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	Título del documento
	Ingrese el nombre del documento sin anteponer su denominación ejemplo: formato, procedimiento, plan, etc.) 

	Proceso
	Incluya el nombre del proceso al que pertenece el documento

	Procedimiento
	Describa el procedimiento al que pertenece el documento. Si el documento aplica para más de un procedimiento solo haga referencia a los códigos de los procedimientos, 
Nota: En caso que el documento sea un procedimiento, ver formato PI04-FOR10

	Fecha de aprobación
	Campo diligenciado solo por el proceso de Planeación Integral. Fecha en la que el  líder del proceso de planeación integral aprueba el documento.

	Código
	Campo diligenciado solo por el proceso de Planeación Integral. Código asignado al documento de acuerdo a un prefijo establecido que lo identifica y un consecutivo que le da unicidad. El prefijo está compuesto por el código asignado al proceso, seguido de un guion y el código de la denominación según el documento (ver instructivo).

	Versión
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	Página
	Campo diligenciado solo por el proceso de planeación integral. consecutivo de página
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