MINISTERIO DE HACIENDA Y CONTADURiA

CREDITO PUBLICO GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

Instructivo para presentar el curso Induccion de la Contaduria
General de laNacion.

1. Ingrese desde su navegador a la pagina:

http://aulavirtual.contaduria.gov.co/login/index.php

Bienvenido

Digite nimero de
Regjistrarse documento sin puntos ni
Nombre de usuario | Nueva cuenta comas
Nombre de usuario
Contrasefia
Contrasefla .. -
Digite nimero de
documento sin puntos ni
comas

20Ividd su nombre de usuario o contrasefia?

Pagina Principal

Descargar la app para dispositivos moviles

Nota: Si es la primera vez que ingresa deberé digitar en los dos campos su nimero de
documento sin puntos ni comas, si ya ha ingresado anteriormente el USUARIO seguira siendo
su nimero de documento, y si desea recuperar su contrasefia debera dar clic donde dice:

¢Olvido su nombre de usuario y contrasefia? y continuar con los pasos que se le indican.

2. Una vez ingrese, debera dar clic sobre el curso “Induccion CGN 2023” tal como se muestra
a continuacion:
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Cursos accedidos recientemente

CORPORATIVA

r 7 ) CONTADURIA I

Gestion Humana
INDUCCION-CGN 2023

3. Ahora podra iniciar el curso, dé clic sobre las ventanas que se muestran sefialadas con la
flecha azul en la imagen y navegue por todo el contenido, incluyendo puntos de acceso.

7 INDUCCION-2023

& Participantes

U Insignias

B Calificaciones
0O General

0 Induccién Servidores
Pablicos CGN

03 Induccién SG -SST y SGA

@ Area personal
# Inicio del sitio
8 Calendario

[ Archivos privados

= Mis cursos

(T8 MODULO 1. BIENVENIDA- HISTORIA

(T8 MODULO 2. NUESTRA ENTIDAD <

(T8 MODULO 3. RECONOCIMIENTO DE DIRECTIVOS 4+
(PR3 MODULO 4. GESTION HUMANA 4—

(P53 MODULO 5. SERVICIOS GENERALES 4

(T5 MODULO 6. CONTROL INTERNO <

(TB2 1MODULO 7. PLANEACION INTEGRAL <

Lenguaje Clara "/_

(D Cartilla animada producida para gestionar el conocimiento de la 5 dimensién del MIPG version 3

s canales de comunicacion
para qué se doben usar?

Los canales de comunicacién interna son:

Induccion Servidores Publicos CGN

4. Reproduzca el video sobre lenguaje claro

5. Una vez haya navegado y explorado todo el curso, debera presentar las dos evaluaciones
(\Valoracion de conocimiento y el Examen de conocimiento SGSST y SGA)
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MINISTERIO DE HACIENDA Y CONTADURIA
CREDITO PUBLICO ’, GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

6. Envié los dos certificados al GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales, a los
siguientes correos:

jnmunoz@contaduria.qgov.co
gdiaza@contaduria.gov.co

Nota: La navegacion por todo el curso tiene un tiempo minimo de 60 minutos, el cual se debe
cumplir para poder adquirir los certificados de aprobacion
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