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ALCANCE

El manual de politicas de la Contaduria General de la Nacién (UAE CGN), fue
desarrollado por funcionarios de planta y contratistas del drea financiera de la
entidad, bajo la direccién del contador general de la Nacion, atendiendo los
lineamientos establecidos en el marco normativo para entidades de gobierno
incorporado en el Régimen de Contabilidad Publica mediante Resolucién 533 de
2015 y sus modificaciones.

El marco normativo para entidades de gobierno fue desarrollado por la
Contaduria General de la Nacién - CGN como resultado de la estrategia de
convergencia de la regulacién contable publica hacia normas internacionales de
informacidn financiera - NIIF y normas internacionales de contabilidad del sector
publico.

El presente manual de politicas contables se constituye como elinstrumento guia
del area financiera de la entidad, en el proceso de reconocimiento, medicién,
revelacién y presentacién de los hechos econémicos y financieros que suceden
en la UAE CGN asi como de documento base para el proceso de monitoreo vy
control del proceso de preparacion y presentacion de informacién financiera y
contable publicada al final de cada periodo contable.
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INTRODUCCION

El manual de politicas contables de la UAE CGN estda conformado por tres
capitulos. En el primero se desarrollan los rasgos funcionales y misionales de la
CGN como entidad de gobierno frente a la caracterizacién, usuarios, objetivos,
caracteristicas cualitativas y principios contables que forman parte del marco
conceptual para entidades de gobierno, para mayor comprension del proceso de
preparaciéon y presentacion de la informacidén financiera de propdsito general.

El capitulo dos, determina las politicas contables y operativas aplicables a los
procesos financieros a manera de lineamientos y procedimientos operativos que
integran y articulan las areas y puestos de trabajo que intervienen en el proceso
contable de la CGN, a efecto de garantizar que la informacion contable producida
por la entidad cuente con las caracteristicas cualitativas fundamentales y de
mejora definidas en el marco conceptual del Marco Normativo para Entidades de
Gobierno.

En el capitulo tres, se toman como referencia las actividades realizadas en el
Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién II, aludiendo siempre
a la ubicacion de los procedimientos disponibles en la pagina oficial de SIIF
nacién.
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1. CONTEXTO DE LA ENTIDAD FRENTE AL MARCO CONCEPTUAL

La Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacion se alinea con
los elementos centrales del marco conceptual que forma parte del marco
normativo para entidades de gobierno en procura de n observar en el proceso
de preparacion y presentacion de informacién financiera, a efecto de que sea Util
a los usuarios externos e internos de la entidad.

El marco conceptual que forma parte del marco normativo incorporado al
Régimen de Contabilidad Publica mediante Resolucién 533 de 2015 y sus
modificaciones, sirve de referente conceptual, a la hora de resolver todas
aquellas situaciones que se presenten en la CGN y no estén incluidas en las
politicas contables especificas que requieren de soporte legal a la hora de emitir
juicios profesionales relacionados con el reconocimiento, medicién, revelacion y
presentacién de hechos econdmicos que por su naturaleza no estan claramente
identificados en la regulacion contable.

1.1. CARACTERIZACION DE LA CGN COMO ENTIDAD DE GOBIERNO

La Contaduria General de la Nacion - CGN es una Unidad Administrativa Especial
con personeria juridica adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
creada en desarrollo del articulo 354 de la Constitucion politica de Colombia con
la expedicion de la Ley 298 de 1996.

Las actividades definidas en la Ley 298 se desprenden de la funcidn
constitucional de uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad de todo el
sector publico, suministrando informacién financiera de propdsito general y
especifico a los diferentes usuarios que la requieran para propdsitos relacionados
con el control social;.la rendicién de cuentas, transparencia y toma de decisiones.

La fuente de financiacion de dichas actividades estd constituida por recursos
provenientes del Presupuesto General de la Nacién, lo cual indica que la
capacidad para la toma de decisiones esta delimita debido a la estrecha
vinculacién relacionada con las restricciones de caracter legal, respecto al uso y
monto de los recursos asignados.

1.2. USUARIOS DE LA INFORMACION FINANCIERA DE LA CGN
1.2.1. Comunidad y ciudadanos

Para los fines relacionados con el control que a la ciudadania le corresponde, la
CGN pone a su disposicion los Estados Financieros de propdsito al publicarlos en
la pagina web de la entidad, asi como la presentacién de estos en la rendicién
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de cuentas que periddicamente realiza la entidad, la cual es ampliamente
divulgada para darle acceso a toda la ciudadania en general.

1.2.2. Entidades reciprocas

Los saldos clasificados como operaciones reciprocas entre entidades publicas, de
acuerdo con las reglas de eliminacidn definidas para el proceso de Consolidacién
de la CGN, son consultados y divulgados con el propdsito de reportar la
informacién contable a través del sistema CHIP.

1.2.3. Control interno

El GIT de Control Interno hace uso de la informacidn contable producida
periddicamente por la entidad, para llevar a cabo la tarea de evaluar la
implementacion y efectividad del proceso contable y de los controles integrados
como lo sefiala en el manual para la evaluacién del control interno contable.

Igualmente, y de qué manera hace uso de la informacion contable y del sistema
documental en desarrollo de las auditorias programadas en el transcurso de todo
el periodo contable.

1.2.4. Entes de control externo

Los entes de control a los que generalmente se les reporta y presenta
informacidn de caracter contable estan representados por la Contraloria General
de la Republica y por la Comision Legal de Cuentas de la Honorable Camara de
Representantes.

A la Contraloria General de la Republica se le suministra informacidn contable a
través de los mecanismos dispuestos por el ente de control fiscal ejercido cada
ano en la auditoria gubernamental, que es publicada a través de un informe final
previo a las consideraciones del informe preliminar que busca represente
fielmente la informacién financiera y contable de la entidad.

1.2.5. UAE Contaduria General de la Nacion - CGN

La Contaduria General de la Nacién - CGN hace uso de la informacidon que se
transmite a través del sistema Consolidador de Hacienda e Informacién
Financiera Publica- CHIP, como una entidad mas, del universo de entidades
contable publicas con las que lleva a cabo el proceso de consolidacién de los
EEFF a nivel Nacional y del sector publico en general.

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION CGN
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En caso de que la entidad llegase a contar con deudores morosos del estado,

tomaria la informacion que se reportaria a través del sistema CHIP, en la
categoria relacionada con el Boletin de deudores Morosos del Estado - BDME.
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1.3. OBJETIVOS DE LA INFORMACION FINANCIERA DE LA CGN
1.3.1. Rendicion de cuentas

Suministra informacion sobre el uso y gestion de los recursos administrados por
ella, a los diferentes usuarios, a través de la publicacion de los Estados
financieros y de la audiencia publica que se lleva a cabo cada ano.

1.3.2. Toma de decisiones

Se busca que la informacién financiera y contable producida periédicamente por
la CGN se constituya en insumo relevante para la toma de decisiones de la alta
direccion de la entidad.

1.3.3. Control

La informacidn financiera y contable publica producida por la CGN, se configura
como instrumento clave para el proceso de monitoreo y control que realizan los
usuarios internos y externos, al ser usada para todo tipo de auditoria que llevan
a cabo entidades como la Contraloria General de la Republica, la Comisidn Legal
de Cuentas de Honorable Camara de Representantes asi como los demas
usuarios interesados en realizar control basado en la informacidén que se revela
a través de los Estados Financieros de la entidad.

1.4. CARACTERISTICAS CUALITATIVAS DE LA INFORMACION
CONTABLE DELA CGN

1.4.1. Caracteristicas fundamentales

La Informacidn financiera y contable de propdsito general producida por la CGN,
se prepara con el propdsito fundamental de atender los objetivos de cada uno
de los usuarios descritos en el presente manual de politicas contables y a los
que en general requieren de ella sin que necesariamente se hayan referenciado
anteriormente.

Para que la informacion financiera y contable de propdsito general cumpla con
las caracteristicas cualitativas fundamentales y de mejora definidas en el marco
conceptual adoptado para las entidades de gobierno, la entidad cuenta con un
conjunto de procedimientos y controles aplicables a las actividades que forman
parte del proceso contable, garantizando la representacioén fiel y relevancia para
facilitar la rendicién de cuentas y toma de decisiones.
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v Relevancia: Para que la informacién financiera y contable de propdsito
general preparada desde el area contable de la entidad sea relevante, se
deben observar los lineamientos, acuerdos, principios y procedimientos
contenidos en el presente manual de politicas contables y operativas
adoptado por la entidad.

v Representacion Fiel: En la CGN, la informacion financiera y contable de
proposito general se debe preparar controlando y dejando traza de los
hechos, transacciones y operaciones que son objeto de reconocimiento,
medicidn y presentacion a través de los EEFF.

El procedimiento implementado para la preparacién y presentacion de los
EEFF define el paso a paso y las reglas que se debe observar para que
informacién financiera de propdsito general refleje de manera completa
neutral y libre de error, los hechos econdmicos sucedidos en la entidad.

1.4.2. Caracteristicas de Mejora

La informacién producida por la entidad mejora su utilidad al agregar
elementos de seguimiento, monitoreo y control que maximizan la
representacion fiel y la relevancia, a través de la materializacién de las
caracteristicas de mejora de verificabilidad, oportunidad, comprensibilidad y
comparabilidad.

Los lineamientos generales que se pueden observar en la entidad, para lograr
la maximizaciéon de las caracteristicas fundamentales son:

v Verificabilidad: La contabilidad de la CGN expresa fielmente los hechos
econdmicos en su informacidn financiera y contable que estan determinados
con la ayuda de conciliaciones que permiten a los usuarios de la informacién
conocer como se determinaron los valores contenidos en las partidas
contables y su incidencia en los resultados a final de cada periodo.

v Oportunidad: El drea de Contabilidad en su afan de representar fielmente la
informacién contable publica, establece como politica interna reportar
informacién en el aplicativo CHIP dentro de las fechas establecidas por la
CGN.

v Comprensibilidad: La informacién contable de la CGN es presentada a través
de sus informes financieros y contables de forma clara, permitiendo a sus
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usuarios conocer el manejo de los recursos del Estado, que le fueron
asignados a la entidad para cumplimiento de sus fines estatales.

v Comparabilidad: La CGN utiliza criterios uniformes para revelar su
informacidén financiera y contable de un periodo, permitiendo que esta sea
atil y comparable para una buena toma de decisiones por parte de la alta
direccién

1.5. PRINCIPIOS CONTABLES EN LA CGN
Entidad en marcha

La CGN se lleva a cabo por tiempo indefinido, segun lo consagra el articulo 354
de la Constitucion Politica de 1991, y la Ley 294 de 1996.

Devengo

La contabilidad de la CGN se registra bajo el principio de.causacion sin dejar de
lado el componente presupuestal que por sus caracteristicas legales requiere un
control de sus obligaciones presupuestales‘generadas.

Esencia sobre la forma

La CGN a través de la aplicacion de las normas de contabilidad revela los hechos
econdmicos de acuerdo con la realidad econdmica, que implique una buena toma
de decisiones por parte de la alta direccion.

Asociacion

En la CGN todo ingreso generado en el periodo contable esta relacionado con un
gasto, partidas que a su vez nos permiten determinar el superavit o el déficit
que se presente durante un periodo determinado, ya sea mensual o trimestral.

Uniformidad

La contabilidad de la CGN se elabora bajo los principios establecidos en las
politicas contables, que permiten que la informacién contable pueda ser
comparada con otros periodos y represente fielmente la situacién financiera
econdmica social y ambiental de la entidad.

No compensacion

En la CGN no se presentan partidas netas por efecto de compensacién de activos,
pasivos, ingresos, gastos y costos salvo en casos que asi se regule.
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Periodo contable

El periodo contable de la CGN es el comprendido entre el 1 de enero al 31 de
diciembre.
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2. POLITICAS CONTABLES Y OPERATIVAS DE LA CGN

Las politicas contables de la CGN se establecen con el objetivo de orientar a los
usuarios de la informacion financiera, en el manejo contable de los hechos
econdmicos que se presenten dentro de la entidad, y que dan como resultado la
informacién contenida en los informes financieros y contables. En este capitulo
encontraremos la aplicaciéon de las normas para el reconocimiento, medicidn
inicial, medicidn posterior, revelacion y otros elementos relacionados.

Las politicas operativas de la CGN son la guia para el desarrollo de las actividades
contables de la entidad, bajo los lineamientos de la Resolucién 533 de 2015 con
sus modificaciones, y de las politicas contables determinadas por la entidad, en
el desarrollo de sus funciones de cometido estatal. En este capitulo
encontraremos, el alcance, la documentacion requerida, las actividades del
proceso, afectacion contable, responsables del procesoy afectacidn de la politica
operativa en el proceso contable de las actividades realizadas dentro de la
entidad.

2.1. POLITICAS CONTABLES RELATIVAS A LOS ACTIVOS
2.1.1. EFECTIVO Y EQUIVALENTE AL EFECTIVO

2.1.1.1. Reconocimiento

La UAE Contaduria General de la Nacién - CGN reconocera como efectivo y
equivalente al efectivo los recursos cuantificables, controlados, que constituyen
un medio de pago y que estan disponibles para el desarrollo de actividades
inherentes a la entidad, en el momento que sean recibidos o transferidos a una
de las cuentas corrientes que maneja la CGN.

El efectivo y su equivalente se reconoceran atendiendo los siguientes aspectos
para su clasificacion:

Efectivo: comprende los recursos disponibles en las cuentas bancarias que
maneja la entidad, propios de dineros transferidos por la Direccidn General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional -DGCPYTN para realizar pagos con
traspaso a Pagaduria y consignaciones bancarias que puedan efectuar otros
terceros.

El drea de Pagaduria es responsable del manejo de las cuentas bancarias, esta
area es la encargada de controlar y realizar una adecuada administracién de los
recursos situados por la DGCPYTN y otros terceros.

Las cuentas bancarias de la CGN son exentas del gravamen a los movimientos
financieros, comisiones y gastos bancarios, por tanto, en caso de presentarse
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un cobro por alguno de estos conceptos, el area de Pagaduria debera realizar
gestion ante la entidad bancaria para la devolucion de los dineros descontados.

-Efectivo de uso restringido: se considera efectivo de uso restringido los dineros
recibidos por la CGN con destinacion especifica, que no estan disponibles para
el uso inmediato, por restricciones legales o econémicas.

Los embargos que se puedan decretar a las cuentas que maneja la CGN se deben
clasificar como efectivo de uso restringido. Si se presenta esta situacion, el area
de Pagaduria deberd informar al drea de Contabilidad el hecho, indicando la
cuenta, valor, fecha y el tercero que demandd, para hacer el registro contable
del embargo. Igualmente se debe notificar al drea contable una vez se produzca
el desembargo de la cuenta bancaria, anexando el documento soporte.

-Equivalente al efectivo: corresponde a inversiones a corto plazo que pueda
tener la entidad para atender compromisos de pago, con vencimiento igual o
inferior a tres meses, y con riesgo insignificante de cambio en su valor.

2.1.1.2. Medicidn inicial

Para el reconocimiento inicial el efectivo y equivalente al efectivo se medira por
el valor de la transaccion del efectivo o el equivalente de este.

Si existiesen restricciones legales o econdmicas en el efectivo que se tiene en
cajas y cuentas bancarias, la CGN reconocera estos recursos en el concepto de
efectivo de uso restringido y revelara en las notas a los informes financieros y
contables.

2.1.1.3. Medicidon posterior

En la medicién posterior, el valor asignado a las cuentas de efectivo y
equivalente al efectivo en la entidad sera el valor nominal de la transaccion
representado en la moneda funcional (pesos colombianos).

De existir partidas reconocidas como efectivo y que presenten condiciones
propias para ser incluidas como efectivo de uso restringido o equivalente al
efectivo se deben reclasificar en las cuentas definidas en el CGN
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2.1.1.4. Revelacion

La entidad, presentara las partidas de efectivo y equivalentes al efectivo de
acuerdo al Catalogo General de Cuentas vigente, definido por la Contaduria
General de la Nacion - CGN y la descripcion ahi contemplada.

La CGN deberd revelar cada uno de los componentes del efectivo y su
equivalente, en el estado de flujo de efectivo, asi como los importes significativos
del efectivo que no esté disponible para su uso. Asi mismo, debera presentar un
informe que contenga la informacion antes relacionada de forma comparativa
con el afo inmediatamente anterior.

Estas partidas se presentaran en general, como activo corriente. En el caso de
que el efectivo se encuentre restringido y no pueda intercambiarse ni utilizarse
para adquirir un activo o cancelar un pasivo durante los 12 meses siguientes al
cierre del periodo contable, se presentara como un activo no corriente.

La CGN debera revelar la siguiente informacion en relaciéon con el efectivo y
equivalente al efectivo:

-Desagregacion de las partidas de efectivo y equivalentes al efectivo,
presentando una conciliacién de los saldos que figuren en el estado de flujos de
efectivo con las partidas equivalentes en el estado de situacién financiera, si son
valores diferentes.

-De presentar saldos en _la. cuenta de efectivo de uso restringido, la entidad
debera revelar en las notas a los informes financieros y contables el valor, el
tipo de restriccién que se presenta y el hecho que genera tal situacién.

2.1.1.5. Otros aspectos inherentes a la politica contable
e Controles

Los controles adoptados por la CGN buscan garantizar la relevancia y
representacién fiel de la informacion revelada en los informes financieros y
contables preparados desde el area contable de la entidad, de conformidad con
lo establecido en el marco conceptual que forma parte del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno.

El drea de Contabilidad realizara arqueos de caja menor, al fondo constituido
como tal en la CGN, para garantizar el reconocimiento, medicidén y revelacion de
todas y cada una de las operaciones que se realicen en torno al manejo del
efectivo y fiabilidad de la informacién mostrada en este rubro.
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Al finalizar cada mes el area contable efectuara conciliacién bancaria de cada
una de las cuentas corrientes que maneja la CGN, para garantizar que los valores
registrados en la partida depdsitos en instituciones financieras se ajusten a la
realidad. Las diferencias que se puedan presentar de los saldos de la partida
contable frente a los extractos bancarios suministrados por el area de Pagaduria
se mostraran en las partidas conciliatorias.

El drea de Contabilidad debera realizar conciliacion de los movimientos
registrados en el Sistema de Informacion Financiera-SIIF, frente a los valores
relacionados en el movimiento diario de las cuentas, suministrado por la
Pagaduria en el movimiento diario y realizard los ajustes pertinentes para
garantizar que la informacién revelada sea acorde a la realidad.

2.1.2. POLITICA OPERATIVA PARA EL EFECTIVO Y EQUIVALENTE AL
EFECTIVO

2.1.2.1. Alcance

La politica operativa del efectivo y equivalentes de efectivo esta conformada por
la definicidn y acciones concretas, que se realizan al interior de la entidad, frente
a los recursos que excepcionalmente son consignados en las cuentas corrientes
de la UAE Contaduria General de la Nacion, destinados a cancelar las
obligaciones originadas en el giro normal de las operaciones de la entidad.

Las operaciones de pago o giro de recursos desde las cuentas corrientes o en
efectivo a través de la caja menor de la CGN, constituyen la etapa final del
proceso de ejecucion presupuestal, constituyéndose a su vez, en insumo de las
etapas de reconocimiento, medicion y revelaciéon que forman parte del proceso
contable de la entidad.

La Contaduria General de la Nacién - CGN crea un fondo de caja menor,
mediante resolucion por la cual se reglamenta la constitucién y funcionamiento
de la caja menor; acompafado de documentos que se encuentran ordenados
cronoldgicamente de acuerdo con la fecha de publicacion.

En desarrollo de sus actividades inherentes a cumplir con su funciéon de cometido
estatal, le fueron asignadas tres cuentas bancarias_que son utilizadas de acuerdo
a la destinacién especifica de los recursos ya sea para gastos personales
inversion o generales y una cuenta bancaria asignada a caja menor.
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2.1.2.2. Documentacion Requerida
2.1.2.2.1. Cajas Menores
e Resolucién de constitucion de caja menor de gastos generales.
e Formato de solicitud de caja menor.
e Egreso de caja menor.
e Factura.

e Recibos de caja menor.

e Documentos soporte (entrada de almacén, comprobante para pago de
transportes, formato de entrega de elementos que no requieren entrada
de almacén.

2.1.2.2.2. Cuentas bancarias de la entidad
e Extractos bancarios de las cuentas corrientes de la entidad.
e Movimiento de Pagaduria.
e Archivo Movimiento de cuentas bancarias.
e Conciliacién cuentas bancarias:

e Reporte de libro diario de SIIF Nacion II
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2.1.2.3. Actividades del proceso

2.1.2.3.1.1. Cajas menores

| LEGALIZACION ENTRGA DE DOCUMENTOS
(B (== -»_

<
o N o o

A

= » ==

| REEMBOSODECAAMENOR |

Figura 2: Proceso de caja menor

La caja menor esta compuesta por cuatro etapas, en las que el area contable
interviene.

. Cierre
. Reembolso

Gestion

“ constitucion

Figura 3: Etapas de caja menor de la CGN.
a) Constitucién
El proceso inicia con el estudio de la necesidad de crear, adicionar, reducir,

eliminar o fusionar la caja menor, la disponibilidad de recursos para solucionar
requerimientos de gastos generales gue por sus caracteristicas y cuantias
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deben ser identificados y definidos en los conceptos del presupuesto general de
la nacion.

A su vez los gastos deben tener el caracter de urgentes, imprescindibles,
inaplazables o imprevistos, que por su naturaleza son necesarios para la buena
marcha de la entidad y se deben cubrir de manera inmediata.

Se determina el administrador de caja menor quien deberd actuar de
conformidad con la ley y respondera por la legalizacion oportuna y el manejo del
dinero que se encuentre a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones legales
y disciplinarias a que hubiere lugar.

En tal sentido se procede a elaborar y aprobar la resolucion de caja menor de
la CGN que se suscribe con base en el articulo 2.8.5.1 del Decreto 1068 de
2015, reglamento la constitucion y funcionamiento de das Cajas Menores en los
organos que conforman el Presupuesto General de la Nacién y en las entidades
nacionales respecto de los recursos que le asigna la Nacidn, regula los temas
relacionados con la constitucion, la destinacidon'de los recursos, el registros de
creacion, el primer giro, el responsable, la finalidad, unidad ejecutora y la clase
de gasto que se puede realizar. La cual se remite para aprobacion y firma
del contador general de la nacién con.copia al administrador de caja menor por
la vigencia fiscal.

Una vez aprobada la resolucidn de caja menor se continla con el proceso
financiero.

El administrador a cargo de la caja menor tramita la solicitud del certificado de
disponibilidad presupuestal (CDP).

Una vez expedido el acto administrativo de constitucion de caja menor, el area
de presupuesto registra la creacién de caja menor en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera -SIIF Nacidn II y expide el compromiso presupuestal.

El area de Contabilidad con base al niumero del registro presupuestal procede a
elaborar y aprobar la cuenta por pagar y su obligacidn respectiva de la creacién
de las cajas menores, haciendo uso del Sistema Integrado de Informacion
Financiera -SIIF Nacion II.

El drea de Contabilidad registra el nimero de obligaciéon generada en el SIIF
nacion II en el libro control de recepcion de cuentas con todos los datos
necesarios, se entrega en el area de Pagaduria (el pagador o quien haga sus
veces), quien elaborara la orden de pago.
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Los documentos soporte vuelven al area de Contabilidad para su archivo.
Entiéndase por archivo, la accion de mantener los procedimientos en lugares
seguros, apropiados y de facil acceso para su consulta y/o revisién, y sus ajustes
pertinentes.

Ingresarlo en cuadro control (hoja de trabajo).
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Imagen 1: hoja de trabajo
b) Gestién

Se le asignara una chequera en estado activa, vinculada a la cuenta bancaria
que corresponde al administrador de la caja menor de gastos generales.

Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones,
incapacidad, licencia o comisidn, se podra mediante resolucién encargar a otro
funcionario de planta de la Entidad de su manejo temporalmente, para lo cual
solo se requiere de la entrega de los fondos y documentos mediante arqueo al
recibo y la entrega de esta, novedad que debe quedar registrada en acta y en el
libro correspondiente.

El administrador a cargo de la caja menor de gastos generales , registra el
ingreso de apertura de caja menor creando el saldo inicial de bancos disponible.

Esta transaccion tiene como objetivo, registrar dentro del sistema los recursos
aprobados por la resolucién, luego de consignados a la cuenta correspondiente,
es decir, se crea el saldo inicial de la caja menor para gestionar los gastos con
cargo a esta. Esta transaccion debe generarse cuando se da apertura a la caja
menor y en los eventos en que esta sea adicionada en su valor inicial.
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El responsable de caja menor registra todas las operaciones realizadas, de
acuerdo con las disposiciones legales para las Cajas Menores, en el SIIF Nacion.

El responsable de caja menor llevard y mantendra los libros de caja, bancos y
demas auxiliares que se requieran para los registros contables y control del
efectivo.

Adquirir, pagar los bienes y servicios de conformidad con lo autorizado en la
resolucidon de caja menor.

El responsable de caja menor velard porque se legalicen oportunamente los
gastos autorizados para la reposicién de los dineros, manteniendo la liquidez
necesaria para atender los requerimientos de los bienes y servicios.

El responsable de caja menor debe elaborar mensualmente las conciliaciones
bancarias de la cuenta corriente correspondiente con apoyo del area de
Contabilidad y Pagaduria de la entidad, las cuales podran ser requeridas en
cualqguier momento por la autoridad fiscal, por la Oficina de Control Interno o
por el ordenador del gasto, para los fines pertinentes.

Responder por el buen manejo y utilizacion de los recursos entregados.

El responsable de caja menor efectuara las deducciones (retencién en la fuente,
ICA, IVA, entre otros) correspondientes; por cada compra o servicio que se
solicite de acuerdo con las normas tributarias vigentes del orden Nacional y
Distrital.

El responsable de caja menor atendera de manera diligente los arqueos de caja
menor realizados por el drea'de Contabilidad de la entidad.

El responsable de caja menor realizara los correspondientes registros en el SIIF
Nacion II.

c) Reembolso

La CGN para efectos de cumplir con la causacion del gasto y pago de retenciones
en la fecha establecida, realiza los reembolsos en las cuantias de los gastos
ejecutados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro presupuestal
en forma mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento
(70%) lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubros
presupuestales afectados.
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Efectuar en el SIIF Nacién el registro de la solicitud de los recursos de reembolso
y remitir al area de Contabilidad, la relacion de gastos con sus respectivas
facturas y/o recibos originales y la solicitud del CDP por la cuantia legalizada.

El drea de Contabilidad verificarda que se haya realizado una solicitud de
reembolso en SIIF Nacion II.

Se debe verificar que los documentos presentados sean los originales y se
encuentren firmados por los acreedores con identificacion del nombre o razén
social y el numero del documento de identidad o NIT, objeto y cuantia.

Verificar la resolucién por la cual se reconocen gastos para comision y viaticos
del personal de la entidad y que a su vez correspondan al recibo del egreso
adjunto a esta.

Revisar la fecha del comprobante del gasto el cual debe corresponder a la
vigencia fiscal que se esta legalizando.

Observar que los documentos no presenten enmendaduras o tachones.

Que el gasto se haya efectuado después de haber constituido o reembolsado
caja menor de gastos.

Los pagos sometidos a retencion en la fuente se les aplica las retenciones
conforme la normatividad vigente.

Verificar los comprobantes de Almacén adjunto al reembolso de caja menor de
funcionamiento, observar que no estén en el SIIF Nacidn II, por ingreso del
movimiento de Almacén, en caso de encontrarse ya registrado se procede hacer
ajuste de reversion, de esta forma se evita duplicidad en los registros.

El drea de Contabilidad realiza el registro de la cuenta por pagar de c aja
menor la aprueba y legaliza los egresos y lo remite al drea de Presupuesto para
que realice las operaciones presupuestales.

El drea de Contabilidad recibe del area de Presupuesto los documentos
correspondientes para realizar la respectiva obligacién presupuestal en SIIF
Nacién II.

El drea de Contabilidad registra el niumero de obligacién generada en el SIIF
nacion en el libro control de recepcion de cuentas con todos los datos necesarios,
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se entrega en el area de Pagaduria (el pagador o quien haga sus veces), quien
elaborara la orden de pago.

Los documentos soporte vuelven al drea de Contabilidad para su archivo.
Entiéndase por archivo, la accion de mantener los procedimientos en lugares
seguros, apropiados y de facil acceso para su consulta y/o revisién, y sus ajustes
pertinentes

d) Cierre

La Guia de Cierre definitivo una caja menor del SIIF Nacién, y en la pagina Web
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico dispone que al final del periodo
contable o cuando se cancele la caja menor y en concordancia con las normas
que la reglamentan, se procede a su registro, lo cual implica para la entidad
cumplir el ciclo financiero y efectuar el reintegro de los‘recursos no utilizados.

e) Controles efectuados por el area financiera

El drea de Contabilidad verificara que las operaciones estén debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos y que los saldos correspondan.
Esta actividad se realiza mediante arqueos.

El drea de Contabilidad revisara la. documentacion para las legalizaciones de la
caja menor verificando el cumplimiento de los requisitos legales en el marco de
lo dispuesto en el decreto expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

2.1.2.3.1.2. Manejo de cuentas Bancarias

El funcionario encargado ingresa en el archivo de movimiento de cuentas
bancarias los ingresos y egresos que se generan en el mes, contenidos en el
movimiento de Pagaduria para cada una de las cuentas, como se muestra en la
imagen 2.

A B c D E F G H ! J K L -
2p Espacio para prucbas ‘ 2726463,00 | 2726463.00 ‘

29

30 MOVIMIENTO DE PAGADURIA MOVIMIENTO SIIF DIFERENCIAS

31 S Personales 9574 Boletin Diario de tesoreria Resumen Diario - libro auxiliar

3 B# Fecha Saldo inicial Debe Haber Saldo final Saldo incial Debe Haber Saldo final Partidas conciliatorias

33 01/ 74 41,74 41,7 74 - -
o 1017 .74 | 122.231500,00 | 122.231500,00 41,74 41,74 | 122.231500,00 041,74 = 122.231.500,00
35 JOA/ T4 41,74 141 7: T4 - -
36 01/ T4 41,74 )41 7 T4

7 /017 T4 41,74 .041.7: .4

38 01/ T4 41,74 .041.7: .4

39 017 .4 41,74 .041.7: .232.041,74 = =
407 04 /01 .4 14.778.218.00 | 14.778.218.00 41,74 .041.7: 14.778.218.00 .010.259.74 = 14.778.218.00
41 (017 74 41,74 | 7 7.010.259,74 = -
42 BI017: 74 41,74 | 137.010.259.7: 137.009.718.00 .74 — | -137.009.718,00
43 7I017: 74 41,74 41,7 74 = -
44 8/01/: 74 41,74 417 74

45 9/017: 74 41,74 41,7 74

46 06 220017 .74 | 250.951.307.00 | 250951.307.00 41,74 41,74 | 250.951.307.00 250 951.307.00 74

47 23/01/2018 541,74 541,74 541,74 541,74

48 24/01/2018 541,74 541,74 541,74 541,74

49 L 25/01/2018 541,74 541,74 541,74 541,74 -

Enero | Febrero Marzo | Abril Mayo Junio Julio Agosto Sept Octubre Noviembre Diciembre @ HE] >
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Imagen 2: Movimiento de cuentas de bancos.

A su vez se descarga del aplicativo SIIF Nacion II el reporte auxiliar detallado
del mes a analizar.

Se filtra por fecha para poder compararlo con el movimiento de Pagaduria en el
archivo antes mencionado. Si existieran diferencias se debe ajustar y cargar el
comprobante a través de SIIF Nacion II.

El area de Contabilidad recibe los extractos bancarios de las tres cuentas que
tiene disponibles, y evallua a través de conciliacién, que los saldos de los
extractos correspondan a los registrados en SIIF Nacién II.

El funcionario imprime la conciliacién y adjunta junto con los extractos en
carpeta visible como soporte contable.

Las salidas de dinero con destino a la devolucion de recursos a la Direccion del
Tesoro Nacional se abordan en cada politica contable.

2.1.2.4. Afectacién Contable
2.1.2.4.1. Cajas menores
a) Constitucién

Gastos Generales

CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO
110502002 Cuenta corriente XXX
470508 Funcionamiento XXX

b) Reembolso

Gastos Generales
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CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO

511123001 Comunicaciones y transporte = xxx

511114001 Materiales y suministros XXX

511115001 Mantenimiento XXX

243605001 Retenido (servicios) XXX
243608001 Retenido (compras) XXX
243627001 Retenido (ICA servicios) XXX
233627002 Retenido (ICA compras) XXX
240101001 Bienes y servicios XXX
249055001 Servicios XXX

Nota: Este registro de causacion del reembolso es sometido a ajustes por parte
del movimiento de almacén.

CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO
240101001 Bienes y servicios XXX
249055001 Servicios XXX
470508 Funcionamiento XXX
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CUENTA

511123001

511114001

511115001

243605001

243608001

243627001

233627002

110502002

CUENTA

470508

110502002

c) Cierre

Gastos generales

Comunicaciones y transporte

Materiales y suministros

CONCEPTO

Mantenimiento

Retenido (servicios)

Retenido (compras)

Retenido (ICA servicios)

Retenido (ICA compras)

Cuenta Corriente

CONCEPTO

Funcionamiento

Cuenta Corriente

DEBITO

XXX

XXX

XXX

DEBITO

XXX

CREDITO

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

CREDITO

XXX
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2.1.2.4.2. Movimiento cuentas bancarias

Los movimientos de las cuentas bancarias se dan cuando se solicita dinero
en efectivo para el pago de alguna acreencia, o cuando se reintegran dineros a
la DTN, sea por valores que se pidieron de mas o consignaciones de
incapacidades, entre otras situaciones que requieren un ajuste, y dependiendo
de las cuentas que se afecten, influyen negativa o positivamente en la cuenta
de bancos.

2.1.2.5. Responsables

Profesional especializado con funciones de contador, funcionario responsable de
caja menor, Coordinador GIT de Servicios Generales Administrativos vy
Financieros.

2.1.2.6. Afectacion de la politica operativa en el proceso contable
2.1.2.6.1. Reconocimiento

a. Identificacion: Efectivo y equivalente de efectivo

b. Clasificacion: Activo - Efectivo

c. Medicion Inicial: Valor de la transaccion.

d. Registro: 110502 Caja Menor, 111005 Cuenta corriente.
2.1.2.6.2. | Medicidon Posterior

a. Valuacion: Se mantiene por el valor de la transaccion.

b. Registro de ajustes contables: Cuando se generen diferencias entre el extracto
y saldos del libro SIIF Nacion II.

2.1.2.6.3. Revelacion

Presentacién de los informes financieros y contables y notas. Se presenta en el
estado de situacidn financiera y notas de caracter especifico.

2.1.3. CUENTAS POR COBRAR
2.1.3.1. Reconocimiento

La politica general define que se reconoceran como cuentas por cobrar, los
derechos adquiridos por la entidad en desarrollo de sus actividades, de las cuales
se espere, a futuro, la entrada de un flujo financiero fijo o determinable, a través
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de efectivo, equivalentes al efectivo u otro instrumento. Estas partidas incluyen
los derechos originados en transacciones con y sin contraprestacion. Las
transacciones con contraprestacién incluyen, entre otros, la venta de bienes y
servicios, y las transacciones sin contraprestacion incluyen, entre otros, los
impuestos y las transferencias.

Atendiendo lo anterior y teniendo en cuenta la actividad misional de la U.A.E
Contaduria General de la Naciéon - CGN, cuyos ingresos se originan en su
condicién de Unidad Ejecutora del Presupuesto General de la Nacidn, lo que no
hay lugar a su reconocimiento en cuentas por cobrar.

La CGN reconocera cuentas por cobrar originadas en el derecho de cobro a favor
de la Nacion frente a terceros deudores obligados a devolver recursos derivados
de operaciones como incapacidades médicas, rendimientos financieros vy titulos
judiciales constituidos por orden judicial.

Se requiere para su reconocimiento, que el area encargada de la gestién de
cobro, informe periédicamente a la oficina de Contabilidad , sobre el
surgimiento de derechos, expresos, legales y exigibles a un deudor especifico.

Algunos de los hechos econdmicos y areas que gestionan y deben informar a la
oficina de Contabilidad , son los siguientes:

e Incapacidades médicas adeudadas a la Naciéon por parte de las EPS,
gestionados por el GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales a nivel
de causacion y cobro y por las oficinas de Presupuesto y Pagaduria a nivel
de imputacién de Ingresos en el SIIF.

e Constitucién de titulos por embargo judicial originados en fallos definitivos
en contra de la entidad, gestion realizada e informada por el GIT de
Juridica a nivel de defensa de la entidad y por la oficina de Pagaduria en
la Constitucion de los titulos.

e Otros derechos tales como cobro de fotocopias, carnets, reintegros y
devoluciones y ventas por baja de activos, que son gestionados en areas
tales como el GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales y el GIT de
Servicios Generales Administrativos y Financieros a nivel de causacion y
por las oficinas de Pagaduria y de Presupuesto a nivel de recaudo.

2.1.3.1.1. Clasificacidon para medicion

Las cuentas por cobrar de la CGN se reconoceran por el valor de la transaccion
o hecho que genero el derecho incluido en los documentos legales.
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2.1.3.1.2. Medicion inicial

Las cuentas por cobrar de la CGN se medirdn por el valor de la transaccion
liguidada en cada uno de los hechos que generen el derecho a favor de la Nacidn.

2.1.3.1.3. Medicion posterior

Las cuentas por cobrar de la CGN se valuaran en su medicidn posterior, al costo
de la transaccién que las origind, en caso de presentar alguna diferencia frente
al valor inicial causado se realizara el ajuste contable atendiendo a las normas
contables vigentes.

Las cuentas por cobrar de la CGN no seran objeto de estimaciones por deterioro
por las siguientes razones:

Los derechos reconocidos como Cuentas por cobrar no tienen antecedentes de
riesgo de no pago de parte de los terceros deudores, y, por el contrario, con la
gestion de cobro que realiza la entidad, se recuperan dentro del periodo contable
en el que fueron reconocidos o en la vigencia siguiente .como son el caso de las
incapacidades causadas en el cuarto trimestre.

El monto de los derechos considerados de.manera individual y global no ha sido
significativo frente al valor total de los activos de la CGN, lo cual significa que la
evaluacion de indicios objetivos de deterioro junto con la estimacién del valor
deteriorado, podria resultar de mayor costo que el valor mismo de las cuentas
por cobrar.

2.1.3.2. Baja en cuentas

= Expiren los derechos

Se renuncie a ellos

Las CxC sedejaran de

reconocer cuando: Se trasfieran los riesgos y las
- ventajas inherentes a las mismas

Habra lugar a la baja en cuentas de las cuentas por cobrar, entre otras
circunstancias, cuando se declara la prescripcion de los derechos, cuando caduca
la accién de cobro, o cuando de la evaluacion de la situacion econdémica del
deudor se desprenda que no es viable realizar el mismo; dado que al no ser
posible hacer efectivos dichos derechos mediante la prerrogativa de cobro
coactivo o acudiendo ante los jueces competentes, no se espera, a futuro, la
entrada de un flujo financiero fijo o determinable hacia la entidad, lo que conlleva
a que dichas cuentas por cobrar no cumplan con los requisitos para su
reconocimiento.
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Al dar de baja las cuentas por cobrar la U.A.E CGN DISMINUYE el valor en libros
de la cuenta por cobrar, se reconocera como Gasto 580423-Pérdida por baja en
cuentas por cobrar de la cuenta 5804-FINANCIEROS.

2.1.3.3. Revelacién
En los informes financieros y contables se presentara la siguiente informacién:

v Relacion detallada o por categorias de cada tipo de cuentas por cobrar
reconocidas al finalizar el periodo contable.

v Evolucién y comportamiento de las cuentas por cobrar comparandola con
el periodo contable anterior.

v Efecto presupuestal generado por las cuentas por cobrar causada durante
el periodo contable.

2.1.3.3.1. Presentaciéon de notas a los informes financieros contables
mensuales

De conformidad con lo dispuesto por la CGN en la Resolucién 356 de 2022 que
incorpora el procedimiento para la preparacion y presentacion de los informes
financieros y contables, se presentaran notas sobre los hechos econdmicos que
surgieron durante el trimestre y cuando el reconocimiento de la cuenta por
cobrar generen un efecto material en la estructura de los informes financieros
y contable de la CGN.

Hasta tanto no se defina una politica relativa a la materialidad en la CGN, (La
materialidad o importancia relativa como aspecto de la relevancia especifico de
la entidad estara basado en la naturaleza o magnitud (o ambas) de las partidas
a las que se refiere la informacion en el contexto del informe financiero de la
CGN)

Se tomara como impacto material, los hechos econdmicos que cumplan con las
condiciones indicadas en la Resolucidon 356 de 2022 expedida por la CGN que
representen el 5% o mas del valor total del Activo que corresponde al parametro
establecido por la entidad. En caso de que ello sucediera, se deberan revelar:

v Detalle de cada uno de los hechos que afectaron las cuentas por cobrar
de la CGN, describiendo la situacién que dio origen a su reconocimiento.
v Condiciones de caracter legal de los hechos econémicos que dieron origen
a tal reconocimiento.
2.1.3.4. Otros elementos relacionados

2.1.3.4.1. Controles inherentes a las cuentas por cobrar

A modo de conciliacién, el area de Contabilidad cruzara el saldo contable de las
cuentas por cobrar registradas mensualmente con los datos suministrados y/o
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registrados por los GIT responsables de la gestién administrativa relativa al
cobro de los deudores.

Igualmente, se contralora con el reporte de Ingreso por imputar del SIIF,
enviando correos electrénicos de persuasion a las areas responsables de la
gestién administrativa y operativa.

2.1.4. POLITICA OPERATIVA CUENTAS POR COBRAR

2.1.4.1. Alcance

Las cuentas por cobrar son derechos adquiridos por la UAE Contaduria General
de la Nacion - CGN, en desarrollo de sus actividades, en la que se espera a futuro
una entrada de flujo de efectivo o equivalente a efectivo.

Las incapacidades que la EPS adeuda a la entidad son consignadas a la DTN y la
UAE CGN realiza la imputacidon de ingresos, efectuando registro contable en el
SIIF Nacién II, que a su vez debe ser conciliado con los valores registrados en
Contabilidad.

2.1.4.2. Documentacion requerida

e Reporte de incapacidades del mes generado por el GIT de Talento Humano
y Prestaciones Sociales

e Reporte de los reintegros del.mes generados por SIIF Nacion II.
e Correo explicativo'del GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales de
los reintegros del mes.

2.1.4.3. Actividades del proceso

2.1.4.3.1. Causacion

Cada fin de mes el GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales, remite al
area de Contabilidad, reporte de las incapacidades que adeudan las EPS a la UAE
Contaduria General de la Nacién - CGN, para registrarlas en el SIIF Nacién II.

Se procede a registrar la cuenta por cobrar con los terceros de las EPS requeridos
por el SIIF Nacidn II, frente al gasto de personal y se cargan en la funcionalidad
de comprobantes manuales como se puede verificar en el anexo SIIF Nacion II.

2.1.4.3.2. Imputacién de ingresos, conciliacion y ajustes

Durante el transcurso del mes, tanto el drea de Pagaduria como el area de
Presupuesto, revisan el reporte de SIIF Nacidn de los valores por incapacidades
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que ya fueron consignados a la DTN y reciben del area encargada los respectivos
documentos soportes que estan pendientes de imputar por la entidad.

El drea de Presupuesto realiza la imputacidn de los reintegros de vigencias
anteriores; es decir, los que fueron causados en periodos anteriores y
consignados a la DTN en periodo actual y el area de Pagaduria realiza la
imputacién de los reintegros de vigencia actual, generando un numero
documento fuente de SIIF Nacion II.

Contabilidad procede a elaborar conciliacién mensual de lo que se tiene causado
en la cuenta por cobrar a las EPS que adeudan incapacidades, frente a los
documentos fuente generados por la imputacién de ingresos en el SIIF Nacién
II, ajustando los valores y cuentas contables, cuando asi lo requiera.

2.1.4.4. Afectacion contable

2.1.4.4.1. Causacion Incapacidades mensuales

CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO
138426 Pago por cuenta de terceros Ter xxx
EPS Compensar, famisanar, etc.

y ARL positiva

510101 Sueldos XXX

2.1.4.4.2. Imputacién de ingresos, conciliacion y ajustes

Vigencia anterior

CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO

572080 Recaudos XXX

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION CGN



COLOMBIA .
(. POTENCIA DE LA CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
VI D A Cuentas Claras, Estade Transparente

138426 Pago por cuenta de terceros Ter XXX
EPS Compensar, famisanar, etc.
y ARL positiva

Vigencia Actual

CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO
470508 Funcionamiento XXX

138426 Pago por cuenta de terceros Ter XXX

EPS Compensar, famisanar, etc.
y ARL positiva

Conciliacion y ajustes

A B el D E 3 e H 4 K L 1] N o [~
(3) NOMERD REINTEGROS CON IMPUTACION
s (1)FECHA bocumenTo . (s)vaLor (10)vaLor 113)
INCAPACIDAD {21 NOMBRES COMPLETOS (rechn | A | i@epias | @) Diestiquia [CES DIFERENCIAS | [14) REINTEGRO
IDENTIFICACION noMInA CONTAGILIDAD | (LIFECHA | (1o | (10Ha2)
RECAUDO
9
16/08/2016 | KARINAMARCELA BAHOS 1058539515 16/08/2016| 30/08/2016 15 3 saniTas RENT 1117
10 355.036 355.036|  30/06/2017 552000| 198564 |PRESUPUESTAL
30/11/2016  |IGSEGLIVIER LONDORG ses7aess 30/11/2016| 02/12/2016 s 1 COMPENSAR
13 30.666 20666 REINT 417
27/03/2017 | 11557800 200
18/12/2016 [ ALLISGN CRISTINAMARIN F. 52021750 14/12/2016| 16/12/2016 s 1 COMPENSAR
14 22508 22508
03/12/2016 | ALBADEL CARMEN ORIUELA 21763508 0941212016 15/12/2016 7 B PosITIVA
16 420.383 420988 REINT 817
PRESUPUESTAL
15/12/2016  |ALBADEL CARMEN ORIUELA s1763605 16/12/2016| 30/12/2016 15 1= | posmwa
17 1280568 1250558 | as0e/2017
por 5
SUBTOTOTALES (01 ENERO) i 2876200 2876240 na asse980| 2008774 na
- T por
valor de 1,192,085 v 1 & -
F Consolidade | Conciliacion Diciembre ion Enero i Febrero i A @ [«

Imagen 3: Cuadro de conciliacién incapacidades.
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A B c D E F G H | J
1
g < CONCILIACION FEBRERO 2018
45 Sormapusia
5
6 SALDO 138426001 A 01 FEBRERO 2018 10.585.532,00
7_| MovIMIENTOS
& | REPORTE NOMINA (+)
9 | 06/02/2018 08/02/2018 LUISA FERNANDA RAMIREZ MARTINEZ 90.652
10| 10/02/2018 19/02/2018 RAMIRO ALONSO MUROZ SALDARRIAGA  458.948
11| 26/02/2018 12/03/2018 LUISA FERNANDA RAMIREZ MARTINEZ 725216
12| 21/01/2018 23/01/2018 CONRADO OSPINA CASTARID 33.538
13
14
15
16 | Subtotal 1.308.354,00
17
18 | VALORES NO REPORTADOS POR NOMINA/S! IMPUTADOS {+)
4g| 21/11/2015 04/02/2016 JANETH MORA 1.698.339
20
21| subtotal 1.698.335,00
22

23 | REINTEGROS (-
C Conciliacion Enero Conciliacion Febrero Conciliacion Marzo Correo xra GIT N¢ ... (B | [«

Imagen 4: Cuadro de conciliacién incapacidades

Mayor valor causado

CUENTA CONCEPTO DEBITO
510101 Sueldos XXX
138426 Pago por cuenta de terceros Ter

EPS Compensar, famisanar, etc.
y ARL positiva

Menor valor causado

CUENTA CONCEPTO DEBITO
138426 Pago por cuenta de terceros Ter xxx
EPS Compensar, famisanar, etc.

y ARL positiva

510101 Sueldos

Baja en cuentas

CREDITO

XXX

CREDITO

XXX
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CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO
138426 Pago por cuenta de terceros XXX
(Ter EPS Compensar,

famisanar, etc. y ARL positiva)

58042301 Pérdida por baja en cuentas de xxx
1 cuentas por cobrar

2.1.4.5. Responsables

GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales, drea de Presupuesto, area de
Pagaduria, y area de Contabilidad.

2.1.4.6. Afectacion de la politica-operativa en el proceso
contable

2.1.4.6.1. Reconocimiento
a. Identificacion Cuentas por cobrar pago por cuenta de terceros.
b. Clasificacion: Se clasifica como categoria del costo, activo, cuentas por cobrar.

. Medicion inicial: Por el-.costo de la transaccion.

(@]

[aB

. Registro: 138426 Pago por cuenta de terceros.

2.1.4.6.2. Medicion posterior
a. Valuacion: Se mantiene por el costo del valor de la transaccion.

b. Registro de ajustes contables: Ajustes por diferencias entre el valor causado
y el valor reintegrado por las EPS por concepto de incapacidades a la DTN

2.1.4.6.3 Revelacion

a. Presentacion en  los informes financieros y contables. y notas a los informes
financieros y contables. s e afectan los estados de situacidén financiera de
resultados y notas de caracter especifico.
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2.1.5. PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

2.1.5.1. Reconocimiento

De conformidad con los dispuesto en el marco normativo para entidades de
gobierno y teniendo en cuenta las competencias misionales y operativas de la
U.A.E. Contaduria General de la Nacién - CGN, la entidad reconocerd como
Propiedades, Planta y Equipo- PP y E, los activos tangibles empleados para la
prestacion de servicios misionales y operativos definidos en la Constitucion vy la

ley.
Las PP Y E de la CGN se reconoceran atendiendo los siguientes criterios para su
clasificacién:

> Bienes muebles en bodega: Son los bienes muebles nuevos que se
encuentran a cargo y bajo la custodia del personal responsable de
Almacén para ser entregados a las diferentes unidades consumidoras de
la CGN.

> Propiedades, planta y equipo no explotados: son aquellos bienes muebles
gue, por caracteristicas o circunstancias especiales, no son objeto de uso
o explotacién en desarrollo de las funciones de la entidad.

» Maquinaria y equipo: Son aquellos equipos, herramientas o accesorios,
destinados por la entidad para la prestacién de sus servicios.

» Muebles, enseres y equipo de oficina: Son aquellos bienes mobiliarios de
propiedad de la entidad, utilizados para la prestacion de servicios, asi
como para apoyar la gestion administrativa.

> Equipos de comunicacion y computacion: Son los bienes adquiridos por la
entidad para el desarrollo de sus servicios misionales y operativos.

> Equipos de transporte, traccion y elevacién: Son los equipos de transporte
terrestre, que se emplean en la entidad para el traslado de sus
funcionarios.

Las adiciones y mejoras son erogaciones en que incurre la entidad para
aumentar la vida util del activo, ampliar su capacidad productiva y eficiencia
operativa, mejorar la calidad de los productos y servicios, o reducir
significativamente los costos.
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Para la CGN, las adiciones y mejoras efectuadas a una PP Y E, se reconoceran
como mayor valor de esta y, en consecuencia, afectaran el célculo futuro de la
depreciacién. El reconocimiento de las adiciones o mejoras solo procedera
cuando se soporten con un concepto técnico por parte del GIT de Apoyo
Informatico o del GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros,
segun corresponda, indicando a qué equipo se realizan dichas adiciones o
mejoras, asi como la variacién de su vida util.

Por su parte, las reparaciones de las PP y E, se reconoceran como gasto en el
resultado del periodo. Las reparaciones son erogaciones en que incurre la
entidad de forma imprevista con el fin de recuperar la capacidad normal de uso
del activo.

El mantenimiento de las PP Y E, se reconocera en el resultado del periodo, salvo
que deba incluirse en el valor en libros de otros activos'de acuerdo con la norma
de inventarios. El mantenimiento corresponde a erogaciones en que incurre la
entidad con el fin de conservar la capacidad normal de uso del activo, dichas
erogaciones estan programadas o previstas.

El reconocimiento de las erogaciones efectuadas por reparaciones o
mantenimiento de las PP y E, procedera siempre y cuando el GIT de Apoyo
Informatico o el GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros,
segun corresponda, aclare a cual de los dos conceptos pertenece dicha
erogacién, ya sea en el objeto del contrato, la factura, o la solicitud del servicio
0 compra por caja menor, con el propésito de determinar su reconocimiento de
manera efectiva.

a) Cuantia minima para el reconocimiento en PP Y E.

Los bienes que cumplan con las condiciones definidas para las PP y E, cuyo costo
de adquisicién sea inferior o igual a un (1) Salario Minimo Mensual Legal Vigente,
se reconoceran como gasto y seran controlados como bienes de consumo en el
maodulo de Inventarios del Sistema Online Administrativo (SOA), administrados
desde Almacén.

Si un activo de menor cuantia se incorpora o se instala como parte de otro Activo
ya reconocido como PP y E, se evaluara si esta incorporacidon o instalacion,
genera mejora en el bien, o si, por lo contrario, se trata de una reparacién o
mantenimiento.

e En caso de clasificar en la categoria de mejora, se reconocerd como mayor
valor del activo.
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e En caso de clasificar en la categoria de reparacién o mantenimiento se
reconocera como gasto en el resultado del periodo.

Unidades no generadoras de efectivo

Pueden existir Unidades No Generadoras de Efectivo, compuestas por grupos
de activos pequenos, cuyo potencial de servicio se concentre en una actividad
o conjunto de actividades, reconociéndose como PP Y E, a pesar de que

individualmente no cumplan con la cuantia establecida en la politica contable.

2.1.5.1.1. Medicion inicial

Los bienes controlados por la CGN que cumplan con las caracteristicas y
requerimientos técnicos de las PP Y E, se mediran por el valor de la
transaccion el cual incluye entre otros los siguientes:

> El precio de adquisicidon el cual se incluye en los contratos formales
suscritos por la entidad con los proveedores de bienes y servicios
requeridos por la entidad para el desarrollo de sus actividades de
cometido estatal, los cuales podrian incluir:

> Aranceles de importacién en caso de que la CGN haya pactado la asuncién
de esta obligacion en el contrato.

» Impuesto al valor agregado - IVA que recae sobre los bienes adquiridos
por no ser recuperables

> Los costos por desmantelamiento, retiro o rehabilitacion del lugar sobre
el que se asiente el elemento de PP Y E, se reconocerdan como un mayor
valor de las PP Y E, y se mediran por el valor presente de los costos
estimados en los que incurrird la entidad para llevar a cabo el
desmantelamiento y retiro del elemento al final de su vida util, o la
rehabilitacién del lugar. Esto, cuando dichos costos constituyan
obligaciones en las que incurra la entidad como consecuencia de adquirir
o utilizar el activo durante un determinado periodo.

En caso de que la modalidad de adquisicion bienes, tenga origen otro tipo de
transacciones tales como, transferencia de bienes de otras entidades;
construidos o ensamblados por la misma entidad, formaran parte de los costos
de adquisicion los siguientes componentes:
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>

Los costos de beneficios a los empleados que procedan directamente de

la construccién o adquisicién de un elemento de PP Y E.

Los costos de preparacion del lugar para su ubicacidn fisica;

Los costos de entrega inicial y los de manipulacidn o transporte posterior;

Los costos de instalacidon y montaje;

Los costos de comprobacion del adecuado funcionamiento del activo

originados después de deducir el valor neto de la venta de los elementos

producidos durante el proceso de instalacion y puesta a punto del activo

> La sumatoria del costo de cada uno de los elementos que se integran en
el equipo ensamblado, por el GIT de Apoyo Informatico o por el GIT de
Servicios Generales, Administrativos y Financieros.

> Los honorarios profesionales; asi como todos los costos directamente
atribuibles a la ubicacion del activo en el lugar y en las condiciones
necesarias para que pueda operar de la forma prevista por la
administracion de la entidad.

> Cualquier descuento o rebaja del precio se reconocera como un menor
valor de las PP Y E, y afectara la base de depreciacion.

V V V VY

Si, la CGN adquiere bienes cuyo origen no esté contemplado en la presente
politica contable, se atendera lo indicado en la politica general de PP y E, incluida
en el Marco Normativo para Entidades de Gaobierno.

2.1.5.1.2. Medicion posterior

Luego de su reconocimiento inicial, la CGN, mide todas las partidas de PP Y E,
al costo menos la depreciacion acumulada y sus pérdidas por deterioro del
valor acumulado.

El deterioro de las PP y E, se calculara siempre y cuando exista evidencia
objetiva de los indicios de deterioro definidos en la politica contable de
deterioro de activos no generadores de efectivo.

Depreciacion

La depreciacion es la distribucion del costo de adquisicidn de un activo a lo
largo de su vida util, la cual se calculara tomando como base en el costo de
adquisicidén del activo menos el valor residual dividido entre el tiempo de vida
util segun lo establecido en la presente politica contable.

Depreciacion = Costo del activo - Valor residual
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El reconocimiento del uso del Potencial de servicio generado por las PP Y E de
la CGN, se efectla en forma sistematica durante su vida util mediante la
depreciacién, la cual debe mostrar en forma independiente de la PP Y E, la
denominacidén y codificacién auxiliar en el sistema SOA, por cada uno de los
grupos contables y el estado de uso en el que se encuentre cada una de ellas
para facilitar el control y seguimiento de los bienes de la entidad.

El método de depreciacién que se utiliza en la CGN es el de linea recta durante
la vida util del activo, pues refleja el desgaste sistematico de los bienes durante
el tiempo que se espera sean usados por la CGN, teniendo en cuenta las
caracteristicas de los bienes, asi como la naturaleza de la entidad.

La depreciacién de una propiedad, planta y equipo iniciara cuando esté
disponible para uso de la CGN, esto es, cuando se encuentre en la ubicacién y
en las condiciones necesarias para operar de la forma prevista por la
administracion de la entidad.

La depreciacion de las PP y E termina cuando se da de baja en cuentas, cuando
se transfiere el activo a otra entidad o cuando se enajene o venda. La
depreciacién no se suspende en caso de que el activo esté fuera de servicio de
manera temporal, debido a que se encuentre en mantenimiento, reparacién o
reintegrado temporalmente al almacén.

Si una parte significativa tiene una vida atil y un método de depreciacion que
coinciden con la vida util y el método utilizado para otra parte significativa del
mismo elemento, la entidad podra agrupar ambas partes para determinar el
cargo por depreciaciéon. Si una parte de un elemento de propiedades, planta y
equipo no tiene un costo significativo, la entidad podra agruparla con el resto
del elemento para el calculo de la depreciacion.

El método de depreciacién se revisara en el transcurso del Gltimo trimestre de
cada periodo contable sin perjuicio de los cambios que pudiesen surgir como
resultados de ajustes a la politica contable y/o cambios en las estimaciones
contables.

Dicha revision estara en cabeza del GIT de Servicios Generales, Administrativos
y Financieros y el & rea Contabilidad de la entidad, dejando constancia de tal
revision en el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable de la CGN.
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Valor residual

El valor residual estimado de la Propiedad Planta y Equipo de la entidad
corresponderd al 10% del valor de adquisicion del bien, el cual sirve de base
para el calculo del valor total a depreciar.

Vida util

La vida util de la propiedad, planta y equipo de la entidad se determina a partir
del analisis o estudio que realice el area técnica o unidad consumidora del bien
con respecto al periodo durante el cual se espera utilizar el activo el cual puede
coincidir o no con la ficha técnica que algunos bienes son etiquetados desde su
fabricacion.

Los factores a considerar para determinar la vida util de parte de la CGN pueden
ser los siguientes:

a) La utilizacion prevista del activo, evaluada con referencia a la capacidad o al
producto fisico

b) el desgaste fisico esperado, que depende de factores operativos, tales como:

- El ndmero de turnos de trabajo en'los que se utiliza el activo,

- El programa de reparaciones y mantenimiento, y

- El cuidado y conservacién que se le da al activo mientras no se esta
utilizando;

c) la obsolescencia técnica o.comercial procedente de los cambios o mejoras en
la produccién, o de los.cambios en la demanda del mercado de los productos o
servicios que se obtienen con el activo;

d) los limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo.

Por lo tanto, la estimacion de la vida util de los activos de la entidad se efectuara
con fundamento en la experiencia que la entidad tenga con los activos de PP y
E teniendo en cuenta la siguiente tabla parametrizada en el sistema SOA

Afios de vida util de las PPYE
Clasificacion General Afos de vida util [Afios de vida economic Vida util meses
Maquina y Equipo Entre 5 Hastal0 Entre 60 Hasta 120
Muebles, enseres y equipo de oficina Entre 5 Hastal0 Entre 60 Hasta 120
Equipo de Comunicacidon Entre 5 Hastal0 Entre 60 Hasta 120
Equipos Computacidn Entre 5 Hastal0 Entre 60 Hasta 120
Equipos trasporte Entre 5 Hastal0 Entre 60 Hasta 120
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Las vidas utiles se revisaran en el transcurso del cuarto trimestre del periodo
contable, con el fin de determinar si el tiempo establecido, después de haber
consumido cierta proporcién del potencial de servicio segun su condicién.

Dicha evaluacién debe ser realizada y revisada conjuntamente entre el GIT de
Servicios Generales, Administrativos y Financieros y el area técnica que tenga el
conocimiento y la competencia.

Lo anterior, sin perjuicio del incremento de la vida util a la que hubiere lugar en
caso de que el activo haya sido objeto de una mejora, que, al cumplir con los
requisitos definidos en el marco normativo, se deba estimar nuevamente la vida
util y el consecuente ajuste a la alicuota parte de la depreciacién de manera
prospectiva.

2.1.5.1.3. Baja en cuentas

La CGN da de baja y retira del Estado de Situacion Financiera, las partidas de PP
Y E, en los siguientes casos:

a) Cuando no disponga del bien.

b) Cuando la UAE CGN no espere obtener un potencial de servicio por su
uso o por su venta y se reconoce la pérdida y/o utilidad en el estado de
resultados correspondiente.

c) Cuando esté en desuso

d) Cuando esté obsoleto y no se espere utilizar mas

e) Cuando esté en mal estado y no se tengan intenciones de repararlo

f) Cuando se pierda y no se tenga el control de este

g) Cuando se transfiera a otra Entidad de Gobierno; o

h) Por siniestro.

Adicional a lo anterior, cuando un elemento de propiedades, planta y equipo esté
conformado por partes fisicas que tengan un costo significativo con relacién a su
costo total y sea necesaria la sustitucion de una de estas partes, la entidad
reconocera, en el activo, el costo en que se incurra para la sustitucion, previa
baja en cuentas de la parte sustituida. Esto se realizard con independencia de
que el costo del componente se haya identificado y depreciado previamente. De
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ser necesario, se utilizara el costo de la sustitucion como indicador del costo que
el elemento sustituido tenia en el momento en el que fue adquirido o construido.

La U.A.E CGN, reconocera contablemente la baja en cuentas de balance y a su
vez se controlaran en cuentas de orden hasta tanto el Comité de Activos Fijos
de la entidad tome la decision de darlo de baja y se expida la resolucién
respectiva.

Cuando se presenten bajas o salidas definitivas, el coordinador del GIT de
Servicios Generales, Administrativos y Financieros debe remitir al area contable,
copia del acto administrativo que autoriza esta actuacién con sus soportes
respectivos, en el mes en el que se genere.

2.1.5.2. Revelacion

En los informes financieros y contables del periodo;la CGN revelara la siguiente
informacion:

> El valor en libros de las PP Y E.

Método de depreciacion utilizado.

Las vidas utiles y modificaciones.

Depreciacion acumulada al principio y final del periodo contable.

Una conciliacién entre los importes en libros al principio y al final del

periodo contable que muestre la ;siguiente informacion:

Adquisiciones,

Mejoras y adiciones realizadas,

Retiros,

Reclasificaciones a otro tipo de activos,

Pérdidas por baja en cuentas,

o Depreciacién y otros cambios.

> El efecto en los resultados producto de la baja en cuentas de un elemento
de PP Y E.

> El cambio en la estimacion de la vida util de las PP Y E y el método de
depreciacion.

> El valor en libros de las PP Y E, cuya titularidad o derecho de dominio
tenga alguna restriccion o de aquellas que estén garantizando el
cumplimiento de pasivos;

> La informacidon de bienes que se hayan reconocido como PP Y E o que se
hayan retirado, por la tenencia del control, independientemente de la
titularidad o derecho de dominio (esta informacion estara relacionada con:
la entidad de la cual se reciben o a la cual se entregan, el monto, la

vV V V VY

O O O O
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descripcion, la cantidad y la duracion del contrato, cuando a ello haya
lugar);

El valor en libros de los elementos de PP Y E, que se encuentran
temporalmente fuera de servicio; y

Las PP Y E, adquiridas en una transaccion sin contraprestacion.

2.1.5.2.1. Presentacion de notas a los informes financieros contables

trimestrales

Atendiendo lo dispuesto en la Resolucién 356 de 2022, las notas a los informes
financieros y contables se presentaran Unicamente cuando ocurran hechos
econdmicos que no sean recurrentes y que tengan efecto material en la
estructura financiera de la CGN.

2.1.5.3. Otros elementos relacionados.

2.1.5.3.1. Controles inherentes a las Propiedades, planta y equipo.

El saldo contable de las cuentas que forman parte de las PP Y E, seran objeto de
las siguientes revisiones por parte de la oficina de Contabilidad:

>

Conciliacion mensual de los saldos registrados en el SOA, contra saldos
registrados en SIIF Nacion II.

Conciliacion de las cuentas por pagar registradas manualmente en el SIIF
Nacién II, a partir del movimiento de Almacén

Inventario selectivo de bienes en Bodega al finalizar cada semestre.
Inventario General de bienes en uso, al finalizar el periodo contable.
Pruebas selectivas, bien sea de bienes en servicio o de bodega, sin previo
aviso, al menos cuatro veces al afo.

Pruebas aleatorias en el sistema SOA para verificar hoja de vida de
algunos bienes, comprobando consistencia y coherencia de datos a nivel
de vida util y alicuota parte de depreciacion.
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2.1.6. POLITICA OPERATIVA PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

@

Identificacién | Clasificacién

| ‘ ‘ Ajustes Contables REMEED D Reportes
Financieros
Medicién { i | “

D e | e =

Figura 3: Politica operativa y proceso contable de PPYE

La grafica muestra la relacion de la politica operativa.de PP Y E y el proceso
contable de la CGN, mostrando el esquema delflujo de la informacion relativa a
hechos, transacciones y operaciones que afectan dicho elemento.

2.1.6.1. Alcance

Las PP Y E de la - CGN, son activos tangibles empleados para la prestacién de
servicios y propdsitos administrativos, en el curso de las actividades ordinarias
de la entidad y se prevé usarlos durante mas de un periodo contable. Estos
activos son controlados por el aplicativo SOA.

2.1.6.2. Documentacion requerida

e Reporte de movimientos de las cuentas SIIF Nacidn II.
Saldos y movimientos generados por el SIIF Nacion II para el periodo
correspondiente.
Auxiliares contables por PCI Auxiliar de detalle.
Reporte fisico y digital de los movimientos del mes de los bienes
controlados por el programa SOA, con sus respectivos soportes
documentales, entre los que se encuentran:

2.1.6.2.1. De entrada de almacén

- ICO01: Entrada elementos de consumo por compras
funcionamiento

« [IC02: Entradas elementos consumo compras de inversion.

= IC30: Entrada elementos de consumo por compras caja
menor funcionamiento

« IC31: Entrada compras consumo caja menor por inversion.

Direccién: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento
Torre 1 (Aire) - Piso 15
Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia

L — e
ﬁ ool ®
icontec =i ST —=N icontec icontec icontec
- _r‘ 150 14001

IS0 1IEC
150 45001 001

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co . SACER  0S_CER  OS.CER
PBX: +57 (601) 492 64 00 7328-1 366516 368518 6608542



= IDO1: Entrada elementos devolutivos por compra de
inversion.

- ID02: Entrada elementos devolutivos por compras
funcionamiento.

« ID30: Entrada elementos devolutivos por compra caja menor
funcionamiento.

= ID33: Entrada caja menor consumo controlable.

= ID10: Entrada elementos devolutivos por traspaso de bienes
de otra entidad.

= ID11: Entrada de devolutivo por comodato

« ID15: Entrada elementos devolutivos por valorizacion
inversion.

» ID14: Entrada de elementos devolutivos por valorizacién
funcionamiento.

= ID40: Ingreso devolutivo mejoramiento bienes caja menor
funcionamiento.

« ID41: Ingreso devolutivo controlable, inversion.

» ID60: Ingreso devolutivo software.

= JRO4: Entrada reintegro bienes devolutivos usados al
almacén.

« [R09: Entradas por devolucién de bienes.

« [R10: Entrada devolucion por traspaso de bienes usados

» [S21: Entrada por reposicién de bienes.

2.1.6.2.2. De salida de almacén

= ECO01: Salida elementos de consumo por suministro a
dependencias.

= EDO1: Salida elementos devolutivos nuevos por suministro a
servidor publico.

= ERO1l: Salida elementos reintegrados usados a servidor
publico.

- EDO02: Salida elementos devolutivos por baja sin
Responsabilidad.

= ERO09: Salida de bienes, consumo controlable.

= ED10: Salida devolutiva por traspaso de bienes a otra
entidad.
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- EDO03: Salida elementos devolutivos por bajas con
responsabilidad.

= ED20: Traslados de elementos a cuentas de orden.

= EDZ21: Salidas de Elementos a cuentas de orden.

= ED25: Salidas de bienes por comodato.

- ED42: Salida bienes nuevos consumo controlable
Movimiento de caja menor de Gastos Generales que se vea
afectado por entradas de almacén IC 30 e ID 30.

2.1.6.3. Actividades del proceso

El personal encargado del area de almacén envia reporte mensual de
movimiento originado en el aplicativo SOA al area de Contabilidad.

El funcionario encargado revisa los comprobantes de Almacén, verificando que
los datos correspondan a los contenidos en el resumen contable y las facturas
anexas. En dado caso que se efectlen adiciones, mejoras, reparaciones o
mantenimientos a los activos, debe adjuntar concepto técnico o soporte
elaborado por el GIT de Apoyo Informatico o del GIT de Servicios Generales
Administrativos y Financieros, para efectuar los ajustes contables a que haya
lugar.

Cuando se ensamblan equipos por parte del GIT de Apoyo Informatico, con
partes de equipos dades de baja, este GIT debe adjuntar concepto técnico,
indicando el valor del equipo ensamblado, asi como su vida util, para generar
los registros contables correspondientes.

Se verifican que los valores de depreciacion correspondan a las vidas utiles
establecidas en las politicas contables de la CGN. Cabe aclarar que la
depreciacién de los bienes nuevos se debe calcular asi no estén en uso, conforme
a lo dispuesto en la Resolucion 533 de 2015 y sus modificaciones.

Revisar los documentos soporte entregados por el drea de Almacén, realizando
diferentes comprobaciones que validen la informacidn alli suministrada y que
sea coherente con los saldos registrados en el SIIF Nacién.

Se elaboran y cargan los movimientos en el SIIF Nacion II a través de
comprobantes manuales (Ver: “Guia cargue de comprobantes contables
manuales asiento) en la siguiente ruta SIIF/Ciclo Negocios/ Gestiéon Contable/
Guias Y Manuales
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Si existiera una obligacion ya registrada afectando la entrada de almacén, se
procede a ajustarla, teniendo en cuenta las fechas de ingreso del bien al almacén
y la fecha de causacion de la obligacién en el SIIF Nacién II.

Si existe entrada a Almacén y obligacion presupuestal en el mismo mes
de la conciliacién no se realizard el registro de entrada a Almacén en el SIIF
Nacion debido a que ya se ha realizado la afectacidon contable correspondiente.

Asimismo, se debe constatar si dentro del movimiento de Almacén se encuentran
entradas por caja menor, ajustando los valores y las cuentas respectivas.

El responsable en el area de Contabilidad elabora y carga los comprobantes
manuales de ajustes, al SIIF Nacion II. (Ver: “Guia cargue de comprobantes
contables manuales asiento) en la siguiente ruta SIIF/Ciclo Negocios/ Gestidn
Contable/ Guias Y Manuales

Se procede a verificar que los saldos de SIIF Nacién II ajustados en la
conciliacion, correspondan a los contenidos en el movimiento de SOA. Cabe
anotar que la cuenta 511114 Materiales y suministros, siempre tendra partidas
conciliatorias derivadas de compra de suministros que no tienen entrada de
Almacén y aumentan el saldo de la cuenta, con respecto al reporte suministrado
por SOA.

El control administrativo de los bienes se llevara a cabo por el funcionario
designado para tal fin, y el control contable de los bienes de la entidad se llevara
a cabo por el funcionario designado por el profesional encargado del area de
Contabilidad de la CGN, como minimo trimestralmente.

2.1.6.4. Afectacion contable

2.1.6.4.1. De entrada, de almacén

Elementos de consumo

CUENTA CONCEPTO DEBIT CREDITO
0
510804 Dotacién y suministro a trabajadores XXX
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511114 Materiales y suministros XXX

511121 Impresos, publicaciones, XXX

suscripciones, afiliaciones

24240100 Bienes servicios XXX

1

Elementos devolutivos

163503 Muebles, enseres y equipo de oficina

163504 Equipo de comunicacién y XXX

computacién

163505 Equipo de transporte, traccién vy

elevacion

24240100 Bienes servicios XXX

1

Depreciacion

536004 Maquinaria y Equipo XXX
536006 Muebles, enseres y equipo de oficina XXX
530607 Equipos de comunicacion y XXX

computacion

530608 Equipo de transporte, traccion vy XXX

elevacion

536015 Propiedades planta y equipo no XXX

explotados

@ B ©
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168504

168506

168507

168508

168515

La depreciacién de los elementos nuevos se efectla desde el momento que se
encuentre disponible para su uso, en la subcuenta 168513 bienes muebles en
bodega, y cuando se ponga en uso, se traslada la depreciacion a la subcuenta

Maquinaria y equipo
Muebles, enseres y equipo de oficina

Equipo de comunicacion y
computacién

Equipo de transporte, traccion vy
elevacion

Propiedades planta y equipo no
explotados

que corresponda.

Nota: Es importante resaltar que el funcionario encargado del proceso debe
verificar que no se genere duplicidad en los registros, toda vez que se reconoce
automaticamente la causacion de la obligacion y se registra el movimiento de

Almacén en comprobantes manuales.

2.1.6.4.2. Salida de almacén

CUENTA

165522

166501

166502

167001

Elementos devolutivos

CONCEPTO
Equipo de ayuda audiovisual
Muebles y enseres
Equipo y maquinaria de oficina

Equipo de comunicacién

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

CREDITO
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167002

167502

163503

163504

163505

168513

168504

168506

168507

168508
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Equipo de computacién XXX

Terrestre XXX

Muebles, enseres y equipo de XXX
oficina

Equipo de comunicacidon vy XXX

computacién

Equipo de transporte, traccion y XXX
elevacion

Bienes muebles en bodega XXX

Maquinaria y equipo XXX
Muebles, enseres y equipo de XXX
oficina

Equipo de comunicacidon vy XXX

computacién

Equipo de transporte, traccion y XXX
elevacion

Reintegro de elementos

163503

163504

163505
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Muebles, enseres y equipo de
oficina

Equipo de comunicacidon vy XXX
computacién

Equipo de transporte, traccién y XXX
elevaciéon
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165522 Equipo de ayuda audiovisual XXX

166501 Muebles y enseres XXX
166502 Equipo y maquinaria de oficina XXX
167001 Equipo de comunicacion XXX
167002 Equipo de computacién XXX
167502 Terrestre XXX
168513 Bienes muebles en bodega XXX
168504 Maquinaria y equipo XXX
168506 Muebles, enseres y equipo de XXX
oficina
168507 Equipo de comunicacidon vy XXX

computacién

168508 Equipo de transporte, tracciéon y XXX
elevacién

2.1.6.4.3. Afectaciones contables no recurrentes

-  Ensamble de equipos

CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO

163504 Equipo de comunicacidon vy XXX
computacién

480827 Aprovechamientos XXX

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION CGN



COLOMBIA ‘

POTENCIA DE LA CONTADURIA
L GENERAL DE LA NACION

V' D A Cuentas Claras, Estado Transparente

- Incorporacion de activos sobrantes

163504 Equipo de comunicacion vy XXX
computacion

480825 Sobrantes XXX

- Ajustes originados en la conciliaci6

- Afectacion en los movimi
menor
- Afectacion del gast

Comprobante Manua

511114001 Materiales y Suministro XXX
Tercero: CGN

240101001 Bienes y Servicios
Tercero: CGN

XXX

Comprobante automatico
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Obligacion

511114001 Materiales y Suministro XXX
Tercero: REAL

240101001 Bienes y Servicios XXX
Tercero: REAL

Pago

470508 Funcionamiento XXX

240101001 Bienes y Servicios XXX
Tercero: REAL

Comprobante ajuste

511114001 Materiales y Suministro XXX
Tercero: REAL

240101001 Bienes y Servicios XXX
Tercero: CGN

e Afectacion del activo

Comprobante Manual
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511114001 Materiales y Suministro XXX
Tercero: CGN

240101001 Bienes y Servicios XXX
Tercero: CGN

Comprobante automatico

Obligacion

163504002 Equipo de comunicacion vy XXX
computacién

Tercero: CGN

240101001 Bienes y Servicios \ XXX
Tercero: CGN

Pago
470508 Funcionamiento XXX
240101001 Bienes y Servicios XXX

Tercero: CGN

Comprobante ajuste
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163504002 Equipo de comunicacion y XXX
computacién

Tercero: CGN

240101001 Bienes y Servicios XXX
Tercero: CGN

Registros originados en la compra de los bienes de la entidad por obligaciones
presupuestales causadas con posterioridad a la entrada de Almacén

Comprobante manual

511114 Materiales y suministro XXX
Tercero: CGN

240101001 Bienes y Servicios XXX
Tercero: CGN

Comprobante automatico

Obligacion
e |
511114 Materiales y suministro XXX

Tercero: Real

24010100 Bienes y Servicios XXX
1 Tercero: Real
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Comprobante pago

240101 Bienes y servicios
Tercero: CGN

47 Funcionamiento XXX

Comprobante ajuste

511114 Materiales y suministro
Tercero: CGN

24010100 Bienes y Servicios XXX
1 Tercero: Real

2.1.6.5. Responsables
Area de Almacén, Administrador de SOA, area de Contabilidad.
2.1.7. OTROS ACTIVOS - INTANGIBLES

2.1.7.1. Reconocimiento

La U.A.E Contaduria General de la Nacion - CGN, reconocerd como activos
intangibles, los recursos identificables, de caracter no monetario y sin apariencia
fisica, sobre los cuales la entidad tiene el control, espera obtener potencial de
servicio, y puede realizar mediciones fiables. Estos activos se caracterizan
porque no se espera venderlos en el curso de las actividades de la entidad y se
prevé usarlos durante mas de un periodo contable.

Un activo intangible es identificable cuando es susceptible de separarse de la
entidad y, en consecuencia, venderse, transferirse, entregarse en explotacién,

faYolofo

icontec =i ST —=N icontec icontec icontec
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arrendarse o intercambiarse, ya sea individualmente, o junto con otros activos
identificables o pasivos con los que guarde relacion, independientemente de que
la entidad tenga o no la intencion de llevar a cabo la separacion. Un activo
intangible también es identificable cuando surge de acuerdos vinculantes
incluyendo derechos contractuales u otros derechos legales.

Los Activos intangibles de la CGN se reconoceran atendiendo los siguientes
aspectos para su clasificacion:

> Licencias. Corresponde a los contratos que firma la Contaduria General de la
Nacién - CGN con proveedores legalmente autorizados para proveer u
otorgar los derechos de explotacion o de uso de los softwares requeridos o
empleados por la entidad para desarrollar sus actividades misionales y
operativas.

También se podran reconocer las licencias cuya autoria se haya reconocido
legalmente de propiedad de la CGN, como resultado de un desarrollo interno.

» Softwares. Corresponde a las aplicaciones y programas, instalados en los
equipos de computo de la CGN, diferentes a los programas preinstalados
para su funcionamiento ejemplo: Microsoft Office

> Activos Intangibles en fase de desarrollo. La CGN, reconocerd como
intangibles en fase desarrollo, los proyectos que hayan culminado la fase de
Investigacién, y por lo tanto se ha dado inici6 a la etapa de desarrollo
contenida en el proyecto definido y aprobado internamente en la CGN.

Cuantia minima para reconocimiento como Intangible

Los bienes que, cumplan con las condiciones de reconocimiento definidas
anteriormente para Intangibles, cuyo costo de adquisicién sea inferior a un (1)
Salarios Minimos Mensuales Vigentes se reconocerdn como gasto y seran
controlados como bienes de consumo a nivel de Inventarios.

No obstante, en caso de ser necesario y atendiendo la naturaleza vy
caracteristicas cualitativas de los intangibles que aun cumpliendo la condicidn
anterior puedan llegar a formar parte de una unidad generadora de potencial de
servicio, se podran reconocer como activos intangibles.
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2.1.7.1.1. Medicion inicial

Atendiendo a lo dispuesto en el marco normativo para entidades de gobierno, la
CGN medird los activos intangibles dependiendo de la forma en que se
adquieran.

a) Activos intangibles adquiridos

El costo de un activo intangible que adquiera la Contaduria General de la Nacidn
- CGN esta conformado por el precio de adquisicion, los aranceles de importacion
e impuestos no recuperables como el Impuesto al Valor Agregado - IVA, si los
hay, y cualquier otro costo que sea atribuible al alistamiento del intangible para
Su uso.

Cualquier descuento que se obtenga en el precio se reconoce como un menor
valor del activo intangible y afecta la base de amortizacion.

Cuando la CGN adquiera un activo intangible mediante una transaccién sin
contraprestacion, mide el activo adquirido por su valor de mercado del activo
recibido, y en ausencia de éste, por el costo de reposicidon. Si no es posible
obtener alguno de los anteriores, se mide por el valor en libros de la entidad que
cede el bien. Si el activo que se recibe no es posible asignarle un valor,
solamente es objeto de revelacion.

b) Activos intangibles generados internamente

En el evento en que la CGN realice desarrollos tecnoldgicos por su cuenta, los
desembolsos que se lleven a cabo en la fase de investigacion se registraran
separadamente de los que se realicen en la fase de desarrollo.

Los desembolsos en la fase de investigacidon se reconocerdn como gastos con
cargo al resultado del periodo hasta el momento en que se produzcan, y los que
se presenten en fase de desarrollo entrardn a engrosar los componentes del
costo de los activos intangibles de desarrollo interno y seran base para calcular
la amortizacién. Lo anterior, debe determinarse por medio de documento escrito
por parte del GIT de A poyo Informatico a al GIT Servicios Generales,
Administrativos y Financieros y a la oficina de Contabilidad, con el fin de
reconocer el costo del Activo Intangible.
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El costo de un activo intangible producto de la fase de desarrollo, estara
integrado por la totalidad de desembolsos que sean necesarios y directamente
imputables para la creacidn, produccion y preparacién del activo para que pueda
operar en las condiciones y la forma prevista por la CGN, desembolsos entre los
gue se encuentran:

e Costo de materiales y servicios utilizados en el desarrollo del activo
intangible.

e Costos de beneficios a los empleados relacionados con la generacion del
activo intangible.

e Los honorarios para registrar los derechos legales concernientes a los activos
intangibles.

e Amortizacidon de patentes y licencias que se utilizan para generar activos
intangibles.

Las adiciones y mejoras efectuadas a un activo intangible se reconoceran como
mayor valor de este y, en consecuencia, afectarda el calculo futuro de la
amortizacion. Las adiciones y mejoras son erogaciones en que incurre la entidad
para aumentar la vida util del activo, ampliar su capacidad productiva y eficiencia
operativa, mejorar la calidad de los servicios, o reducir significativamente los
costos.

2.1.7.1.2. Medicion Posterior

Los activos intangibles de la CGN se miden por su costo menos la amortizacion
acumulada y menos pérdidas por deterioro de valor acumulado

Amortizacion

La amortizacién de un activo intangible iniciara cuando el activo se encuentre
disponible para ser utilizado en la forma prevista por la CGN aclarando que el
cargo por amortizacion se reconoce como gasto y se refleja en el resultado del
periodo. Para determinar si un activo se encuentra en condiciones de uso, con
el fin de iniciar la amortizacién esto se debe determinar por parte del GIT de A
poyo Informatico al emitir concepto técnico de recibido a satisfaccion o visto
bueno en el comprobante de entrada al Almacén.
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El método de amortizacion aplicable en la CGN es el método lineal el cual se
aplicara uniformemente en todos los periodos de vida util del activo intangible.

La amortizacion de un activo intangible cesa cuando el activo culmine su vigencia
o cuando el valor residual del activo supere su valor en libros. Cuando el activo
esté sin utilizar, la amortizacién no cesara.

Vida util

La vida util de los activos intangibles de la CGN depende del periodo durante el
cual la entidad espere recibir el potencial de servicio asociado al activo. No
obstante, si no es posible hacer una estimacion fiable de la vida atil de un activo
intangible, se considerara que este tiene vida util indefinida y no sera objeto de
amortizacion.

La determinacion de las vidas tiles de los activos intangibles es responsabilidad
del GIT de A poyo Informatico de la CGN, el cual debe informar dichas
estimaciones de uso en el momento de la adquisicion de estos, por medio de
documento escrito remitido al GIT de Servicios Generales, Administrativos y
Financieros para su incorporacion y calculo de'la amortizacion.

Si efectivamente se determina que un activo, tiene una vida util indefinida, se
debe evidenciar la razén por la cual la CGN establecié dicha decision, teniendo
en cuenta que se debe determinar el tiempo de uso en la Entidad, por medio de
documento escrito por parte del GITde A  poyo Informatico de la CGN.

En caso de no contar con el informe técnico indicado en el parrafo anterior, se
tomaran las siguientes vidas (tiles para los activos intangibles adquiridos por la
entidad a partir desde'la fecha de transicién del nuevo marco normativo:

Anos de vida util de los activos Intangibles

e e Afios de | Vida util en
Clasificacion General L
vida atil meses
Licencias 3 36
Softwares 3 36

Ahora bien, si los activos intangibles adquiridos por la entidad cuentan con una
vida util predefinida desde el contrato de adquisicién y/o documentacidon que
soporta el control que la entidad tiene sobre el activo, sera esa la vida util a
incorporar en el sistema operativo de administracion de bienes de la CGN.
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Valor residual

Teniendo en cuenta las condiciones econdmicas y el comportamiento histérico
de renovaciéon de los intangibles de la CGN, el valor residual estimado
corresponderd al 10% del valor de adquisicion del bien, el cual sirve de base
para el calculo del valor total a amortizar.

2.1.7.2. Baja en cuentas

La U.A.E. Contaduria General de la Nacion - CGN dara de baja una partida de
activos intangibles cuando se cumpla con alguna de las siguientes condiciones:

» Cuando no disponga del activo intangible.

» Cuando la vigencia del activo intangible haya expirado y como
consecuencia de esto quede retirado de uso de manera permanente.

> Cuando no se espere potencial de servicio por su disposicion.

La CGN realizara el registro contable de baja en cuentas y reconocera un activo
contingente hasta realizar el proceso de baja y destinacidén fisica del Intangible.

La pérdida o ganancia producto de la baja en cuentas del activo intangible se
calcula estableciendo la diferencia entre el valor neto obtenido por la disposicién
del activo intangible y su valor en libros reconociendo bien sea un ingreso o un
gasto que se imputara en el resultado del periodo en que se presente la baja.

2.1.7.3. Revelacion

La CGN revelara en sus informes financieros y contables para cada clase de
activos intangibles, la siguiente informacién:

a) Vidas utiles o las tasas de amortizacion utilizadas:

b) Método de amortizacién utilizado;

c) Valores agrupados de los activos intangibles con vidas dutiles finitas o
indefinidas;
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d) Justificacién o razones para estimar que la vida atil de un activo intangible
es indefinida;

e) Valor en libros bruto y la amortizacién acumulada, incluyendo las pérdidas
por deterioro (en caso de contar con indicios objetivos) del valor acumuladas,
al principio y final del periodo contable;

f) Valor de la amortizacién de los activos intangibles reconocida en el resultado
durante el periodo;

g) Valor de las adquisiciones, amortizacién, pérdidas por deterioro del valor y
otros cambios;

h) Valor por el que se hayan reconocido inicialmente los activos intangibles
adquiridos en una transaccién sin contraprestacion;

i) Valor en libros de los activos intangibles cuya titularidad o derecho de
dominio tenga alguna restriccion o de aquellos que estén garantizando el
cumplimiento de pasivos;

j) Descripcién, valor en libros y periodo de amortizacién restante de cualquier
activo intangible individual que sea significativo para los informes financieros
y contables de la entidad; y

k) El valor de los desembolsos para investigacién y desarrollo que se hayan
reconocido como gasto durante el periodo.

2.1.7.3.1. Presentacion de notas a los informes financieros contables
trimestrales

Atendiendo lo dispuesto‘en la Resolucion 356 de 2022, las notas a los informes
financieros y contables trimestrales se presentaran unicamente cuando ocurran
hechos econdmicos que no sean recurrentes y que tengan efecto material en la
estructura financiera dela CGN.

2.1.7.4. Otros elementos relacionados.

2.1.7.4.1. Controles inherentes a los activos intangibles.

El saldo contable de las cuentas que forman parte de los activos intangibles sera
objeto de las siguientes revisiones por parte de la oficina de Contabilidad:

> Conciliacién entre los valores en libros al principio y al final del periodo
contable que muestre por separado la informacidn relativa a
> Inventario General de bienes en uso, al finalizar el periodo contable.
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> Inventario selectivo de activos intangibles en servicio.

2.1.8. POLITICA OPERATIVA OTROS ACTIVOS-INTANGIBLES

2.1.8.1. Alcance

Representan los recursos tangibles e intangibles complementarios de la
Contaduria General de la Nacion - CGN que son utilizados para la prestaciéon de
sus servicios y para propodsitos administrativos Entre los hechos econdmicos que
se encuentran aqui clasificados son el fondo ICETEX vy los activos intangibles.

El fondo ICETEX son los recursos entregados en administracién que representan
un derecho a favor de la Contaduria General de la Nacién UAE CGN, incluyendo
los rendimientos financieros que eventualmente puedan producirse, y que son
administrados por el ICETEX con la finalidad de que los funcionarios tengan
acceso a la educacidén superior en los niveles de pregrado y posgrado, ademas
de estudios de educacion para el trabajo en calidad de subsidios, orientado al
desarrollo misional de la entidad.

Los intangibles son los recursos con los que cuenta la CGN, sin apariencia fisica,
gue espera obtener potencial de servicio por mas de un periodo contable. Entre
las que se encuentran las licencias de software.

2.1.8.2. Documentacion Requerida

e Informe de movimientos presentado por el GIT de Talento Humano y
Prestaciones Sociales

e Extracto de ICETEX.

e Reporte de saldos de la cuenta 190801001 recursos entregados en
administracion.

2.1.8.3. Intangibles

e Movimiento de almacén reportado por SOA.
e Documentos soporte de Almacén.
e Factura y cuenta de cobro del pago de la licencia.
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2.1.8.4. Actividades del proceso

2.1.8.4.1. ICETEX

El GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales, mediante correo, envia
reporte al area de Contabilidad, de los movimientos realizados durante el mes
en el fondo detallando fecha de pago, documento soporte, beneficiario y entidad
a la que se realiza el pago.

Contaduria General de la Nacion
GIT se Talento Humano
Auxiliar control de recursos, convenio 120965 sucrito con el ICETEX
Informe noviembre de 2019

fecha Detalle Doc sop No de doc Beneficiario CGN Tercero Debito Credito

1/11/2019 |saldo anterior 508.511.257,82

VALOR GIROS MES DE NOV |f Estado de

VALOR RENDMIENTOS MES [Estado de 1.595.847 46

OTROS EGRESOS Estado de 2,003.820,56

Comisiones

Consignacion

subsidio (reintegro )

Sub Totales 1.595.847 46 2.003.820,56

30/11/2019| saldo siguiente 510.107.105,28 508.103.284,72

Figura 4 Auxiliar control de recursos, convenio 120965 suscrito con el ICETEX

El encargado en el area de Contabilidad registra en SIIF Nacion II, a través de
comprobante manual los movimientos reportados por el GIT de Talento Humano
y Prestaciones Sociales, como son el pago a proveedores, rendimientos causados
en el mes, y rendimientos efectivamente pagados y consignados a la DTN

El area encargada del fondo en el ICETEX, envia correo con el extracto del mes
ver figura 5 el cual es conciliado con lo registrado en SIIF Nacidn II, si existieren
diferencias, se solicita explicacion de tales diferencias, y se realizan los ajustes
necesarios.

©

Direccién: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento (@)
Torre 1 (Aire) - Piso 15 icontec

150 14001 150 45001

Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia

icontec

IS0 1IEC
27001

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co ]
PBX: +57 (601) 492 64 00 7328-1 366516 368518 6608542

SA-CER 05 -CER 05-CER



ESTADO DE CUENTA
DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE 2019
FONDO CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
NIT 830025406-6
CODIGO 120965

“ Inwertimos en ef talento de los colomblancs

SALDO INICIAL DEBITOS CREDITOS SALDO FINAL
INGRESOS - +
COMNSIGNACIONES 2,874,688,501.00 000 o.oo 2,874,688,501.00
INTERESES DE CREDITOS 0.00 0.00 o.00 0.00
RENDIMIENTO DE INVERSIONES 262,180,370.06 000 2.205,140.37 254,464 6520 33
OTROS INGRESOS 000 000 o.oo 000
TOTAL INGRESOS 2,926,857,880.96 0.00 2,295,149.37 2,929,153,030.33
EGRESOS +
COM CARGO AL FONDO
COMNDOMNACIONES DE CARTERA 11497531000 000 o.oo 114,975.310.00
PAGOS A PROVEEDORES 1,830,448 407 .07 17.280,000.00 o.oo 1,856,8B28.407 .07
COMISIONES 189.143.734.82 0.00 o.00 189.143.734.82
SUBSIDIOS 1,232,800.00 0.00 o.00 1.233.800.00
OTROS EGRESOS 237.410.800.82 2,450 883 20 o.oo 230.870.774.11
EGRESOS UTILIZACION DE RECURSOS
ANTICIPO DE CONTRATOS 0.00 0.00 o.00 0.00
CARTERA DE CREDITOS 0.00 0.00 o.00 0.00
TOTAL EGRESOS 2,382,312,143.62 19,839,883.29 0.00 2,402,152,026.91
[ Saldo Inicial Salidas Saldo Final |
DISFONIELE 544,545 737 34 18,839, B83 23 2,295,149 37 527,001,003 .42
ICETEX

DIRECCION DE CONTABILIDAD

Fuente- Aplicativo Contable

Figura 5 Estado de cuenta

2.1.8.4.2. Intangibles

El drea de Contabilidad recibe de Almacén, los reportes de los movimientos
efectuados del mes, en el aplicativo SOA, dentro de los cuales se encuentran las
compras de licencias y el registro del software Consolidador de la Contabilidad
Publica de la Nacion CHIP.

El funcionario encargado, revisa los documentos y verifica los valores frente a
las facturas y demas soportes.

Se elaboran y cargan los movimientos en el SIIF Nacién II a través de
comprobantes manuales.

Debe verificar que los saldos registrados en SOA, correspondan a los saldos
establecidos en SIIF Nacion II. En caso de que existan diferencias, se debe
ajustar.
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2.1.8.5. Afectacion Contable

ICETEX
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
190801 En administracion XXX

510803 Capacitacidn, bienestar social y xxx
estimulos

572080 Recaudos XXX

580237 Comisiones sobre recursos Xxx
entregados en administracion

480232 Rendimientos sobre recursos XXX
entregados en administracion

190801 En administracion XXX
Intangibles

Causacion
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
197007 Licencias XXX
197008 Software XXX
240101 Bienes y servicios XXX

Amortizacion

CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO

536605 Licencias XXX

Torre 1 (Aire) - Piso 15 ontec =4B \.Net icontec [l icontec [l icontec
Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co SACER  0S_CER  OS.CER
PBX: +57 (601) 492 64 00 7325.1 366516 368518 6608542

Direccién: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento @ ﬁ (@) (@) (@)
i i rc i
I509001 et

150 14001 150 45001 Isgéésc




536606 Software XXX
197507 Licencias XXX

197508 Software XXX

2.1.8.6. Responsables

GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales, area de Almacén, area de
Contabilidad, personal encargado del fondo entregado en administracién al
ICETEX y personal encargado del manejo de SOA.

2.1.8.7. Afectacion de la politica operativa en el proceso contable

2.1.8.7.1. Reconocimiento

Identificacion: Registro recursos entregados en administracion e intangibles.
Clasificacion: Se clasifica como categoria del costo, activo, otros activos.
Medicion inicial: Por el valor de la transaccion.

Registro: 190801 En administracion.

2.1.8.7.2 Medicion posterior

a. Valuacion: Se mantiene por el valor de la transaccién para el ICETEX y como
el precio de adquisicién para intangibles.

b. Registro de ajustes contables: Ajustes por diferencias entre los valores
pagados a las entidades que prestan los servicios de capacitacion y los valores
causados en contabilidad, por diferencia de fechas de causacién y pago. Ajustes
entre el gasto causado y lo que se registra en Almacén en el sistema online
administrativo SOA.

2.1.8.7.3 Revelacion
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a. Presentacién de informes financieros y contables: Se afectan los estados de
situacion financiera y de resultados.

b. Presentaciéon de las notas a los informes financieros y contables: Notas de
caracter especifico

2.2. POLITICAS CONTABLES RELATIVAS A LOS PASIVOS
2.2.1. CUENTAS POR PAGAR

2.2.1.1 Reconocimiento

La U.A.E Contaduria General de la Nacidon - CGN reconocera como Cuentas por
Pagar las obligaciones adquiridas por la con terceros, una vez se haya recibido
a satisfaccién el bien o servicio asociado a sus actividades de cometido estatal,
incluidas en el objeto contractual o acto administrativo de reconocimiento de
obligaciones financiera s, siempre y cuando.se cumplan los requisitos de orden
presupuestal, tributario y comercial, que'dan origen a una obligacién cierta,
expresa y exigible para su validez y futuro pago.

En la CGN se reconocen cuentas por pagar tales como:

Con proveedores de bienes y servicios: Se originan en la adquisicion de bienes
y servicios necesarios para.el desarrollo de la actividad de la entidad tanto a
nivel operativo como a nivel misional, las cuales se asocian a la ejecucion
presupuestal de funcionamiento y a la de Inversion.

Servicios y Honorarios: Representan el valor de las obligaciones de la CGN,
originadas en el desarrollo de sus actividades por concepto de servicios técnicos
y honorarios profesionales asociados a la actividad operativa y misional de la
entidad.

Beneficiarios de deducciones: Incluye el valor de las acreencias de la CGN,
originadas por los descuentos liquidados en las obligaciones presupuestales que
ejecuta la oficina de Contabilidad en el SIIF, a los proveedores internos y
externos de la entidad.

Descuentos de némina de empleados, a servidores publicos en general y a
proveedores de bienes y servicios, tales como:

» Retencion en la fuente a titulo de renta
> Seguridad social en salud y pension
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> Libranzas
> Aportes a fondos de pensiones, cooperativas y fondos de empleados
> Y embargos judiciales entre otros.

2.2.1.2 Clasificacion criterios de medicion

Las cuentas por pagar de la CGN se mediran por el valor o el costo de la
transaccién que las originé.

2.2.1.2.1. Medicion inicial.

Las cuentas por pagar de la U.A.E Contaduria General de la Nacién - CGN,
incluyen los valores acordados contractualmente, los cuales se incluyen y
soportan en los documentos legales que dan via libre a la realizacidon de la
obligacion presupuestal.

2.2.1.2.2. Medicién posterior

Las cuentas por pagar de la U.A.E Contaduria General de la Nacién - CGN,
mantendran el valor de la transaccion reconocido en la medicion inicial.

2.2.1.3. Baja en cuentas

La CGN, deja de reconocer una cuenta por pagar cuando se extinguen las
obligaciones que la originaron, esto es, cuando la obligacion se paga, expira, el
acreedor renuncia a ella o se transfiera a un tercero.

La diferencia entre el valor en libros de la cuenta por pagar que se da de baja y
la contraprestacion pagada, incluyendo cualquier activo transferido diferente del
efectivo o pasivo asumido, se reconoce como ingreso o gasto en el resultado del
periodo.

2.2.1.4. Revelacion

La CGN, tiene en cuenta para revelar las cuentas por pagar, las siguientes
condiciones:
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a) Valor en libros, plazo, tasa de interés, vencimiento y restricciones que
estas le impongan a la entidad

b) Cuentas por pagar dadas de baja en el periodo por causas distintas al
pago

c) Si la entidad infringe los plazos o el pago del principal, intereses o
clausulas de reembolso, debe revelar:

> Los detalles de la infraccién o incumplimiento

> El valor en libros de las cuentas por pagar correspondientes

Las correcciones de la infraccion o la renegociacion de las
condiciones de las cuentas por pagar antes de la fecha de
autorizaciéon para la publicacion de los informes financieros y
contables.

\4

2.2.1.4.1. Presentacion de notas a los informes financieros contables
mensuales

Atendiendo lo dispuesto en la Resolucion 356 de 2022, las notas a los informes
financieros y contables se presentaran cuando, durante el trimestre ocurran
hechos econdmicos que no sean recurrentes y que tengan efecto material en la
estructura financiera de la CGN.

2.2.1.5. Otros elementos relacionados

2.2.1.5.1. Controles inherentes a las cuentas por pagar.

v Conciliacion de saldos de cuentas por pagar registradas con el movimiento
de almacén para cancelar versus las obligaciones presupuestales.
Al finalizar el periodo contable se concilian las cuentas por pagar
presupuestales contra las cuentas por pagar financieras.

2.2.2. POLITICA OPERATIVA CUENTAS POR PAGAR

2.2.2.1. Alcance

Son las obligaciones adquiridas de la entidad con terceros, originadas en el
desarrollo de sus actividades que se espera a futuro un flujo de efectivo o
equivalente de efectivo. Dentro de las cuentas por pagar de la CGN se
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encuentran los pagos a proveedores, contratistas y pago de declaraciones de
retencion en la fuente a titulo de renta, IVA e ICA.

2.2.2.2. Documentacién requerida

2.2.2.2.1. Proveedores

Cumplido a satisfaccion.

Factura electrénica.

Certificacién de pago de seguridad social y parafiscal.
Entrada de almacén generada por el SOA.

Y demas documentos requeridos en el contrato.

2.2.2.2.2. Contratistas

Cumplido a satisfaccion generado desde el aplicativo de SISCON.
Informe de actividades.

Pago de seguridad social del mes que corresponda.

Colilla de pago de seguridad social o copia de la transaccion realizada por
PSE.

Documento soporte para los no obligados a facturar

e Demas documentos indicados en el contrato.

2.2.2.2.3. Declaraciones de retencién en la fuente de renta, IVA e ICA

Listado de deducciones mensual o bimestral, de SIIF Nacion II.

Listado de obligaciones, de SIIF Nacion II.

Cuadro consolidado de retencién en la fuente a titulo de renta IVA e ICA.
Cajas menores.

2.2.2.3. Actividades del proceso
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2.2.2.3.1. Proveedores

El drea de presupuesto elabora certificado de disponibilidad presupuestal y
registré presupuestal con el fin de apropiar recursos, teniendo como soporte el
contrato.

El supervisor del contrato se encarga de entregar los documentos requeridos al
area de Contabilidad, segun lo establece la clausula, valor y forma de pago, a
través del correo recepcionfacturacion@contaduria.gov.co, el funcionario
encargado registra la cuenta en la planilla de radicacidén y realiza la distribucién
pertinente.

El area de Contabilidad revisa que los documentos entregados, correspondan a
los establecidos en el contrato, con la informacidon requerida en el cumplido a
satisfaccion, factura, documento de cobro o su equivalénte, pago de seguridad
social del periodo que corresponda y certificacién de pago de parafiscales.

La persona encargada, elabora cuenta por pagar (ver capitulo 4 anexo SIIF)
dando como resultado un numero, el cual es.la base para elaborar la obligacién
(ver capitulo 4 anexo SIIF). En esta se aplican las deducciones a que haya lugar,
dependiendo de las caracteristicas de la:entidad y al régimen al cual pertenezca.

Se imprime la obligacion, y se envia por correo electronico al area de Pagaduria,
la cual se encarga de realizar la orden de pago presupuestal y realizar el pago
correspondiente.

2.2.2.3.2. Contratistas

El area de presupuesto elabora el certificado de disponibilidad presupuestal y el
registro presupuestal con el fin de apropiar recursos, teniendo como soporte el
contrato.

El supervisor del contrato cuando efectle la entrega del cumplido debe verificar
que los documentos contengan la informacidn requerida por la cldusula de valor
y forma de pago establecida en el contrato.

El contratista tramita su pago en el drea de Contabilidad, la recepcion se
realizara a través del correo recepcionfacturacion@contaduria.gov.co vy el
funcionario encargado registra la cuenta en la planilla de radicacion vy realiza
la distribucidn pertinente.

Se debe verificar que el cumplido a satisfaccién, el informe de actividades, el
pago de seguridad social y el paz y salvo de inventarios (este solo se necesita
al finalizar el contrato), se encuentren bajo la norma vigente. Se tramita la
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cuenta en el SIIF Nacién II, se elabora cuenta por pagar y obligacién
presupuestal, ingresando las deducciones a que haya lugar,

Se genera el documento soporte para los no obligados a facturar atendiendo a
lo dispuesto en ET y decretos modificatorios, generado desde el aplicativo
SISCON, este se carga en Secop II, se envia por correo electrénico, junto con
los documentos antes mencionados vy el reporte de la obligacidon a el drea de
Pagaduria por medio de la planilla de radicacién, para su revisidon y posterior

pago

2.2.2.3.3. Declaraciones de retencion en la fuente a titulo de renta,
IVA e ICA

El funcionario encargado de presentar la declaracion descarga de SIIF Nacion II,
un reporte de deducciones en la ruta Gestidn contable - gestion de gastos (EPG)
Consultas - Consulta deducciones, y listado de obligaciones del periodo que se
va a declarar, sea retencion en la fuente a titulo de renta e IVA que se declara
mensualmente y retencion en la fuente a titulo de ICA que se declara bimestral.

El drea de Pagaduria a través de correo envia los valores que se deben declarar,
y se verifica que coincida con los valores consultados en SIIF por Contabilidad.
En caso de existir ajustes por devoluciones u otros conceptos, sera informado
por el area de Pagaduria.

Se diligencia el formato que esta establecido en el Sistema integrado de Gestion
Institucional SIGI, GFIO1-FORO1 Conciliacion mensual retencién en la fuente a
titulo de renta e IVA y GFI01-FORO02 Conciliacién bimestral de Retencién en la
fuente a titulo de ICA.

a) Retencion en la fuente a titulo de renta e IVA

Se ingresa a SIIF Nacidon II, Entidad central de cuentas por pagar -gestion de
gastos (EPG)- Administracion de deducciones -Pago por compensacién
retenciones DIAN-Elaborar, ingresando el periodo a declarar y la fecha de
causacioén de las deducciones.

Al hacer clic en buscar, apareceran todas las deducciones practicadas, por
conceptos tales como rentas laborales, compras, servicios, arrendamientos,
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honorarios; los cuales deben revisarse y modificarse si asi lo requiere. Para la
presentacién de la declaracién se debe llevar los valores aproximados.

Si dentro del reporte de deducciones existen reintegros, devolucidn de
deducciones, o no se pagd una orden de pago cuyas deducciones se afectaron
en el periodo a declarar se debe realizar la transaccién redistribuir.

Se revisa que los valores sean correctos y se da clic en elaborar y el sistema le
indica un niumero consecutivo.

Se envia comunicacion interna con el nimero consecutivo suministrado por SIIF,
al area de pagaduria en el formato GFIO1-FORO1 Conciliacion Mensual retencién
en la fuente a titulo de renta e IVA.

El area de Pagaduria verifica el pago por compensacion elaborado en
Contabilidad y descarga documento pago por compensacién.verificado, en la
ruta Gestién Contable - Web reportes - EPG -'Orden de Pago - Pago por
compensaciéon Retenciones DIAN, enviando .este documento a través de
comunicacién por correo electroénico.

Se ingresa al aplicativo MUISCA de la DIAN, y con el reporte suministrado por
SIIF se elabora la declaracidon de retencion en la fuente a titulo de renta e IVA.

Para generar los recibos de pago, se debe registrar la fecha maxima de pago de
la declaracién establecida en el calendario tributario. Titulo (uso del banco) por
Pago entidades SIIF. La cual en el formulario 490 en la casilla 33 de evidencia
el Cod. 80 que identifica los pagos por compensacion

El funcionario encargado enel drea de Contabilidad, ingresa en SIIF Nacion II,
en la ruta EPG - Pago por compensacion retenciones DIAN - preaprobar el,
diligencie las casillas N° de formulario, N° de recibo de pago, valor de recibo de
pago y codigo de seguridad de 6 digitos que se encuentra en el segundo
paréntesis del cddigo de barras y pre aprueba el documento.

Luego se da respuesta al correo y se envia a pagaduria la declaracién con los
recibos de pago.

El drea de Pagaduria verifica los datos del pago por compensacion que se
encuentran en la pre  aprobacion y si se encuentran correctos, los aprueba.

Luego el area de Pagaduria, pasados dos dias a partir del tramite de la
aprobacion del pago por compensacién, verifica en la web de la DIAN si los
recibos de pago se encuentran en estado PAGADO y en respuesta al correo
remite los recibos.
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b) Rete fuente a titulo de ICA

Se ingresa a la web de la Secretaria de Hacienda Distrital en la pestana de
oficina Virtual se ingresa a - impuesto de industria y comercio - Liquide
impuesto y/o retenciones de ICA en tres pasos:

Figura 6 paso para declarar en SHD

Declarar y pagar en 3 pasos

1. Se liquida el impuesto registrando el nimero NIT y el bimestre a tramitar,
se le da aceptar.

Se ingresa la base gravable, el valor de las retenciones, y el valor a pagar.

Luego ingresa los datos de representante legal y contador de la entidad con su
numero de tarjeta profesional.

2. Se Ingresa en la pestafia presentacion electrénica del impuesto, y tramita la
firma del contador y representante legal
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Se envia el formulario via correo electrénico a Pagaduria y se informa que ya
esta para realizar el tramite de pago en la web

3. Pagaduria con la informacién suministrada por Contabilidad y con el nimero
de referencia de la declaracion, realiza el pago electrénico por PSE.

c) Ajustes contables

Se realizan reclasificaciones de beneficiario de la deduccién benefded, dado que,
en la causacién registra el benefded al que se le imputa la deduccién, y no al
beneficiario del pago.

2.2.2.5. Afectacion contable

Proveedores
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
511106 Estudios y proyectos XXX
511113 Vigilancia y seguridad XXX
511114 Materiales y.suministros XXX
511115 Mantenimiento XXX
511117 Servicios publicos XXX
511118 Arrendamiento operativo XXX
511119 Viaticos y gastos de viaje XXX
511121 Impresos publicaciones y Xxxx
suscripciones

511123 Comunicaciones y transporte = xxx
511146 Combustibles y lubricantes XXX
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511149

511155

511180

240101001

249027

249051

249055

249058

243605001

243608001

243627001

233627002

CUENTA

240101001

249027

249051

249055

Servicios de aseo, cafeteria, xxx
restaurante y lavanderia

Elementos de aseo, XXX
lavanderia y cafeteria
Servicios XXX

Bienes y servicios
Viaticos y gastos de viaje
Servicios publicos
Servicios
Arrendamiento operativo
Retenido (servicios)
Retenido (compras)
Retenido (ICA servicios)
Retenido (ICA compras)
DESCRIPCION DEBITO
Bienes y servicios XXX
Viaticos y gastos de viaje
Servicios publicos

Servicios

XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX

XXX

CREDITO

XXX

XXX

XXX

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION CGN



COLOMBIA .
(. POTENCIA DE LA CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
VI D A Cuentas Claras, Estade Transparente

249058 Arrendamiento operativo XXX
470508 Funcionamiento XXX
470510 Proyectos de Inversion XXX

Nota: El pago de retenciones en la fuente en el sistema se efectla, en el
momento en que se realiza el pago por compensacién en la DIAN para el caso
de Retencion en la fuente, renta e IVA y para Rete ICA

Contratistas

CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
511179 Honorarios XXX
243615001 Retenido (rentas de trabajo) XXX
243627001 Retenido (ICA seryicios) XXX
240101 Bienes y servicios XXX
240102 Proyectos de inversion XXX
CUENTA DESCRIPCION DEBITO CREDITO
240101 Bienes y servicios XXX
240102 Proyectos de inversion XXX
470508 Funcionamiento XXX
470510 Proyectos de inversion XXX

Declaraciones de retencién en la fuente de renta, IVA e ICA
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La causacion de las retenciones se origina en el registro de las obligaciones ya
sean de pago a proveedores o contratistas, al aplicar las deducciones que
correspondan.

El pago en el SIIF Nacién II, se genera cuando se aprueba el documento, pago
por compensacion de retenciones DIAN, para el caso de retenciones en la fuente
por renta e IVA y con la orden de pago presupuestal elaborada por Pagaduria
para el caso de Retenciones en la fuente por ICA.

CUENTA

243603

243605

243606

243608

243615

243625

243627

111005

DESCRIPCION
Honorarios
Servicios
Arrendamientos
Compras
Retenido (rentas de trabajo)
Impuesto a las ventas retenido
Retenido (ICA servicios)

Cuenta corriente

2.2.2.6. Responsables

Area de Pagaduria, &

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

DEBITO CREDITO

XXX

rea de Contabilidad, Supervisores de los contratos.
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2.2.2.7. Afectacion de la politica operativa en el proceso contable

2.2.2.7.1. Reconocimiento

Identificacion: Cuentas por pagar (proveedores, contratistas y declaraciéon de
retencion en la fuente renta IVA e ICA.

Clasificacion: Se clasifican en la categoria del costo.
Medicion inicial: Se mediran por el valor de la transaccion.
Registro: 24 cuentas por pagar

2.2.2.7.2. Medicién posterior

Valuacién: Se mantendran por el valor de la transaccion.

Registro de ajustes contables: Ajustes por devoluciones de deducciones, por
aproximacion de retenciones.

2.2.2.7.3. Revelacion

Presentacidon de informes financieros y contables: Se afectan los estados de
situacion financiera y de resultados.

Presentacidon de las.notas a los informes financieros y contables: Notas de
caracter especifico.

3.1.1. BENEFICIOS A EMPLEADOS

La politica general definida en el Marco Normativo para Entidades de Gobierno
establece que, los beneficios a los empleados comprenden todas las
retribuciones que la entidad proporciona a sus trabajadores a cambio de sus
servicios, incluyendo, cuando haya lugar, beneficios por terminacion del vinculo
laboral o contractual.

Estos beneficios abarcan tanto los suministrados directamente a los empleados,
como los que se proporcionan a sus sobrevivientes, beneficiarios y/o sustitutos,
segun lo establecido en la normatividad vigente, en los acuerdos contractuales
o en las obligaciones implicitas que dan origen al beneficio, que dan origen a la
clasificacién que se muestra en el siguiente grafico:
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Figura 7: Clasificacion beneficios a empleados

En la CGN las retribuciones suministradas a los empleados a cambio de sus
servicios, tiene origen en requerimientos legales en virtud de las cuales la
entidad se obliga a efectuar aportes o asumir obligaciones clasificadas como
Beneficios a empleados de corto plazo, por lo que la presente politica contable
desarrolla Unicamente esta categoria

3.1.1.1. Reconocimiento

La CGN reconoce los beneficios a los empleados a corto plazo bajo el Marco
Normativo para Entidades de Gobierno, como un hecho econdémico que se
desprende de los recursos que incorporan un potencial de servicio o beneficio
econdmico futuro, para lo cual se debera tener presente los siguientes aspectos:

» Cuando los empleados hayan prestado sus servicios a la CGN durante el
periodo contable y cuya obligacidon de pago venza dentro de los 12 meses
siguientes al cierre de dicho periodo. Cuando los beneficios a los
empleados a corto plazo consuman el beneficio econdmico o el potencial
de servicio prestado por el empleado a cambio de los beneficios otorgados
se reconoceran como un gasto y como un pasivo en el periodo en el cual
presta el servicio.

» Cuando los beneficios a empleados a corto plazo no se paguen
mensualmente, se reconoceran por el valor de la alicuota correspondiente
al porcentaje del servicio prestado durante el mes, teniendo en cuenta las
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O

normas vigentes para la liquidacion de prestaciones sociales legales vy
factores salariales a que tienen derecho los empleados de la CGN, siendo
estos calculado s a través del sistema de ndmina SARA.

Cuando los beneficios a empleados a corto plazo se paguen por
terminacion de vinculacion laboral, se reconocera las retribuciones que la
CGN proporciona a sus empleados a cambio de sus servicios segun la
liguidacién elaborada por el GIT de Talento Humano y Prestaciones
Sociales, en cumplimiento de la normatividad vigente.

Para el reconocimiento de capacitacién, bienestar social y estimulos como
beneficios a empleados a corto plazo, las erogaciones deben estar
relacionadas con:

Planes de capacitacién a los trabajadores; formacidén y capacitacion
(universalizar el concepto)
Programas de bienestar social orientados a mejorar el desarrollo integral
del empleado y su familia.
Planes de estimulos dirigidos a reconocer el desempefio de los empleados.

Por otra parte, las ausencias no acumulativas, tales como Incapacidades por
enfermedad, maternidad o paternidad, permisos y calamidades domésticas, se
reconoceran cuando se produzca la ausencia.

De lo anterior se deben tener en cuenta los factores del hecho econémico que
afectan la cadena presupuestal, la cual.inicia en el GIT de Talento Humano
y Prestaciones Sociales y finaliza en el area de Pagaduria, teniendo en cuenta
los siguientes conceptos:
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Sueldos y
Salarios

Contribuciones

Efectivas

Aportes sobre

la Ndmina

Es la remuneracién causada a
favor de los empleados, como
contraprestacion directa por
la prestacion de sus servicios,
las cuales se pueden pagar en
dinero o en especie, tales
como:

*Sueldos
*Horas extras

*Incapacidades y licencias de
maternidad

*Prima técnica salarial
*Prima técnica no salarial
*Subsidio de alimentacion

*Auxilio de transiorte

Son los recursos de las
contribuciones sociales que la
CGN paga, en beneficio de sus
empleados, a través de las
entidades responsables de la
administracion de los

sistemas de seguridad social o
de la provision de otros

*Cajas de compensacién
privadas

*Fondos administradores de
pensiones privados
*Empresas privadas promotoras
de salud

*Administradoras privadas de
aportes para accidentes de
trabajo y enfermedades
profesionales

*Fondos administradores de
pensiones publicos

Es el valor de los gastos que se
originan en pagos
obligatorios sobre la némina
de la CGN Con destino a:

*Aportes al ICBF
*Aportes al SENA
*Aportes a la ESAP

*Aportes a escuelas
industriales e institutos
técnicos

Prestaciones
Sociales

Es el valor de los gastos que se
originan en pagos obligatorias
sobre la némina de la CGN,
por concepto de:

*Bonificacion por servicios
prestados

*Bonificacion especial de
recreacion

*Prima de servicio
*Prima de vacaciones
*Sueldo de vacaciones
*Prima de navidad
*Cesantias

Gastos Diversos de Personal

3.1.1.2. Medicion

La CGN mide los beneficios a empleados a corto plazo determinado en el
momento del célculo de las asignaciones basicas mensuales (no obstante, el
hecho de que la CGN realice pagos mensuales) de acuerdo con los decretos
Reglamentarios expedidos por el Departamento Administrativo de la Funcion
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Publica en los que anualmente se fijan escalas salariales de los diferentes cargos
que componen la planta de personal de la CGN.

La medicién inicial, esta dada por la proyeccién en el cdlculo de las alicuotas
mensuales de la ndmina, para dar inicio al proceso de la ejecucidon presupuestal
en la solicitud de PAC por parte del GIT de Talento Humano y Prestaciones
Sociales, que pueden ser objeto de ajustes y actualizaciones de valores a causa
de las diferentes novedades mensuales originadas en las obligaciones legales
que dan origen al beneficio de los empleados.

Dichos ajustes pueden afectar el proceso de la ejecucidon presupuestal en la
causacion y pago, que se presenten en el momento del reconocimiento contable
y conlleva el recalculo de la medicion de los beneficios a empleados a corto plazo.

3.1.1.3. Revelacion

La CGN revela para efectos de la presentacidén de la informacion financiera y
contable, el valor del beneficio a corto plazo.como un pasivo corriente, para ello
se tendra en cuenta lo siguiente:

v La naturaleza de los beneficios a corto plazo

v La naturaleza, cuantia y metodologia que sustenta la estimacién de los
beneficios otorgados a los empleados por incentivos; y

v La informacion relacionada con los gastos derivados en el periodo y las
remuneraciones del personal alta direccién, entendido como aquel que
tiene el poder y la responsabilidad de planificar, dirigir y controlar las
actividades de la entidad, ya sea en forma directa o indirecta

Los beneficios a empleados son revelados atendiendo lo dispuesto en la
Resolucion 356 de 2022, Las notas a los informes financieros y contables
trimestrales se presentaran Unicamente cuando ocurran hechos econémicos que
no sean recurrentes y que tengan efecto material en la estructura financiera de
la CGN.

3.1.1.4. Otros elementos relacionados

3.1.1.4.1. Controles inherentes los beneficios a empleados
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v Verificar mensualmente que cada uno de los conceptos por beneficios a
empleados se encuentre debidamente clasificado como un beneficio de
corto plazo.

v Verificar que cada una de las partidas por beneficios a empleados estén
calculados conforme a los calculos realizados en las hojas de calculo
parametrizadas por el drea de Contabilidad, atendiendo lo definido en los
criterios de reconocimiento y medicion del marco normativo.

v Verificar la aplicacién de la normatividad laboral y sus modificaciones

3.1.2. POLITICA OPERATIVA BENEFICIOS A EMPLEADOS

| -

A~~~ ) ‘
Identificacién Clasificacién ]

/

Elaboracion Ajustes contables Medicion
inicial

Estados financieros

Figura 7 Relacién del proceso contable y operativo de beneficios a
empleados

La figura 7 muestra la relacion de la politica operativa de beneficios a empleados
en el proceso contable de la CGN, indicando el esquema del flujo de la
informacién relativa a hechos, transacciones y operaciones que afectan dicho
elemento.

2.2.4.1 Alcance

Los beneficios a los empleados comprenden todas las retribuciones que la UAE
Contaduria General de la Nacidon - CGN, proporciona a sus empleados a cambio
de sus servicios, incluyendo, cuando haya lugar, beneficios por terminacion del
vinculo laboral o contractual.

2.2.4.2. Reconocimiento
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Identificacion: Beneficios a empleados.

Se reconocen como una obligacidon por concepto de adquisicion de bienes o
servicios y como un gasto general, teniendo en cuenta la clasificacion de cada
uno de los planes o programas que se destinen a los trabajadores

En caso de que la CGN efectle pagos por beneficios a corto plazo que estén
condicionados al cumplimiento de los requisitos establecidos en normatividad
vigente, se reconocera como activo diferido por dichos beneficios, una vez ésta
haya sido reglamentada por el comité de Capacitacién, Bienestar Social y
Estimulos.

El articulo 60. de ley 298, establecidé que: “El Gobierno Nacional desarrollara la
estructura administrativa de la CGN, la cual contara con una organizacion basica
compuesta por los siguientes cargos y dependencias: Contador General de la
Nacién, Subcontadores, Secretaria General, Oficinas Asesoras, Divisiones,
Secciones, Grupos”.

La estructura organica de la CGN se reglamentd mediante decretos 143 y
resolucion 148 de 2004 y sus modificaciones, determinando las funciones de
cada dependencia, asi como la definicién. de grupos internos de trabajo (GIT)
encargadas de realizar las funciones misionales y de apoyo de la entidad
definidos asi:

Contador General de la Macidgmn

GIT g Plancacicon | GIT de Jusickhca

ST L it e O T W » | GIT de Cantrod krbermo

T T 1
Subcoertaduria e Sulboonradurs Socretaria General
Contrar=acan de la de Ca i oo
Irdornssicon de la
| I ciam ST e Taleneo
I Hurmano

ST e Gosticn
Evabaacedsn cde
Imformacian Errtadacies
che Sobiero

ST e Sestidm
Evakaacian de la
rrmacian Ermoeesas

ST e
Ectackmticas w
SAnalizis
Econdmics

ST de Simterma

inbegraca de
IrrFarmecicn hacidn - AT e oo
Suira Inf oermdateom

Imagen 5: Organizacion jerarquica y funcional de la CGN

Lo anterior le permite al GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales,
identificar la estructura organica y clasificarla de acuerdo con los decretos
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reglamentarios, en los que anualmente se fijan escalas salariales de los
diferentes cargos que componen la planta de personal de la CGN y desarrollar
las funciones atribuidas en la Resoluciéon 102 de 2007 la cual contribuye al
reconocimiento de los beneficios a los empleados durante el periodo contable,
en las siguientes funciones:

e Coordinar, dirigir y tramitar la liquidaciéon oportuna para el pago de
salarios y demas prestaciones sociales los funcionarios y exfuncionarios
de la CGN. Recolectar la informacion, elaborar y supervisar la ejecucién
del programa anual de vacaciones de los funcionarios de la CGN.

e Coordinar la liquidacion de la seguridad social, E.P.S, fondo de pensiones,
Administradora de riesgos profesionales, aportes parafiscales de los
funcionarios de la CGN, y su reporte a través de la planilla integrada de
aportes de la ley 100 y su pago.

e Coordinar la liquidacion y elaboracién de resoluciones para el
reconocimiento de la incapacidad de los servidores de la CGN y su tramite
ante la E.P.S su respectivo pago.

e Enviar la informacidn para que se preparen los certificados de ingresos y
retencion a los servidores y ex servidores de la CGN;

El drea de contabilidad recibe la informacién la informacidon necesaria para su
reconocimiento contable, de parte del GIT de Talento Humano y Prestaciones
Sociales.

2.2.4.3. Clasificacién - Beneficios a empleados a corto plazo

El GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales clasifica la informacién para
su tramite, siguiendo los procedimientos de ndmina establecidos, de los cuales
proyecta y presenta los siguientes documentos generados en el aplicativo de
nomina utiles para su reconocimiento. A su vez el area contable, utiliza estos
documentos soporte para el reconocimiento contable en el aplicativo de SIIF
Nacién II generando diferentes documentos en el proceso.
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2.2.4.4. Documentos soportes

Nomina de sueldos elaborada por el Compromiso presupuestal.
GIT DE Talento humano y prestaciones. Nota de contabilidad.
Némina de vacaciones elaborada por Comprobantes contables
el GIT de Talento humano y Automaticos y manuales de la
prestaciones. obligacion.
Noémina de prima servicios de y Reporte de obligaciones
navidad. Libros auxiliares de contabilidad
Resumen de pago y deducciones de
la némina.
Reporte mensual de prestaciones
sociales

Liquidaciones definitivas de
prestaciones sociales

Novedades reportadas por el GIT de
Talento humano y prestaciones

2.2.4.5. Actividades del proceso de reconocimiento

Elaboracion de la NOmina

El GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales, liquida y elabora la ndmina
de sueldos de los funcionarios de la CGN y remite los resimenes de pago y
deducciones junto con la ndmina requerida al area de Presupuesto, donde se
elabora el registro presupuestal de SIIF Nacion II.

Luego el area de Contabilidad recibe estos documentos junto con el reporte del
registro presupuestal, y se procede a elaborar en Excel una nota de contabilidad
la cual se podra observar en la siguiente ruta:

COMPARTIDOS_CGN(\\pathfinder)Z:\SECRETARIA_GENERAL\GIT_SERV_GRAL
ES\CONTABILIDAD\CONTABILIDAD_20xx\N6omina/ nota de contabilidad
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Con la informacién consolidada en la nota de contabilidad se elabora archivo en
Excel en extensidn .txt de las deducciones aplicadas en cada ndmina de sueldos,
que por el volumen de terceros se debe realizar el cargue masivo de deducciones
en la elaboracién de la obligacién en el aplicativo SIIF Nacién II; para lo cual
hacemos uso de la siguiente ruta: “Guia Estructura Archivo Carga Masiva
Deducciones al Crear Obligacion Presupuestal).-Min Hacienda/SIIFNacién/Ciclo
de Negocios/ Gestién Contable/ Cargas Masivas”.

Se procede a ingresar al SIIF Nacién II, en el perfil gestion contable, se elabora
la cuenta por pagar, y la obligacién presupuestal “Guia Gestidon Cadena Basica
EPG).-Min Hacienda/SIIFNacion/Ciclo de Negocios/ Gestién del gasto/ guias”.
pag. 58 ala 78), cabe destacar que, de acuerdo con la funcionalidad de registro
contable y por definicién de las tablas de eventos contables se elaboran las
obligaciones presupuestales dependiendo de los rubros que se van a causar y
los atributos contables que se van a afectar teniendo en cuenta la Guia gestion
pago masivo de ndmina a beneficiario final/MinHacienda/SIIFNacion/Ciclo de
Negocios/ Gestidn del gasto/ guias”

Por ultimo, se descarga el reporte en extensién .pdf para ser enviado al drea de
P  agaduria para su tramite.

2.2.4.6. Mediciéon

Conciliacion de ndmina y prestaciones sociales

El GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales realiza las operaciones y
calculos necesarios para garantizar la liquidacién y tramite de las ndminas de
sueldos y prestaciones sociales, cesantias, comisiones e incapacidades y otras
operaciones de administracién de personal basado en la normatividad vigente.

Proyecta los costos de personal que contribuye para la elaboracién mensual de
PAC de gastos de personal lo que garantiza la solicitud para su pago.

Calcula mes a mes el valor de las vacaciones, prima de vacaciones y bonificacion
por recreacion, a la fecha en que se cause el derecho. Y envia al area de
Contabilidad el reporte mensual de prestaciones sociales.

Liquida ndmina en el en el aplicativo de ndmina, imprime pre-ndmina, revisa y
corrige inconsistencias en el sistema y contintia con el proceso de reporte final
para la ejecucion presupuestal.
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Conciliacion en contabilidad

El area de Contabilidad realiza registros de ajustes en la cuenta 5101 de Gastos
de personal y 2511 Beneficios a empleados a corto plazo con la realizacién de
registros manuales y concilia con base en los reportes de ndmina entregados por
el GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales de los funcionarios mes a
mes.

CUENTA CONCEPTO DEBITO CREDITO
510101 Sueldos de personal XXX

510103 Horas extras y festivos XXX

510123 Auxilio de transporte XXX

242401 Aportes a fondos pensionales XXX
242402 Aportes a seguridad social en salud XXX
242424 Embargos judiciales XXX
242435 Libranzas XXX
242490 Otros descuentos de némina XXX
243615 Retencidn en la fuente XXX
251101001 N&mina por pagar XXX

Se calcula en archivo de Excel como muestra la imagen 6 el valor de la alicuota
mensual correspondiente a la doceava parte ya sea de vacaciones, prima de
vacaciones, prima de servicios, bonificaciéon de servicios y prima de navidad,
teniendo en cuenta la normatividad vigente durante el periodo contable
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En la conciliacidon de prestaciones sociales, se toma como referencia:

e Valores adeudados a los funcionarios por concepto de vacaciones, prima
de vacaciones, bonificacidén por servicios prestados, prima de servicios y

de navidad.

e Documentos soporte de los pagos ya sea de ndmina de sueldos, nédmina
de vacaciones, y nédminas de primas legales.
e Revisidon de los saldos que se encuentran en el grupo 25 - Beneficios a los
empleados, que forman parte de los pasivos de la U.A.E CGN a final del
periodo anterior a la vigencia, de vacaciones, primas de vacaciones, prima
de servicios, bonificacion de servicios y prima de navidad.

BASE GIT

Causacion del

()

Causacion del

~ SALDOEN | (+) Causacion 3 . Totala31 . .
APELLIDOS ¥ NOMBRES DIAS 2018 | NOMINA (-)Pago | periodo que se | Ajuste (H-G) Causacion | (-)Pago | periodo que se
LIBROS 2018 Enero Enero (F+G-1)
— = | 208 = — — paga = ~| Febrero_ — paga
94|TRUJILLO NIETO ANA MARIA - - 51769
95|VALENCIA CUBILLOS LUIS JAIME 328 | 3.035.789 2.762.565 252.982 3.015547 [ 252982 | 3.035.789 3.032.412
96|VALENZUELA ROZO NELLY SOFIA 329 773.817 641.532 64.485 706.017 66.084 773.817 708.220
97|VARELA URREGO JORGE DE JESUS 30| 4.189.125 349.094 349.094 698.183 |  349.094
98| VELANDIA CARDOZO MARITZA 330 | 3.546.288 2.177.027 295.524 2472551 295524
99| VELASQUEZ MEZA MAURICIO 297 | 3.546.288 2.925.688 295.524. 3221212 [ 295524
100 VIDAL DIAZ EDUARDO 360 | 3.211.170 1.873.186 267.598 2.140.784 267.598
101 VILLATE SANCHEZ HENRY ARTURO - - 229.500 - 229.500 -
102|ZORNOSA GUERRA MARTHA PATRICIA 295 | 1.213.008 1.546.039 101.084 1647.123 101.084
83.623.650] 11.978.815| 14.745.556 14.758.635 -13.079 80.869.989| 12.049.575 | 18.016.993 19.554.806
83.623.649]
1
Bonificacion enero 2019 14.745.556
TOTAL PAGOS ENERO 14.745.556
Saldo en SIIF de la cuenta bonif a 31 enero 2019 80.869.988
Diferencia saldo cuadro con saldo SIIF (1)‘
Bonificacion 1 quincena febrero 2019 11.025.235
Bonificacion 2 quincena febrero 2019 1 4.963.313
Prestaciones sociales Pedro Martin Grismaldo 169.428
Prestaciones sociales Conrado Ospina Castafio 665.249
Prestaciones sociales Luisa Fernanda Ramirez 125.037
Prestaciones sociales Sebastian Alzate Arias 621.226
Prestaciones sociales Ever Sanchez Figueroa 447.505
TOTAL PAGOS FEBRERO 18.016.993
Salda en SIIF de la cuenta bonif a 28 febrera 2019 73.338.600

3 ContPasivos18 | Vaca dic 18 | Bonifserv | v

Prima serv

prima vac || RN BONIF RECREACION ;
Imagen 6: Conciliacion beneficios a empleados, prestaciones sociales

Forn ... (¥

‘

Con estos documentos se calcula el valor que, a la fecha de pago, se registré en
la contabilidad como causacion y se compara con el valor efectivamente pagado,
y las diferencias presentadas se ajustan en la contabilidad, de tal forma que lo
causado coincida con lo efectivamente pagado, con el propdsito de que al final
del periodo contable los saldos acumulados en la conciliacién correspondan a los

pasivos reales de la CGN.

CUENTA

510701 Vacaciones

CONCEPTO

XXX

DEBITO

CREDITO
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510704 Prima de vacaciones XXX

510795 Otras  prestaciones  sociales xxx
Bonificaciones

510705 Prima de navidad XXX

251104 Vacaciones XXX
251105 Prima de vacaciones XXX
251109 Bonificaciones XXX
251107 Prima de navidad XXX

2.2.4.7. Revelacion

La CGN realiza la revelacion en los estados de situacion financiera y de resultado
en forma clasificada y consistente de los saldos de los Beneficios a los
Empleados, y se revelara los hechos econdmicos mas relevantes en las notas a
los informes financieros y contables, que permitan identificar las partidas
adicionales a las presentadas segun las operaciones de la entidad.

2424 Descuentos de Némina XXX

2436 Retencion en la Fuente e Impuesto XXX
de Timbre

5101 Sueldos Y Salarios XXX

5107 Prestaciones Sociales XXX

2511 Beneficios a Empleados a Corto XXX
Plazo
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2.2.4.8. Causacioén prestaciones sociales

La cual se podra observar en la siguiente ruta COMPARTIDOS_CGN
(\\pathfinder)Z:\SECRETARIA_GENERAL\GIT_SERV_GRALES\CONTABILI
DAD\CONTABILIDAD_20xx\Conciliaciones\Beneficios a empleados

2.2.4.9. Responsables

Profesional especializado con funciones de contador, GIT de Talento
Humano y Prestaciones Sociales, Presupuesto, Pagaduria.

3.1.3. PASIVOS CONTINGENTES

2.2.5.1 Alcance

La politica contable de pasivos contingentes de CGN contempla todas
obligaciones posibles de sucesos pasados, cuya existencia es confirmada por el
GIT Juridica de la CGN, sefialando clara y expresamente la probabilidad de no
ocurrencia de uno o mas eventos inciertos en el futuro que no estan enteramente
bajo el control de la CGN.

La politica contable de pasivos contingentes contempla los criterios generales y
metodologia aplicable por la entidad, para el cdlculo y actualizacion de las
obligaciones originadas en demandas instauradas por parte de terceros en su
contra.

Los criterios de reconocimiento de dichas obligaciones estan contenidos en el
marco normativo para entidades de gobierno incorporado como parte del
Régimen de Contabilidad Publica, mediante Resolucién 533 de 2015 y sus
modificaciones.

2.2.5.2. Documentacion y metodologia aplicable

La metodologia empleada por la CGN para el cdlculo y actualizacion de las
pretensiones econdmicas originadas en litigios o0 mecanismos alternativos de
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solucion de conflictos sera la incluida en la norma vigente expedida por la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

Como resultado de la aplicacién de dicha metodologia de parte del GIT - Juridica
de la CGN, se expedird una comunicacién interna que contenga el detalle de
todas y cada una de las demandas instauradas por terceros en contra de la
entidad indicando claramente los montos objeto de reconocimiento a nivel de
cuentas de orden o de provisiones.

2.2.5.3. Actividades del proceso

La CGN debe evaluar la probabilidad de pérdida del proceso para identificar si
en las demandas interpuestas, existe una obligacidn remota;.posible o probable.
En caso de ser remota, no se debe reconocer en la.contabilidad, pero debe ser
objeto de revisién como minimo al final del periodo contable.

El GIT de Juridica, mediante comunicacion interna, informa a Secretaria General,
mensualmente la actualizacidén de los valores a causar por concepto de litigios y
demandas interpuestas por terceros en contra de la entidad, y que se determine
que es menor la probabilidad de perder la demanda, debe ser registrado por el
pasivo contingente.

El funcionario encargado en contabilidad elabora y carga los comprobantes
manuales (ver capitulo 4 anexo SIIF) en el SIIF Nacion II.

Verifica los saldos en las cuentas de orden y los contrasta con los documentos
soporte enviados‘en'comunicacion interna por correo electrénico

En caso de constituirse.como una obligacién probable, la CGN debe registrar una
provision con la mejor estimacién del valor de la obligaciéon que se tendria que
pagar para cancelarla. Minimo cada periodo contable se debe hacer revisién y
en si es el caso se ajustan para tener la mejor estimacién posible.

2.2.5.4. Afectacion contable

CUENT CONCEPTO DEBITO CREDITO
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912002 Laborales XXX

990505 Litigios y mecanismos alternativos XXX
de solucién de conflictos

CUENT CONCEPTO DEBITO CREDITO
A

536805 @ Laborales XXX

270105 Laborales XXX

2.2.5.5. Responsables

GIT de Juridica, area de Contabilidad

2.2.5.6. Afectacion de la politica operativa en el proceso contable

2.2.5.6.1. Reconocimiento

Identificacion: pasivo contingente (litigios y demandas)
Clasificacion: cuentas de orden
Medicion inicial: valor estimado

Registro: 9120 Litigios y mecanismos alternativos de solucién de conflictos
990505 Litigios y mecanismos alternativos de solucién de conflictos

2.2.5.6.2. Medicién posterior

Valuacion: Por los cambios generados en las estimaciones
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Registro de ajustes contables: Dependiendo de la actualizacién de los valores
calculados, determinados por el GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales

2.2.5.6.3. Revelacion

Presentacion de informes financieros y contables: Se presentan en el Estado de
Situacién Financiera

Presentacion de las notas a los informes financieros y contables: No se informan
en notas a los EF

3.2. OTRAS POLITICAS CONTABLES

3.2.1. POLITICA DE CAMBIOS EN LAS POLITICAS CONTABLES Y
CORRECCION DE ERRORES

3.2.1.1. Cambios en las politicas contables

La presente politica contable, permite garantizar que las operaciones
econdmicas realizadas por la CGN, se reconozcan adecuadamente al proceso
contable, constituyendo en los principios, bases, acuerdos, reglas vy
procedimientos especificos adoptados por la entidad, para el reconocimiento y
medicidn, revelacién de las transacciones, operaciones y hechos econdémicos, asi
como para la elaboraciény presentacion de los informes financieros y contables.

Frente a hechos, transacciones y operaciones que no sean facilmente asociadas
a las incluidas en‘el. marco normativo expedido para entidades de gobierno, se
consultarad ante el érgano rector sobre su reconocimiento, a efecto de analizar
la pertinencia de realizar cambios en la politica contable de la entidad.

También se podra cambiar de politica contable cuando se considere que el
cambio de politica conlleve a mejorar la representacién fiel y la relevancia de la
informacidn financiera y se aplicara de manera prospectiva a nivel de reportes,
es decir la nueva politica se utilizara como si se hubiera aplicado siempre.

3.2.1.2. Politica de cambios en las estimaciones contables

Las estimaciones contables se realizan mediante un juicio profesional y con la
informacién que se tenga en la fecha en que se realicen.

Los cambios en estimaciones contables se dan por el resultado de nueva
informacién o nuevos acontecimientos en la CGN, los cuales se aplicaran de
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manera prospectiva, afectando el resultado del periodo a partir de la fecha en
gue se cambia la estimacion.

Un cambio en los criterios de medicidon aplicados implica un cambio en una
politica contable y no un cambio en una estimacion contable. En algunas
ocasiones puede ser dificil distinguir entre un cambio de politica contable y un
cambio en una estimacion contable, por lo que el cambio se tratara como si fuera
un cambio en una estimacién contable.

Se debe revelar la siguiente informacion:

v la naturaleza del cambio;

v el valor del cambio en una estimacién contable que haya producido
efectos en el periodo actual o que se espere los produzca en periodos
futuros y la justificacidon de la no revelacién del efecto en periodos futuros

3.2.1.3. Correccidon de errores

Los errores pueden presentarse por fallos aritméticos, en la aplicacion de
politicas contables, la inadvertencia o mala interpretacion de hechos y los
fraudes.

Los errores del periodo corriente descubiertos en este mismo periodo se
corregiran antes de que el contador general de la nacién autorice con su firma
la publicacién de los informes financieros y contables. La CGN corregira los
errores del periodo corriente, sean materiales o no, en el periodo en que se
determine el error mediante el ajuste de las partidas de activo, pasivo,
patrimonio, ingresos y gastos contra la cuenta de Resultado que corresponda.

Los errores de periodos anteriores que sean materiales, para efectos de
presentacién la CGN re expresara la informacion comparativa afectada por el
error de manera retroactiva. Si el  error ocurridé con antelacion al periodo mas
antiguo para el que se presente la informacidn, se re expresaran los saldos
iniciales de los activos, pasivos y patrimonio para el periodo mas antiguo, de
manera que los informes financieros y contables queden presentados como si
los errores nunca se hubieran cometido. En caso de errores de periodos
anteriores que sean inmateriales no se requerira su re-expresion retroactiva.
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El efecto de la correccién de un error de periodos anteriores en ninglin caso se
incluird en el resultado del periodo en que se descubra el error, a menos que se
justifique la impracticabilidad.

De acuerdo con la politica de Presentacién de informes financieros y contables,
cuando la entidad corrija errores materiales de periodos anteriores, presentara
los efectos en el estado de cambios en el patrimonio del periodo y el Estado de
Situacidén Financiera y revelar la siguiente informacion:

\4

Naturaleza del error de periodos anteriores.

> Valor del ajuste para cada periodo anterior presentado, si es posible.

> Valor del ajuste al principio del periodo anterior mas antiguo sobre el que
se presente informacion.

> Justificacion de las razones por las cuales no se realizara una re expresion

retroactiva por efecto de la correccién del error.

3.2.2. HECHOS OCURRIDOS DESPUES DEL PERIODO CONTABLE

Los hechos ocurridos después del periodo contable se pueden definir como las
situaciones favorables o desfavorables, que se presentan entre el momento del
final del periodo objeto de cierre contable y la fecha de aprobacidon de los
informes financieros y contables para su publicacion.

Esta politica deberd aplicar de manera razonable y coherente con el Marco
Normativo para entidades de Gobierno emitido por la Contaduria General de
Nacién, en adelante, CGN.

La presente politica. establece los lineamientos a seguir por parte de la CGN, en
caso de presentarse hechos econdmicos ocurridos después del periodo vy
establecer los criterios a utilizar para su Reconocimiento, Medicién, Revelacién
y Presentacion cuyo alcance de aplicacion corresponde a los hechos econdmicos
que se generen después del periodo sobre el cual se informa.

3.2.2.1. Lineamiento general

Los hechos ocurridos después del periodo contable, es decir, los eventos
ocurridos entre el final del periodo contable, 31 de diciembre de cada afio y la
fecha de aprobacion por parte del contador general de la nacién de los informes
financieros y contables para su reporte a la CGN a través del sistema CHIP.

Estos eventos pueden categorizarse como hechos que implican ajuste y hechos
que no implican ajuste.
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3.2.2.1.1. Hechos que implican ajuste

Son hechos econdmicos que ya existian al final del periodo contable sobre el que
se informa y que CGN ajustard en sus informes financieros y contables las
cuantias correspondientes a los hechos econdmicos que ya existian al final del
periodo contable, incluyendo la informacidon a revelar relacionada, para los
hechos que impliquen ajuste de los activos, pasivos, patrimonio, ingresos,
gastos y costos; y se hayan identificado después del periodo sobre el que se
informa.

Algunos hechos anteriores tipicos de esta clasificacion son:

v Resolucién de un litigio a favor o en contra que confirme su existencia al
final del periodo contable

v Informacién de valor por deterioro de un activo o necesidad de ajuste al
valor reconocido.

v La determinacion del valor de transacciones realizadas no reconocidas.

v Descubrimiento de fraudes o errores que demuestre que los informes
financieros y contables eran incorrectos.

2.3.2.1.1. Hechos que no implican ajuste

Corresponde a hechos econdmicos relacionados con situaciones o condiciones
que se presentan después del periodo sobre el que se informa y sobre los cuales,
por su materialidad, la entidad debe proceder a hacer las revelaciones a que
haya lugar.

Algunos hechos que no implican ajuste son:

Las compras o disposiciones significativas de activos.
La ocurrencia de siniestros.

La baja de bienes

Liquidacién de funcionarios

AN NS
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3.2.2.2. Revelaciones
En lo referente a hechos ocurridos después del periodo, en caso de presentarse,
la U.A.E CGN revelara la siguiente informacion:

> La fecha de autorizacion para la publicacién de los informes financieros y
contables,

> El responsable de la autorizacién,

» La existencia de alguna instancia que tenga la facultad de ordenar la
modificacion de los informes financieros y contables., una vez se haya
publicado,

> La naturaleza de los eventos que no impliquen ajuste y

> La estimacion del efecto financiero de los eventos que no impliquen ajuste
o la aclaracion de que no sea posible hacer tal estimacion.

3.2.3. POLITICA CONTABLE PARA LA PREPARACION.Y PRESENTACION DE
LOS INFORMES FINANCIEROS Y CONTABLES DE LA CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION

3.2.3.1. Objetivo

La presente politica contable, establece los parametros técnicos y proporciona
una guia para la preparacién y presentaciéon de los informes financieros y
contables de propdsito general de la U.A.E. Contaduria General de la Nacién -
CGN se preparen y presenten con las caracteristicas cualitativas fundamentales
de Relevacion y Representacion fiel, asi como las de mejora definidas en el M
arco Normativo para Entidades de Gobierno, que reflejen la realidad financiera
y sean Utiles para el logro de los objetivos de cada uno de los usuarios.

3.2.3.2. Alcance

La presente politica sera de aplicacién por parte de los responsables de la
preparacidon y presentacion del conjunto completo de los informes financieros y
contables de la CGN, conformado de manera estructurada por cada uno de los
informes financieros y contables de propdsito general.

Normas Aplicables

La preparacion de esta politica se basé en los parametros establecidos en la
Resolucion 533 de 2015, Normas para el Reconocimiento, Medicién, Revelaciéon
y Presentacion de los hechos econdmicos, y de forma especifica en lo definido

Direccion: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento (@) m {@ (@ (@
Torre 1 (Aire) - Piso 15 icontec ¥ icontec [l icontec [l icontec
Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia - & | s0ucor | | 150 4500n 1s0/1Ec

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co . SACER  0S_CER  OS.CER
PBX: +57 (601) 492 64 00 7328-1 366516 366518 6608542



en el Capitulo VI, numeral 1. Normas para la presentacion de informes
financieros y contables y revelaciones.

3.2.3.3. Politica Contable

Para la preparacion y presentaciéon de los informes financieros y contables con
proposito de informacion general de la Contaduria General de la Nacién - CGN,
se aplicara los criterios establecidos en esta Politica.

Cuando la Contaduria General de la Nacién - CGN, prepare y presente sus
informes financieros y contables, buscara la representacion estructurada de la
situacién financiera, del estado de resultados, cambios en el patrimonio y el de
flujos de efectivo, de tal manera que su objetivo sea el de suministrar
informacidn que sea (til a una amplia variedad de usuarios para tomar sus
decisiones econdmicas.

Para cumplir este objetivo, los informes financieros y contables de Contaduria
General de la Nacién -CGN suministraran informacién acerca de los siguientes
elementos:

> Activos

Pasivos

Patrimonio

Ingresos

Gastos

Activos y Pasivos contingentes

V VYV V V

La finalidad de esta informacidn, junto con la contenida en las notas explicativas,
es la de apoyar a los usuarios interesados a emplearla como instrumento valido
para alcanzar el objetivo de cada uno de los usuarios de la informacion producida
por la Contaduria General de la Nacion - CGN y en particular.

Para la Contaduria General de La Nacién - CGN, un juego completo de informes
financieros y contables esta constituido por:

> Estado de situacion financiera al final del periodo contable
Estado de resultados del periodo contable

Estado de cambios en el patrimonio del periodo contable
Estado de flujos de efectivo del periodo contable

Notas a los informes financieros y contables;

V V V VY
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Con el fin de diferenciar la informacién contable de la CGN con cualquier otro
tipo de informacidn, cuando se preparen los informes financieros y contables,
los responsables de la preparacion y presentacidén de los informes financieros y
contables identificaran cada uno de los informes financieros y contables los
elementos que se describen a continuacion:

> El nombre completo de la entidad.

> La fecha del cierre del periodo al que correspondan los informes
financieros y contables o el periodo intermedio cubierto.

> La moneda de presentacion, la cual corresponde al peso colombiano

El grado de redondeo practicado al presentar las cifras de los informes

financieros y contables.

> Identificacion numérica de cada revelacién incluida en las notas a los
informes financieros y contables.

\4

El estado de situacién financiera presentara, en forma clasificada, resumida y
consistente, la situacion financiera de la Contaduria General de la Nacién - CGN,
a 31 de diciembre o a una fecha de corte determinada; revelando la totalidad de
sus bienes, derechos y obligaciones, y la situacion del patrimonio.

Para el efecto y como minimo, el estado-de situacion financiera de la Contaduria
General de la Nacion - CGN incluira, a la fecha de corte, los saldos existentes de
los siguientes conceptos:

\4

Efectivo y equivalentes al efectivo
Cuentas por cobrar

Préstamos por cobrar

Propiedades, planta y equipo

Activos intangibles

Cuentas por pagar

Provisiones

Pasivos por beneficios a los empleados
Patrimonio

vV VYV Y VYV VY

La Contaduria General de la Nacién - CGN, presentard, en el estado de situacion
financiera, partidas adicionales, encabezamientos y subtotales cuando la
magnitud, naturaleza o funcion de estos sea tal, que la presentacién por
separado resulte relevante para comprender su situacion financiera.

Las partidas o agrupaciones de partidas similares se ordenaran de manera
descendente a partir del cédigo contable definido en el Catdlogo General de
Cuentas y podria modificarse de acuerdo con la naturaleza de la Contaduria
General de la Nacién - CGN y de sus transacciones, para suministrar informacion
que sea relevante en la comErensién de su situacion financiera.
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Adicionalmente, la Contaduria General de la Nacion - CGN, presentara partidas
separadas en funciéon de los siguientes aspectos:

» La naturaleza y la liquidez de los activos;
> La funcion de los activos dentro de la entidad; y
> Los importes, |la naturaleza y el plazo de los pasivos.

Los activos y pasivos corrientes y no corrientes de la Contaduria General de la
Nacion - CGN deberan ser presentados, como categorias separadas en el estado
de situacion financiera.

Los criterios generales que se utilizaran para la clasificacién de un activo como
corriente en de la Contaduria General de la Nacién - CGN, seran los siguientes:

> Cuando se espera realizar el activo, o tenga la intencidon de venderlo o
consumirlo en su ciclo normal de operacién

» Cuando se espera realizar el activo dentro de los 12 meses siguientes a
la fecha de los informes financieros y contables.

> Si el activo esta constituido por efectivo o equivalente al efectivo

Todos los demas activos de la Contaduria General de la Nacidon - CGN se
clasificaran como no corrientes.

Para la clasificacion de un pasivo como corriente, la Contaduria General de la
Nacion - CGN, debe establecer si:

> Se espera liquidar el pasivo en su ciclo normal de operacion.

» Se liquida el pasivo dentro de los 12 meses siguientes a la fecha de los
informes financieros y contables.

> Si no se tiene un derecho incondicional de aplazar la cancelacién del
pasivo durante, al menos, los 12 meses siguientes a la fecha de los
informes financieros y contables.

Todos los demas pasivos de la Contaduria General de la Nacién - CGN se
clasificaran como no corrientes.

Para efecto de revelacidon, la Contaduria General de la Nacion - CGN, ya sea en
el estado de situacion financiera o en las notas explicativas, realizara
subclasificaciones de las partidas adicionales a las presentadas, clasificadas
segun las operaciones. Para el efecto, tendra en cuenta los requerimientos de
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las normas y las politicas, asi como el tamafio, la naturaleza y la funcion de los
importes afectados.

Ahora bien, para efectos de la elaboracién del estado de resultados, tomando
como base el flujo de ingresos generados y consumidos durante el periodo
contable, la Contaduria General de la Nacion - CGN, debera elaborar y presentar
el estado de resultados.

Con el fin de comprender el resultado del periodo, la Contaduria General de la
Nacion - CGN, presentarda en el estado de resultados, partidas adicionales,
encabezamientos y subtotales, cuando la magnitud, naturaleza o funcién de
estos sea tal que la presentacion por separado resulte relevante.

En el estado de resultados y las notas explicativas de la Contaduria General de
la Nacién - CGN, no presentara ninguna partida de ingreso o gasto como partidas
extraordinarias.

Para una mayor comprension del resultado, la.Contaduria General de la Nacion
- CGN, presentara un desglose de los gastos. reconocidos, utilizando una
clasificacién basada en su funcién dentro de la Entidad.

Cuando las partidas de ingreso o gasto sean materiales, la Contaduria General
de la Nacion - CGN, revelara de forma separada, informacion sobre su naturaleza
y valor correspondiente.

En todo caso, con independencia de la materialidad, la Contaduria General de la
Nacion - CGN, revelara de forma separada, las siguientes partidas de ingresos o
gastos:

> Los ingreses de Transacciones sin contraprestacion

Las gananciasy pérdidas que surjan de la baja en cuentas de activos
Los beneficios a empleados;

La constitucidn de provisiones y las reversiones de estas; vy

Los activos y pasivos contingentes

Los pagos por litigios.

V V VY V V

En el Estado de Cambios en el Patrimonio de la Contaduria General de la Nacién
- CGN, se deben presentar las variaciones de las partidas del patrimonio en
forma detallada, clasificada y comparativa entre un periodo y otro.

La informacion para presentar por parte de la Contaduria General de la Nacion -
CGN, en el estado de variaciones en el patrimonio sera la siguiente:
Cddigo Postal: 111071, Bogota, Colombia
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> Los efectos de la aplicacion o re-expresion retroactiva reconocidos de
acuerdo con la Politicas relacionada con las de Politicas Contables,
Cambios en las Estimaciones Contables y Correccién de Errores, para cada
componente de patrimonio

> Una conciliacién entre los valores en libros al inicio y al final del periodo
que revele por separado, los cambios provenientes del resultado del
periodo.

En el estado de flujos de efectivo de la Contaduria General de la Nacion - CGN,
se presentan los fondos provistos y utilizados por la Entidad, en desarrollo de
sus actividades de operacion, inversién y financiacion, durante el periodo
contable.

Para la elaboracion y presentacion del estado de flujos de efectivo, la Contaduria
General de la Nacidon - CGN, realizara una clasificacion de los flujos de efectivo
del periodo en actividades de operacion, de inversién y de financiacion
atendiendo la naturaleza de estas.

Los flujos de efectivo derivados de las actividades de operacién de la Contaduria
General de la Nacién - CGN se presentaran por el método directo, es decir, por
separado las principales categorias de cobros y pagos en términos brutos.

Respecto al Estado de Flujos de Efectivo, la Contaduria General de la Naciéon -
CGN, ademas revelara:

» Los componentes del efectivo y equivalentes al efectivo

> Una conciliacion de los importes del estado de flujos de efectivo con las
partidas equivalentes sobre las que se informa en el estado de situacion
financiera; sin embargo, no se requerira que la Contaduria General de la
Nacién - CGN, presente esta conciliacién si el importe del efectivo y
equivalentes al efectivo presentado en el estado de flujos de efectivo es
idéntico al importe descrito en el estado de situacidon financiera;

» Cualquier importe significativo de sus saldos de efectivo y equivalentes al
efectivo que no esté disponible para ser utilizado

> Las transacciones de inversidn o financiacién que no hayan requerido el
uso de efectivo o equivalentes al efectivo

> Un informe en el cual se desagregue, por un lado, la informacion
correspondiente a cada uno de los componentes del efectivo y
equivalentes al efectivo y, por el otro, la informacion correspondiente a
recursos de uso restringido en forma comparativa con el periodo anterior.
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> Una conciliacién entre el resultado del periodo y el flujo de efectivo neto
de las actividades de operacion.

Cuando la Contaduria General de la Nacion - CGN, elabore y presente Informes
financieros y contables, simultdneamente deberd incluir notas a los informes
financieros y contables, las cuales corresponden a descripciones o
desagregaciones de partidas de los informes financieros y contables presentadas
en forma numerada, las cuales revelaran lo siguiente:

> Informacion acerca de las bases para la preparacidon de los informes
financieros y contables y de las politicas contables especificas utilizadas;

> Informacion requerida por las normas que no se haya incluido en otro
lugar de los informes financieros y contables; y

> Informacidén que sea relevante para entender en los informes financieros
y contables y que no se haya presentado en los.mismos.

Adicional a lo anterior, la Contaduria General de la Nacion - CGN, revelara:

> La informacién relativa a su naturaleza juridica y funciones de cometido
estatal, para lo cual indicara su denominacién; su naturaleza y régimen
juridico indicando los érganos superiores de direccidn y administracion, y
la entidad a la cual estd adscrita o vinculada, cuando sea el caso; su
domicilio y la direccion del lugar donde desarrolla sus actividades; una
descripcion de la naturaleza de sus operaciones y de las actividades que
desarrolla con el finnde cumplir con las funciones de cometido estatal
asignadas; y si fuera el caso, los cambios ordenados que compromete su
continuidad como supresion, fusidon, escisidon o liquidacién.

> La declaracion explicita y sin reservas del cumplimiento del Marco
Normativo para Entidades de Gobierno, el cual hace parte integral del
Régimen de Contabilidad Publica, emitido por la Contaduria General de la
Nacién - CGN.

> Las bases de medicion utilizadas para la elaboracidon de los informes
financieros y contables y las otras politicas contables utilizadas que sean
relevantes para la comprensién de los informes financieros y contables,
en el resumen de politicas contables significativas.

> Los juicios, diferentes de aquellos que involucren estimaciones, que la
administracidon haya realizado en el proceso de aplicaciéon de las politicas
contables de la Entidad y que tengan un efecto significativo sobre los
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importes reconocidos en los informes financieros y contables, en el
resumen de las politicas contables significativas o en otras notas.

> Los supuestos realizados acerca del futuro y otras causas de
incertidumbre en las estimaciones realizadas al final del periodo contable,
que tengan un riesgo significativo de ocasionar ajustes importantes en el
valor en libros de los activos o pasivos dentro del periodo contable
siguiente. Con respecto a esos activos y pasivos, las notas incluiran
detalles de su naturaleza y su valor en libros al final del periodo contable.

> Las limitaciones y deficiencias generales de tipo operativo o administrativo
que tienen impacto en el desarrollo normal del proceso contable o en la
consistencia y razonabilidad de las cifras.

> En relacién con el estado de situacidon financiera al inicio del primer
periodo comparativo de la Contaduria General de la Nacién - CGN, se
deberd preparar y presentar, en forma clasificada, resumida vy
consistente, los efectos que se generan por la aplicacion retroactiva de un
cambio en una politica contable, la re expresion retroactiva por la
correccion de un error o la reclasificacién de una partida.

Cuando en la Contaduria General de la Nacion - CGN, se realicen reclasificaciones
en las partidas de los informes financieros y contables revelara, en la medida en
que sea practicable y de forma comparativa:

» La naturaleza de la reclasificacion
> El valor de cada partida o grupo de partidas que se han reclasificado
» La razon de la reclasificacion.

Cuando sea impracticable realizar la reclasificacién de los valores comparativos,
la Contaduria General de la Nacion - CGN, revelara la razén para no reclasificar
los valores y la naturaleza de los ajustes que se habrian tenido que hacer si los
valores se hubieran reclasificado.

3.2.3.4. Responsabilidad de la Preparacion y Presentacion de los
Informes Financieros y Contables.

Para efectos de la preparacién y presentacion de los informes financieros y
contables de la Contaduria General de la Nacién - CGN, se establece como
politica las siguientes lineas de responsabilidad aplicable a las diferentes areas
y funcionarios:
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GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros

Forma parte de esta area, la oficina de Contabilidad, la cual es responsable de
analizar los resultados y presentarlos a consideracién de los diferentes usuarios.
Legalmente el Representante Legal, secretario general y al coordinador del GIT,
el contador general de la nacion, en su calidad de Representante Legal y el
funcionario encargado del area contable, deben certificar los informes financieros
y contables. Esta certificacién tiene implicito el cumplimiento de las afirmaciones
de los informes financieros y contables tal como se indica en las normas relativas
a los informes financieros y contables.

Areas que integran la estructura de la CGN

El personal de todas las areas de la Contaduria General de la Nacién - CGN es
responsable de apoyar el registro, o de registrar en el sistema de Informacion
correspondiente, los hechos econémicos de su competencia, de acuerdo con el
Manual de Politicas Contables definido para el elemento que corresponda, lo cual
debe garantizar la comparabilidad, verificabilidad, oportunidad vy
comprensibilidad de la informacion.

Cada area y empleado de la (Contaduria General de la Nacién - CGN, es
responsable de reportar en forma oportuna, usando el medio dispuesto para tal
fin, en forma comparable; verificable y comprensible, todo hecho econémico o
situacion que afecte los recursos de la Entidad.

Cuando existan dudas frente a la comparabilidad, verificabilidad, oportunidad y
comprensibilidad del reporte de estos hechos econdémicos, el area o servidor
publico afectado debera comunicarse con el area de Contabilidad de Contaduria
General de la Nacidn - CGN, quienes les deberan dar la respectiva explicacion y
el apoyo requerido.

a) Oficina de Contabilidad

Esta drea es responsable de brindar apoyo y soporte técnico contable a todas
las demas areas de la CGN y en particular, es responsable de las siguientes
actividades:

> Reportar en forma oportuna cualquier cambio en las normas contables

aplicables y/o en las politicas definidas en el Manual, a las areas afectadas.
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> Capacitar al personal de Entidad en la aplicacién de las normas y politicas
contables contenidas en el Manual de Politicas Contables.

> Atender consultas técnicas del personal de las diferentes areas y brindarle
la mejor orientacién posible a fin de lograr oportunidad, veracidad,
razonabilidad e integridad de los hechos econémicos.

> Analizar los resultados y presentarlos mensualmente a consideracion de
la alta direccién y érganos de control interno y externo.

b) GIT de Juridica

Esta area es responsable de brindar apoyo y soporte técnico juridico a todas las
demas areas de la Entidad y en particular, es responsable de las siguientes
actividades:

> Reportar en forma oportuna cualquier demanda a favor o en contra de la
Entidad.

> Atender consultas técnicas del personal de las diferentes areas y brindarle
la mejor orientacidon posible a fin de lograr oportunidad, veracidad,
razonabilidad e integridad de los hechos econdmicos relacionados con
aspectos juridicos.

> Analizar los resultados y presentarlos mensualmente a consideracion de
la Secretaria para Asuntos y al coordinador de control interno, respecto a
los riesgos juridicos que tenga la Entidad estableciendo el impacto
financiero que se puede generar.

3.3. OTRAS POLITICAS OPERATIVAS

3.3.1. DETERIORO DE ACTIVOS NO GENERADORES DE EFECTIVO

3.3.1.1. ALCANCE

Esta politica sera aplicable para la determinacién, estimacién y contabilizacién
del deterioro del valor de los activos no generadores de efectivo que la entidad
considere materiales y que, para el caso de la U.A.E Contaduria General de la
Nacion - CGN establece los criterios para determinar, reconocer y revelar el
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deterioro de valor de los activos no generadores de efectivo, en los informes
financieros y contables de la misma

Esta politica se alinea con los criterios establecidos en el Marco Normativo
aplicable establecido por la CGN, mediante la Resolucidon 533 de 2015, y sus
actualizaciones aplicables a entidades y normas para el reconocimiento,
medicién, revelacion y presentacién para entidades de gobierno, emitido por la
CGN.

3.3.1.2. NORMATIVIDAD APLICABLE

La siguiente normatividad corresponde a la expedida por la Contaduria General
de la Nacién - CGN a fin de orientar el proceso de convergencia:

Resolucion 533 de 2015 “Por la cual se incorpora, en el'Régimen de Contabilidad
Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones y sus modificaciones

Resolucién 620 de 2015 “CATALOGO GENERAL DE CUENTAS Para Entidades de
Gobierno” y sus modificaciones

Resolucion 113 de 2016 “Por la cual se incorpora la Norma de impuesto a las
ganancias y se modifica la Norma de acuerdos de concesién desde la perspectiva
de la entidad concedente, en las Normas para el Reconocimiento, Medicion,
Presentacién y Revelacion de los Hechos Econdmicos del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno del Régimen.de Contabilidad Publica”

Resolucion 468 de 2016 “Por medio de la cual se modifica el Catdlogo General
de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”

Resolucion 193 de. 2016 “Por la cual se Incorpora, en los Procedimientos
transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la
evaluacion del controlinterno contable”

Resolucion 693 de 2016 “Por la cual se modifica el cronograma de aplicacion del
Marco normativo para entidades de gobierno, incorporado al Régimen de
Contabilidad Publica mediante la Resolucion 533 de 2015, y la regulacion emitida
en concordancia con el cronograma de aplicacién de dicho marco normativo”

Resolucion 706 de 2016 “Por la cual se establece la informacién a reportar, los
requisitos y los plazos de envio a la Contaduria General de la Naciéon”

Resolucion 484 de 2017 “Por la cual se modifica la Resolucidon 533 de 2015 en
lo relacionado con las Normas para el Reconocimiento, Medicién, Revelacién y
Presentacién de los Hechos Econédmicos del Marco Normativo para Entidades de
Gobierno y el Articulo 4° de la Resolucion 533 de 2015, y se dictan otras
disposiciones”.
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Resolucion 356 de 2022 Por la cual se incorpora, en los Procedimientos
Transversales del Régimen del Contabilidad Publica, el Procedimiento para la
preparacién, presentacion y publicacién de los informes financieros y contables,
gue deban publicarse conforme a lo establecido en el numeral 37 del articulo 38
de la Ley 1952 de 2019

3.3.1.3. DETERIORO DEL VALOR DE LOS ACTIVOS

El deterioro de los activos se aplicara a los activos no generadores de efectivo.

3.3.1.3.1. Deterioro del valor de los activos no generadores de
efectivo

El deterioro de valor de un activo no generador de efectivo corresponde a una
pérdida en el potencial de servicio del activo, adicional al reconocimiento
sistematico realizado a través de la depreciacion o amortizacién.

Los activos no generadores de efectivo son aquellos que la entidad mantiene con
el proposito fundamental de suministrar bienes o prestar servicios en forma
gratuita o a precios de no mercado, es decir, la entidad no pretende, a través
del uso del activo, generar rendimientos en condiciones de mercado. En la CGN
el deterioro de los activos no generadores de efectivo se puede presentar en los
siguientes elementos del Activo.

e Propiedades, Planta y Equipo
e Activos Intangibles.

3.3.1.3.2. Indicios de deterioro del valor de los activos

Para determinar si hay indicios de deterioro del valor de un activo no
generador de efectivo, la entidad recurrird, entre otras, a las siguientes fuentes
externas e internas de informacién

Fuentes externas de informacion Fuentes internas de informacion
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a. Durante el periodo, han tenido a. Se dispone de evidencia sobre la
lugar, o van a tener lugar en un obsolescencia o deterioro fisico del
futuro inmediato, cambios activo.
significativos con una incidencia
adversa sobre la entidad, los b. Durante el periodo, han tenido

cuales estan relacionados con el lugar, o se espera que tengan
entorno legal, tecnolégico o de lugar en un futuro inmediato,
politica gubernamental, en los que cambios significativos en el grado
opera la entidad. de utilizacién o la manera como se
usa o se espera usar el activo, los

b. Durante el periodo, el valor de cuales afectaran
mercado del activo ha disminuido desfavorablemente la entidad.
significativamente mas de lo que Tales como un activo esté ocioso,
se esperaria como consecuencia los planes <de discontinuacién o
del paso del tiempo o de su uso restructuracion dela operacién a la
normal. que pertenece el activo, los planes

para disponer el activo antes de la
fecha prevista y el cambio de la
vida util.de un activo de indefinida
a finita.

c. /Se decide detener la construccion
del activo antes de su finalizacion
o0 de su puesta en condiciones de
funcionamiento.

d. Se dispone de evidencia
procedente de informes internos
que indican que la capacidad del
activo para suministrar bienes o
servicios ha disminuido o va a ser
inferior a la esperada.

e. Se han incrementado
significativamente los costos de
funcionamiento y mantenimiento
del activo en comparacién con los
inicialmente presupuestados.
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Si existe algun indicio de que el activo estd deteriorado, se verifica si existe
pérdida por deterioro. En algunos casos podra ser necesario revisar y ajustar la
vida util restante, el método de depreciacién o de amortizacion, o el valor
residual del activo.

La evaluacion de indicios de deterioro de valor de los activos se realiza a los
activos que superen los diez salarios minimos mensuales legales vigentes (10
SMMLV).

Los activos que no superen el criterio mencionado anteriormente, y que
presenten dafio fisico u obsolescencia, o cualquier situacidon que se requiera para
realizar la baja del activo, se debe seguir el lineamiento de la baja en cuentas
de las politicas de propiedades, planta y equipo y activos intangibles.

El responsable de determinar y revisar los indicios de deterioro de valor de los
activos no generadores de efectivo es el Grupo de Recursos Fisicos vy
Adquisiciones.

3.3.1.4. RECONOCIMIENTO Y MEDICION

Se reconoce una pérdida por deterioro del valor de un activo no generador de
efectivo cuando su valor en libros supere el valor del servicio recuperable. El
valor del servicio recuperable es el mayor entre el valor de mercado menos los
costos de disposiciéon y el costo de reposicién. La pérdida por deterioro se
reconoce como una disminucion del valor en libros del activo y un gasto en el
resultado del periodo.

Luego de reconocer una pérdida por deterioro del valor, los cargos por
depreciacién o amortizacion del activo se determinaran, para los periodos
futuros, teniendo en cuenta el valor en libros ajustado por dicha pérdida. Esto
permitira distribuir el valor en libros ajustado del activo, menos su eventual valor
residual, de una forma sistematica a lo largo de su vida util restante.

3.3.1.4.1. Medicion del valor del servicio recuperable

Para comprobar el deterioro del valor del activo, se estima el valor del servicio
recuperable, el cual corresponde al mayor valor entre el valor de mercado menos
los costos de disposicion y el costo de reposicion. Si cualquiera de esos valores
excede el valor en libros del activo, no hay deterioro del valor, por lo que no
sera necesario estimar el otro valor.
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Si no es factible medir el valor de mercado del activo menos los costos de
disposicién, la entidad podra utilizar el costo de reposicién como el valor del
servicio recuperable.

3.3.1.4.2. Valor de mercado menos costos de disposicidon

El valor de mercado es el precio que seria recibido por vender un activo, y los
costos de disposicion diferentes de aquellos reconocidos como pasivos, se
deduciran al calcular el valor de mercado menos los costos de disposicion. Estos
costos incluyen entre otros, las estimaciones de costos de caracter legal, timbres
y otros impuestos de la transaccion similares, los costos de desplazar los activos,
asi como todos los demds costos incrementales para dejar el activo en
condiciones para la venta

3.3.1.4.3. Costo de reposicion

El costo de reposicién para un activo no-generador de efectivo esta determinado
por el costo en el que se incurriria en una fecha determinada para reponer la
capacidad operativa del activo existente. Se podra emplear los enfoques que se
exponen a continuacion a efecto de estimar el costo de reposicion:

Costo de reposicion a nuevo ajustado por depreciacion:

e Se podra estimar/el costo de reposicion teniendo en cuenta los recursos
que tendria que sacrificar para reponer el potencial de servicio bruto de
un activo (bien sea a‘través de la reproduccién del activo, o bien de la
sustitucién por uno que tenga el mismo potencial de servicio);

e Este costo se ajustara por la depreciacién de acuerdo con la vida Uutil
consumida del activo que es objeto de calculo de deterioro.

e Este enfoque se privilegia cuando el deterioro del valor se origina por
cambios significativos en el entorno tecnoldgico, legal o politico, asi como
por cambios en el grado de utilizacion o en el uso del activo.

Costo de reposicion a nuevo ajustado por depreciacion y rehabilitacion:

e Podra estimar el costo de reposicidon teniendo en cuenta los recursos que
tendria que sacrificar para reponer el potencial de servicio bruto de un
activo (bien sea a través de la reproduccion del activo o de la sustitucién
de éste por uno que tenga el mismo potencial de servicio)

e Este costo se ajustara por la depreciacién de acuerdo con la vida atil ya
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en que incurriria para devolver el potencial de servicio que se perdié por
el dafo fisico del activo.

e Este enfoque se privilegia cuando el deterioro del valor se origina por un
dafio fisico del activo.

El responsable de determinar el calculo por deterioro de valor de los activos es
el Grupo de Recursos Fisicos y Adquisiciones en conjunto con Recursos
Financieros. Este célculo se realiza al final de cada ano, el 30 de noviembre, para
fines de presentacion de los informes financieros y contables anuales. Si llegara
a existir una variacion significativa dentro de los activos durante el mes de
diciembre, que afecte el calculo del deterioro, este se actualizara.

3.3.1.5. REVERSION DE LAS PERDIDAS POR DETERIORO DEL
VALOR

Fuentes externas de informacion

Durante el periodo, han tenido, o a.

van a tener lugar en un futuro
inmediato, cambios significativos
con una incidencia favorable sobre
la entidad, los cuales estan
relacionados con el entorno legal,
tecnoldgico, o de politica
gubernamental en el que opera la
entidad.

. Durante el periodo, el valor de
mercado del activo se ha
incrementado significativamente.

Fuentes internas de informacion
Durante el periodo, han tenido, o
van a tener lugar en un futuro
inmediato, cambios significativos
con efecto favorable para Ia
entidad, en el grado de utilizacion
o la forma en la que se usa o se
espera usar el activo. Tales como
los costos en los que se haya
incurrido durante el periodo para
mejorar o aumentar el rendimiento
del activo o para reestructurar la
operacion a la que dicho activo
pertenece.

Se decide reanudar la construccion
de un activo que estaba
previamente detenida antes de su
finalizacién o puesta en
condiciones de funcionamiento.

Se dispone de evidencia
procedente de informes internos,
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la cual indica que la capacidad del
activo para producir bienes o
prestar servicios es, o va a ser,
mejor que el esperado.

d. Los costos de funcionamiento y
mantenimiento del activo se han

normalizado o] disminuido
significativamente en comparacion
con los presupuestados
inicialmente.

Se evalua al final del periodo contable, si existe algun indicio de que la pérdida
por deterioro del valor reconocida en periodos anteriores ya no existe o podria
haber disminuido. Si existe tal indicio, la CGN debe estimar nuevamente el
valor del servicio recuperable del activo

3.3.1.5.1. Indicios de reversién.a las pérdidas por deterioro del valor

Si existe algun indicio de que la pérdida por deterioro reconocida en periodos
anteriores ya no existe o podria haber disminuido, se debe verificar tal
inexistencia o disminucion. En algunos casos puede ser necesario revisar y
ajustar la vida util restante, el método de depreciacién o de amortizacién, o el
valor residual del activo

3.3.1.5.2. Reconocimiento y reversion del deterioro

Se revierte una pérdida por deterioro del valor de un activo no generador de
efectivo cuando su valor en libros sea inferior al valor del servicio recuperable.

El valor del servicio recuperable corresponde al mayor valor entre el valor de
mercado menos los costos de disposicidn y el costo de reposicion. Para el calculo
del costo de reposicion, la entidad empleara el mismo enfoque utilizado en la
determinacion del deterioro originalmente reconocido. Dicha reversién de la
pérdida por deterioro se reconocera como un incremento del valor en libros del
activo, afectando el resultado del periodo.

El valor en libros del activo, después de la reversion de una pérdida por deterioro
del valor, no excedera al valor en libros que tendria el activo si no se hubiera
reconocido una pérdida por deterioro del valor en periodos anteriores. Después
de reconocer una reversion de la pérdida por deterioro del valor, los cargos por
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depreciacién o amortizacién del activo se ajustaran para los periodos futuros con
el fin de distribuir el valor en libros revisado del activo menos su valor residual.

3.3.1.6. REVELACIONES

La CGN revela, en la clasificacion que corresponda (propiedades, planta y
equipo; activos intangibles), la siguiente informacion:

e El valor de las pérdidas por deterioro del valor reconocidas durante el
periodo;

e el valor de las reversiones de pérdidas por deterioro del valor reconocidas
durante el periodo;

e los eventos y circunstancias que hayan llevado al reconocimiento o a la
reversion de la pérdida por deterioro del valor; y

e Si el valor del servicio recuperable se establecid con base en el valor de
mercado menos los costos de disposicion o el costo de reposiciéon y el
enfoque que se utilizé para la determinacién de este ultimo.

3.3.1.7. CONTROLES CONTABLES

CONTROL PERIODICIDAD RESPONSABLE
Reporte de la determinacion y 30 de noviembre GIT de Servicios
revision de indicios de de cada vigencia Generales
deterioro de activos PPE e Administrativos y
intangibles. Financieros
Reporte del calculo de 30 de noviembre GIT de Servicios
deterioro de valor de los de cada vigencia Generales
activos PPE e intangibles Administrativos y
Financieros

2.5.1. PRESENTACION DE INFORMES FINANCIEROS Y CONTABLES DE LA CGN
Y DE INFORMACION FINANCIERA AL SISTEMA (CHIP)
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2.5.1.1. Alcance

Los informes financieros y contables de la CGN representan la situacion
financiera del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de la entidad,
con el objetivo de proveer informacién atil en la toma de decisiones econémicas
de los usuarios de la informacién, respecto a la asignacién de recursos. Para la
CGN, trimestralmente, son preparados y presentados en el CHIP los informes
financieros y contables con propdsito de informacidén general que se compone de
los siguientes:

a) Un estado de situacion financiera.

b) Un estado de resultados.

c) Un estado de cambios en el patrimonio.

d) Un estado de flujos de efectivo.

e) Las notas a los informes financieros y contables

Los informes financieros y contables se presentan de forma comparativa con los
del afno inmediatamente anterior.

Cabe anotar que la CGN debe presentar y publicar mensualmente en la pagina
web el estado de situacidn financiera, estado de resultados y notas a los informes
financieros y contables, bajo los lineamientos del numeral 36 del articulo 34 de
la Ley 734 de 2002.

2.5.1.2. Documentacion requerida

e Reporte de saldos y movimientos convergencia del mes o trimestre a
reportar.
e Reporte de informes financieros y contables trimestre del afio anterior.

2.5.1.3. Actividades del proceso

Elaboracion de Informes Financieros y Contables

El funcionario asignado en Contabilidad descarga reporte de saldos en el SIIF
Nacion II, en la ruta CON - reportes - reporte CGN 2005-001 saldos y
movimientos preestablecidos en pesos, segun resolucion 097 del 15 de marzo
de 2017.
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El profesional con funciones de contador de la CGN revisa los saldos de las
cuentas, verificando valores negativos, o que no correspondan a la naturaleza
de la cuenta, y en caso de que hubiere diferencias, se verifican las conciliaciones
elaboradas previamente por el funcionario encargado del proceso efectuando los
ajustes pertinentes.

Elabora los informes financieros y contables con propdsito de informacion
general en Excel.

Antes de imprimir los informes financieros y contables, revisa y verifica:

e Datos basicos de la entidad.

e Saldos a nivel de cuenta y subcuenta.

e Las Notas a los EF de modo que deben ser coherentes con la informacion
cuantitativa.

Imprime los informes financieros y contables y se ordenan para su firma asi:

Estado de situacidn Financiera a nivel de grupo.
Estado de resultados a nivel de grupo.

Estado de situacion Financiera a nivel de cuenta.
Estado de resultados a nivel de cuenta.

Estado de situacidn Financiera comparativo.
Estado de resultados comparativo.

Estado de cambios en el patrimonio.

Notas a los informes financieros y contables.

La revisidn realizada antes y después de imprimir, debe ser registrada en el
formato GFI05-FORO01 Revision de informes financieros y contables de la CGN.

Se entregan al secretario general, contador general de la nacién y profesional
especializado con funciones de contador de la CGN para su firma.

Se guardan en extension PDF, y se envian al area de comunicacién publica, para
gue sea publicada en la pagina web y pantallas de la entidad.

Presentacidon de Informacién Financiera y Contable al sistema CHIP
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El drea de Contabilidad reporta la categoria de informacién contable publica al
CHIP, con los formularios:

e CGN2015_001_saldos_y_movimientos_convergencia.
e (CGN2015_002_operaciones_reciprocas_convergencia.
e CGN2016 CO1_variaciones_trimestrales_significativas.

a) Formulario CGN2015-001 Saldos y movimientos convergencia

El funcionario asignado en Contabilidad descarga reporte de saldos en el SIIF
Nacion II, en la ruta CON - reportes - reporte CGN 2005-001 saldos y
movimientos preestablecidos en pesos, segun Resolucién 097 del 15 de marzo
de 2017.

Verifica que los saldos de las cuentas y subcuentas correspondan al total del
activo, pasivo y patrimonio, y se comprueba la ecuacion patrimonial.

Se ingresa al CHIP local y se actualizan los formularios en‘linea, de la categoria
informacién contable publica.

Se descarga del CHIP el encabezado del archivo a cargar, en la ruta generar-
protocolo de importacién y se coloca en el Excel.

Se elabora y guarda archivo plano=en extension “txt” delimitado por
tabulaciones.

En el sistema CHIP en la'ruta formulario — importar se carga el archivo. Se debe
validar, para verificar si presenta errores y en caso de que sea asi debe volver
a cargar el archivo plano.

Se valida la informacion, y en caso de estar correcta, se envia la CHIP Central.

b) Formulario CGN2015-002 Operaciones reciprocas convergencia

En este formulario se reportan las transacciones econdmicas y financieras
realizadas con otras entidades contables publicas asociados a activos, pasivos,
patrimonio, ingresos, gastos y costos objeto de eliminacién en el proceso de
consolidacion de la informacion contable publica.

El funcionario descarga reporte de SIIF Nacién II, en CON - Reportes - reporte
CGN 2005-002 Operaciones reciprocas en pesos como lo establece la resolucion
097 del 15 de marzo de 2017.
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Se descarga el encabezado de CHIP, en protocolo de importacion, y luego de
verificar la informacidon se guarda el archivo en extension “txt” delimitado por
tabulaciones.

Se carga a CHIP en formulario importar y se valida la informacién. En caso de
contener errores, se debe verificar y cargar nuevamente.

Cabe aclarar que la suma de saldo final corriente y saldo final no corriente debe
ser igual o menor al saldo final de la subcuenta en el formulario CGN2015001
saldos y movimientos convergencia, de lo contrario, en la validaciéon generara
un error.

Luego de realizarlas correcciones, se vuelve a cargar y se valida la informacién.
Si aparece que la operacién se ha ejecutado correctamente, se procede a enviar
la informacién al CHIP Central.

c¢) Formulario CGN2016
C01_variaciones_trimestrales_significativas

De acuerdo con la resolucion 706 de 2016, se crea este formulario para que en
él se reporte informacién cuantitativa y cualitativa, para explicar el origen de las
variaciones significativas en los cortes de marzo, junio, septiembre y diciembre
de reporte de informacion, para los conceptos contables que evidencien las
mismas al comparar los saldos del trimestre reportado, con el mismo corte del
afno anterior.

Si no existieren variaciones, el funcionario debe reportar la subcuenta que
presente la mayor variacién.

2.5.1.4. Responsables

Area de Contabilidad, secretario general, contador general de la nacién.
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CAPITULO 3

MANEJO SIIF NACION
vl
CONTADURIA

4 Z 3.1 Manejo SIIF Nacion II.
3.1.1 Radicacidn de cuentas
GENERAL DE LA NACION

por pagar.
3.1.2 Elaboracion de
obligaciones.

3.1.3 Reembolso Caja
Menor.

N '

3.2 Elaboracién archivos
planos para cargue de

comprobantes.
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3.1MANEJO SIIF NACION II

El Sistema integrado de informacién financiera SIIF Nacion II, es utilizado por la
CGN como un sistema contable, que registra los hechos econdmicos que se
realizan durante un periodo contable. Este sistema permite llevar un control
detallado de todas las transacciones para asi determinar el buen manejo de los
recursos de la Nacién.

3.1.1 Elaboracion de cuentas por pagar

La radicacidén de cuentas es utilizada para determinar las transacciones que se
van a ver afectadas con la generacion de la obligacién y orden de pago, como
son la elaboracién de ndmina, pagos a Contratistas, pagos a proveedores, pago
ley 100 y reembolsos de caja menor gastos generales e inversion.

Para tramitar una cuenta por pagar, se debe ingresar al aplicativo SIIF Nacion,
en el modulo gestidon contable EPG/radicar cuentas/radicar/radicar

Debe ingresar el tercero beneficiario del pago ya sea persona natural, persona
juridica, consorcio o unidon temporal e ingresar niumero de identificacion como
aparece en la imagen 7.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE|
B e,
| =1 s0F - Busqueda de Terceros en el Sistema - Dislogo de pagina web |
- =
|

Busqueda de Terceros en el Sistema

Naturaleza Juridica.. * ‘ Persona Natural Nacional V‘ Primer nombre |

Tipo Documento
Identidad.. *

Nimero de documento (1017241988 R l:‘ Primer apellide |

Cadigo interno | |Segundoapel\idn |

‘ Cédula de Ciudadania V‘ Segunde nombre |

Razon social
- ~

v

Buscar Adicionar Tercero

Nro de Doc. Estado igo |
1017241989 RUA BEDOYA, CAROLINA Active 1763815

Naturaleza Juridica Nombre o Razén Social

Persona Natural Nacional

MA4f—»H Pégina 1 de 1

Tipo de Doc.
Cédula de

Ciudadania

< >
Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de blsgqueda.

< >

\
| ‘ | |Cunvenfu Interadministrativo

Imagen 7: Tercero a asignar.
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G

VIDA

Se elige el tercero beneficiario y se le da aceptar

JOHANNA CASTELLANOS (MHjcastelr)
Manual de usuario | Cambiar Contraseiia | SALIR

SIIFs

EFG REFORTES

CARGA

] SIFNacién - Sistema Integrado d

Blisqueda de Documentos de Sor

Tipo de cuenta por pagar *

@chlos

Seleccionar

MHap—  »

<
[Botomeneesomoe |

Identificacion

Seleccione...

01 - Pago Sin Descuentos
016 - Cierre de caja menor
03 - Servicios Publicos
052 - Legalizacién Anticipo, Pago anticipado o avance
06 - Contrato de Obra

11 - Némina

14 - Viaticos

15 - Vigilancia y Aseo

18 - Compra de Bienes a Personas Declarantes

19 - Compra de Bienes a Personas NO Declalantes

20 - Reembolso caja menor

22 - Page no Presupuestal

25 - Adquisicion de Servicios a Personas Declarantes

26 - Adquisicion de Servicios a Personas NO Declarantes
29 - Servicio a la Deuda SSF

31 - Honorarios Persenas Declarantes

64 - Honorarios Personas NO Declarantes

65 - Comisiones Personas Declarantes

66 - Comisiones Personas NO Declarantes

67 - Arrendamiento Bienes Muebles

HA4l— 1y

Convenio Interadministrativo

Aplica convenios interadr

69 - Arrend Bienes Inmuebles
72 - Aportes ESAP

73 - Aportes Patronales S8S Salud

74 - Aportes Patronales SSS Pensiones
75 - Aportes Cajas de Compensacion
76 - Aportes ICBF

77 - Aportes SENA

78 - Compra de Vehiculos

80 - Compra de Combustibles

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE|

A e A

Imagen 8: tipo de cuenta por pagar.

Se elige el tipo de cuenta por

empleadores, EPS
compensacion familiar.

Direccién: Calle 26# 69 - 76 | Ed
Torre 1 (Aire) - Piso 15

Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co

PBX: +57 (601) 492 64 00

, pension, ARL,

pagar dependiendo a que corresponda el pago, de
los cuales la CGN maneja._honorarios, compras, servicios, ndmina, aportes
cesantias, ICBF, SENA, Caja de

ificio Elemento (@)

icontec

150 001

SC-
732841




Busgueda de Documentos de Soporie

64 - Honorarios Personas NO Declarantes

Tipo de cuenta por pagar *

@Todos

ionar Identificat D
a 1 AGTO ADMINISTRATIVO
E 6 OFICIO
E 9 CONTRATO
E 1" CUENTA DE COBRO

CUMPLIDO A

13 CUMPLIDO DE REQUERIMIENTOS DE NECES...
23 OTRO DOCUMENTO DE COBRO

25 POLIZA DE CUMPLIMIENTO

26 PUBLICACION DIARIO OFICIAL

[l =] =] =]

Pagina 1de 1

>

Convenio Interadministrativo

Aplica convenios interadministrativos ,am,amn

Imagen 9: Documento soporte

Luego se elige el documento que soporta la cuenta por pagar ya sea factura,
cumplido a satisfaccion, acto administrativo, nomina.

Saldo comprometido no obligado en moneda extranjera 0,00

Saldo en pesos 19.800.000,00
[ Dottt Cusnta por pagar || oo
‘Cuenta por pagar
Tipo cuenta por pagar * 64 - Honorarios Personas N

Documentos soporte

Identificacion Descripcion
12 CUMPLIDO A SATISFACCION

[C [y E— |

Pagina 1 de 1

Convenio

Aplica convenios interadminisirativos. @SiNn El

Valor en pesos colombianos * 2.200.000,00

Tasa Cambio

Valor en Moneda Original

Valor total de VA 0,00

Valor antes de VA 2.200.000,00]

~
Noia de fexto libre
v

Datos Admini impnmir | [ Guardar | [ cancelar

Imagen 10: valor a pagar
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Se ingresa valor total, valor IVA si lo requiere y valor antes de IVA.

Se despliega la pestafia datos administrativos, digitando tipo de documento
soporte descripcion.

Saldo comprometido no obligado en moneda extranjera 0,00

Saldo en pesos 19.800.000,00

[ Detalle Guents por pagar

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar ® 64 - Honorarios Personas N

Documentos soporie

Identificacion Descripcion
12 CUMPLIDO A SATISFACCION
44 Mensaje de pagina web (] Jaoma 1 ce 1

Convenio Interadminisirativo

E La cuenta por pagar 81918 fue radicada exitosamente
Aplica convenios interadmin L__3

‘Valor en pesos colombianos
— - . Aceptar

Valor en Moneda Original

Valor total de VA 0,00

alor antes de IVA 2.200.000,00

Aceptar

Prestacion de servicios de A
Nota de texto libre apoyo en el GIT de servicios
generales administrativos y L

| mprimir | | Guardar | ‘ Cancelar

Imagen 11: Cuenta por pagar radiada exitosamente

Luego de ingresarlos‘datos se le da aceptar y da un niumero de cuenta por pagar
radicada exitosamente.

3.1.2 Elaboracion de Obligacién
REGISTRO DE LA OBLIGACION

Ingresar al aplicativo SIIF Nacion II y elegir la unidad o subunidad
correspondiente, seguir la ruta de consulta: CON / EPG / Obligacién /Crear.

Ingresar el nUmero de cuenta por pagar aprobado, (enter) y el sistema buscara
el nimero de compromiso vinculado a la cuenta por pagar.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENMERAL DE|
LA

NACIOH
Ay (13-08-00
‘ JOHANNA CASTELLANOS (MHjcastelr
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
GRF N G

REPORTES CARGA

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de registro * 09-08-2018 ~

Cuenta por pagar aprobada * 152718 I:I Compromiso Vinculado * 16918
Tipo Cuenta Bancaria Cuenta Bancaria

Tipo DIP Seleccione.. v Aceptar

item para Afectacion del Gasto

Tipo de Gasto Por item de afectacion ~ Afributo Contable 05-NINGUNO Vl
Documento Destinacion Especifica - Item para afectacion del gasio
item para ion del gasto con
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
v
T -
<[ 0 J >
Aceptar

Plan de pagos del compromiso

Dependencia para Posicion del Atributos Linea
Afectacién de PAC Catalogo del PAC Fecha de Pago Saldo por Obligar
<< No contiene registros >>
MHA4F——» Pagina 1de 1

‘ Lineas de pago de la Obligacion

Imagen 12: Seleccién de CXP y compromiso

Cabe anotar, que se debe identificar si el pago se hace a cuenta corriente, cuenta
de ahorros, y el niUmero de esta respectivamente.

Seleccione el tipo de gasto, conforme a lo establecido en las tablas TCON 07 y
TCON 09.

Se selecciona el atributo contable requerido y se da aceptar, dependiendo de lo
que solicite las tablas TON 07 Y TCON 09.
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Fecha de registro *

09-08-2018

Cuenta por pagar aprobada * 152718 Compromiso Vinculado * 16918

Tipo Cuenta Bancaria Corriente ~ Cuenta Bancaria 000769999574

Tivo P Acepar

item para Afectacién del Gasto

~

Tipo de Gasto | 19-Gaslos de inistracion y V‘ Atribulo Contable |450TROS BENEFICIOS AL v

Documento Destinacion Especifica Item para afectacion del gasio l:l

tem para afectacién del gasto con compromiso

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de
Afeclacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondes

b

< ] >
Aceptar

Flan de pagos del compromiso

Dependgm:ia para Posicion del Fecha Afributos Linea

Afectacion de PAC Catélogo del PAC de Pago Saldo por Obligar

<< No contiene registros ==

M4 — » bl Pagina 1 de 1

Lineas de pago de la Obligacion

Imagen 13: Tipo de gasto y atributo contable

Nota: En el caso de la elaboracion de la obligacion de ndmina y de vacaciones,
se debe seleccionar cada uno de los items, sea sueldos, prima de vacaciones,
vacaciones y aplicar los datos contablesirequeridos por las tablas contables antes
mencionadas.

Al dar clic en aceptar se activara la linea de pago alli se coloca la fecha y el valor
a obligar segun la cuenta por pagar, luego dar clic en continuar y al final aceptar
para volver a la pantalla anterior
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SIIF - Plan de Pagos de la Obligacion x

" [Pian de Pagos de la Obligacién

A~

Plar ]
Plan de Pagos de la Obligacién
Fecha de pago * 2012-08-09 El —
- Valor a pagar en pesos * 7.406.380,00 L
Line
— Aceptar —
Dependencia para Paosicion del Valor a pagar
afectacibn PAC Catédlogo PAC Fecha de pago &N pesos
== No contiene registros >=
| LI iy E— A Y | Pagina 1 de 1
— Cancelar i
Daio! v
Valor Totar T OO, O VAT DEUUCTIones il VIO e d pagdr TR
Datos Administrativos Imprimir Guardar Limpiar | | Cancelar

Imagen 14: Linea de pago

Luego se activara la opcion de deducciones y deducciones masivas; en la opcion
de deducciones dar clic para ingresar a la pantalla donde nos permitira ingresar
deducciones como: retencion en la fuente, retencién de industria y comercio,
retencion de IVA, libranzas, aportes a fondos de empleados, cuentas AFC entre
otros. Dar clic en aceptar para volver a la pantalla inicial.

Nota: De requerirse el cargue de deducciones masivas, se da clic en la opcion
deducciones masivo, examinar y se selecciona el archivo en extensién txt
correspondiente a las deducciones de ndmina.

Dar clic en el botdn de datos administrativos finalmente dar clic en la opcién
guardar y dar clic en el botén firmar, de acuerdo con el Certificado digital
almacenado en token, el sistema le solicitara al usuario el password de acceso
al certificado digital.

Si el proceso de firma es llevado a cabo de manera exitosa aparecera una
ventana de confirmacidon donde se relacionan el nimero de obligacion que fue
aprobado.
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3.1.3 Reembolso caja menor

Se ingresa a la ruta EPG, radicacion de soportes, radicar, caja menor.
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PAG EPG REPORTES CARGA CEN CON

Compromiso

Radicacion de sopories

L

Cajamenor+ [ | Ovgacién

Exogena pagos y retenciones
Exogena Distrital

Embargos

Radicacion de Cuenta

Rasea :

Aprobar » Caja Menor
Modificar Deducciones Anticipo, P. Anticipado o Avance

o
Anular

v v v v B2

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 9.3.3  Ultima visita 2013-07-26 14:24:29 Hora Colombia
V89 SP 9.3.3.12 Produccion-S2-FESAQ005 Sesion ID
skk32giyal3zzzradwstexej

Imagen 15: Radicacidn de caja menor

Se ingresa numero de la caja menor a que corresponda y se le da aceptar.

Alli pide buscar un consecutivo, el cual es previamente enviado por el encargado

de la caja menor a través de una comunicacion interna. Se ingresa el numero y
se le da aceptar.

Direccion: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia
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SIIF - Busqueds de Cajas Menores - Didlogo de pagina web

|§ https://portal2.siifnacion.gov.co/SIIF.Presentacion/Servicios/EPG/, Danalnfo= as3Aigwad3uvtFP3ww+P @ Identificado por \f{riS'lgn|

Biisqueda de Cajas Menores

|11s

Numero de la Caja Menor

MNimero del COP

Fecha de Creacion de la Caja Menor l:l El

Tercera Beneficiario de la Caja Menor I:l
Naturaleza Tipo Mdamero
Juridica de Documento de Documento
MAgF—»

< >

Lista de Cajas Menores

. Nimero del
Himere dea Certificado de Disponibilidad  Fecha de Creacion Estado
ia Presupuestal
2018-01-11
H4pB—  »r Pagina 1 de 1
< >

Imagen 16: Consecutivo SIIF

Aparecera el valor del reembolso a tramitar, y el tipo de documento soporte.
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Fecha de registro

Caja menor *

Valor Total

Tipo de cuenta por pagar *

Reembolso de Caja Menor

8-07-26

20

@CIEF[E de caja menor

Reemno\sa caja menor
]

Aceptar

Lista de documentos soporte | frems de Afectscién d= Gasto_|

Lista de documentos soporie

D

[l [s] [=] =]

6 OFICIO

ACTO ADMINISTRATIVO
CUENTA DE COBRO

OTRO DOCUMENTODEC__

=
a

Pégina 1 de 1

>

Nota de texto libre *

Dalos Administratives

Imagen 17: tipo de documento soporte

Luego se ingresan
corresponda.

los datos a

£

n

e

Nacid

SIIF - Datos Administrativos
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Ingresar Datos

Radicar Cuenta por Pz

Fecha de registro

Gaja menor *

Tipo de cuenia por |

Reembolso de Caja

‘Valor Total

Fecha *

s =]

Tipo de soporte * ‘ R

Caja Menor

~

Nimero de documento soporte *  |20185000011843

Nombre funcienario ‘

Cargo funcionario ‘

Expedidor *

12 - CGN - CONTADURIA GENERAL [jgd

Notas

Reembolso caja menor de gastes
generales meses junio y julio 2018

~
W

Lists de

Lista de document

Seleccionar

Ubicacian |

| | Insertar |

Descripcion |

| | Eliminar ‘

urd D

=< No confiene registros ==

MHAF—» ¥

Pagina 1 de 1

<

>

Limpiar | |

Aceptar H Cancelar

Nota de texto libre *

Dalos Administra...__

Imagen 18: Datos administrativos

Direccion: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15
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Luego se le da guardar a la radicacién de la cuenta por pagar, donde aparecera
un ndmero consecutivo.
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FAG EPG  REFORTES  CARGA

Radicar Guenta por Pagar para Legalizacién de Egresos de Caja Menor

Fecha de registro
Caja menor *
[Oloiene e coamonor

[@lreemboiso caja menar

| Aceptar | | Limipar |

Tipo de cuenta por pagar *

Mensaje de pagina web P

Reembolso de Caja Menor

Valor Total

ETe—

Lista de documentos soporl

' LaCuenta por Pagar para la Legalizacién de Egresos de Caja Menor se
/1 creo correctamente con el consecutivo 140518,

Aceptar

Seleccionar

ACTO ADMINISTRATIVO
CUENTA DE COBRO
OFICIO

OTRO DOCUMENTO DE C...

Pagina 1 de 1
2>

Reembolso caja menor de gastos .
Nota de texto libre * generales meses junio y julio

2018
Datos Administratives

e

Imagen 19: Numero consecutivo radicado CXP

Luego se debe aprobar la cuenta por pagar en la ruta EPG, radicacién de
soportes, aprobar, presupuestal.
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EP: REPOR e

Radicacién de soportes

Radicar Cuenta por

Presupuestal

Modificar Deducciones
Modificar
Anular

Exogena pages y retenciones
Exogena Distrital
Embargos or
Tipo de cuenta por pagar

Reemholsu caja menor

Aceptar

»
v
Fecha de registro Obligacién »
»
»

Caja menor *

Limipar

Reembolso de Caja Menor 1518

4.923 500,00

Valor Total

Lista de documentos soporte || ifems de Afectacién de Gasts |

Lista de documentos soporte

Seleccionar

Cédigo Descripcion
ACTO ADMINISTRATIVO
CUENTA DE COBRO

OFICIO

11

CTRO DOCUN

Pagina 1 de 1
>

Reembolso caja menor de gastos .,
Nota de texto libre * generales meses junio y julio
2012

Datos Administrativos Guardar

Imagen 20: Aprobar CXP

Luego de aprobada la cuenta por pagar, ingresa a EPG, Legalizacion de
egresos, caja menor.
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Aprobacion de Cuentd Radicacion de soportes »

Legncacines I
Fecha de registro Obligacion > Egresos Caja Menor

Exogena pagos y retenciones  »
Cuenta por pagar * Exogena Distrital 13

Embargos

Datos Administrativos Aprobar ‘ I Cancelar I

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 9.3.3
V89 SP 9.3.3.12 Produccion-S2-FESA005 Sesion 1D
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Imagen 21: Legalizacion de egresos CM

Direccion: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento
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Se ingresa fecha y cuenta por pagar aprobada. ElI sistema Ilama
automaticamente todos los egresos de caja menor, los cuales deben modificarse
los datos contables dependiendo de las TCON.
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EPG  REFORTES  CARGA

PAC

6n de gastos por caja menar

Fecha de registro de la Legalizacion del Egreso de Caja Menor |2018-07-26 E|
Numero de la Cuenta por Pagar 140518

Lista de ftems de Afectacién de Gasto

Lista de ltems de Afectacion de Gasto de la Legalizacién del Egreso de la Caja Menor

Tipo de gasto (por cada {tem de afectacion del gasto) |21—Gastos de administracidn y v

Lista de item(s) de Afectacion del Gasto de{los) Egreso(s) de la Caja Menor

Numero del Egreso N
de Ia Caja Menor Fecha de Registro ~

14418 2018-05-21

18818 2018-06-06

20718 2018-06-25

21018 2018-06-28

21118 2018-06-28

21318 2018-07-04

21418 2018-07-04

21518 2018-07-04

21718 2018-07-04

21818 2018-07-04

22518 2018-07-05

22718 2018-07-05

22818 2018-07-06

22518 2015-07-06

23018 2018-07-06
(LI —— | Fégina1de1v

< ] >
Lista de item(s) de Afectacion del Gasto de(los) Reintegro(s) de los Egresos de la Caja Menor

Numero del Reintegro N

de la Caja Menor Fecha de Regisiro ~
<< No se encontraron resultados para esta biisqueda >>

Imagen 22: Detalle egresos CM
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Imagen 23: Gastos para aplicar datos con
Luego de verificar los gastos e ingresar.lo

SlIFad

RF ING EPG  REFORTI CARGA  CEN

CON
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<

Lista de item(s) de Afectacion del Gasto de(los) Reintegro(s) de los Egresos de la Caja Menor

Nimero del Reintegro
de la Caja Menor

Fecha de Registro

<< No se para esta bu

Rl ——id]

Pagina1de

<

[ >

Lista de Item(s)} de Afectacion del Gasto de la Legalizacion

Posicion del Dependencia para
Catalogo de Gastos Afeclacion de Gastos

A-2-0-4-1-25 OTRAS COMPRAS DE EQUIPOS 000-CGN- GESTION GENERAL
A-2-0-4-4-15 PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIC Y OF... 000-CGN- GESTION GENERAL
A-2-0-4-4-18 PRODUCTOS DE CAFETERIA Y RESTAUR... 000-CGN- GESTION GENERAL
A-20-4-423 0TROS MATERIALES ¥ SUMINISTROS. 000-CGN- GESTION GENERAL
A-2-0-4-41-13 OTROS GASTOS POR ADQUISICION DE . 000-CGN- GESTION GENERAL
A-2-0-4-5-9 SERVICIO DE CAFETERIA Y RESTAURANTE  000-CGN- GESTION GENERAL
A-20-4-62 CORREQ
A-2-0-4-6-7 TRANSPORTE 000-CGN- GESTION GENERAL
A-20-47-6 OTROS GASTOS POR IMPRESOS Y PUBLIC... 000-CGN- GESTION GENERAL

MHAF—

<

>

‘ Limpiar H Datos Contables || Aceptar ‘

Datos Administrativos

‘ Avance Procesamiento ‘ | Guardar | ‘ Cancelar ‘

al tramite de los egresos y da un co 0.

'a

N\

S que requiere, se le da guardar

CARGA  CEN
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(13-08-00;
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Nimero del Reintegro
de la Caja Menor

Fecha de Registro

<< No se

para esta bi

(L] b bl

A
Pagina 1 de -

<|

1 >

Lista de ltem(s) de Afectacion del Gasto dela L

Posicién del

Catdlogo de Gasios | Mensaje de pagina web
A-2.0-41-250TRAS Q

El Proc se ha lanzado
Cuenta por Pagar de la Caja Menor con consecutivo 1318,

A-2-0-4-6-7 TRANSPO
A-20-47-6 OTROS Gi

(L]

para la Legalizacién de la

V

<

¥

‘ Limpiar H Datos Contables H Aceptar

Datos Administrativos

[ Avance Frocesamiento | [ Guardar | [ Cancelar |

Imagen 24: Consecutivo Egresos CM

Direccion: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15
Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co
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Se envia al funcionario de presupuesto, para que elabore compromiso
presupuestal. Vuelven a remitir la caja menor a Contabilidad y ésta, elabora una
cuenta por pagar y una obligacidn como se ve en el punto 4.1.1 y 4.1.2 del
presente documento.

3.1.4 Elaboracion de archivos planos

Para la carga de comprobantes manuales en el SIIF Nacion II, se cuentan con
dos opciones, una es el ingreso directo de las cuentas y valores que se van a
afectar y la otra es elaborando archivos planos en extensidon txt, como se
muestra a continuacion.

Para el cargue a través de archivo plano, se usan tres tipos de archivos

e Archivo 1 Fecha y descripcion de del comprobante

ARCHIVO Jiile e} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

Iniciar sesién

o ¥ . o= = = B

o | leatin BRI = _ | - | B austarteta Texto - 2] 7] Y | g X @ Cimgme éY i

g - & » ] Rellenar -
Pegar , | N K s - B A~ === == | Combmarycentir ~ | $ - % oo | % Formalo Drformato Estilos de | Inserer Biminr Formato | " " Odenar Buscary
- condicional - comotabla~ celdar | - - - 4 y filtrar = seleccionar -

Portapapeles = Fuente n Alineacién 5 Nimera n Estilos Celdas Modificar -~
A2 M K1 ~
A B c D E F G H ] ) L -

Consecutivo |Fecha Contable |Tipo de Documento |Numero de Doc - :
1 Descripcion Transaccion

Registro Casuacion de bonificacion especial de recreacion
1 2018-09-20 en la obligacion 176318 de las prestaciones sociales de la
ex funcionaria Idaly Silva

ARCHIVO 1 | archivo2 | archivo 3 ©] HE]

e Archivo 2 Cuentas a utilizar tanto débito y crédito
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ARCHIVO [iNiale}
e
0 ® | Cati
Em -

Pegar N K S -

INSERTAR  DISENIO DE PAGINA

~

Portapapeles Fuente

Cc10

A [

FORMULAS

Alineacién

D

DATOS

REVISAR

E# Ajustar texto
Combinary centrar ~

[F]

E

VISTA

General
$ - %

&0 0o
o0 >0

Nimera 7]

CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estade Transparente

Iniciar sesién

3 Autosuma + A
[¥] Rellenar~ zY H

& Borrar -

[
5 @|F & 0
y'™) ==}
Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato
condicional ~ como tabla~ celda~
Estilos

(=]
==

[_'.-.—I
Farmato Ordenar  Buscary
yfiltrar - seleccionar -

Modificar

Celdas

Consecutivo bl

Codigo C

Valor Debe

Valor Haber

1 510707001

244089,00

0,00

1 251109002

0,00

244089,00

244.089,00

244.089,00

‘ ARCHIVO 1 | archivo 2 ‘ archivo 3 ‘

@

Archivo 3 Detalle de los requerimientos de tablas contables TCON,
establecidas en la tabla TCON 06.

ARCHIVO |(i(e(e}

o

INSERTAR  DISEFIO DEPAGINA  FORMULAS

% Cattr
Eg -

Pegar

N K 5 ~ 3=

Portapapeles Fuente

A9

£

A B

£

Alineacian

DATOS  REVISAR
¢ Ajustar texto
(=] Combinary centrar ~

[F]

D

VISTA

General
$ - 9% o

Nimero

E

€0 0o
o 50

Iniciar sesién

> Autosuma - A,
[%] Rellenar - zY H

£ Borrar -

Formato

S
=, =
5 BB &< [
Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato

condicional * como tabla~  celda~
Estilos

Ordenar  Buscary
yfiltrar + seleccionar -

Modificar

& Celdas

Referencia Consecutivo(a)|Tipo Auxiliar(b)

Auxiliar Contable©

Identificacion Auxiliar{d)

Valor Auxiliar (e)

1 1

1

13-08-00,

244033,00

1 2 7

A-1-0-1-5-5

244089,00

2

1 1

13-08-00,

244033,00

| ARcHVO 1 | archivo2 | archivo 3 @

Luego de elaborarlos con los requerimientos establecidos en las TCON, se
elaboran los archivos planos en extension txt.

Se comprimen en formato .zip, se firman con el dispositivo token y se cargan al
SIIF Nacion II.

Direccién: Calle 26# 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co
PBX: +57 (601) 492 64 00
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RECOMENDACIONES GENERALES

e Realizar la consulta permanente de esta herramienta la cual le permitira
tener mejor conocimiento y manejo de las actividades que desarrolla el
area de Contabilidad en contexto con las demas area de la entidad

e El area de Contabilidad le recomienda realizar revisidon constante de la
pag.
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages ci
clodenegocios, la cual le permitird consultar todas las guias emitidas por
SIIF para el funcionamiento del aplicativo, generando alin mas confianza
en las actividades a realizar; y la web https://www.contaduria.gov.co/rcp-
en-convergencia-con-niif-nicsp para mantener actualizada la normativa
del érgano rector en materia de informacién contable del estado.

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION CGN
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