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CIRCULAR INTERNA No. 002

PARA: Servidores publicos de la Contaduria General de la Nacién
DE: Freddy Armando Castafio Pineda, Secretario General
ASUNTO: Programacidn, disfrute e interrupcién de vacaciones

FECHA: Bogota, D.C., 20 de abril de 2023

El Gobierno nacional ha impartido directrices en materia de austeridad
del gasto en las entidades que hacen parte del Presupuesto General de
la Nacién, con lo cual, a través de la presente Circular, se fijan
lineamientos de cardcter general que deben ser observados por los
servidores publicos y por los jefes de darea quienes tienen Ia
responsabilidad de autorizar e interrumpir el disfrute de vacaciones.

El Decreto Ley 1045 de 1978 requla las vacaciones para los empleados
publicos y trabajadores oficiales de los érdenes nacional y territorial.
Dicho Decreto prescribe lo siguiente:

Con respecto a la duracién de las vacaciones, el articulo 8 indica que “Los
empleados publicos y trabajadores oficiales tienen derecho a quince (15)
dias habiles de vacaciones por cada afio de servicios, salvo lo que se
disponga en normas o estipulaciones especiales. En los organismos cuya
Jornada semanal se desarrolle entre lunes ¥y viernes, el sabado no se
computard como dia habil para efecto de vacaciones”.

Sobre la competencia para conceder las vacaciones, el articulo 9 dispone
que, "Salvo disposicién en contrario, las vacaciones serdn concedidas por
resolucién del jefe del organismo o de los funcionarios en guienes el
delegue tal atribucién”,

En relacion con el goce de vacaciones, el articulo 12 sefala que “Las
vacaciones deben concederse por quien corresponde, oficiosamente o a
peticién del interesado, dentro del afio siguiente a la fecha en qgue se
cause el derecho a disfrutarlas” (Subrayado fuera de texto).

Finalmente, en cuanto al término de la prescripcién del derecho a
vacaciones, el articule 23 dispone que “Cuando sin existir aplazamiento
no se hiciere usc de vacaciones en la fecha sefialada, el derecho a
disfrutarlas o a recibir la respectiva compensacién en dinero prescribe en \%
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cuatro (4) afios que se contaran a partir de la fecha en gque se haya
causado el derecho”.

En coherencia con la regulacién citada, a continuacién, se indican los
lineamientos generales sobre la autorizacién, interrupcién y disfrute de
vacaciones para servidores publicos de la U.A.E. Contaduria General de la
Nacién:

1. El plan anual de vacaciones serd el instrumento de planeacién y
debera reflejar el acuerdo establecido entre quienes autorizan el
disfrute de vacaciones y los beneficiarios del derecho. Dicho
acuerdo buscara que las vacaciones se disfruten dentro del afo
siguiente a la fecha en que se cause el derecho a disfrutarlas; sin
embargo, en caso de materializarse dicha situacién y en sujecién a
la normativa vigente, se podran acumular vacaciones hasta por dos
anos, siempre que ello obedezca, estrictamente, a aplazamiento
por necesidades del servicio.

2. El plan anual de vacaciones debera observarse integralmente y su
modificacion sera responsabilidad exclusiva de los jefes inmediatos
quienes autorizan el aplazamiento o la cancelacién del disfrute de
vacaciones en un periodo. Los aplazamientos o cancelaciones
deberan fundarse exclusivamente en la necesidad del servicio, |a
cual debera ser justificada v soportada por quien autoriza la
modificacion, y deberan reprocgramarse, en lo posible, dentro del
periodo inicialmente programado, evitando la acumulacion de
periodos.

3. Lainterrupcion del disfrute de vacaciones debera ser excepcional y
sera responsabilidad exclusiva del jefe de area solicitante quien
deberd fundamentar la solicitud con el criteric Unico de la
necesidad del servicioc.

4. Cuando por necesidad del servicio se autorice la interrupcién del
disfrute de vacaciones, no se autorizard que, posteriormente, se
disfruten /os gizs pendienies de forma disconiinus v la fecha de
reanudacion de los dias pendientes debera establecerse dentro de
la misma anualidad. La solicitud de reanudacion del disfrute de
vacaciones deber3 estar debidamente autorizada y remitirse al GIT
de Talento Humano y Prestaciones Sociales como minimo quince lv\'\!‘

(15) dias antes.
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5. S5e evitara la generacidn de pagos por indemnizaciones de
vacaciones; sin embargo, en caso de materializarse esta situacién,
se deberd tramitar previamente el certificado de disponibilidad
presupuestal.

6. El GIT de Talento Humano y Prestaciones Sociales remitird,
periddicamente a los jefes de drea, el estado y acumulacién de
periodos de vacaciones pendientes de disfrutar de los servidores
publicos a su cargo, a fin de que su disfrute se programe con
antelacion. Si las fechas de disfrute de periodos acumulados no se
incorporan en el plan, se optara por la programacién de oficio por
parte de dicha area.

Cordial saludo,

FR ¥ ARMANDO CASTANGC PINEDA
Secrétario General

evisd: Edgar Arture Diaz Vinasce, Coordinader GIT de Juridica / Gloria Elsy Ciaza Castre, Coordinadora GIT

Provectd; Freddy Armando Castafio Pineda, Secretario General f(
e Talento Hurmano (E)f Cesar Augusto Rincon Vicentes, Secretario Brivado, ¢ P
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