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FORMATO DE ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
SenAn R FECHA DE 18/07/2019 | CODIGO: | GAD10-FORO1 5
GER El=T= APROBACION: : - VERSION: 6
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subcontaduria de Centralizacion de la Informacion Cédigo: 120
OFICINA PRODUCTORA GIT Sisitemas Integrados de Informacion Nacionales - SIIN  [Cédigo: 123
Tiempo de
Cédificacion Series, Subseries y Tipos Documentales Reteanr—:;:;n en Soporte Disposicion Final Procedimiento
Dep Ser Sub AG | AC P ] EL cT | E |
REGISTROS
REGISTRO DE EJECUCION DE POLITICAS EN LOS SISTEMAS INTEGRADOS DE INFORMACION NACIONALES -SIIN
Una vez se emiten los registros, se inicia la
- Comunicacién externa retencion en el archivo digital o repositorio. Esta
subserie contiene un valor secundario ya que
104 aporta valor historico y técnico a la entidad.
2 8 X X L
Aunque este documento se encuentra digital
debe conservarse en su soporte original, y
- Propuesta de mejora al sistema quien lo custodiara es el personal de archivo
central.
REGISTRO DE IMPLEMENTACION DE LAS NORMAS EN LOS SISTEMAS INTEGRADOS DE INFORMACION NACIONALES - SIIN
c L Una vez se emiten los registros, se inicia la
- Comunicacion externa " h - L
retencion en el archivo digital o repositorio. Esta
038 subserie contiene un valor secundario ya que
102 - Documento Implementacion de las aporta valor histérico y técnico a la entidad.
2 8 X X L
normas en los SIIN Aunque este documento se encuentra digital
debe conservarse en su soporte original, y
. . o quien lo custodiara es el personal de archivo
- Registro de asistencia técnica central.
REGISTRO DE INCIDENTES PARAMETRIZADOS EN LOS SISTEMAS INTEGRADOS DE INFORMACION NACIONALES - SIIN
- g'?rri %e |ng|dente m roident Una vez se emiten los registros, se inicia la
= Dotc“ udes ?dSOpo es e 'ns' entes retencion en el archivo digital o repositorio. Esta
d_ atos r;equen 0S para aprobar subserie contiene un valor secundario ya que
123 105 olcu;nerl'os rizacion d 2 8 X X aporta valor historico y técnico a la entidad.
t_ brlls ructivo para parametrizacion de Aunque este documento se encuentra digital
avas — debe conservarse en su soporte original, y
- Cuadro de control de incidentes y/o ) . .
- quien lo custodiara es el personal de archivo
solicitudes de soporte
central.
- Tablas de eventos
REQUERIMIENTOS
REQUERIMIENTOS EXTERNOS
L Una vez remitido el requerimiento, se inicia el
- Comunicacion externa con . = . .
o tiempo de retencioén, y una vez finalice se podra
requerimiento L . .
041 eliminar, ya que no contiene un valor histérico
127 2 ol Y Y nara la antidad v enlna cinia Aa ~rAntral nara al



~

- Respuesta de requerimiento

parca Ciuudu, y OVIV SITVe UL vuiu vl para vl

area durante el tiempo retenido, esta subserie

se eliminara por medio de maquina pica papel
por el area de archivo.

SOLICITUDES

043

SOLICITUDES INTERNAS

- Solicitud interna

Los tiempos de retencion en el archivo de
gestion inician a partir de la emision de la
respuesta, se realiza seleccion después de 10
afios de retencion, ya que es una subserie
voluminosa y tiene valor primario — por su

Sub: Subserie Documental

138
2 8 X X contenido administrativo y legal. Se
seleccionara un 10% del total de las solicitudes
- Respuesta a solicitud interna y el método de seleccion es aleatoria. Los
seleccionados se conservaran en su soporte
original.

CODIFICACION: Retencion (Afos): Soporte: Disposicion Final:

Dep: Dependencia AG: Archivo de Gestion P: Papel CT: Conservacion Total

Ser: Serie Documental AC: Archivo Central EL: Electronico S: Seleccion

E: Eliminacion
M: Medios de reproduccion tecnoldgicas

Tabla de retencion documental aprobada mediante Resolucién de aprobacion N° 242 Fecha: 23 de julio de 2019

Nombre del Secretario General: Jorge Andrés Quintero Guevara

Firma:




