FORMATO DE ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO:

GESTION ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO:

ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTADURIA

GENERAL DE LA NACTIOMN

FECHA DE APROBACION:

29/11/2016

CODIGO:

GAD10-FORO01 | VERSION: | 5.0

Unidad Administrativa:
Oficina Productora:

Secretaria General - 5000

Despacho del Contador General de la Nacion - 1000

Pagina1 de 2

Cédigo Series, Subseries y Tipos Retencién Soporte Disposicion Final Procedimiento
Dep | Ser | Sub Documentales AG [ AC | P [EL|CT[E [MD [5S
5000 | 003 ACTAS
010 | ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
e Acta de comité institucional 2 8 X X X Una vez finalizado el tiempo de retenciéon en
de desarrollo administrativo Archivo Central, se debe microfilmar o digitalizar
e Anexos y conservar completamente ambos soportes.
5000 | 084 INFORMES
006 | INFORMES DE ACTIVIDADES
" |’ Informes de actividades 2 5 X X X Una vez finalizado el tiempo de retencién en
e Respuesta Archivo Central se debe eliminar completamente
e Solicitud el soporte papel.
5000 | 094 INVENTARIOS
006 | INVENTARIO DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
¢ Inventario documental (FUID) 2 5 X X X X Una vez finalizado el tiempo de retencién en
' Archivo Central, se debe microfilmar o digitalizar
el soporte papel y conservar de manera
permanente el soporte electrénico.
007 | INVENTARIO DOCUMENTAL DE LA DEPENDENCIA
Inventario documental (FUID) 1 0 X X Una vez finalizado el tiempo de retencién en
Archivo de Gestidn, se debe conservar de
manera permanente el soporte electrénico.
5000 | 158 QUEJAS Y RECLAMOS
001 | QUEJAS Y RECLAMOS
e Respuesta 1 2 X X Una vez finalizado el tiempo de retencion en
e Solicitud Archivo Central se debe eliminar completamente
el soporte papel.
CODIGO: Series, Subseries y Tipos Documentales: Retencién (Afios): Soporte: Disposicion Final:
Dep = Dependencia . Tipo Documental AG = Archivo de Gestion P = Papel CT = Conservacion Totai
Ser = Serie Documentat; AC = Archivo Central EL= Electrénico M/D = Microfilmacion / Digitalizacion

Sub = Subserie Documental

S = Seleccién
= Eliminacion

Nombre del respons.

Firma:

ab :Jaime< guilar%'ez\
R 72t
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Acta de aprobacién N° 0 0 L’Fechz 8 AB R . 2l&!létario General:
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FORMATO DE ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

PROCESO:

GESTION ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO:

ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION

FECHA DE APROBACION:

29/11/2016

CODIGO:

GAD10-FOR0O1 | VERSION: | 5.0

Unidad Administrativa:
Oficina Productora:

Despacho del Contador General de la Nacién - 1000
Secretaria General - 5000

Pagina 2de 2

Cddigo Series, Subseries y Tipos Retencion Soporte Disposicién Final Procedimiento
Dep | Ser | Sub Documentales AG[AC [P [EL|CT[ E [MD [S
5000 | 167 REQUERIMIENTOS
002 | REQUERIMIENTOS EXTERNOS
* Respuesta 2 5 X X X Una vez finalizado el tiempo de retencién en
e Solicitud Archivo Central se debe eliminar completamente
el soporte papel.
004 | REQUERIMIENTOS INTERNOS 3
* Respuesta 2 5 X | X X Una vez finalizado el tiempo de retencién en
+ Solicitud : Archivo Central se debe eliminar completamente
el soporte papel.
5000 | 173 RESOLUCIONES
001 | CONSECUTIVO RESOLUCIONES CGN ,
Resolucién CGN 4 18 X X X Una vez finalizado el tiempo de retencién en
Archivo Central, se debe microfilmar o digitalizar
y conservar de manera permanente ambos
soportes. :
CODIGO: Subseries y Tipos Documentales: Retencion (Afios): Soporte: Disposicion Final:
Dep = Dependencia : AG = Archivo de Gestion P = Papel CT = Conservacion Total
Ser = Serie Documental; AC = Archivo Central EL= Electrénico M/D = Microfilmacion / Digitalizacion

Sub = Subserie Documental

S = Seleccién
E = Eliminacién

Firma:

Nombre del responsa?: Jaime Aguilar Ryyy
/m . 2’/ -~

Acta de aprobacion N"0 0 l'Fech 8 AB . ZQJZtario General:
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