FORMATO DE ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

SW
} PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
CONTAD LLl'éliA PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
e masien FECHA DE - ]
APROBACION: 18/07/2019 | CODIGO: | GAD10-FORO1 [VERSION: 6
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Contador General de la Nacion Codigo: 100
OFICINA PRODUCTORA Subcontaduria de Consolidacion de la Informacion Cadigo: 130
Tiempo de
Codificacion Series, Subseries y Tipos Documentales Rete:r;::;n en Soporte Disposicién Final Procedimiento
Dep | Ser Sub AG | AC P [ EL cT [ s [ E [ m
BALANCE
BALANCE GENERAL DE LA NACION
- Hojas de trabajo de construccién del .
Estado de Situaciéin financiera Una vez se apruebe y publique el balance
) B general de la nacion, se inicia la retencion en
005 - Proyecto de los Estados de situacion el archivo digital o repositorio. Esta subserie
018 financiera consolidados del nivel nacional 10 20 X X X contiene un valor secundario ya que aporta
- Proyecto de los Estados de situacion valor histérico y técnico a la entidad y al pais.
financiera consolidados del nivel territorial Aunque esta serie se encuer?tr_a digital t_jebe
i _ conservarse en su soporte original, y quien lo
- Proyecto de los Estados de situacion custodiara es el personal de archivo central.
financiera consolidados del nivel publico
CONVENIOS
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES
Los tiempos de retencion en el archivo de
gestion inician a partir de la firma del
convenio, se realiza seleccion después de 20
013 afos de retencioén, ya que tiene valor primario
033 L — por su contenido administrativo y juridico.
- Convenio interinstitucional 5 15 X X X Se seleccionara un 20% del total de los
informes y el método de seleccién es
aleatoria. Los seleccionados se conservaran
en su soporte original, y se digitalizaran por el
archivo central.
INFORMES
INFORME DE CONTROL INTERNO CONTABLE
- Cronograma de elaboracion del informe Una vez se emita, se apruebe y se publique
de control interno contable el informe, se inicia la retencion en el archivo
130 018 digital o repositorio. Esta subserie contiene
036 = 15 v v v un valor secundario ya que aporta valor




- Proyecto de informe de control interno
contable
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histérico y técnico a la entidad. Aunque este
documento se encuentra digital debe

conservarse en su soporte original, y quien lo

custodiara es el personal de archivo central.

SOLICITUDES

043

SOLICITUDES EXTERNAS

- Solicitud externa

- Respuesta a solicitud externa

Los tiempos de retencion en el archivo de
gestién inician a partir de la emisién de la
respuesta, se realiza seleccion después de
10 afios de retencién, ya que es una subserie
voluminosa y tiene valor primario — por su
contenido administrativo y legal. Se
seleccionara un 10% del total de las
solicitudes y el método de seleccién es
aleatoria. Los seleccionados se conservaran
en su soporte original.
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SOLICITUDES INTERNA

- Solicitud interna

- Respuesta a solicitud interna

Los tiempos de retencion en el archivo de
gestién inician a partir de la emisién de la
respuesta, se realiza seleccion después de
10 afios de retencion, ya que es una subserie
voluminosa y tiene valor primario — por su
contenido administrativo y legal. Se
seleccionara un 10% del total de las
solicitudes y el método de seleccion es
aleatoria. Los seleccionados se conservaran
en su soporte original.
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