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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para la aprobacion y realizacion del cierre y apertura de las
categorias de Informacién a través del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion
Financiera Publica - CHIP.

2. DEFINICIONES

ADMINISTRADOR CHIP: de acuerdo con el Decreto 143/2004 Articulo 69°.
Subcontaduria de Centralizacién de la Informacion son funciones de la Subcontaduria
de Centralizacion de la Informacién las siguientes:(...) 5. Administrar el Sistema
Consolidador de Hacienda e Informaciéon Financiera Publica.

ANALISTA DE GESTION: se refiere al servidor publico o contratista que ejerce el rol o
perfil de Analista de Gestidn respecto a las funcionalidades del CHIP relacionadas con la
gestion institucional definida por el usuario estratégico y apoya a las entidades
reportantes (Mesa de Servicios Nivel II) en los aspectos relacionados con la informacion
que se recibe a través del CHIP con el objetivo de elevar su calidad.

APERTURA DE UNA CATEGORIA: es modificar el sistema para que una entidad pueda
enviar la informacién cuando el periodo de dicha categoria se encuentre cerrado.

CATEGORIA: es un conjunto integrado de informacién de la misma naturaleza que se
agrupa en formularios de iguales conceptos y diferentes variables que son enviados por
las entidades reportantes a través del CHIP para satisfacer las necesidades de
informacién de los usuarios estratégicos.

CATEGORIA INFORMACION CONTABLE PUBLICA CONVERGENCIA: en esta
categoria las entidades publicas deben reportar trimestralmente (con cortes al 31 de
marzo, 30 de junio, 30 de septiembre y 31 de diciembre). Estd conformada por cuatro
formularios a) saldos y movimientos b) operaciones reciprocas y c) variaciones
trimestrales significativas y d) Covid 19.

CATEGORIA EVALUACION DE CONTROL INTERNO CONTABLE: en esta categoria
las entidades publicas deben reportar anualmente con corte al 31 de diciembre el
informe sobre la evaluacion del Control Interno Contable siguiendo los lineamientos
establecidos en Resolucién 193 de 2016. Se reporta el informe anual de evaluacion del
Control Interno Contable elaborado segun la estructura definida en el procedimiento
para la implementacion y evaluacién del control interno contable. El plazo para
presentarlo es el mismo que defina el Gobierno Nacional para suministrar al
Departamento Administrativo de la Funcion Publica el informe ejecutivo anual de control
interno. (Actualmente debe reportarse antes del 28 de febrero).

CATEGORIA BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO-BDME: es la relacion
de las personas naturales y juridicas que tienen contraidas obligaciones con el Estado y
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que cumplen los requisitos establecidos en la ley 901 de 2004 la cual se consolida por la
Contaduria General de la Nacion con base en la informacion que reportan las entidades
publicas. Seradn los responsables de la informacidn reportada del Boletin, el
Representante Legal de la entidad ya sea el director, gobernador, alcalde o como se le
denomine, de manera conjunta con el Contador de la entidad o quien haga sus veces.

CIERRE DE UNA CATEGORIA: funcionalidad que restringe los envios de informacion
de las entidades a través del sistema CHIP una vez finaliza el periodo de reporte de la
informacién de la categoria, segun fecha establecida por la Subcontaduria de
Consolidacién de la Informacion.

CHIP. CONSOLIDADOR DE HACIENDA E INFORMACION FINANCIERA PUBLICA:
es el Sistema a través del cual se captura, valida, transmite, centraliza, consolida y
difunde la informacion cuantitativa y cualitativa producida por las entidades publicas
u otros agentes, con destino al gobierno central, los usuarios estratégicos, las entidades
de control y la ciudadania en general.

CHIP LOCAL: es un componente del sistema a través del cual, las entidades publicas
pueden realizar el proceso de diligenciamiento, validacién y envio de la informacién
requerida por un usuario estratégico - CGN, en los formularios definidos en una
categoria de informacion.

CHIP CENTRAL: es el componente del Sistema CHIP utilizado por la CGN como entidad
administradora del sistema.

DIAS APERTURA: son los dias establecidos por el Subcontador de Centralizacién para
que las entidades envien informacidn posterior al cierre de la categoria.

PARAMETRIZACION. es un procedimiento mediante el cual se incluyen validaciones
en el Sistema CHIP, como respuesta a la normatividad vigente o a requerimientos de
usuarios internos y externos, para garantizar que la informacion remitida por las
entidades cumpla con estandares de calidad, razonabilidad y utilidad.

3. MARCO LEGAL

Articulos 354 de la Constitucidon Politica de Colombia, Habra un Contador General,
funcionario de la rama ejecutiva, quien llevara la contabilidad general de la Nacién y
consolidara ésta con la de sus entidades descentralizadas territorialmente o por
servicios, cualquiera que sea el orden al que pertenezcan, excepto la referente a la
ejecucion del Presupuesto, cuya competencia se atribuye a la Contraloria. Corresponden
al Contador General las funciones de uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad
publica, elaborar el balance general y determinar las normas contables que deben regir
en el pais, conforme a la ley.

Ley 298 del 23 de julio del 1996. Por la cual se desarrolla el articulo 354 de
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Constitucién Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion como una Unidad
Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se dictan
otras disposiciones.

Ley 489 del 29 de diciembre de 1998. "Por la cual se dictan normas sobre la
organizaciéon y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones
previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se
dictan otras disposiciones”.

Decreto 143 del 21 de enero de 2004, articulo 6 Numeral 5. asigna al
Subcontador de Centralizacién la administracion del sistema CHIP.

Resolucion 024 de 2008. crea el Grupo Interno de Trabajo CHIP el cual depende de
la Subcontaduria de Centralizacién de la Informacion y define sus funciones en el
Articulo 20.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestion de la
Sequridad de la Informacion

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestién de la Calidad
Norma Téchica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion Ambiental

Resolucion 421 el 2 de agosto del 2016. Por la cual se reglamenta el Sistema Consolidador
de Hacienda e Informacién Financiera Publica (CHIP)

Resolucion 706 del 16 de diciembre del 2016 y sus modificaciones. Por la cual se
establece la Informacion a reportar, los requisitos y los plazos de envio a la Contaduria
General de la Nacidon

Decreto 1499 del 11 de septiembre del 2017. Por medio del cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funciéon Publica, en lo
relacionado con el Sistema de Gestidon establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015

Norma Técnhica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestion de la
Seqguridad y salud en el trabajo

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS
No aplica

5. DOCUMENTOS ANEXOS
Orfeo.

Pantallazo de Cierre.

6.1PROCEDIMIENTO APERTURA DE UNA CATEGORIA
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ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

REGISTRO

Recibir la
solicitud de
apertura

Se recibe  comunicacion
solicitando la apertura de la
Categoria, firmada por el
representante legal y/o el
contador de la entidad.

NOTA. Solo aplica para el
reenvio de informacidon con
corte al 31 de diciembre, para
empresas cuyo maximo
organo de direccion solicite
cambios. Debe hacerse
maximo dentro de 5 dias
siguientes a la fecha de
reunion.

Analista GIT
Gestidon y
Evaluaciéon de
la Informacion

ORFEO y/o
Correo
electrdénico
institucional

Analizar
solicitud de
apertura

Se analiza la viabilidad de
apertura en cumplimiento a
la reglamentaciéon de la CGN
en relacidon con los plazos vy
caracteristicas de
transmisién de la
informacién

la solicitud deba contener la
siguiente informacion:

- Nombre de la ECP

- Cédigo de la ECP

- Categoria que requiere
apertura.

- Periodo y afio a reportar

- Justificacion de la solicitud
de apertura

NOTA. Si cumple los
requisitos se remite |la
solicitud al coordinador del
GIT de Gestion respectivo.
Si no, se rechaza y se
informa a la ECP.

Analista GIT
Gestidon y
Evaluacion de la
Informacion

ORFEO y/o
Correo
electrénico
institucional
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CIERRE Y APERTURA DE I?ERfODO DE UNA
CATEGORIA
COLOMBIA CENTRALIZACION DE LA i
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Aprobar la| Solicita  aprobacion  del Coordinador(a) Correo
solicitud Subcontador(a) ~de | del GIT Gestion electrénico
Consolidacion para analizar | y Evaluacién de institucional
la pertinencia de la la Informacion
apertura, quien responde
con la aceptacién o Rechazo
Respectivo.
Solicitar lag Con la aceptacion del Coordinador(a) Correo
apertura Subcontador(a) ~de | del GIT Gestién electrénico
Consolidacion, se remite la | y Evaluacién de institucional
solicitud al Subcontador(a) la Informacion
de Centralizacién.
Aprobar o | Revisa la viabilidad de la Subcontador de Correo
rechazar la | apertura y la aprueba o Centralizacion electrénico
solicitud rechaza. Si aprueba, Ila de Informacion institucional
solicita al coordinador del
GIT-CHIP.En caso de
rechazo se devuelve al
Coordinador de Gestion.
Realizar la Se realiza en el aplicativo Coordinador del Correo
apertura web del CHIP la apertura GIT CHIP electrénico
solicitada. institucional
Se debe informar por Correo
electrdnico institucional al
analista del GIT de Gestidn y
Evaluacion de la
Informacion.
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7 | Responder la Se remite por correo Analista GIT ORFEO y/o
solicitud de electronico institucional la Gestion y Correo
apertura comunicacién radicada en Evaluacién de la electronico

ORFEO indicando la apertura. Informacion. institucional
6.2 PROCEDIMIENTO CIERRE DE UNA CATEGORIA
No.| ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
1 Recibir la | EI  Subcontador (a) de | Subcontador de | Memorando en
solicitud de | Centralizacion recibe del | Centralizacién ORFEO y/o
cierre Subcontador (a) de de la Correo
Consolidacién, ) del | Informacion electronico
Coordinador PAP la solicitud institucional
de cierre, indicando la fecha
en que debe hacerse el cierre
de la categoria.
NOTA. La solicitud debe
recibirse por lo menos con un
dia de antelacion a la fecha
de cierre.

2 | Realizar el | El Subcontador(a) de | Subcontador(a) Pantallazo
cierre de la | Centralizacion de la | de evidencia del
categoria informacion, o quien designe, | Centralizaciéon cierre

programa el cierre de la | de la
categoria en el “Aplicativo | Informaciéon, o
Web del CHIP” para la fecha | la persona
solicitada. designada

Nota. La totalidad de la ejecucion de las actividades descritas deben ser alineadas a las
Politicas del Sistema Integrado de Gestidn Institucional (Politica de calidad, Politica del
Sistema de Gestion Ambiental, Politica del Sistema de Gestion en Seguridad y Salud
Ocupacional, Politicas del Sistema de Control Interno y Politicas del Sistema de Desarrollo
Administrativo) lo que contribuird al cumplimiento misional, la satisfaccidn de las partes
interesadas y al éxito sostenido del SIGI.
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LIDER DEL PROFESO REPRESENTANTE DE LA DIRECCION’
CENTRALIZA,CION DE LA COORDINADORA GIT DE PLANEACION
INFORMACION
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