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OBJETIVO

Orientar a las entidades publicas sujetas al ambito de aplicacion de los
diferentes marcos normativos expedidos por la Contaduria General de la Nacion
(CGN) en el diligenciamiento, cargue, validacion y envio de informacién
correspondiente a la categoria Informacion Contable Publica Convergencia a
través del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacién Publica (CHIP).

1. GENERALIDADES

La Resolucién 159 de junio de 2019 incorpora en los procedimientos
transversales del Régimen de Contabilidad Publica el Procedimiento para la
agregacion de informacion, diligenciamiento y envid de los reportes de la
categoria Informacion Contable Publica Convergencia a la Contaduria General
de la Nacién a través del Sistema CHIP.

La presente guia contiene los pasos necesarios para diligenciar y enviar los
formularios de la categoria Informacién Contable Publica Convergencia.

2. PLAZOS Y REQUISITOS CATEGORIAS CGN

Los plazos, requisitos y otras obligaciones relacionadas con la presentacién de
la informacidn financiera a la CGN, estan contenidos en la Resolucién 411 del
2023. De otra parte, mediante Resolucion 097 del 15 de marzo de 2017 de la
Contaduria General de la Nacion, se define que, a partir del primer trimestre de
2017, la informacion Contable Publica que se reporta a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Publica-CHIP sera en
PESOS.

3. PROTOCOLO DE IMPORTACION

Los formularios de una categoria permiten mostrar sistematicamente a través
de conceptos definidos, la informacién relacionada con diferentes aspectos,
agrupada en variables de encabezado o detalle y de tipo cuantitativo y/o
cualitativo, para atender las necesidades del usuario estratégico.

Los formularios pueden incorporarse en el CHIP de dos maneras: diligenciandolo

directamente en el aplicativo o a través de un archivo plano elaborado
previamente en Excel, de acuerdo con un protocolo establecido.

chip!
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El protocolo de importacién se refiere a las especificaciones estructurales de
orden técnico y funcional, los cuales se actualizan trimestralmente para cada

formulario y deben cumplirse estrictamente para no generar errores en el
proceso de importacion.

Para aclarar dudas, puede consultarlo en el CHIP local, ingresando por la opcién
formulario del menu principal y seleccionando “Generar protocolo de
importacion”, donde debe diligenciar los campos que se solicitan (ano, entidad,
categoria, periodo y formulario). Antes de consultar el protocolo, debe verificar
gue tenga actualizada la versién del sistema y sus respectivos formularios segin
el periodo requerido.

Generalmente el protocolo varia en cada corte, porque los conceptos de la
categoria pueden cambiar, se recomienda copiarlo en una hoja de Excel, con
el fin de facilitar la verificacion de los conceptos utilizados, porque los que no
figuren en el ambito para ese corte, no se podran utilizar en el proceso de
importacion.

En el caso puntual de la categoria Informacion Contable Publica Convergencia,
el Régimen de Contabilidad Publica ha definido que si una entidad requiere que
se incorpore alguna cuenta debe: “Solicitar a la Contaduria General de la
Nacion con una antelacion no inferior a 15 dias calendario a la
terminacion de la fecha de corte del periodo a reportar, mediante
comunicacion escrita, la incorporacion del concepto dentro de su
ambito, con la debida sustentacion, indicando la transaccion en la cual
utilizara dicho concepto.

La Contaduria evaluara la solicitud y decidira su incorporacion,
comunicandole a la entidad la decision tomada”.

Para el diligenciamiento de los formularios se recomienda tener en cuenta lo
siguiente:

e El registro del hecho econémico lo debe realizar en pesos.

e El archivo debe llevar Unicamente los datos solicitados en el protocolo de
importacion.

e Eliminar los espacios al final de las filas y columnas, y cualquier otro
caracter distinto a los solicitados.

e Los valores no deben llevar separadores de miles en ningun caso.

e Los registros en las variables cuantitativas que no llevan valor debe
llenarlos con cero (0).

~
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e Antes de importar el archivo, guardelo en Excel y luego conviértalo a
archivo plano (Texto delimitado por tabulaciones) (*.txt), el cual debe
quedar disponible en la carpeta “Datos formularios” para el proceso de
importacion. Ademads, el archivo en Excel es util para efectuar
correcciones

3.1 CATEGORIA INFORMACION CONTABLE PUBLICA CONVERGENCIA
(ICPC)

De acuerdo con lo establecido en la Resolucién 411 del 2023, las entidades
contables publicas deberan reportar la informacién financiera de naturaleza
cualitativa y cuantitativa a través de los formularios definidos en la categoria
Informacion Contable Publica Convergencia, la cual estard conformada por tres
formularios:

e Saldos y movimientos
e Operaciones reciprocas
e Variaciones Trimestrales Significativas

~— La informacion contable publica se debe reportar en pesos.

La estructura y caracteristicas de estos formularios las puede consultar en el
“Procedimiento contable para el diligenciamiento y envio de los reportes
contables relacionados con la informacién financiera, econdémica, social y
ambiental a la Contaduria General de la Nacién a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacion Publica — CHIP”.

3.1.1 Formulario SALDOS Y MOVIMIENTOS CONVERGENCIA

Elaboracion directamente en el aplicativo

A continuacion, desarrollaremos un paso a paso para la Categoria Informacién
Contable Publica Convergencia.

Ingrese al Chip-Local, actualice formularios y ejecute los siguientes pasos:
a) Ingrese por la opcién formularios y haga clic en formularios/seleccionar,

diligencie la informacion correspondiente al afio y seleccione: entidad, categoria
(INFORMACION CONTABLE PUBLICA CONVERGENCIA), periodo y formulario

44
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(CGN2015_001_ SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA) y haga clic en el
botén “aceptar”.

B cHIP - Formularios

Archive Edicion Categoria Enrmularin‘ Concepto Consultas Ayuda

Seleccionar j
Validar

Refrescar FS
Ocultar Variables de Detalle

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...
Encabezados »
CHIP - Informacidn Preliminar
Afio: | 20138
Entidad:  |UNE EPM Telecomunicaciones S.A. - (923269813) |~
Categoria: | INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA | - |
Periodo: |Ene-l.|ar 2018 |V|
Formulario: | gajaccionar | v
Seleccionar =
(CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA J
(CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA
(CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

b) Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el
lado izquierdo de la carpeta que contiene los cddigos de la clase y siga abriendo
las carpetas del grupo, cuentas, y subcuentas que va a registrar, luego
seleccione haciendo clic sobre la subcuenta en la que desea incluir informacion.
No es necesario registrar los saldos de los niveles superiores porque el sistema
los calcula cuando “refresque” o “valide” el formulario. Recuerde que este
formulario se reporta solo a nivel de subcuenta.

7] CHIP - Formularios - coiEl
arcnivo Edicién Categoria Eormulanc Cogeepto Coasyfas Aguda
& Ih¥ e -

Entidad.

Farmulario:

Periodo:
Responsables: [

CONCEPTOS * SALDO INICIAL ($) E CREDITO ($) * SALDO FINAL (§) * SALDO FINAL CORRIENTE ($) *SALDO R
oS

9

1ACTIVOS
(5111 EFECTIVO Y EQUIVALEN

# 53 1.1.05CAIA
) 11,0501 GAJA PRINC
1105 02 CAIA MENO
# C31.1.07 RESERVAS INTERK
RO MONE

o~ [ 1.3 CUENTAS POR COBRAR
(1.4 PRESTAHOS POR GOBR
o (1.5 INVENTARIS
o (3 1.6 PROPIEDADES, PLANTA
o 15 0TROS ACTVOS

& O] 2PASIVOS

& 3 PATRIMONIO

¢ 4INGRESDS

¢ 5 GasTOS

o] 6 COSTOS DE VENTAS

¢~ (] 7 COSTOS DE TRANSFORMACK

& Clucueas oe oncen ocLoo - 5

’:
|
|
|
|
|
|
=
|
|
|
|
|
|
L
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c) Ubique ordenadamente el cursor en las columnas “SALDO INICIAL”,
“MOVIMIENTO DEBITO” y MOVIMIENTO CREDITO” y vaya registrando
horizontalmente en la fila de cada concepto los respectivos valores, teniendo en
cuenta las reglas de los signos. El "SALDO FINAL” es calculado por el sistema
cuando se valide o refresque la pantalla, por lo tanto, no se activa. El "SALDO
FINAL CORRIENTE” y el "SALDO FINAL NO CORRIENTE” debe registrarlo de
acuerdo con su informacion.

Para ingresar la informacién también la puede copiar de un archivo plano o el
generado por el software contable que maneja la entidad.

SALDOS - Microsoft Excel

General e g (=
S - % w0 | 8% | Fomato Daromata Esti
condicional ~ como tabla = cel
i tios
A B c D E F G H | J K L M N :
S 124405000 10103 2018 CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA
D 1 10766702084.00 18607104119.00 17274552282.00 12099253921.00 5136083931.00 6963169990.00 E|
D 11 159226635.00 4415540956.00 4309640974.00 265126617.00 265126617.00 0.00
D 1.1.05 8335097.00 88633991.00 94282138.00 26863950.00 2686950.00 0.00
D 1.1.05.01 6335097.00 82162741.00 85810888.00 26863950.00 2686950.00 0.00
D 1.1.05.02 2000000.00 6471250.00 8471250.00 0.00 0.00 0.00
D 1.1.10 150891538.00 4326906965.00 4215358836.00 262435667.00 262439667.00 0.00
D 1.1.10.05 8375211.00 3137200064.00 3142106516.00 3468759.00 3468759.00 0.00
D 1.1.10.06 142507810.00 1183706901.00 1073252320.00 258962391.00 258962391.00 0.00
:|D 1.1.10.90 8517.00 0.00 0.00 8517.00 8517.00 0.00 !

D 12 20104548.00 1961543.00 11049853.00 11016238.00 11016238.00 0.00
D 1222 20104548.00 1961543.00 11049853.00 11016238.00 11016238.00 0.00
D 1.2.22.01 20104548.00 1961543.00 11049853.00 11016238.00 11016238.00 0.00
D 13 4927857502.00 8714608191.00 8761697365.00 4880768328.00 4880768328.00 0.00

d) Cuando esté registrando los valores de las variables requeridas en el
formulario, tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Lasuma de las variables “saldo final corriente” y “saldo final no corriente”
debe ser igual al “saldo final”, de lo contrario, la validacién generara un
error.

e Los registros se hacen Unicamente a nivel de subcuenta, el sistema
calcula los demas niveles, cuando refresque o valide el formulario.

e Si necesita corregir un registro, ubique el cursor en la celda
correspondiente y haga doble clic en ella, con esta accion se activa la
celda para la correccion.

' Recuerde que:

La informacién contable publica se debe registrar en pesos,
sin separadores (comas o puntos). Para especificar el valor
decimal coloque punto. El sistema CHIP solo admite 2 cifras
decimales. Ejemplo

1245867.56
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Lo visualizard de la siguiente manera en el Sistema CHIP
Local

= CHIP - Formularios = B

Archivo Edicién Cafegoria Formulario Copcepto Consultas Ayuda

& Bm¥er [

Entidad; E.S.E. Hospital San Rafael - Andes

Formulario:  CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_C
ONVERGENCIA - INFORMACION CONTABLE
PUBLICA - CONVERGENCIA

Periodo: Ene-Mar 2018

Responsables:

CONCEPTOS * SALDO INICIAL ($) \ * MOVIMIENTO DEBITO ($) \ * MOVIMIENTO CREDITO ($) ‘ * SALDO FINAL ($) * SALDO FINAL CORRIENTE ($) | * SALDO mej
¢ C31ACTVOS 10,766,702 024 1R N7 104 11 17574 550 282 5138023071 1
R R 2 (g CHIP - Formularios
1 1 EZ g; g:ﬁ :::‘,C‘é Zg Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
T e “HE Bm¥% e B

& (311,32 EFECTIVO DE USC
& [31.1.33 EQUIVALENTES Al
1.2INVERSIONES E INSTRU 20,4

:Sﬂcug,\mg POR COBRAR 49278 Entidad: E.S.E. Hospital San Rafael - Andes

©= [ 1.4 PRESTAMOS POR COBR

o [£] 1.5 INVENTARIOS

- (] 1.6 PROPIEDADES, PLANTA

Formulario: CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_C
ONVERGENCIA - INFORMACION CONTABLE
PUBLICA - CONVERGEMNCIA

(119 OTROS ACTIVOS
& (]2 PASIVOS
o (3 3 PATRIMONIO
o ] 4INGRESOS

o []5GASTOS 40728 Periodo: Ene-Mar 2018

o[£ 6 COSTOS DE VENTAS 5,890,8 [ P—— S
o [[]7 COSTOS DE TRANSFORMACIC Responsables: |Re; tante Legal

o [£] 8 CUENTAS DE ORDEN DEUDO c 5 =

& [ 9 CUENTAS DE ORDEN ACREE|

CONCEPTOS ‘ * SALDO INICIAL ($)
¢ 1 1ACTIVOS 10,76
¢ 1 1.1 EFECTIVO Y EQUIVALEN 159 0
¢ CJ1.1.05CAJA 8,335,097.00 00 94 8
B 1.1.05.01 CAJAPRINC 6,335,097.00 82162,741.00 85,810,888.00
< 1.1.05.02 CAJAMENG 2,000,000.00 6,471,250.00 8,471,250.00

& [ 1.1.10 DEPOSITOS EN IN 150,891,5638.00 4,226,906,965.00 4,215,358 836
& 11120 FONDOS FN TRAN

e) Cuando termine de incorporar los registros del formulario vaya a la opcion
formularios/Validar y ejecute la accidn.

Después de que el sistema hace las validaciones debe aparecer el mensaje
“La operacién se ha ejecutado correctamente”. Si se generan errores de
validacion, debe verificar los mensajes de error y hacer las respectivas
correcciones, hasta que la validacién sea exitosa.

CHIP - Mensaje del Sistema

® CAPTURADD1

La operacion se ha ejecutado correctamernte.

f) Para facilitar la correccidon de errores, se puede exportar el formulario y
guardarlo en hoja de Excel para hacer las correcciones en este archivo. Una
vez corregido, se debe convertir a “archivo plano” para luego importarlo al
sistema y validarlo. Es preciso aclarar que en el proceso de exportacion se
generan todos los formularios validados para la categoria, por lo tanto, si
modifica un solo formulario y lo va a importar, debe borrar los otros
exportados.
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Elaboracion a través de archivo plano

El formulario también se puede hacer en un formato Excel para luego convertirlo
en “archivo plano” e importarlo. A continuacion, se presenta de manera grafica
la estructura de este archivo.

1 2 3 5 [i]
\

1) 124405000 10103 2018|CGN2015 _001_SALDOS Y MOV IMIENTOS _CONVERGENCIA
i D 1| 10766702084.00] 186071041 19.00] 17274552782.00] 1209925392 1.00] 513608393100 0.00
1D 11 15922 6635.00] 4415540956.00] 4309630974.00 265 12661 7.00 2651 26617 100 0,00
D 1108 HI35097.00 AB63I%991.00 QAP 138,00 268695 0.00 258655000 0,00
8 i a h c d € f |

|
]

a) "“S”representa que el tipo de registro es de cabecera.
b) Cddigo de la entidad.

c) Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final
antecedidos por el “"1” en todos los casos. En el ejemplo representa el
tercer trimestre, donde “10” es el mes inicial y “12” el mes final.

d) Afo (escrito sin separacidon por punto)
e) Nombre del Formulario

f) Fecha de envio: Es opcional, por cuanto el sistema la coloca
automaticamente. Si se escribe debe ser en el formato dd-mm-aaaa (por
ejemplo: 22-10-2005).

g) "D” Indica que los registros son de tipo detalle.

h) Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos
o alfanuméricos, para el caso particular del formulario
CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS, el concepto es numeérico y
corresponde al cédigo contable separando sus niveles con puntos.

i) Son las variables: Saldo inicial, movimiento débito, movimiento
crédito, saldo final, saldo final corriente y saldo final no corriente, las
cuales deben tener las caracteristicas detalladas en el protocolo de
importacion. Recuerde que a partir del primer trimestre del 2017 la
informacién se reporta en pesos, por tanto, debe diligenciarla de la
siguiente manera:

~

a1 N
-



COLOMBIA ]
(. POTENCIA DE LA CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
VI D A Cuentas Claras, Estado Transparente

| Cifras decimal

l Cifras enteras |

¢ Sin separadores de ¢ Solo se admite punto * Solo admite dos cifras
miles para separar los decimales (centavos)
decimales.

* No se admite coma

Una vez diligenciado el formulario en Excel, debe guardarse como “archivo
plano” para luego realizar su importacién al CHIP.

La conversién del archivo a plano se hace de la siguiente forma:
e Se selecciona “"Guardar como”

e Enla parte inferior de la caja de seleccidon “Guardar como tipo:” seleccione
la opcion “Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

e Al darclic en “"Guardar” debe contestar “SI” en todas las cajas de dialogo
hasta que finalmente el archivo queda guardado como plano.

Verifique la estructura del archivo plano con la establecida en el anexo 1 del
Procedimiento contable para el diligenciamiento y envio de los reportes
contables relacionados con la informacién financiera, econdmica, social y
ambiental a la Contaduria General de la Nacién a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Publica CHIP, numeral 5.

3.1.2 Formulario OPERACIONES RECIPROCAS CONVERGENCIA

Se utiliza para reportar los saldos de las transacciones realizadas entre
entidades contables publicas, agrupados en conceptos y variables, donde las
variables se refieren a los saldos corriente y no corriente del formulario
CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA, en la fecha de
corte trimestral.

Elaboracion directamente en el aplicativo
A continuacién, desarrollaremos un paso a paso.

Una vez ingresado al Chip-Local ejecute los siguientes pasos:

a) Ingrese por la opcion formularios, haga clic en formularios/seleccionar y
diligencie la informacién correspondiente al afio y seleccione: entidad,
categoria (INFORMACION CONTABLE PUBLICA CONVERGENCIA), periodo y
formulario (CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA)
y haga clic en el botén “aceptar”.

ch
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CHIP - Informacion Preliminar
Afio: \ 2018|
Entidad: ‘E.S.E. Hospital San Rafael - Andes - (124405000) |'|
Categoria: ‘INFDRMACI[’)N CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA |V|
Periodo: ‘Ene-Mar 2018 |V|

Formulario: ‘CGN201 5_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGEMNCIA | - |

‘ | Aceptar | | Cancelar ‘

2} CHIP - Formularios o &

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consuitas Ayuda

B Ak [ [-]

Entidad: E.S.E. Hospital San Rafael - Andes

Formulario:  CGH2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
_CONVERGENCIA - INFORMACION CONTABLE
PUBLICA - CONVERGENCIA

Periodo: Ene-Mar 2018

Responsables: -

CONCEPTOS I ENTIDAD RECIPROCA I * VALOR CORRIENTE ($) | ~vaLormOCORRENTE(S) |

& 3 1ACTIVOS

&[] 2PASIVOS

o 33 PATRIMONIO

o [J4INGRESOS

o= [ 5 GASTOS

o= [] 6 COSTOS DE VENTAS

- ] 7 COSTOS DE TRANSFORMACIC
- [ 8 CUENTAS DE ORDEN DEUDO
o []9 CUENTAS DE ORDEN ACREE!

b) Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el

lado izquierdo de la carpeta que contiene los codigos de la clase y siga
abriendo las carpetas del grupo, cuentas, y subcuentas que va a registrar,
luego seleccione haciendo clic sobre la subcuenta en la que desea incluir
informacién. No es necesario registrar los saldos de los niveles superiores
porque el sistema los calcula cuando “refresque” o “valide” el formulario.
Recuerde que este formulario se reporta sélo a nivel de subcuenta.

Al hacer clic con el botén derecho del mouse sobre la subcuenta
seleccionada, se despliega un menu del cual debe elegir la opcién “Nuevo
detalle”. Al seleccionar (...) aparece una ventana con la lista de todas las
entidades disponibles, puede hacer doble clic en cualquiera de ellas para
escoger la entidad con la cual tiene la operacién reciproca. Otra forma es
digitando el cédigo o el nombre en el filtro que aparece en la parte superior
derecha del selector. Para ver el cédigo incorporado en la columna “entidad
reciproca”, abra la llave de la subcuenta y aparecera el registro del codigo y
el nombre de la entidad tanto en la columna “conceptos” como en la columna
“Entidad reciproca”.
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[E2] CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

o [ERAY |CHIP |"

Entidad: E.S.E. Hospital San Rafael - Andes

Formulario: CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
_CONVERGENCIA - INFORMACION CONTABLE
PUBLICA - CONVERGENCIA

Periodo: Ene-Mar 2018
Responsables: [Representante Legal E
Contador -
CONCEPTOS ‘ ENTIDAD RECIPROCA * VALOR CORRIENTE ($) ‘ * VALOR NO CORRIENTE ($)

§-C31ACTIVOS
§ (1.1 EFECTIVO Y EQUIVALEN
& [£71.1.05 CAJA
©(C71.1.10 DEPOSITOS ENIN
¢ [1.1.20 FONDOS EN TRAR
&[] 1.1.32 EFECTIVO DE USC
o [71.1.33 EQUIVALENTES Al
¢ [C11.2INVERSIONES E INSTRU
% [£11.2.16 INVERSIONES EN
1.2.16.01 EMPRESAS
1.2.16.02 SOCIEDADE Contraer Nulos
1.2.16.03 SOCIEDADE
1.2.16.04 ENTIDADES
1.2.16.05 ENTIDADES oot
1.2.16.06 ENTIDADES Nuevo Detalle...
¢ [£71.2.20 DERECHOS DERI
& [ 1.2.21 INVERSIONES DE
o 91222 INVERSIONES DE Eliminar Detalle
& [71.2.23 INVERSIONES DE Definicion del Término
& [ 1.2.24 INVERSIONES DE

o= []1.2.25 INVERSIONES EN
= T4 2 7R INMIEDRIAMES Sh

Expandir Nulos

Meodificar Detalle...

Léa CHIP - Formularios -
Archivo Edicién Calegoria Formulario Concepto Consuias Ayuda

5 0B & ew =

Entidad: E.S.E. Hospital San Rafael - Andes

Formulario:  CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
CONVERGENCLA - INFORMACION CONTABLE
PUBLICA - CONVERGENCIA

Periodo: Ene-Mar 2018

Responsables: [iopresentante Le

COMCEPTOS ENTIDAD RECIPROCA * VALOR CORRIENTE ($) VALORNO CORRIENTE (5) |
¢ 51 1ACTIVOS =
¥ (] 1.1 EFECTIVO Y EQUVALEN
5 CAIA
e 31110 DEPGSITOS ENIN
o= [ 1.1.20 FONDOS EN TRh
o (2 1.1.32 EFECTIVO DE USC
&~ [ 1.1.33 EQUIVALENTES Al
4 112 INVERSIONES E INSTRU z i
L T o avemaonEs N ] CHIP - Seleccionar Detalle
121 SAS Detalles.
12.16.02 SOCIEDADE =
1216.03 SOCIEDADE
12 104 NTIOADEE EnoAD ECRROCK -]
12.16.05 ENTIDADEE
12.16.06 ENTIDADEE (& CHIP- Selector de Tablas de Parametros I
- [£912.20 DERECHOS DE RI
o (=] 1221 INVERSIONES DE I
& [ 12 22 INVERSIONES DE
o [ 1223 INVERSIONES DE
- [ 1224 INVERSIONES DE
o [ 1225 INVERSIONES EN
o [ 1226 INVERSIONES EN
o [ 12 27 INVERSIONES EN
& (] 1:2.28 INVERSIONES EN
¢ [ 1229 NVERSIONES EN
o =] 12 30 INVERSIONES EN
o (3 1231 INVERSIONES EN
& [ 12 32 INVERSIONES EN
¢ [ 12 33 INVERSIONES EN

010500000 - DEPARTAMENT
010600000 - DEPARTANENTO ADWINISTR
010800000 - DEPARTAMENTO ADMINISTR
1010800000 - MINISTERIO DE AGRICULTU.
11000000 - WINISTERIO DE TECNOLOGHA
[110505000 - GOBERNACIGN DE ANTIOOU
110808000 - GOSERNACIGN DEL ATUNT.
011100000 - MINISTERIO DE DEFENSA N
111313000 | 111313001 DE BOLVAR

e e 515000 - GOBERNACIGN DE BOYACA
2es I [111717000 [111717000 - GOBERNACION DE CALDAS |+ 5

1l |

d) Ubique ordenadamente el cursor en las columnas “VALOR CORRIENTE” y
“VALOR NO CORRIENTE” y registre horizontalmente en la fila de cada
concepto los respectivos valores, teniendo en cuenta las reglas de los signos.
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ENTIDAD RECIPROCA * VALOR CORRIENTE (5) * VALOR MO CORRIENTE ($)
VALOR DERIVADO DE LA PORCION CLASIFICADA COMO CORRIENTE
EN EL FORMULARIO DE REPORTE DE SALDOS ¥ HOVMIENTOS,
QUE CONSERVA EL SIGNO DEL VALOR REGISTRADO EN EL
|FormaTo

Recuerde que:

e La informacién contable publica se debe registrar en
pesos, sin separadores (comas o puntos). Para
especificar el valor decimal coloque punto. El sistema

\ s CHIP solo admite 2 cifras decimales. Ejemplo:

~
1245867.56 (

e Asi mismo, recomendamos registrar el hecho econémico
con cifras exactas tal como se genera, es decir, no
efectué redondeos ni aproximaciones.

e) Cuando registre los valores de todas las variables requeridas en el formulario,
tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

Los valores registrados en las variables “saldo final corriente” y “saldo
final no corriente” deben ser iguales o menores al “saldo final corriente”
o "“saldo final no corriente” de la subcuenta en el formulario
CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA, de lo
contrario, en la validacién generara un error.

Los registros se hacen sélo a nivel de subcuenta, el sistema calcula los
demas niveles cuando refresque o valide el formulario. Si va a corregir
un registro, ubique el cursor en la celda y haga doble clic sobre ella, de
esta forma se activara para la correccion.
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e) Cuando termine de incorporar todos los registros del formulario, vaya a la
opcion formularios/Validar y ejecute la accion.

Después de que el sistema hace las validaciones, debe aparecer el mensaje
“La operacion se ejecutado correctamente”. Si se generan errores de
validacion, debe verificar los mensajes de error y hacer las respectivas
correcciones, hasta que la validacién sea exitosa.

Para facilitar la correccion de errores, se puede exportar el formulario y
guardarlo en hoja de Excel para hacer las correcciones en este archivo. Una
vez corregido, se debe convertir a “archivo plano” para luego importario al
sistema y validarlo. Recuerde que en el proceso de exportacion se generan
todos los formularios validados para la categoria, por lo tanto, si modifica un
solo formulario y lo va a importar, debe borrar los otros exportados.

2] CHIP - Formularios - o IEl
Archivo Edicion Categoria | F fio| Concepto Consultas Ayuda
El @ h x Seleccionar -
Validar
Refrescar 5 | Andes
Ocultar Variables de Detalle
importar
NES_RECIPROCAS
ExpanBE MACION CONTABLE
Generar protocolo de importacion .. A
Encabezados v i‘
CONCEPTOS I ENTIDAD RECIPROCA I * VALOR CORRIENTE ($) | *VALORNOCORREWTE(S) |
91 1ACTIVOS
§ 3 1.1 EFECTIVO Y EQUIVALEN'

o 9 1.1.05 CAJA
o [£71.1.10 DEPOSITOS EN IN
©- [ 1.1.20 FONDOS EN TRAM
©- [ 1.1.32 EFECTIVO DE USC
- [ 1.1.33 EQUIVALENTES Al
¢ [ 1.2 INVERSIONES E INSTRU
- [£11.2.16 INVERSIONES EN
¢ [ 12.16.01 EMPRESAS

[ 010200000 - CON 212,328,947.00 212,228,947.00

1.2.16.02 SOCIEDADE
1.2.16.03 SOCIEDADE
1.2.16.04 ENTIDADEE - -
12.16.05 ENTIDADES CHIP - Mensaje del Sistema
12.16.06 ENTIDADES
o ] 1.2.20 DERECHOS DE RI /_
©~[=31.2.21 INVERSIONES DE -
o[ 1.2.22 INVERSIONES DE I l CAPTURADO1
o 1223 INVERSIONES DE . .
,51 224 INVERSIONES DE La operacion se ha ejecutado correctamente.

© [ 1.2.25 INVERSIONES EN

o ] 1.2.26 INVERSIONES EN
& [91.2.27 INVERSIONES EN Aceptar
o ] 1.2.28 INVERSIONES EN

o[ 1.2.29 INVERSIONES EN
o[£ 1.2.30 INVERSIONES EN
& [ 1.2.31 INVERSIONES EN
o[ 1.2.32 INVERSIONES EN
o [£] 1.2.33 INVERSIONES EN
©-[£71.2.34 INSTRUMENTOS [
o1 INSTRUMENTOS [

[«]

Elaboracion a través de archivo plano

El formulario también se puede hacer en un formato Excel para luego convertirlo
en “archivo plano” e importarlo. A continuacion, se presenta de manera grafica
la estructura de este archivo.
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1 2 3 4 5 6
N 124405000 10103 2018|CGN2015 002 OPERACIONES RECIPROCAS COMVERGENCIA
) 5 i0.00 48127256.00
1o 5.1 i0.00 48127256.00
o) 5.1.04 i0.00 38657410.00
D 5.1.04.01 23300000(0.00 23156934.00
8 a h [
9

“S” representa que el tipo de registro es de cabecera.
Codigo de la entidad

Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final
antecedidos por el "1” en todos los casos. En el ejemplo, representa
el primer trimestre, donde “01” es el mes inicial y "03” el mes final.

Afo (escrito sin separacion por punto)
Nombre del Formulario

Fecha de envio: Es opcional, por cuanto el sistema lo coloca
automaticamente. Si se escribe debe ser en el formato dd-mm-aaaa
(por ejemplo: 22-10-2005).

“D” Indica que los registros son de tipo detalle.

Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o
alfanuméricos, para el caso particular del formulario
CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA, el
concepto es numérico y corresponde al cédigo contable separando sus
niveles con puntos.

Se refiere a las siguientes variables: a) Entidad reciproca, b) valor
corriente y c) Valor no corriente las cuales se encuentran detalladas
en el protocolo de importacion.

\',

Recuerde, la informacion contable publica se debe registrar

en pesos, sin separadores (comas o puntos). Para especificar
el valor decimal coloque punto. El sistema CHIP solo admite
2 cifras decimales.

'4»/
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Ejemplo
1245867.56 /

e Asi mismo, recomendamos registrar el hecho econémico
con cifras exactas tal como se genera, es decir, no
efectué redondeos ni aproximaciones.

Una vez diligenciado el formulario en Excel, debe guardarse como “archivo
plano” para luego realizar su importacién al CHIP.

La conversidn del archivo a plano se hace de la siguiente forma:
e Se selecciona “"Guardar como”
e Enla parteinferior de la caja de seleccidon “Guardar como tipo:” seleccione
la opcion “Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)
e Al darclic en “"Guardar” debe contestar “"SI” en todas las cajas de dialogo
hasta que finalmente el archivo queda guardado como plano.

Verifique la estructura del archivo plano con la establecida en el Procedimiento
contable para el diligenciamiento y envio de los reportes contables relacionados
con la informacidn financiera, econdmica, social y ambiental a la Contaduria
General de la Nacién a través del Sistema Consolidador de Hacienda e
Informacion Financiera Publica CHIP, del Régimen de Contabilidad Publica
version 2007.13 y sus modificaciones.

3.1.3 Formulario VARIACIONES TRIMESTRALES SIGNIFICATIVAS

De acuerdo con las instrucciones establecidas por la Contaduria General de la
Nacién, el formulario se utiliza para reportar informacion cuantitativa vy
cualitativa, cuyo propdsito es explicar el origen de las variaciones significativas
en los cortes de marzo, junio, septiembre y diciembre, para los conceptos
contables que tengan cambios importantes al comparar los saldos del trimestre
reportado, con el mismo corte del afio anterior. Ejemplo:

Corte

Diciembre
2015
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Tenga en cuenta que:

e El reporte de este formulario es obligatorio, en caso de que la entidad
publica no presente variaciones significativas para los cortes objeto de
comparacioén, deberd reportar de la categoria Informacién contable
publica Convergencia, la subcuenta que presente la mayor variacion,
explicando el origen de la misma.

e Para las entidades nuevas las cuales no tienen informacién del periodo
anterior, deberan incluir la primera subcuenta utilizada en el formulario
saldos y movimientos y en la columna “valor variacién” digitar el “1”
(Valor simbdlico para efectos de reporte), y en la columna “detalle de la
variacion”, digitar “Entidad nueva CGN”. Las filas subsiguientes del
formulario deberan ir en blanco.

Elaboracion directamente en el aplicativo

Una vez ingresado al Chip-Local ejecute los siguientes pasos:

a) Ingrese por la opcion formularios, haga clic en
formularios/seleccionar y diligencie la informacion correspondiente al
ano, seleccione: entidad, categoria (INFORMACION CONTABLE PUBLICA
- CONVERGENCIA), periodo y formulario:
(CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS) y haga
clic en el botén “aceptar”.

CHIP - Formularios
Archivo Edicion Categoria | Eormulario | Concepto Consultas Ayuda
B, @ |E M Seleccionar j
Validar
Entidad: Refrescar F5
Ocultar Variables de Detalle
~ Importar ...
Formulario:
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...
Periodo:
R ]
CONCEPTOS | CLASIFICACION NOTAS ESPECIFICAS DETALLE NOTAS ESPECIFICAS | *VALOR NOTA ESPECIFICA (mi
o 91 ACTIVOS
o [[] 2 PASIVOS
o [ 3 PATRIMOMIC
o 74 INGRES0S
o [ 5 GASTOS
o [ 6 COSTOS DE VENTAS ¥ OPER#
o [ 7 COSTOS DE PRODUCEION
R A AT R R AR R R A

b) Cuando aparezca el mensaje “El formulario seleccionado exige que se
detalle cada concepto diligenciar...”, haga clic en aceptar.

CHIP - Infermacion Preliminar
CHIP - Mensaje del Sistema Adio: ‘ 2015
K
(7)) CcAPTURAO19 | R |E.5.P. Empresas Piblicas Municipales de Yolomba - (9030000...| v |
(B =T G CERE (0 (0 G G Categoria: ~|INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA B

concepto a diligenciar.
Para realizar esta operacion utilice el hotdn derecho Periodo: ‘DctrDic 2016 ‘v‘
sobre el concepto a diligenciar.

Formularnio: [sejeccionar ‘,

Seleccionar =
(CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA J
ICGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA

ICGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

ch

A4
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c) Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el

lado izquierdo de la carpeta que contiene los cédigos de la clase y siga
abriendo las carpetas del grupo, cuentas, y subcuentas que corresponden
al ultimo nivel de los conceptos, luego seleccione haciendo clic sobre la
subcuenta en la que desea incluir informacién a revelar.

|k

chivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
8 8b¥% B

Entidad: E.S.E. Hospital Local San Juan de Puerto
Rico

CHIP - Formularios - B

Formulario: RIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS 1= CHIP - Seleccionar Detalle

Detalles
Periodo: Oct-Dic 2016 X X
Responsables: B CLASIFICACION VARIACION:

|£| CHIP - Selector de Tablas de Par.

<

CCONCEPTOS CLASIFICACION VARIACION | DETALLE DE LA VARIACION
o [J1ACTIVOS CODIGO DESCRIPCION

¢ CJ2PAsvOS 5
¢~ ] 2.2 OPERACIONES DE CREI E
9 []22.03 OPERACIONES DE

[l »

220332P

220333P

220334C

220335

22,0336 B{ Nlevo Detalié.

o [ 22.08 OPERA(

© [[]22.12 OPERA( 1]

o [ 2.2.13 OPERA( ) i 1

& [ 2.2 14 FINANCI] Definicion del Término 3 L

- [ 2.3 OPERAGIONES DE FINAT Ad
o [ 2.4 CUENTAS POR PAG. 4 I I D

HEEEEEEEEEE S

¢ 7 25 OBLIGACIONES LABORA

N

& [ 2.6 OTROS BONOS Y TITULC
©= [£] 2.7 PASIVOS ESTIMADOS
o []2.9 OTROS PASIVOS

d) Al hacer clic con el botéon derecho del mouse sobre la subcuenta

seleccionada se despliega un menu del cual debe elegir la opciéon “Nuevo
detalle”. Al seleccionar (...) aparece una ventana con la lista de detalles
que puede usar, entonces, haga doble clic en el “Detalle 1” y luego
“Aceptar”. Ahora, despliegue la carpeta de la subcuenta para visualizar
debajo de la misma en la columna “CLASIFICACION VARIACION” el
numero del detalle seleccionado y proceda a diligenciar la explicacidon
correspondiente en la columna “Detalle variacion”, asi mismo, el valor
objeto de la explicacién en la siguiente columna.

El sistema dispone de 100 detalles de 2.000 caracteres alfanumeéricos
cada uno, para registrar las explicaciones de las variaciones de cada
subcuenta. Si un detalle no es suficiente para la explicacion de una
variacion, puede seleccionar cuantos detalles necesite, repitiendo el
procedimiento del parrafo anterior, seleccionando secuencialmente
“Detalle 2", “"Detalle 3”, "Detalle 4” (...) hasta “"Detalle 100”; si es el caso
debe anotar en el primer detalle el valor total de la variacion de la
subcuenta y en los detalles subsiguientes debera registrar cero “0” en la
columna “Valor variacion” y asi continuar con la explicacion.

CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

En esta cuenta se registra los
1.4.24.02 EN ADMINISTRACION Detalle 1 valores pendientes de amortizar 1245879.30

En la vigencia 2017 se efectuaron
1.4.24.02  |EN ADMINISTRACION Detalle 2 desembolsos en el marco de los 0.00|
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Por la importancia que tienen las variaciones para el conocimiento de las

cifras y los procesos de revisidon y auditoria, se recomienda que la
descripcion sea muy clara y precisa.

Tenga en cuenta al diligenciar la variacion que:

1. Para las variaciones incorporadas en el formulario
CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS de la
Categoria Informacién Contable publica - Convergencia, se debe
revelar informacion adicional que permita conocer sobre las
transacciones, hechos y operaciones que sean materiales en la
variacién presentada, para obtener elementos de juicio sobre el
tratamiento o movimiento contable, asi como las particularidades de
la informacién revelada.

2. Debe tenerse en cuenta que al escribir la variacién directamente en el
sistema CHIP, sdélo es visible la parte que ocupa el ancho de la
columna, pues lo escrito se va desplazando en la misma linea hasta
completar los 2.000 caracteres, si los excede, el sistema genera el
mensaje “La longitud del campo es de 2.000 caracteres”. El detalle
también lo puede copiar de un archivo en Word y pegarlo en el
sistema, para ello, copie el texto que va a pegar (ctrl-c), ubique el
cursor en el campo “Detalle variacidn”, haga doble clic y el sistema
desplegara una ventana denominada “Celda”, pegue el texto con (ctrl-
v) y de clic en el botén aceptar.

|5 Celda

Lavariacion de esta cuenta corresponde ..., |

Aceptar H Cancelar

Cuando requiera eliminar un detalle haga clic sobre el mismo y oprima la
tecla “suprimir”. Si quiere modificarlo, haga doble clic en el detalle e
introduzca los cambios que requiera



COLOMBIA

POTENCIA DE LA CONTADURIA
[ ] GENERAL DE LA NACION
VI D A Cuentas Claras, Estado Transparente

CHIP - Formularios - |

e) Después de registrado el detalle para la subcuenta, ubique el cursor en la
columna “VALOR VARIACION PESOS”, y registre el valor de la situacién
que quiere revelar. Recuerde que las cifras se reportan en pesos sin
puntos o comas de separacion.

f) Cuando finalice el diligenciamiento del formulario de las variaciones
trimestrales significativas, vaya a la opcién formularios/Validar y validelo.
Debe aparecer el mensaje “La operacién se realizd satisfactoriamente”.
Si se generan errores, verifiquelos y haga las correcciones respectivas
hasta que la validacién sea exitosa.

CHIP - Mensaje del Sistema

,@ CAPTURADO1

La operacion se ha ejecutado correctamente.

Para facilitar la correccion de los errores, se puede exportar el formulario, abrirlo
y guardarlo como Excel, luego ajuste el texto de la columna del “Detalle
Variaciéon”, con la opcion Formato/Celda/Alineacidon/Ajustar texto, con lo cual,
se facilita la lectura y correccion.

ch
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Como las correcciones se hacen sobre el archivo exportado a Excel, debe

convertirse nuevamente a archivo plano para luego importarlo y hacer la
validacion.

Importacion del formulario:

El formulario también se puede hacer en un formato Excel para luego importarlo.
A continuacién, se presenta de manera grafica la composicion de este archivo.
1. “S” representa que el tipo de registro es de cabecera.

2. Coddigo de la entidad

3. Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes
final antecedidos por el “1” en todos los casos. En el ejemplo
representa el primer trimestre, donde “01” es el mes inicial y "03”
el mes final, es decir se refiere al periodo enero-marzo.

1 2 3 4 5 ]
|5 124405000 1018 2018|CGM2016C01 VARIACIONES _TRIMESTRALES _SIGNIFICATIV AS
T 1] 2 2545.00
/| 21 2545.00
D 12105 2545.00
o 210501 |10 En la vigencia 2017 se efectuaron|2545.00
8 a h «

4. Afo (escrito sin separacidon por punto)
5. Nombre del Formulario

6. Fecha de envio: Es opcional, por cuanto el sistema lo coloca
automaticamente. Si se escribe debe ser en el formato dd-mm-
aaaa (por ejemplo: 22-10-2005). Se recomienda no copiarlo.

Los numerales anteriores detallan el encabezado de este formulario, el cual debe
ser copiado en la primera fila desde la celda Al, tomado directamente del
protocolo de importacién cuando se esta elaborando en Excel para su posterior
importacion.

A partir de la segunda fila se estructuran las siguientes columnas:
7. Celda A2- "D”: Indica que los registros son de tipo detalle. En esta

celda debe escribir la letra "D” y repetirla en todas las filas hasta
la Ultima subcuenta que vaya a revelar.

'4»/'
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8. Celda B2- “Concepto”: Corresponde al cdédigo contable de la
subcuenta que desea revelar, separando sus niveles con puntos. A
partir de esta celda, en esta columna registre los cédigos de todas
las subcuentas que va a revelar.

9. En este rango se reportan las siguientes variables:

e Celda C2- “Clasificacidon Variacion”: Dado que una subcuenta
puede tener varios detalles asociados a la variacion, se
habilitéd este campo para que la entidad pueda revelar cuantos
detalles sean necesario (hasta 100 detalles). Para ello,
enumere cada detalle iniciando con el nimero 1.0 hasta el
numero 100.0, en orden consecutivo.

e Celda D2- “Detalle de la variaciéon”: En esta columna se
describen las razones por las cuales aumenté o disminuyo la
cuenta.

e Celda E2 - “Valor” En esta columna se registra el valor de la
situacidn que se va a revelar por cada uno de los detalles
descritos. Recuerde que el valor se reporta en pesos y no
debe llevar separadores en miles.

Es recomendable estructurar el archivo en una hoja nueva de Excel. El detalle
lo puede copiar de su archivo en Word a Excel, copiandolo como “Texto”. Para
ello, seleccione el texto en el archivo Word y copielo (ctrl-c), luego ubiquese en
la celda donde va a copiar el detalle y péguelo en la linea de edicién (ctrl-v).
Tenga en cuenta convertir el punto aparte en punto seguido, ya que al copiar el
texto a Excel el punto puede dividir en dos celdas. Elimine los espacios al final
de las filas y columnas, asi como cualquier otro caracter especial distinto a los
solicitados, que le pueden generar error.

Recuerde que la informacidn contable publica se reporta en
pesos.

4. Notas a los estados financieros

A partir del afio 2016, las entidades publicas deben reportar en formato PDF el
conjunto completo de Estados Financieros con sus respectivas notas
explicativas, en el ultimo trimestre de la vigencia fiscal correspondiente, dando
cumplimiento a las revelaciones exigidas por el marco normativo que aplique.

~

a1 N
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De otra parte, a partir de la vigencia 2020, las entidades contables publicas
deberan presentar sus notas a los estados financieros, de acuerdo con lo
establecido en el documento denominado "PLANTILLA PARA LA PREPARACION
Y PRESENTACION UNIFORME DE LAS NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS”
REPORTE DE LA CATEGORIA INFORMACION CONTABLE PUBLICA
CONVERGENCIA, el cual puede consultar en los anexos de la Resolucién 038 del
2024 en la pagina
www.contaduria.gov.co/normativa/normograma/resoluciones2024

5. Actualizacion de formularios

Esta opcién permite a la entidad mantener actualizados los formularios de las
categorias sobre las cuales esta obligada a reportar informacién. Debe hacerse
cada trimestre, con lo cual, se incorporan los cambios efectuados por los
Administradores de cada categoria en el CHIP Central.

La entidad publica puede hacer la actualizacién de dos formas:

*En linea: Conectandose de manera directa a la pagina Web del CHIP
central www.chip.gov.co y descargando la ultima version.

eFuera de Linea: Cargando el archivo de actualizacion de formularios,
enviado por el asesor de la entidad publica en la CGN a través del correo
electrénico o en un medio magnético.

5.1 Como ingresar a actualizar formularios

Seleccione la opcion “Formularios” del panel de objetos ubicado en la parte
izquierda de la pantalla, o por el menu desplegable CHIP.

CHIP - Consolidader de Hacienda e Informacidn Publica

Archivo  fyuda

CHP -

CHIP @ CHP
& @
@ n @ Seguridad

@ Seguridad
n;

CHIP - Consolidador de Hacienda e Informacion Publica

Archivo Ayuda

CHIP |v
i CHIP {
E%cup L
@ Formularios i Segurida.d

i Seguridad h
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Haga clic en “Archivo” de la barra menu y seleccione la opcién “Actualizar
Formularios”. En pantalla se despliega la siguiente ventana:

CHIP - Formularios

grchi\m| Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas  Ayuda

Actualizar Formularios |c|.||p ‘ - |
Guardar Ctrl-&
Imprimir... Ctil-F
Salir Ctil-5

5.1.1.Actualizacion de formularios en linea

Esta opcién permite descargar directamente el CHIP local a través de Internet
www.chip.gov.co, los nuevos formularios y los cambios o mejoras a los
existentes.

Recuerde que antes de empezar a registrar informacién o importarla en el CHIP
local, debe hacerse la actualizacidon de formularios.

Como actualizar los formularios

Ingrese a la opcion “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable
CHIP.

Haga clic en “Archivo” de la barra Menu y seleccione la opcion “Actualizar
Formularios”.

En pantalla se despliega la ventana Actualizacién de Formularios:

CHIP - Formularios

Archivo | Edicion__Categoria_Formulario  Concepto  Consuftas  Ayuda

Actualizar Formularios CHIP | - |
Guardar Crl- &
Imprimir... Ctrl-F
Salir Ctrl- 5
Actualizacion de Formularios
@ En Linea

. Fuera de Linea

Seleccione la Entidad y Periodo de generacion

Usuario [EnTOB3000000 |

Password |---..-.... |

Ao [2016  [~|mes  [DICIEMBRE]~ |

| Aceptar || Cancelar |
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De clic en la opcién “En Linea” para iniciar la actualizacion de formularios de
las diferentes categorias.

Escriba el “Usuario” y la “Contraseia” con la cual ingresa a la pagina web del
CHIP, para identificar la entidad publica que esta solicitando la actualizacién de
archivos.

Seleccione el Ailo y Mes de corte de formularios que va a actualizar y luego
haga clic en el botén “Aceptar” para iniciar el proceso, o “Cancelar” para
anularlo.

WO !, Tenga en cuenta que el afo y mes de la actualizacién de
~ formularios debe corresponder al periodo que va a
transmitir. Para el caso de las categorias contables que se

reportan por trimestres se debe colocar el Ultimo mes del

trimestre.
Periodo Mes
Octubre-Diciembre Diciembre

Una vez aceptado el proceso de actualizacion de formularios, en pantalla se
despliega el siguiente mensaje:

Si desea Actualizar todas las categorias, seleccione la opcion “Todas las
Categorias”, pero si desea escoger una o varias categorias especificas,
seleccione la segunda opcién “Seleccionar las Categorias”. Haga clic en el
botén “Aceptar” para seguir el proceso de actualizacion o “Cancelar” para
detenerlo.

Una vez aceptado el proceso de actualizacion aparecera en pantalla el siguiente

/4

mensaje, haga clic en el botén “Si”, si desea reemplazar los Formularios
existentes o "No” para abandonar y seguir con los que tiene actualmente

£} CHIP - Mensaje del Sistema lﬂ

i Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte :
MAR - 2018

Categoria
IFUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO =
_II‘~IFORI.!-=.CIOI‘-J CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA ]_
FUT_SERVICIO_DEUDA
MEN PAE
|CGR SISTEMA GENERAL DE REGALIAS I
Si existe informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara.
Si lo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.
Desea continuar con el proceso de Actualizacion?

a1 N
-
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Si dio clic en el botén “Si”, al terminar el proceso el sistema muestra el siguiente
mensaje:

CHIP - Resultados de Actualizacion

Mensajes del Proceso
EL PROCESQ DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADC COH
Se actualizaron las categorias -
REGALIAS -1
REGALIAS -2
FUT_SERVICIO_DEUDA
FUT_RESERWVAS
FUT_EXCEDEMTES_LIQUIDEZ
FUT_TESORERIA_FONMDO_SALUD
FUT_VIGENCIAS_FUTURAS
FUT_EJECUCION_FOMNDO_SALUD
FUT_REGISTRO_PRESUPUESTAL
FUT_GASTOS _FUNCIONAMIENTO
MEMN PAE
MEMN PAE EJECUCION DE RECURSOS
CGR_PRESUPUESTAL
FUT_GASTOS_DE_INVERSION
FUT_INGRESOS
BOLETIM DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME
FUT_CUENTAS _POR_PAGAR
INFORMACION CONTABLE PUBLICA - COMVERGEMNCIA
CGR SISTEMA GEMNERAL DE REGALIAS
Para la fecha de corte : MAR - 2018

4] Il I

| Guardar | | Cerrar |

Haga clic en el Boton “Guardar”, para almacenar los resultados de actualizacién
de formularios y “Cerrar”, para cerrar esta ventana.

A partir de este momento tendra disponibles los formularios y/o actualizaciones
de las distintas Categorias a reportar.

Nota: Es posible que en el proceso de actualizacion de formularios se presenten
algunos mensajes de error como los que se enuncian a continuacion:

. No se pudo establecer conexion con el servidor.
Verifique la conexidn a Internet. Si persiste el error, contacte
a la mesa de servicios de la CGN.
V! . Se han presentado errores en el protocolo de
® comunicacion. Contacte a la mesa de servicios.
. No fue posible completar el envio del archivo.
Posiblemente la conexidn se interrumpi6. Verifique la
conexion a Internet. Si persiste el error, contacte a la mesa

de servicios.

. Imposible cargar el archivo de configuracion del
proceso de Actualizacion. Contacte a la mesa de
servicios.

Cuando los errores generados son similares a los descritos anteriormente,
verifique que la conexién a Internet se encuentra correctamente habilitada. Si
lo estd, intente restablecer la comunicacién después de unos minutos, pero si
persiste el error, contacte a la mesa de servicios de la CGN.

ch
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5.1.2 Actualizacion de formularios fuera de linea

Esta opcion permite a las entidades publicas que por alguna circunstancia no
tienen acceso a Internet, cargar nuevos formularios, cambiarlos y mejorar los
existentes, por medio de un archivo actualizador que remite la CGN a través del
correo electrénico u otro medio magnético.

Recuerde que antes de iniciar el registro o importacién de informacién en el
CHIP local, se debe hacer la actualizacién de formularios.

Como actualizar los formularios fuera de linea

Ingrese a la opcién “Formularios” del panel de objetos o por el menu
desplegable CHIP. Haga clic en el menu “Archivo” y seleccione la opcidn
“Actualizar Formularios”. En pantalla se despliega la ventana “Actualizacién
de Formularios”. Seleccione la opcién “fuera de linea” y haga clic en el botén
“Examinar...” para ubicar el archivo actualizador. En pantalla se despliega la
ventana “Abrir”:

En el cuadro “Buscar en”, haga clic en la carpeta en la cual guardd el
actualizador de formularios, ubique el archivo y haga clic en el botén “Abrir".

En pantalla se despliega nuevamente la ventana “Actualizacion de
Formularios"

Actualizacion de Formularios Actualizacion de Formularios
£ En Linea e Abrir
(@ Fuera de Linea
Buscaren: |ﬂ ACTUALIZADOR |v| EE
Seleccione el archivo de actualizacion de formularios [} E210123001_201803K13K70K28K59K27KBIK26KEK23K22K21K 39K 38K3TKIGK3 2K

1K39KIBKITKIBKIZKI1KI0KAS jar|

Aceptar || Cancelar |

4] I [»

Nombre de archivo: | |

Archivos de tipo: | [~]

Haga clic en el botén “Aceptar” para iniciar el proceso de actualizacion de
formularios de las diferentes categorias. En pantalla se despliega el siguiente
mensaje:
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(& CHIP - Mensaje del Sistema El sistema presenta una lista de las
M R ey et ssestos catesorissgam latecka fo cora: categorias que va a actualizar. Haga
e T — clic en el botdn “Si”, si desea
reemplazar los Formularios
e o] existentes o “No” para abandonar y
Dmiime‘ol“i‘pim:""m seguir con los formularios que tiene
L] el ' actualmente.

Terminado el proceso de actualizacién, en pantalla se despliega un mensaje
confirmando el éxito de la operacion:

CHIP - Resultados de Actualizacion

del Proceso
EL PROCESO DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADO COH
Se actualizaron las categorias :
REGALIAS -1
REGALIAS -2

- FUT_SERVICIO_DEUDA
Actualizando, ... FUT_RESERVAS

— FUT_EXCEDENTES_LIQUIDEZ
FUT_TESORERIA_FONDO_SALUD

FUT_VIGEMCIAS_FUTURAS

o . . FUT_EJECUCION_FONDO_SALUD

i Limpiando informacion. FUT_REGISTRO_PRESUPUESTAL

= FUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO
MEN PAE

MEMN PAE EJECUCION DE RECURSOS
CGR_PRESUPUESTAL

FUT_GASTOS_DE_INVERSION

FUT_INGRESOS

BOLETIMN DE DEUDORES MOROSO0S DEL ESTADO - BDME
FUT_CUENTAS_POR_PAGAR

INFORMACION CONTABLE PUBLICA - COMVERGEMNCIA
CGR SISTEMA GEMERAL DE REGALIAS

Para la fecha de corte : MAR - 2018

a i [

Guardar || Cerrar |

6. Problemas de comunicacion y conectividad

Una vez instalado y operando con éxito el aplicativo CHIP, es posible que en el
futuro se presenten problemas de comunicacion con Internet, imposibilitando la
actualizacion en linea del aplicativo, o la realizacidon de envios en linea. En este
sentido, a continuacidn, se detallan algunos problemas y su posible solucion.

6.1 Sin acceso a la pagina web www.chip.gov.co

Si al intentar el ingreso a la pagina del CHIP no tiene acceso, verifique su servicio
de internet consultando cualquier otra pagina, si esta correcto, es posible que
haya algun problema en el servidor de la CGN, entonces, comuniquese con la
mesa de servicios. Si el problema no es del servidor de la CGN vy la situacion se
mantiene, solicite soporte al ingeniero o técnico encargado en su entidad, para
gue revise el protocolo de conexidén a Internet, ya que puede tratarse de un
problema interno en su entidad o con el proveedor del servicio
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6.2 Con acceso a la pagina, pero sin comunicacion con el servidor de la
CGN

Si puede acceder a la pagina e ingresar con su usuario y contrasena, pero no
aparecen los datos de su entidad en la pagina, es posible que haya interrupcion
de la comunicacién con el servidor de la CGN, por favor informe esta situacion
a la mesa de servicios al teléfono 601 4926400 opcion 2 o al correo
mesadeservicio@contaduria.gov.co e intente acceder al servidor de la CGN mas
tarde.

7. Importacion de archivos planos

Ingrese al CHIP local con su usuario y contrasefia, el sistema despliega el menu
de inicio donde selecciona la opcién “Formularios” ubicada en la parte izquierda
de la pantalla o despliegue la caja de seleccidn resaltada en azul con el nombre
“CHIP” y de clic en “formularios”.

il Formularios
il Seguridad

Seleccione la opcion “Formularios” del menu y haga clic en “Importar”.

CHIP - Seleccionar los Archivos a Importar rg\
Buscar en: |E Mis documentos ‘ v| D
] alejandra ] comvenio 138 ] fotos paseo melgar =3
] arquitectura ] CONVENIOS CJRuT =
T auditoria juridica ] Descargas el =
CF auditoria juridica = donaldo Cichf =
T categorias 3 Downloads instalador del chip local =3
3 chip viejo CJENTIDADES ] MANUALES [
3 codigo postal ] especificaciones I MESAS DE TRABAJO 3

q] II | [
Nombre de archivo: H |
Archivos defino: |Archivo de texto ("4t |~

| o || cancetar |
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CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Eormulario| Conhcepto c'nsgltas Myuda

]

Seleccionar
Validar

Refrescar F&
Ocultar Variables de Detalle

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...

Encabezados »

P CH® - Formularios
Archive Edickin Categoria Formulario Copcepto Consyllas — Aymda
fcre [=

HIT [ Rarcn Socisl Fotmdasio ot i Petiodo As chivo Wialide

80001, 217413074 |BARRANCO DE LOBA  (CON2005_002_OPERACIONES_R_INFORMAGIO_. (OctDic 2012 |GADocume... (5i
80001 217413074 [BARRANCO DE LOBA _ |CON20D5,_003NE_NOTAS_DE_C_ INFORMACIO  |OckDic 2012 | WDocume... |81

a 1]

| Aceptar || cancesas

El sistema le presenta una ventana donde puede ubicar y seleccionar el archivo
importar, dando clic en abrir y le muestra la siguiente pantalla.

Nota: Recuerde que el archivo plano que va a importar debe corresponder al
mismo periodo a transmitir, de lo contrario, el sistema le informara que el
archivo no es valido.

|£:| CHIP - Ver Encabezados -

| nr | cédigo | Razén Social | Formulario | categoria | Periodo | arcnivo A0

82500... 923271211 [LP.5.. SUPULA ... |CGN2005_001...INFORMACIO... |Periodo no es vélido, para la categoria |cwsersicyf. [No

] IC
Aceptar | ‘ Cancelar

Iniy o bl fad Si el archivo es vdlido presione

“Aceptar”, para iniciar la importacion.
importando... Cuando termine el proceso, el sistema
genera un Log de confirmacion de la
operaciéon o de errores.
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CHIP - Mensaje del Sistema

La operacion se ha ejecutado correctamente. Desea

ver el log?

Verificacion del proceso exitoso.

CHIP - Log de Importacion E|
Reporte de Importacion

Archivo [JAF1-ESAP-0310-Plano bt ]

Formularia [ CGM2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIEMNTOS |
Entidad [ ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRAZICORN PLEBLICA]
Feriodo [ Ene-mar 2010]

Se han importado 289 filas exitosamente.

Se han encontrado 0 filas repetidas.

Errores de importacion: Indic ehilbaaloz,dedmppriacion
gue no se utilizaron todas Ila : Reporte de Importacion
. . rehiva [JAF1-ESAP-0310-FPlanol ]
variables requeridas, por lo tantc Farmulario [ CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS |

Entidad [ ESCUELA SUPERIOR DE ADMIMISTRACION PLEBLICA]

T IukEa ]

el archivo no cumple con lo
eSténdareS de calidad que requier Linea [10], ndmero de variables diferentes a las esperadas
eI SiStema y no es pOSIbl Se han Detectado [1] errores.

importarlo para hacer el envio d
la informacion

‘ Guardar H Cerrar |

8. Validacion de formularios

Esta funcionalidad permite a las entidades publicas reportantes verificar si la
informacién contenida en cada formulario cumple individualmente con los
parametros minimos requeridos para garantizar la calidad de la misma, pero
este proceso no garantiza la validacion de toda la categoria.

Ingrese a la opcidén “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable
CHIP.
Haga clic en la opcién Formulario de la barra de mend.

Para Iniciar el proceso de validacién debe seleccionar uno de los formularios de
la categoria a reportar.
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i Formularios
i Sequridad

Formulario | Concepto Consultas Ayuda
Seleccionar -
Validar
P o acidn P a
Refrescar
Ocultar Variables de De] Afio: | 2010
Importar ... Entidad: |ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - (220
Exportar ... . Archivo Edicibn  Categorfa Formulario  Concepto  Consultas  Ayuda
- Categoria: |INFORMACION CONTABLE PUBLICA
Generar protocolo de i = B Py §% | cwe [~]
Encabezados Periodo: [Ene-ar 2010
Entidad: ESCUELA SUPERIOR DE ADMINIS TRACION
- PUBLICA
Formulario: |gaipecionar
Formulario: CGNZO05_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -

INFORMACION CONTABLE PUBLICA

ICGN2005_001_SALDOS_Y_MOWIMIENTOS Periodo: Ene-Mar 2010
GN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS Responsables: ante Legal ‘j
ICGN2005_003NE_NOTAS_DE_CARACTER_ESPECIFICO =

CONCEPTOS
o (1 ACTIVOS 434,515,0
o [=] 2 PASIVOS 841,
o [ 3 PATRIMONIO 431,67
o ] 4 INGRESOS o
o [ 5 GASTOS o
o ] 6 COSTOS DE VENTAS ¥ OPERS 0
& [ 7 COSTOS DE FRODUGCION 0
o [ 8 GUENTAS DE ORDEN DEUDO 0
= [ 89 CUENTAS DE ORDEN ACREEI 0
o 10 CUENTAS DE PRESUPUESTO

CHIP - Formularios:
Archivo Edicion Categoria Eormularm|cuncemo Consultas  Ayuda
Seleccionar ZI
Validar
Enti Befrescar % lIRACION
Ocultar Variables de Detalle
Importar ...
For IMIENTOS -
Exportar ... lca
Generar protocolo de importacion ...
Peri
3
o Encabezados =

Ejecutando Expresion

Validando...
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CHIP - Mensaje del Sistema

Mensajes de Error Resultantes
Cadigo | Mensaje | Permisibl | Hecesita Comentariﬂ
M3114 |Tenga en cuenta que los deudores de dificil recaudo se podri..| | [ | |

4] Il I [»

| Aceptar || Cancelar || Guardar || Imprimir |

Con la validacion pueden detectarse errores que son susceptibles de corregir
antes de hacer el envio, los cuales son de dos tipos, a saber:

e Errores permisibles: Son una advertencia por alguna irregularidad,
sin embargo, no impiden el envio del archivo, por cuanto, lo que
pretenden es indicar que la entidad publica debe revisar y analizar la
informacidén que va a transmitir, con el fin de establecer la pertinencia de
las inconsistencias para corregirlas. Estos errores pueden volverse no
permisibles para futuros envios, por lo tanto, se recomienda hacer las
correcciones necesarias.

eErrores no permisibles: Indican que la entidad publica presenta
deficiencias en la informacidn, por lo cual, el sistema no le permitira hacer

el envio de la misma, hasta que se hagan las correcciones a que haya
lugar.

v~ Se recomienda en cualquiera de los dos casos, comunicarse
con la mesa de servicios de la CGN.

8.1 Validacion de la categoria

Por medio de esta opcidén, el sistema verifica que la informacién registrada en
cada uno de los formularios que conforman una categoria se valide de acuerdo
con los estandares de calidad establecidos para el envio al sistema central.

Una vez que se haya realizado la verificacion de todos los datos de los
formularios que conforman una categoria, continle con los siguientes pasos:

Seleccione uno de los formularios diligenciados y validados.

Haga clic en la opcién “Categorias” del menu vy elija “Validar”.
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(£

Archivo Edicion Categoria | Formulario | Concepto Consultas Ayuda

g @ |__b % Seleccionar E|
Validar

Refrescar

Ocultar Variables de Detalle

Importar ...

Y_MOVIMIENTOS_C
Exportar ... ACION CONTABLE
Generar protocolo de importacion ... A
Encabezados »

-
! ESENANTE Cegar
Contador -

Como resultado, es posible que se presenten algunos de los siguientes casos:

e Si la informacion registrada cumple con los estandares de calidad exigidos
para cada uno de los formularios, en pantalla se despliega un mensaje
informando sobre el éxito de la operacién:

CAPTURADDT |

La operacidn se ha ajocutado correctamenta.

Aceptar

Termine la operacién presionando el botén “Aceptar”.

e Si, por el contrario, la informacion no cumple con los estandares de calidad
exigidos para uno o varios de los formularios que integran la categoria, se
generan errores de validacion.

CHIP - Mensaje delSistema

Mensajes de Error Resultantes
Cadigo Mensaje Permisible Hecesita Comentari
h3114 Tenga en cuenta que los deudores de dificil recaudo se podri.
M2074 El farmato de operaciones reciprocas no ha sido diligenciada... Ll Ll
4] 1] I | »
| Aceptar | | Cancelar | | Guardar | | Imprimir |

e Los errores de validacion indican que los datos ingresados en alguno o varios
de los formularios que conforman la categoria que estda validando, no
cumplen con los parametros establecidos para garantizar la calidad de la
informacién. En pantalla se despliega automaticamente la ventana “Mensajes

ch

h¢
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de Error Resultantes”, para ello:

a. Revise el reporte de validacién teniendo en cuenta que:

Codigo: Corresponde al cédigo con el cual se identifica el error generado.
Mensaje: Describe el error presentado en la operacién.

Permisible: Indica que el formulario puede enviarse al CHIP Central,
pero contiene errores, por lo cual, se recomienda que el usuario los corrija
para evitar inconvenientes en los préoximos envios.

No Permisible: Indica que deben hacerse las correcciones antes de
enviar la informacién, porque el sistema no permite hacerlo con este tipo
de errores.

Necesita Comentarios: En este espacio se solicita que el usuario haga
algln comentario que explique la causa del error.

Categoria: Indica la categoria de informacion en la cual se presenté el
error.

b. Realice las correcciones necesarias, ya sea directamente en los
formularios o en los archivos planos. Si lo hace en el archivo plano,
recuerde que debe hacer el proceso de importacién cada vez que haga
cambios.

c. Repita el proceso de validacion de categoria cuantas veces sea necesario.

8.2 Reporte de estados financieros con notas.

A partir del corte del 31 de diciembre de 2020 el sistema CHIP Local presenta
dos modalidades de reporte con el fin de dar cumplimiento con lo dispuesto en
la Resolucion 038 del 2024.

e Puede cargar los formularios de la categoria Informacion Contable Publica
Convergencia sin incluir el archivo en formato PDF con las notas y los estados
financieros. Este ultimo puede remitirlo posteriormente con plazo hasta el 28
de febrero del afo siguiente al reporte.

e Puede cargar los formularios y el archivo en formato PDF simultaneamente
en el mismo reporte.

El archivo en formato PDF para reportar debe cumplir con las siguientes
caracteristicas:

Archivo Adjunto Caracteristicas
Formato de archivo PDF tipo texto Unicamente
Tamaho No inferior a 0.05 Mb
No Superiora 5 Mb
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Recomendaciones:

Evite cargar en su archivo fotos, graficos e informacion que no sean necesarios
ya que esto aumenta el tamafo del archivo.

Si no cuenta con herramientas Word y Excel que guarde el archivo en formato
tipo PDF, puede realizar este proceso con un dispositivo scanner, verifique que
el dispositivo genere un archivo Unico con todos los documentos y que lo cree
en formato tipo PDF.

Recuerde que el CHIP Local no acepta archivos con formato tipo XLS, DOC,
GIF o JPG entre otros.

Verifique que el archivo creado sea de formato PDF tipo texto, es decir, que
no se visualice como una imagen estatica (foto).

Denomine el archivo: Estados financieros- Afio (XXXX)

8.2.1 Como crear el archivo adjunto

Para ello, utilizaremos como ejemplo la herramienta ofimatica mas conocida,
WORD de Microsoft, desde las versiones 2007 y posteriores, las cuales cuentan
con la opcién de guardar un documento tipo WORD en formato PDF presionando
"guardar como".

La CGN le sugiere el siguiente procedimiento para la creacidon del archivo

adjunto.

1. Prepare las notas a los estados financieros de acuerdo con las
indicaciones impartidas en la Resolucién 038 del 2024.

2. En lo posible no realice los copiados tipo imagen.

3. Realice el alistamiento de la informacion tomando en cuenta que el
tamafo del archivo debe estar entre 0.05 Mb - 5 Mb y las
recomendaciones descritas en las caracteristicas del archivo adjunto.

4. Escanee el juego de los estados financieros aprobados con la firma del
Contador y el Representante Legal.

\‘ L
~ Recuerde organizar la informacion a reportar tomando
en cuenta los lineamientos establecidos en el marco
normativo que aplicable.
5. Cree las notas a sus estados financieros en una herramienta ofimatica

que permita guardar el archivo en formato tipo PDF-editable, por
ejemplo, en Word o Excel versiones desde el 2007 en adelante, realizando
el siguiente procedimiento: Al momento de guardar el archivo definitivo
utilice la opcion “guardar como”, despliegue el filtro de tipo y seleccione
PDF.

gn/
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6. Cuando seleccione esta opcidn el aplicativo visualiza un nuevo mend.
Utilice la opcién “Optimizar para”, si el archivo supera el limite permitido
realice el guarde por “tamafo minimo”, tenga en cuenta eliminar
graficos, cuadros, fotos e informacién que no sean necesarios.

u Guardar como
« . p

Organizar » MNueva carpeta

* Descargas & MNembre
|| Documentos

I Escritorio

| Imagenes

D Musica

_J Objetos 3D

B Vvideos

am Windows (C:)

= DATOS (D)
v £

< Documentos » Mueva carpeta

Mingtin elemento ceincide con el criterio de bdsqueda.

N Buscar en Nueva carpeta 2

Fecha de modificacion Tipo

Recomendacion
,Utilice esta opcion

Mombre de archivo:

cuando el archivo

Tipo: PDF

Autores: mcordoba
Optimizar para: (C) Estandar (publi

amafic minimo
(publicacidn en linea)

# Ocultar carpetas

supere el limite
permitido

Etiquetas:

Opciones...

Abrir archivo después de
publicar

Herramientas =

[ ]

Cancelar

7. Al finalizar el anterior procedimiento verifique que el tamafio del archivo

creado no sobrepase el limite permitido por el Sistema CHIP de 5 Mb, si
fuere el caso, puede utilizar la siguiente opcion.

| | = | Estados Financieros
Inicia Compartir Vista
« v A » Esteequipo » Documentos » especificaciones » 2016 » adjuntar archivos notase » prueba » Estados Financieros
~
Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafic
P
3 Acceso rapide — - ) e
[ Escritorio -

‘ Descargas

|| Documentos

= Imadgenes

8. Verifique que se puedan realizar las opciones de seleccionar texto, para
ello, subraye un bloque continto de lineas marcando y arrastrando con el
raton el texto a seleccionar, utilice las opciones que lleva a cabo de la
manera habitual, copiar (ctrl-c) o cortar (ctrl-x) y pegar (ctrl-v).

ch
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Recomendacion

Para que identifique si el archivo es de tipo textarealice [as operaciones de marcar blogue,
es decir, ubique el cursor en cualquier parte del texto y con un clic sostenido en el boton
derecho del mouse intente realizar la operacion de copiar el texto marcado. Sieste lo
permite el CHIP local lo adjuntara sin ningun problema.

9. Ingrese a su navegador y realice la busqueda de cualquier herramienta
gratuita que permita unir o combinar archivos tipo PDF.

<« c & httpsy//www.google.com/search?q=unir+archivos+pdf8og=unir+ar&ags=chrome.0.0j69i60j69i61j69i57j012.
GO gle unir o combinar archives pdf .!; Q
Todos Imégenes Videos Maps Noticias Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 3,270,000 resultados (0.68 segundos)

Unir PDF online | Combina tus archivos PDF en uno - iLovePDF

hitps:/iwww.ilovepdf.com/es/unir_pdf +
Selecciona varios archivos PDF y unelos al instante. Unir PDF facilmente y gratis.
Dividir PDF - JPG a PDF - Retar PDF - Insertar nimeros de pagina

Unir PDF — Unir archivos PDF online

https://combinepdf.com/es/ +
Esta herramienta gratuita en linea permite combinar miltiples archivos de imagen o PDF en un solo

documento PDF

10.Seleccione alguna de ellas, siga las indicaciones de la herramienta y
realice la unién de los dos archivos anteriormente creados, es decir los
Estados financieros escaneados y la Notas a los Estados Financieros.

Unir PDF

La forma mas facil de combinar tus archivos PDF

JUEGO otas
o
£sraD0s .
FINANGIEROS =

JEGO.p: NOTAS.pdf

@ Afiadir mis PoFs (& ICOMBINATUS PDFt 3

11.La herramienta realiza la unién y le da como resultado un archivo de
descarga, este ultimo es el adjunto que se sube al CHIP Local.
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Unir PDF

La forma maés facil de combinar tus archivos PDF

iSi! Hemos unido todos tus documentos en un Unico archivo. O
iGenial!

" Descargar Archivo v @ m
5 e IL u z’: e

8.3 Envio de formularios

Esta opcién permite enviar al CHIP central todos los formularios de una
categoria, diligenciados correctamente para un periodo determinado, sin
embargo, si en la validacién previa que hace el sistema antes del envio se
detectan errores no permisibles en alguno de los formularios, deben corregirse
porque no se permiten transmisiones con errores.

8.3.1 Como reportar la categoria Informacion Contable Publica
Convergencia

8.3.1.1 Envio en linea inicamente de formularios

Una vez ingresados y validados todos los datos de los formularios que
conforman una categoria de informacién, continde con los siguientes pasos:

Haga clic en el menu “Categoria” y seleccione la opcién “Enviar”.

| £ CHIP - Formularios

Archive Edicion Ea!eﬂorin| Formularic Concepto Consultas Ayuda

Valida |..|
Enviar

Enviar Adjunto

En la pantalla se despliega la siguiente ventana:
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CHIP - Informacion Preliminar >
Afio: | 2020'
Entidad: |Guatapé - (212105321) |
Categoria: ‘INFDRMACI(LJH CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA ‘ b d ‘
Periodo:  Oct-Dic 2020 |
Formulario: ‘ ‘ ‘

| Aceptar | | Cancelar |

Una vez ingresada la informacion presione el boton “Aceptar”.

CHIP - Mensaje del Sistema “

@ CAPTURADAT

Con el envio de la informacion, usted certifica que:

1. Los datos basicos y los responsables de la
entidad estan actualizados.

2. La informacidon remitida esta acorde con la
normatividad expedida para cada categoria.

Mota: La informacion Contable Pablica debe reportarse

en pesos.

Nota: Recuerde que la informacion contable publica convergencia se
reporta en pesos.

De clic en el boton Aceptar

CHIP - Mensaje del Sistema
Si va a enviar informacién correspondiente a A\ capTuRaots

r H Wa a emviar informacion de un periodo cuyo plazo ya
u_n perIOdo fuera del plazo . eSta bIeCIdo’ el wvencid. Haga clic en el botdn aceptar para continuar
sistema despliega la siguiente ventana. con su envio.
Presione el boton “Aceptar”.

De lo contrario se despliega las siguientes ventanas de informacion:

= ———,

Ejecutando Expresion
Validando...;~ —
= Ejecutando Expresion

=5 Validando Completitud| Ejecutando Expresion

Calculando...
=)
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Para la categoria contable, el CHIP Local desplegara la siguiente ventana:

CHIP - Envio de Informacion E

Seleccione sienviar o generar localmente la informacidn.
2 Em linea
= Fuera de linea
Directorio Destino

| Buscar

Adjumtar archivo ESTADOS FINANCIERO S al envio

Si usted va a remitir Unicamente los formularios, de clic en el botén aceptar y
realice su reporte.

8.3.1.2 Envio en linea de formularios y estados financieros

Una vez validados todos los datos de los formularios que conforman la categoria
Informacion Contable Publica siga los siguientes pasos:

Haga clic en el menu “Categoria” y seleccione la opcién “Enviar”.

[ £ CHIP - Formularios

Archive Edicion Calngnria| Formularioc Concepto Consultas Ayuda

Validar =

Enviar
Enviar Adjunto

Entidades Agregadas ...

En la pantalla se despliega la siguiente ventana y diligencie la informacion
requerida:

CHIP - Informacion Preliminar ot
Afio: | 2020)
Entidad:  |Guatapé - (212105321) |
Categoria: ‘INFORMACI'['}N CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA | - |
Periodo: | Oct-Dic 2020 |~
Formulario: ‘ | |

‘ Aceptar | ‘ Cancelar
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Al dar clic en el botén “Aceptar” el sistema le muestra el siguiente mensaje.
Recuerde que la informacion contable publica convergencia debe ser reportada
en pesos.

CHIP - Mensaje del Sistema

® CAPTURADAT

Con el envio de la informacidon, usted certifica que:

1. Los datos basicos y los responsables de la
entidad estan actualizados.

2. La informacién remitida esta acorde con la
normatividad expedida para cada categoria.

MNota: La informacion Contable Pablica debe reportarse
en pesos.

Aceptar
ke

De clic en el botén Aceptar

Si va a enviar informacion correspondiente a JEll N R R e
un periodo fuera del plazo establecido, el | 4, carTuraos

VWa a enviar informacion de un periodo cuyo plazo ya

SIStema despllega Ia 5'9 u Iente Venta na . wvencid. Haga clic en el boton aceptar para continuar
Presione el boton “Aceptar”. con su envio.

\\\lef,

De lo contrario se despliega las siguientes ventanas de informacion:

Ejecutando Expresion (‘

:
(= Validanda... E]ecutnndu Expresion
|
D Validando Completitud... Elecutandﬂ Expresion ‘
=
£ Calculando...
=)

El reporte de la categoria se realiza en linea Unicamente, seleccione la opcién
correspondiente “en linea”, se habilitara una ventana que le permite cargar el
archivo adjunto en formato PDF. Recuerde que para el IV periodo de la vigencia
es obligatorio su reporte, sin embargo, el Sistema Chip le da la opcién de no
reportarlo con los formularios.

Si desea realizar el reporte de los formularios y el cargue de los Estados

i
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Financieros junto con sus notas siga los siguientes pasos:

1. De clic en el botdon examinar

CHIP - Envio de Informacicon E

Seleccione si enviar o generar localmente la informacién.
= En linea

i Fuera de linea
Directorio Destino

Buscar

Adjuntar archivo ESTADCOS FINANCIEROS al envio

2. El sistema le desplegara una nueva ventana que le permitira ubicar el
archivo a adjuntar. Por defecto el CHIP solo permite cargar archivos de
formato tipo PDF. Ubiquelo y de clic en aceptar.

£ Abrir “
Buscar en: |[] Documents |'|
] alejandra 1 categorias
[ analisis del chip [J CATEGORIZACION
[ analistas [T chip viejo
[ atributos SIF =1 codigo postal
] ayudas de memoria 3 control interno
[ BDME [ convenio 138
<] i | [

HNombre de archivo: || |

[par [~]

\

Archivos de tipo: pdf J"

aprr || cancesar |

Una vez cargado el archivo, el sistema muestra el siguiente mensaje y realiza
las validaciones al adjunto

CHIP - Envio de Informacion

Seleccione si enviar o generar localmente la informacién.
® En linea

_» Fuera de linea
Directorio Destino

Buscar

Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIEROS al envio

Se esta validando el archivo, por favor espere...

| Aceptar | | Cancelar
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Errores al momento de cargar el archivo en formato PDF

El sistema puede rechazar el cargue del archivo porque no cumple con las
caracteristicas basicas

a. Tamano: El archivo debe estar entre el rango de 0.05 Mb a 5Mb
CHIP - Mensaje del Sistema

& El tamafio del archivo no cumple con lo requerido. Tamario minimo: 0.05Mb tamafio maximo: 5.0Mb

b. Archivo tipo texto en formato PDF: Este error se identifica cuando el
archivo adjunto estad conformado por una sola imagen estatica (foto).

CHIP - Mensaje del Sistema

& El archivo debe contener texto que se pueda seleccionar y copiar, por favor adjunte otro archivo

c. Archivo debe ser tipo texto: El sistema CHIP Local permite incorporar
archivos que contengan logos o graficas pero que no excedan el tamafio
limite establecido. Debe verificar que el adjunto no se visualice como una

foto.
CHIP - Mensaje del Sistema
A El archivo debe contener texto que se pueda seleccionar y copiar, por favor adjunte otro archivo
Recomendaciones:

Para que identifique si el archivo es de tipo texto realice las operaciones de
marcar bloque, para ello, ubique el cursor en cualquier parte del texto y con un
clic sostenido en el botén derecho del mouse intente realizar la operacion de
copiar el texto marcado. Si este lo permite el CHIP local lo adjuntara sin ningun
problema.
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$ [\ldmp&f::lminmo Minhacienda @CONTADUR"A 4“%

- ' GENERAL DE LA NACION

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

CERTIFICA:

El estado de las categorias recepcionadas, validadas o en estado de omision en el Sistema Consolidador de Hacienda e
Informacién Pdblica — CHIP a fecha 15 de julio de 2020, hora 15:49:27 remitidas por la Entidad descrita a continuacién,
conforme a lo establecido en los procedimientos y disposiciones legales que para el efecto se han establecido.

Entidad Reportante Nunchia

Estado lactivo

Nit 18000994254

Representante Legal Actual NORBERTO MARTINEZ

Cadigo CGN [212585225

Departamento DEPARTAMENTO DE CASANARE
Ciudad MNUNCHIA

o 2019

Una vez el archivo se haya validado exitosamente, desaparecera el mensaje “se
esta validando el archivo, por favor espere...” y en la caja de seleccidon aparecera
el nombre del archivo cargado.

Nota: El anterior procedimiento se presenta si es el primer envio del periodo a
reportar por la entidad, o este se realiza antes de la fecha limite para reportar
la categoria.

CHIP - Envio de Informacion “

Seleccione si enviar o generar localmente la informacion.
(® Enlinea

) Fuera de linea
Directorio Destino

Buscar

Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIEROS al envio

| Aceptar | | Cancelar |

Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIEROS al envio

El sistema le solicita el Usuario y la Contrasena con la cual ingresa a la pagina
del CHIP, para identificar la entidad que esta enviando la informacién.

CHIP - Ingreso Sistema Central

Usuario YWEB: [ |

Contrasefia WEB: | |

I Aceptar Il Cancelar
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Nota: Una vez el CHIP local realice la transmisién y el archivo llegue al CHIP
Central, se efectuara las comparaciones de los saldos finales reportados en el
trimestre anterior con los saldos iniciales que estd remitiendo, este proceso
puede tardar un poco y dependera de:

J El volumen de registros a validar
J La estabilidad de la conexidn de internet.
. El nimero de entidades que estén realizando el proceso al mismo tiempo

Finalizado el proceso, el Sistema CHIP remitird un correo al contador de la
entidad con copia al representante legal notificando el estado del envio.

CHIP - Mensaje del Sistema “

@ PROCE SOUPD05
El archivo con la informacion de la entidad fue transmitido

Aceptar

Le recomendamos realizar el envio con antelacién y actualizar los datos de los
responsables de la informacién.

Sistema CHIP

Deoctor{a)

OO KN

Contador

Guatape

GUATAPE - DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

Este &3 un comeo automético que genara el sistama CHIP.

Cordial saludo,
Respetado(a) Doctor{a):
La Contaduria General de la Macidn se permite informarle que su envio fue Aceplado

Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
Farmularios y REPORTE DE ESTADOS FINANCIEROS

Peripdo: Oct-Dic

Afio: 2020

Recepcidn: 2021-11-10

Radicado (1d) de Envio: 4215030

Atentamente,

Contaduria General de la Nacidn
chip@contaduria.gov.co

Calle 26 No 69 - 76, Edificio Elemento

Tome 1 {Aire) - Pisos 15, Bogota D.C., Colombia

Cédigo Postal: 11107
PEX. 492 6400

Si su envio no fue aceptado, por favor realice la correccién de los errores
indicados en el correo y vuelva a transmitir, 0 comunicarse con la Mesa de
Servicio de la CGN de nivel 1 y 2, a través del correo electronico
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mesadeservicio@contaduria.gov.co o al PBX 601 4926400 opcién 2 de Bogota,
donde le brindaran el soporte requerido.

8.3.1.3 Envio en linea Estados financieros y Notas

De acuerdo con la Resolucion 038 del 2024, el juego completo de estados
financieros que incluyen las notas que las entidades contables publicas
presentan a la Contaduria General de la Nacidén en archivo PDF al cierre de la
vigencia, deben reportarse a mas tardar el dia 28 de febrero del ano siguiente
al corte. Para ello el aplicativo CHIP Local cuenta con una nueva opcion
denominada Envié Adjunto, en la cual, la entidad puede realizar el reporte del
archivo adjunto tipo PDF, sin embargo, para el éxito del mismo es indispensable
haber remitido los formularios que conforman la categoria Informacién Contable
Pablica Convergencia y su estado debe ser “ACEPTADOQO”".

Para realizar el envio siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a su CHIP Local y en el menu principal de clic en la opcién
formularios/categoria/enviar adjunto

Archivo Edicion Ca!egoria|£ormulano Concepto Consultas Ayuda

|'|

I | £ CHIP - Formularios

Q\l/
Enviar Adjunto

/ﬁ|\

Lt

2. El sistema le muestra una nueva ventana donde le permite realizar la
autenticacién

Digite los siguientes campos

Usuario [EnTesesss |

Password |.......... |

wes  [DicEMERE] v

| Aceptar || Cancelar |

3. Una vez la autenticacién sea valida, se despliega la siguiente ventana


mailto:mesadeservicio@contaduria.gov.co
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CHIP - Enviar archive adjunto x

Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA | - |

Seleccione el archivo a enviar

anepta ﬂ Cancelar

lee

Realice el cargue del archivo adjunto y de clic en el botdon aceptar. El sistema
valida las condiciones del archivo cargado descritas en el numeral 8.3.1 y realiza
la siguiente verificacion en linea:

a. El estado de los formularios de la categoria Informacién Contable
Publica Convergencia estén en estado aceptado y
b. El reporte este dentro del tiempo oportuno de presentacion.

Si él envio cumple estas condiciones se realiza la transmision del archivo y
muestra el siguiente mensaje

CHIP - Mensaje del Sistema *

® El archivo se transmitié satisfactoriamente, no olvide verificar su envio en www.chip.gov.co opcion Estados Financieros.

Si la entidad cuenta con los datos actualizados en el sistema CHIP este remite
un correo de notificacién donde le certifica su reporte.
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J— R

Sistema CHIP

Doctor(a)
J00000¢

Comatas Oaras, Sdogs forsprrate

Contagor
Guatapé
GUATAPE - DEPARTAMENTO DE ANTIOQULA

Este es un comeo aulomdtico que genera el sistema CHIP.

Cordial saludo
Respetadola) Doclor(a)
La Contaduria General de la Nacién se permite informarle que el archivo adjunto fué recibido

Categoria INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
REPORTE DE ESTADOS FINANCIEROS

Periodo: Oct-Dic

Afio: 2020

Recepcidn: 2021-11-09 18:49

Atlentaments,

Contaduria General de la Nacion
chip@contaduria gov.co

Calle 26 No 69 - T6, Edificio Elemento

Tome 1 (Aire) - Pisos 15, Bogota D.C., Colombia
Cadigo Postal: 11107

PEBX. 492 6400

Puede también verificar el archivo cargado en la pagina web www.chip.gov.co
opcion estados financieros

Estados 4 £7)

Financieros 7
APOYO A
CATEGORIAS
GenerarDescargaEstadosFinancieros
Entidad Cajicd
Periodo 01-10-2020 al 31-12-2020
Ambito: ENTIDADES DE GOBIERNO
Categoria INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
REPORTE DE ESTADOQS FINANCIEROS: iU

_—

8.3.3. Envio fuera de linea

Este tipo de envio solo puede realizarse en casos especiales y con previa
autorizacién de la CGN. Recuerde que el Unico medio valido para su reporte es


http://www.chip.gov.co/
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realizarlo En linea. En la pantalla se despliega la siguiente ventana:

CHIP - Envio de Informacion

Seleccione si enviar o generar localmente la informacion.
2 Emn linea

= Fuera de linea
Directorno Destino
" | Buscar

Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIEROS al envio

Seleccione la opcién “Fuera de linea” y luego clic en “Buscar”. Ubique la carpeta
de “Envios” en

C:\ SCHIP\NombreCortoEntidad\Envios, donde se guardara el archivo que va a
enviar.

CHIP - Envio de Informacicon

Seleccione si enviar o generar localmente la informacidn.
2 En linea

= Fuera de linea

Directorio estino
[enscHiPFoNDOENVIOS | Buscar
Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIERO S al envio

| Aceptar | | Cancelar |

En pantalla se despliega un mensaje informando el éxito de la operacidon. Haga
clic en el botén “Aceptar”.

CHIP - Mensaje del Sistema
i PROCESOUPOQ09
El archivo con la informacion de la entidad se generd
exitosamente

El sistema genera un archivo con extensién .jar el cual deberd remitirse al
correo electrénico que se le indicd en la autorizacién de la CGN.

8.4 Proceso de reenvio de informacion

Para las entidades contables publicas que requieran realizar modificaciones al
reporte de informacién, después de la fecha limite de reporte oportuno de la
categoria, o para atender requerimientos o solicitudes de la Contaduria General
de la Nacidn, en el proceso de reenvio el sistema CHIP mostrard una nueva
ventana denominada “justificacion del envio”

ch
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- Esta realizando una modificacion a la informacidon reportada, debe justificar el motivo de su reenvio.

I
]

[+1]
=}
=]
(]

T
m
[

Motivo

Justificacion {max. 500 caracteres)

Continuar Cancelar reenvio

E =

Debera seleccionar en el filtro la razén por la cual realiza el cambio de
informacidn, solo le permite la eleccidon de una opcion.

Motivo

| -

Por error en el reporte de informacian
Solicitud de requerimiento por parte de la CGN
Conciliacion de saldos pendientes

Otra

Una vez seleccionada la opcion, el sistema le permite diligenciar la caja de texto.
En esta puede utilizar las funciones de copiado (CTRL C) y pegado (CTRL V) pero
solo admite hasta 500 caracteres. Para seguir con el proceso de reporte, de clic
en la opcién continuar y el sistema realizara la transmision de la informacion.

8.5 Exportar formularios

Esta opcidon permite generar copias en archivo plano de los diferentes
formularios, con caracteristicas iguales a los archivos generados para
importacion al sistema.

Como exportar un formulario:

. Ingrese a la opcion “Formularios” del panel de objetos o por el menu
desplegable CHIP.
. Seleccione del menu “Formulario” la opcion “Exportar”.

ch
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En pantalla se despliega la ventana “"Exportar Formularios”.
Presione el botén del campo “Seleccionar Archivo”.

En pantalla se despliega la ventana “Guardar”.

Seleccione la carpeta en la cual desea guardar el documento.

En el cuadro “Nombre de archivo”, escriba el nombre del documento y
haga clic en el botén “Guardar”.

|| CHIP - Exportar Formulario

Seleccionar Archivo:

I | L=l Guardar
\—1 Guardar en: | prueba [=]
Seleccionar Periodo: I:I
Seleccionar Entidades:
Seleccionar Categorias/Formularios: |:|
Aceptar | | Cancelar |

Mombre de archivo: |Oct-dic2016 |

Archivos de Lipo: [vodos 10s arcnivos [~]

| Guardar || cancetar |

En pantalla se despliega nuevamente la ventana “Exportar Formulario” con
la informacion ingresada. Presione el boton del campo “Seleccionar Periodo”.

| CHIP - Exportar Formulario

Seleccionar Archivo:
‘Jnes\ztﬂ Biadjuntar archivos notas elprueba\prueba\Oct-dic201 5|

Seleccionar Periodo: I:I

Seleccionar Entidades:

Seleccionar Categorias/Formularios: II'

Aceptar Cancelar

En pantalla se despliega la siguiente ventana:

| £ CHIP - Seleccionar P...

Afio de corte: |Seleocionar

Mes d... |Se|eccionar

HAcepiar | | Cancelar |

Seleccione el aflo y mes de corte y presione el botéon “Aceptar”.
Presione el botdn del campo Seleccionar “Categorias/Formularios”.

En pantalla se despliega la ventana “Seleccionar Formularios”, marque los
formularios que desea exportar Haga clic en los recuadros de la ventana y a
continuacion de clic en el botén “Aceptar”.

ch



COLOMBIA ]
(. POTENCIA DE LA CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
VI D A Cuentas Claras, Estado Transparente

El sistema se ubicard nuevamente en la ventana de exportar formulario, de clic
en el botdn “Aceptar”.

L] CHIP - Seleccionar Formularios H
Seleccionar Formulanos:
CategoriaFormuianos | Seleccionar ]
o ] INFORMACION CONTABLE PUBL, [w |
aceptar || Cancesar

En pantalla se despliega un mensaje informando sobre el éxito de la operacion

CHIP - Mensaje del Sistema

El La operacion se ha ejecutado correctamente. Desea

ver el log?

Presione el botdn Si para revisar el log de exportacion, en pantalla se despliega
la ventana Log o “Reporte de Exportacion”:

CHIP - Log de Exportacion “

Reporte de Exportacion
Para entidad: 83000000, Periodo: Oct-Dic 2016, Formulario: CGMN2005_002_0OPERACION
Para entidad: 83000000, Periodo: Oct-Dic 2016, Formulario: CGM2005_001_SALDOS_Y_|
Para entidad: 83000000, Periodo: Oct-Dic 2016, Formulario: CGMN2005_003ME_MNOTAS_CO

4] i I [»

‘ Guardar || Cerrar ‘

Si desea guardar el reporte o log de exportacién, presione el boton Guardar.

Se visualizara la siguiente ventana, oprima el botén “Guardar”:

2| Seleccionar el Archivo Destino (=S
Guardaren: |3 Documents [~] [=]
[ Smagit
Hombre de archivo: " |
Archivos de tipo: |Arch|vo de texto (*=.txt) | - |
Guardar | | Cancelar |
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Con clic seleccione la unidad de disco o la carpeta en la cual desea guardar el
archivo, desplegando la opcion “Guardar en”, en el cuadro “Nombre de
archivo” escriba uno que identifique el documento y haga clic en el botén
“Guardar”.

En pantalla se despliega un mensaje informando sobre el éxito de la operacién:

CHIP - Mensaje del Sisterna ==
il i COMUNDD1
La operacién se ha ejecutado correctamente.

Termine la operacion presionando el botéon “Aceptar”.

Ingrese a la pagina del CHIP www.chip.gov.co y digite su usuario y contrasefa
en la parte superior derecha de la pantalla, a continuacién de clic en el botén
“Ingresar”. Al ingresar el sistema desplegara la pantalla de “Bienvenida” donde
se muestra un resumen de su entidad.

En el menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla ingrese a la opcién
“Consultas” y seleccione la opcion “Histoérico Envios”. Seleccione la
Categoria y el Periodo, luego haga clic en “Consultar”.

@'Gov.co El Estado no tiene por

.
CONTADUR'A W b E t d d MINISTERIO DE HACIENDA Y
Q 3 W GENERAL DE LA NACION e n I a ﬁ CREDITO PUBLICO
 Datos Basicos Bienvenido al Sistema
+ Datos Complementarios Entidad. Bogota D.C.

+ Responsables Cédigo: 210111001

+ Entidades que Agraga
+ Entidad Planeadora Estado: ACTIVO

» Solicitud Cambio Estado SubEstado: NINGUNO
Analista XH0CK XHXHHKH XHHHK

Por favor ingrese al menu para actualizar

[ o consultar la informacién de su entidad
A

il

+Certificado Entidad Contable

Piblica

‘Certificado Agregadas

Se desplegara en la pantalla la informacion

a1 N
-
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®'GOV.CO El Estado no tiene porqué ser aburrida jeenece a gav.cal

4D €SonTARuRiA Web Entidad L

 Datos Basicos Histérico de Envios
210111001 - Bogota D.C

+ Datos Comples

+ Responsables

Estado: ACTIVO
+ Entidades que Agraga

+ Entidad Pl SubEstade: NINGUNO

adora

* Solicitud Cambio Estado Categaria Fecha Recepeion Contaduria Fecha EnvioEntidad  Estade  Medio Tipo

T

9. Consulta de envios a través de la pagina del chip informe al ciudadano

Ingrese a la pagina web del CHIP www.chip.gov.co y luego seleccione la opcion
“Consultas” del menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla.

@W'Gov.Co £l Estado no tiene porqué ser aburrido conoce a gov.co!

Qﬁ @,CONTADU RIiA
4 GENERAL DE LA NACI({)N

@ CHP ™ categorias ~ Consultas

Ingreso Web Entidad  Usuario Clave m
¢Olvidd su contrasefia?

APOYO A . _
CATEGORIAS Fw I @ N @‘E"

= El Contador General de la Nacion, informa: # Consulta
gl

¥ BodegadeDatos MNormativa Certificaciénenlinea * Ayuda * Contictenos i

e\l'f/,_

+ Nuevo formulario COVID-19 Informe al
= Informacion de apoyo a categorias ciudadano
« Los correos como principal medio de comunicacion

Seleccione la opcién “Informe al Ciudadano”.

Ingrese el cddigo de la entidad, luego seleccione la Categoria, el Periodo y el
Formulario que desea ver, a continuacién, oprima “Consultar”. Se desplegara
en la pantalla el siguiente cuadro.
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# CHP cCategorias Consultas BodegadeDatos Normativa Certificacién enlinea Ayuda  Contactenos i

Ingreso Web Entidad ~ Usuario: Clave m
(Olvidd su contrasefia?

APQYO A
CATEGORIAS
InformacionEnviada
Consulte su entidad por cddigo o per nombre, escribiendo en el campo entidad
Entidad 212585225 - Nunchia
Categorias. INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA v
Periodo ENE A MAR - 2020 v
Formulario CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA v

10. Como actualizar los datos basicos

Es de vital importancia actualizar los datos basicos de su entidad, esto garantiza
que tenga informacién de primera mano cuando se realizan cambios o
normatividad a tener en cuenta a la hora de realizar su reporte.

De otra parte, recuerde que el Sistema CHIP, una vez haya culminado el proceso
de validacidon remite a los correos registrados el estado final de su envid.

El proceso de actualizacion de los datos basicos se realiza a través de la web
entidad del Sistema CHIP, para ello siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a la pagina del sistema CHIP www.chip.gov.co.

2. En la parte superior derecha de la pantalla ubicara el ingreso a la
funcionalidad “Web Entidad”.

3. Ingrese su clave usuario y contrasefia asignados.

4. El sistema le visualizara la siguiente pantalla.
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@'Gov.co El Estada no tiene porqué ser aburrida isonace a g

4D €SoTADURiA Web Entidad L il

Bienvenido al Sistema

_
§\|f g

7y

> Datos Complementarios Entidad: Bogota D.C.
? Responzables Codigo 210111001
> Entidades que Agrega
» Entidad Planeadora Estado ACTIVO
ud Cambio Estado SubEstado: NINGUNO
Analista: SERGIO ANDRES RAMIREZ CAMACHO

* Dates de Entidad

> Certificacién Cédigo Institucional ~

>Certificado Entidad Contable

Piblica

De clic sobre la flecha “Datos de la Entidad” en el menu izquierdo de la pantalla

Los datos de la entidad estan compuestos por seis hojas de trabajo
correspondientes a:

Datos Basicos: Correspondientes a todos los datos de identificacion y
ubicacién de la entidad

Datos Complementarios:
Responsables: Corresponde a los datos de las personas encargadas del

reporte de informacion al sistema CHIP, para ello seleccione el filtro de
seleccion del cargo

@'GOV.CO El Estado no tiene perqué ser aburmido iconocs 3 gov.co!

47 ¢ CONTADURIA Web Entidad

Responsables del Reporte de Informacién

> Datos Complementarios 212585225 - Munchia

Estado: ACTIVO

> Entidades que Agrega

SubEstado: NINGUNO

citud Cambio Estado

Cargo: Seleccionar: -

> Datos de Entidad Categoria Formulario

Nombre y Apellido:

|> Cartificacién Cadigo Institucional « - p
< Numero de Cédula:

Tarjeta Profesional:

Género: M F

> Cambio de Clave
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11. Certificacion en linea

Servicio en linea que permite descargar una certificacién de los envios realizados
por las entidades reportantes durante el ano solicitado.

Siga los siguientes pasos:

Ingrese al menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla y ubique la opcion
“certificacion en linea”, de clic sobre él y se visualizara otro submenu con las
siguientes opciones

e Certificaciones Contaduria

e Certificaciones FUT y otros.

De clic en Certificaciones Contaduria y el sistema le desplegara un nuevo menu
donde usted podra seleccionar la Entidad reportante, la (s) categorias (s) y el
ano.

£1 Estado no tiene porqué ser aburrida onace 3 govce!

@.CONTADURlA oo
ﬁw V' GENERAL DE LA NACION
CHIP ~ Categorias ~ Consultas ~ Bodega de Datos Normativa  Certificacion en linea ~ Ayuda ~  Cy os b
: : o E T
-
- Ingreso Web Entidad ~ Usuari Certificaciones Contadurfa ;I|I

ertiticaciones F.U.T. y Otros
APOYO A .
CATEGORIAS nE-

4 Olvidd su contrasefia?

(omes & FEEIE
Primera Iniandia -

» El Contador General de la Nacién, informa: Consulta
+ Nuevo formulario COVID-19 LN Informe al
= Informacién de apoyo a categorias oUe ciudadano

B'GOVICO E1 Estada no tiene porqué ser aburrida iconoce 3 govco!

D oo - B
V' GENERAL DE LA NACION e

# CHIP cCategorias Consultas Bodegade Datos Normativa  Certificacién enlinea  Ayuda  Contictenos 5

Ingreso Web Entidad  Usuario: Clave: m
¢ Olvidé su contrasefia?
APOYO A
CATEGORIAS

osrtfieaconContaduria

Consulte su entidad por cadigo o per nombre, escribiendo en el campo entidad.

/I|\

sl

Categorias

Afio .- Seleccione v
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De clic en el botdn consultar, el sistema le visualizara la certificacidon solicitada

E| Estado no tiene porgueser sbumdo iconace a govca!

%ﬁ - CONTADURIA
GENERAL DE LA NA(ION

# CHIP Categorias Consultas BodegadeDatos Normativa  Certificacion en linea  Ayuda  Contictenos &

Ingreso Web Entidad ~ Usuario. Clave:
£OWidé su contrasefia?
APOYOA
CATEGORIAS

eenifiacionCersaduris

Consulte su entidad por cédigo o por nombre, escribienda en el campo entidad.

Enfidad 217525175 - Chia
Todas.

CONTROL INTERNO CONTABLE

ESTADO DE SITUAGION FINANCIERA DE APERTURA - CONVERGENCIA
Categorias EVALUACION DE CONTROL INTERNG CONTABLE

INFORMACION CONTABLE PUBLICA

INFORMAGION GONTABLE PUBLIGA - CONVERGENCIA

NOTAS GENERALES A LOS ESTADOS CONTABLES

Afio Seleccione : - v

Nota: Si la configuracién de contenido de su navegador (Chrome, Mozilla fire
fox, o Microsoft Edge) no tiene habilitado las ventanas emergentes no se le
generara la certificacion. Solicite apoyo al personal de soporte técnico de su
entidad.

12. Ayudas al momento de reportar

Para facilitar la consulta de los asesores de apoyo y de los tutoriales de soporte
para facilitar la elaboracidn y enviar la informacién a la CGN, se dispuso en la
pagina del CHIP dos nuevos botones que le dan acceso directo a estas
herramientas.

ﬁ £ CONTADURIA
W Sinitras Ot A rAtiON

CHIF ~ Categorias ~ Consultas ™ Bodegade Datos  Normativa  Certificacién enlinea ~ Ayuda ™ Cor
=

Ingreso Web Entidad  Usuario. Clave: m
£Otvicks =21 comiraseria?
CAF@NDI - U I PO
5 4
CATEGORIAS i)

RECOMENDACIONES GENERALES PARA REPORTAR Icn?c:}?rllleltﬁ
INFORMACION DEL TERCER TRIMESTRE DE 2022 Il ciudadano

HIP

Consulta
Estados

Financieros

Aplicativo
eb del

CHIP

Operaciones
Reciprocas

Analistas
de Gestién

.z@ Tutorlales
)

Sistema de
Informacion
Geografica

sserira 1 GUIS 08 INSESIACION ¥ Operacion o8t CH
Sintamas Operatios windows 7 y anteriores
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12.1 Cuadro de analistas

Con este botdn se descarga una macro en Excel denominada CUADRO DE
ANALISTAS, en la cual al ingresar el cddigo institucional de su entidad le indicara
cual es el asesor asignado por la CGN para apoyarlo en el reporte y brindarle
asistencia técnica contable.

Si requiere informacién de otras categorias diferentes a las administradas por
la CGN, consulte la hoja "USUARIOS ESTRATEGICOS" y de clic en "ejecutar
filtro", alli encontrara los medios de atencién y consulta de las otras categorias
que la entidad tiene la obligan de reportar.

D s

Cuentas Claras, Estado Transparente

Digite el Codigo de la
Entidad
]

MNombre Entidad

Hit
Departamento
Ciudad
Direccidn
Teléfono

Fax
Marco Mormative
Email registrado

Nombre del asesor Funcién Correo

Analista

Soporte téenico CHIP 601 4926400 opcion 2

Horario de atencidn al Pablico: lunes a viemnes de 8:00 a.m. a 4:30 p.m. Jornada Continua

Mota importante
Si desea conocer el contacto de atencion de otras categorias de informacién consulte 1a hoja Usuarios Estrategicos

12.2. Tutoriales CHIP

Es un botdén de acceso rapido a los tutoriales del Sistema CHIP, en los cuales
encontrara temas de interés sobre el Sistema, por ejemplo, el paso a paso
de la instalacion del CHIP Local o la creacion de los archivos planos de la
categoria Informacidon Contable Publica Convergencia.
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< CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION

micia  Transparencia Atencién y Servicioala Ciudadania~  participa €GN+ RCR~  Normata+  Productos = ?

Atencitn y Servicio a la Ciudadania » Ayudas CHIP » Tutoriales Virtuales CHIP

Tutoriales Virtuales CHIP

Agqui encontrard los tutoriales virtuales relacionados con la instalacion y funcionamienta del

GLOSARIO DE TERMINOS

CHIP: Consolidador de Hacienda e Informacién Publica, es una herramienta a
través de la cual se carga, valida, transmite, centraliza y difunde la informacién
cuantitativa y cualitativa producida por las entidades publicas u otros agentes,
con destino al gobierno central, los usuarios estratégicos, las entidades de
control y la ciudadania en general.

CHIP Local: Es el componente del CHIP utilizado por las entidades reportantes,
para la importacién, validacién y envio de sus categorias de informacién que se
encuentra instalado fisicamente en cada entidad reportante.

CHIP Central: Es el componente del CHIP utilizado por la CGN cuyas
funcionalidades permiten la administracién del sistema.

Usuario Estratégico: Se refiere a las entidades publicas que solicitan al
administrador del CHIP autorizacién para el uso del sistema, con el fin de definir,
parametrizar y permitir la transmisién de sus categorias de informacién, o para
utilizar la informaciéon existente de otras categorias que satisfagan sus
necesidades.

Categoria: Es un conjunto integrado de informacidon de la misma naturaleza,
que se agrupa en formularios de iguales conceptos y diferentes variables, que
son enviados por las entidades reportantes a través del CHIP para satisfacer las
necesidades de informacion de los usuarios estratégicos.

Formularios: Los formularios de solicitud de informacién son las diferentes
vistas de presentacion de una categoria de informacién. Los formularios se
obtienen de la agrupacion de variables cuantitativas y cualitativas con sus
correspondientes variables de encabezado y detalle. Una variable cuantitativa
solo puede estar asociada a uno y solo un formulario. Los formularios mantienen

ch
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el arbol de conceptos definidos para la categoria, esto quiere decir que todos los
formularios definidos para una categoria tienen el mismo arbol de conceptos.

Variables Cuantitativas: Determinan valores numéricos asociados a los
conceptos, por ejemplo, el saldo inicial de una cuenta contable. También pueden
ser calculadas obtenidas de operaciones aritméticas entre otras variables, y de
stock o acumulativas.

Variables Cualitativas: Determinan valores cualitativos asociados a los
conceptos. Se presentan como una columna mas del formato. Pueden ser de
tipo lista, alfanumérico, fecha y ldgico. Tienen tres tipos de comportamiento:

e De Encabezado: Permiten manejar segmentos de informacién
conformados por los conceptos, variables cuantitativas, calificadoras y de
detalle que se hayan definido para la categoria. Cada segmento de
informacidén se identifica por el valor de la variable de encabezado.
Pueden existir tantos segmentos como valores pueda tomar la variable
de encabezado.

e De Detalle: Variable cualitativa que permite expandir o detallar, a
discrecion, cada concepto seleccionado de la categoria, permitiendo el
ingreso de informacién por cada valor definido para la variable.

e Calificadora: Sirven para complementar la informacidn de las variables
cuantitativas. Se presentan como una columna mas del formato.

Conceptos: Constituyen el marco referencial de las categorias de informacién
y se estructuran en forma de arbol, cuya raiz es la categoria. Cada categoria
tiene un solo arbol de conceptos asociado. En el CHIP cada concepto tiene un
nombre, un cddigo y una descripcion. El cédigo del concepto determina el nivel
del arbol en que esta ubicado el concepto. Cada nivel en el cédigo del concepto
esta separado por el caracter punto (.).

Perfiles: Son una serie de atribuciones o condiciones de los usuarios, asignadas
o restringidas por el usuario de seguridad, segun su cargo en particular y por
un periodo de vigencia determinado.

Administrador del CHIP: Es el servidor publico de la Contaduria General de
la Nacidn — CGN a quien se le ha asignado en sus funciones la administracion
del CHIP.

Administrador de Gestion: Se refiere al servidor publico o contratista de un
usuario estratégico que ejerce el rol o perfil de “Administrador de Gestion”
respecto a las funcionalidades del CHIP, en el sentido de coordinar todas las
actividades y politicas de gestion institucional definidas por el usuario
estratégico, con el objetivo de elevar la calidad de la informacidn que reporta.

gn/'



COLOMBIA )
POTENCIA DE LA CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION

Vl D A Cuentas Claras, Estado Transparente
Administrador General (ADM_GENERAL): Usuario del CHIP Local que tiene
permisos para ingresar a todas las funcionalidades y su funciéon fundamental es
velar por la custodia del “Usuario” y “Contrasefia” del sistema instalado en la

entidad publica, para que sea posible la reinstalacién del sistema en casos
extremos.

Administrador de Seguridad (ADM_SEGURIDAD): Usuario del CHIP Local
que tiene permiso para ingresar exclusivamente a las funcionalidades de
seguridad del sistema y su funcién fundamental es la creacién de usuarios,
restablecer las contrasefias y apoyar el proceso de instalacién del sistema.

Registro (REGISTRO): Usuario del CHIP Local que tiene permiso para
ingresar a la funcionalidad formularios y tiene solamente permisos para el
registro y validacién de los mismos, su funcidon fundamental es la de apoyar el
proceso de validacién antes del envio.

Registro y envio de informacion (REGISTRO_Y_ENVIO): Usuario del CHIP
Local que tiene permiso para ingresar a la funcionalidad formularios y las
opciones para el registro, validacién y envio de formularios, su funcion
fundamental es la de hacer los envios de informacion en las fechas establecidas
por el usuario estratégico.

Mensajes de error: Es el documento que genera el CHIP-Local una vez
terminada la validacion de un formulario cuando la validacion no es exitosa, su
propdsito es orientar al funcionario responsable para su correccidén y asi elevar
la calidad de la informacion, estos mensajes estan definidos en la
parametrizacion de la categoria.

Mensaje de error Permisible: Es una advertencia que no impide el envio,
indica que la entidad reportante debe revisar y analizar la informacidon que va a
remitir para determinar si hay lugar a modificacién, estos se pueden volver no
permisibles para futuros envios, por lo tanto, es conveniente corregirlos.

Mensaje de error No permisible: Indica que la entidad reportante presenta
deficiencias en la informacién y que el sistema no le permitird el envio hasta
tanto no se realice la correccidén que corresponda.



