CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION

Resolucién No. §1Q 4
( 23 DIC. 2008 )

“pPor medio de la cual se crea el Comité de Archivo y se dictan otras disposiciones”

EL CONTADOR GENERAL DE LA NACION

En uso de sus facultades constitucionales y legales en especial las conferidas por el
articulo 354 de la Constituciéon Politica, la Ley 298 del 23 de julio de 1996, el Decreto 143
de 2004, y

CONSIDERANDO

Que todos los archivos oficiales conformados en las Entidades del Orden Nacional,
Departamental, Distrital y Municipal deben cumplir con el Reglamento General de
Archivos, expedido por el Archivo General de la Nacion mediante el Acuerdo 07 de 1994 y
que tal reglamento estipula que los archivos oficiales son potencialmente parte del
patrimonio documental de la Nacion, por tanto, los funcionarios publicos son responsables
del manejo de los documentos disciplinaria, administrativa, civil y penalmente, son
responsables de organizarlos y conservarlos de acuerdo con las normas Yy criterios que
para el caso existan.

Que el Decreto 1382 de 1995 por el cual se reglamenta la Ley 80 de 1989, ordena la
transferencia de la documentacion histérica de los archivos de los organismos nacionales
al Archivo General de la Nacion.

Que a través del Acuerdo 012 del 16 de octubre de 1991, se concedieron 60 dias de plazo
a partir de su expedicion para presentar las tablas de retenciéon documental de los
Organismos Nacionales del Orden Central, al Archivo General de la Nacién.

Que el Reglamento General de Archivos en el articulo 19, modificado por el Acuerdo 12
de 1995 ordena que cada entidad debe establecer un comité de archivo legalizado
mediante acto administrativo correspondiente, como un grupo asesor de la Alta Direccion,
responsable de definir las politicas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en
cuanto a los procesos administrativos y técnicos de los archivos.

Que se hace necesario reglamentar en la Contaduria General de la Nacién, un
mecanismo administrativo para dar cabal cumplimiento al Acuerdo 12 de 1995 e
igualmente para regular y organizar la produccién y manejo documental que contribuira a
la eficacia de la gestion y a la conservacion del patrimonio documental de la Entidad.
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RESUELVE:

Articulo 1°. Crear el Comité de Archivo, como instancia encargada de fijar las politicas,
los programas de trabajo y toma de decisiones en los procesos administrativos y técnicos
de los archivos, el cual estara conformado asi:

El Contador General de la Nacion, quien lo presidira

El Secretario General, quien actuara como secretario del Comité
El Coordinador del GIT Juridica

El Coordinador del GIT Planeacién

El Coordinador GIT Control Interno, como invitado permanente quien actuara con voz
pero sin voto.

Paragrafo 1°. El Comité de Archivo sera ampliado con los jefes de la dependencia
productora de los documentos que se van a evaluar en cada sesion.

Cuando se trate de documentos que generen las subcontadurias, sera obligatoria la
asistencia de Subcontador correspondiente.

Articulo 2°. Funciones. El Comité de Archivo de la Contaduria General de la Nacion
tendra funciones asesoras, pero sus recomendaciones podran ser adoptadas como
pautas obligatorias por resolucion de la Entidad.

El Comité de Archivo debera:

a). Definir las politicas y normas concernientes al manejo de los archivos que deben regir
en la Entidad, especialmente en cuanto a emision, simplificacion, conservacion,
microfilmacion, donacion, destruccion, transferencias de documentos historicos y
sobre la expediciéon de los manuales relacionados con el area, de manera que los
archivos de todas las dependencias estén coordinados por el Secretario General.

b). Cumplir las normas y procedimientos expedidos por el Archivo General de la Nacion
de acuerdo a la Ley 80 de 1989, el Decreto Reglamentario 1777 de 1990 y el Acuerdo
007 de 1994, o demas normas que modifiquen éstas.

c). Establecer la programacion anual de transferencias documentales.

d). Revisar la reglamentacion, conformacion, reforma y adiciones que se hagan a las
Tablas de Retencién Documental-TRD generadas en el archivo, antes de que éstas
sean enviadas al Archivo General de la Nacion.

e). Aprobar la seleccion y descarte de documentos, previa presentacion de las actas que
para estos fines se deben levantar.

f). Clasificar los documentos de la Entidad teniendo en cuenta su respectivo valor
testimonial, informativo e histérico.

g). Ejecutar planes y programas para la microfilmacion e implementacion de las ultimas
tecnologias para procesar documentos.

h). Verificar que se cumpla con los planes y programas archivisticos en la Contaduria
General de la Nacion.

Articulo 3°. Los servidores publicos de la Contaduria General de la Nacion deberan
observar las normas, los manuales, procedimientos e instrucciones que se establezcan
con base en la presente Resolucién y en las emanadas del Archivo General de la Nacion,
para el funcionamiento de los archivos de gestion de cada area y para su remision al

Archivo Central en donde se administra tanto el archivo central como el historico de la
Contaduria General de la Nacién.
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Paragrafo 1°: El servidor publico a quien se le asignen las funciones de archivo en la
Contaduria General de la Nacion, devolvera a la dependencia correspondiente los
documentos que no cumplan con los requisitos, legales y reglamentarios.

Articulo 4°. Sesiones. El Comité de Archivo se reunira de forma ordinaria, por lo menos

una vez cada dos (2) meses, o extraordinariamente en las circunstancias especiales a
juicio de la Presidenta.

La convocatoria se hara por lo menos con dos (2) dias de antelacion y contendra la fecha
y hora de celebracion y el orden del dia a considerar.

Paragrafo 1°. En la fecha de la convocatoria se enviara a los integrantes del Comité la
documentacion que se requiere conocer y que sera tratada en el orden del dia.

Articulo 5°. Quérum. La asistencia a las reuniones del Comité, previa convocatoria, sera

de obligatorio cumplimiento para los integrantes del mismo, saivo causa debidamente
justificada.

Articulo 6°. Actas del Comité. El secretario del Comité levantara el acta respectiva de
cada sesion, que contendra minimo los siguientes aspectos:

- Fecha y hora de la reunion

- Relacion del nombre y cargo de los asistentes

- Orden de! dia desarrollado

- Constancia de verificacion del quérum y de la aprobacién del acta anterior
- Las decisiones aprobadas, las tareas fijadas y sus responsables

- Hora de terminacion de la sesion

Articulo 7°. Vigencia y derogatorias. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de

su expedicién y deroga la Resolucion 370 del 1 de septiembre de 2004 y demas normas
que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.,alos 2 3 DIC. 2009

\ - <
ROSA MARGARITA ROLDAN BOLIVAR
Contador General de la Nacion
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