MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
DIRECCION GENERAL DE LA CONTABILIDAD PUBLICA

CARTA CIRCULAR No. 007 DE 1996
(24 de Abril)

Sefiores:

REPRESENTANTES LEGALES, JEFES DE AREAS FINANCIERAS, JEFES DE
CONTABILIDAD Y CONTADORES DE LOS ENTES PUBLICOS DEL NIVEL
NACIONAL Y TERRITORIAL, DE LOS ORDENES CENTRAL Y

DESCENTRALIZADO, A QUE SE REFIERE EL NUMERAL 4 DEL PLAN
GENERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA.

REFERENCIA: INSTRUCCIONES PARA EL ENVIO DE INFORMACION
FINANCIERA, ECONOMICA Y SOCIAL

Apreciados sefiores:

Para efectos de la remison de la informacion financiera, econdmicay socid, en medio magnético

e impresa, referida en @ numera 2 de la Circular Externa No. 008 de 1996, deben tenerse en

cuenta las dguientes indrucciones.

1. MEDIO MAGNETICO

a) El medio magnético debe ser un disquete de 3 Ypulgadas, de dta densidad.

b) La informacion contenida en € disquete debe ser producida en una de las siguientes hojas
electronicas. LOTUS 123, Q-PRO o EXCEL.

¢) Losnombres delos archivos deben corresponder a cddigo del Modelo asi:

Nombredel Archivo Modelo Nombre del Modelo
CGN96.001 CGN-96-001 CATALOGO DE CUENTAS
CGN96.002 CGN-96-002 OPERACIONES RECIPROCAS

ENTRE ENTIDADES PUBLICAS
d) Producir un archivo por cada modelo.
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€) El disguete debe tener una etiqueta con la sguiente informacion: cddigo y nombre del ente
publico, fecha de corte y hoja dectronica utilizada.

El codigo dd ente publico, son los 9 digitos que se encuentran a la izquierda dd listado
adjunto titulado “ENTES PUBLICOS". Ubique & cbddigo por € nombre dd ente (aque
gue esta reportando informacion) y Usdo paratranscribirlo en donde sea solicitado.

f) El contenido de los archivos debe gustarse en su totalidad d disefio de los model os adjuntos,
asi:

Paratodos los archivos, en la celda B1 debe ir € nombre del departamento, en la celda B2 €
nombre del municipio, en la celda B3 € nombre de la entidad, en la celda B4 d codigo del
ente publico (9 digitos sn espacios), conforme a lo mencionado en d litera anterior y en la
celda B5 lafecha de corte de lainformacion.

MODELO CGN-96-001 CATALOGO DE CUENTAS

- Enlascddas A7y B7, debeir € titulo “CATALOGO DE CUENTAS'.
- EnlacddaD7, debeir € titulo “VALORES EN MILES DE PESOS'.
- EnlacddaA9, debeir d titulo “CODIGO CONTABLE”.

- EnlacedaB9, debeir d titulo “NOMBRE".

- EnlacddaC9, debeir d titulo “CORRIENTE".

- EnlacddaD9, debeir € titulo “NO CORRIENTE".

- EnlacddaE9, debeir € titulo “TOTAL SALDO".

- EnlacddaAll, debeir @ codigo de laclase “100000".

- EnlacddaB11, debeir d nombredelaclase*ACTIVO'.

- En la cdda C11, debe ir @ vaor correspondiente a la porcion corriente de la clase
detallada en las dos celdas anteriores.

- Enlacdda D11, debeir d vaor correspondiente a la porcion no corriente de la clase
detalladaen lasceldas A1ly B11.

- EnlacddaEll, debeir d vaor correspondiente ala sumatoriade las celdas C11y D11
- EnlacddaAl2, debeir € cddigo del grupo “110000".
- EnlacddaB12, debeir & nombre del grupo “EFECTIVO.

- En la cdda C12, debe ir € vador correspondiente a la porcion corriente del grupo
detallado en las dos celdas anteriores.

- Enlacdda D12, debe ir é vaor correspondiente a la porcién no corriente de grupo
detallado en lasceldas A12 y B12.

- EnlacddaE12, debeir d vaor correspondiente ala sumatoria de las celdas C12 y D12
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EnlacddaAl3, debeir  codigo de lacuenta“110500”.
EnlacddaB13, debeir d nombre delacuenta“CAJA”.

En la celda C13, debe ir € vaor correspondiente a la porcion corriente de la cuenta
detallada en las dos celdas anteriores.

En la cdda D13, es importante aclarar que no debe ir ningn vaor, pues eta cuenta no
tiene porcion de no corriente.

EnlaceldaEL3, debeir d vaor correspondiente ala C13.
EnlacddaAl4, debeir d codigo de la subcuenta“110501".
En laceldaB14, debeir é nombre de la subcuenta“Cga Principa”.

En la cdda C14, debe ir d vaor correspondiente a la porcion corriente de la subcuenta
detallada en las dos celdas anteriores.

En la cdlda D14, es importante aclarar que no debe ir ningln vaor, pues esta subcuenta
no tiene porcion no corriente.

EnlaceldaEl4, debeir d vaor correspondiente ala C14.

Desde las celdas A15, B15, C15, D15 y E15, hasta las que sean necesarias, se repetira
el proceso, de acuerdo con la cantidad de clases, grupos, cuentas y subcuentas utilizados
por € ente publico.

En relacion con las subcuentas de las clases de Activo y Pasivo hay que tener en cuentalla
clasficacion en corriente y no corriente;

Grupos del Activo y Pasivo de naturadeza corriente que deben gperecer en lacolumna C.

11
15
21
25

Efectivo

Inventarios

Depdstosy Exigibilidades
Obligaciones Laborades

Grupos dd Activo y dd Pasvo de naturadeza corriente y no corriente, cuyos vaores
pueden gparecer en lacolumna Cy enla columnaD.

12
13
14
19
22
23
24
26
27
29

Inversones

Rentas por Cobrar
Deudores

Otros Activos

Deuda Publica
Obligaciones Financieras
Cuentas por Pagar
Bonosy Titulos Emitidos
Pasivos Estimados

Otros Pasivos
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En todo caso, las cuentas y subcuentas de los grupos rentas por cobrar y deudores que se
encuentren vencidas o en estado de dificil recaudo deberan tratarse como no corrientes,
CoN suS respectivas provisones, vgr. las cuentas 131000, 131500 y 138000 (rentas por
cobrar delavigenciaanterior, de dificil recaudo y las provisones).

Grupos dd Activo de naturdeza no corriente:

Es decir, los vaores de las cuentas y subcuentas que solo deben gparecer en la columna
D.

16 Propiedades, Plantay Equipo

17 Bienes de Beneficio y Uso Publico

18 Recursos Naturalesy del Ambiente

Es necesario precisar que todos los cédigos de clase, grupo, cuentay subcuenta deben ser de
6 digitos y corresponder exactamente a los descritos en € Catdogo General de Cuentas del
Plan Generd de Contabilidad Publica -PGCP-.

Los vaors correspondientes a las subcuentas, cuentasy grupos delasclases 3, 4, 5, 6, 7, 8§,
9, y 0 deben aparecer en lacolumna D

MODELO CGN-96-002 OPERACIONES RECIPROCAS
ENTRE ENTIDADES PUBLICAS

- En las celdas A7 y B7, debe ir d titulo “OPERACIONES RECIPROCAS ENTRE
ENTIDADES PUBLICAS'.

- EnlacddaG8debeir d titulo “VALORES EN MILES DE PESOS'.
- EnlascedasB9y COd titulo “NACIONAL”.

- Enlascddas D9y E9 d titulo “DEPARTAMENTAL".

- EnlascddasF9y GO d titulo “MUNICIPAL”.

- EnlacddaH9d titulo “OTROS’.

- EnlacddaAlQ, debeir d titulo “CODIGO CONTABLE”.
- EnlacddaB10, debeir d titulo “CENTRAL”.

- EnlacddaCl0, debeir € titulo “DESCENTRALIZADA”.
- EnlacddaD10, debeir d titulo “CENTRAL”.

- EnlacddaElQ, debeir € titulo “DESCENTRALIZADA”.

- EnlacddaF10, debeir € titulo “CENTRAL".

- EnlacddaGl10, debeir d titulo “DESCENTRALIZADA”".
- EnlacddaAll, debeir d codigo de la subcuenta“111501”.

- Enlas cedas B11 o C11 o0 D11 o E11 o F11 o G11 o H11, debe ubicarse & valor
correspondiente a la subcuenta, dependiendo de la clasificacion del ente pablico con €
cua setiene la operacion reciproca.
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- Desde las celdas A12, B12, C12, D12, E12, F12, G12 y H12, hasta donde sea
necesario, se repetira e proceso, de acuerdo con la cantidad de subcuentas utilizadas por
€l ente publico pararegistrar las operaciones reciprocas.

g El disefio de los modelos anteriormente descritos no debe modificarse, es decir, incluir

columnas o borrar filas 0 columnas. SAlo pueden adicionarse filas, las cudes contendran €
codigo, nombre, y valores de las clases, grupos, cuentas y subcuentas utilizadas por d ente
publico pararegistrar sus operaciones.

h) Al incluir las cdases, grupos, cuentas y subcuentas que utiliza € ente pablico, no se dgaran filas

)

en blanco entre elas, es decir, deben utilizarse filas consecutivas para todas | as clases, grupos,
cuentas y subcuentas que tengan vaor.

Las celdas que contengan vaores o codigos deben tener formato numérico y contener sdlo
ndmeros.

La fecha de corte de lainformacion, debe ser transcrita en la celda B5, en formato fecha dia,
mesy afo (dd/mnvaq), paraincluir lafecha debe digitar losdaches*”/”.

k) Los valores contenidos en los archivos, deben ser transcritos en miles de pesos, no incluya

cifras decimaes. Parad efecto gproxime amiles, gemplo:

Sddo de la cuenta: $273.840,20
Vdor en miles de pesos: $273,84
Valor gproximado amiles de pesos: $274

Cuando la cifra decima sea mayor o igua a 0,5, se goroxima a dguiente vaor entero y
cuando la cifradecima seamenor a0,5, se dgad vaor entero.

L as subcuentas con sddo diferente a su naturdeza, |o mismo que aquellas que son de carécter
vauativo se les debe anteponer € sgno negativo; gemplo depreciaciones, provisones,
deudores con saldo crédito o acreedores con saldo déhito, etc.

m) El disquete que enviardn debe ser previamente vacunado, con € fin de evitar su devolucion por

presencia de virus en lainformacion.

n) El certificado firmado por los responsables de la informacion, mediante & cud garantizan su

condgtenciay razonabilided y @ disquete deben ser enviados a la Direccidon Generd de la
Contabilidad Publica, carrera’5 No. 9-81, Santafé de Bogota D.C., en un sobre de manila. De
igud formalo haran quienes diligencien lainformacion en papd.

0) El sobre de manila debe ser enviado por correo certificado, o entregado directamente a la

Direccion Generd de la Contabilidad Plblica, caso en € cua se firmara nota de recibido.



DIRECCION GENERAL DE LA CONTABILIDAD PUBLICA

2. FORMATOSIMPRESOS

Cuando d ente publico no disponga de los medios técnicos para producir la informacion
solicitada en medio magnético, 1o hard a méguina, en formatos elaborados por d ente, que se
gusten en su totdlidad alos modelos adjuntos y a las directrices impartidas en este indructivo. La
informacion la remitiran a la Direccion Generd, con las firmas de los responsables, colocadas a
pie de lamisma, que garantizardn su consgtenciay razonabilidad.

Debe tenerse en cuenta que los valores correspondientes a las celdas de las clases, grupos y
cuentas deben ser calculados manua mente, a partir de las subcuentas.

El cdculo de las ecuaciones contables debe, también, redizarse de forma manud teniendo en
cuenta las formulas estipuladas en @ punto “Vaidacion”.

Los formularios que se envien no deben contener enmendaduras, tachones o borrones.
3. VALIDACION

Después de recibido d disguete o formato impreso con lainformacidn, la Direccion Generd de la
Contabilidad Publica procedera aredizar las siguientes vdidaciones e informara d ente pablico s
se encuentradgunainconssencia.

VALIDACION DE ESTRUCTURA.

Este proceso se encargara de vdidar que la estructura del archivo sea la misma de modelo
definido, es decir, que las celdas fueron diligenciadas correctamente, que no se incluyeron nuevas
columnas o filas y que elas no se borraron.

VALIDACION DE EXISTENCIA DE CUENTAS
Este proceso verifica que los codigos de las clases, grupos, cuentas y subcuentas reportados en

los archivos, existan en @ catdogo genera de cuentas del Plan Generd de Contabilidad Publica -
PGCP- y que sea reportada la porcion corriente'y la porcion no corriente, seguin € caso.
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VALIDACION ARITMETICA.

Este proceso se encarga de vaidar que la sumatoria de los vaores reportados en € nivel de
subcuentas coincida con € vaor reportado en d nivel de cuenta, que la sumatoria de los vaores
en las cuentas coincida con € vaor reportado en @ nivel de grupo y que la sumatoria de los
valores reportados en |os grupos coincida con los valores reportados en € nivel de clase.

Este proceso también vaida que la sumatoria a nivel de subcuenta, cuenta, grupo y clase, de la
columna corriente, mas la de la columna no corriente, coincida con € vaor reportado en la
columnadetotal.

Se cdcularan las siguientes ecuaciones contables, |as cuaes deben cuadrar.

- Lasumaoriadd vdor totd de las cuentas dd activo serdigud ala sumatoria de los vaores
totales de las cuentas dd Pasivo méslos ddl Patrimonio.

- El resultado dd gercicio, equivdente a la diferencia entre los ingresos menos los costos y
gastos, 0 seq, las cuentas de la actividad financiera, econdmicay socid, debe coincidir con €
vaor registrado en € baance.

VALIDACION DE LA INFORMACION REPORTADA.

La informacion solicitada en esta oportunidad debe enviarse en dos disguetes, uno que contenga
los dos archivos mencionados y otro con la informacion correspondiente a 1° de enero de 1996.
A partir dd corte de 30 de junio deberd enviar Unicamente un disquete con los dos archivos
referidos en la presente Carta Circular.

Cordidmente,
ORI G NAL FI RVADO POR

EDGAR FERNANDO NIETO SANCHEZ
Contador General de la Nacion.



