CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

INSTRUCTIVO N° 002 DE 1996
(Octubre 18)

Sefiores:

REPRESENTANTES LEGALES, JEFES DE AREAS FINANCIERAS, JEFES DE
CONTABILIDAD Y CONTADORES DE LOS ENTES PUBLICOS DEL NIVEL
NACIONAL Y TERRITORIAL, DE LOS SECTORES CENTRAL Y DESCENTRALIZADO
A QUE SE REFIERE EL NUMERAL 4 DEL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD
PUBLICA.

REFERENCIA: INSTRUCCIONES PARA IDENTIFICAR Y PRESENTAR LA
INFORMACION A QUE HACE REFERENCIA EL MODELO CGN-96-002
DENOMINADO INFORMACION SOBRE SALDOS DE OPERACIONES RECIPROCAS.

Apreciados sefiores:

En desarrollo del mandato contenido en € articulo 354 de la Condtitucion Naciond y los literdes ©) y b)
de articulo 3°y s) del articulo 4° delaLey 298 de 1996, y con d fin de elaborar € balance generd de
laNacién para d afio de 1996 y consolidarlo con € de las entidades descentrdizadas territoriamente y
por servicios cuaquiera que sea € orden a que pertenezcan, este Despacho se permite impartir las
sguientes ingrucciones para la presentacion de la informacion de las operaciones reciprocas en
referencia

1. CONCEPTO BASICO

Operacion reciproca

Se denomina asi la transaccion financiera que e redlice entre entes publicos, cudquiera sea d nive y
sector a que pertenezcan.

2. PROCEDIMIENTOS GENERALES PARA IDENTIFICAR Y PRESENTAR LA
INFORMACION DE OPERACIONES RECIPROCAS.

2.1. Informacion sobre saldos de operacionesreciprocas
Edtainformacion debe remitirse en medio magnético o en formato impreso.

2.1.1 Medio Magnético
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Para la remision de la informacion sobre operaciones reciprocas, en medio magnético, deben
tenerse en cuenta las siguientes instrucciones.
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a) Un disguete de 3 ¥pulgadas, de alta densidad.

b) La informacidn contenida en € disquete debe ser producida en una de las siguientes hojas
electronicas. LOTUS 123, Q-PRO o EXCEL.

) El nombre del archivo debe corresponder d codigo dd Modelo asi:

Nombre dd Archivo Moddo Nombre da Modeo
CGN96.002 CGN-96-002 INFORMACION SOBRE SALDOS
DE OPERACIONES RECIPROCAS

d) Producir un archivo que contenga lainformacion solicitada

e) El disquete debe tener una eiqueta con la siguiente informacion: codigo y nombre del ente
publico, fecha de corte y hoja dectronica utilizada.

El codigo del ente publico, corresponde alos 9 digitos que se encuentran en la“ CODIFICACION
INSTITUCIONAL PARA LA CONSOLIDACION DE LOS ESTADOS CONTABLES
DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICQO". Ubique € cadigo por € nombre dd ente
(aquel que esta reportando informacion) y Usdo paratranscribirlo en donde sea solicitado.

f) El contenido de los archivos debe gjustarse en su totalidad d disefio del modelo adjunto, asi:

En la celda B1 debe transcribirse € nombre del departamento, en la celda B2  nombre del
municipio, en la celda B3  nombre del ente, en la celda B4 € cddigo dd ente (9 digitos Sin
espacios), conforme a lo mencionado en € literd anterior y en la celda B5 la fecha de corte de
la informacion, en € orden siguiente: dia, mes, afio dd/mm/ad). Para incluir la fecha debe
digitar |as barras separadorasincluidas en d formato “/”.

MODELO CGN-96-002 INFORMACION SOBRE SALDOS DE
OPERACIONES RECIPROCAS

- En las celdas A7 y B7, debe transcribirse d titulo “INFORMACION SOBRE SALDOS DE
OPERACIONES RECIPROCAS'.

- En lacelda F8 debe transcribirse d titulo “VALORES EN MILES DE PESOS'.

- EnlacddaA9, debe transcribirse d titulo “CODIGO CONTABLE DE LA SUBCUENTA".
- En laceda B9, debe transcribirse d titulo “NOMBRE DE LA SUBCUENTA”.

- En lacelda C9, debe transcribirse € titulo “VALOR CORRIENTE”.

- En lacelda D9, debe transcribirse d titulo “VALOR NO CORRIENTE".



9)

h)

)
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En la celda E9, debe transcribirse d titulo “CODIGO ENTIDAD”, con la cud se posee
saldo reciproco.

En la celda F9, debe transcribirse € titulo “NOMBRE DE LA ENTIDAD” con la cud se
posee € saldo reciproco.

EnlacedaG9, debe transcribirse d titulo “PARTICIPACION PATRIMONIAL %".

En la celda A10, debe transcribirse € codigo de la subcuenta correspondiente a la primera
operacion reciproca que vaya arelacionarse.

En la cdda B10, debe transcribirse € nombre de la subcuenta, correspondiente a codigo
detallado en la celda anterior.

En la celda C10, debe transcribirse @ valor del saldo de la operacion reciproca si la cuenta es
de tipo corriente. Iguamente, debe incluir en esta celda la porcion corriente de las subcuentas
clasificadas como no corrientes.

Enlacelda D10, debe transcribirse € valor del saldo de la operacion reciproca, S la subcuenta
€s no corriente.

En la cdlda E10, debe transcribirse € codigo de la entidad con la cud se posee @ saldo de la
operacion reciproca, empleando los 9 digitos que se encuentran en la “CODIFICACION
INSTITUCIONAL PARA LA CONSOLIDACION DE LOS ESTADOS CONTABLES
DE LASENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO".

En la celda F10, debe transcribirse € nombre de la entidad con la cua se efectud la operacion
reciproca.

En la celda G10, debe transcribirse € porcentagje de participacion patrimonia, sempre que se
esté reacionando € sddo de la inversén por parte de entidades publicas como operacion
reciproca.

Dede lacdda All hastala G11, y asi sucesivamente, hasta donde sea necesario, se repetira
el proceso descrito.

Marcar con una“X” € recuadro sefidado a pie del formulario cuando e ente no posea saldos
de operaciones reciprocas.

El disefio dd moddo anteriormente descrito no debe modificarse, es decir, incluir columnas o
borrar filas 0 columnas. En consecuencia, sdlo puede adicionarse filas que contengan la misma
informacion y orden descrito.

Al rlacionar saldos de operaciones reciprocas, no dgie filas en blanco entre dlas, es decir,
utilice filas consecutivas para todas | as subcuentas que tengan valor.

Las celdas que contengan valores o codigos deben tener formato numérico.

Los vaores contenidos en @ archivo, deben transcribirse en miles de pesos, no incluya cifras
decimdes. Parad efecto gproxime amiles, gemplo:
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Sddo de la cuenta: $273,840.20
Vdor en miles de pesos: $273.8
Vaor gproximado amiles de pesos: $274

Cuando la cifra decimal sea mayor o igud a 0.5, se goroxima a sguiente valor entero y cuando la

cifradecimal seamenor a0.5, sedgad vaor entero origind, gemplo.

Saldo de la cuenta: $273,430.10
Vdor en miles de pesos: $273.4
Vaor gproximado a miles de pesos. $273

K)

El disquete que enviaran debe ser previamente vacunado, con € fin de evitar su devolucién por
presencia de virus en lainformacion.

El contenido dd archivo debe enviarse iguamente impreso, firmado por los funcionarios
responsables junto con d respectivo disquete y oficio remisorio.

Los listados correspondientes d archivo, € disquete y € oficio remisorio, deben ser enviados
en un sobre de manila a Centro de Consolidacion correspondiente de conformidad con la
delimitacion previga en d numera 2.1. “Procedimiento para la determinacion del grupo de
entidades publicas consolidables’ de la presente circular, debidamente sdlado, por correo
certificado, o entregado directamente a la entidad consolidadora responsable del centro de
consolidacidn, caso en d cud se firmara nota de recibido.

La informacion solicitada en € presente ingtructivo debe enviarse conjuntamente, es decir, en d

212

mismo disquete, con la informacion correspondiente d MODELO CGN-96-001
“CATALOGO DE CUENTAS’, cuyo diligenciamiento se describe en la Carta Circular No.
007 del 24 de Abril de 1996.

Formato impreso

Cuando € ente publico no disponga de los medios técnicos para producir la informacion
solicitada en medio magnético, lo hard a méquina, en formato daborado por € ente y de
conformidad con € modelo adjunto. Taes formatos deberan remitirse a este Despacho, con las
firmas de los responsables y en los plazos fijados. Los formularios que se envien no deben
contener enmendaduras, tachones o borrones.
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A B C D E E G
1 |DEPARTAMENTO:
2 [municipio: Mddelo CGN-96-002
3 [ENTIDAD:
4 |copico:
5 |FECHADE CORTE:
6_|No posee saldos de operaciones reciprocas

INFORMACION SOBRE SALDOS DE OPERACIONES RECIPROCAS

<] BN}

Valores en miles de pesos

CODIGO

VALOR VALOR NO CODIGO PARTICIPACION
(SCU%’\é:TUAgl\JLFA) NOMBRE DE LA SUBCUENTA | ~oprENTE CORRIENTE ENTIDAD NOMBRE ENTIDAD PATRIMONIAL %

9
0 JA partir de esta fila deben incluirse los codigos y saldos de las subcuentas correspondientes a operaciones de activos, pasivos, patrimonio, ingresos y gastos, celebradas con entes publicos.
1

Para el efecto debe relacionar el cédigo y nombre de la(s) entidad(es) publica(s) con la(s) cual(es) se efectud la operacion que se relaciona.

2 Jrodos los cédﬁos deben corresponder al Catalogo General de Cuentas del Plan General de la Contabilidad Publica -PGCP-.

2.1.3. Validacién delainformacion

b)

La informacion bésica recibida seré vdidada por la Contaduria Generd de la Nacion, la cud
informaraa ente pablico las incondgstencias que llegaren a presentarse. Entre estas vaidaciones

7

estan:

Validacion de estructura. Este proceso vaidara que la estructura del archivo corresponda a
la estructura de los model os CGN-96- 001 y CGN-96- 002 definidos, es decir, que las celdas
fueron diligenciadas correctamente, que no se incluyeron nuevas columnas o filas y que no se
borraron columnas o filas.

Validacion de existencia de cuentas, cddigos y operaciones reciprocas. Este proceso
verifica que los codigos de las subcuentas reportados en € archivo, exisan en € Catdogo
Genera de Cuentas -CGC dd PGCP y que d valor haya sido reportado en la columna de
porcion corriente, no corriente, 0 ambas, segun € caso.

Ademas verifica que existan los codigos de las entidades consolidadas con las que efectud la

operacion reciproca, de conformidad con la “Codificacion ingituciona para la consolidacion
de estados contables bésicos y la relacion de los saldos de operaciones reciprocas de
entidades en la administracion publica’.
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2.1.4. Operacionesreciprocas

Los entes publicos deberan relacionar, entre otras, las operaciones reciprocas que se presenten en las
Siguientes transacciones econdmicas.

a) Inversiones en titulos de rentafija (v.gr.TES).
b) Depdsitos en cuentas corrientes o de ahorros, con sus respectivos rendimientos causados
¢) Inversidn en acciones o cuotas partes

d) Ventasy compras de bienes redizables o inventarios con su efecto en inventarios, costo de ventas y
utilidades no redizadas

e) Bienes recibidos en pago de deudas entre entidades pUblicas

f) Comprasy ventas de toda clase de activos v.gr.: intangibles, depreciables, agotables o amortizables
con su efecto en d costo, en gastos por depreciacion, amortizacién o agotamiento y en los
resultados derivados de tal operacion.

g) Sados por cobrar y pagar con sus respectivos rendimientos causados

h) Ingresosy gastos que correspondan a operaciones que a momento del cierre no registren saldos en
el baance.

i) Operaciones que afectan d resultado de gercicios anteriores

]) Tranderencias

ORIGINAL FIRMADO POR

EDGAR FERNANDO NIETO SANCHEZ
Contador Genera dela Nacién



