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1. OBJETIVO

Verificar la existencia, los niveles de desarrollo y el grado de efectividad del Sistema de
Control Interno, el gobierno corporativo en la gestidén de los procesos como en los riesgo y
la observancia a la normatividad interna y externa vigente aplicable; ejerciendo la
actividad independiente y objetiva del aseguramiento y asesoria, fundamentandose en las
mejores practicas; de tal manera que, contribuyan efectivamente al mejoramiento
continuo de los procesos y generen valor agregado a la administracion de la Entidad.

2. DEFINICIONES

ALMACENAMIENTO SECUNDARIO: almacenamiento de uno o varios documentos o
expedientes en dispositivos magnéticos épticos o de estado sdlido.

ARCHIVO MAGNETICO: almacenamiento de uno o varios documentos o expedientes a
través de dispositivos de almacenamiento secundario.

AUDITADO: responsable(s) del proceso u objeto de verificacion.
AUDITOR: persona con la competencia para efectuar las Auditorias.

AUDITORIA: CYE/Proceso sistemético disciplinado e independiente para obtener y
evaluar de manera objetiva las evidencias relacionadas con la gestion riesgos control y
gobierno de los procesos con el objeto de expresar una opinion sobre dicha informacion.
// PI/Proceso sistematico independiente y documentado para obtener evidencias de la
auditoria y evaluarlas de manera objetiva con el fin de determinar la extensién en que se
cumplen los criterios de auditoria.

CARTA REMISORIA: documento oficial radicado a través del Sistema de Gestidn
Documental para el envio de informacion.

EQUIPO AUDITOR: uno o mas auditores que llevan a cabo una auditoria con el apoyo,
si es necesario, de expertos técnicos.

HIPERVINCULO: es un enlace normalmente entre dos paginas web de un mismo sitio u
otro sitio web y/o de un documento electrénico a un fichero a una imagen etc. Para navegar
al destino al que apunta el enlace.

PAPELES DE TRABAJO: conjunto de documentos y otros medios de informacién en los
cuales el auditor registra el trabajo realizado durante el proceso de auditoria en cadauna
de sus fases. Estas son la evidencia de las observaciones y como punto de apoyo para
verificaciones y futuras auditorias
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PLAN DE AUDITORIA: descripcion de las actividades a realizar en el desarrollo de la
auditoria.

REPOSITORIO: en el contexto del presente procedimiento se refiere al medio electrénico
centralizado y controlado por el GIT de Informatica que se utiliza para almacenar los
archivos informaticos de los temas que maneja el GIT de Control Interno.

REUNION DE INICIO: reunidn que se lleva a cabo para dar apertura al desarrollo de la
auditoria.

REUNION DE CIERRE: reunidn que se realiza entre el auditado y el equipo auditor para
socializar el pre informe y disminuir el riesgo de auditoria

3. MARCO LEGAL

Ley 1712 del 6 de marzo de 2014. Por medio de la cual se crea la ley de Transparencia
y del derecho de acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones,
modificada por la LEY No. 2195 DE 2022

Ley 1474 de 12 de julio de 2011. Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacidon y sancidon _de actos de corrupcion vy la
efectividad del control de la gestidon publica.

Ley 734 del 05 febrero de 2002. Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico.

Ley 594 de 14 de julio de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Ley 87 de 29 de noviembre de 1993. Por la cual se establecen normas para el ejercicio
del control interno en las entidades y organismos del Estado v se dictan otras disposiciones

Decreto 1083 del 26 de mayo de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcidon Publica.

Decreto 1499de 11 dq septiembre de 2017. Por medio del cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado
con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

Decreto 648 de 19 de a,bril de 2017. Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083
de 2015, Reglamentaria Unico del Sector de la Funcién Publica
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Decreto 106 de enero de 2015. Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de |la Ley 594
de 2000 en materia de inspeccién, vigilancia y control a los archivos de las entidades del
Estado yva los documentos de caracter privado declarados de interés cultural y se dictan
otras disposiciones

Decreto 103 de enero de 2015. Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de
2014 vy se dictan otras disposiciones

Resolucion No. 456 del 26 de octubre de 2018. Por la cual se conforma v
reglamenta el Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno, se le asignan
funciones y se dictan otras disposiciones.

Norma Técnica Colombiana ISO 45001-2018. Sistemas de Gestion de la
Seqguridad y Salud en el Trabajo

Norma Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestiéon Ambiental

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestion de la Calidad

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2022. Sistemas de Gestion de la
Seguridad de la Informacion

Norma Técnica Colombiana NTC-ISO 31000-2018. Gestidén del riesgo, principios
directrices

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e CYEO5-FORO5 ACTA DE INICIO

e CYEO05-FORO1 PLAN ANUAL DE AUDITORIAS Y SEGUIMIENTOS - GIT DE
CONTROL INTERNO )

e CYEO5-FOR04 PLAN DE AUDITORIA INTERNA CYEO5-FORO2 PLAN DE
MEJORAMIENTO

5. DOCUMENTOS ANEXOS

e Papeles de trabajo.

e Informe de auditoria interna

e Guia de Auditoria Interna basada en Riesgos para Entidades Publicas, DAFP

e Acta de Comité CICCI - Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno.
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6. PROCEDIMIENTO §

No | ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Vigente aplicable.y estructors CYE0S-FOROL
la documentacién que sustenta PLAN ANUAL DE

1 Preparar plan la unidad auditable, acorde con Auditor AUDITORIAS ¥

de auditoria las fechas del cror’10 rama de SEGUIMIENTOS -
< 9 GIT DE CONTROL
gestion GIT de Control Interno
S . INTERNO
y auditorias asignadas.
Elabora plan de auditoria CYEO5-FOR04
Elaborar el interna en el formato CYEOS5- PLAN DE
5 lan de FOR04, envia por correo Auditor AUDITORIA
a%diton’a electréonico o se informa al INTERNA - Correg
Coordinador del GIT de Control electrénico
Interno para su revision. (opcional)
. Revisa el plan, si lo considera )
Revisary pertinente lo ajusta y aprueba; | Coordinador del CYEO0>-FORO4
aprobar el : o PLAN DE

3 si el plan de auditoria es | GIT de Control :

plan de modificado se crea una nueva Interno AUDITORIA
auditoria L INTERNA

version.

Una vez aprobado el plan de

auditoria se informa por medio

de correo electrénico al

auditado, el inicio de auditoria,

L. Correo

para la programacion de la Electronico
Informar reunidén de apertura, si éste lo

4 In;ﬂgitg?iala considera pertinente. Auditor CYEO5-FORO5

NOTA: Si dentro de los tres (3) ACTA DE
, L . INICIO
dias habiles no se realiza esta
reunion, se da inicio al
desarrollo de la auditoria vy
pasa a la actividad No 6.
El Coordinador del GIT de| Coordinador del
Realizar Control Interno presenta el| GIT de Control CYEO5-FORO5
reunion de equipo auditor, socializa Interno
5 ACTA DE
apertura de aspectos generales del plan de INICIO
auditoria auditoria y pregunta los temas Auditor
que consideren relevantes para
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incorporar en la auditoria. El| Lider del proceso
lider del proceso auditado indica auditado
quién es el (los) encargado (s)
de atender la auditoria.
Nota: Si la reunién no se hace
de manera presencial, como
evidencia queda el pantallazo
de la asistencia a la reunion
virtual, el cual se incluye en el
formato CYEO5-FORO5 ACTA
DE INICIO.
Desarrolla la auditoria de
acuerdo con los puntos Papeles de
establecidos en el plan vy trabajo
Ejecutar documfanta todos los ha_IIazgo_s, _
auditoria sopqﬂandobs<xy1b evidencia, Auditor CYEO5-FORO04
mediante hipervinculos. PLAN DE
NOTA: Conserva y archiva los AUDITORIA
papeles de trabajo en Ila INTERNA
carpeta dispuesta para tal fin.
Revisa el desarrollo del plan y
Revisar y papeles de trabajo; si lo Coordinador del CYEO5-FOR04
aprobar el plan | considera pertinente lo ajusta y GIT de Control PLAN DE
de auditoria | aprueba; si el plan de auditoria Interno AUDITORIA
desarrollado | desarrollado es modificado se INTERNA
crea una nueva version.
Una vez aprobado el desarrollo
del plan de auditoria, elabora el
Elaborar el informe de acuerdo con la Corr,ec?
. , electronico
Informe de estructura definida y envia por Audi
o, e uditor Informe de
auditoria correo electronico al ditori
interna Coordinador del GIT de Control auditoria
. .y interna
interno para su revision Yy
aprobacion.
Revisar y ReV|§a mform_e deflnltlvo_, si lo Coordinador del Informe de
aprobar el considera pertinente lo ajusta y GIT de Control ditori
Informe de | aprueba. € -ontro auditoria
. Interno interna
auditoria interna
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Una vez aprobado el auditor
convierte el informe definitivo
en formato PDF.
Envia a través del correo
electrénico el informe al
auditado para la socializacion y
solicita la reunién de cierre;
dentro de los tres (3) dias
C habiles siguientes. Correo
onvocar L
10 reunion de . . Auditor electronico
cierre N,OT_A 1: Si trans’currlc!o. el Inforr_ne,de
término de tres (3) dias habiles Auditoria
el auditado no se pronuncia, el
informe quedaen firme.
NOTA 2: En caso de no
concertarse algun aspecto del
informe de auditoria, se
presenta en el CICCI para los
fines pertinentes
N _ Con base en el informe, se CYEO5-FOR0?2
Diligenciar el | diligencia las celdas PLAN DE
11 |formato plan de | correspondientes a Auditor
X . N . MEJORA
mejoramiento AUDITORIA del formato MIENTO
CYEO5-FORO02.
Por correo electronico se Correo
Enviar el remite eI. informe 'y e,I plan de electrénico
Informe vy plan me]oramlen’go al _Ilder del Informe de
de proceso audltf'ado, quien dfeqtro . Auditoria interna
12 de los (5) cinco dias habiles Auditor

CYEO5-FOR02

audtado | P98 | penelramients PLAN DE
gencia P MEJORAMIENTO
aprobacion.
_ El Lider del proceso auditado o Correo
Suscribir el . | , | .
lan de demas invo ucr:ados envian por| .. q Droceso electrdénico
13 P . correo electronico, plan de , , CYEO5-FORO02
mejoramiento . . dili iad | auditado Auditor PLAN DE
ara aprobar meJ_oramlento_ iligenciado a
P auditor; el equipo auditor revisa MEJORAMIENTO
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y recomienda ajustes si es
pertinente, aprueba y notifica Seguimiento
por correo electrénico. planes de
mejoramiento
NOTA: La fecha maxima para
la ejecucion de las acciones no
debe ser mayor a seis (6)
meses, en la medida de lo
posible.
Una vez aprobado el plan de
Enviar el mejoramiento, envia a través Carta remisoria
Informe al del Sistema de  Gestion
. GIT de Control
14 Contador Documental, el informe con su X
) o Interno Auditor Informe de
General de la | respectiva carta remisoria, Auditoria Interna
Nacién dirigido al Contador General de
la Nacién.
Verifica que toda la informacion
de la auditoria se encuentre en Auditor
Verificar los | el Repositorio del GIT de : Documentos
. . ; Coordinador del .
15 | archivos de la | Control Interno, imprime vy impresos y
o : GIT de Control -
auditoria entrega para archivo de Interno digitales
gestion del GIT, de acuerdo
con la TRD vigente.
El auditor responsable, solicita
por correo electronico a mesa
de servicios de la CGN, la
Publicar en la publicacion del informe Correo Pagina
16 pégina WEB definitivo en la pagina WEB. Auditor WEB
NOTA: El auditor responsable
debe revisar que se haya
realizado la publicacion.
Como minimo una vez al mes se CYEO05-FORO02
Realizar el efectlia seguimiento al cierre de PLAN DE
L las acciones de mejoramiento| Responsable del |MEJORAMIENTO
seguimiento . .
17 concertadas y solicita al lider proceso /
al plan de i
. . del proceso los soportes de ser Auditor Correo
mejoramiento . L
necesario. electrdénico
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Verifica el cumplimiento de las Status planes de
acciones y diligencia las celdas mejoramiento

correspondientes en el formato
CYEO5-FOR02

NOTA 1: Si todas las acciones
se cumplieron, proceda a cerrar
el plan de mejoramiento vy
notifica al lider del proceso.

NOTA 2: Si una 0 mas acciones
no se cumplen a satisfaccion,
notifica al lider del proceso
y realiza nuevo seguimiento.

El Coordinador del GIT de
Control Interno, informa al Coordinador del
Comité CICCI los resultados de Acta de Comité
S . GIT de Control

las auditorias, los informes CICCI

. Interno
realizados y el estado de los
planes de mejoramiento.

Informar al
Comité CICCI
18 | los resultados

de las
auditorias

Nota. La totalidad de la ejecucion de las actividades descritas deben ser alineadas a las
Politicas del Sistema Integrado de Gestion Institucional (Politica de la calidad, Politica
Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacion, Politicas de Gestidn
y desempefio institucional - MIPG) lo que contribuird al cumplimiento misional, la
satisfaccionde las partes interesadas, la mejora del desempefio ambiental, proporcionar un
lugar seguroy saludable previniendo lesiones y deterioro de la salud, asegurar la
integridad, disponibilidad y confiabilidad de la informacion recibida y generada y el éxito
sostenido de [aCGN.
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