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Fecha Evaluacion 26/09/2024

1. INTRODUCCION

El informe de evaluacion manejo caja menor da cumplimiento al Decreto 1068 de
diciembre de 2015, Titulo 1 Reglas Fiscales de Entidades Descentralizadas, Parte 8,
Régimen Presupuestal, Reglamentaciéon de las leyes Organicas del Presupuesto,
Seccion 2 Programa Anual Mensualizado de Caja, Capitulo 7 Otras Disposiciones,
constitucion y funcionamiento de las cajas menores, donde especificamente en el
articulo 2.8.5.12 se senald que las Oficinas de Control Interno deberan efectuar
arqueos periddicos y sorpresivos independientemente de la verificacidon por parte de
las dependencias financieras de los diferentes 6rganos y de las oficinas de auditoria
2. El articulo 2.2.21.5.3 del Decreto 1083 de 2015, donde hubieran quedado
definidos los roles de las Oficinas de Control Interno: Liderazgo estratégico; Enfoque
hacia la prevencién; Relacidon con entes externos de control, Evaluacién de la gestidn
del riesgo y Evaluacidn y seguimiento.

De igual manera, la Resolucion No. 001 del 02 de enero de 2024 “Por la cual se
efectla la desagregacién del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento e Inversién
de la Unidad Administrativa Especial — Contaduria General de la Nacién para la
vigencia fiscal 2024” y la Resolucién No. 030 del 02 de febrero de 2024 “Por la cual
se constituye la caja menor de gastos generales de la U.A.E Contaduria General de
la Nacidn para la vigencia fiscal 2024”

Teniendo en cuenta lo anterior, el GIT de Control Interno en ejercicio de sus
facultades legales y en cumplimiento de sus funciones inherentes, incorpord en el
Plan de Auditorias Internas y Seguimiento 2024, la evaluacién de gestion al proceso
de la caja menor de Gastos Generales constituida en la CGN, con el fin de observar
el cumplimiento de los lineamientos establecidos por la normatividad y directrices de
la entidad.

2. OBJETIVO GENERAL

Evaluar la eficacia de los controles establecidos por la U.A.E Contaduria General de
la Nacién, para la administracién y custodia de los recursos disponibles en la caja
menor constituida para la vigencia 2024; de conformidad con la normatividad
aplicable.

2.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Comprobar la oportunidad en la elaboracién de los arqueos de la Caja Menor
durante lo corrido de la vigencia 2024.

e Constatar el cumplimiento de las actividades senaladas en el procedimiento GFI-
PRCO6 Administracién de la Caja Menor, establecido para tal fin y, de las normas
relacionadas con su constitucion y funcionamiento.
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3. ALCANCE

El analisis y seguimiento a la ejecucién de los recursos gestionados a través de la Caja
Menor, del periodo comprendido entre el 01 de enero y el 31 de agosto de 2024.
Incluye la revisién de los arqueos realizados por contabilidad, acorde a lo establecido
en el procedimiento.

4. MARCO LEGAL

e Ley 2342 del 15 de diciembre del 2023 “Por medio de la cual se decreta el
Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de Apropiaciones para la
vigencia fiscal del 1° de enero al 31 de diciembre de 2024.

e Decreto 2768 de 2012 “Por el cual se regula la constitucién y funcionamiento de
las cajas menores”

e Decreto 1068 de 2014 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”

e Decreto 1499 de 2017 “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el
Sistema de Gestidn establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 del 2015”

e Decreto 303 del 05 de marzo del 2024 "Por medio del cual se fijan las escalas
de viaticos”

e Resolucion No. 001 del 02 de enero de 2024 expedida por la U.A.E. Contaduria
General de la Nacion “Por la cual se efectla la desagregacién del Presupuesto de
Gastos de Funcionamiento e Inversion de la Unidad Administrativa Especial -
Contaduria General de la Nacién para la vigencia fiscal 2024.

e Resolucion No. 030 del 02 de febrero de 2024 expedida por la U.A.E.
Contaduria General de la Nacién “Por la cual se constituye la caja menor de gastos
generales de la U.A.E Contaduria General de la Nacidén para la vigencia fiscal 2024.

e Resolucion No. 048 del 20 de febrero de 2024 expedida por la U.A.E.
Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion
030 del 02 de febrero del 2024"

e Resolucion No. 215 del 21 de junio de 2020 expedida por la U.A.E. Contaduria
General de la Nacién “Por la cual se adopta Manual de Identidad Visual Corporativa
CGN

5. METODOLOGIA

El GIT de Control Interno efectud pruebas de auditoria a la informacidon remitida por el
GIT de Servicios Generales Administrativos y Financieros, del periodo comprendido
entre 01/01/2024 a 31/08/2024, las muestras se realizaron con la informacion
suministrada por el proceso responsable. Se efectué un arqueo in situ con el conteo
fisico de billetes, monedas y documentos soporte de las operaciones realizadas de caja
menor, al responsable de la administracién y custodia; de igual manera, se evalud la
ejecucion y efectividad de los controles, el cumplimiento de lo establecido en las
politicas contables en cuanto a los arqueos, el proceso de las conciliaciones bancarias
mensuales y la informacion soportada de los reembolsos.
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6. DESARROLLO
6.1. CONSTITUCION DE LA CAJA MENOR

En el Manual de Politicas Contables de la CGN en el numeral 2.1.2.3. actividades del
proceso - 2.1.2.3.1 Cajas menores, se observd que las acciones estan desagregadas
en cuatro (04) etapas, a saber: 1. Constitucién, 2. Gestién, 3. Reembolso y 4. Cierre.
Lo anterior, es acorde a lo establecido en el procedimiento GFI -PRC06 en el numeral
6. actividad No. 1. “Constituya la caja menor”, en su descripcion indica: “Con base en
la resolucion de constitucidén de las cajas menores por parte de la Direccién General de
Presupuesto Nacional (DGPPN).

Teniendo en cuento lo anterior, se evidencié que la entidad constituyd la caja menor
por medio de acto administrativo (Resolucion 030 de 2024) suscrito por el
representante legal, expidié el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5224 del
29 de enero de 2024, por valor de siete millones de pesos $7.000.000; dando
cumplimiento a especificado en los articulos 2.8.5.2., 2.8.5.3. y 2.8.5.4. del Decreto
1068 de 2015.

De otra parte, verificados los rubros presupuestales registrados en la resolucion de
constitucion frente a los del CDP generado por el aplicativo SIIF-NACION II, se observo
que los valores coincidian.

6.2. EXISTENCIA Y VIGENCIA DE LA POLIZA DE SEGURO

De conformidad con el Decreto 1068 de 2015, articulo 2.8.5.6, “Fianzas y Garantias.
El Ordenador del Gasto debera constituir las fianzas y garantias que considere
necesarias para proteger los recursos del Tesoro Publico”

La U.A.E. Contaduria General de la Nacidn suscribié la poliza de seguro de Axa Colpatria
S.A., nimero 8001004131 de fecha de expedicién 03/04/2023, con vigencia desde
23/05/2023 hasta 06/07/2025 por valor de setecientos cincuenta millones de pesos
$750.000.000, Manejo global Entidades Oficiales.

Por lo anterior, se observé cumplimiento del requerimiento normativo toda vez que,
se evidencid la expedicion de la Pdliza de Seguro de Manejo: Tipo: Manejo global de
entidades oficiales

6.3. MANEJO DE LA CAJA MENOR

En el ejercicio de seguimiento al manejo de la caja menor, se verificd el cumplimiento
de lo establecido en del Decreto 1068 de 2015, articulo 2.8.5.9. que determina:
“Manejo del dinero. El manejo del dinero de caja menor se hara a través de una cuenta
corriente de acuerdo con las normas legales vigentes. ... Estos recursos seran
administrados por el funcionario facultado, debidamente afianzado”, y lo estipulado en
el Manual de Politicas Contables de la CGN, el GIT de Control Interno verifico que el
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manejo de la caja menor se realizé a través de una cuenta corriente suscrita con el
Banco Davivienda 05600007****9418

A continuacion, se relacionan otros aspectos relacionados con la gestion de los recursos
asignados a la caja menor.

6.3.1. Uso de los documentos controlados relacionados en el procedimiento
de Caja Menor

Revisado el uso de los formatos relacionados en el procedimiento se evidencidé que el
GIT relaciona la informacion en los documentos destinados para el efecto, sin embargo,
se observé:

Hallazgo:

Revisado los formatos: GFI0O6-FORO1 SOLICITUD DE RECURSOS, GFI06-FOR02
COMPROBANTE DE CAJA PARA GASTOS DE TRANSPORTE, GFI06-FOR03 FORMATO DE
ENTREGA DE ELEMENTOS QUE NO REQUIEREN ENTRADA A ALMACEN, GFI07-FORO1
PREPARACION Y PRESENTACION DE LOS ESTADOS Y REPORTES FINANCIEROS. Se
evidenciod el uso de diferentes versiones, algunas de las cuales eran obsoletas. Es de
anotar que la ultima versién aprobada para las mismas registra la fecha 31/10/2023.
Lo anterior, denota debilidad en la aplicabilidad del control establecido por el GIT para
garantizar el uso de los formatos actualizados.

Imagen 1: Formato GFI06-FOR02 Version 2 _Formato GFI06-FOR02 Versién 3

= COMPROBANTE DE CAJA HENOR PARA GAST05 DE TRANFORTE
| TR T G OOLUMBIA POESD CESTIONRECURS0S FVANCIERS (N
B2k | PROCEDINIENTO CVINETRACIGH DE LA CAOK NENCR i
[Proceso GESTION RECURSOS INANCIEROS - : CENEAL 64
’, PROCEDIMIENTO ADHINSTRACKON OF LA A HENOR VlDA APROBACION: (ODIGO: VERSION: PAGINA: (ot o s Tt

I GFIDE-FORCY ] 1DEL
SO ]
DEPENDENCIA: Seleccione la dependencia o GIT al que parteng |

. SelcloneTaGepndencia o 61 o e V010 GNERAL .
PR g B o os 6 i ,
—— FECHA: F ELABORACION: ‘ \ ‘ |soucnunuunsnu:|
DA HES AR
[Feckoeeuemoe] 11 | § | ] sooronvesd] 040 | v e or o L oGO

IACTVOAD QUE ALUGARAL ESPLAZANENTO
SOUCTUD TRANSPORTE O 0A AL INITERI D HACENOA PARA ENTREGA D DOCUNENTOS

ORIGEN:

DESTIND:
Fuente: Evidencias suministradas por el GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros.
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Imagen 2: Formato y presentacion de los estados y reportes financieros Version 2 y 3

(CONCILIACIONES

PROCESQ: GESTION RECURSOS FINANCIEROS
¢ IPROCEDIMIENTO: PREPARACION Y PRESENTACION DE LOS ESTADOS ¥ REPORTES FINANCIEROS
— 20122019 GFIO7-FORD1 2 I
CONCILIACION ABRIL 2024
PROVEEDOR DAVIVIENDA
CUENTA CONTABLE 000763393418
CUENTA GASTOS GENERALES
PERIODO CONCILIADO A 30 DE AGOSTO DE 2024
SALDO

ISALDO A 30 DE AGOSTO DE 2024 H $4677676,07 $4.677.676,07 0,00}
() MENOS: __(DESCRIPCION DETALLADA DE LA PARTIDA IATORIA| 5
[+) MAS: _{DESCRIPCION DETALLADA DE LA PARTIDA CONCILIATORIA) H
ISALDO CONCILIADO A 30 DE AGOSTO DE 2024 H ABTTE76.07 457767607

Elaborada: Lizeth Carolina Guzman Garcia Aprobado: Dennis Eliana Hernandez Nifio

Firma: Firma: {HaCunfin,

Fecha elaboracion: Dia 30 Mes 08 Aiio 2024

CONCILIACIONES ,
OB PROCESO: ‘GESTION RECURSOS FINANCIEROS CONMDURM
| P PROCEDIMIENTO: 0 (RN
Tl f iyt
FECHA DE APROBACION: | | CODIGO: [ VERSION: | PAGINA
31/10/2023 L X I
CONCILTACION __(TIPO DE CONCILIACION)
PROVEEDOR __(INTERNO O EXTERNO)
CUENTA CONTABLE
CUENTA A
PERIODO CONCILIADO
SALDO | SALDOEN
TERCEROS | L1gRos | DTTERENCIA
ISALDO A __(FECHA FINAL DEL PERfODO CONCILIADO! $
(-) MENOS: __(DESCRIPCION DETALLADA DE LA PARTIDA CONCILIATORIA) $
(+) MAS: __(DESCRIPCION DETALLADA DE LA PARTIDA CONCILIATORIA) $
ISALDO CONCILIADO A _(FECHA FINAL DEL PERIODO CONCILIADO! $
Elaborado: Aprobado:
Firma: Firma:
Fecha elaboracion: Dia___ Mes ___ Afio

Fuente: Evidencias suministradas por el GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros

Recomendacion

Actualizar los formatos, GFIO6-FOR01, GFI0O6-FOR02, GFI06-FOR03, GFI06-FOR04
teniendo en cuenta lo especificado en la Ley 2345 de diciembre 30 de 2023, "Por
medio de la cual se implementa el manual de identidad visual de las entidades
estatales, se prohiben las marcas de gobierno y se establecen medidas para la
austeridad en la publicidad estatal" y la Resolucidon No. 215 del 21 de junio de 2024
mediante la cual la entidad adopté el Manual de Identidad Visual Corporativa CGN
Versién 8.0 del 24/06/2024 y fortalecer el control para garantizar el uso de formatos

vigentes.

Imagen 3: Formato GFI06-FORO1

Formato GFI06-FORO01 Version 6

FORMATO DE SOLICITUD DE CAIA MENOR
(g I GESTION RECURS0S FINNCIEROS
) _ Procediiectn ADMINSTRACION DE LA CAJA MENOR
ICONTADURIA
[Fest B aMaaR | Eocha de gprobanidn: 10052014 Cadigu: GFIOG FORDT Versin: 05
DE LA NACION
Formato de Solicitud de Recursos de caja mesor [Persoris aulorizadas para a saiitud de recursos de cag menar:

|Cntaoe Geneal de laNacige.
JSubenrtattr de centazactn de b ifomaciin.
Jubenttadbr de consolitciin ds s infoemacin,
[Subcorkador Generaly de lvestigacién

Consecutive de caja menor

Subcantador 2 consodacian e 2 infurmacin,

Servider plblios que solicta o racurso

Servider pibico i para entegs delreturs NUETA LLICERQ) PACHON RODRIGUEZ [ecretara Gener

Fech vemes, § de agosiode 2004 |Coordinader 6T de Paneaitn
|Coordnader BT urdica.

Dustificacion: |Coordiadar 6T ogisien d Capahaciin.

[Coortmager GT g Centrlrtem.

SOLICITD O CONPRA CADAS DE CARTON Y PAPEL TIP0 ELRBUIA AR 2L MEALKE OE EQUPOS TENDLOGICDS | NTOULTEIIS
VALOR $63000
R0
REFES
RTENAS
RTEICAS
RTECiEE $
SUBTOTALS

TOTHAPAGARSELLIN

COLOMBIA

POTENCIADELA

VIDA

@

FORMATO DE SOLICITUD DE CAJA MENOR
;
PROCESO: GESTION RECURSOS FINANCIEROS CONTA D U R IA
PROCEDIMIENTD: | AVNSTRACION DELA CHANENGR w
——— —— Cuertas Clrs, Estd Tronspavente
FECHA DEAPROBACION: | ol | VeRsiow| v
3110203 (GFI06-FORDL § 10E1

Consecutivo de caja menor

Servidor pib

UAE CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

Formato de Solicitud de Recursos de caja menor

W [ W ]

Personas autorizadas para a solicitud de recursos
de caja menor:

(Contador General de a Nacidn.

Subcantador de Centralzacitn d a Informacidn.

| Subcontador de Consoldacin de a Informacon,

ISubcontador Generaly de Investigacion.

Sevidor piblico autorizado para a entrega del recurso:
Fecha:

Justificacion:

(Secetario General.

(Coordinador GIT de Planeacidn

(Coorinador GIT Jridic.
(Coordinador GIT Logistcn e Capaitaidn

(Coordinader GIT de Control Interno.

NI
VALORS
A$

RTEFTE§
RIENAS
RTEICA§

| RTE CREE-§
| susromaL-§

TOTAAPAGAR-§.

Fuente: Evidencias suministradas por el GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros
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6.3.2. Registro consecutivo de la solicitud de recursos de caja

El GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros registra las solicitudes de
recursos hechos a la caja menor en un formato no controlado denominado “formato
de solicitud de recursos de la caja menor”, el cual se numera de manera consecutiva
acorde a las fechas del requerimiento, revisando los formatos de solicitud de caja
menor 047 del 2024 con fecha 18/06/2024 vy la solicitud de caja menor 048 del 2024
con fecha 14/06/2024 se puede evidenciar que la fechas de generacion de los formatos
no son concordantes con la numeracién consecutiva de los mismos.

Hallazgo

Se observa deficiencia en el control de la asignacion de los consecutivos de los
formatos de solicitud de recursos de caja menor denotando debilidad del control
establecido para numerar los formatos acordes a la fecha de solicitud. Estos deben
numerarse consecutivamente, con indicacion del dia de su preparaciéon, de la persona
que lo hubiere elaborado y autorizado.

Imagen 4: Consecutivo caja menor 047 Consecutivo caja menor 048
UAE CONTADURIA GENERAL DE LA NACION
UAE CONTADURIA GENERAL DE LA NACION | Formato de Solicitud de Recursos de caja menor

Formato de Solicitud de Recursos de caja menor

Consecutivo de caja menor

(Servidor piblico que solicita €l recurso: Secretario General.
Servidor piiblico que solicita el recurso: Secretario General. Kenvidor piblico autorizado para f entrega delrecurso: KATHERINE ANDREA CASTILLO
Servidor pblico autorizado para la entrega del recurso: CLAUDIO RUIZ HERNANDEZ Facha: viemes, 14 de junio de 2024
Fecha: martes, 18 de junio de 2024

Consecutivo de caja menor

Justificacion:

lustificacion:

SOLICITUD TRANSPORTE IDA Y REGRESO A LA PROCURADURIA GENERAL
SOLICITUD PEAJES IDA'Y REGRESO PARA LA CAPACITACION REGULACION CONTABLE GIRARDOT- BOGOTA

Fuente: Evidencias suministradas por el GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros

6.3.3. Ejecucion de recursos de caja menor

Revisados los soportes documentales aportados por el GIT de Servicios Generales
Administrativos y Financieros se observd la consistencia de la informacion registrada
en los documentos soporte de los movimientos de la caja menor de los meses enero a
agosto de la vigencia 2024.

Revisados los soportes documentales se observo:

a. Que de acuerdo con la evaluacion realizada que el manejo de la Caja Menor en los
meses correspondiente de marzo a julio de la presente vigencia el manejo vy la
custodia del efectivo se realiz6 acorde a los lineamientos normativos y de la entidad.
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Tabla 1: Conciliacidon Bancaria — Movimientos Bancarios

Conciliacion Bancaria Movimientos Banacarios

M.e s Saldo Sal.ldoen Depdstiso Giros Libro Caja Diferencias
conciliado terceros libros Menor
Marzo 3.000.000,00(3.000.000,00(7.000.000,00(4.000.000,00( 3.000.000,00 0,00
Abril 5.535.623,00(5.535.623,00(2.535.623,00 0,00|5.535.623,00 0,00
Mayo 2.535.623,00(2.535.623,00 0,00{3.000.000,00(2.535.623,00 0,00
Junio 3.729.605,38(3.729.605,38( 1.193.982,38 0,00|3.729.605,38 0,00
Julio 5.603.483,07(5.603.483,07 | 1.873.877,69 0,00|5.603.483,07 0,00
Agosto 4.677.676,07|4.677.676,07|1.074.193,00|2.000.000,00(4.677.676,07 0,00

Fuente: Evidencias suministradas por el GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros
6.3.4. Legalizacion Gastos caja menor viaticos y gastos de viaje

El decreto 2768 de diciembre 28 de 2012 “Por el cual se regula la constitucion y
funcionamiento de las Cajas Menores”, el articulo 7 define Legalizacion. "La legalizacién
de los gastos de la caja menor debera efectuarse durante los cinco (5) dias siguientes
a su realizacién. No se podran entregar nuevos recursos a un funcionario, hasta tanto
no se haya legalizado el gasto anterior”.

El GIT Control Interno procedid a verificar lo estipulado en la norma en mencion,
evidenciando demora en la legalizacion de los gastos, como se muestra en la Tabla 3.

Tabla 2: Dias habiles legalizacién gastos caja menor
No. Formato fecha del fechade No. dias habiles
o Fecha valor ) valor N

solicitud CM gasto registro Comprobante

001-2024 7-mar-24 11.200 7-mar-24 8-abr-24 1.924 11.200 22
002-2024 11-mar-24 43.250] 11-mar-24 8-abr-24 1.524 43.250 19
003-2024 12-mar-24 420.000  12-mar-24 9-abr-24 2.424 420.000 20
009-2024 18-mar-24/ 28.500| 18-mar-24 8-abr-24 2.024 28.500 14
010-2024 2-abr-24 62.000 2-abr-24 8-abr-24 2.124 62.000 6|
013-2024 8-abr-24 24.000 13-abr-24|  24-abr-24 3.524 24.000 7|
025-2024 25-abr-24|  69.999,37 1-may-24  29-may-24 5.424|  69.999,37 19
034-2024 10-may-24 9.800{ 15-may-24| 21-may-24| 5.224 9.800 6|
039-2024 24-may-24 60.000] 24-may-24 6-jun-24, 5.624 60.000 9
040-2024 27-may-24 20.000| 27-may-24 6-jun-24 5.724 20.000 8|
041-2024 27-may-24 50.000| 27-may-24 6-jun-24 5.824 50.000 8|
042-2024 27-may-24 50.000| 27-may-24 6-jun-24 5.924 50.000 8|
043-2024 28-may-24 38.500| 28-may-24 6-jun-24, 6.024 38.500 6
048-2024 14-jun-24 38.000 14-jun-24 2-jul-24 6.524 38.000 12
049-2024 21-jun-24 37.800 21-jun-24 2-jul-24] 6.624 37.800 7|
050-2024 24-jun-24 40.600 24-jun-24 3-jul-24] 6.824 40.600 [§
054-2024 12-jul-24 530.000 11-jul-24 29-jul-24 7.424 530.000! 11
057-2024 2-ago-24 4.126 2-ago-24|  21-ago-24 8.224 4.126 12
058-2024 8-ago-24 499.000 9-ago-24| 21-ago-24 8.324 499.000 8
059-2024 9-ago-24 82.110|  8-ago-24| 21-ago-24 8.424 82.110 9
060-2024 12-ago-24 30.000| 12-ago-24| 21-ago-24 8.524 30.000 7
061-2024 13-ago-24| 418.051,84| 12-ago-24| 21-ago-24 8.624| 418.051,84 7
Fuente ; GIT Recursos financieros

Segun lo expresado por el GIT de Servicios Generales Administrativos y Financieros,
la anterior situacién se presenté por la demora del proceso de facturacion electronica,
en el cual la entidad no tiene injerencia.

Conforme al articulo 2.8.5.13 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, los
reembolsos se efectuaron con posterioridad a la constitucion de la caja menor y
cuentan con el respectivo certificado de disponibilidad presupuestal y los gastos fueron
reconocidos y legalizados.

Oportunidad de Mejora

Reevaluar y establecer los mecanismos de control adecuados, orientados al
cumplimiento del articulo 7 del Decreto 2768 del 2012, Legalizacion.

Direccién: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento @ @l ® Pagina | 7
Torre 1 (Aire) - Piso 15 = = =

Codigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia cantee icontec Jf icontec

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co (150 900n 15014001 | | 15045001 | \‘S}’,ggf‘

PBX: +57 (601) 492 64 00 "SC- SACER OSCER OSCER
72081 366516 366518 6062



CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

INFORME EVALUACION MANEJO DE LA CAJA MENOR 2024

REEMBOLSOS

Revisados los soportes requeridos para solicitar los reembolsos de la caja menor, se
evidencid que los mismos estaban debidamente registrados y justificados y que los
recursos fueron destinados acorde con los rubros presupuestales aprobados: Asi
mismo se evidencid la correcta elaboracién de las conciliaciones bancarias, la
antigliedad de las partidas conciliatorias y la adecuada explicacion de estas, en
cumplimiento del procedimiento GFI-PRC06 Administracion de la Caja Menor

6.4. ARQUEO DE CAJA MENOR

El Decreto 1068 de 2015, en su articulo 2.8.5.12: "Registro de Operaciones. Todas las
operaciones que se realicen a través de la caja menor deben ser registradas por el
responsable de la caja menor en el SIIF Nacidn. Esto incluye los procesos relacionados
con la apertura, ejecucion, reembolso y de legalizacion para el cierre. Con el fin de
garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean
oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno
deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos independientemente de la
verificacion por parte de las dependencias financieras de los diferentes drganos y de
las oficinas de auditoria. En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la
informacion oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nacién”.

El GIT de Control Interno llevo a cabo el arqueo sorpresivo el 30 de agosto de 2024, a
las 09:01 am, realizando las actividades de Conteo fisico de billetes y monedas,
revision de los vales provisionales, los reembolsos en tramite, las retenciones y la
verificacidén del saldo del extracto bancario y demas documentos soporte; observando
que los valores fueron coincidentes, con un sobrante de $26,07, por ajuste al peso.

Imagen 7: Arqueo Caja Menor

ARQUEO DE CAJA MENOR < CONTADURIA
GENERAL DL LA NACION
GIT DE CONTROL INTERNO
FECHA: 30/08/2024. Hora 09:01 A.M. Responsable: Lizeth Carolina Guzmén Garcia
Billetes inacié Cantidad Sub-total Total
$50.000 19| $950.000 $950.000f
$20.000 4 $ 80.000) 1.030.000]
$10.000 4 $40.000 1.070.000]
$5.000} 1] $5.000f 1.075.000]
$2.000] 9| $ 18.000 1.093.000]
TOTAL BILLETES $ 1.093.000|
Monedas inacié Cantidad Sub-total Total
Monedas de $1.000} 1] $ 1.000f 1.000|
$ 500} 1] $ 500} 1.500
$200) 5 $1.200 2.700
$ 100, 1] $ 100 2.800)
$50 1 $50) 2.850)
TOTAL MONEDAS' ﬂ $ 2.850)
[TOTAL EFECTIVO: Son un millén noventa y cinco mil achocientos cincuenta pesos mcte ($ 1.95.850 M/CTE) | $1.095.850)
Vales provisionales.

No. Fecha Nombre, Concepto Sub-total Total |
068| 29/08/20: $ 457.500 $457.500]
070 29/08/2024|Elizabet $ 127.000 $ 584.500|

71] $494.500| $ 1.079.000)
TOTAL VALES PROVISIONALES: Son $1.079.000

Reembolso | $1.162.676]
Retenciones I 588.483|

OBSERVACION:

Vales Definitivos
Evidencias: Recibos No. 064, 065, 066, 067, 069 | $147.500]
Retenciones | so|
(OBSERVACION

Saldo en bancos

Saldo Banco Davivienda Cta No. 000769999418 a la fecha

30308307
1

(OBSERVACION:

SUB-TOTAL $7.000.026,07] |

MONTO DE LA CAJA MENOR $7.000.000,00)

DIFERENCIA (sobrante) -5 26,07]

NOTA:  Se registra un sobrante de $ 26.07 desde el mes de Mayo del 2024

Fuente. GIT Control Interno
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6.4.1. Arqueo Area de Contabilidad

Tabla 3: Arqueo Area Contabilidad

Arqueo Caja Fecha Arqueo Hora Arqueo
Menor

Marzo 21/03/2024 4:08:38 P.M.
Abril 25/04/2024 10:06:31 A.M.
Mayo 27/05/2024 9:50:24 A.M.
Junio 27/06/2024 9:12:00 A.M.
Julio 24/07/2024 11:27:12 A.M.
Agosto 27/08/2024 10:21:42 A.M.

Fuente GIT Recursos Financieros

licitar el mismo.

INFORME EVALUACION MANEJO DE LA CAJA MENOR 2024

Tabla 4: Ejecucion Presupuestal Caja Menor Enero-agosto 2024
CAJAMENOR ENERO-AGOSTO 2024
Codigo Descripcion Ly Marzo Abril Mayo Juniol Junioll Julio | Agosto
apropiado
Otras maquinas para usos generales y sus partes y
:A02010100400309 piezas 400,000
102010100400604 |CMUIadOreS,pilasybaterias primariasysus partes y
piezas 150.000
A02010100400609 | Otro Equipo Eléctricoy sus partes y piezas 50.000
:A02020100200309 |Otros producto: N.C.P. 400.000{ 280.000 280.000 280.000
A02020100300201 | Pasta de papel, papely Cartén 150.000 32.500 22.000 86.236|
Sellos, chequeras, billetes de banco, titulos de
:A02020100300206 [acciones, catélogos y folletos, material para anuncios
publicitarios y otros materiales impresos 200.000
Aceites de petroleo o aceites obtenidos de minerales
(Exceptc ites crudos); pi
A02020100300303 [n.c.p., que contengan por lo menos el 70% de su peso
en aceites de esos tipos y cuyos componentes bésicos
sean esos aceites 100.000
0202010030501 Pinlure.isyhamif:esypmducmsretacionados;comres
para pintura artistica; tintas 100.000
A02020100300602 | Otros Productos de caucho 100.000
A02020100300609 |Otros productos plasticos 100.000
A02020100300809 | Otros articulos N.C.P. 50.000
A02020100400309 |Otros productos metalicos 150.000
1102020100400309 qtrasmaqumaspara usos generales y sus partesy
piezas 100.000
Motores, y léctricosy
A02020100400601 sus partes y piezas 100.000 24.000
A02020100400603 |Hilos y cables aislados; cable de fibra optica 200.000
102020100400604 AFumuLadoves, pilasy baterias primarias y sus partes y
piezas 100.000
A02020100400609 | Otro Equipo Eléctricoy sus partes y piezas 100.000
A02020200600303 |Servicios de suministro de comidas 300.000
A02020200600402 |Servicios de transporte de pasajeros 650.000{ 96.750| 407.700 418.800| 218.500| 166.400| 70.800( 130.000
A02020200600704 |Servicios de apoyo al transporte por carretera 500.000 81.200 11.100 166.500
020200600801 |Servicios postales y de jeric 300.000
A02020200700101 |Servicios financieros, excepto de la vanca de inversion,
servicios de seguros y servicios de pensiones 100.000
A02020200800308 |Servicios de revelado fotografico 300.000
Otros servicios p! técnicos N.C.P. 1.000.000] 420.000| 476.000 420.000 447.440
1 [Senvicios de edicién, impresiény 6 800.000| 559.300 24.975,01|569.091,69| 183.280,00| 530.000| 499.000
01 |Servicios de lavado, limpieza y tefido 500.000 69.999,37
Totales 7.000.000| 1.437.250| 1.198.800 1.246.274,38 | 787.591,69| 538.180,00 600.800] 1.162.676 |
PLANTILLA LEGALIZACION GASTOS DE CAJA MENOR - REEMBOLSO 1.426.050( 1.198.800 | 1.246.274,38| 787.591,69 | 538.180,00 600.800| 1.162.676|
DIFERENCIA 11.200 0 0 0 0 0 0
REEMBOLSO SEGUN CONCILIACION 1.437.250{1.198.800) 1.246.274) 787.592| 538.180|600.800] 1.162.676)

Fuente: Formato legalizacion caja menor - reembolso G

IT Recursos financieros
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Segun lo establecido en el Manual de Politicas Contables de la CGN, numeral *2.1.1.4.1
Controles inherentes al efectivo. ... el area de contabilidad realizard arqueo mensual a
las cajas menores constituidas en la CGN, para garantizar el adecuado manejo del
efectivo y fiabilidad de la informacién mostrada en este rubro”, se observé que el area
de contabilidad durante los meses de marzo, abril, mayo, junio, julio y agosto realizd
los arqueos mensuales a la caja menor en los formatos establecidos, los cuales estaban
debidamente diligenciados y firmados.

En el formato Legalizacién gastos de caja menor - reembolso, elaborado por el GIT
Recursos financieros se observd que, en el mes de marzo, la suma presenta una
diferencia de $11.200; sin embargo, al momento de solicitar el reembolso el valor fue
ajustado por el responsable de so
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INFORME EVALUACION MANEJO DE LA CAJA MENOR 2024

Oportunidad de mejora

Se observa en 3 de los 6 meses el mismo dia en la realizacion de los arqueos (dia 27)
y en horas de la mafana, lo que hace muy previsible la fecha de realizacion de estos,
por ende, se recomienda realizarla en dias y horarios diferentes.

7. CONCLUSION

Evaluada la eficacia de los controles establecidos por la U.A.E Contaduria General de
la Nacidn, para la administracién y custodia de los recursos disponibles en la caja
menor constituida para la vigencia 2024; se evidencié que la entidad ha venido dando
cumplimiento a los lineamientos establecidos en: el Decreto 2768 de 2012 “Por el
cual se regula la constitucion y funcionamiento de las cajas menores” expedido por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el procedimiento GFI -PRC06
Administracion de la Caja Menor.

En Aras de la mejora continua al procedimiento Administracidon de la Caja Menor, el
GIT de Control Interno realizé algunas recomendaciones y oportunidades de mejora
con el animo de fortalecer el procedimiento.

\ /
DEISY HERNANDEZ SOTTO
Coordinadora GIT de Control Interno (E)

Cc : Mauricio Gémez Villegas - Contador General de la Nacion
Elabor6: Claudia Maria Castafieda Arenas
Aprobé: Deisy Hernandez Sotto

Freddy Armando Castafio Pineda
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