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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para autorizar la inclusion de una entidad como entidad
administradora de categoria en el Sistema CHIP y/o usuario de consulta de informacién en el
Sitio FTP (Protocolo de transferencia de archivos).

2. DEFINICIONES

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CHIP: el Subcontador de Centralizacién de la Informacion
de la Contaduria General de la Nacion (CGN) es el funcionario encargado de la administracion
del sistema CHIP, de conformidad con el numeral 5 del articulo 6 del Decreto 1693 de 2023.

ANALISIS DEL IMPACTO FUNCIONAL: es el estudio previo al modelamiento de la
informacidén que se va a parametrizar en el Sistema CHIP, con el propdsito de garantizar el
éxito en el reporte y su adecuado uso, de acuerdo con las necesidades definidas por la entidad
administradora de categoria, el cual esta a cargo del GIT CHIP.

ANALISIS DEL IMPACTO TECNICO: es el estudio previo al modelamiento de la informacion
a parametrizar en el Sistema CHIP, de acuerdo con las necesidades planteadas por la entidad
administradora de categoria, supeditada a las capacidades y respuestas en la carga del
procesamiento de informacion en el sistema, el cual estad a cargo del GIT de Apoyo Informatico.

CATEGORIA DE INFORMACION: conjunto de formularios que permiten la recopilacién de
datos presentados por las entidades reportantes, agrupados segln su naturaleza financiera o
no financiera, y estructurados conforme a los lineamientos de las entidades administradoras de
cada categoria.

COMITE DIRECTIVO DEL SISTEMA CHIP: 6rgano de direccién y administracion encargado
de autorizar y definir los lineamientos estratégicos para la administraciéon y uso del sistema
CHIP.

COMITE OPERATIVO Y DE SEGURIDAD DEL SISTEMA CHIP: 6rgano técnico encargado de
garantizar la operatividad, seguridad y continuidad del sistema CHIP.

ENTIDAD ADMINISTRADORA DE CATEGORIA (EAC): entidad publica de orden nacional o
territorial, responsable de una o varias categorias de informacion en el Sistema CHIP autorizada
por la Contaduria General de la Nacidn para el uso y administracién de esta con el fin de definir,
parametrizar y permitir la transmisién de informacién de las entidades reportantes, para
contribuir a la gestiéon eficiente, la transparencia, la rendicidn de cuentas y el control de los
recursos publicos.

REPOSITORIO O PATHFINDER es el medio electrénico centralizado y controlado por el GIT
de Apoyo Informatico de la CGN, que se utiliza para almacenar los archivos y documentos que
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evidencian la trazabilidad de las actividades realizadas en cada GIT.

REQUERIMIENTOS: es cualquier solicitud o peticidn especifica de informacién que realiza un
ciudadano a la entidad.

SISTEMA CONSOLIDADOR DE HACIENDA E INFORMACION FINANCIERA PUBLICA
(CHIP): plataforma que permite definir, transmitir, consolidar y difundir la informacién
cuantitativa y cualitativa necesaria para la gestion eficiente, la transparencia, la rendicién de
cuentas y el control por parte del gobierno nacional, las autoridades econémicas, los 6rganos
de control, los érganos de direccion, la administracién del Sistema CHIP y la comunidad en
general, para apoyar la toma de decisiones en materia de politica macroeconémica y fiscal, asi
como en la administracién financiera de planes de gobierno.

Estd compuesto por un conjunto de procesos e instrumentos requeridos para la generacion.
validacién. transmisidn, procesamiento y publicidad de la Informacion publica. Ademas, cuenta
con una plataforma tecnoldgica (hardware, software y sistemas de comunicaciones) que se
utilizan para el desarrollo y operacién del Sistema.

SITIO FTP (PROTOCOLO DE TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS): protocolo que permite a
las entidades administradoras de categoria, acceder desde un equipo remoto a un servidor de
datos de la CGN, para descargar la informacion recepcionada a través del Sistema CHIP.
También, podran acceder a reportes especificos 0 a consultas masivas, usuarios que seran
entidades publicas.

3. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de Colombia de 1991. Carta magna de la republica de Colombia
articulo 354.

Ley 298 de 23 de julio de 1996. Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la Constitucién
Politica, se crea la Contaduria General de la Nacién como una Unidad Administrativa Especial
adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se dictan otras disposiciones sobre la
materia.

Ley 489 del 29 de diciembre de 1998. Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y
funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y
reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los humerales 15 y 16 del
articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1499 del 11 de septiembre del 2017. Por medio del cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con
el Sistema de Gestidn establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.
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https://www.constitucioncolombia.com/titulo-12/capitulo-3/articulo-354#google_vignette
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=15071
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=15071
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=186&%3A~%3Atext=La%20presente%20Ley%20regula%20el%2Cfuncionamiento%20de%20la%20Administraci%C3%B3n%20Publica
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=186&%3A~%3Atext=La%20presente%20Ley%20regula%20el%2Cfuncionamiento%20de%20la%20Administraci%C3%B3n%20Publica
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=83433
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=83433
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=62866&1083
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Decreto 1693 del 17 de octubre 2023. Numeral 5 del articulo 6, indica que la Subcontaduria
de Centralizacion de la Informacion debe "Administrar el Sistema Consolidador de Hacienda e
Informacion Financiera Publica” CHIP.

Decreto 1693 del 17 de octubre 2023. Numeral 23 del articulo 4 define como funcién del
Despacho del Contador General de la Nacion "Participar en la formulacién de politicas en la
administracion (...) del Sistema Consolidador de Hacienda e informacién Financiera Publica"
con el propésito de facilitar la coordinacién, integracidon, centralizacion y estandarizacién de la
informacién financiera publica nacional.

Resolucion 024 del 22 de enero de 2008. Articulo 1 por medio de la cual se crea el Grupo
Interno de Trabajo CHIP el cual depende de la Subcontaduria de Centralizacién de la
Informacion y define sus funciones en el Articulo 2°.

Resolucion 193 del 19 de julio 2019. Por la cual se crea el Sistema de Gestion y Desempeiio
de la Unidad Administrativa Especial (UAE) Contaduria General de la Nacion (CGN) y se dictan
otras disposiciones.

Resolucion 111 del 06 de mayo de 2025. Por la cual se reglamenta la administracién y uso
del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera publica - CHIP.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestién de la Seguridad de
la Informacion

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestion de la Calidad

Norma Téchica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion Ambiental

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestion de la Seguridad y
salud en el trabajo.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e No aplica

5. DOCUMENTOS ANEXOS

Solicitud de la entidad

Documento con el analisis del impacto funcional
Documento con el analisis del impacto técnico.

Acta de Comité Directivo del Sistema CHIP

Acta Comité operativo y de seguridad del Sistema CHIP
Convenio
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https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=223190
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=223190
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/35680/RESOLUCION_24_2008.pdf/18991522-dcf3-aa64-9cbe-dbfbe91ed567?t=1563225555393
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/normograma-2019/-/document_library/fjVkwiHZtFs2/view_file/230648?p_r_p_resetCur=false&_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fjVkwiHZtFs2_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fnormograma-2019%2F-%2Fdocument_library%2FfjVkwiHZtFs2%2Fview%2F230604%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fjVkwiHZtFs2_navigation%3Dhome%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fjVkwiHZtFs2_deltaFolder%3D%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fjVkwiHZtFs2_orderByCol%3DmodifiedDate%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fjVkwiHZtFs2_curFolder%3D%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fjVkwiHZtFs2_curEntry%3D3%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fjVkwiHZtFs2_orderByType%3Ddesc%26p_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_fjVkwiHZtFs2_deltaEntry%3D4
https://www.contaduria.gov.co/documents/d/guest/res-111-2025
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709498?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709474?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709486?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709466?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview
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6. PROCEDIMIENTO

6.1. INCLUSION DE UNA NUEVA ENTIDAD ADMINISTRADORA DE CATEGORIA EN EL
SISTEMA CHIP

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Se recibe y analiza la
solicitud de la entidad, la Subcontador de
cual .debe contgner las | centralizacién
necesidades funcionales y de la _ .
tecnoldgicas que se | Informacién Slst([a)ma de Géasltlon
Recibir la solicitud | requieran. ocumen a, .
1 i / Correo electronico
Si cumple con la
informacion requerida | Profesionales
pase al punto 2, si no, Asignados
orientar a la entidad para
que precise la solicitud.
Subcontador de
. . Centralizacién
Se solicita al Coordinador de la
del GIT CHIP el analisis del |  1nformacion Sistema de Gestion
Solicitar el analisi impacto funcional y al Documental
2 fuonlc?oﬁgle ateljc?nlisclg Coordinador del GIT de | Coordinadores / Correo electrénico
y Apoyo Informatico el |delos GIT s de
analisis  del impacto Apoyo
técnico. Informatico y
GIT CHIP
Analizar la solicitud con
base en el andlisis del
impacto funcional y el Comite Acta
_ N andlisis del  impacto | OPerativoy de
Analizar la solicitud técnico seguridad del
de la entidad y los . L Sistema CHIP
e ; -Si el analisis es favorable
3 |analisis funcional y traslada | licitud
técnico _se raslada la so |c,|_u_
junto con el analisis _ -
funcional y técnico al Sistema de Gestion
Comité Directivo del c Documlenttall _
Sistema CHIP. (pasa al / Correo electronico
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numeral 4) Subcontador de
Centralizacion
-Si el andlisis es dela
desfavorable se envia Informacion
comunicacion a la
entidad.

Gestionar ante el Comité
Directivo del Sistema
CHtI_Z (;a soI|C|Itud dT la Comité

entida ;,)ara o] cua_’se operativo y de
convocara a una reunion. seguridad del

Sistema CHIP /

So_I|C|t_alr Se aprueba o rechaza la | Coordinar CHIP
4 autorizacion al . s . Acta
Comité Directivo vinculacion de la entidad
al sistema CHIP en calidad
de entidad administradora
de categoria para L )
parametrizar sus Comite _D|rect|vo
, del Sistema
categorias de
informacion.
Se informa a la entidad
solicitante la  decision
Informar la o,
decisién del tomada por el Comité |sybcontador de
P . Directivo. . . . L,
Comité Directivo Centralizacion Sistema de Gestion
5 del Sistem de la Documental
CII-IIP a Si es positiva enviar copia Informacion / Correo electronico

de la comunicacion al GIT
Juridica para elaborar el
convenio.

El GIT de Juridica elabora _
el proyecto del convenio |cCoordinador del | FroPUesta de Convenio

donde se estipulan los | GIT de Juridica

Elaborar el convenio Sistema de Gestion

6 Interadministrativo lineamientos  entre  la Documental
entidad y la CGN como Entidad
responsable de la solicitante Correo electrénico

administracion del sistema

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento
Torre 1 (Aire) - Piso 15 mn@ m@“
Codigo Postal: 111071, Bogota, Colombia

IO

tec
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 9001 15014001 | | 15045001 | | 'SO7IEC
PBX: +57 (601) 492 64 00 7%‘(:7 SA-CER OS-CER SI-

7328-1 366516 366518 2003129




., CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

INCLUSION DE UNA ENTIDAD ADMINISTRADORA DE CATEGORIA Y/O UN USUARIO
DE CONSULTA DE INFORMACION EN EL SITIO FTP

PROCESO: CENTRALIZACION DE LA INFORMACION
FECHA DE APROBACION: CcODIGO: VERSION: PAGINA:
16/06/2026 CEN-PRCO7 14 6 de 10
CHIP.

Enviar  copia de la
propuesta del convenio al
representante legal de la
entidad solicitante para
sus observaciones y
ajustes.

Expedir el convenio
definitivo de conformidad
previa validacion de los
términos acordados por las

partes.

Firmar el  convenio Contador Convenio

interadministrativo por General de la interadministrativo

Nacién y
arte de los .

7 Firmar Convenio P Representante Sistema de Gestion

representantes legales de

| CGN tidad Legal de la Documental

a 4 entida entidad

solicitante. solicitante Correo electrénico

Programar con la nueva
entidad administradora de
categoria, sensibilizacion
sobre los componentes, |Coordinador GIT .
generalidades, CHIP Sistema de Gestion
funcionalidad, operacién Documental

del sistema CHIP y las
actividades a realizar en la

Socializar el
8 sistema CHIP Coordinador GIT
de Apoyo Correo electrénico

Informatico

definicion y
parametrizacion de
categorias.
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Solicitar la creacion

Solicitar la creacion del
usuario para la nueva
entidad administradora de

Coordinador GIT
CHIP

9 . , . Coordinador GIT| Correo electrénico
del usuario para | categoria los permisos
; . de Apoyo
ingreso al CHIP | para el acceso al sistema Informatico
CHIP.
Coordinador GIT
) de Apoyo
Informar a la entidad Informatico
Notifi | administradora de
10 otificar €l acceso categoria el wusuario y |Coordinador GIT| Correo electronico
al CHIP ~ .
contrasena para ingreso CHIP
al CHIP
Entidad
solicitante
c | tori Sistema de Gestién
argar en el repositorio o _
Conservar los Pathfinder los documentos |Coordinador GIT Documental
documentos CHIP L
11 soporte que correspondan al CHIP, Correo electrénico

generados en la actividad
del procedimiento.

6.2. INCLUSION DE USUARIO DE CONSULTA DE INFORMACION EN EL SITIO FTP

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Se recibe y analiza la
solicitud de la entidad para
acceder a la informacién _
de las categorias |subcontador de S'cs;tent"_? de
requeridas. Centralizacién Docii’llg:tal
Recibir la solicitud de la
-Si  corresponde a las Informacion Correo electrénico
categorias administradas
por la CGN, se debe
presentar la solicitud al
Comité Directivo del
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Sistema  CHIP, previa
autorizacion del
administrador de la
categoria de la CGN. (pasa
a la actividad Nro. 4).
-Si corresponde a
informacion de entidades
administradoras de
categorias diferentes de la
CGN, se debe contar con la
aprobacion de la entidad
administradora de la
categoria para acceder a la
informacién (pasa a la
actividad Nro. 2).
Enviar la solicitud a la
Solicitar entidad administradora de coordinador GIT Sistema de
aprobacién a las | categoria diferente de la Oor(:IEIEI]PO/r Gestion
2 otras entidades | CGN, para que ésta ; Documental
. ) Profesional
administradoras | autorice o rechace el uso . / Correo
. . . asignado ,
de categoria de la informaciéon que electronico
reposa en el sistema CHIP.
Analizar la decision de la
entidad administradora de
cat_egorla frente a la Subcontador de
Recibir _sohcntud .p’ara el uso de la Centralizacién
. informacion que reposa en de la _ N
aprobacion o - ., Sistema de Gestion
el sistema CHIP. Informacion
rechazo de las Documental
. En caso de que no sea
3 entidades

administradoras
de categoria

autorizada la solicitud se
debe informar a la entidad
solicitante.

En caso de que si sea

Coordinador

GIT CHIP /

Profesional
asignado

Correo electronico

autorizada pasa a la

actividad Nro. 4.
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El Comité Directivo del
Autorizar la Sistema CHIP revisara la L,
inclusion del solicitud de la entidad, asi ) COW'te
4 ! L, Directivo del
nuevo usuario de | como la autorizacion de la . Acta
) . Sistema CHIP
consulta entidad administradora de
la respectiva categoria.
Se informa a la entidad
solicitante la  decisidon |sypcontador de _
Informar a la tomada por el Comité | Centralizacién Sistema de
entidad Gestion
5 o Directivo del Sistema CHIP de la
solicitante para la inclusion del Informacion Documental o
Correo electronico
usuario de consulta en el
sitio FTP.
Solicitar Ia El coordinador del GIT |Coordinador GIT
Creacién de CHIP solicita al GIT de CHIP
i apoyo informatico la ..
6 usuar~|o y poy ., . |Coordinador GIT| Correo electronico
contrasena para | creacion del nuevo usuario de Apoyo
ingreso al sitio FTP| de con§glta de informacion Informatico
en el sitio FTP.
Crear el usuario de Ila
. informacién con los .
Crear el usuario y permisos para el ingreso al Coordinador GIT] .
7 contrasena para g . de Apoyo Correo electronico
sitio FTP  (usuario vy .
ingreso al sitio FTP o : Informatico
contrasena), e informar al
coordinador GIT CHIP.
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Informar a la
8 entidad el usuario
y contrasefa.

Comunicar al usuario de
consulta de la informacién
los permisos para el
ingreso al sitio FTP
(usuario y contrasefa).

Subcontador de
Centralizacién
de la
Informacion

Coordinador GIT
CHIP

Sistema de Gestidn
Documental

Correo electrénico

Socializar el sitio
9 FTP

Programar con el usuario,
sensibilizacion sobre las
generalidades y operacion
del sitio FTP.

Coordinador GIT
CHIP

Coordinador GIT
de Apoyo
Informatico

Sistema de Gestion
Documental

Correo electrénico
Lista de asistencia

Conservar los
documentos

10
soporte

Cargar en el repositorio o
Pathfinder los documentos
que correspondan al CHIP,
generados en la actividad
del procedimiento.

Coordinador GIT
CHIP

Pathfinder
actualizado con los
soportes

Nota. La totalidad de la ejecucion de las actividades descritas deben ser alineadas a las Politicas|
del Sistema Integrado de Gestién Institucional (Politica de la calidad, Politica Ambiental, Politica
de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacion, Politicas de Gestiény desempefio
institucional - MIPG) lo que contribuira al cumplimiento misional, la satisfacciénde las partes
interesadas, la mejora del desempefio ambiental, proporcionar un lugar seguroy saludable
previniendo lesiones y deterioro de la salud, asegurar la integridad, disponibilidad Y|
confiabilidad de la informacion recibida y generada y el éxito sostenido de laCGN.

Revisado Por: Andrés Camilo Santos Ospina Aprobado Por: Claudia Patricia Hernandez
Diaz
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