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1. OBJETIVO

Certificar la categoria de los departamentos, distritos y municipios, que no se hayan
categorizado directamente por decreto, con base en la informacién remitida por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE-, la Contraloria General de la
Republica -CGR-, Instituto Geografico Agustin Codazzi -IGAC-, y la relacién de las entidades
que se auto categorizaron recibida del Ministerio del Interior; con el fin de que el Contador
General de la Nacién expida la resolucion de categorizacion hasta el 30 de noviembre de cada
ano.

2.DEFINICIONES

APLICATIVO CATEGORIZACION: herramienta desarrollada por la CGN que permite realizar
las categorizaciones de forma semiautomatica minimizando el riesgo de manipulacion de
informacién.

CONSISTENCIA DE LA INFORMACION: proceso mediante el cual se verifica si los datos
recolectados son coherentes y fiables.

CGR: Contraloria General de la Republica de Colombia. Entidad que interviene en el
procedimiento a través del reporte de informacion relacionada al cumplimiento del limite del
gasto, de los ingresos corrientes de libre destinacidn, y gastos de funcionamiento.

CATEGORIZACION: procedimiento que se efectlia con el fin de que el Contador General de
la Nacion expida el acto administrativo que certifica las categorias de las entidades territoriales
antes del 30 de noviembre de cada ano, de aquellos departamentos, distritos y municipios que
no se hayan auto categorizado directamente por decreto. Esta actividad se realiza con base
en la informacién remitida o publicada por el DANE, el IGAC y la CGR.

DANE: Departamento Administrativo Nacional de Estadistica. Entidad que interviene en el
procedimiento a través del reporte de informacion relacionada con la poblacién censada vy
proyectada de cada entidad territorial.

IGAC: Instituto Geografico Agustin Codazzi. Entidad que interviene en el procedimiento a
través del reporte de informacion relacionada con los limites geograficos de las entidades
territoriales limitrofes.

INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION (ICLD): ingresos corrientes tributarios
y no tributarios que no estan sometidos a destinacidn especifica por mandato legal.

MINISTERIO DEL INTERIOR: entidad que interviene en el procedimiento a través de la
relacién de las entidades auto categorizadas.
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MUESTREO: técnica para la seleccion de una muestra estadisticamente representativa a
partir de una poblacién objetivo. Se espera que los resultados de la muestra seleccionada
sean extrapolables a toda la poblacion.

MUESTREO POR SELECCION INTENCIONADA: muestreo en el que los individuos que
conforman la muestra son seleccionados con intencidon o por conveniencia por el observador,
bien sea por experiencia, conocimiento previo del fendmeno, o limitaciones de informacién.

REPOSITORIO O PATHFINDER: se refiere al medio electrénico centralizado y controlado
por el GIT de Apoyo Informatico que se utiliza para almacenar los archivos y documentos que
evidencian la trazabilidad de las actividades realizadas en cada GIT.

VIGENCIA CERTIFICADA: corresponde al aifio que relaciona los ingresos corrientes de libre
destinacidn certificados de la vigencia inmediatamente anterior que se encuentran en la matriz
de Cumplimiento del Limite de Gasto almacenado en el repositorio de la CGN.

VIGENCIA DE APLICACION: corresponde al afio siguiente a la elaboracién y en el que
efectivamente se aplica la categorizacion.

VIGENCIA DE ELABORACION: corresponde al afio en el que se estd realizando la
categorizacién.

3. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de 1991, Articulo 354 y 209.

Ley 136 de 02 de junio de 1994 y sus modificaciones. Por la cual se dictan normas
tendientes a modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios.

Ley 298 del 23 de Julio de 1996, Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la Constitucion
Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion como una Unidad Administrativa Especial
adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se dictan otras disposiciones sobre la
materia.

Ley 617 del 06 de octubre de 2000 sus modificaciones. Por la cual se reforma
parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la Ley
Organica de Presupuesto, el Decreto 1421 de 1993, se dictan otras normas tendientes a
fortalecer la descentralizacion, y se dictan normas para la racionalizacién del gasto publico
nacional.
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https://www.constitucioncolombia.com/titulo-12/capitulo-3/articulo-354
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=329
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1400
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1400
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1400
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=15071
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=3771
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=162
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Ley 1176 del 27 de diciembre de 2007 y sus modificaciones. Por la cual se desarrollan
los articulos 356 y 357 de la Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones.

Ley 2423 del 06 de septiembre de 2024 Por la cual se adiciona un paragrafo al articulo 6
de la ley 136 de 1994.

Ley 1753 del 09 de junio de 2015 Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2014-
2018 todos por un nuevo pais, el cual en su articulo 267 derogo el articulo 85 del Decreto 617
de 2000, donde trata la categorizacion de los municipios de la zona de influencia de las Areas
Metropolitanas: “Los distritos o municipios ubicados en jurisdiccion de las areas
metropolitanas, se clasificaran atendiendo Unicamente al factor poblacional indicado en el
articulo 20. En todo caso dichos municipios se clasificardan como minimo en la categoria cuarta.
Decreto 3202 de 27 de diciembre de 2002. Por medio del cual se reglamenta parcialmente
la Ley 617 de 2002, Articulo 2, paragrafo 2°: Las categorias que determine el Contador
General de la Nacién en virtud de lo establecido en los paragrafos 4° y 5° de los articulos 1°
y 2° de la Ley 617 de 2000, respectivamente, deben ser radicadas. en el Ministerio del Interior
a mas tardar dentro de los cinco primeros dias del mes de diciembre.

Decreto 3968 de 26 de noviembre de 2004. Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley
617 de 2000. El Articulo 10,

Decreto 1499 del 11 de septiembre de 2017. Por medio del cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcidn Publica, en lo relacionado con
el Sistema de Gestidn establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

Decreto 2106 del 22 de noviembre de 2019. Por el cual se dictan normas para simplificar,
suprimir y reformar tramites, procesos y procedimientos innecesarios existentes en la
administracion publica, que en su articulo 153 modifica el articulo 6 de la Ley 136 de 1994 y
especifica la clasificacion de los distritos y municipios atendiendo su poblacién, ingresos
corrientes de libre destinacién y situacion geografica.

Decreto 1693 del 17 de octubre 2023. Articulo 6, por medio del cual se asignha al
Subcontador de Centralizacidon Preparar las certificaciones y refrendaciones a que se refieren
las Leyes 617 de 2000, 715y 716 de 2001 y demas normas que las modifiquen o adicionen.

Resolucion 399 del 28 de noviembre de 2019 Por la cual se reglamenta el procedimiento
para efectos de categorizacién de Departamentos, Distritos y Municipios.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestidn de la Sequridad
de la Informacién
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https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=28306
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=181
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=181
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=181
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=181
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=250776
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=61933
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?id=1519578
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1401
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=15287
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=180
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=180
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=83433
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=103352
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=103352
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=103352
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=223190
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36432/Res_399_2019.pdf/fee51ff4-7b1d-2165-bf35-c1a2d51cf7d7
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1402
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1402
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1402
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709498?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709498?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709498?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview
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Norma Téchica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestidén de la Calidad

Norma Téchica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion Ambiental
Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestidn de la Sequridad
y salud en el trabajo

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e CEN13-FORO1 Plantilla Seguimiento Categorizacidn Municipios, Distritos y Departamentos
(Ley 617 De 2000)

e CEN13-FOR11 Registro de Categorizacién De Departamentos y Municipios
e CEN13-FORO02 Encuesta De Satisfaccion Categorizacion
e PI-PRC16 No conformidades, accidén correctiva, preventiva y planes

5. DOCUMENTOS ANEXOS

e Comunicaciones o correo electrdnico.
e Reporte de Certificacién de Ingreso Corrientes de Libre Destinacion - ICLD y Gastos de

Funcionamiento de las Entidades, recibido de la CGR.
Reporte de Poblacidon de Entidades Territoriales, recibido del DANE.
Reporte de entidades limitrofes recibido de IGAC.
Resolucion de Categorizacidn. Verificaciones y cruces de informacion.

Archivo en Excel denominado Matriz de Categorizacién (cuando aplique).

6. PROCEDIMIENTO

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
° Estudiar la normativa vigente y
verificar Si existen nuevas
disposiciones, que deberan ser
incorporadas al procedimiento y al CEN13-FORO1
producto a realizar. Plantilla
Seguimiento
e Revisar los parametros | Coordinador | Categorizacion
Planificar la definidos en el aplicativo, donde se GIT CHIP Municipios,
1 realizacién del ejecuta la Categorizacion, de acuerdo | Profesional Distritos y
producto con los cambios normativos | del GIT CHIP |Departamentos
presentados. Asignado
e Actualizar los datos basicos en Aplicativo
el aplicativo disponible o Matriz de disponible o
Categorizacién (Salario  Minimo Matriz de

Mensual Legal Vigente del periodo
certificado de los ICLD, y vigencia del
periodo de reporte).

Categorizacién
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Solicitar la siguiente informacion:
a) Relacién de entidades
autocategorizadas por decreto
(Ministerio del Interior).
b) Reporte de entidades limitrofes Profesional del CEN14 FORO7
certificadas (IGAQC). Matriz de
- e . - GIT CHIP .
Solicitar o Consultar la siguiente informacion: Asianado Cumplimiento
consultar c) Cumplimiento del limite del gasto 9 del Limite de
informacién para |[de la CGR en Ila Matriz de Gasto
. . .. Subcontador de
realizar el Cumplimiento del Limite de Gasto, N
1 . Centralizacidon .
producto. utilizado para el procedimiento de Sistema de
., L . de la .
Refrendacion Administrativa. Informacién Gestion
d) Poblacién: consultada en la pagina Documental
Web Institucional del DANE.
https://www.dane.gov.co/index.php/e
stadisticas-por-tema/demografia-y-
poblacion/proyecciones-de-poblacion
e Revisar la consistencia de |la
informacidn recibida, estableciendo
la relacién entre la cantidad de
municipios y departamentos, asi .
. Sistema de
como su respectivo DIVIPOLA. gestion
e Identificar y revisar los cddigos documental
Registrar la Sgl\;ri::ggasgs a cada municipio 'y Profesional del Aplicativo
informacién en el P : GIT CHIP disponible o
aplicativo . - . Asignado matriz de
e Cargar la informacion revisada y o
. . e categorizacion
validada, previa verificacion.
Nota: En caso de fallas en el Corr,eq
S . ) electronico
aplicativo se hara uso de archivo en
Excel denominado Matriz  de
Categorizacién y se continuara con el
paso 7.
eVerificar la consistencia una vez
actualizados los datos basicos en el
aplicativo, para garantizar que la
Ejecutar pruebas | ejecucion de los calculos no se haya
de consistencia | visto afectada.

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento
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Profesional del Sistema de

Nota: De ser necesario, solicitar al GIT CHIP Gestion
GIT de Apoyo Informatico, realizar Asignado Documental
los ajustes al aplicativo.

eComparar y validar que Ila Aplicativo
informacidén recibida de las entidades disponible de
corresponda a la registrada en el | Profesional del | categorizacion.
aplicativo. GIT de Apoyo

Informatico Correo

Nota. En caso de detectar asignado electrénico
inconsistencias o diferencias en la (cuando

informacién para la carga en el aplique)

aplicativo, se hara requerimiento a

los responsables de la informacion.

e Efectuar pruebas selectivas sobre

los resultados obtenidos, para cotejar

que las categorias resultantes

coincidan con los criterios de Ley.

e Proponer ajustes y solicitar su

actualizacidon, cuando a ello hubiere

lugar.
Crear archivo de los entes territoriales

para categorizar:

e Si no se auto-categorizaron y CEN14 FORO7
estan certificados por la CGR. §e Matriz de
deben categorizar con la informacion Cumplimiento
presentada por la CGR, tomando la del Limite de
Matriz de Cumplimiento del Limite de Gasto

Identificar las | Gasto, utilizada para el
entidades procedimiento de Refrendacion | Profesional del
5 | territoriales que Adminis_trativa de la vigencia.fiscal. GIT CHIP CEN13-FOR11
o se e Si no se auto-categorizaron y Asignado )
_ no estan certificados por la CGR. Se Registro de
autocategorizaron| jehen categorizar tomando la Gltima Categorizacion
informacion  disponible en  los de
repositorios de la CGN; se tomara la Departa.rr?e'ntos
Matriz de Cumplimiento del Limite de y Municipios
Gasto, utilizado para el
procedimiento de Refrendacion
Administrativa, con la informacion de
la ultima vigencia certificada para la

(

{e]

o}
SA-CER

73281 36651
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Revisar y verificar
el producto

distritos y municipios) del aplicativo
o de la matriz de categorizacion para
efectuar pruebas sobre los resultados
obtenidos.

e Si se encuentran inconsistencias
en la matriz, ajustar los datos
incorrectos y volver a realizar
revision aleatoria. Verificar los
cambios realizados.

e En caso de evidenciarse
inconsistencias en el procesamiento
del aplicativo o matriz de
categorizaciéon, realizar los ajustes
correspondientes; en este escenario

Coordinador del
GIT CHIP

Profesional del
GIT CHIP
Asignado
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entidad territorial.
Nota. La CGN ejerce la potestad
subsidiaria de categorizar los
departamentos, distritos y
municipios, de conformidad con el
articulo 1° del Decreto 3968 de 2004.
Aplicativo
disponible de
Categorizacién
° Correr el proceso en el ]
Elaborar el aplicativo de acuerdo con los datos | Profesional del | x5 rop1q
producto basi tualizados los archivos GIT CHIP Registro de
categorizacion aS'C_OS actua 'Z?, Y Asignado gistro de
previamente verificados y cargados. Categorizacion
de
Departamentos
y Municipios
e Verificar la consistencia en cuanto
a integralidad y ejecucion de célculos
en el aplicativo o en la matriz de
categorizacién. Sistema de
e Realizar muestreo de seleccidon Gestion
intencional de al menos el 10% de las Documental
entidades (entre departamentos, Correo

electronico

CEN13-FOR11
Registro de
Categorizacién
de
Departamentos
y Municipios

Proyecto de
resolucion
categorizacion
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se debe regresar a la actividad 3 y
continuar con la secuencia.

e Elaborar proyecto de resolucion
con base en el reporte de
categorizacion obtenida del aplicativo
o matriz de categorizacion y enviar al
Subcontador de Centralizaciéon de la
informacién, para su revision vy
aprobacion.

Revisar y enviar

Verificar la consistencia de forma,
fondo y completitud de la informacion

Subcontador de
Centralizacién
de la
informacion

Proyecto de

8 Resoluciéon de |contenida en el proyecto de |Coordinador GIT| Resolucién de
categorizacion |resolucién, y enviar al GIT de Juridica CHIP categorizacién
para su validacién y control.
Profesional del
GIT CHIP
Asignado
Verificar la completitud de |Ia
resolucion; si se encuentra conforme a .
: Sistema de
la norma, se remite al Contador oy
General de la Nacidn para la firma Gestion
' Documental
Revisar Nota: En caso de encontrar Correo
9 legalmente la inconsistencia, se debe notificar al | GIT de Juridica L
- s electronico
resolucion Subcontador de Centralizacion de la
Informacion, y nuevamente se revisa
e ) Proyecto de
y verifica el producto; una vez -
. . . resolucion de
revisado y ajustado se remite al o
Ly categorizacion
Contador General de la Nacion para la
firma.
: Contador Resolucion en
Perfeccionar la , . .
s Revisar, aprobar y firmar. General de la firme de
10 resolucion ., o,
Nacion categorizacién

Enviar a Secretaria General para la
publicacién en el Diario Oficial y en la

Despacho del

Contador
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Realizar pagina Web Ila resolucion de | General de la
Publicacion categorizacion. Nacion Resolucion de
11 categorizacién
° Verificar la publicacion en el |Subcontador de publicada
Diario Oficial del acto administrativo | Centralizacion
de la Categorizacién. de Ia
Informacion
° Cargar en la pagina web de la
CGN, en el link Productos, la
resolucion emitida de categorizacion
y el archivo en Excel con el resumen
de categorizacién de la respectiva
vigencia.
Elaborar oficio para comunicar al
Departamento Nacional de Planeacién
la categorizacién que se realizd de
conformidad con lo definido en el Sistema de
articulo 6° de la Resolucién 399 de -
. Gestion
2019, e informar la consulta del acto
. ) T . Documental
administrativo en el Diario Oficial al
Ministerio del Interior.
Correo
- o . ~ Electrénico
El oficio remisorio estara acompanado | Subcontador de
Notificar la |de la encuesta dg satlsfacuon. de | centralizacion CEN13-FORO2
potestad categorizacion re[auonada a la calidad de la Encuesta de
12 subsidiaria de |de la informacion reportada en el Informacion satisfaccion

categorizar del
Contador General
de la Nacidn

informe y la pertinencia de esta.

Nota. La encuesta de satisfaccion de
categorizacidon se remite a la CGR y al
Ministerio del Interior.

Remitir las comunicaciones al
despacho del sefior Contador para su
firma.

En caso de encontrar inconsistencias
en la resolucion iniciar la aplicacion
del procedimiento PI-PRC16 No

Profesional del
GIT CHIP
Asignado

Categorizacién

PI-PRC16 No
conformidades,
accién
correctiva,
preventiva y
planes de
mejoramiento
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Conservar los
documentos

soporte de la

categorizacién

13

Cargar en el Pathfinder los reportes
que genera el aplicativo, con la
resolucion que soporta la
categorizacion.
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conformidades, acciéon correctiva,

preventiva y planes de mejoramiento

definiendo las acciones de

tratamiento para dejar como soporte

la constancia en acta de liberacion del

producto.

Pathfinder

Profesional del
GIT CHIP
Asignado

actualizado con
los soportes de
la

categorizacién

Nota. La totalidad de la ejecucion de las actividades descritas deben ser alineadas a las Politicas
del Sistema Integrado de Gestidn Institucional (Politica de la calidad, Politica Ambiental, Politica
de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacion, Politicas de Gestidony desempefio institucional
- MIPG) lo que contribuird al cumplimiento misional, la satisfaccidonde las partes interesadas, la
mejora del desempefo ambiental, proporcionar un lugar seguroy saludable previniendo lesiones
y deterioro de la salud, asegurar la integridad, disponibilidad y confiabilidad de la informacién
recibida y generada y el éxito sostenido de laCGN.

Revisado Por: Andrés Camilo Santos Ospina

IAprobado Por: Claudia Patricia Herndndez Diaz

LIDER DEL PROCESO DE ]
CENTRALIZACION DE LA INFORMACION

REPRESENTANTE DE LA DIBECCI()N LIDER
DEL PROCESO DE PLANEACION INTEGRAL
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