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1. OBJETIVO

Establecer las actividades que debe seguir el administrador de una categoria designado
por el respectivo usuario estratégico, para la parametrizacién o mantenimiento de una
categoria en el CHIP.

2. DEFINICIONES

ADMINISTRADOR DE CATEGORIAS: Es el funcionario designado por el Usuario
Estratégico, para administrar las categorias respecto a las funcionalidades en el
CHIP, en el sentido de ser el responsable de parametrizar, hacer el mantenimiento
y proponer mejoras al sistema, relacionadas con estas funcionalidades.

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CHIP: el Subcontador de Centralizacion de la
Informacién de la Informacion de la CGN es el encargado de la administracion del
sistema CHIP, de conformidad con el Articulo 6 Numeral 5 de la Decreto 1693 de
2023.

AMBIENTE DE CONTINGENCIA: Es una copia del sistema CHIP que incluye la basede
datos, en la cual se permite realizar toda clase de pruebas sin el riesgo de modificar la
estructura y datos del sistema CHIP.

ANALISTA DE GESTION: Se refiere al servidor publico o contratista que brinda la
asesoria y asistencia técnica a las entidades, en el cumplimiento del RCP y sobre las
funcionalidades del sistema CHIP para el reporte de la informacién, con el objetivo de
elevar su calidad.

CATEGORIA: Es un conjunto de informaciéon que se agrupa en formularios para ser
diligenciados y enviados por las entidades reportantes a través del Sistema CHIP, de
acuerdo con las necesidades de los usuarios estratégicos.

CHIP CENTRAL: Es el componente del CHIP utilizado por la CGN como entidad
administradora del sistema.

CHIP. CONSOLIDADOR DE HACIENDA E INFORMACION FINANCIERA
PUBLICA. Sistema través de la cual se captura, valida, transmite, centraliza, consolida y
difunde la informacién cuantitativa y cualitativa, producida por las entidades publicas u
otros agentes, con destino al gobierno central, usuarios estratégicos, las entidades de
control y la ciudadania en general.
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CHIP LOCAL: Componente del sistema a través del cual las entidades publicas realizan
el proceso de diligenciamiento, validacién y envio de la informacién requerida por el
usuario estratégico - CGN, en los formularios definidos en una categoria de informacién.

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO: Organo de asesoria y
coordinacion de la CGN que define estrategias y politicas orientadas a la determinacion
y mejoramiento continuo del Sistema de Gestién y Desempefio de la CGN, y evalua el
cumplimiento de las metas y objetivos estratégicos, generando recomendaciones sobre
los correctivos que garanticen el cumplimiento de la misidn institucional.

FORMULARIO: Elemento de la categoria conformado por las diferentes vistas de
presentacién de una categoria de informacién. Los formularios se obtienen de la
agrupacion de variables cuantitativas vy cualitativas con sus correspondientes
encabezado y detalle. Una variable cuantitativa solo puede estar asociada a uno y solo
un formulario. Los formularios mantienen el arbol de conceptos definidos para la
categoria, esto quiere decir que todos los formularios definidos para una categoria
tienen el mismo arbol de conceptos.

PARAMETRIZACION: Es un procedimiento mediante el cual se incluyen validaciones
en el Sistema CHIP, como respuesta a la normatividad vigente o a requerimientos de
usuarios internos y externos, para garantizar que la informacidn remitida por las
entidades cumpla con estandares de calidad, razonabilidad y utilidad.

REPOSITORIO O PATHFINDER: Es el medio electrdnico centralizado y controlado por
el GIT de Apoyo Informatico de la CGN, que se utiliza para almacenar los archivos y
documentos que evidencian la trazabilidad de las actividades realizadas en cada GIT.

USUARIO ESTRATEGICO: Son las entidades publicas que solicitan autorizacion al
administrador del CHIP para el uso del sistema, con el fin de definir, parametrizar y
permitir la transmision de sus categorias de informacién, o para utilizar la informacién
existente de otras categorias, que satisfagan sus necesidades.

USUARIO DE INFORMACION: Se refiere a las entidades publicas o privadas que
requieren utilizar la informacién existente de las categorias, que satisfagan sus
necesidades de informacidon de manera recurrente.
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3. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de Colombia de 1991. Carta magna de la republica de
Colombia articulo 354.

Ley 298 de 23 de julio de 1996. Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la
Constitucién Politica, se crea la Contaduria General de la Nacién como una Unidad
Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se dictan
otras disposiciones sobre la materia.

Ley 489 del 29 de diciembre de 1998. Por la cual se dictan normas sobre la
organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones
previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 1693 del 17 de octubre 2023. Articulo 6, Por medio del cual se asigna al
Subcontador de Centralizacién de la Informacion la administracion.

Resoluciéon 421 del 2 de agosto de 2016. Por la cual se reglamenta el Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera Publica (CHIP).

Resolucion 193 de 2019. Por la cual se crea el Sistema de Gestién y Desempefio de
la Unidad Administrativa Especial (UAE) Contaduria General de la Nacién (CGN) y se
dictan otras disposiciones.

Resolucion 411 de 2023 Por la cual se establece la informacién a reportar, los
requisitos, plazos y caracteristicas de envio a la Contaduria General de la Nacion y se
deroga la Resolucion 706 de 2016.

Norma Téchnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestidon de la
Sequridad de la Informacion

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestidon de la Calidad

Norma Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion Ambiental
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https://www.constitucioncolombia.com/titulo-12/capitulo-2/articulo-339
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https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=223190
file:///C:/Users/USUARIO/Downloads/Por%20la%20cual%20se%20reglamenta%20el%20Sistema%20Consolidador%20de%20Hacienda%20e%20Información%20Financiera%20Publica%20(CHIP)
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https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/5793072/RESOLUCI%C3%93N+No.+411+DE+2023+-+REQUISITOS+Y+PLAZOS.pdf/9349a93f-1c22-551a-4ded-15819259b445
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709498?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview
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https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view_file/5709486?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709447%3Fp_r_p_resetCur%3Dfalse%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%252F-%252Fdocument_library%252Fvpkf13iCweJ8%252Fview%252F5709442%253F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview%2526_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%253Dhttps%25253A%25252F%25252Fwww.contaduria.gov.co%25253A443%25252Fweb%25252Fintranet%25252Fsistema-de-gestion-de-calidad%25253Fp_p_id%25253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%252526p_p_lifecycle%25253D0%252526p_p_state%25253Dnormal%252526p_p_mode%25253Dview

CONTADURIA

" GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

PARAMETRIZACION Y MANTENIMIENTO DE UNA CATEGORIA

PROCESO: CENTRALIZACION DE LA INFORMACION

FECHA DE . ] . . ]
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:

20/05/2025 CEN-PRC21 06 4 de 8

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestion de la
Seqguridad y salud en el trabajo

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e CENO08-FORO02Hoja deparametrizacion
e CEN21-FORO01 Autorizacién de categorias

5. DOCUMENTOS ANEXOS

e Comunicaciones.
e Categoria parametrizada en el sistema CHIP.
e Documento que soporta las pruebas

6. PROCEDIMIENTO

No. | ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

Recibir solicitudes de los
usuarios del sistema CHIP
referente a parametrizar o
realizar mantenimiento de

una categoria de
informacion:
. Si la solicitud

corresponde a parametrizar
una categoria de informacion,
continle con las actividades
del procedimiento.

o Si corresponde al
Recibir las mantenimiento de una | Administrador de [Comunicacion y
solicitudes categoria, debe actualizar categorias CENO8-FORO02
hoja de parametrizacion
CENO8-FOR02 segun las
mejoras o] cambios
requeridos y desarrollar las
actividades del numeral 3 al

18.
Nota: Cuando la solicitud de
mantenimiento presente

novedades que afectan los
sistemas SIIF-Nacion y SPGR,

seran informadas al GIT
STIN.
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o Recepcionar el modelo
de la categoria nueva
aprobada por el Comité
Directivo, soportado en el
formato CENO8- FOR02 Hoja
Recibir disefio | de Parametrizacion.

aprobado . Enviar solicitud al | Administrador de [Comunicacién y
coordinador del GIT CHIP categorias CENO08-FORO02
para solicitar que se disponga
el ambiente de preproduccion
del sistema CHIP.

. Tramitar a través de la
Tramitar mesa de servicio una solicitud
solicitud al GIT de Apoyo Informatico

ambiente de | para generar un ambiente de

contingencia | preproduccion con la base de
datos del sistema CHIP.

Coordinador GIT

CHIP Comunicacion

o Generar un ambiente de
preproduccién con la base de
datos del sistema CHIP en la
fecha solicitada.

Generar o Informar al coordinador
ambiente de | del GIT CHIP, Ila fecha
preproduccién | autorizada al administrador
de la categoria para acceder
al ambiente de preproduccion
del sistema CHIP.

Coordinador GIT
de Apoyo Comunicacién
Informatico

. Comunicar al
administrador de la categoria
la disponibilidad del ambiente
en el ambiente de
preproduccién.

o Asignar al funcionario
del equipo del CHIP para
brindar el apoyo técnico y

Comunicar la
disponibilidad
del ambiente de
preproduccion

Coordinador del

GIT-CHIP Comunicacion

funcional en la
parametrizacion de la
categoria.
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Parametrizar en el ambiente
de preproduccion del
sistema CHIP la categoria,
de conformidad con lo

Categoria

Administrador de .
parametrizadas

Parametrizar la

categoria aprobado en la hoja de categorias sistema CHIP
Parametrizacion CENOS8-
FORO0?2.
Asociar las entidades
_ definidas para realizar . las Administrador de )
Asociar pruebas a los respectivos . Categoria
. . . categorias .
entidades a los | ambitos. Solo aplica para las U . parametrizada
Lo , . suarios i
ambitos categorias de usuarios . . sistema CHIP
- . Estrategicos
estratégicos diferentes de la
CGN.
Publicar Pgbllcar la categorlq en el Administrador de Catego.rla
, Sistema CHIP en ambiente de . parametrizada
categorias categorias

preproduccién. sistema CHIP

Solicitar al administrador del
sistema CHIP (Subcontador
Solicitar de Centralizacion) la
autorizacién | autorizacidon de la categoria
categoria(s) | publicada en el ambiente de
preproduccién, para iniciar la
ejecucion de pruebas.

Administrador de

; Comunicacién
categorias

Autorizar en el ambiente de
preproduccién la categoria Administrador

Autorizar solicitada, para que se |[CHIP Subcontador C Dy
, i . omunicacion
Categoria puedan ejecutar las pruebas | de Centralizacion
establecidas en la | de la informacion
parametrizacion.
. Definir y ejecutar las Categoria
pruebas necesarias en el parametrizada
ambiente de preproduccién, | Coordinador GIT | en el sistema
Ejecutar que garanticen el debido CHIP CHIP
pruebas funcionamiento de la | Administrador de
categoria. categorias Documento que
o Realizar pruebas soporta las
directamente en el sistema pruebas
_?;:ié:cio?l&iéa)ll?l%so#lg9 76 | Edificio Elemento (@) (@,) (@) (@)
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CHIP en el ambiente de
preproduccién, incluyendo los Comunicacién
ajustes y la publicacion y
dejar evidencias en
documentos del resultado de
las pruebas realizadas.
o Realizar en ambiente de Categoria
preproduccién los ajustes parametrizada
derivados del resultado de las en el sistema
Realizar pruebas. Administrador de CHIP
12 i ; ;
ajustes o Ajustar el formato categorias Documento que
CENO08-FORO02 Hoja de soporta las
Parametrizacion, en caso de pruebas.
incorporar ajustes. CENO8-FORO02
Replicar en o Repetir el ciclo desde la Categoria
P actividad5a la 11 en | Administrador de | parametrizada
13 | ambiente de . ! . .
roduccién ambiente de produccion del categorias en el sistema
P sistema CHIP. CHIP
o Solicitar al
administrador del sistema
. CHIP (Subcontador de
Solicitar lizacid |
autorizacién de Centrg |z§§|on) 'a .
, autorizacion de la categoria | Administrador de | CEN21-FORO1
14 | la categoria en . g . .
) en ambiente de produccion, categorias Comunicacion
ambiente de . )
-, publicada para el respectivo
producciéon .
corte, utilizando el formato
CEN21-FORO1 Autorizacién
de categorias.
o Autorizar en el ambiente
. de produccidon la categoria -
Autorlza}r de solicitada mediante formato Administrador https://www.chi
Categoria en CHIP ;
15 ; CEN21-FORO1, para que las p.gov.co/schip n
ambiente de entidades puedan descargar Subcontador de t/index.jsf
produccién . P carg Centralizacion :
actualizadores y enviar la
informacion.
Asociar las o Asociar las entidades de
16 | entidades a los| la categoria a los ambitos | Administrador de | Sistema CHIP
ambitos respectivos. Solo aplica para categorias
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las categorias de usuarios
estratégicos diferentes de la
CGN, toda vez que esta
actividad estéa bajo Ia
responsabilidad del GIT de
procesamiento y analisis de
producto de la Subcontaduria
de Consolidacion.

. Marcar en el sistema los
reportes que el usuario

https://www.chi

Hacer visible(s)

estratégico define que deben

Administrador de

17 formulario(s) | ser visibles en la consulta del categorias D-qg\ilﬁcc(l)e{ic'z;p :
“Informe al Ciudadano” en la tindex.jst
pagina www.chip.gov.co.

Pathfinder
Conservary | Cargar en el Pathfinder los actualizado con
custodiar de los| documentos del  CHIP . los soportes de

18 Coordinador del

documentos | que se generan en las la
- - GIT CHIP s
soporte actividades del procedimiento parametrizacion

de la categoria
Nota. La totalidad de la ejecucion de las actividades descritas deben ser alineadas a las
Politicas del Sistema Integrado de Gestidn Institucional (Politica de la calidad, Politica
Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacién, Politicas de Gestidn
y desempefio institucional - MIPG) lo que contribuird al cumplimiento misional, la
satisfaccionde las partes interesadas, la mejora del desempefio ambiental, proporcionar un
lugar seguroy saludable previniendo lesiones y deterioro de la salud, asegurar la
integridad, disponibilidad y confiabilidad de la informacion recibida y generada y el éxito
sostenido de la CGN.

Revisado por: Juan Camilo Santamaria
Herrera Diaz

LIDER DEL PROCESO DE REPRESENTANTE DE LA DIRECCION
CENTRALIZACION DE LA INFORMACION| COORDINADORA GIT DE PLANEACION

Aprobado por: Claudia Patricia Hernandez
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