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1. OBJETIVO

Elaborar y divulgar Informes de Base Contable y de valor publico con base en
la informacién reportada por las entidades contables publicas a través del
Sistema Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Publica (CHIP), la
cual se puede utilizar de forma individual, agregada o consolidada.

2. DEFINICIONES

Agregacion de informacion: fase en la cual la CGN efectla las sumatorias
aritméticas de los saldos finales extractados de los formularios establecidos
para el reporte de la Informacidon Contable por parte de las Entidades Publicas.
La informacién resultante de este proceso se denomina “Informacién
agregada”.

Cognos: Es una herramienta de inteligencia de negocios, que permite analizar
datos y generar reportes a partir de diferentes fuentes de informacién,
permitiendo a los usuarios de la entidad e interesados acceder a reportes que
necesitan para su gestion.

Consolidacion de informacion: la consolidacién de la informacion contable
gue realiza la CGN implica la ejecucién de un proceso técnico y estructurado
con el propésito de integrar la informacién financiera y contable individual de
las entidades que conforman el Sector Publico Colombiano, de los Niveles
Nacional, Territorial, de los Sectores Central, Descentralizado, el Banco de la
Republica y el Sistema General de Regalias, para un mismo periodo contable,
con la finalidad de elaborar y presentar los estados financieros como si
correspondieran a una sola entidad. La informacion resultante de este proceso
se denomina “Informacién consolidada”.

Contabilidad publica: aplicacién especializada de la contabilidad que, a
partir de propodsitos especificos, articula diferentes elementos para satisfacer
las necesidades de informacién y control financiero, econdémico, social y
ambiental, propias de las entidades que desarrollan funciones de cometido
estatal, por medio de la utilizacion y gestién de recursos publicos.

Devengo: principio de contabilidad publica en virtud del cual los hechos
econdmicos se reconocen en el momento en que suceden, con independencia
del instante en que se produce el flujo de efectivo o equivalentes al efectivo
gue se deriva de estos, es decir, el reconocimiento se efectia cuando surgen
los derechos y obligaciones, o cuando el hecho econdmico incide en los
resultados del periodo contable.

Cddigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia !
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co ‘ 1509001 | | 15014001 | | IS0 45001 | | 1SO/IEC
PBX: +57 (601) 492 64 00 K

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento @ @ @ @
Torre 1 (Aire) - Piso 15 icoriee I icotac N iconmac
SC-

3C SA-CER OS-CER  SI-
7328-1 366516 366518 2003129



CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

OTROS INFORMES DE BASE CONTABLE

PROCESO: CONSOLIDACION DE LA INFORMACION

FECHA DE . ] - . ]
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:

19/10/2026 CON-PRC04 18 2 de 13

Entidad Contable publica: unidad minima productora de informacidn que se
caracteriza por ser una unidad juridica, administrativa o econémica que: a)
desarrolla funciones de cometido estatal, b) controla recursos publicos, c)
debe realizar una gestion eficiente de los recursos publicos que controla, d)
esta sujeta a diversas formas de control y e) estd obligada a rendir cuentas
sobre el uso de los recursos y el mantenimiento del patrimonio publico.

GIT-EAE: es el Grupo Interno de Trabajo de Estadistica y Analisis Econdmico,
que hace parte de la Subcontaduria de Consolidacidon de la Informacion y se
encarga de participar en la elaboracion y andlisis de los estados contables
consolidados y los informes complementarios que seran sometidos a
consideraciéon del Contador General de la Nacién, realizar estudios sobre la
redefinicién de necesidades de usuarios estratégicos de informacién contable
consolidada y las demas funciones enunciadas en la Resolucion 148 del 26 de
abril de 2004, Articulo 16.

GIT-PAP: es el Grupo Interno de Trabajo de Procesamiento y Andlisis de
Productos, que hace parte de la Subcontaduria de Consolidacidon de la
Informacion y se encarga de dirigir y velar por el cumplimiento y evaluacion
del proceso de consolidacién de la informacién, coordinar los procesos para
consolidar la informacidn tendiente a producir el Balance General de la Nacién
y las demas funciones enunciadas en la resolucion 148 del 26 de abril de 2004,
Articulo 15 y la Resolucion 610 de 2013, Articulo 2°.

Informe: es un documento escrito que tiene como propdsito comunicar,
difundir e informar, el cual describe las cualidades, las caracteristicas y el
contexto de algun hecho o tema y se formulan conclusiones al respecto.

Informe de Valor Publico: documento que informa de manera concisa y
clara sobre un tema de especial relevancia para la sociedad.

Informe Econdmico de Base Contable (IEBC): documento que tiene como
objetivo el analisis de una situacién o unos hechos determinados en el ambito
econdmico y en el cual se utiliza como insumo fundamental la informacion
financiera y contable reportada por las entidades a la CGN a través del CHIP.

Informacion individual: es la informacidn contable transmitida por las
entidades contables publicas, bajo los criterios normativos expedidos por la
CGN y mediante el aplicativo CHIP.
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Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera Publica
(CHIP): Permite definir, capturar, transmitir, consolidar y difundir la
informacién cuantitativa y cualitativa producida por entidades publicas y otros
actores, con destino al gobierno central, organismos de control y ciudadania
en general, para apoyar la toma de decisiones en materia de politica
macroecondmica y fiscal, asi como en la administracién financiera de planes
de gobierno.

Situacion Financiera y Resultados Trimestral: son informes ejecutivos
gue presentan la situacion financiera y los resultados consolidados para
periodos intermedios de los niveles Nacional y Territorial y del Sector Publico.

Situacion Financiera y Resultados por Departamentos: son informes que
incluyen la situacion financiera y los resultados consolidados de cada
departamento para un periodo especifico.

Tablas de retencion documental (TRD): instrumento que contribuye a la
racionalizacion de la produccidn documental y a su correcta disposicion final,
garantizando la salvaguarda y conservacion de la documentacion en cualquier
soporte que se produzca.

3. MARCO LEGAL

Ley 298 de 1996. "Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la Constitucién
Politica, se crea la Contaduria General de la Nacién como una Unidad
Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
y se dictan otras disposiciones sobre la materia”, y las modificaciones que le

apliquen

Ley 1712 de 2014. “"Por medio de la cual se crea la ley de Transparencia vy
del Derecho de acceso a la Informacion Publica Nacional vy se dictan otras
disposiciones”, y las modificaciones que le apliquen.

Decreto 1693 de 2023. “Por el cual se modifica la estructura de la
Contaduria _General de la Naciéon y se determinan las funciones de sus
dependencias”, y las modificaciones gque le apliquen.

Resolucion 148 de 2004. “Por la cual se crean Grupos Internos de Trabajo
en la Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacion”
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https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?id=1657792
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?id=1657792
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?id=1657792
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?id=1657792
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?id=1657792
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta=Leyes/1687091
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta=Leyes/1687091
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta=Leyes/1687091
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta=Decretos/30050251#:~:text=DECRETO%201693%20DE%202023&text=(octubre%2017)-,por%20el%20cual%20se%20modifica%20la%20estructura%20de%20la%20Contadur%C3%ADa,las%20funciones%20de%20sus%20dependencias.
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta=Decretos/30050251#:~:text=DECRETO%201693%20DE%202023&text=(octubre%2017)-,por%20el%20cual%20se%20modifica%20la%20estructura%20de%20la%20Contadur%C3%ADa,las%20funciones%20de%20sus%20dependencias.
https://www.suin-juriscol.gov.co/viewDocument.asp?ruta=Decretos/30050251#:~:text=DECRETO%201693%20DE%202023&text=(octubre%2017)-,por%20el%20cual%20se%20modifica%20la%20estructura%20de%20la%20Contadur%C3%ADa,las%20funciones%20de%20sus%20dependencias.
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/35680/RESOLUCION_148_DE_2004.pdf/dba9ab3d-83af-3f36-0cf0-d84e1f13b923?t=1563224071174
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/35680/RESOLUCION_148_DE_2004.pdf/dba9ab3d-83af-3f36-0cf0-d84e1f13b923?t=1563224071174
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Resolucion 354 de 2007. “Por la cual se adopta el Régimen de Contabilidad
Publica, se establece su conformacién y se define el &mbito de aplicacion”, y
las modificaciones que le apliquen.

Resolucion 414 de 2014. “Por la cual se incorpora en el Régimen de
Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable para algunas empresas
sujetas a su ambito y se dictan otras disposiciones”, y las modificaciones que

le apliquen.

Resolucion 139 de 2015. “Por la cual se incorpora, como parte del Régimen
de Contabilidad Publica, el Marco normativo para empresas que no cotizan en
el mercado de valores y que no captan ni administran ahorro del publico y se
define el Catdlogo General de Cuentas que utilizaran las entidades obligadas
a observar dicho marco”, v las modificaciones que le apliquen.

Resolucion 533 de 2015. “Por la cual se incorpora, en el Régimen de
Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno vy
se dictan otras disposiciones”, y las modificaciones que le apliguen.

Resolucion 663 de 2015. “Por la cual se modifica la Resolucion No. 414 de
2014"

Resolucion 037 de 2017.” Por la cual se requla el Marco Normativo para
Empresas que Cotizan en el Mercado de Valores, o que Captan o Administran
Ahorro del Publico. Incorpora, como parte integrante del Régimen de
Contabilidad Publica”, y las modificaciones que le apliquen.

Resolucion 097 de 2017. “Por la cual se modifica el Manual de
Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica adoptado mediante la
Resolucidn 356 del 5 de septiembre de 2007 y la Resolucion 706 del 16 de
diciembre de 2016”, y las modificaciones que le apliquen.

Resolucion 461 de 2017. “Por la cual se incorpora, en el Régimen de
Contabilidad Publica, el Marco Normativo para Entidades en Ligquidacion y se
dictan otras disposiciones” y las modificaciones que le apliguen.

Resoluciéon 156 de 2018. "Por la cual se modifica la Resolucion 354 de 2007,
que adoptd el Régimen de Contabilidad Publica, establecié su conformacién y
definié su ambito de aplicacion", y las modificaciones gue le apliguen.
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https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36447/Resoluci%C3%B3n+354+de+2007.pdf/69b18afd-8608-7b4a-1f67-0eff583e0068?t=1573830316099
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36447/Resoluci%C3%B3n+354+de+2007.pdf/69b18afd-8608-7b4a-1f67-0eff583e0068?t=1573830316099
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36447/Resoluci%C3%B3n+354+de+2007.pdf/69b18afd-8608-7b4a-1f67-0eff583e0068?t=1573830316099
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36447/Res414-2014.pdf/fd863c3f-325f-ce90-75a9-0908c9ebec26?t=1558381116899
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36447/Res414-2014.pdf/fd863c3f-325f-ce90-75a9-0908c9ebec26?t=1558381116899
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36447/Res414-2014.pdf/fd863c3f-325f-ce90-75a9-0908c9ebec26?t=1558381116899
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36447/Res414-2014.pdf/fd863c3f-325f-ce90-75a9-0908c9ebec26?t=1558381116899
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res_139.pdf/6ed3afa3-9642-aafc-71d2-58f2baecd65b
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res_139.pdf/6ed3afa3-9642-aafc-71d2-58f2baecd65b
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res_139.pdf/6ed3afa3-9642-aafc-71d2-58f2baecd65b
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res_139.pdf/6ed3afa3-9642-aafc-71d2-58f2baecd65b
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res_139.pdf/6ed3afa3-9642-aafc-71d2-58f2baecd65b
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res_%2B533.pdf/b513cc87-7726-04ab-02e4-8691544220c6
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res_%2B533.pdf/b513cc87-7726-04ab-02e4-8691544220c6
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res_%2B533.pdf/b513cc87-7726-04ab-02e4-8691544220c6
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res663-2015.pdf/f4264a94-4304-29f9-7eb5-7089ae4617f7?t=1558381849617
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36444/Res663-2015.pdf/f4264a94-4304-29f9-7eb5-7089ae4617f7?t=1558381849617
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/ResO_037.pdf/199f4799-4fb8-17f1-2f8c-03a3c8a6d809
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/ResO_037.pdf/199f4799-4fb8-17f1-2f8c-03a3c8a6d809
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/ResO_037.pdf/199f4799-4fb8-17f1-2f8c-03a3c8a6d809
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/ResO_037.pdf/199f4799-4fb8-17f1-2f8c-03a3c8a6d809
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/Res097-2017.pdf/25b551b4-91cb-c3f0-0dec-f7843de4f820
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/Res097-2017.pdf/25b551b4-91cb-c3f0-0dec-f7843de4f820
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/Res097-2017.pdf/25b551b4-91cb-c3f0-0dec-f7843de4f820
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/Res097-2017.pdf/25b551b4-91cb-c3f0-0dec-f7843de4f820
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/Resoluci%C3%B3n%2B461%2Bde%2B2017.pdf/17a0f083-4d6e-8469-2919-aeaa3736212c?t=1566838007867
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/Resoluci%C3%B3n%2B461%2Bde%2B2017.pdf/17a0f083-4d6e-8469-2919-aeaa3736212c?t=1566838007867
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36438/Resoluci%C3%B3n%2B461%2Bde%2B2017.pdf/17a0f083-4d6e-8469-2919-aeaa3736212c?t=1566838007867
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36435/Res_156_2018_2.pdf/dd023b91-fba2-fe06-c8de-e67f8d3ce014
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36435/Res_156_2018_2.pdf/dd023b91-fba2-fe06-c8de-e67f8d3ce014
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/36435/Res_156_2018_2.pdf/dd023b91-fba2-fe06-c8de-e67f8d3ce014
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Resolucion 138 de 2025. “Por la cual se establece la informacién a reportar,
los requisitos, plazos y caracteristicas de envio a la Contaduria General de la
Naciéon y se derogan las Resoluciones 411 de 2023 y 038 de 2024”, y las
modificaciones que le apliquen.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2022. Sistemas de Gestidn
de la Sequridad de la Informacidn.

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestidén de la
Calidad.

Norma Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestidn
Ambiental.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestion
de la Seqguridad y salud en el trabajo.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e CONO04-INSO1 Instructivo Series Historicas

e CONO04-INSO03 Instructivo Informes Econdmicos de Base Contable

e CONO04-INSO06 Instructivo informes situacion financiera y de resultados
trimestrales

e CONO04-INSO7 Instructivo informes situacién financiera y de resultados por

departamentos

5. DOCUMENTOS ANEXOS

DIAGRAMA DE FLUJO

6. PROCEDIMIENTO

No |ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

Subcontador(a) de
Consolidacion de la

- Informacion
Establecer la tematica,

Planear el e has, actividades y

proceso de Coordinador(a) Cronograma

1 - responsables para la e
elaboracion P . P GIT de PAP o de actividades
. elaboracion del informe )
del informe . EAE Servidores
correspondlente. T
publicos /
Contratistas
asignados
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https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/5793072/RESOLUCI%C3%93N+No.+411+DE+2023+-+REQUISITOS+Y+PLAZOS.pdf/9349a93f-1c22-551a-4ded-15819259b445
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/5793072/RESOLUCI%C3%93N+No.+411+DE+2023+-+REQUISITOS+Y+PLAZOS.pdf/9349a93f-1c22-551a-4ded-15819259b445
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/5793072/RESOLUCI%C3%93N+No.+411+DE+2023+-+REQUISITOS+Y+PLAZOS.pdf/9349a93f-1c22-551a-4ded-15819259b445
https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/5793072/RESOLUCI%C3%93N+No.+411+DE+2023+-+REQUISITOS+Y+PLAZOS.pdf/9349a93f-1c22-551a-4ded-15819259b445
https://www.contaduria.gov.co/documents/115223/5709447/NTC+ISO+IEC+27001+2013.pdf/d25e4542-1170-2318-abe9-9e7702e66b79?t=1700170285016
https://www.contaduria.gov.co/documents/115223/5709447/NTC+ISO+IEC+27001+2013.pdf/d25e4542-1170-2318-abe9-9e7702e66b79?t=1700170285016
https://www.contaduria.gov.co/documents/115223/5709447/NTC-ISO+9001+2015.pdf/408107b6-2a03-6ede-3da3-6e4a72f9d628?t=1700170271165
https://www.contaduria.gov.co/documents/115223/5709447/NTC-ISO+9001+2015.pdf/408107b6-2a03-6ede-3da3-6e4a72f9d628?t=1700170271165
https://www.contaduria.gov.co/documents/115223/5709447/NTC-ISO+14001+2015.pdf/7132d628-3636-f70f-77c7-ea2b9bd56ae1?t=1700170232419
https://www.contaduria.gov.co/documents/115223/5709447/NTC-ISO+14001+2015.pdf/7132d628-3636-f70f-77c7-ea2b9bd56ae1?t=1700170232419
https://www.contaduria.gov.co/documents/115223/5709447/ISO+45001+2018.pdf/992612fb-3f65-6e3b-219c-5d2cfb60577f?t=1700170215074
https://www.contaduria.gov.co/documents/115223/5709447/ISO+45001+2018.pdf/992612fb-3f65-6e3b-219c-5d2cfb60577f?t=1700170215074
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sigi/-/document_library/PZav0116iHoV/view_file/2150674?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsigi%2F-%2Fdocument_library%2FPZav0116iHoV%2Fview%2F2150415%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsigi%252F-%252Fdocument_library%252FPZav0116iHoV%252Fview%252F2150235%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsigi%252F-%252Fdocument_library%252FPZav0116iHoV%252Fview%252F2150235
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Definir el alcance y la
estructura del informe
que incluye:
Contenido, disefio de |Subcontador(a) de
los cuadros, graficos y |Consolidacion de la
anexos segun sea el Informacion Modelo y/o
Definir el [caso. plantilla y/o
> alcance y la |Nota: Para los | Coordinador(a) Guia para la
estructura  [Informes Econdmicos | GIT de PAP o EAE | elaboracién
del informe de Base Contable de los
(IEBC) los temas y la |Servidores publicos Informes
estructura de los / Contratistas
informes son asignados
aprobados por el
Contador(a) General
de la Nacién.
El Subcontador(a) de
Consolidacién de la
Informacion solicita al
GIT de Comunicacion y
Prensa la elaboracion
de propuestas para las
portadas de los
informes. Una vez se |Subcontador(a) de
reciben las propuestas, |Consolidacién de la
Solicitar, son revisadas por el Informacion
revisar y [Subcontador(a) de
3 aprobar Consolidacién de la | Coordinador(a) Correo(s)
portadas Informacion en | GIT de PAP y EAE |electrdnicos(s)
para los conjunto con el
informes coordinador del GIT GIT de
respectivo y se | Comunicacién y
seleccionan y aprueban Prensa
las mas adecuadas

segun los temas de los
informes.

Nota: En el caso de las
series historicas no se
solicitan portadas, pero
se hacen reuniones con
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el GIT de Comunicacién
\ Prensa para
establecer las
actualizaciones de
disefio grafico que
requiera el tablero
PowerBi en el que estas
se presentan.

4 | informe
asignado

Preparar el

Generar los reportes
del sistema Cognos,
elaborar el informe
preliminar de acuerdo
con el instructivo que
aplique (CONO04-
INSO01, CONO04-INSO03,
CONO04-INS06 o]
CONO04- INSO07), las
plantillas 0 guias
definidas para tal fin y
la informacién externa
que se deba incluir y
enviar para revisién
del/los compafero(s)
asignado(s) segun el
cronograma

establecido.

Servidores publicos
/Contratistas
asignados

Reportes del
Sistema CHIP

Informe
preliminar

Revisar
cifras
informe
preliminar

Verificar la consistencia
de las cifras del
informe, asi como el
contenido de este
segun la plantilla o guia
establecida y la
estructura definida vy
requerir ajustes en
caso de ser necesario.

Servidores publicos
/Contratistas
asignados

Correo(s)
electrdénico(s)

Informe
preliminar y/o
base de datos

del informe
revisados

Revisar
6 linforme
preliminar

Revisar que el
contenido del informe
esté ajustado segun la
plantilla o guia
establecida y la

Coordinador(a)
GIT de PAP o
de EAE

Correo
electronico
con
comentarios o
con el informe
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estructura definida vy revisado
requerir ajustes en
caso de ser necesario.
) Realizar las Correo
;RJ%asléasr 10S Imodificaciones Servidores electroénico
7 |correspondi requeridas al informe y publlco_s/
entes a los [Presentar el Contratistas Informe
informes documento para asignados preliminar
aprobacion. ajustado
Revisar que se hayan
incorporado las eleccirr*ré?woico
modificaciones
Aprobar vy sugeridas, aprobar y | Coordinador(a) Informe
8 |remitir el lenviar el informe GIT de PAP o g
informe preliminar al de EAE preliminar
Base de datos
Subcontador(a) de ta el
Consolidacién de la que sfoporae
Informacion. informe
Revisar el
cumplimiento de los
requisitos de los
informes de acuerdo
con su caracterizacion, |Subcontador(a) de
determinar su |Consolidacion de la Lista de
conformidad y requerir Informacion chequeo de
ajustes en caso de ser requisitos del
necesario. Una vez se | Coordinador(a) ducto
Revisar, recibe el informe | GIT de PAP o de produc
9 aprobar y j@justado, verificar los EAE Informe
remitir el |ajustes, aprobar vy limi
informe enviar al Contador(a) [Servidores publicos prefiminar
General de la Nacidn. / Contratistas
Nota: En el caso de los asignados Correo(s)
IEBC estos =on electrénico(s)
enviados al GIT de GIT de
Comunicacién y Prensa | Comunicacion y
para revision de estilo, Prensa
el GIT EAE realiza los
ajustes sugeridos y lo
envia nuevamente al
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Subcontador(a) de
Consolidacion de la
Informacion para su
revisibn 'y posterior
envio al Contador
General de la Nacion.
Revisar el
cumplimiento de los
requisitos de los
informes de acuerdo
con su caracterizacion, Correo(s)
Revisar vy determinar su Contador(a) electrénico(s)
10 | aprobar el cc_mformldad yrec?uerlr General de Ia
informe ajustes en caso de ser Nacion Informe
necesario. Una vez definitivo
recibido el informe
ajustado, verificar
ajustes y confirmar su
aprobacion mediante
correo electronico.
Solicitar al GIT de
Apoyo Informatico la
publicacion _&n _Igs Subcontador(a) de Correo(s)
canales de divulgacion T L
._ |Consolidacion de la| electronico(s)
Tramitar la de la Contaduria Informacion
11 |publicacion S:negitedrilola c:NoanCIOTa’ Informes
en la WEB : Coordinador(a) | publicados en
matriz de responsables d .

. el GIT PAP y/o |la pagina web
de publicaciones de la del GIT EAE de la CGN
Subcontaduria de
Consolidacion de la
Informacion.

. PDF del
Convertir a |Guardar los archivos Informe
PDF el |definitivos del informe . - o
. i Servidores publicos definitivo
informe en el Pathfinder de .
12 finiti . / contratistas

definitivo y lacuerdo con lo indicado : hi
guardar 10s len |a  Tabla de asignados Archivos con
archivos Retencion Documental tiglf?csag

(TDR) del area. 9
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Proponer textos para
las piezas publicitarias
de los informes vy
enviarlas al GIT de
Comunicacién y Prensa
para revision de estilo
y disefio grafico. Una
vez se reciben las

Subcontador(a) de
Consolidacién de la
Informacion

Coordinador(a)

Proponer, isef
vy pigpuestas de el | qalGIT papyjo | PoNEIR0©
bar la del GIT EAE -

13 SFerzoa por el Subcontador(a) electronico de
de los : / contratistas pu .
informes conjunto con el asignados difundida

coordinador del GIT
respectivo y se
selecciona y aprueba la C GIT de_ .
. omunicacion y
mas adecuada para Prensa

difusion por parte del
GIT de Comunicacion y
Prensa en los canales
respectivos.

Nota. La totalidad de la ejecucidon de las actividades descritas deben ser
alineadas a las Politicas del Sistema Integrado de Gestidn Institucional (Politica
de la calidad, Politica Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de
la Informacion, Politicas de Gestiony desempenio institucional - MIPG) lo que
contribuira al cumplimiento misional, la satisfacciénde las partes interesadas, la
mejora del desempefio ambiental, proporcionar un lugar seguroy saludable
previniendo lesiones y deterioro de la salud, asegurar la integridad,
disponibilidad y confiabilidad de la informacién recibida y generada y el éxito
sostenido de [aCGN.

Revisado por: Elizabeth Soler Aprobado por: Freddy Armando

Castillo Castano Pineda

LIDER DEL PBOCESO DE LA REPRESENTANTE DE LA DIRECCION
SUBCONTADUR'IA DE LIDER DEL PROCESO DE
CONSOLIDACION DE LA

INFORMACION PLANEACION INTEGRAL (E)
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ANEXOS

DIAGRAMA DE FLUJO

OTROS INFORMES DE BASE CONTABLE
CODIGO CON-PRC04

X

iSe requieren

3.Solicitar la
elaboracion de

Con

)

eos electronicos

portadas para los —
informes?

de Informes

Realizar reuniones
conjuntas, en el
caso de las series
historicas, para
establecer las
actualizaciones

NO

de disefio grafico
que requiera el
tablero PowerBi en
el que estas se
presentan

Econémicos
de Base
IContable (IEBC)

[~ Esta actividad se realiza
con la Subcontaduria de
Consolidacion de la

|_informacisn

Elaborar
propuestas

propuestas para las
portadas de los
informes

para las
portadas de
los informes

Revisar, seleccionar
y aprobar las
propuestas mas

~|: Esta actividad se realiza junto con el

koordinador (a) respectiva

adecuadas
para las portadas de
los informes

x>

4.Generar los
reportes del
sistema Cognos

5

plantillas o gufas
Instructivos
CONOQ4-INSO1,
CONO04-INS02,
CONO4-INSDE
© CONO4- INSO7

Reportes del sistema CQH

P preliminar

Y

elaborar el informe

A

e informe
preliminar

5.Revisar cifras

-1

Informe preliminar

h

l

&Requieren
. ajustes?

Realizar

ajustes

Informe pre

darreos electroni

informe revisados

fliminar y/o base de datos del

SUBCONTADOR(A) COORDINADOR(A) SERVIDORES / GIT DE CONTADOR (A) GIT DE
DE CONSOLIDACION DE GIT EAE O CONTRATISTAS COMUNICACION GENERAL DE APOYO
DE INFORMACION DE GIT PAP Y PRENSA LA NACION INFORMATICO
1.Planear el proceso 2 Definir la —[ Estas actividades se realizan con el equipo de la ia de G de la
de elaboracion del » estructura del T
informe informe
~1) ‘
lodelo yio plantilla y/o
Gula para la elaboracion de los Informes Aprobar los
Cronograma temas y la
estructura
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CODIGO CON-PRC04

SUBCCONTADOR(A) COORDINADOR(A) SERVIDORES / GITDE CONTADOR (A) GIT DE
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g

Correo electronico
con comentarios o c¢n
el informe revisad

9.Revisar el
cumplimiento de
los requisitos de los
informes de acuerdo |

2 %

6.Revisar informe
preliminar

¢Requiere

7.Realizar los ajustes

ajustes?

|
NO

¥

8.Aprobar y

con su
caracterizacién y
determinar su

conformidad

¢Requiere

—S8

remitir el
informe

Correa electronice
Informe preliminar
ajustado

1 » correspondientes a
los informes

i

Correo elecironico
Informe preliminar
ajustado

X

ajustes?

Carreos electronicos
Informe preliminar
Lista de chequeo

NO

Revisar estilo

Sl

de los IEBC
i I ¢Requiere
A ajustes?
Enviar al NO {
Contador(a)
General de la
Nacién
Realizar
ajustes
Enviar a
Subcontador (a)
de

Consolidacion
de Informacion

10.Revisar

informe
S

¢Requiere._ |
ajustes?

|
NO

v

Confirmar su
aprobacion
mediante
correo
electronico

h

Correos electrénicos
Informe definitiva
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O
¢ 12.Convertir a PDF el
informe definitivo y >
11.Solicitar al GIT de guardar los archivos
Apoyo POF Informe definitivo

Informatico la Aflchivos con tablas y
publicacion del » graficas
informe definitivo en

los canales de . )
divul I Corrgos electrénicos Informes pliblicados
Ivuigacion en la padina web
Realizar
P s
publicacion
T : Esta actividad se realiza junto con el
Definir y enviar la Subcontador(a) de Consolidacion
propuesta de de la Informacién
textos para
la su-,;za p#bllc‘jllarla e— 13.Proponer textos
el certificado para _
la pieza publicitaria [
del certificado
Revisar y seleccionar Esta aclividad se realiza junto con fel Revisar
la pmpuesta de Coordinador(a) respectivo estilo y
disefio mas adecuada realizar
propuestas
de disefio
A 4
Difundir
pieza
publicitaria
en los
canales
Pantallazg o respecﬂvos

correo electrpnico
pieza publicitaria difundida
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