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1. OBJETIVO
Brindar a las entidades publicas reportantes del Boletin de Deudores Morosos
del Estado - BDME, la informacién y condiciones necesarias para el envio de la
categoria BDME, y poner a disposicion de las partes interesadas, el informe del
Boletin de Deudores Morosos del Estado elaborado por la Contaduria General de
la Nacién - CGN vy la consulta en la pagina web de las personas o entidades que
presentan deudas con el Estado.

2. DEFINICIONES
BDME: El Boletin de Deudores Morosos del Estado es la relacion de las personas
naturales y juridicas que tienen contraidas obligaciones con el Estado y que
cumplen los requisitos establecidos en la Ley 901 de 2004, la cual consolida la
CGN con base en la informacién que reportan las entidades publicas.

Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Publica (CHIP): Permite
definir, capturar, transmitir, consolidar y difundir la informacién cuantitativa y
cualitativa producida por entidades publicas y otros actores, con destino al
gobierno central, organismos de control y ciudadania en general, para apoyar la
toma de decisiones en materia de politica macroecondmica y fiscal, asi como en
la administracién financiera de planes de gobierno.

ETL: Extraccion, transformacion y carga (ETL), es el proceso consistente en
combinar datos de diferentes origenes en un gran repositorio central llamado
almacenamiento de datos.

GIT-PAP: Grupo Interno de Trabajo — Procesamiento y Analisis de Productos.

Salario Minimo Mensual Legal Vigente: SMMLV, corresponde a la asignacién
minima realizada por el gobierno nacional.
3. MARCO LEGAL
- Ley 901 de 2004. Por medio de la cual se prorroga la vigencia de la Ley
716 de 2001, prorrogada y modificada por la Ley 863 de 2003 y se
modifican algunas de sus disposiciones.

- Ley 1066 de 2006. Por la cual se dictan normas para la normalizacién
de la cartera publica y se dictan otras disposiciones.

- Ley Estatutaria 1266 de 2008. Por la cual se dictan las disposiciones
generales del habeas data y se regula el manejo de la informacién
contenida en bases de datos personales, en especial la financiera,
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crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises y se
dictan otras disposiciones.

Ley Estatutaria 1581 de 2012. Por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales.

Decreto 3361 de 2004. Por el cual se reglamenta el paragrafo 3° del
articulo 4° de la Ley 716 de 2001, prorrogada y modificada por el articulo
2° de la Ley 901 de 2004.

Decreto 1693 de 2023 Por el cual se modifica la estructura de la
Contaduria General de la Nacién y se determinan las funciones de sus
dependencias

Resolucion 138 de 2025 de la CGN “Por la cual se establece la
informacion a reportar, los requisitos, plazos y caracteristicas de envio a
la Contaduria General de la Nacion y se derogan las Resoluciones 411 de
2023 y 038 de 2024".

Resolucion 037 de 2018. Por medio de la cual se fijan los parametros
para el envio de informacion a la UAE Contaduria General de la Nacidn
relacionada con el Boletin de Deudores Morosos del Estado (BDME).

Resolucion 148 de 2004. “Por la cual se crean Grupos Internos de
Trabajo en la Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la
Nacién”

Carta circular 001 de 2011. Directrices para la aplicacién de la Ley 1266
de 2008 en el Boletin de Deudores Morosos del Estado - BDME de la UAE
- Contaduria General de la Nacion.

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestion de la

Calidad.

Norma Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion

Ambiental.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2022. Sistemas de Gestion
de la Seguridad de la Informacién.
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- Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

- CONO07-INSO01 Instructivo Informes del Boletin de Deudores Morosos del

Estado.

- CENO8-FOR02 Hoja de parametrizacion V2.

- CEN12-FOR02 Autorizacion de categorias.

5. DOCUMENTOS ANEXOS

- Cronograma de actividades

6. PROCEDIMIENTO

N° | ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
Subcontaduria
Consolidacién
de Informacion
Establecer las fechas,
pPrlg'quesg gle actividades y | Coordinador del | Cronograma
1 | reporte de la responsables para |la GIT de PAP _
Categoria ‘:?ctualllzaaon del reporte Check list de
BDME Boletin de Deugllores Servidores actividades
Morosos del Estado”. pUblicos
/colaboradores
asignados del
GIT de PAP
Actualizar la
parametrizacion de la
categoria BDME en el
sistema CHIP segun sea .
_ necesario (Atributos, Servidores
Parametrizar conceptos, variables, publicos CENO8-FORO02
2 la categoria expresiones, etc.) /colaboradores Hoja de
BDME  Ipara el reporte con corte | @signados del | parametrizacién
al 31 de mayo, se GIT de PAP
actualiza la
parametrizacion con el
monto del SMMLV del
afio en curso.
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Definir la base de datos Base de datos
de los destinatarios, el de los
listado de entidades en destinatarios
liguidacién y estructurar Servidores
pieza publicitaria y publicos Listado de
comunicacion oficial con /colaboradores entidades en
las instrucciones y asianados del liguidacién
recomendaciones del G?T de PAP
reporte del BDME, Pieza
Enviar correo |anexar video tutorial, los publicitaria

masivo a las

cuales son revisados y

Coordinacion GIT

4 entidades |aprobados por la PAP Comunicacién
copta_bles Coordinacion del GIT ) Subcontaduria oficial
publicas PAP y la Subcontaduria Consolidacion
de Consolidacion de la de Ia Video tutorial
Informacion, y .,
. .- Informacion
posteriormente solicita Correo
al GIT c]g Apoyo , GIT de Apoyo electronico
Informatico el envio e
. . Informatico
masivo del mensaje por Reporte de la
correo electrdnico a las plataforma de
entidades contables correo masivo
publicas.
Realizar Solicitar a GIT CHIP la Servidores Correo
pruebas de |restauracion del publicos electrénico
parametrizacid|ambiente de /colaboradores
n, envio y |contingencia, asignados del Evidencias
5 | recepcion de |posteriormente el GIT de| GIT de PAP, (capturas de
informacién de|PAP realiza la pantalla)
la categoria |actualizacién de GIT CHIP, pruebas
BDME en |mensajes, validaciones y realizadas en
sistema CHIP |parametrizaciones, hace | GIT de Apoyo CHIP
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las pruebas de cargue o Informatico Contingencia
reporte del BDME
(deben incluir las
herramientas de
captura). Junto con el
GIT de Apoyo
Informatico se realiza la
validacion con el
resultado de las
pruebas. El GIT de PAP
procede a la
parametrizacion en el
ambiente de produccién.
Crear el boletin en Ia Servidores Pagina web
web del BDME a través publicos del BDME
de la opcién Administrar| /colaboradores
Boletines, indicando las| asignados del |https://eris.con
bo(l:erteigre?wl 5 [fechas de recepcién y| GIT de PAP |taduria.gov.co/
6 pagina web publicacion segun BDME/#Creaci
del BDME |corresponda: onBoletin
30 de noviembre - 30
de enero.
31 de mayo - 30 de
julio.
Dos (2) dias antes del Servidores Correo
inicio de la fecha de publicos electrdénico
reporte, enviar correo /colaboradores
electronico desde la asignados del
Publicar y Subcor)tadylrl'a de GIT de PAP, |CEN 12_—FO_R,02
solicitar |a ConsolldaC|0|:1 ala Autorlzacpn
autorizacion Subcontadurla de GIT CHIP de Categorias
7 de Ia Centralizacion ,
categoria solicitandq la Subcontaduria
BDME autorizacion de la de ,
publicacion de la Consolidacion
categoria BDME en el
CHIP Central - Web, lo Subcontaduria de
cual permite darle Centralizacién
apertura a la categoria
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para el envio de
informacién por las
entidades contables
publicas.
Programar la ejecucion Servidores Correo
automatica del proceso publicos electrénico
ETL para procesar cada | /colaboradores generado
Ejecutar hora los formularios | asignados del automatico
8 procesos reportados por las | GIT de Apoyo con reporte
(ETL) entidades publicas: Informatico del del
Semestral, proceso

Incumplimientos de
acuerdo pago semestral.

ETL ejecutado

Notificar  por  correo Servidores Correos
electrénico a las publicos electrénicos
entidades que| /colaboradores enviados a
presentaron rechazos o] asignados del | las entidades
Gestionar los |envios parciales. En caso GIT de PAP reportantes
9 reportes de |de que las entidades
los ETL requieran apoyo por
ejecutados |parte del GIT de PAP, se
realiza el
acompafamiento
respectivo para realizar
el nuevo el envio.
Revisar que las cifras Reportes
reportadas guarden las Cognos-
. proporciones que Carpeta
Verlﬂcar. la garanticen la correcta Servidores BDME2_rt
coheretnaa.y elaboracion del informe publicos
conzlz Ieanaa BDME. Por ejemplo.: /colaboradores | BO1 - Totales
10 | informacion valgres ?’_‘ pe.s,os, tipos asignados del Reporte
reportada dg identificacion, GIT de PAP, Semestral
forme al numeros de
caovnance del |dentlflcaC|on, GIT de A:ppyo B02 - Totales
reporte variaciones inusuales Informatico |Incumplimient

porcentuales y
absolutas comparado

con el boletin anterior.

o Acuerdos de
Pago
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En caso de encontrar BO6 -
variaciones inusuales o Comparativo
inconsistencias, se de Boletines
realiza un requerimiento por Valor
via correo electronico Deuda
solicitando justificacion
de las mismas, con el Reporte
fin de que las entidades desagregado
soliciten retransmision por entidades
de la informacion en el y terceros
caso de ser necesario. solicitado al
GIT de Apoyo
Informatico
Servidores Correo
Enviar correo publicos electrénico
electrénico desde la /co_Iaboradores
Subcontaduria de asignados del CENO7-
. Consolidacién a la GIT de PAP, FO.ROl. ,
Solicitar el Subcontaduria de GIT CHIP Autorizacion
11 | cierre della Centralizacion, ) de Categorias
categoria o . Subcontaduria
solicitando el cierre de
BDME. , de
la categoria BDME para o
) Consolidacion
que el sistema CHIP no
reciba mas informacién ,
; Subcontaduria
de las entidades. de

Centralizacion

Revisar que las cifras
reportadas guarden las
Verificar que |proporciones que

la garanticen la correcta
informacién |elaboracién del informe

12 reportada |BDME. Por ejemplo:
haya sido |valores en pesos, tipos
procesada |de identificacién,

completamen [nUmeros de
te identificacion,

Servidores
publicos
/colaboradores
asignados del
GIT de Apoyo
Informatico

Reporte
generado del
sistema CHIP
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absolutas comparado
con el boletin anterior.
En caso de encontrar
variaciones inusuales o
inconsistencias, se
realiza un requerimiento
via correo electrénico
solicitando justificacion
de las mismas, con el fin
de que las entidades
soliciten retransmision
de la informacién en el
caso de ser necesario.
Reportes
Cognos-Carpeta
Revisar que las cifras BDME2_rt
reportadas guarden las
proporciones que BO1 - Totales
garanticen la correcta Reporte
elaboracion del informe Semestral
BDME. Por ejemplo:
valores en pesos, , B0O2 - Totales
variaciones inusuales Servidores Incumplimient
Verificar la  |comparado con el publicos o Acuerdos de
coherencia y |boletin anterior, etc. /colaboradores Pago
13 consistencia |[En caso de existir | asignados del
de la reportes con indicios de GIT de PAP, BO6 -
informacién |desproporcion, se Comparativo
reportada |solicita a la entidad GIT de Apoyo | de Boletines
reportante revisar Ia Informatico por Valor
informacidén transmitida, Deuda
para que justifique
mediante comunicacion Reporte
la diferencia o si es el desagregado
caso solicite rechazado por entidades
de envio anterior vy y terceros
retransmision. solicitado al

GIT de Apoyo
Informatico
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Construir y publicar Servidores Informe
informe semestral publicos Boletin de
segun lo establecido en /colaboradores Deudores
Elaborar y el do_cumento asignados del Morosos del
publicar relacionado: CQNO7— GIT de PAP ,Es_tado.
14 informe del _INSOl Instructlvq . Pagina web
boletin informe del Boletin de Coordinador del BDME:
Deudores Morosos del GIT de PAP https://www.
Estado. Subcontaduria | contaduria.go
de v.co/historico
Consolidacién | -de-informes
Verificar que los Servidores Certificado
Publicar la |certificados generados publicos BDME
Base de datos|por la pagina web del | /colaboradores |generado en la
actualizada delBDME tengan la fecha de | asignados del pagina web

15

BDME y
verificar su
acceso para la
generacion de
certificados

corte actualizada segun
el dltimo reporte de
informacién

GIT de PAP

GIT de Apoyo
Informatico

con fecha del
ultimo corte.

Diariamente y segun el Servidores
resultado de la publicos Correo
verificacion del ETL | /colaboradores | electrénico
(retiros, cancelaciones, | asignados del generado
actualizaciones) GIT de PAP automatico
. notificar  por  correo con reporte
Gestionar Py
X electronico a las | GIT de Apoyo del del
16 reltlro_s, entidades que Informatico proceso
Cancel.‘—"C'o.nes’presentaron rechazos o ETL
actualizacione |y, /g parciales para ejecutado
S que revisen, corrijan y
vuelvan a realizar el Correos
envio. electrénicos
enviados a
las entidades
reportantes
17 Seguimiento Realizar semanalmente Ser:vidores Corr,eos
gestion ETL |seguimiento a los publicos electronicos
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correos enviados a las | /colaboradores enviados a
entidades que tuvieron | asignados del las entidades
reportes rechazados o GIT de PAP reportantes
enviados parcialmente y en la semana
validar si corrigieron la
informacidén reportada. https://eris.co
ntaduria.gov.c
o/BDME/#Regi
troEnvios
Ocasionalmente, a
través del GIT de Coordinador Correo
Juridica, se reciben | GIT de Juridica electrdénico
acciones de tutela con
sentencia emitida por Contador Correo
juez para retirar del General de la electrdénico
BDME a Ila persona Nacion que confirma
natural o} persona la
juridica demandante. Subcontaduria Ejecucidn
En primer lugar, el GIT de ETL
PAP gestiona con la| Consolidacion
entidad reportante el de la Certificado
respectivo retiro via Informacion BDME
sistema CHIP. Una vez generado en
1g | Retiros por la entidad lo realiza, se | Coordinador GIT| |a pagina
orden judicial |ejecuta el proceso de PAP web
ETL, proceso confirmado posterior al
mediante correo Servidores retiro
electrénico remitido GIT publicos
PAP. Sin embargo, en | /colaboradores
caso de que la entidad | asignados del
reportante no lo haga GIT de PAP
por negligencia, el retiro
debera ser efectuado
por la CGN de manera
excepcional a su
competencia como
administrador de la base
de datos. Este
procedimiento
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excepcional debe ser
autorizado por la
Subcontaduria de
Consolidacién de la
Informacion y Contador
General de la Nacion.
Gestionar las respuestas
a las solicitudes
externas provenientes
de personas naturales,
personas juridicas y/o
entidades publicas Servidores
relacionadas con el - o
. publicos Comunicacion
BDME y que se radican
. - /colaboradores externa
en el Sistema de Gestidon : dos del fici
N Documental _ | asignados de (oficio o
Solicitudes GIT PAP correo
Controldoc. -
19 externas Las respuestas e electronico)
acerca del efecttian or correo Coordinador GIT | adjunta en el
BDME an p : PAP Sistema de
electrénico y se adjunta .
. ! Gestion
copia en el Sistema de ,
-, Subcontaduria de| Documental -
Gestion Documental. : -
E Consolidacion de Orfeo
n los casos que se -,
. la Informacion
requiera, la respuesta a
la solicitud sera
mediante oficio firmado
por la Subcontaduria de
Consolidacion de Ia
Informacion.
Comunicaciones
externas
Secretaria de la
Subcontaduria Cronograma
20 Preservar  |Archivar los registros en | de ] de actividades
registros el pathfinder. Consolidacion del Boletin de
dela Deudores
Estado
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Informe
Boletin de
Deudores
Morosos del
Estado

Nota. La totalidad de la ejecucién de las actividades descritas deben ser
alineadas a las Politicas del Sistema Integrado de Gestion Institucional (Politica
de la calidad, Politica Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de la
Informacion, Politicas de Gestidny desempefio institucional - MIPG) lo que
contribuira al cumplimiento misional, la satisfaccionde las partes interesadas, la

mejora del desempeno ambiental,
previniendo

lesiones y deterioro de

proporcionar un lugar seguroy saludable

la salud, asegurar la integridad,

disponibilidad y confiabilidad de la informacién recibida y generada y el éxito

sostenido de laCGN.

Revisado por: Elizabeth Soler Castillo Aprob?do_ por:  Freddy Armando
, Castano Pineda
LIDER DEL PROCESO DE LA REPRESENTANTE DE LA
SUBCONTADURIA DE z .
Z DIRECCION LIDER DE PROCESO DE
CONSOLIDACION DE LA PLANEACION INTEGRAL (E)
INFORMACION
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ANEXO. DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO ACTUALIZACION DEL BDME / CODIGO CON-PRCO7

SUBCONTADURIA
DE CONSOLIDACION
DE LA INFORMACION

GIT DE APOYO
INFORMATICO

GIT CHIP

SUBCONTADURIA

CENTRALIZACION
DE LA INFORMACION

GIT JURIDICA

1. Planear
el proceso de reporte de la

categoria BDME, junto con
el equipo de la
Subcontaduria de

Consolidacion de la
informacion Cronogramal

check list de
l actividades

2 Parametrizar la
categoria BDME

Actualizar con el monto

del SMMLV del afio en

curso (si corresponde a

proceso para reporte del
31 de mayo)

GENO&-
FORODZ2

3.Actualizar los textos de la
“Guia para transmision del

Publicar

» (O}

BDME", asi como los
formularios de reporte

A 4
4. Definir base de datos y listado

n la web
las guias

Y

Plantilla de entidades en liquidacion y Enviar correo
Word y estructurar pieza publicitaria y n masivo a las
formatos comunicacion oficial con las ﬁ entidades
instrucciones y recomendaciones U contables
del reporte del BDME, anexar publicas
video tutorial
5.8olicitar a GIT
CHIP la Realizar la
- -
re:;a:ir;:;l:r;:e @ restauracion
contingencia
Realizar la actualizacion de mensajes,
validaciones y parametrizacion y hacer
las pruebas de cargue o reporte del
BDME (deben incluir las herramientas de
captura)
NO
| y
Se realiza
2Esta Validar con el junto eon
todo <«—— resultado de las ol GIT de
correcto? pruebas. Apayo
L Informatico
Sl_’@
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PROCEDIMIENTO ACTUALIZACION DEL BDME / CODIGO CON-PRCO7
SUBCONTADURIA GIT DE APOYO SUBCONTADURIA ]
g:&q:ﬁglﬁlﬁzg:g: INFORMATICO GIT CHIP CENTRALIZACION GIT JURIDICA
DE LA INFORMACION
Proceder a la
parametrizacion en
el ambiente de
produccién
A 4
6. Crear el boletin v
en la pagina web
del BDME 7.Solicitar la
autorizacion .
de la -l Realizar la
publicacién de 7 publicacion
la
A categoria
Ind::iéfe;has de BDMEQ on el
pcion y
publicacion: CHIP Central -
30 de noviembre - \Web
30 de enero
31 de mayo - 30 de
julio.
Pasar a la B
actividad CEN12-
15 FORO02
Proceso ETL

N 8. Ejecutar procesos
9.Gestionar (ETL) para

los reportes de los ETL que se procesen
ejecutados: notificar a las a3 cada hora los
entidades que presentaron farmularios
rechazos o envios parciales reponadas por las
entidades publicas

Recibir un
ZLa entidad nuevo
requiere —NO——> reporte por > X o«
apoyo? parte de la
entidad
L

|

Contribuir a que las
entidades efectien las
revisiones y
correcciones
respectivas
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