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1. OBJETIVO

Elaborar y presentar el certificado de la disponibilidad de los recursos o
excedentes financieros de la Nacién.

2. DEFINICIONES

Contabilidad publica: aplicacidén especializada de la contabilidad que, a partir
de propositos especificos, articula diferentes elementos para satisfacer las
necesidades de informacion y control financiero, econdmico, social y ambiental,
propias de las entidades que desarrollan funciones de cometido estatal, por
medio de la utilizacidén y gestion de recursos publicos.

Cuentas por pagar: obligaciones adquiridas por la entidad o empresa con
terceros, originadas en el desarrollo de sus actividades, de las cuales se espera,
a futuro, la salida de un flujo financiero fijo o determinable a través de efectivo,
equivalentes al efectivo u otro instrumento.

Devengo: principio de contabilidad publica en virtud del cual los hechos
econdmicos se reconocen en el momento en que suceden, con independencia
del instante en que se produce el flujo de efectivo o equivalentes al efectivo
que se deriva de estos, es decir, el reconocimiento se efectia cuando surgen
los derechos y obligaciones, o cuando el hecho econémico incide en los
resultados del periodo contable.

Efectivo: dinero en caja y depdsitos a la vista.

Gestion Financiera Publica (GFP): conjunto de normas, organizaciones,
sistemas y procedimientos con los que cuenta el Estado para asegurar y usar
de forma efectiva, eficiente y transparente los recursos publicos.

GIT EAE: es el Grupo interno de trabajo de Estadisticas y Analisis Econdmico,
que hace parte de la Subcontaduria de Consolidacién de la Informacion y se
encarga de Participar en la elaboracidon y analisis de los estados contables
consolidados y los informes complementarios que seran sometidos a
consideracion del Contador General de la Nacion, Realizar estudios sobre la
redefinicion de necesidades de usuarios estratégicos de informacion contable
consolidada y las demas funciones enunciadas en la Resolucion 148 del 26 de
abril de 2004, Articulo 16.
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Orfeo: es un Sistema de Gestion Documental (SGD) desarrollado en Colombia
por la Superintendencia de Servicios Publicos bajo la Licencia Publica General
GNU/GPL la cual esta orientada principalmente a proteger la libre distribucion
modificacion y uso de software. Orfeo es un sistema web que le permite a la
organizacion acceder facilmente mediante cualquier navegador a través de
Internet o Intranet para gestionar la trazabilidad de los documentos evitando
asi en un gran porcentaje el manejo de documentos fisicos.

Recurso publico: bien, derecho o valor proveniente, entre otros, de
impuestos, tasas, contribuciones, transferencias, donaciones, participaciones,
aportes y venta de bienes y servicios a precios de mercado y no mercado, asi
como los definidos como tales en las normas y disposiciones legales.

Reserva presupuestal: se genera cuando el compromiso es legalmente
constituido pero cuyo objeto no fue cumplido dentro del afio fiscal que termina
y sera pagada con cargo a la reserva que se constituye a mas tardar el 20 de
enero de la vigencia siguiente.

Rezago Presupuestal: es el resultado de sumar las reservas presupuestales
y las cuentas por pagar.

Sistema Consolidador de Hacienda e Informaciéon Publica (CHIP):
permite definir, capturar, transmitir, consolidar y difundir la informacién
cuantitativa y cualitativa producida por entidades publicas y otros actores, con
destino al gobierno central, organismos de control y ciudadania en general,
para apoyar la toma de decisiones en materia de politica macroecondémica y
fiscal, asi como en la administracion financiera de planes de gobierno.

Tablas de retencion documental (TRD): instrumento que contribuye a la
racionalizacion de la produccidn documental y a su correcta disposicién final,
garantizando la salvaguarda y conservacién de la documentacién en cualquier
soporte que se produzca.

3. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de Colombia de 1991. Carta Magna de |la Republica
de Colombia.

Ley 298 de 1996. “Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la Constitucion
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Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion como una Unidad
Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, v
se dictan otras disposiciones sobre la materia”.

Decreto 111 de 1996. "Por el cual se compilan |la Ley 38 de 1989, la Ley 179
de 1994 vy la Ley 225 de 1995 gue conforman el estatuto organico del
presupuesto”.

IDecreto 1693 de 2023. “Por el cual se modifica la estructura de la Contaduria
General de la Naciéon v se determinan las funciones de sus dependencias”.

Resolucion 148 de 2004. “Por la cual se crean Grupos Internos de Trabajo
en la Unidad Administrativa Especial - Contaduria General de la Nacion y se
fijan sus funciones”.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestion de
la Seguridad de la Informacién.

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestidn de la
Calidad.

Norma_ Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion
Ambiental.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestidon de
la Sequridad vy salud en el trabajo.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

5. DOCUMENTOS ANEXOS

e Certificado de disponibilidad de los recursos o excedentes financieros.
e Hoja de trabajo de elaboracion del certificado.

6. PROCEDIMIENTO

No ACTIVIDAD DESCRIPCION | RESPONSABLE REGISTRO

Planear el | Establecer las | Coordinador(a) Cronograma
1 | proceso de | fechas y GIT EAE de actividades
elaboracidon del | responsables
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certificado para la Servidores
elaboracién del publicos /
Certificado de Contratistas
disponibilidad de asignados
los recursos o
excedentes
financieros de la
Nacién.
Descargar los
reportes de
informacion  de
CHIP vy solicitar a
la Direccion
General de
Presupuesto .
Preparar Hoja | Publico Nacional Se,rV|_dores Reportes del
. publicos / sistema CHIP
2 | de trabajo para | (DGGPN) del X
e . : Contratistas y Correo
el certificado Ministerio de . .
. asignados electronico
Hacienda y
Crédito Publico
(MHCP) la
informacion
requerida para la
elaboracion del
certificado.
Certificado
preliminar en
Elaborar el Excel
certificado de .
. Instructivo
acuerdo con las Servidores ara la
Elaborar el | indicaciones del publicos / P ,
3 i . X elaboracion
certificado Instructivo y con Contratistas e
. iy . del certificado
la informacion asignados de
remitida por la disponibilidad

de los recursos
o0 excedentes
financieros

4 | Revisar las cifras

Analizar

Coordinador(a)

Correo
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del certificado verificar las GIT EAE electronico
cifras del con
certificado de Servidores comentarios
acuerdo con la publicos / o con el
particularidad de Contratistas certificado
cada partida. asignados revisado
Enviar a la
DGPPN-MHCP el Coordinador(a)
certificado para GIT EAE
. revision, en caso
Egr\gli?izado para d_e requerir Se,rvi_dores Corr,eq(s)
revisién ajustes se publicos / electrénico(s)
programa Contratistas
reunion para asignados
revision
conjunta.
Realizar los
ajustes
acordados y
enviar el
;R_easlézr los ggurgii:‘;c;:o ara Servidores Correo(s)
erlésentar Y aJprobacién ppor plﬁlblicc_Js electronico(s)
certificado para | parte de| | / Contratistas con el
aprobacion coordinador del asignados certificado
GIT EAE vy del
Subcontador(a)
de
Consolidaciodn.
Revisar, aprobar Coordinador(a)
T GIT EAE Correo(s)
y enviar el L
Revi certificado electrénico(s)
evisar, . . Subcontador(a) con
aprobar y enviar | ajustado al .
el certificado al | Contador d_e , comentarios o
CGN General de Ia Consolidacion con el
Naci de la certificado
racion para Informacion revisado
firma.
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Revisar, aprobar
y firmar el
certificado en su

e Certificado de
version final.

: i disponibilidad
Nota: aqui se
deben entregar de los recursos
y Carta de

para firma junto
con el certificado
en su version

presentacion
del certificado

. dirigida al
, final, Caft,a de Contador(a) Director(a)
Revisar, presentacion del General de la General de

8 | aprobary firmar | certificado Nacis P t
el certificado dirigida al acton rePsL,:pr“.lceos >
Director (a) Nacional y
General de Certificacién

Presupuesto

de los recursos

Publico Nacional disponibles del

y  Certificacion

de los recursos preer;ggi?a?)
disponibles del P
periodo a
presentar.
Guardar los
archivos
definitivos del Secretaria(o)
Convertir a PDF | certificado en de la
e;l certificado | Pathfinder de Subcontaduria PDF definitivo
9 | firmado Y | acuerdo con lo de del certificado
guardar los | indicado en la Consolidacién
archivos Tabla de de la
Retencion Informacion
Documental
(TDR) del area.
Enviar el Certificado de
10 Enviar el Ef;:g'ggdoa I3 Coordinador(a) d'SDSQ'Fc;gdad
certificado
DGPPN-MHCP GIT EAE recursos, carta
por correo de
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certificado. presentacion
del certificado
dirigida al
Director(a)
General de
Presupuesto
Publico
Nacional y
Certificacién
de los recursos
disponibles del

periodo a
presentar.
Sistema de
Gestion
Documental
Orfeo
Tramitar la
publicacion en
los canales de
d_|vulgaC|on que Coordinador(a) Correo
tiene la L
, GIT EAE electronico
Contaduria
Tramitar General de |la
11 publicacion del | Nacion, de Subco%tador(a) lPantilll_azo_qe
certificado en la | acuerdo con la e a publicacion
p4gina web matriz de Consolidacion  |del certificado
responsables de de la , en la pagina
Informacion web

publicaciones de
la Subcontaduria
de Consolidacién
de la
Informacion.

Nota. La totalidad de la ejecucién de las actividades descritas deben ser
alineadas a las Politicas del Sistema Integrado de Gestidn Institucional (Politica
de la calidad, Politica Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de
la Informacion, Politicas de Gestiony desempeno institucional - MIPG) lo que
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contribuira al cumplimiento misional, la satisfacciénde las partes interesadas, la
mejora del desempefio ambiental, proporcionar un lugar seguroy saludable

previniendo lesiones y deterioro de Ia

salud, asegurar

la integridad,

disponibilidad y confiabilidad de la informacién recibida y generada y el éxito

sostenido de laCGN.

Revisado por: Elizabeth Soler Castillo

Aprobado por: Vilma Yolanda

Narvaez Narvaez
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