CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

INSCRIPCION O MANTENIMIENTO DE ENTIDADES

PROCESO: CONSOLIDACION DE LA INFORMACION
FECHA DE . . .
APROBACION: CcODIGO: VERSION: PAGINA:
13/02/2026 CON-PRC11 10 1de18
1. OBJETIVO

Garantizar que las entidades contables publicas, que tienen la obligacién de reportar
informacion a la Contaduria General de la Nacion - CGN, se encuentren debidamente
registradas y actualizadas en el sistema CHIP, con lo cual se busca facilitar las labores de
consolidacion de la informacion en la construccion del Balance General de la Nacion, asi
como la generacion de otros informes con base en la informacion reportada por las
entidades contables publicas y la generacién de informacion que sirva de insumo para
la Gestién Financiera Publica (GFP).

2. DEFINICIONES

Ambitos de la categoria: los dmbitos son una clasificacién de conceptos, variables,
expresiones y formularios. Esta clasificacién permite subdividir la informacién segun los
criterios técnicos definidos por la CGN.

Categoria: es un conjunto de informacidon que se agrupa en formularios para ser
diligenciados y enviados por las entidades reportantes a través del Sistema CHIP, de
acuerdo con las necesidades de los usuarios estratégicos.

Atributos extensibles: se refiere a los distintos esquemas que clasifican a las
entidades publicas dentro del mddulo de entidades del sistema CHIP. Estos esquemas se
desarrollan segun las solicitudes de los usuarios estratégicos y se utilizan principalmente
para consolidar informacion. Estos atributos pueden ser completados en linea por la
entidad o por el administrador de entidades en el CHIP Central.

Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Publica (CHIP): permite
definir, capturar, transmitir, consolidar y difundir la informacion cuantitativa y cualitativa
producida por entidades publicas y otros actores, con destino al gobierno central,
organismos de control y ciudadania en general, para apoyar la toma de decisiones en
materia de politica macroecondmica y fiscal, asi como en la administracién financiera de
planes de gobierno.

cédigo Unico Institucional (CUIN): es un cédigo nemotécnico (Es un sistema sencillo
utilizado para recordar una secuencia de datos, nombres, numeros, y en general para
recordar listas de items que no pueden recordarse facilmente), que se compone de 8
partes y su extension es de 15 digitos. Estructura que permite unificar la clasificacion y
sectorizacion de las entidades contables publicas en Colombia en concordancia con el
Manual de Estadisticas y Finanzas Publicas del Fondo Monetario Internacional (MEFP)
en su versién 2014.

Comision Intersectorial de Informacion para la Gestion Financiera Publica
(CIIGFP): es el drgano de orientacidén superior en materia de informacion para la GFP,

Direccién: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15 (C’) (C’) (C‘)

Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia '°°"‘°° icontec i icontec
\504500

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co |509 15014001
PBX: +57 (601) 492 64 00




CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

INSCRIPCION O MANTENIMIENTO DE ENTIDADES

PROCESO: CONSOLIDACION DE LA INFORMACION

FECHA DE . . AN, 2 )
APROBACION: CcODIGO: VERSION: PAGINA:

13/02/2026 CON-PRC11 10 2de18

entendida como el conjunto de normas, organizaciones, sistemas y procedimientos con
los que cuenta el Estado para asegurar y usar de forma efectiva, eficiente y transparente
los recursos publicos.

Datos basicos: hacen referencia a la informacidn suministrada por las entidades
Publicas en lo que respecta al NIT, Sigla, Razén Social, Objeto, Documento de Creacién,
NUumero de documento, Fecha, Departamento, Municipio, Direccion, Cddigo postal,
Teléfono, Fax, E-mail, P4gina WEB, Sector, Naturaleza, etc.

Entidad referenciada: Por regla general corresponde a entidades privadas que
tienen relacion con las entidades publicas, por estar agregadas o por ser inversionistas
minoritarios (privados) de empresas societarias, las cuales le permiten al proceso de
consolidacién identificar la participacidn no controladora respectiva y controlar las
estadisticas de entidades agregadas. Excepcionalmente se presentan entidades publicas
clasificadas como referenciadas porque no se encuentran activas en el sistema CHIP,
pero hacen parte de la tabla de composicién patrimonial de una empresa societaria.

Estado: hace referencia a la condicién que permite identificar si la entidad se encuentra
en una de las siguientes situaciones: en solicitud, activa o inactiva.

Subestado: hace referencia a la condicidn que permite identificar si la entidad se
encuentra en una de las siguientes situaciones: activa, en escisién, en liquidacion,
proyecto deco o en fusion.

Gestion Financiera Publica (GFP): conjunto de normas, organizaciones, sistemas y
procedimientos con los que cuenta el Estado para asegurar y usar de forma efectiva,
eficiente y transparente los recursos publicos.

GIT-PAP. es el Grupo Interno de Trabajo de Procesamiento y Analisis de Productos,
gue hace parte de la Subcontaduria de Consolidacién de la Informacion y se encarga de
dirigir y velar por el cumplimiento y evaluacion del proceso de consolidacién de la
informacidén, coordinar los procesos para consolidar la informacién tendiente a producir
el Balance General de la Nacion y las demas funciones enunciadas en la resolucién 148
del 26 de abril de 2004, Articulo 15 y la Resolucion 610 de 2013, Articulo 2°.

GIT-EAE. es el Grupo interno de trabajo de Estadisticas y Analisis Econdmico, que hace
parte de la Subcontaduria de Consolidacion de la Informacion y se encarga de participar
en la elaboracion y analisis de los estados financieros consolidados y los informes
complementarios que seran sometidos a consideracion del Contador General de la
Nacion, realizar estudios sobre la redefinicidn de necesidades de usuarios estratégicos
de informacion contable consolidada, y las demas funciones enunciadas en la Resolucién
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148 del 26 de abril de 2004, Articulo 16.

Mantenimiento: corresponde al conjunto de actividades que se desarrollan para crear,
actualizar, modificar o eliminar la parametrizacién de las variables existentes en el
sistema CHIP o la inclusién de nuevas variables con sus respectivos atributos que
complementan la parametrizacién vigente, siempre y cuando no modifiquen el
comportamiento del sistema.

Manual de Estadisticas de Finanzas Publicas (MEFP): el Manual de Estadisticas de
Finanzas Publicas 2014 (MEFP 2014) forma parte de una serie de directrices
internacionales sobre metodologias estadisticas que ha emitido el Fondo Monetario
Internacional. Es un conjunto de directrices que describen un marco estadistico
macroecondmico especializado dentro de las estadisticas de finanzas publicas (EFP).
Formulado para respaldar el andlisis fiscal, con el fin de aportar a la tendencia mundial
de mayor rendicion de cuentas y transparencia fiscal.

Marco normativo contable: corresponde al desarrollo regulatorio definido por la
Contaduria General de la Nacion, que deberan aplicar las entidades contables publicas
gue se enmarcan en el ambito de aplicacidon del Régimen de Contabilidad Publica. Estos
marcos normativos son: 1) Marco Normativo para Empresas que Cotizan en el Mercado
de Valores, o que Captan o Administran Ahorro del Publico; 2) Marco Normativo para
Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y que no Captan ni Administran
Ahorro del Publico; 3) Marco Normativo para Entidades de Gobierno; y 4) Marco
Normativo para Entidades en Liquidacion.

CONTROLDOC: es un Sistema de Gestiéon de Documentos Electrénicos de Archivo
(SGDEA) disefado para automatizar, organizar, proteger y gestionar el flujo
documental, la correspondencia y los tramites de empresas y entidades publicas. Facilita
la firma electrdnica, el acceso en tiempo real y el cumplimiento de la politica de cero

papel.

Régimen de Contabilidad Publica (RCP): medio de normalizacién vy regulacion
contable publica en Colombia. El Régimen de Contabilidad Publica esta conformado por
a) el Referente Tedrico y Metodoldgico de la Regulacion Contable Publica; b) el Marco
Normativo para Empresas que Cotizan en el Mercado de Valores, o que Captan o
Administran Ahorro del Publico; c) el Marco Normativo para Empresas que no Cotizan
en el Mercado de Valores, y que no Captan ni Administran Ahorro del Publico; d) el Marco
Normativo para Entidades de Gobierno; e) el Marco Normativo para Entidades en
Liquidacién; f) la Regulacion del proceso contable y del sistema documental contable; y
g) los Procedimientos transversales.
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Responsables: corresponde a los datos del representante legal, contador, revisor
fiscal, jefe de control interno, entre otros, de cada entidad registrada en el sistema
CHIP.

Entidad administradora del Sistema CHIP: La Contaduria General de la Nacion
(CGN) es la entidad responsable y propietaria del Sistema CHIP.

Entidad administradora de categoria: Entidad publica de orden nacional o territorial,
responsable de una o varias categorias de informacién en el Sistema CHIP, autorizada
por la Contaduria General de la Nacidn para el uso y administracién de esta, con el fin
de definir, parametrizar y permitir la transmisién de informaciéon de las entidades
reportantes, para contribuir a la gestion eficiente, la transparencia, la rendicion de
cuentas y el control de los recursos publicos.

Entidad reportante: Entidad responsable de registrar, validar y reportar la informacion
que demandan las entidades administradoras de categorias.

Entidad consolidadora de informacion: Entidad publica de orden nacional o
territorial, autorizada por la Contaduria General de la Nacion para el uso del sistema
CHIP en la funcionalidad de consolidacidén de informacion de la categoria de Informacién
Contable Publica Convergencia.

Usuario Administrador del Sistema CHIP Local: Usuario delegado por el
Representante legal de la entidad publica reportante.

Usuarios de consulta de informacion: Interesados que pueden acceder y disponer
de la informacion reportada por las entidades publicas nacionales, departamentales,
distritales y municipales de los sectores central y descentralizado para sus propias
necesidades de investigacidn, control y veeduria ciudadana o para informacién general,
teniendo en cuenta la capacidad del Sistema CHIP y las autorizaciones correspondientes
para la consulta masiva; tales como entes de control, universidades, centros de
investigacion, ciudadania en general y demas partes interesadas.

Tablas de retencion documental (TRD): instrumento que contribuye a Ia
racionalizacion de la produccion documental y a su correcta disposicion final,
garantizando la salvaguarda y conservacion de la documentacion en cualquier soporte
que se produzca.

3. MARCO LEGAL

- Ley 298 de 23 de julio de 1996. “Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la
Constitucion Politica, se crea la Contaduria General de la Nacién como una Unidad
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Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se
dictan otras disposiciones sobre la materia”, y las modificaciones que le apliquen.

Decreto 1091 de 2020. “Por el cual se modifica el Decreto 1625 de 2016, Unico
Reglamentario en Materia Tributaria, se sustituye ,eI capitulo 6 del titulo 4 de la
parte 3 del libro 2 del Decreto 1068 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico y se reglamentan los articulos 555-2 y 903 al 916 del
Estatuto Tributario”.

Decreto 224 de 2021. “Por el cual se crea la Comisién Intersectorial de
Informacion para la Gestion Financiera Publica”.

Decreto 2768 de 2008. “"Por medio del cual se asigna una funcion a la Unidad
Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién”.

Decreto 1693 de 2023. “Por el cual se modifica la estructura de la Contaduria
General de la Nacion v se determinan las funciones de sus dependencias”, y las
modificaciones que le apliquen.

Resolucion 148 de 2004. “Por la cual se crean Grupos Internos de Trabajo en la
Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacion”.

Resolucion 354 de 2007. “Por la cual se adopta el Régimen de Contabilidad
Publica, se establece su conformacion y se define el ambito de aplicacion”.

Resolucién 767 de 2013. “Por la cual se adopta Cdédigo Unico Institucional,
(CUIN), en concordancia con las decisiones adoptadas por la Comision
Intersectorial de Estadisticas de Finanzas Publicas, a partir del 10 de enero del afio
2014".

Resolucion 156 de 2018. “Por la cual se modifica la Resolucidon 354 de 2007, gue
adoptd el Régimen de Contabilidad Publica, establecié su conformacion y definid
su ambito de aplicacién". Articulo 2°. Modificar el articulo 5° de la Resolucion 354
de 2007".

Resolucion 195 de 2021. “Por la cual se modifica el articulo 5° de la Resolucidn
354 de 2007, modificado por el articulo 2° de la Resolucién 156 de 2018, respecto
al ambito de aplicacion del Régimen de Contabilidad Publica”.

Resolucion 123 de 2025. “Por medio de la cual se reglamenta la asignacion de
Cddigo Institucional para el Sistema Consolidador de Hacienda e Informacidn
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Financiera Publica - CHIP”.

Resolucion 138 de 2025. “Por la cual se establece la informacién a reportar, los
requisitos vy los plazos y caracteristicas de envio a la Contaduria General de la
Nacion y se derogan las Resoluciones 411 de 2023 v 038 de 2024".

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestion de la
Calidad.

Norma Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion
Ambiental.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestion de
la Seguridad de la Informacién.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestion de
la Seguridad y salud en el trabajo.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

CON11-FORO01 Solicitud de Codigo Institucional

CON11-FORO02 Solicitud de mantenimiento de datos de una entidad
CON11-FOROS5 Clasificacion o reclasificacion cédigo CUIN

CON11-INSO01 Inscripcion, actualizacion o modificacién de entidades en el
sistema CHIP

CON11-INSQ2 Instructivo informe inventario de entidades

5. DOCUMENTOS ANEXOS

Clasificacion de entidades del Sector Publico colombiano para la elaboracién de

Estadisticas de Finanzas Publicas .
6. PROCEDIMIENTO

No |ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
La solicitud de asignacién de
codigo  institucional se
encuentra  disponible a
Recibir, [través de la paginawebde la .
. o Sistema de
revisar, CGN, y puede ser recibida - -
. . Oficina de Gestion
1 | registrary |por cualquiera de los otros .
. o, Correspondencia Documental
asignar canales de comunicacion de
2. . ) . Orfeo
solicitud la entidad; en cualquier
caso, la oficina de
correspondencia debe
radicarla en el sistema de
Direccién: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento = — =
Torre 1 (Aire) - Piso 15 (@’) (@’) (@’)
Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia KContac | (conteciy icomec
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 150 9001 klso ooooo JJ 150 45001

PBX: +57 (601) 492 64 00 SC SA-CER
366516

OS-CER
73281 366518

651
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https://www.contaduria.gov.co/documents/20127/5793072/RESOLUCI%C3%93N%2BNo.%2B411%2BDE%2B2023%2B-%2BREQUISITOS%2BY%2BPLAZOS.pdf/9349a93f-1c22-551a-4ded-15819259b445
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http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1407
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http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1406
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1406
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http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1408
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1408
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1408
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1408
http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1408
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http://sigi.contaduria.gov.co/index.php?op=2&amp%3Bsop=2.6&amp%3Bopcion=buscar&amp%3Bid_norma=1408
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https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sigi/-/document_library/PZav0116iHoV/view_file/3369563?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsigi%2F-%2Fdocument_library%2FPZav0116iHoV%2Fview%2F2150706%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsigi%252F-%252Fdocument_library%252FPZav0116iHoV%252Fview%252F2150235%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsigi%252F-%252Fdocument_library%252FPZav0116iHoV%252Fview%252F2150235
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gestion documental y

asignarla al GIT de Juridica
no sin antes revisar su
completitud; toda solicitud
debe contener: formulario
de solicitud y documento de
creacion de la entidad.

Si la solicitud esta
incompleta NO se realiza el
radicado de la misma, la
Oficina de Correspondencia
debe informar al usuario la
situacion para que la
complemente.

Si se trata de una solicitud
de actualizacion de datos,
modificacion de informacion
o inactivacion definitiva de
entidades, la Oficina de
Correspondencia debe
radicarla en el sistema de
gestion documental y
asignarla directamente a la
Subcontaduria de
Centralizacion.

Si en la Subcontaduria de
Centralizacion  encuentran
que se trata de una solicitud
de una entidad no
consolidable, deben
redireccionar el tramite al
GIT EAE de la Subcontaduria
de Consolidaciéon de la
Informacion.

Si solicitan reactivacién de
una entidad que existié en
el sistema CHIP pero que en

Direccién: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento = == =
Torre 1 (Aire) - Piso 15 (@9 (@’) (@’)
Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia icontec | icontec | icontec
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 1509001 | | 15014001 | | 15045001
PBX: +57 (601) 492 64 00 sc

SA-CER OS-CER
7328-1 366516 366518
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la actualidad se encuentra
inactiva, se debe surtir el
mismo procedimiento de
asignacion por primera vez.

Si es una solicitud de
inscripcion de entidades
proveniente de los
convenios suscritos con la
CGR o con el MHCP o en el
marco de la Comisidon
Intersectorial de
Informacion para la Gestion
Financiera Publica (CIIGFP),
la Oficina de
Correspondencia debe
radicarla en el sistema de
gestion documental y
asignarla el GIT de Juridica
quien define la procedencia
0 no de que la entidad haga
parte del ambito de
aplicacion del Régimen de
Contabilidad Publica.

Emitir
2 concepto
juridico

Con la documentacién
adjunta a la solicitud, el GIT
de Juridica define Ila
procedencia o no de que la
entidad haga parte del
ambito de aplicacion del
Régimen de Contabilidad
Pablica, y por ende la
viabilidad de la asignacion
del cédigo institucional.

Si es viable, emite concepto
Y por medio de
comunicacion interna,
traslada el tramite a la
Subcontaduria General y de

Investigacion para estudio

GIT de Juridica

Comunicacion Interna
adjunta en el
Sistema de Gestion
Documental - Orfeo

Direccién: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Caodigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co
PBX: +57 (601) 492 64 00
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del marco normativo que le
aplique.

Si no es viable, emite
concepto, el cual lo envia a
la entidad solicitante vy
archiva el radicado
correspondiente.

En caso de documentacion
incompleta para su estudio,
se envia comunicacion a la
entidad solicitando la

completitud de los
soportes segun
corresponda.

Si es wuna solicitud de
inscripcion de entidad es
proveniente de los
convenios suscritos con la
CGR o con el MHCP o en el
marco de la Comisidon
Intersectorial de
Informacion para la Gestién
Financiera Publica (CIIGFP),
se remite al GIT de Juridica, si
es viable, emite concepto y
por medio de comunicacion
interna, traslada el tramite
a la Subcontaduria General
y de Investigacién para
estudio del marco
normativo que le aplique.

Si no es viable emite
concepto y lo remite a la

Subcontaduria
Consolidacion de la
Informacion para la

inscripcion en el sistema
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CHIP y Asignacion
correspondiente del cédigo
Institucional con propdsitos
de reporte de informacion
para el seguimiento por
parte la CGR o los usuarios
que lo requieran.

Asignar el
3 marco
normativo

Con la documentacién
adjunta a la solicitud y de
acuerdo con el concepto del
GIT de Juridica, la
Subcontaduria General y dg
Investigacion a través del
GIT de Investigacidon
Normas, estudia y define el
marco normativo aplicable
para el reporte de informacién
de la entidad
correspondiente.

Si es viable, emite
comunicacién interna y
traslada el tramite a la
Subcontaduria de
Consolidacion de la
Informacion para su
inscripcion en el sistema
CHIP y asignacién
correspondiente del cddigo
institucional.

Si no es viable, por medio de
una comunicacién interna,
devuelve el tramite al GIT de
Juridica con los argumentos
del rechazo y se reinicia el
proceso en paso anterior.

En caso de que Ila
documentacion esta

incompleta para su estudio,

GIT de
Investigacidény
Normas

Comunicaciéon Interna
en el Sistema de
Gestion Documental -
Orfeo
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se envia comunicacion a la
entidad solicitando la

completitud de los

soportes segun

corresponda.

La Subcontaduria de Comunicacion
Consolidacién de la externa adjunta en el
Informacion a través del Sistema de Gestidn
GIT PAP, procede con la Documental - Orfeo
inscripcion de la entidad en

el sistema CHIP conforme Correo electronico a:
lo indicado en el Instructivo

CON11- INSO1.En caso de GITs de
reactivacion de entidades, el Consolidacién de
analista asignado en |la la Informacion
Subcontaduria de

Centralizacién de la GITs de
Informacion debe Centralizacion de

Coordinador GIT

PAP la Informacién

especificar el periodo desde
el cual se deben asignar las
categorias aplicables con el
visto bueno del Coordinador
del GIT correspondiente

(Empresas o Gobierno).

Subcontaduria de
Consolidacion de la
Informacion

Servidores
publicos/Contratist
as asignados del
GIT PAP

Inscribir la
4 |entidad en el

sistema CHIP Subcontaduria de

Centralizacion de
la Informacion

Para la inscripcién de
entidades provenientes de
los convenios suscritos con

Subcontaduria de
Consolidacion de
la Informacion

la CGR o con el MHCP o en GIT Apoyo
el marco de la CIIGFP solo Informatico
se diligenciaran los datos (Mesa de
basicos, la activacion y los servicio)

responsables.
Entidades de la

En todo caso, la admon. Publica
Subcontaduria de interesadas
Consolidacion de la (Min.Hacienda y
Informacion envia oficio de Crédito Publico,
remisorio a la entidad Bogota D.C.-
solicitante notificando el Direccion Distrital
cddigo, el usuario, laclavey de Contabilidad)
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las fechas de corte de las
categorias que debe Entes de Control:
reportar. Contraloria General
de la Republica
Asi mismo, envia correo
electronico  a usuarios
internos (Centralizacion,

Consolidacién) y externos
informando la novedad.

Actualizar,
modificar o
inactivar
entidades en
el sistema
CHIP

De acuerdo con la solicitud
de actualizacion,
modificacion o inactivacion
de una entidad, el analista
correspondiente de la
Subcontaduria de
Centralizacion de la
Informacion para las
entidades consolidables o
el analista correspondiente

del GIT EAE de |la
Subcontaduria de
Consolidacién de la
Informacion para las

entidades no consolidables,
con el visto bueno del
Coordinador del GIT
correspondiente evalla el
impacto del cambio, si es
necesario lo escala a otras
areas y finalmente diligencia
el Formato CON11- FORO2y
lo remite a la Subcontaduria
de Consolidacion de |la
Informacion — GIT PAP Con
base en la informacion
depositada en el formato, el
GIT PAP procede con la
actualizacion y modificacién
de la entidad en el sistema
CHIP.

Subcontaduria
de
Centralizacion
de la
informacion

Coordinadores
GITs de
Gestion de la
Subcontaduria
de
Centralizacion

Analista
designado a la
entidad
Subcontaduria
de
Centralizacion
o del GIT EAE
de la
Subcontaduria
de
Consolidacion

Coordinadores
GIT PAPy GIT
EAE

Servidores
publicos
/Contratistas

Sistema de Gestidon
Documental - Orfeo

CON11- FOR02
Solicitud de
mantenimiento de
datos de una entidad

Correo electrénico a:

GITs de
Consolidacion de la
Informacion

GITs de
Centralizacion de la
Informacion

Subcontaduria de
Consolidacion de la
Informacion

Subcontaduria de
Centralizacion de la
Informacion

GIT Apoyo
Informatico (Mesa de
servicio)

Entidades de la
admon. Publica
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El GIT PAP de la asignados del interesadas
Subcontaduria de GIT PAP y del (Min.Hacienda y de
Consolidacién de la GIT EAE Crédito Publico,
Informacion envia correo Bogota D.C.-
electrénico a la entidad Direccion Distrital de
solicitante y usuarios Contabilidad)
internos (Centralizacion,

Consolidacién) y externos
informando la novedad.

Entes de Control:
Contraloria General
de la Republica

Clasificar y
reclasificar
Codigo CUIN

Una vez registrada |Ila
entidad publica en el
sistema CHIP, se procede a
realizar la asignacion del
céodigo CUIN de acuerdo
con la clasificacion que
corresponda del arbol MEFP
2014, segun lo definido por
la Mesa de Entidades de la
Comision Intersectorial de
Informacion para la Gestion
Financiera Publica (CIIGFP).

También se puede
presentar reclasificacion del
codigo  CUIN por la

aplicacion de los criterios de
clasificacion definidos en la
Mesa de entidades de la
CIIGFP. La clasificacion y
reclasificacion de cddigo
CUIN se ejecutan conforme
lo indicado en el Instructivo
CON11-INSO1, se
documentan en el formato
CON11- FOROS5 Clasificacion
o reclasificacion  cddigo
CUIN, y se aplican a la
entidad que corresponda en
el sistema CHIP.

Coordinador GIT
EAE

Servidores
publicos/Contratist
as asignados del
GIT de EAE

CON11-FORO5
Clasificacion o
reclasificacion
codigo CUIN y
MEFP 2014

Archivo Excel
CUIN_mes
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Nota. La totalidad de la ejecucién de las actividades descritas deben ser alineadas a las
Politicas del Sistema Integrado de Gestion Institucional (Politica de la calidad, Politica
Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacidn, Politicas de Gestidn
y desempefio institucional - MIPG) lo que contribuird al cumplimiento misional, la
satisfaccionde las partes interesadas, la mejora del desempefio ambiental, proporcionar un
lugar seguroy saludable previniendo lesiones y deterioro de la salud, asegurar la
integridad, disponibilidad y confiabilidad de la informacion recibida y generada y el éxito
sostenido de laCGN.

Revisado por: Elizabeth Soler Castillo lAprobado por: Claudia Patricia Hernandez
LIDER DEL PROCESO DE LA REPRESENTANTE DE LA DIRECCION LIDER
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ANEXO - DIAGRAMA DE FLUJO

OFICINA DE
CORRESPONDENCIA

INSCRIPCION O MANTENIMIENTO DE ENTIDAD!
UB

GIT JURIDICA

NTADURIA
GENERAL Y DE
INVESTIGACION

S / CODIGO CON-PRC11
SUBCO

NTADURIA DE
CONSOLIDACION DE
LA INFORMACION

SUBCONTADURIA
DE CENTRALIZACION

(=)
—

Formulario
1. Recibir, revisar, de
registrar y asignar |  solicitud y
solicitud. documento
de
creacion
dela
entidad
¢La solicitud

’7 cor::ll:ta? j
NO sl

L

Radicar si es una
actualizacién
de datos,

Informar al Radicar en el
usuario Sistema de
para que Gestion
complemente Documental
la solicitud Orfeo
;Donde
radicar cada
tipo de
solicitud?

Radicar si es una
y solicitud de

asighacion de codigo

Radicar si es una
reactivacién de una
entidad que existio

> en el sistema

CHIP pero que
actualmente
esta inactiva

Radicar si es una
inscripcion de entidades
provenientes
de los convenios suscritos
conla CGRocon el
MHCP o en el marco de la
Comisién Intersectorial de
Informacién para la
Gestion Financiera
Publica (CIIGFP)

—

Redireccionar a
GIT EAE

NO——

modificacion
de informacién
o inactivacion de
entidades

¢La entidad es
consolidable?

Sl
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INSCRIPCION O MANTENIMIENTO DE ENTIDADES / CODIGO_CON-PRC11
— | SUBCONTADURI -
OFICINA DE i UBCONTADURIA SUBCONTADURIA DE SUBCONTADURIA
CORRESPONDENCIA GIT JURIDICA GENERAL Y DE CONSOLIDACION DE DE CENTRALIZACION
INVESTIGACION LA INFORMACION
2. Emitir concepto juridico,
mediante comunicacion
interna analizar ambito de
laplicacion de la entidad y la
viabilidad de asignacién de
codigo institucional
Identificar
documentacion|
incompleta
para su
estudio
¢ Procede
inscripcion?
il ‘
l NO
- Comunicar
Emitir rechazo a la
concepto entidad
y archivar
Y -
Trasladar por medio de Identificar
comunicacion interna -
documentacion
para incompleta
estudio del marco ara su gstudio
normItvo que le aplique. P
Identificar i
documentacion
incompleta .
para su estudio 4Es
— viable el
tramite?
Identificar
documentacion
| incompleta
Sl para su estudio
° v
3. Asignar el
marco
normativo, N x
emitir ”
comunicacion
y trasladar
4.Inscribir la
Emitir entidad en el
comunicacién y sistema CHIP y
devolver a GIT de asignacion del
Juridica con codigo
— argumentos del institucional
rechazo
Instructivo
CON11-
INS01
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INSCRIPCION O MANTENIMIENTO DE ENTIDADES / CODIGO_CON-PRC11
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Asignar el periodo
desde el cual aplican las
categorias con la
informacion proporcionada |
por la Subcontaduria de
Centralizacién con el visto
bueno del Coordinador del
GIT

Diligenciar los datos
basicos, la activacion y los
responsables

Enviar
correo
electrénico
informando
la novedad
a usuarios
internos y
externos

Elaborar oficio
remisorio con la
notificacion del
codigo, el usuario, la
clave ¥ las fechas de
corte de las
categorias que debe

reportar.
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5.Recibir solicitud de
actualizacion,
modificacion o
inactivacion de
una entidad

;Corresponde:
NO- a una entidad
consolidable?

|
CON11- Sl

FORO2 *

Evaluar el impacto
del cambio con el

visto bueno del visto bueno del
coordinador coordinador

| |

Remitir a

J’ x Subcontaduria de

Evaluar el impacto
del cambio con el

Consolidacion de la
Informacion-GIT PAP

Proceder con la

actualizacién y
modificacion de
la entidad en el

sistema CHIP

Formato
CONM-FORO02

Enviar corree electronico con
la novedad a
la entidad solicitante y a los
usuarios internos y externos

Instructiva
CON11- INSO1

6. Clasificar cédigo CUIN de
acuerdo con la clasificacion
que corresponda del arbol
MEFP 2014

}

. Se
requiere
Sl—<reclasificacion del
cédigo —I

CUIN? NO

Seaplicaala
entidad que

corresponda en
el sistema CHIP

CON11-FOROS
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