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1. OBJETIVO

Divulgar por medio de una publicacion semestral en formato de revista, articulos
sobre los Informes Econdmicos de Base Contable (IEBC) y otros productos
elaborados y publicados por la CGN, asi como sobre la interaccién o relevancia del
Sistema Nacional de Contabilidad Publica en la Gestién Financiera Publica, en el
ambito académico o en otros temas de actualidad.

2. DEFINICIONES

GIT-EAE: es el Grupo Interno de Trabajo de Estadistica y Analisis Econdmico, que
hace parte de la Subcontaduria de Consolidacion de la Informacion y se encarga de
participar en la elaboracion y andlisis de los estados contables consolidados y los
informes complementarios que serdan sometidos a consideracion del Contador
General de la Nacién, realizar estudios sobre la redefinicion de necesidades de
usuarios estratégicos de informacion contable consolidada y las demas funciones
enunciadas en la Resolucion 148 del 26 de abril de 2004, Articulo 16.

GIT-PAP: es el Grupo Interno de Trabajo de Procesamiento y Analisis de Productos,
gue hace parte de la Subcontaduria de Consolidacion de la Informacién y se encarga
de dirigir y velar por el cumplimiento y evaluacién del proceso de consolidaciéon de
la informacién, coordinar los procesos para consolidar la informacién tendiente a
producir el Balance General de la Nacién y las demas funciones enunciadas en la
resolucion 148 del 26 de abril de 2004, Articulo 15 y la Resolucién 610 de 2013,
Articulo 2°.

Gestion Financiera Publica: Etapas de gestion de los recursos publicos
transversal a todas las entidades publicas y particulares que administran recursos
publicos.

Revista: publicacién periddica, con contenido textual y visual, que trata temas de
interés general o especializado, y puede ser tanto impresa como digital. A diferencia
de los periddicos, que se centran en noticias de ultima hora, las revistas ofrecen un
analisis mas profundo y detenido de los asuntos que abordan, ya sean de actualidad,
entretenimiento o caracter cientifico.

3. MARCO LEGAL

Ley 298 de 1996. “Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la Constitucién
Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion como una Unidad Administrativa
Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se dictan otras
disposiciones sobre la materia”.

Decreto 1693 de 2023. “Por el cual se modifica la estructura de la Contaduria
General de la Nacion y se determinan las funciones de sus dependencias”.
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Resolucion 148 de 2004. “Por el cual se crea Grupos Internos de Trabajo en la
Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacién”

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestion de la Calidad.

Norma Téchica Colombiana ISO 14001-2015. Sistema de Gestion Ambiental.

Norma Téchica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistema de Gestion de la
Sequridad de la Informacion.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistema de Gestidon de la
Seqguridad y Salud en el trabajo.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e No aplica

5. DOCUMENTOS ANEXOS

e No aplica

6. PROCEDIMIENTO

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Establecer los temas
para los articulos de la Contador
. revista. General de la
Determinar los .,
. . Nacion
temas a incluir Correo
1 |en la edicién _No_ta: Se establ_egel el electrdénico
: invitado que escribira el | Subcontador(a) . )
de la revista y . . . .7 |con directrices
articulo externo y el area |de Consolidacion
los autores ,
de la Contaduria que de la
elaborard el articulo Informacion
institucional.
Subcontador(a) de
Consolidacién de
Establecer las la Informacién
actividades,
Elaborar . Cronograma
responsables y fechas | Coordinador(a)
2 cronograma -, semestral de
para la elaboracion, GIT EAE .
semestral e D, actividades
aprobacion y publicacion
de la Revista. GIT de
Comunicacién y
Prensa
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diagramacion [Comunicacion y Prensa |Subcontador(a) de Correo(s)
15 |de los a diagramacién de los | Consolidacién de lectroni
articulos articulos aprobados por la Informacién | ©'€¢ ronico(s)
aprobados el Contador General de
%ﬁécio(npl\ifea)”—epzigo#lgg-76 | Edificio Elemento ‘@) (@) (@) (@) Pagma | 6
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la Nacién.
Diagramar los articulos
de la revista y remitir al Servidores
A Correo(s)
Di Subcontador de publicos / electrénico(s)

16 IolsagraarTisL:Ios Consolidacién de la Contratistas con los

de la revista [Informacion y al |asignados del GIT ,
. ) articulos
Coordinador(a) del GIT |de Comunicaciény| .
s diagramados
EAE para su revision y Prensa
aprobacion.
Revisar los articulos
diagramados y solicitar [Subcontador(a) de
Revisar los [ajustes de ser el caso. | Consolidacion de Correo(s)

17 a_rtl'culos Una vez recibidos los [la Informacion y/o electrénico(s)

diagramados [ajustes, aprobar los | Coordinador(a)
articulos mediante GIT EAE
correo electrénico.
Consolidar los articulos
diagramados y
_ aprobados junto con la
Consolidar,  propuesta de portada y Servidores
revisar IV contraportada, tabla de publicos /

18 Eg&’i'&; @ lcontenido y editorial, Contratistas Correo(s)
completa revisar la revista |asignados del GIT| electrdnico(s)
para completa y remitirla a la |[de Comunicacién y
aprobacion Subcontaduria de Prensa

Consolidacion de la
Informacion para
aprobacion.
Revisar la revista
completa y solicitar
ajustes al GIT de
) Comunicacidon y Prensa
Revisar, de ser el caso. Una vez
aprobar Y lrecibidos los ajustes Subcontador(a) de Correo(s)
19 | remitir la . " | Consolidacién de L
ista aprobar la revista vy - electronico(s)
revis o la Informacion
comp|eta remitir al Contador
General de la Nacién
para su revisién vy
aprobacion.
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Revisar la revista
completa y solicitar
. ajustes al GIT de
Rev%ar Iy Comunicacidon y Prensa Contador(a) C
20 ?ep\;iost:r @ |de ser el caso. Una vez General de la orr,eq(s)
- . ., electronico(s)
CODEX recibidos los ajustes, Nacion
aprobar la revista
CODEX para su
publicacion.
Servidores Revista
Publicar Ia Publicar la , _revista pL’Jincc_)s/ CQDEX
51 | revista CODEX en la pagina web .Contratlstas publllc_ada en
CODEX de la Contaduria y en la |asignados del SEIT la pagina web
Intranet. de Comunicacion y| de la CGN y
Prensa en la Intranet
Proponer textos para la
pieza publicitaria de la
Revista CODEX y
enviarlos al GIT de |Subcontador(a) de
Comunicacidon y Prensa | Consolidacién de
para revisién de estilo y | la Informacion
disefio grafico. Una vez
Proponer, se reciben  las | Coordinador(a)
revisar y |[propuestas de disefo, del GIT EAE
aprobar la lestas son revisadas por
22 | pieza el Subcontador(a) de Servidores IC(irr,ec_)(s)
publicitaria  |Consolidacién de la | publicos / electronico(s)
de la revista |1nformacién en conjunto contratistas
CODEX con el coordinador(a) del asignados
GIT EAE y se selecciona
y aprueba la mas GIT de
adecuada para difusidon | Comunicacion y
por parte del GIT de Prensa
Comunicacidon y Prensa
en los canales
respectivos.
Difundir la [Enviar la Revista CODEX |Subcontador(a) de Correo
23 revista mediante correo | Consolidacion de | electrdnico
CODEX a |electrénico con la pieza | la Informacion con la
traves de publicitaria y difundirla a difusion de la
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correo traves de correos Servidores Revista
electronico masivos. publicos / CODEX
g?rgo'ga web y Contratistas
asignados del GIT Revista
de Comunicacion y CODEX
Prensa publicada en
la Intranet
Guardar las evidencias Se,rV|_dores .
Guardar de ublicacion  de  la publicos / Revista
24 | evidencias en P Contratistas CODEX
el PathFinder [évista CODEX en el asignados del GIT| definitiva
PathFinder EAE

Nota: La totalidad de la ejecucién de las actividades descritas deben ser alineadas
a las Politicas del Sistema Integrado de Gestidn Institucional (Politica de la calidad,
Politica Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacién,
Politicas de Gestion y desempefno institucional - MIPG) lo que contribuird al
cumplimiento misional, la satisfaccidon de las partes interesadas, la mejora del
desempefio ambiental, proporcionar un lugar seguroy saludable previniendo lesiones
y deterioro de la salud, asegurar la integridad, disponibilidad y confiabilidad de la
informacidn recibida y generada y el éxito sostenido de laCGN.

Revisado por: Elizabeth Soler Castillo

Aprobado
Hernandez Diaz

por:

Claudia

Patricia

LIDER DEL PROCESO DE LA
SUBCONTADURIA DE
CONSOLIDACION DE LA
INFORMACION

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION
LIDER DEL PROCESO DE PLANEACION
INTEGRAL
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ANE
DIAGRAMA DE FLUJO

XO

REVISTA CODEX
DE GONSOLIDACION COORDINADOR(A) | ~ SERVIDORES! | GOMNCAGION | GENERALDE.
DE INFORMACION Y PRENSA LA NACION

revista

3.Realizar la
solicitud de
articulos
externos e
institucionales
(tambien esta
actividad la
puede realizar
el Contador
General de
la Nacidn).

Cronograma
semestral

2.Planear la
elaboracion y Esf
publicacion de la vd

fa actividad se realiza con el equipo del GIT EAE
GIT de Comunicacion y Prensa

1.Determinar los
temas a incluiren la
edicion de la revista y
los autores (junto con
el Subcontador(a) de
Consolidacion de la

informacién). Se

o

4 Elaborar los
artfculos para
la revista CODEX

SI

6.Revisar los articulos
propuestos por los
funcionarios yfo
coniratistas del GIT

5.Revisar los
articulos
propuestos por los

segln los temas
asignados. (GIT PAP
y GIT EAE)

funcionarios y/o
contratistas del GIT

i

=

EAE

JEstan . _ Solicitar
corectos? VO] ajustes

Aprobar

articulos y

Sl—>»  solicitar

revision de

estilo.

¢Estan
correctos?
NO

Solicitar Realizar
ajustes ajustes

2

)

-

establece el
invitado que escribira
el articulo externo y el
larea de la Contadurfal
que
elaborara el articulo
institucional.
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REVISTA CODEX
DE CONSOLIDACION COORDINADOR(A) SERVIDORES! | COMUNICACION |  GENERALDE.
DE GIT EAE CONTRATISTAS ASIGNADOS
DE INFORMACION Y PRENSA LA NACION
@
<
7.Revisar el articulo Dar visto
propuesto por el GIT Realizar bueno
PAP. ajustes
]|
1
GEstan
;Esta [Solicitar correctos
[4 . y,
correcto? NO—) ajustes ' 0 los articulos
internos?
\
Sll 8.Revisar el
articulo
Enviar junto con elaborado
el articulo externo por el GIT
yel PAP y el
articulo articulo
institucional. institucional
y conocer el
articulo
externo.
9.Solicitar la revision
de estilo del articulo
elaborado | i
por el GIT PAP, el articulo r u
institucional y el articulo
Xterno.
10.Revisar
estilo de
12 ) los artl_culos ¥y
realizar
sugerencias de
ajuste.
13.Revisar los articulos
del GIT EAE (tambien
puede realizar esta
activida
el Coordinador(a) del
GIT EAE).
i 11.Realizar los ajustes
e e on oo X~ o
?
sl correctos? _lNO GIT PAP) T
l NO
Aprobar Solicitar
rticul j
articulos ajustes 14 Revisar
los
articules
propuestos
Q ¢ Estan
correctos?
Sl
@ Ap’robar
articulos
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REVISTA CODEX

SUBCONTADOR(A)
DE CONSOLIDACION
DE INFORMACION

COORDINADOR(A)
DE GIT EAE

GIT DE
COMUNICACION
Y PRENSA

SERVIDORES /
ICONTRATISTAS ASIGNADOS

CONTADOR (A)
GENERAL DE
LA NACIGN

12

3.
>

X

.
12.Gestionar los
ajustes
de revision de
estilo sugeridos
para los articulos
externos e
institucionales con
sus respectivos

autores.

Realizar|
ajustes

Revisar
ajustes

|

iSe .
aprueban?

LST

15.Solicitar
diagramacion
de los
articulos
aprobados

16.Diagramar
los
articulos de la
revista

x <

17 Revisar los articulos

diagramados (junto

con Coordinador(a) GIT
EAE)

!

¢ Estan

[ “correctos?
El NO

| l

Aprobar ISolicitar
articulos ajustes

‘

Realizar
ajustes
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REVISTA CODEX
DE CONSOLIDACION COORDINADOR(A) SERVIDORES / COMUNICACION | GENERAL DE
! DE GIT EAE CONTRATISTAS ASIGNADOS ;
DE INFORMACION Y PRENSA LA NACION

19.Revisar
la revista
completa

18.Consolidar,
revisar y enviar la
revista completa
para aprobacion.

&

Realizar|

JEsta
correcta?
sl NO

| v

Aprobar Solicitar

ajustes

=)

Solicitar

revista ajustes

ajustes

20.Revisar la
revista

Definir y enviar la

CODEX.

correcta?

l NO
¢Esta

|_S\_¢

Aprobar

Revisar y seleccionar
la propuesta de
disefio mas

adecuada, junto con
el Coordinador(a) de

propuesta de textos Revista CODEX
para 22.Proponer textos gurTlucCausaNen la ‘pé?lﬂa wetb
la pieza publicitaria para ee v enfaintane
de la Revista la pieza publicitaria
CODEX, junto con el de la Revista 21.Publicar
Subcontador(a) de CODEX. | | larevista |
Consalidacion de la
Informacién CODEX.
Revisar estilo y
realizar
7| propuestas de
disefio
@~
23.Enviar la Revista
CODEX
mediante correo
electrénico con la
pieza publicitaria y
GIT EAE. difundirla a través de
cOrreos masivos
24.Guardar (tambien el

A

evidencias en
el PathFinder.

Subcontador(a) de
Consolidacion de la
informacion).

Pantallazo o
correo electrénicol
pieza publicitaria
difundida

=

revista
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