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1. OBJETIVO

Divulgar por medio de un boletin mensual las noticias relevantes del entorno en
materia contable, econdmica y gestidn de las finanzas publicas resaltando también
algunas actividades y productos desarrollados por la Contaduria General de la
Nacién en dicho mes.

2. DEFINICIONES

GIT-EAE: es el Grupo Interno de Trabajo de Estadistica y Analisis Econdmico, que
hace parte de la Subcontaduria de Consolidacion de la Informacion y se encarga de
participar en la elaboracion y andlisis de los estados contables consolidados y los
informes complementarios que serdan sometidos a consideracion del Contador
General de la Nacién, realizar estudios sobre la redefinicion de necesidades de
usuarios estratégicos de informacion contable consolidada y las demas funciones
enunciadas en la Resolucidon 148 del 26 de abril de 2004, Articulo 16.

Boletin: Publicacion periddica que informa a un publico o grupo de personas
especificas sobre un tema de interés particular.

Economico/a: Referente a la economia o al ambito de la economia.
Gestion Financiera Publica: Etapas de gestidon de los recursos publicos

transversal a todas las entidades publicas y particulares que administran recursos
publicos.

3. MARCO LEGAL

Ley 298 de 1996. “Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la Constitucidn
Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion como una Unidad Administrativa
Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, y se dictan otras
disposiciones sobre la materia”.

Decreto 1693 de 2023. “Por el cual se modifica la estructura de la Contaduria
General de la Nacién v se determinan las funciones de sus dependencias”.

Resolucion 148 de 2004. “Por el cual se crea Grupos Internos de Trabajo en la
Unidad Administrativa Especial Contaduria General de la Nacion”.

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestidn de la Calidad.

Norma Téchica Colombiana ISO 14001-2015. Sistema de Gestion Ambiental.

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistema de Gestion de la
Seguridad de la Informacidn.
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Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistema de Gestidén de la

Seguridad y Salud en el trabajo.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e No aplica

5. DOCUMENTOS ANEXOS

e No aplica

6. PROCEDIMIENTO

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Subcontador(a) de
Consolidacién de
la Informacion
Establecer las | Coordinador(a)
actividades, GIT EAE
Elaborar
1 lcronograma responsables vy fec_rlas Cronqg_rama de
para la elaboracion, GIT de actividades
anual iy .
aprobacion Comunicacion y
publicacion del boletin. Prensa
Servidores
publicos /
Contratistas
asignados
Elaborar la propuesta
del contenido del boletin
coworking, el cual debe
incluir: dos opciones de
Por;cﬂllua.s (_:Ire rIﬁs S|g!,|r:e_nteﬁ Correo(s)
Elaborar €mas. fema principal, Servidores electrénico(s)
propuesta Gestion Financiera bli / I
2 |mensual del Publica; situacion publicos con 1a
boletl'n_ cconémica del pais; y Cor!tratlstas propuesta de
Coworking una o mas noticias asignados textos para el
boletin
relevantes sobre
actividades,
publicaciones o eventos
de la Contaduria General
de la Nacién.
3 Revision de [Revisar que la |[Subcontador(a) de| Correo(s)
propuesta del |propuesta de boletin | Consolidacidn de | electrénico(s)
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boletin cumpla con los criterios la Informacidon |con la revisién
establecidos y en caso de la propuesta
de no ser asi solicitar | Coordinador(a) de boletin
ajustes. GIT EAE
Ajustar la propuesta del
boletin coworking segun Correo(s)
hjustar los comentarios hechos Servidores electrdénico(s)

4 |propuesta del por el Coordinador(a) publlcqs/ con la

boletin del GIT EAE vy el Contratistas propuesta de
Subcontador(a) de asignados boletin
Consolidacién de la ajustada
. Informacion.
Enviar . Correo(s)
propuesta del [Enviar la propuesta del Subcontador(a) de| electrénico(s)
boletin al |oletin coworking e

5 ) Consolidaciéon de con la
Contador ajustada al Contador | =" - q
General de la |General de la Nacién. a Informacion | propuesta de
Nacidn boletin

Revisar las noticias
Seleccionar las |propuestas para el Correo(s)

6 noticias a |contenido del boletin y (;C::éfgogéaé electrénicos(s)
presentar en el |seleccionar aquellas a Nacion con las noticias
boletin incluir en la versidn seleccionadas

final.
Eliminar los textos de
Ajustar las noticias no |Subcontador(a) de
propuesta y [seleccionadas y enviar | Consolidacién de Correo(s)

7 solicitar al GIT de Comunicaciéon (la Informacion y/o electrénico(s)
revision de |y Prensa solicitando la | Coordinador(a)
estilo revision de estilo de las GIT EAE

noticias seleccionadas.
Revisar las noticias
propuestas en el boletin i
. . Servidores
L, Coworking, incluyendo A Correo(s)
Revision — de |, revision de publicos / electrénico(s)
estilo del . s Contratistas Y

8 leti ortografia, citacion, . con la revision
boletin 5 .| |asignados del GIT .
Coworking puntuacion y demas de Comunicacion de estilo del

temas de forma Y boletin
. Prensa

realizando las

sugerencias de ajustes
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que se consideren para

garantizar la

consistencia del boletin

frente a otras

publicaciones de |Ia

Contaduria General de

la Nacién.

Revisar y aprobar las | Contador General
Aprobar la |correcciones de estilo | de la Nacidn y/o Correo(s)

9 rev_isién de |propuestas por el GIT |Subcontador(a) de electrénico(s)

estilo de Comunicacion vy | Consolidacion de
Prensa. la Informacidn
Ajustar los textos del
_ boletin coworking segun
Ajustar los |la revision de estilo
textos del |realizada por el GIT de . Correo(s)
boletin T Servidores L
. Comunicacion y Prensa A electronico(s)
coworking . publicos / ;

10 > Y enviar al . con el boletin
segun las Contratistas del .
sugerencias de Subcontado,r(a) de GIT EAE asignados ajustado en
correccion de |Consolidacion de la estilo
estilo Informacion y al

Coordinador(a) del GIT
EAE.
» Revisar la aplicacion de
Velr_lﬂca]t c:a los ajustes de [Subcontador(a) de| Correo(s)
apiicacion  d€ logrreccion de estilo y | Consolidacidon de | electrénico(s)
ajustes y . , L2 .

11 |olicitar la Enviar el boletin al GIT |la Informacion y/o| solicitando la
diagramacién |[de  Comunicacién y | Coordinador(a) | diagramacion
del boletin. Prensa solicitando la GIT EAE del boletin

diagramacion.
Elaborar la propuesta Servidores elé:cc;:g?’\?écs))(s)
EL%%?Jrssrta de de diagramacién del publicos / con |a
12 |diagramacion bole_tl_n Coworking vy _Contratlstas propuesta de
del boletin [€mitirla al Contador |asignados del GIT| . .
€ oletin i S diagramacion
Coworking General de la Nacion |de Comunicacion y del boletin
para aprobacion. Prensa .
Coworking
Aprobar Revisar el boletin Contador(a)

13 |poletin Coworking y solicitar | General de la elecci:gi(i)écs))(s)

Coworking ajustes al GIT de Nacién

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

©

icontec

©

icontec

©

icontec

@

icontec

Pagina | 4

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Codigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co
PBX: +57 (601) 492 64 00

I1SO / IEC
27001

SA-CER 0S-CER OS-CER
366516 366518 660642

150 9001 ISO 14001

SC-
7328-1

IS0 45001




CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

BOLETIN COWORKING CONTABLE

PROCESO: CONSOLIDACION DE LA INFORMACION
FECHA DE z z z
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
21/11/2025 CON-PRC16 01 5de7
Comunicacién y Prensa
de ser el caso. Una vez
recibidos los ajustes,
aprobar el boletin para
su publicacidn.
Difundir el
boletin Enviar el boletin Correo

14

Coworking a

coworking a toda la

Subcontador(a) de
Consolidacion de

electronico
con la difusiéon

traves de [CGN mediante correo - >
correo clectroénico. la Informacion del bole_tln
electronico coworking
PUDII | Servidores
ublicar e “hli ’
boletin Publicar el boletin Czuntt)lgcto'ssté < COBOCI)GE.?]
15 |Coworking en |coworking en la intranet : ratl working
la Intranet de |ge la CGN asignados del GIT| publicado en
la CGN ) de Comunicacion y| la Intranet
Prensa
Guardar las evidencias Selrw_dores ,
Guardar de publicacién del publicos / Boletin
16 (evidencias en boletin Coworking en el Contratistas Coworking
el PathFinder 9 asignados del GIT|  definitivo

PathFinder.

EAE

Nota: La totalidad de la ejecucidn de las actividades descritas deben ser alineadas
a las Politicas del Sistema Integrado de Gestién Institucional (Politica de la calidad,
Politica Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacidn,
Politicas de Gestion y desempefo institucional - MIPG) lo que contribuira al
cumplimiento misional, la satisfaccion de las partes interesadas, la mejora del
desempefio ambiental, proporcionar un lugar seguro y saludable previniendo
lesiones y deterioro de la salud, asegurar la integridad, disponibilidad y confiabilidad

de la informacidén recibida y generada y el éxito sostenido de la CGN.

Revisado por: Elizabeth Soler Castillo Apropado por: Claudia  Patricia
Hernandez Diaz
LIDER DEL PROCESO DE LA REPRESENTANTE DE LA

SUBCONTADURIA DE CONSOLIDACION DIRECCION LIDER DEL PROCESO

DE LA INFORMACION

DE PLANEACION INTEGRAL
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DIAGRAMA DE

ANEXO
FLUJO

BOLETIN COWORKING CONTABLE

SUBCONTADOR(A)
DE CONSOLIDACION
DE INFORMACION

SERVIDORES /

CONTRATISTAS DE LA GITDE CONTADOR (A)
CO%ED‘;T:E::(A) SUBCONTADURIA COMUNICACION GENERAL DE
DE CONSOLIDACION Y PRENSA LA NACION

DE LA INFORMACION

1.Planear la
elaboracion y
publicacién del
boletin

1

Es}a actividad se realiza con el efjuipo del
GIT EAE y el GIT de Comunicaciin y Prensa

2.Elaborar la
propuesta mensual

Cronograma
anual

del contenido del
boletin Coworking

3.Revisar
propuesta x
del boletin
l 4
; Esta S~
A (™~
Sl correcta? C)
A
Revisar
propuesta e
del boletin l
Y- 4.Ajustar
Solicitar propuesta del
ajustes boletin
.Esta 4
correcta?
jl NO
5.Enviar Solicitar -
propuesta ajustes i
del
boletin

6.Seleccionar las
noticias a presentar

7.Ajustar propuesta y
solicitar revisiéon de

®

Hsta actividad se realiza con
o por el coordinador(a) del
IT EAE

en el boletin

seleccionadas

estilo de las noticias |

=

8.Revisar el estilo
del Boletin
Cowaorking y

=

realizar sugerencias
de ajustes
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9.Aprobar la revision
de estilo
(junto con
Subcontador (a) de
Consolidacién de la
O AT oS Informacion)
Esta pctividad se realiza con ’ textos
11.Revisar VG’I?I." ,&;‘ coardinador(e) del del boletin
ajustes de @ coworking
correccion de [ segln las
estilo sugerencias de
correccién de
l estilo
ZEstan
[ correctos? |
El NO »
l l X <
Solicitar la Solicitar
diagramacion ajustes
del boletin
12.Elaborar -
propuesta de 13'angtl,Saarr Y
diagramacic’mﬁ@f—) bpoletl’n
g‘:‘)lvﬁ?rllf’iﬂg Coworking
= Solicitar| 7 iSe
Q > x < ajustes DA aprueba?
3
14.Difundir el boletin
Coworking a través [« @-‘.
de correo electronico U
15.Publicar el boletin
@ »| Coworking en la
Intranet de la CGN
16.Guardar
evidencias enel |€
PathFinder
Boletin Coworking
publicado en
la Intranet
Boletin Coworking
definitivo
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