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1. OBJETIVO

Definir los lineamientos relacionados con la preparacidén y presentaciéon de los estados
y reportes financieros de la U.A.E Contaduria General de la Nacién, de conformidad con
lo dispuesto en el marco normativo aplicable a la entidad.

2. DEFINICIONES

Ajuste contable: actividad relacionada con la elaboraciéon de registros contables que
tienen por objeto incrementar, disminuir, cancelar o incorporar valores que afectan el
saldo de una cuenta contable.

Archivo plano: es aquél que no tiene ningun tipo de formato.

CHIP: Herramienta a través de la cual se captura transmite centraliza y difunde la
informacién cuantitativa y cualitativa producida por las entidades publicas u otros
agentes con destino al gobierno central usuarios estratégicos las entidades de control y
la ciudadania en general.

Conciliacion: es un proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la
entidad tiene registrados de una cuenta cualquiera con los valores que la dependencia
origen o entidad externa suministra.

EPG: Sigla incluida como una funcionalidad del SIIF en la que se realizar operaciones de
Ejecucion Presupuestal de Gastos.

Hechos econdmicos: situaciones de caracter econdmico que afectan el Patrimonio de
la entidad a través del reconocimiento contable en el SIIF.

Libro auxiliar: documento en que se asientan detalladamente las operaciones que
contienen los libros principales.

Libro diario: es un libro contable donde se recogen dia a dia los hechos econémicos de
una empresa.

Nota a los estados financieros: representan aclaraciones o explicaciones de hechos
o situaciones cuantificables o no que se presentan en el movimiento de las cuentas que
forman parte integral de los EEFF y que al interior de ellas se presentan las
revelaciones requeridas en el marco normativo.

Operacion reciproca: se llaman operaciones reciprocas aquellas transacciones
econdmicas entre empresas econdmicamente vinculadas.

PDF: sigla del inglés Portable Document Format formato de documento portatil, es un
formato de almacenamiento de documentos de edicién no permitida.

Repositorio o pathfinder: se refiere al medio electrdénico centralizado y controlado
por el GIT de Apoyo Informatico que se utiliza para almacenar los archivos vy
documentos que evidencian la trazabilidad de las actividades realizadas en cada GIT//
CYE. Repositorio Carpeta electrénica donde se centraliza se almacena y se mantiene
informacién digital del GIT de Control Interno.

SIIF. Sistema Integrado de Informacion Financiera es una herramienta automatizada
gue integra y estandariza el registro de la gestién financiera publica con el fin
de propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la Nacidén y sus entidades
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descentralizadas y de brindar informacidn oportuna y confiable.

3. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de Colombia de 1991. Carta magna de la republica
de Colombia

Ley 298 de 23 de julio de 1996. Por la cual se desarrolla el articulo 354 de la
Constitucién Politica, se crea la Contaduria General de la Nacion como una
Unidad Administrativa Especial adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, y se dictan otras disposiciones sobre la materia.

Decreto 1499 de 11 de septiembre de 2017. Por medio del cual se modifica
el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién
Plblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo
133 de la Ley 1753 de 2015

Resolucion 484 de 17 de octubre de 2017. Por la cual se modifican el anexo
de la Resolucion 533 de 2015 en lo relacionado con las Normas para el
Reconocimiento, Medicidén, Revelacién y Presentacion de los Hechos Econdmicos
del Marco Normativo para Entidades de Gobierno y el articulo 42 de la Resolucién
533 de 2015, y se dictan otras disposiciones

Resolucion 182 de 19 de mayo de 2017. por la cual se incorpora, en los
Procedimientos Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el
Procedimiento para la preparacién y publicacion de los informes financieros y
contables mensuales, que deban publicarse de conformidad con el numeral 36
del articulo 34 de la Ley 734 de 2002.

Resolucion 192 de 05 de mayo de 2016. Por la cual se incorpora, en la
estructura del Régimen de Contabilidad Publica, el elemento Procedimientos
Transversales

Resolucion 193 de 05 de mayo de 2016. Por la cual se incorpora, en los
Procedimientos Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el
Procedimiento para la evaluacién del control interno contable.

Resolucion 620 de 26 de noviembre de 2015. Por la cual se Incorpora el
Catalogo General de Cuentas al Marco Normativo para entidades de gobierno.
Resolucion 533 de 08 de octubre de 2015. Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de
gobierno y se dictan otras disposiciones.

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestion de la
Calidad

Norma Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion Ambiental
Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestidn de la
Seguridad de la Informacion

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestidn de la
Seguridad y salud en el trabajo
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https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sistema-de-gestion-de-calidad/-/document_library/vpkf13iCweJ8/view/5709447?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsistema-de-gestion-de-calidad%2F-%2Fdocument_library%2Fvpkf13iCweJ8%2Fview%2F5709442%3F_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%253Fp_p_id%253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8_redirect%3Dhttps%253A%252F%252Fwww.contaduria.gov.co%253A443%252Fweb%252Fintranet%252Fsistema-de-gestion-de-calidad%253Fp_p_id%253Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vpkf13iCweJ8%2526p_p_lifecycle%253D0%2526p_p_state%253Dnormal%2526p_p_mode%253Dview
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4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

GFIO07-FOR01 CONCILIACIONES
GFI07-FOR02 REVISION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

5. DOCUMENTOS ANEXOS.

Archivo plano firmado digitalmente.

Conciliacion de cada concepto a nivel de cuenta contable por mes. Conciliacidn de
Recursos entregados en administracidon por mes. Documento de conciliacion.
Estados Financieros: Estado de Situacién Financiera, Estado de Resultados, Estado de
cambios en el patrimonio, Notas a los Estados.

Informe CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA

Informe CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA

Informe CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

Libro Diario

Libro Mayor y Balances

Reporte generado por el CHIP local, de envio a satisfaccion Procedimientos SIIF

6. PROCEDIMIENTO

No. | ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
RECONOCER: Recepcion de los documentos .

. soporte, por parte de Ilas Registro de

Identificary |- .
e areas involucradas en el Cuentas

Clasificar hechos . o

1 ECONGMicos proceso ,contable, para su Oficina de reC|b|das, en

clasificacion contable en los Contabilidad. formato fisico

relacionados con

L elementos de los estados 0 correo
la actividad de i . . .
la CGN inancieros relacionados con la electronico.
actividad de la CGN.
Comprobantes
contables
manuales y/o
Luego de clasificar la automaticos.
informacién mencionada en la
RECONOCER: [actividad No 1, se verifica el Documento
> Realizar cumplimiento de los requisitos Oficina de fisico
Medicion inicial legales de los documentos Contabilidad “Obligacion
y registro  |soporte, se determina el valor Presupuestal-
a reconocer y se registra en el Comprobante”
SIIF. entregado por

SIIF, para las
transacciones
EPG.
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https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sigi/-/document_library/PZav0116iHoV/view_file/3482956?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsigi%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_mvcRenderCommandName%3D%252Fdocument_library%252Fsearch%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_mvcRenderCommandName%3D%252Fdocument_library%252Fsearch%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_searchFolderId%3D2146984%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_searchFolderId%3D2146984%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_searchRepositoryId%3D115223%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_searchRepositoryId%3D115223%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_keywords%3DGFI07-FOR01%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_keywords%3DGFI07-FOR01%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_showSearchInfo%3Dtrue%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_showSearchInfo%3Dtrue%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_repositoryId%3D115223%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_repositoryId%3D115223%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_folderId%3D2146984%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_folderId%3D2146984
https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sigi/-/document_library/PZav0116iHoV/view_file/6157600?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_redirect=https%3A%2F%2Fwww.contaduria.gov.co%3A443%2Fweb%2Fintranet%2Fsigi%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_mvcRenderCommandName%3D%252Fdocument_library%252Fsearch%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_mvcRenderCommandName%3D%252Fdocument_library%252Fsearch%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_searchFolderId%3D260416%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_searchFolderId%3D260416%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_searchRepositoryId%3D115223%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_searchRepositoryId%3D115223%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_keywords%3DGFI07-FOR02%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_keywords%3DGFI07-FOR02%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_showSearchInfo%3Dtrue%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_showSearchInfo%3Dtrue%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_repositoryId%3D115223%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_repositoryId%3D115223%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_folderId%3D260416%26_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_PZav0116iHoV_folderId%3D260416

CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

PREPARACION Y PRESENTACION DE LOS ESTADOS Y REPORTES FINANCIEROS
PROCESO: GESTION RECURSOS FINANCIEROS
FECHA DE z p ,
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
30/06/2026 GFI-PRCO7 02 4 de 6
Para los elementos de los Profesional
Realizar estados contables que aplique |especializado con
MEDICION |la actividad, segun el marco funciones de
POSTERIOR: [normativo, se recibe Ila | contador de la Registros
3 Evaluar y informacién requerida | U.A.E Contaduria |contables en el
Registrar legalmente con base en la cual General de la SIIF.
ajustes se procede a verificar vy Nacidon o a
contables registrar el ajuste contable quien
en el SIIF. designe.
Comprobacién de saldos
consistente en tomar el valor Formato GFI07-
final mensual del libro auxiliar, FORO1
generado en SIIF, de Ia Profesional CONCILIACIONE
cuenta objeto de conciliacidn | especializado con S del
. comparado con el saldo final funciones de procedimiento
REVELAR: ) ; )
- incluido en el reporte | contador de la debidamente
4 Conciliar los . . .
generado por el tercero | U.A.E Contaduria | diligenciado,
saldos ;
interno o externo, con base en General de la para luego
el cual se realizan los ajustes | Nacidon o a quien |archivarlos en el
contables a los que haya designe. repositorio de
lugar en el SIIF, teniendo en Contabilidad en
cuenta las partidas Pathfinder.
conciliatorias
Teniendo en cuenta la
informacién suministrada por
terceros internos y/o externos .
. . . Profesional .
. e incluso de la misma oficina . Registro
REVELAR: - . especializado con
de contabilidad, se evalua la . contable en el
Hechos X ) . funciones de
P pertinencia de revisar SIIF y/o nota
economicos . . contador de la )
5 . registros de ajustes o notas , revelatoria
ocurridos : . . U.A.E Contaduria | . .
. revelatorias de situaciones incluida en los
despues del . General de la
. que de conformidad en lo ! . Estados
cierre ; Nacion o a quien . )
dispuesto en el marco : Financieros.
- designe.
normativo cumple con las
condiciones de hechos
ocurridos posteriores al cierre.
REVELAR: Elaboracion de los estados Profesional Hoja de trabajo
6 Elaborar los (financieros segun la estructura | especializado con | archivada en el
Estados y contenido definida en la funciones de repositorio de
Financieros |politica contable de la CGN, a | contador de la |Contabilidad en
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partir del reporte de saldos y | U.A.E Contaduria | Pathfinder, y
movimientos generado en el General de la Anexo Lista de
SIIF del periodo de |Nacion y a quien|chequeo para la
presentacion, con sus designe. elaboracién de
respectivas notas. Ademas, se los Estados
debe diligenciar la lista de Financiero.
chequeo que se encuentra
como Anexo a este
documento.
Los funcionarios responsables Estados
de la elaboracién y Profesional Financieros
presentacién de los Estados |especializado con firmados y
REVELAR: |Financieros y sus notas funciones de certificados con
7 Formalizar los [revisaran y comprobaran que | contador de la sus notas, y
Estados éstos revelen los hechos |U.A.E Contaduria | Anexo Lista de
Financieros |econdmicos de la CGN. Tener | General de la chequeo para la
en cuenta el Anexo Lista de | Nacion y a quien | elaboraciéon de
chequeo para la elaboracion designe. los Estados
de los Estados Financieros. Financieros.
Coordinador GIT
Servicios
Generales,
Se digitalizan los estados | Administrativosy
financieros y sus notas, Financieros.
REVELAR: debidamente firmados para
Presentar los |ser publicados en los Profesional o
8 . - Publicaciones.
Estados diferentes canales de | especializado con
Financieros |comunicacién de la entidad, y funciones de
adjuntarlos al reportede | contador de la
informacién en CHIP. U.A.E Contaduria
General de la
Naciéon y a quien
designe.
Se generan los reportes Profesional El reporte se
REVELAR: CGN2015_001, GN2015_002 |especializado con |podra consultar
Reportar de |en SIIF. funciones de en la pagina web
9 |forma trimestralSe cargan los archivos | contadordela |www.chip.gov.c
informacién a |planos de los reportes |U.A.E Contaduria o Clic en
través del CHIP|CGN2015_001 Y | General de la consultas y
CGN2015_002 en el CHIP Nacion. posteriormente
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local. Se diligencia el formato a Informe al
digital CGN2016C01 en el ciudadano
CHIP local.

Envio en linea en el CHIP y
anexo simultaneo de los
estados financieros y sus
notas digitalizadas.

Nota. La totalidad de la ejecucién de las actividades descritas deben ser alineadas a las
Politicas del Sistema Integrado de Gestion Institucional (Politica de la calidad, Politica
Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacién, Politicas de
Gestidny desempefio institucional - MIPG) lo que contribuird al cumplimiento misional, la
satisfaccionde las partes interesadas, la mejora del desempefio ambiental, proporcionar
un lugar seguroy saludable previniendo lesiones y deterioro de la salud, asegurar la
integridad, disponibilidad y confiabilidad de la informacidn recibida y generada y el éxito
sostenido de laCGN.

REVISADO POR: Denis Eliana Hernandez APROBADO POR: Claudia Patricia
Nifio Hernandez Diaz

LIDER DEL PROCESO REPRESENTANTE DE LA DIRECCION
GESTION RECURSOS FINANCIEROS COORDINADORA GIT DE PLANEACION
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