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1. OBJETIVO

Establecer la metodologia para el reporte de incidentes y/o accidentes de trabajo para
los servidores y colaboradores de la Contaduria General de la Nacion.

2. DEFINICIONES

ACCIDENTE DE TRABAJO: es todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con
ocasion del trabajo y que produzca en el trabajador una lesidon orgdnica una
perturbacién funcional o psiquiatrica una invalidez o la muerte.

Es también accidente de trabajo aquel que se produce durante la ejecucién de érdenes
del empleador o contratante durante la ejecucién de una labor bajo su autoridad aun
fuera del lugar yhoras de trabajo.

[gualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca durante el traslado
de los trabajadores o contratistas desde su residencia a los lugaresde trabajo o
viceversa cuando el transporte lo suministre el empleador.

También se considerara como accidente de trabajo el ocurrido durante el ejercicio de
la funcidn sindical, aunque el trabajador se encuentre en permiso sindical siempre que
el accidente se produzca en cumplimiento de dicha funcion.

De igual forma se consideraaccidente de trabajo el que se produzca por la ejecucion
de actividades recreativas deportivas o culturales cuando se actle por cuenta o en
representacién del empleadoro de la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores
de empresas de servicios temporales que se encuentren en mision.

ACCIDENTE GRAVE: aquel que trae como consecuencia amputacion de cualquier
segmento corporal; fractura de huesos largos (fémur, tibia, peroné, humero, radio y
cubito); trauma craneoencefalico; quemaduras de segundo y tercer grado; lesiones
severas de mano, tales como, aplastamiento o quemaduras; lesiones severas de
columna vertebral con compromiso de médula espinal; lesiones oculares que
comprometan la agudeza o el campo visual o lesiones que comprometan la capacidad
auditiva.

ACCION CORRECTIVA: conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s)
de una no conformidad detectada u otra situacién indeseable.

ACCION PREVENTIVA: conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de
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una no conformidad potencial u otra situacién potencialmente indeseable.

ANALISIS DE CAUSALIDAD: para establecer las causas que pudieron ocasionar el
accidente o incidente, se utiliza la técnica de los cinco (5) porqués.

ACTO SUBESTANDAR: todo acto que realiza un trabajador de manera insegura o
inapropiada y que facilita la ocurrencia de un accidente del trabajo.

CONDICION SUBESTANDAR: situacidon que se presenta en el lugar de trabajo y que
se caracteriza por la presencia de riesgos no controlados que pueden generar
accidentes de trabajo o enfermedades laborales.

CAUSAS BASICAS: causas reales que se manifiestan detras de los sintomas; razones
por las cuales ocurren los actos y condiciones subestdndar o inseguras; factores que
una vez identificados permiten un control administrativo significativo. Las causas
basicas ayudan a explicar por qué se cometen actos subestandares y por qué existen
condiciones subestandares.

CAUSAS INMEDIATAS: circunstancias que se presentan justamente antes del
contacto; por lo general son observables o se hacen sentir. Se clasifican en actos
subestandar o inseguros (comportamientos que podrian dar paso a la ocurrencia de un
accidente o incidente) y condiciones subestdndares o condiciones inseguras
(circunstancias que podrian dar paso a la ocurrencia de un accidente o incidente).

ENFERMEDAD LABORAL: es la contraida como resultado de la exposicién a factores
de riesgo inherentes a la actividad laboral o del medio en el que el trabajador se ha
visto obligado a trabajar. El Gobierno Nacional, determinara en forma periddica las
enfermedades que se consideran como laborales y en los casos en que la enfermedad
no figure en la tabla de enfermedades laborales, pero se demuestre la relacién de
causalidad con los factores de riesgo ocupacionales, sera reconocida como enfermedad
laboral, conforme lo establecido en las formas legales vigentes. (Ley 1562 de 2012).

FALLAS DE CONTROL: desviacion detectada del sistema de gestion SST que si no se
corrige a tiempo puede causar un incidente.

FURAT: Formato Unico de Reporte de Accidentes de Trabajo

INCIDENTE DE TRABAJO: suceso acaecido en el curso del trabajo o en relacién con
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éste, que tuvo el potencial de ser un accidente, en el que hubo personas involucradas
sin que sufrieran lesiones o se presentaran dafios a la propiedad y/o pérdida en los
procesos. Para la Entidad, un casi accidente sera considerado como un incidente.

INVESTIGACION DE ACCIDENTE O INCIDENTE: proceso sistematico de
determinacion y ordenacién de causas, hechos o situaciones que generaron o
favorecieron la ocurrencia del accidente o incidente, que se realiza con el objeto de
prevenir su repeticion, mediante el control de los riesgos que lo produjeron.

3. MARCO LEGAL

Resolucion 156 de 2005 del Ministerio de la Proteccién Social, por medio de la cual se
adoptan los formatos de informe de accidentes de trabajo y de enfermedad profesional y
se dictan otras disposiciones.

Resolucion 1401 de 2007 del Ministerio de la Proteccidon Social, por medio de la cual se
reglamenta la investigacién de incidentes y accidentes laborales.

Ley 1562 de 2012 por medio de la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y
se dictan otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional.

Decreto 723 de 2013 Por el cual se reglamenta la afiliacion al Sistema General de
Riesgos Laborales de las personas vinculadas a través de un contrato formal de prestacién
de servicios con entidades o instituciones publicas o privadas y de los trabajadores
independientes que laboren en actividades de alto riesgo y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1443 de 2014 Por el cual se dictan disposiciones para la implementacion del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Resolucion 312 de 2019 del Ministerio de Trabajo Por la cual se definen los Estandares
Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

4. PROCEDIMIENTO

No | ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
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El servidor o colaborador de .,
, Comunicacion
la Contaduria General de la
g ., Verbal
Nacion que sufrio el
incidente debe comunicarlo
Reportar el al jefe inmediato Accidentado Formato
incidente de ] ) Testiqos GTH13-FOR02
trabajo Realizar el reporte del ° AUTO-REPORTE DE
incidente en eII3 formato INCIDENTESAGIOS
GTH13-FORO?2 Y/O CONDICIONES
INSEGURAS
El servidor o colaborador de
la Contaduria General de la
Reportar el Nacion, que sufrio el Accidentado Comunicacién
accidente de |accidente de trabajo debe . Verbal
X . ) Testigos
trabajo comunicarlo al jefe
inmediato
Prestar los primeros
Prestar los -
) auxilios en caso de que se . .
primeros . Brigadistas
e requiera.
auxilios
El jefe de inmediato
informa al &rea de
recursos humanos la
ocurrencia del evento para | Jefe Inmediato
que se comunique con la
Rep_ortar el ARL. Responsable
accidente de
) SG - SST -
trabajo G . Llamada telefonica
Recibir instrucciones de la
ARL para traslado del ARL
afectado a centro médico
para valorar condicién de
salud.
Diligenciar el
FURAT -
Formato Diligenciar el Formato
Unico de Unico de reporte de Responsable Furat
Reporte de accidente de trabajo. SG - SST
Accidentes de
Trabajo
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Conformacion
5 | del equipo
investigador

Convocar por medio de
correo electronico a los
integrantes del equipo
investigador y estos son:

Jefe inmediato del
trabajador
Representantes del
COPASST

Encargado del SG - SST

Es importante informar al
equipo investigador,
investigar todos los
incidentes y accidentes de
trabajo dentro de los
quince (15) dias
siguientes a su ocurrencia,
a través del equipo
investigador, conforme lo
determina la resolucién
1401 de 2007.

Responsable
SG - SST

Comité
Investigador

Correo Electronico

Investigacién

El equipo investigador
debe desarrollar las
siguientes actividades:

- Recolectar version libre
del afectado.
- Recolectar version libre

Responsable

version libre del
afectado

de los testigos del SG - SST version libre de los

6 Recoleccién | accidente de trabajo. testigos

de la - Visitar el area del Comité
informacién | accidente. Investigador Registro
- Formular planes de fotografico
accion.
- Diligenciar formato de
investigacion de accidente
de trabajo suministrado
por ARL.
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. . . version libre del
Revisar la informacion afectado
recolectada identificando
las causas de la version libre de los
ocurrencia del evento que testiqos
afecto al servidor o Responsable 9
. colaborador SG - SST Registro
Analizar las ‘.
7 s fotografico
causas Nota. Para el analisis de Comité
las causas se recomienda Investigador | Formato GTHO9-
utilizar alguna de las FORO1
siguientes metodologias: reqistro de
Arb_ol de causa investigacién de
Espina de pescado accidente de
Cinco porque trabaio
otras Lrabajo
Formato GTHQ9-
- Responsable FORO1
Identificar las causas SG - SST registro de
Determinar | inmediatas y las causas registro de
8 L ! investigacion de
las causas basicas del incidente o Comité accidente de
accidente de trabajo. Investigador trabaio
El equipo investigador Formato GTHO9-
establecera las medidas FORO1
Medidas de | de control para mitigar la Rgsgcin;gl?rle registro de
9 intervencidon | ocurrencia de accidentes investigacién de
Plan de de trabajo de los Comité accidente de
accion servidores y Investiaador trabajo
colaboradores de la 9
entidad. Plan de accion
Realizar los seguimientos Responsable
Sequimiento | 2.1@s intervenciones SGp— SST
10 alg lan de planteadas por el equipo Seguimiento al
pian investigador, . Plan de accién
accion . Comite
estableciendo fechas para Investigador
realizar este seguimiento 9
Socializar Socializar a toda la entidad Responsable Pieza comunicativa
11 lecciones las lecciones aprendidas SG - SST
aprendidas | por la ocurrencia del
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CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

REPORTE E INVESTIGACION DE INCIDENTES Y/O ACCIDENTES DE TRABAJO

PROCESO: GESTION HUMANA
FECHA DE z z z
APROBACION CODIGO VERSION PAGINA
19/07/2024 GTH-PRCO09 10 7 de 7
incidente y/o accidente de Comité
trabajo. Investigador
Realizar la actualizacion Responsable
Actualizar de los indicadores de .
12 indicadores accidentalidad de la SG - SST Indicadores
entidad.

Nota. La totalidad de la ejecucion de las actividades descritas deben ser alineadas a las
Politicas del Sistema Integrado de Gestion Institucional (Politica de la calidad, Politica
Ambiental, Politica de la SST, Politica de la Seguridad de la Informacion, Politicas de Gestidn
y desempefio institucional - MIPG) lo que contribuira al cumplimiento misional, la
satisfaccionde las partes interesadas, la mejora del desempefio ambiental, proporcionar un
lugar seguroy saludable previniendo lesiones y deterioro de la salud, asegurar la
integridad, disponibilidad y confiabilidad de la informacidn recibida y generada y el éxito
sostenido de laCGN.

Revisado por: Vilma Narvaez Narvaez
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REPRESENTANTE DE LA DIRECCI(:)N
LIDER DELPROCESO DE PLANEACION

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Cddigo Postal: 111071, Bogota, Colombia

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co

PBX: +57 (601) 492 64 00
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