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1. OBJETIVO

Establecer la metodologia para el reporte de incidentes y/o accidentes de trabajo para los
servidores y colaboradores de la Contaduria General de la Nacion.

2. DEFINICIONES

ACCIDENTE DE TRABAJO: es todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con
ocasién del trabajo y que produzca en el trabajador una lesidn organica una perturbacion
funcional o psiquiatrica una invalidez o la muerte.

Es también accidente de trabajo aquel que se produce durante la ejecucién de 6rdenes del
empleador o contratante durante la ejecucién de una labor bajo su autoridad aun fuera del
lugar y horas de trabajo.

Igualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca durante el traslado de los
trabajadores o contratistas desde su residencia a los lugares de trabajo o viceversa cuando
el transporte lo suministre el empleador.

También se considerard como accidente de trabajo el ocurrido durante el ejercicio de la
funcién sindical, aunque el trabajador se encuentre en permiso sindical siempre que el
accidente se produzca en cumplimiento de dicha funcion.

De igual forma se considera accidente de trabajo el que se produzca por la ejecucién de
actividades recreativas deportivas o culturales cuando se actie por cuenta o en
representacion del empleador de la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores de
empresas de servicios temporales que se encuentren en mision.

ACCIDENTE GRAVE: aquel que trae como consecuencia amputacion de cualquier segmento
corporal; fractura de huesos largos (fémur, tibia, peroné, humero, radio y cubito); trauma
craneoencefalico; quemaduras de segundo y tercer grado; lesiones severas de mano, tales
como, aplastamiento o quemaduras; lesiones severas de columna vertebral con compromiso
de médula espinal; lesiones oculares que comprometan la agudeza o el campo visual o
lesiones que comprometan la capacidad auditiva.

ACCION CORRECTIVA: conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de una
no conformidad detectada u otra situacion indeseable.

ACCION PREVENTIVA: conjunto de acciones tomadas para eliminar la(s) causa(s) de una
no conformidad potencial u otra situacién potencialmente indeseable.

ACTO SUBESTANDAR: todo acto que realiza un trabajador de manera insegura o
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inapropiada y que facilita la ocurrencia de un accidente del trabajo.

ANALISIS DE CAUSALIDAD: para establecer las causas que pudieron ocasionar el
accidente o incidente, se utiliza la técnica de los cinco (5) porqués.

CAUSAS BASICAS: causas reales que se manifiestan detras de los sintomas; razones por las
cuales ocurren los actos y condiciones subestdndar o inseguras; factores que una vez
identificados permiten un control administrativo significativo. Las causas basicas ayudan a
explicar por qué se cometen actos subestandares y por qué existen condiciones
subestandares.

CAUSAS INMEDIATAS: circunstancias que se presentan justamente antes del contacto; por
lo general son observables o se hacen sentir. Se clasifican en actos subestéandar o inseguros
(comportamientos que podrian dar paso a la ocurrencia de un accidente o incidente) y
condiciones subestandares o condiciones inseguras (circunstancias que podrian dar paso a la
ocurrencia de un accidente o incidente).

CONDICION SUBESTANDAR: situacion que se presenta en el lugar de trabajo y que se
caracteriza por la presencia de riesgos no controlados que pueden generar accidentes de
trabajo o enfermedades laborales.

ENFERMEDAD LABORAL: es la contraida como resultado de la exposicion a factores de
riesgo inherentes a la actividad laboral o del medio en el que el trabajador se ha visto obligado
a trabajar. El Gobierno Nacional, determinara en forma periddica las enfermedades que se
consideran como laborales y en los casos en que la enfermedad no figure en la tabla de
enfermedades laborales, pero se demuestre la relacidon de causalidad con los factores de riesgo
ocupacionales, sera reconocida como enfermedad laboral, conforme lo establecido en las
formas legales vigentes. (Ley 1562 de 2012).

FALLAS DE CONTROL: desviacién detectada del sistema de gestion SST que si no se corrige
a tiempo puede causar un incidente.

FURAT: Formato Unico de Reporte de Accidentes de Trabajo, corresponde al registro para el
reporte de los diferentes accidentes que se presenten.

INCIDENTE DE TRABAJO: suceso acaecido en el curso del trabajo o en relacién con éste,
que tuvo el potencial de ser un accidente, en el que hubo personas involucradas sin que
sufrieran lesiones o se presentaran danos a la propiedad y/o pérdida en los procesos. Para la
Entidad, un casi accidente sera considerado como un incidente.
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INVESTIGACION DE ACCIDENTE O INCIDENTE: proceso sistematico de determinacién y
ordenacion de causas, hechos o situaciones que generaron o favorecieron la ocurrencia del
accidente o incidente, que se realiza con el objeto de prevenir su repeticion, mediante el
control de los riesgos que lo produjeron.

3. MARCO LEGAL

Ley 1562 del 11 de julio de 2012 por medio de la cual se modifica el Sistema de Riesgos
Laborales y se dictan otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional.

Decreto 723 del 15 de abril de 2013 Por el cual se reglamenta la afiliacién al Sistema
General de Riesgos Laborales de las personas vinculadas a través de un contrato formal de
prestacion de servicios con entidades o instituciones publicas o privadas y de los trabajadores
independientes que laboren en actividades de alto riesgo y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1443 del 31 de julio de 2014 Por el cual se dictan disposiciones para la
implementacion del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015 del Ministerio de Trabajo Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Resolucion 156 del 27 de enero de 2005 del Ministerio de la Proteccién Social, por medio
de la cual se adoptan los formatos de informe de accidentes de trabajo y de enfermedad
profesional y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 1401 del 14 de mayo de 2007 del Ministerio de la Proteccién Social, por medio
de la cual se reglamenta la investigacidon de incidentes y accidentes laborales.

Resolucion 312 del 13 de febrero de 2019 del Ministerio de Trabajo Por la cual se definen
los Estandares Minimos del Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-
SST.

Norma Técnica Colombiana ISO 9001-2015. Sistema de Gestion de la Calidad
Norma Técnica Colombiana ISO 14001- 2015. Sistema de Gestion Ambiental

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 27001-2013. Sistemas de Gestion de la Seguridad
de la Informacion

Norma Técnica Colombiana ISO IEC 45001-2018. Sistemas de Gestion de la Seguridad
y salud en el trabajo
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4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e GTH13-FORO2 AUTO-REPORTE DE INCIDENTES ACTOS Y/O CONDICIONES INSEGURAS
e GTHO9-FORO1 REGISTRO DE INVESTIGACION DE ACCIDENTE DE TRABAJO

5. DOCUMENTOS ANEXOS

e FURAT - Formato Unico de Reporte de Accidentes de Trabajo
e Plan de accién
e Indicadores

6. PROCEDIMIENTO

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
El servidor o colaborador de la Comvt.ler:g:laon
Contaduria General de la
Nacidn que sufrio el incidente _
Reportar el debe comunicarlo al jefe Accidentado FormlzigoRg'lz'HB
1 incidente de inmediato. Testigos
trabajo . AUTO-REPORTE DE
Realizar el reporte del INCIDENTESACTOS
incidente en el formato
GTH13-FOROD ¥/0 CONDICIONES
El servidor o colaborador de la
Reportar el Contaduria General de la , s
2 accidente de Nacion, que sufrio el Ac.ﬁéifin?sdo ComVL:arllt?;aon
trabajo accidente de trabajo debe 9
comunicarlo al jefe inmediato
Prestar los Prestar los primeros auxilios o
3 primeros en caso de que se requiera. Brigadistas N/A
auxilios
El jefe de inmediato informa al
area de recursos humanos la .
. Jefe Inmediato
ocurrencia del evento para que
Reportar el se comunique con la ARL. Responsable Llamada
4 accidente de .
trabajo Recibir instrucciones de la ARL SG - SST telefonica
para traslado del afectado a ARL
centro médico para valorar
condicién de salud.
5 Diligenciar el | Diligenciar el Formato Unico | Responsable SG - FURAT
FURAT - Formato| de reporte de accidente de SST
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