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AVISO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

La presente Guia de aplicacién es propiedad de la Contaduria General de la Nacién -
CGN. Por lo tanto, se prohibe su modificacidon por parte de cualquier persona natural o
juridica.

Su reproduccidon y distribucidn estan permitidas Unicamente con propdsitos no
comerciales, siempre y cuando se incluya el debido reconocimiento de la propiedad
intelectual que indique que la CGN es la fuente de dicha informaciéon. En todo caso, se
debe asegurar que cualquier extracto que se copie de este documento sea reproducido
con exactitud y no sea utilizado en un contexto que derive en una interpretacion
erronea.

Todos los derechos reservados.
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OBJETIVO

Orientar a las entidades publicas sujetas al ambito de aplicacion de los diferentes
marcos normativos expedidos por la Contaduria General de la Nacién (CGN) en el
diligenciamiento, cargue, validacién y envio de informaciéon correspondiente a la
categoria Informacion Contable Publica Convergencia a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacion Publica (CHIP).

GLOSARIO DE TERMINOS

Administrador del CHIP: Es el servidor publico de la Contaduria General de la
Nacidon - CGN a quien se le ha asignado en sus funciones la administracion del CHIP.

Administrador de Gestion: Se refiere al servidor publico o contratista de una
entidad administradora de categoria que ejerce el rol o perfil de “Administrador de
Gestion” respecto a las funcionalidades del CHIP, en el sentido de coordinar todas
las actividades y politicas de gestion institucional definidas por la entidad
administradora de categoria, con el objetivo de elevar la calidad de la informacion
que reporta.

Administrador de Seguridad (ADM_SEGURIDAD): Usuario del CHIP Local que
tiene permiso para ingresar exclusivamente a las funcionalidades de seguridad del
sistema y su funcién fundamental es la creacidn de usuarios, restablecer las
contrasenas y apoyar el proceso de instalacién del sistema.

Administrador General (ADM_GENERAL): Usuario del CHIP Local que tiene
permisos para ingresar a todas las funcionalidades y su funcion fundamental es velar
por la custodia del “Usuario” y “Contrasefa” del sistema instalado en la entidad
publica, para que sea posible la reinstalacion del sistema en casos extremos.

Categoria de informacion: Conjunto de formularios que permiten la recopilacion
de datos presentados por las entidades reportantes, agrupados segun su naturaleza
financiera o no financiera, y estructurados conforme a los lineamientos de las
entidades administradoras de cada categoria.

CHIP Central: Componente utilizado por la CGN como entidad administradora del
Sistema CHIP, que permite la definicion de las diferentes categorias parametrizadas
por las entidades administradoras de cada categoria, la recepcion, validacién, envio,
gestién y publicacion de la informacion reportada por las entidades. Asi como realizar
el proceso de consolidacion contable y los reportes asociados al resultado de dicho
proceso.

CHIP Local: Aplicaciéon que permite a las entidades realizar la descarga de las
versiones del Sistema CHIP en sus computadores, actualizar las estructuras de los
formularios que comprenden una categoria y transmitir la informaciéon después de
un proceso de validacion.
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Conceptos: Constituyen el marco referencial de las categorias de informacién y se
estructuran en forma de arbol, cuya raiz es la categoria. Cada categoria tiene un solo
arbol de conceptos asociado. En el CHIP cada concepto tiene un nombre, un cédigo
y una descripcion. El cédigo del concepto determina el nivel del arbol en que esta
ubicado el concepto. Cada nivel en el cédigo del concepto esta separado por el
caracter punto (.).

Entidad administradora de categoria: Entidad publica de orden nacional o
territorial, responsable de una o varias categorias de informacién en el Sistema CHIP,
autorizada por la Contaduria General de la Nacion para el uso y administracion de
esta, con el fin de definir, parametrizar y permitir la transmisién de informacion de
las entidades reportantes, para contribuir a la gestién eficiente, la transparencia, la
rendicion de cuentas y el control de los recursos publicos.

Formularios: Son las diferentes plantillas de presentacién de una categoria de
informacion. Los formularios se obtienen de la agrupacién de variables cuantitativas
y cualitativas con sus correspondientes variables de encabezado y detalle. Una
variable cuantitativa solo puede estar asociada a un formulario. Los formularios
mantienen el arbol de conceptos definidos para la categoria; esto quiere decir que
todos los formularios definidos para una categoria tienen el mismo arbol de
conceptos.

Mensajes de error: Es el documento que genera el CHIP Local una vez terminada
la validacién de un formulario cuando la validacidn no es exitosa, su propdsito es
orientar al funcionario responsable para su correccién y asi elevar la calidad de la
informacion, estos mensajes estan definidos en la parametrizacion de la categoria.

Perfiles: Son una serie de atribuciones o condiciones de los usuarios, asignadas o
restringidas por el usuario de seguridad, segin su cargo en particular y por un
periodo de vigencia determinado.

Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera Publica - CHIP:
Plataforma que permite definir, transmitir, consolidar y difundir la informacion
cuantitativa y cualitativa necesaria para la gestidon eficiente, la transparencia, la
rendicion de cuentas y el control por parte del gobierno nacional, las autoridades
econdmicas, los érganos de control, los 6rganos de direccion y administracién del
Sistema CHIP y la comunidad en general, para apoyar la toma de decisiones en
materia de politica macroecondmica y fiscal, asi como en la administracion financiera
de planos de gobierno.

Estda compuesto por un conjunto de procesos e instrumentos requeridos para la
generacion, validacién, transmision, procesamiento y publicidad de la informacién
publica. Ademas, cuenta con una plataforma tecnoldgica (hardware, software y
sistemas de comunicaciones) que se utilizan para el desarrollo y operacion del
Sistema.

Variables Cualitativas: Determinan valores cualitativos asociados a los conceptos.
Se presentan como una columna mas del formato. Pueden ser de tipo lista,
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alfanumérico, fecha y légico. Tienen tres tipos de comportamiento:

e De Encabezado: Permiten manejar segmentos de informacion conformados
por los conceptos, variables cuantitativas, calificadoras y de detalle que se
hayan definido para la categoria. Cada segmento de informacion se identifica
por el valor de la variable de encabezado. Pueden existir tantos segmentos
como valores pueda tomar la variable de encabezado.

e De Detalle: Variable cualitativa que permite expandir o detallar, a discrecion,
cada concepto seleccionado de la categoria, permitiendo el ingreso de
informaciodn por cada valor definido para la variable.

e Calificadora: Sirven para complementar la informacién de las variables
cuantitativas. Se presentan como una columna mas del formato.

Variables Cuantitativas: Determinan valores numéricos asociados a los conceptos,
por ejemplo, el saldo inicial de una cuenta contable. También pueden ser calculadas
fruto de operaciones aritméticas entre otras variables.

Registro (REGISTRO): Usuario del CHIP Local que tiene permiso para ingresar a
la funcionalidad formularios y tiene solamente permisos para el registro y validacién
de estos, su funcién fundamental es la de apoyar el proceso de validacidon antes del
envio.

Registro y envio de informacion (REGISTRO_Y_ENVIO): Usuario del CHIP Local
que tiene permiso para ingresar a la funcionalidad formularios y las opciones para el
registro, validacion y envio de formularios, su funcidn fundamental es la de hacer los
envios de informacion en las fechas establecidas por la entidad administradora de
categoria.
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1. GENERALIDADES

La Resolucion 139 de 2025 incorpora en los procedimientos transversales del
Régimen de Contabilidad Publica el Procedimiento para la agregacién de informacion,
diligenciamiento y envio de los reportes de la Categoria Informacién Contable Publica
- Convergencia, a través del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion
Financiera Publica (CHIP).

La presente guia contiene los pasos necesarios para diligenciar y enviar los
formularios de la categoria Informaciéon Contable Publica Convergencia.

2. PLAZOS Y REQUISITOS CATEGORIAS CGN

Los plazos, requisitos y otras obligaciones relacionadas con la presentacion de la
informacion financiera a la CGN, estan contenidos en la Resolucién 138 de 2025.

3. PROTOCOLO DE IMPORTACION

El protocolo de importacion se refiere a las especificaciones estructurales de orden
técnico y funcional, los cuales se actualizan trimestralmente para cada formulario y
deben cumplirse estrictamente para no generar errores en el proceso de importacion.

Los formularios de la categoria permiten mostrar sistematicamente, a través de
conceptos definidos, la informacion relacionada con diferentes aspectos, agrupada
en variables de encabezado o detalle y de tipo cuantitativo y/o cualitativo, para
atender las necesidades de la informacién requeridas.

Los formularios pueden incorporarse en el CHIP Local de dos maneras:
diligenciandolo directamente en el aplicativo o a través de un archivo plano elaborado
previamente en Excel, de acuerdo con el protocolo establecido.

Este protocolo puede consultarlo en el CHIP Local ingresando por la opcion
Formularios del menu principal y seleccionando “Generar protocolo de importacién”,
donde debe diligenciar los campos que se solicitan (afo, entidad, categoria, periodo
y formulario). Antes de consultar el protocolo, se debe verificar que tenga actualizada
la version del sistema y sus respectivos formularios segun el periodo requerido.

Generalmente el protocolo varia en cada corte, porque los conceptos de la categoria
pueden cambiar, se recomienda copiarlo en una hoja de Excel, con el fin de facilitar
la verificacién de los conceptos utilizados, porque los que no figuren en el ambito
para ese corte, no se podran utilizar en el proceso de importacion.

Cuando una entidad identifique que dentro del ambito habilitado o dentro del CGC no
se encuentra alguna subcuenta que requiere utilizar, debe enviar una solicitud escrita
al correo contactenos@contaduria.gov.co, con la debida sustentacion, indicando la
transaccion para la cual utilizard dicho concepto a fin de que la CGN evalle la
incorporacion en el ambito o en el CGC.

La CGN evaluara la solicitud y decidira su incorporacién, comunicandole a la entidad
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la decision tomada y el periodo a partir del cual inicia su aplicacion.

Para el diligenciamiento de los formularios se recomienda tener en cuenta lo
siguiente:

e Los valores a reportar se deben realizar en pesos.

e El archivo debe llevar unicamente los datos solicitados en el protocolo de
importacion.

e Eliminar los espacios al final de las filas y columnas, y cualquier otro caracter
distinto a los solicitados.

e Los valores no deben llevar separadores de miles en ningun caso.

e Los registros en las variables cuantitativas que no llevan valor debe llenarlos
con cero (0).

Antes de importar el archivo, guardelo en Excel y luego conviértalo a archivo
plano tipo Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt), el cual debe quedar
disponible en la carpeta “Datos formularios” para el proceso de importacion.
Ademas, el archivo en Excel es util para efectuar correcciones.

3.1 Categoria Informacion Contable Publica Convergencia (ICPC)

De acuerdo con lo establecido en la Resolucion 138 de 2025, las entidades contables
publicas (ECP), que cumplan con los criterios establecidos, deberan reportar la
informacion financiera de naturaleza cualitativa y cuantitativa a través de los
formularios definidos en la categoria ICPC, la cual estara conformada por cuatro
formularios:

e CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA

e CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA
e CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
e CGN2025_005_CAMBIOS_RELEVANTES_ESTADISTICAS_GFP

La estructura y caracteristicas de estos formularios las puede consultar en el
Procedimiento para la agregacién de informacién, diligenciamiento y envio de los
reportes de la Categoria Informacion Contable Publica - Convergencia, a través del
Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Financiera Publica (CHIP)

3.1.1 Formulario SALDOS Y MOVIMIENTOS CONVERGENCIA

Elaboracion directamente en el aplicativo: A continuacion, se desarrollard un
paso a paso para la categoria ICPC.
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Ingrese al Chip Local, actualice formularios! y ejecute los siguientes pasos:

a) Ingrese por la opcion Formularios y haga clic en Formularios/Seleccionar,
diligencie la informacion correspondiente al afio y seleccione: entidad, categoria
(INFORMACION CONTABLE PUBLICA CONVERGENCIA), periodo y formulario
(CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA), posteriormente de
clic en el botén “Aceptar”.

[@ CHIP - Fermularios

Archivo Edicion Categoria | Formulario| Concepto Consultas Ayuda

Seleccionar Vj

CHIP - Informacién Preliminar x

Afio: ‘ 2024

Impor

-

Entidad: ‘Mﬂmza\es-(21u11TUU1J

Exporl
Gener | Catesoria: ‘\NFORMACIDNCONTABLEPUBL\CAVCONVERGENCIA -

-

Periodo:  [OctDic 2024

Formulario: |¢GN3015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA

Seleccionar
ICGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA
ICGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA
(CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
ICGN2025_005_CAMBIOS_RELEVANTES_ESTADISTICAS_GFP

-

CHIP - Formularios - o IER

Archivo Edicién Categoria Eormulario Comceplo Consultas Ayuda

5 Gh¥ -
Entidad:
Formulario: 5N2015_001_SA £ MIENTOS._

Periodo: Ene-Mar 2018
Responsables: -

CONCEPTOS * SALDO INICIAL ($) * MOVIMIENTO DEBITO ($) * MOVIMIENTO CREDITO ($) * SALDO FINAL ($) * SALDO FINAL CORRIENTE ($) * SALDO Fit

o 8 CLUENTAS [
«

b) Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el lado
izquierdo de la carpeta que contiene los codigos de la clase y siga abriendo las
carpetas del grupo, cuentas y subcuentas que va a registrar, luego seleccione dando
clic sobre la subcuenta en la que desea incluir informacién. No es necesario registrar
los saldos de los niveles superiores porque el sistema los calcula cuando refresque o

! Ver numeral 5 de la presente guia.
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valide el formulario. Recuerde que este formulario se reporta solo a nivel de
subcuenta.

c) Ubique ordenadamente el cursor en las columnas "“SALDO INICIAL",
“MOVIMIENTO DEBITO” y MOVIMIENTO CREDITO” vy vaya registrando
horizontalmente en la fila de cada concepto los respectivos valores, teniendo en
cuenta las reglas de los signos. EI "SALDO FINAL" es calculado por el sistema cuando
se refresque o valide el formulario, por lo cual, no se activa. El "SALDO FINAL
CORRIENTE” y el "SALDO FINAL NO CORRIENTE" debe registrarlo de acuerdo con su
informacion, garantizando que la sumatoria corresponda con el SALDO FINAL.

Para ingresar la informacién también la puede copiar de un archivo plano o el
generado por el software contable que maneja la entidad.

H9-¢-|= SALDOS - Microsoft Excel - o IENE
m nicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista 6@ @ N
2 ¥ Cortar ‘. = o = ] =) ) = 4 B X Autosuma - Agp

Calibri 11 AN = L =1 Ajustar texto General - = P

= 3 Copiar ~ Elﬂ ol = ap=E z=A —:'J @] Rellenar - YAl }}
2gar 5 N X s~ #H~- S A E=E £ Combinary centrar | $ + ¥ % Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- ¥ Copiar formato - condicional ~ como tabla~ celda ~ - - - 2 Borrar yfiltrar ~ seleccionar =

Portapapele: uel Numero E: Modificar

J1i0 L 5 o
A B c D E F G H ! J K L ™M N S

S 124405000 10103 2018 CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA

D 1 10766702084.00 18607104119.00 17274552282.00 12099253921.00 5136083931.00 6963169990.00

D 11 159226635.00  4415540956.00 4309640974.00 265126617.00  265126617.00 0.00

D 1.1.05 8335097.00 88633991.00 94282138.00 2686950.00 2686950.00 0.00

D 1.1.05.01  6335097.00 82162741.00 85810888.00 2686950.00 2686950.00 0.00

D 1.1.05.02  2000000.00 6471250.00 8471250.00 0.00 0.00 0.00

D 1.1.10 150891538.00  4326906965.00 4215358836.00 262439667.00  262439667.00 0.00

D 1.1.10.05 8375211.00 3137200064.00 3142106516.00 3468759.00 3468759.00 0.00

D 1.1.10.06  142507810.00  1189706901.00 1073252320.00 258962391.00  258962391.00 0.00
Ip 1.1.10.90  8517.00 0.00 0.00 8517.00 8517.00 0.00 | _|

D 12 20104548.00 1961543.00 11049853.00 11016238.00 11016238.00 0.00

D 1.2.22 20104548.00  1961543.00 11049853.00 11016238.00  11016238.00 0.00

D 1.2.22.01  20104548.00  1961543.00 11049853.00 11016238.00  11016238.00 0.00

D 13 4927857502.00  8714608191.00 8761697365.00 4330768328.00 4880768328.00 0.00

d) Cuando esté registrando los valores de las variables requeridas en el formulario,
tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

e La suma de las variables "SALDO FINAL CORRIENTE” y “SALDO FINAL NO
CORRIENTE” debe ser igual al “SALDO FINAL”, de lo contrario, la validacién
generara un error.

e Los registros se hacen Unicamente a nivel de subcuenta, el sistema calcula los
demas niveles, cuando refresque o valide el formulario.

e Si necesita corregir un registro, ubique el cursor en la celda correspondiente
y haga doble clic en ella, con esta accion se activa la celda para la correccién.

Recuerde que:

La informacién contable publica se debe registrar en pesos, sin
separadores (comas o puntos). Para especificar el valor decimal
coloque punto. El sistema CHIP solo admite 2 cifras decimales.

ay

Ejemplo: 1245867.56
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Lo anterior se visualizara de la siguiente manera en el Sistema CHIP Local:

= CHIP - Formularios - o IE8
Archivo Edicion Categoria Formulario Copcepto Consyltas Ayuda
2 ADY¥ -
Entidad:
Formulario: CGN2015_001_SA S_Y_M(C ENTOS
P "
Periodo: Ene-Mar 2018
Responsables:
* SALDO INICIAL ($) * MOVIMIENTO DEBITO ($) * MOVIMIENTO CREDITO ($) * SALDO FINAL ($) * SALDO FINAL CORRIENTE ($) | * SALDO FINAL
] CHIP - Formularios

‘ Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

& 0B & -]

Entidad: E.S.E. Hospital San Rafael - Andes

Formulario:
Periodo: -
Responsables: | -
| 5
CONCEPTOS I * SALDO INICIAL ($) *MOVIMIENTO DEBITO($) | * MOVIMIENTO CREDITO ($)

9-[=1 1ACTIVOS
¢ (1 1.1 EFECTIVO Y EQUIVALEN'
9 [J1.1.05CAJA
| 1.1.05.01 CAJA PRINC 6,335,097.00 82,162,741.00 85,810,888.00
‘ 1.1.05.02 CAJAMENO 2,000,000.00 6,471,250.00 8,471,250.00
o 1.1.10 DEPOSITOS EN IN
o= 1 120 FONNOS FN TRAN

e) Cuando termine de incorporar los registros del formulario vaya a la opcidn
Formularios/Validar y ejecute la accion.

Después de que el sistema hace las validaciones debe aparecer el mensaje “La
operacion se ha ejecutado correctamente”. Si se generan errores de validacién,
debe verificar los mensajes de error y hacer las respectivas correcciones, hasta
gue la validacidn sea exitosa.

'I' CAPTURAD01
- La operacion se ha ejecutado correctamente.

f) Para facilitar la correccidn de errores, se puede exportar el formulario y guardarlo
en hoja de Excel para hacer las correcciones en este archivo. Una vez corregido,
se debe convertir a archivo plano para luego importarlo al sistema y validarlo. Es
preciso aclarar que, en el proceso de exportacién se generan todos los
formularios validados para la categoria, por lo tanto, si modifica un solo
formulario y lo va a importar, debe borrar los otros exportados.
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Elaboracion a través de archivo plano

El formulario también se puede hacer en un formato Excel para luego convertirlo en
archivo plano e importarlo. A continuacién, se presenta de manera grafica la
estructura de este archivo.

L

!1 2 3K 4 5 6
N\ o tm e o

S 124405000 ~ 10103 N 2024|cGN2015 001 SALDOS_Y*MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA

D IE 10766702084.00] 18607104119.00] 17274552282.00] 12099253921.00| 5136083931.00]  0.00)
D 111 159226635.00]  4415540956.00] 4309640974.00]  265126617.00] 265126617.00]  0.00
D 1.1.05 8335097.00 88633991.00]  94282138.00 2686950.00]  2686950.00]  0.00

7 B o B O Bn
B

1) “S” representa que el tipo de registro es de cabecera.

2) Cddigo de la entidad.

3) Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final
antecedidos por el “"1” en todos los casos. En el ejemplo representa el primer
trimestre, donde “"01” es el mes inicial y "03” el mes final.

4) Afo (escrito sin separacidon por punto)

5) Nombre del Formulario.

6) Fecha de envio: Es opcional, por cuanto el sistema la coloca
automaticamente. Si se escribe debe ser en el formato dd-mm-aaaa (por
ejemplo: 22-04-2024)

7) “D” Indica que los registros son de tipo detalle.

8) Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o
alfanumeéricos, para el caso particular del formulario
CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS, el concepto es numérico y
corresponde al cédigo contable separando sus niveles con puntos.

9) Son las variables: Saldo inicial (a), movimiento débito (b), movimiento
crédito (c), saldo final (d), saldo final corriente (e) y saldo final no corriente
(f), las cuales deben tener las caracteristicas detalladas en el protocolo de
importacién. Recuerde que a partir del primer trimestre del 2017 la
informacion se reporta en pesos, por tanto, debe diligenciarla de la siguiente
manera:

l Cifras enteras Cifras decimales
¢ Sin separadores de ¢ Solo se admite punto * Solo admite dos cifras
miles. para separar los decimales (centavos)

decimales.

* No se admiten comas.

Pagina | 16
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Una vez diligenciado el formulario en Excel, debe guardarse como archivo plano para
luego realizar su importacién al CHIPZ?,

La conversion del archivo a plano desde Excel se hace de la siguiente forma:

e Se selecciona “Guardar como”.

e En la parte inferior de la caja de seleccién “Guardar como tipo:” seleccione la
opcién Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

i3 Guardar como x
1 [ » Esteequipo » Documentos » ~ | O Buscar en Documentos P
Organizar + Nueva carpeta -
() MNombre - Fecha de modificacion Tipo Tamafio

s+ Acceso rapido
Plantillas persenalizadas de Office 10/02/2025 8:34 a. m. Carpeta de archivos
XXXXX

yyyyy
a Micresoft Bxcel

[ Este equipo
; Descargas
%= Documentos
[ Escritorio

&=| Imagenes ™

Wombre de archive: | Librol

Tipo: |Libro de Excel

o+ |Libro de Excel

ST Libro de Excel habilitado para macros
Libro binaric de Excel

Libro de Excel 97-2003

CS5V UTF-2 (delimitado por comas)
Datos XML

# Ocultar carpetas | Pagina web de un solo archive

Pagina web

Plantillz de Excel

Plantilla de Excel habilitada para macros
Plantilla de Excel 97-2003

 Texto (delimitade por tabulaciones)
Texto Unicode

Hoja de calculo XML 2003

ilien A Rimencnfs Comnl £ MUDE

e Al darclic en "Guardar” debe contestar “"SI” en todas las cajas de dialogo hasta
que finalmente el archivo queda guardado como plano.

3.1.2 Formulario OPERACIONES RECIPROCAS CONVERGENCIA

Se utiliza para reportar los saldos de las transacciones realizadas entre entidades
contables publicas, agrupados en conceptos y variables, donde las variables se
refieren a los saldos corriente y no corriente del formulario
CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA, en la fecha de corte

trimestral.
Elaboracion directamente en el aplicativo

Una vez ingresado al Chip Local ejecute los siguientes pasos:

2 Ver numeral 7 de la presente guia.
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a) Ingrese por la opcién Formularios, haga clic en Formularios/Seleccionar y
diligencie la ipformacio’n correspondiente al afio y seleccione: entidad, categoria
(INFORMACION CONTABLE PUBLICA CONVERGENCIA), periodo y formulario
(CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA) y haga clic en el
botdn “Aceptar”.

CHIP - Informacién Preliminar
Afio: 2018
Entidad: E.S.E. Hospital San Rafael - Andes - (124405000) -
Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA hd
Periodo: Ene-Mar 2018 -

Formulario: |cGN2015 002 OPERACIONES RECIPROCAS COMVERGENCIA |+
Aceptar Cancelar

& CHIP - Formularios - oIEd

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

B B R ¥ cw -

Entidad:

Formulario:

Periodo: ne-Mar 2018

Responsables:

[«

CONCEPTOS | ENTIDAD RECIPROCA | * VALOR CORRIENTE ($) | *VALORNO CORRIENTE ($)
o ] 1ACTIVOS
o ] 2PASIVOS
o [ 3 PATRIMONIO
o 4 INGRESOS
o [ 5 GASTOS
o~ (] 6 COSTOS DE VENTAS
o~ (2] 7 COSTOS DE TRANSFORMACIC
o~ [£]8 CUENTAS DE ORDEN DEUDO
o 3 9 CUENTAS DE ORDEN ACREE!

b) Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el lado
izquierdo de la carpeta que contiene los codigos de la clase y siga abriendo las
carpetas del grupo y cuentas, hasta las subcuentas en las que va a registrar
valores, luego seleccione haciendo clic sobre la subcuenta en la que desea incluir
la informacién. No es necesario registrar los saldos de los niveles superiores
porque el sistema los calcula cuando refresque o valide el formulario. Recuerde
gue este formulario se reporta sélo a nivel de subcuenta.

c) Al hacer clic con el botdn derecho del mouse sobre la subcuenta seleccionada, se
despliega un menu del cual debe elegir la opcién “Nuevo detalle”. Al seleccionar
la opcidn (...) aparece una ventana con la lista de todas las entidades disponibles,
puede hacer doble clic en cualquiera de ellas para escoger la entidad con la cual
tiene la operacion reciproca. Otra forma de seleccionar la entidad es digitando el
cédigo o el nombre en el filtro que aparece en la parte superior derecha del
selector.
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) CHIP - Formularios

Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

& ERLERP S |CHIP |v‘

Entidad: E.S.E. Hospital San Rafael - Andes

Formulario: CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS
_CONVERGENCIA - INFORMACION CONTABLE

PUBLICA - CONVERGENCIA
5

Periodo: Ene-Mar 2018
Responsables: ant
CONCEPTOS ENTIDAD RECIPROCA *VALOR CORRIENTE ($) ‘ *VALOR NO CORRIENTE ($)
¢ 3 1ACTIVOS
¢ [ 1.1 EFECTIVO Y EQUIVALEN
o= 3 1.1.05 CAJA

& [91.1.10 DEPOSITOS EM IN

o 7 1.1.20 FONDOS EN TRAM

o= [Z3 1.1.32 EFECTIVO DE US(
o3 1.1.33 EQUIVALENTES Al

¢ [J 1.2 INVERSIOMNES E INSTRU
¢ 7 1.2.16 INVERSIONES EN
1.2.16.01 EMPRESAS
1.2.16.02 SOCIEDADE
1.2.16.03 30CIEDADE
1.2.16.04 ENTIDADES
1.2.16.05 ENTIDADEES
1.2.16.06 ENTIDADES
o[ 1.2.20 DERECHOS DERI

o [71.2.21 INVERSIONES DE o
o= [ 1.2.22 INVERSIONES DE Elimi
o [ 1.2.23 INVERSIONES DE Definicion del Término
o[ 1.2.24 INVERSIONES DE
o [ 1.2.25 INVERSIONES EN

A TS 4 0 A2 IMUCDSINKCS TR

L& CHIP - Formularios =

Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

8 BR Y w =

Entidad: $.E. Hospital San Rafoy

Formulario

Periodo: Ene Mar 2018
Responsables: -

CONCEPTOS ENTIDAD RECIPROCA * VALOR CORRIENTE ($) * VALOR NO CORRIENTE ($)

L CHIP - Seleccionar Detalle

Detalles
ENTIDAD RECIPROCA: -

& CHIP - Selector de Tablas de Parametros I

11000000

Para ver el cddigo incorporado en la columna “ENTIDAD RECfPROCA”, abra la
llave de la subcuenta donde aparecera el registro del cédigo y el nombre de la
entidad tanto en la columna “CONCEPTOS” como en la columna “ENTIDAD
RECIPROCA".

d) Ubique ordenadamente el cursor en las columnas "VALOR CORRIENTE” y "VALOR
NO CORRIENTE” y registre horizontalmente en la fila de cada concepto los
respectivos valores, teniendo en cuenta las reglas de los signos.

Pagina | 19



CONTADURIA 4%

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

Periodo: Eno-Mar 2018
Responsables:

CONCEPTOS ENTIDAD RECIPROCA * VALOR CORRIENTE ($) RRIENTE ($)

08,
STRADO EN EL

Recuerde que:

e Debe registrar el hecho econémico con cifras exactas tal como se
genera, es decir, no efectle redondeos ni aproximaciones.

e) Cuando registre los valores de todas las variables requeridas en el formulario,
tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

Los valores registrados en las variables "SALDO FINAL CORRIENTE” y "SALDO
FINAL NO CORRIENTE” deben ser iguales o menores al “SALDO FINAL
CORRIENTE” o “SALDO FINAL NO CORRIENTE” de la subcuenta en el
formulario CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA, de lo
contrario, en la validacion generara un error.

Los registros se hacen sélo a nivel de subcuenta, el sistema calcula los demas
niveles cuando refresque o valide el formulario. Si va a corregir un registro,
ubique el cursor en la celda y haga doble clic sobre ella, de esta forma se
activara para la correccion.

f) Cuando termine de incorporar todos los registros del formulario, vaya ala opcion
Formularios/Validar y ejecute la accion.

Después de realizar las validaciones, debe aparecer el mensaje “La operacion se
ha ejecutado correctamente”. Si se generan errores de validacién, debe verificar
los mensajes de error y hacer las respectivas correcciones, hasta que la
validacién sea exitosa.
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Para facilitar la correccion de errores, se puede exportar el formulario y guardarlo
en hoja de Excel para hacer las correcciones en este archivo. Una vez corregido,
se debe convertir a archivo plano para luego importarlo al sistema y validarlo.

Recuerde que en el proceso de exportaciéon se generan todos los formularios
validados para la categoria, por lo tanto, si modifica un solo formulario y lo va a
importar, debe borrar los otros exportados.

Archivo Edicién Categoria | Formutanio| Concepto Consultas Ayuda

E‘ 'j b % Seleccionar

CONCEPTOS

Validar

Refrescar

Ocultar Variables de Detalle

Importar ...

Exportar ...

Generar protocolo de importacion ...

Encabezados

=l

)

ENTIDAD RE

-

»

CAPTURAOO1
La operacion se ha ejecutado correctamente.

Aceptar

Elaboracion a través de archivo plano

CHIP - Formularios

RIENTE ($)

El formulario también se puede hacer en un formato Excel para luego convertirlo en
archivo plano e importarlo. A continuacién, se presenta de manera grafica la
estructura de este archivo.

L1

2]

I

| 5 | | 6 |
‘--‘\rl

L4

N

N

S 124405000 10103 2024] CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA
D [ Is 0.00 48127256.00
7 ! D 5.1 0.00 48127256.00
D 5.1.04 0.00 38657410.00
D 5.1.04.01 23900000 0.00 23156934.00)

=

N -

- B

N

-]

1) “S” representa que el tipo de registro es de cabecera.
2) Cddigo de la entidad.

3) Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final
antecedidos por el “1” en todos los casos. En el ejemplo, representa el
primer trimestre, donde “"01” es el mes inicial y "03” el mes final.

4) Afo (escrito sin separacién por punto)
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5) Nombre del Formulario.

6) Fecha de envio: Es opcional, por cuanto el sistema lo coloca
automaticamente. Si se escribe debe ser en el formato dd-mm-aaaa (por
ejemplo: 22-10-2023).

7) "D” Indica que los registros son de tipo detalle.

8) Concepto: Aunque los conceptos pueden ser numéricos, alfabéticos o
alfanuméricos, para el caso particular del formulario
CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA, el concepto
es numeérico y corresponde al codigo contable separando sus niveles con
puntos.

9) Se refiere a las siguientes variables: entidad reciproca (a), valor corriente
(b) y valor no corriente (c), las cuales se encuentran detalladas en el
protocolo de importacién.

Una vez diligenciado el formulario en Excel, debe guardarse como archivo plano para
luego realizar su importacion al CHIP3.

La conversidn del archivo a plano se hace de la siguiente forma:

e Se selecciona “"Guardar como”.

e En la parte inferior de la caja de seleccion “Guardar como tipo:” seleccione la
opcidn Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

e Al darclic en "Guardar” debe contestar “"SI” en todas las cajas de dialogo hasta
que finalmente el archivo queda guardado como plano.

3.1.3 Formulario VARIACIONES TRIMESTRALES SIGNIFICATIVAS

De acuerdo con las instrucciones establecidas por la CGN, el formulario se utiliza
para reportar informacion cuantitativa y cualitativa, cuyo propdsito es explicar el
origen de las variaciones significativas en los cortes de marzo, junio, septiembre y
diciembre, para los conceptos contables que tengan cambios importantes al
comparar los saldos del trimestre reportado, con el mismo corte del ano
anterior.

Ejemplo:

—N -
Corte Corte
Diciembre 2023 | Diciembre 2024

Al S |

B T e——

3 Ver numeral 7 de la presente guia.
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Tenga en cuenta que:

El sistema valida, por subcuenta, el valor reportado en el formulario de
Variaciones Trimestrales y debe corresponder a la diferencia entre el saldo
reportado en el formulario CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_
CONVERGENCIA del trimestre actual vs el saldo reportado en el mismo
trimestre del afio inmediatamente anterior.

Para las entidades nuevas las cuales no tienen informacion del periodo
anterior, el sistema no les exigira el envio de este formulario durante el primer
ano desde su creacion.

El reporte de este formulario es obligatorio, en caso de que la entidad publica
no presente variaciones significativas para los cortes objeto de comparacién,
debera

reportar la subcuenta que presente la mayor variacion, explicando el origen
de esta.

Elaboracion directamente en el aplicativo

Una vez ingresado al Chip Local ejecute los siguientes pasos:

a) Ingrese por la opcion Formularios, haga clic en Formularios/Seleccionar vy
diligencie la informacion correspondiente al afio, seleccione: entidad, categoria
(INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA), periodo y formulario:
(CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS) y haga clic en
el botén “Aceptar”.

Archivo Edicion Categoria | Eormulario | Concepto Consultas Ayuda

&’ |f| Db % Seleccionar e

Validar

Entidad: Refrescar .
Ocultar Variables de Detalle

~ Importar ...
Formulario:
Exportar ...

Generar protocolo de importacion ...

Eeno(lo. Encabezados 3

CONCEPTOS CLASIFICACION NOTAS ESPECIFICAS | DETALLE NOTAS ESPECIFICAS * VALOR NOTA ESPECIFICA (ml)
[T 1ACTIVOS
& [ 2 PASIVOS
o[ 3 PATRIMONIO
&[4 INGRESOS
[ 5 5A3T03
& [ B COSTOS DE VENTAS ¥ OPERY
& [77 COSTOS DE PRODUGCIAN

AR A AT e A ARR e AR

b) Cuando aparezca el mensaje “El formulario seleccionado exige que se detalle
cada concepto diligenciar...”, haga clic en “Aceptar”.
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CHIP - Informacién Preliminar x

Aiio:
— Entidad: E.S.E. Hospital San José de Maicao del Nivel Il - (127444000) A4
,/i\ CAPTURAD19
El formulario seleccionado exige que se detalle cada Categoria: |INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA v
concepto a diligenciar.
Para realizar esta operacion utilice el hoton derecho
sobre el concepto a diligenciar. Formulario: .Seleccionar -

(CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA

(CGN2015_002_OPERACIONES _RECIPROCAS_CONVERGENCIA
(CGN2016C01_VARIACIONES _TRIMESTRALES _SIGNIFICATIVAS
(CGN2025_005_CAMBIOS_RELEVANTES_ESTADISTICAS _GFP

S

Periodo: Oct-Dic 2024 h_2

Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el lado
izquierdo de la carpeta que contiene los cédigos de la clase y siga abriendo las
carpetas del grupo, cuentas y subcuentas que corresponden al Gltimo nivel de
los conceptos, luego seleccione haciendo clic sobre la subcuenta en la que
desea incluir informacion a revelar.

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

Be O hg o -]

Entidad: E.S.E. Hospital San José de Maicao del Nivel
I

Formulario: CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALE
S_SIGNIFICATIVAS - INFORMACION
CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA

Periodo: Oct-Dic 2024

Responsables:

g

CONCEPTOS DETALLE VARIACION | * VALOR VARIACION (PESOS) ($)

9 3 1ACTVOS
¢ [ 1.1 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO
9 [ 1.1.05 CAJA
E 1.1.05.01 CAJA PRINCIPAL
1.1.05.02 CAJA MENOR
o 7 1.1.10 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANGIERAS
o [031.1.20 FONDOS EN TRANSITO
o [31.1.32 EFECTIVO DE USO RESTRINGIDO
o 03 1.1.33 EQUIVALENTES AL EFECTIVO
o 9 1.2 INVERSIONES E INSTRUMENTOS DERIVADOS
o [[3 1.3 CUENTAS POR COBRAR
o [ 1.4 PRESTAMOS POR COBRAR
& 3 1.5 INVENTARIOS
o 3 1.6 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
o 3 1.9 OTROS ACTIVOS
o = 2 PASNVOS
o [ 3 PATRIMONIO

En la columna “DETALLE VARIACION” proceda a diligenciar la explicacion
correspondiente, asi mismo, el valor objeto de la explicacion en la siguiente
columna “VALOR VARIACION".

El sistema cuenta con una longitud de 200 a 2.000 caracteres alfanuméricos,
para registrar las explicaciones de las variaciones de cada subcuenta.

Por la importancia que tienen las variaciones para el conocimiento de las cifras
y los procesos de revisidn y auditoria, se recomienda que la descripcion sea
muy clara y precisa.

Pagina | 24



d)

CONTADURIA 4%

GENERAL DE LA NACION -
Cuentas Claras, Estado Transparente

Al diligenciar la variacion, tenga en cuenta que:

1. Para las variaciones incorporadas en el formulario
CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS de |Ia
Categoria ICPC, se debe revelar informacién adicional que permita conocer
sobre las transacciones, hechos y operaciones que sean materiales en la
variacion presentada, para obtener elementos de juicio sobre el
tratamiento o movimiento contable, asi como las particularidades de la
informacion revelada.

2. Debe tenerse en cuenta que al escribir la variacion directamente en el
Sistema CHIP, sélo es visible la parte que ocupa el ancho de la columna,
pues lo escrito se va desplazando en la misma linea hasta completar los
2.000 caracteres, si los excede, el sistema genera el mensaje “La longitud
del campo es de 2.000 caracteres”. El detalle también lo puede copiar de
un archivo en Word o Excel y pegarlo en el sistema, para ello, copie el texto
que va a pegar, ubique el cursor en el campo “"DETALLE VARIACION”, haga
doble clic y el sistema desplegara una ventana denominada “Celda”, pegue
el texto con Ctrl+V y de clic en el boton “Aceptar”.

E|

Lavariacidn de esta cuenta corresponde.....

Aceptar Cancelar

Cuando requiera eliminar un detalle haga clic sobre el mismo y oprima la
tecla “suprimir”. Si quiere modificarlo, haga doble clic en el detalle e
introduzca los cambios que requiera.

Después de registrar el detalle para la subcuenta, ubique el cursor en la
columna “VALOR VARIACION” y registre el valor de la situacién que quiere
revelar. Recuerde que las cifras se reportan en pesos sin puntos o comas de
separacion.

Cuando finalice el diligenciamiento del formulario de las variaciones
trimestrales significativas, vaya a la opcidn Formularios/Validar. Luego de esto
debe aparecer el mensaje “La operacidon se ha ejecutado correctamente”. Si
se generan errores, verifiquelos y haga las correcciones respectivas hasta que
la validacién sea exitosa.
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Archivo Edicion Categoria | FEormulario| Concepto Consultas Ayuda

\JE' ﬁ D“_%l % Seleccionar E
Validar
Refrescar "% |E. Hospital San José de Maicao del Nivel

Importar ...
. P . — _TRIMESTRALE
Xportar ... \ AN
=i \‘—’) La operacion se ha ejecutado correctamente. ACION
Generar protocolo de ERGENCIA
=

Encabezados ,

PO e ‘ - |

CONCEPTOS DETALLE VARIACION * VALOR VARIACIOI

L3 1ACTIVOS
? [CJ 1.1 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO
9 [ 1.1.05 CAJA
B 1.1.05.01 CAJA PRINCIPAL La variacién de esta cuenta correspon...
1.1.05.02 CAJA MENOR
o 79 1.1.10 DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS

Para facilitar la correccion de los errores, se puede exportar el formulario,
abrirlo y guardarlo en Excel.

Como las correcciones se hacen sobre el archivo exportado a Excel, debe
convertirse nuevamente a archivo plano para luego importarlo y hacer la
validacion.

Importacion del formulario:

El formulario también se puede hacer en formato Excel para luego importario. A
continuacion, se presenta de manera grafica la composicidon de este archivo.

| 1 | 2 | 3 L 4 5 6
N\
Skl 124405000 N 10103] ™ 2024|cON2016001_VARIACIONES TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
D 2 2545.00
7 D 2.1 2545.00
D 112.1.05 2545.00
D 2.1.05.01 En la vigencia 2024 se efectuaron|2545.00

o] o ]

Y

-]

“S” representa que el tipo de registro es de cabecera.

Codigo de la entidad.

Indica el periodo al que pertenece el reporte: mes inicial y mes final
antecedidos por el “1” en todos los casos. En el ejemplo representa el
primer trimestre, donde “01” es el mes inicial y *03” el mes final, es decir
se refiere al periodo enero-marzo.

Afo (escrito sin separacidon por punto)

Nombre del Formulario.

WN =

Ol
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6. Fecha de envio: Es opcional, por cuanto el sistema lo coloca
automaticamente. Si se escribe debe ser en el formato dd-mm- aaaa (por
ejemplo: 22-10-2005). Se recomienda no copiarlo.

Los numerales anteriores detallan el encabezado de este formulario, el cual debe ser
copiado en la primera fila desde la celda Al, tomado directamente del protocolo de
importacién cuando se esta elaborando en Excel para su posterior importaciéon®.

A partir de la segunda fila se estructuran las siguientes columnas:

7. Celda A2- "D”: Indica que los registros son de tipo detalle. En esta celda
debe escribir la letra “D” y repetirla en todas las filas hasta la ultima
subcuenta que vaya a revelar.

8. Celda B2- “Concepto”: Corresponde al cédigo contable de la subcuenta
que desea revelar, separando sus niveles con puntos. A partir de esta
celda, en esta columna registre los cddigos de todas las subcuentas que
va a revelar.

9. En este rango se reportan las siguientes variables:

e Celda C5 - “Detalle de la variacion”: En esta columna se describen las
razones por las cuales aumenté o disminuyd la cuenta.

e Celda D5- “Valor” En esta columna se registra el valor de la situacién que
se va a revelar por cada uno de los detalles descritos. Recuerde que el
valor se reporta en pesos y no debe llevar separadores en miles.

Es recomendable estructurar el archivo en una hoja nueva de Excel. El detalle lo
puede copiar de su archivo en Word a Excel, copiandolo como “Texto”. Para ello,
seleccione el texto en el archivo Word y cépielo (Ctrl+C), luego ubiquese en la celda
donde va a copiar el detalle y péguelo en la linea de edicion (Ctrl+V). Tenga en
cuenta convertir el punto aparte en punto seguido, ya que al copiar el texto a Excel
el punto puede dividir en dos celdas. Elimine los espacios al final de las filas y
columnas, asi como cualquier otro caracter especial distinto a los solicitados, que le
pueden generar error.

Con el fin de garantizar la calidad y exactitud del calculo de la variacién reportada
por las entidades al remitir la informacion a la CGN, el sistema genera una validacién
del valor reportado como variacion significativa. En caso de presentarse
inconsistencias en el calculo, se arroja un error de validacién central. Para estos
casos, se informara dicha situacion via correo electrénico al representante legal y al
contador registrados en la base de datos del CHIP, para que realicen los ajustes
correspondientes y su respectiva retransmision.

4 Ver numeral 7 de la presente guia.
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3.1.4 Formulario CAMBIOS RELEVANTES GFP

Este formulario permite presentar los cambios relevantes al comparar, por
subcuenta, los saldos del trimestre a reportar con los saldos del trimestre
anterior (de las clases 1-ACTIVOS, 2-PASIVOS, 3-PATRIMONIO, 4-INGRESOS, 5-
GASTOS, 6-COSTOS y 7-COSTOS DE TRANSFORMACION) cuando se cumplan las
siguientes condiciones:

e Subcuentas cuya variacion en el periodo supere los 25.900 SMMLV.

e Subcuentas cuya variacidon supere el 2% en relacion con la variacion de la
clase.

Tenga en cuenta que:

e Este formulario no aplica para las Empresas que Cotizan en el Mercado de
Valores, o que Captan o Administran Ahorro del Publico.

e El sistema genera el formulario de forma automatica, una vez la entidad
contable publica ha diligenciado y validado el formulario CGN_001_SALDOS Y
MOVIMIENTOS, por lo que la entidad sélo debera justificar el motivo del
cambio relevante para poder validar y enviar la categoria.

e Dado que el formulario es generado de manera automatica por el sistema,
este no puede ser importado desde un archivo txt, solo permite ser
diligenciado directamente en el sistema CHIP.

Las ECP que cumplan las condiciones anteriormente sefialadas y que se encuentren
dentro del ambito de aplicacion del Marco Normativo para Entidades de Gobierno;
Marco Normativo para Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y que no
Captan ni Administran Ahorro del Publico y Marco Normativo para Entidades en
liquidacidn; deberan diligenciar el Formulario
CGN2025_005_CAMBIOS_RELEVANTES_ESTADISTICAS_GFP.

Diligenciamiento del formulario en el aplicativo

Una vez validado el formulario CGN_001 si la entidad cumple con los dos criterios
mencionados anteriormente, el sistema arrojara el siguiente mensaje:

Codigo Mensaje

[EEELE] Deligpinc i @ molivg il
cambio relevanle anal
campo JUSTIFICACION
CAMBID RELEVAMNTE -
5.8.05.01

NEASR Lol g e il Pl el
cambo relevanie en el
campo JUSTIFICACION
CAMBID RELEVANTE -
3.1.101

Para diligenciar el formulario ejecute los siguientes pasos:
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a) Ingrese por la opcién Formularios, haga clic en Formularios/Seleccionar y
diligencie la ir)formacién correspondiente al afio, seleccione: entidad, categoria
(INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA), periodo y formulario:
CGN2025_005_CAMBIOS_RELEVANTES_ESTADISTICAS_GFP y haga clic en el
botéon “Aceptar”.

Archivo Edicion Categoria Enrmularin‘cum:emo Consultas Ayuda

&’ @ |_'D % Seleccionar j

Validar

Entidad: Refrescar F&
Ocultar Variables de Detalle

CHIP - Infermacion Preliminar X
Importar ...

Exportar ...

Formulario:

Afio:
Generar protocolo de importacion ...
Periodo; Entidad: E.S.E. Hospital San Jose de Maicao del Nivel Il - (127444000) hd
3 Encahezados 3 i
‘ﬂ Categoria: |INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA -
Periodo: Oct-Dic 2024 -
CONCEPTOS | CLASIFICACION NOTAS ESPECIFICAS | | Formulario: [ejeccionar -
o [ 1 ACTIVOS
o= 92 PASIVOS Seleccionar
o [ 3 PATRIMONIC CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA
o 74 INGRESOS (CGN2015_002_OPERACIONES _RECIPROCAS_CONVERGENCIA —
o [[] 4 GASTOS (CGN20 16! — o ATIVAS
o [ 6 COSTOS DE VENTAS Y OPER{ <[CGN2025_005_CAMBIOS_RELEVANTES _ESTADISTICAS_GFP
o [ 7 COSTOS DE PRODUGCION
A E A SRR R ARREL e R

b) Despliegue los conceptos que aparecen en la pantalla, haciendo clic en el lado
izquierdo de la carpeta que contiene los cédigos de la clase y siga abriendo las
carpetas del grupo, cuentas y subcuentas que corresponden al ultimo nivel de
los conceptos, luego seleccione haciendo clic sobre la subcuenta en la que
desea incluir informacion a revelar, de acuerdo con los valores calculados
automaticamente por el sistema en la columna JUSTIFICACION CAMBIO
RELEVANTE. Las filas cuyo valor es igual a cero no deben justificarse.

Entidad: Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico

Formulario: CGN2025_005_CAMBIOS_RELEVANTES_EST
ADISTICAS_GFP - INFORMACION CONTABLE
PUBLICA - CONVERGENCIA

Periodo: Oct-Dic 2024

Responsables:

[

CONCEPTOS *ABS_FLUJO CLASE Y SUBCUENTA (ﬂ JUSTIFICACION CAMBIO RELEVANTE

¢ ] 1ACTIVOS
o [ 1.1 EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES AL EFECTIVO
¢ [3 1.2 INVERSIONES E INSTRUMENTOS DERIVADOS
o= [91.2.11 INVERSIONES DE ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ EN Ti
o= [ 1.2.16 INVERSIONES EN ENTIDADES EN LIQUIDACION
o ] 1.2.20 DERECHOS DE RECOMPRA DE INVERSIONES
o= [ 1.2.21 INVERSIONES DE ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ A VAL
o= [ 1.2.22 INVERSIONES DE ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ A VAL
o= [ 1.2.23 INVERSIONES DE ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ A CO
¢ [ 1.2.24 INVERSIOMES DE ADMINISTRACION DE LIQUIDEZ AL Ct
1.2.24.13 ACCIOMES ORDINARIAS
1.2.24.14 ACCIONES PREFERENCIALES
1.2.24.15 CUOTAS O PARTES DE INTERES SOCIAL
1.2.24.19 APORTES SOCIALES EN ENTIDADES DEL SECTC
1.2.24.20 APORTES EN ORGANISMOS INTERNACIONALES
1.2.24.90 OTRAS INVERSIONES DE ADMINISTRACION DE L

¢) En la columna “JUSTIFICACION CAMBIO RELEVANTE” proceda a diligenciar la
explicacién correspondiente.

Pagina | 29
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El sistema cuenta con una longitud de 200 a 2.000 caracteres alfanuméricos,
para registrar las explicaciones de los cambios relevantes de cada subcuenta.

Al diligenciar la justificacion del cambio relevante, recuerde que:

1.

Al escribir la variacién directamente en el sistema CHIP, sélo es visible la parte
que ocupa el ancho de la columna, pues lo escrito se va desplazando en la
misma linea hasta completar los 2.000 caracteres, si los excede, el sistema
genera el mensaje “La longitud del campo es de 2.000 caracteres”. La
justificacion del cambio relevante también la puede copiar de un archivo en
Word o Excel y pegarlo en el sistema, para ello, copie el texto que va a pegar,
ubique el cursor en el campo “JUSTIFICACION CAMBIO RELEVANTE”, haga
doble clic y el sistema desplegara una ventana denominada “Celda”, pegue el
texto con Ctrl+V y de clic en el boton “Aceptar”.

[EZ]

El cambio relevante corresponde....

| Aceptar || Cancelar |

Cuando requiera eliminar un detalle haga clic sobre el mismo y oprima la tecla
“suprimir”. Si quiere modificarlo, haga doble clic en el detalle e introduzca los
cambios que requiera.

. Se requiere que la justificacion contenga una descripcién de los hechos

economicos que fueron registrados durante el periodo objeto de reporte y que
dieron lugar al cambio (aumento o disminucidn) en la subcuenta determinada.
Para las subcuentas del patrimonio que tienen como contrapartida subcuentas
del activo o del pasivo, es necesario que la explicacion incluya la informacién
de los codigos de las subcuentas de contrapartida del hecho econdmico y el
monto por el cual fue afectada.

d)

Cuando finalice el diligenciamiento del formulario de cambios relevantes,
seleccione la opcién Formularios/Validar. Luego de esto debe aparecer el
mensaje “La operacién se ha ejecutado correctamente”. Si se generan errores,
verifiquelos y haga las correcciones respectivas hasta que la validacidon sea
exitosa.

(i) CAPTURA0O1
— La operacion se ha ejecutado correctamente.

\
e
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4. NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

A partir del afio 2016, las entidades publicas deben reportar en formato PDF el
conjunto completo de Estados Financieros con sus respectivas notas explicativas, en
el ultimo trimestre de la vigencia fiscal correspondiente, dando cumplimiento a las
revelaciones exigidas por el marco normativo que aplique.

De otra parte, a partir de la vigencia 2020, las entidades contables publicas deberan
presentar sus notas a los Estados Financieros, de acuerdo con lo establecido en el
documento denominado “Plantilla estructura Notas a los EEFF”, el cual puede
consultar en los anexos de la Resolucion 138 de 2025 en la ruta
www.contaduria.gov.co / Normativa / Normograma / Resoluciones 2025

5. ACTUALIZACION DE FORMULARIOS

Esta opcién permite a la entidad mantener actualizados los formularios de las
categorias sobre las cuales esta obligada a reportar informacién. Debe hacerse cada
trimestre, lo cual, se incorporan los cambios efectuados por los Administradores de
cada categoria en el CHIP Central.

La entidad publica puede hacer la actualizacidon de dos formas:

«En linea: Conectandose de manera directa a la pagina Web del CHIP Central
www.chip.gov.co y descargando la ultima version.

eFuera de Linea: Cargando el archivo de actualizacion de formularios,
enviado por el asesor de la entidad publica en la CGN a través del correo
electrénico o en un medio magnético.

5.1 Como ingresar a actualizar formularios

Seleccione la opcidén “Formularios” del panel de objetos ubicado en la parte izquierda
de la pantalla, o por el menu desplegable CHIP.

CHIP ‘ -

il CHIP
li'i Wrormularios
il Seguridad

‘il Formularios
il Seguridad



http://www.chip.gov.co/
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Haga clic en “Archivo” de la barra menu y seleccione la opcion “Actualizar
Formularios”. En pantalla se despliega la siguiente ventana:

grchiwl Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

Actualizar Formularios CHIP | - ‘

Salir Ctrl-5

5.1.1. Actualizacion de formularios en linea

Esta opcion permite descargar directamente el CHIP Local a través de Internet
www.chip.gov.co, los nuevos formularios y los cambios 0 mejoras a los existentes.

Recuerde que antes de empezar a registrar informacion o importarla en el CHIP
Local, debe hacerse la actualizacion de formularios.

Como actualizar los formularios

Ingrese a la opcion “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable
CHIP.

Haga clic en “Archivo” de la barra Menu y seleccione la opcién “Actualizar
Formularios”.

En pantalla se despliega la ventana Actualizacion de Formularios:

Archivo | Edicion Categoria Formularic Concepto Consultas  Ayuda
Actualizar Formularios CHIP -
Salir Ctrl-5

De clic en la opcién “En Linea” para iniciar la actualizacién de formularios de las
diferentes categorias.

Escriba el “Usuario” y la “Contrasena” con la cual ingresa a la pagina web del
CHIP, para identificar la entidad publica que esta solicitando la actualizacién de
archivos.


http://www.chip.gov.co/
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Seleccione el Aiho y Mes de corte de formularios que va a actualizar y luego haga
clic en el boton “Aceptar” para iniciar el proceso, o “Cancelar” para anularlo.

Actualizacion de Formularios
@ En Linea

_' Fuera de Linea

Seleccione la Entidad y Periodo de generacion

Usuario |[ENTOS3000000 |

Password |.......... |

Ao [2016  [~]mes  [DICEMSRE| <

| Aceptar || Cancelar |

Tenga en cuenta que el afo y mes de la actualizacién de
formularios debe corresponder al periodo que va a transmitir. Para

el caso de las categorias contables que se reportan por trimestres
se debe colocar el Ultimo mes del trimestre.

= Periodo Mes
Octubre-Diciembre Diciembre

Una vez aceptado el proceso de actualizacidon de formularios, en pantalla se despliega
el siguiente mensaje:

Actualizacion de Formularios
Seleccione las Categorias a Actualizar
™ Todas las Categorias
_) Seleccionar las Categorias
Para seleccionar varias categorias,

mantenga oprimida la tecla ctrl, y haga click
sobre las categorias que desea seleccionar

MLC

1]

Aceptar H Cancelar

Pagina | 33
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Si desea Actualizar todas las categorias, seleccione la opcion “Todas las Categorias”,

pero si desea escoger una o varias categorias especificas, seleccione la segunda

opcidon “Seleccionar las Categorias”. Haga clic en el boton “Aceptar” para seguir el
proceso de actualizacion o “Cancelar” para detenerlo.

Una vez aceptado el proceso de actualizacién aparecerda en pantalla el siguiente
mensaje, haga clic en el botén “Si”, si desea reemplazar los formularios existentes o
“"No” para abandonar y seguir con los que tiene actualmente.

(£ CHIP - Mensaje del Sistema Ex

& Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte :
MAR - 2018

Categoria
IFUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO -
INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA

1

FUT_SERVICIO_DEUDA ‘I\
MEN PAE !
ICGR SISTEMA GENERAL DE REGALIAS I+
Le] [ T»]

Si existe informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara.
Silo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.
Desea continuar con el proceso de Actualizacion?

(s ][ % |

Si dio clic en el botdn “Si”, al terminar el proceso el sistema muestra el siguiente
mensaje:
CHIP - Resultados de Actualizacion

Mensajes del Proceso
EL PROCESO DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADC COF
Se actualizaron las categorias :
REGALIAS -1
REGALIAS -2
FUT_SERVICIO_DEUDA
FLUT_RESERVAS
FUT_EXCEDEMNTES_LIQUIDEZ
FUT_TESORERIA_FOMDO_SALUD
FUT_WVIGEMCIAS_FUTURAS
FUT_EJECUCION_FOMNDO_SALUD
FUT_REGISTRO_PRESUFPUESTAL
FUT_GASTOS_FUMNCIOMNAMIENTO
MEMN PAE
MEMN PAE EJECUCION DE RECURSOS
CGR_PRESUPLUESTAL
FUT_GASTOS_DE_INVERSION
FUT_INGRESOS
BOLETIM DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME
FUT_CUEMNTAS_FPOR_PAGAR
INFORMACION COMNTABLE PUBLICA - CONVERGEMCIA
CGR SISTEMA GEMERAL DE REGALIAS
Fara la fecha de corte : MAR. - 2018

[ I [ »

Guardar || Cerrar
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Haga clic en el botén “Guardar”, para almacenar los resultados de actualizacién de
formularios y “Cerrar”, para cerrar esta ventana.

A partir de este momento tendra disponibles los formularios y/o actualizaciones de
las distintas Categorias a reportar.

Nota: Es posible que en el proceso de actualizacién de formularios se presenten
algunos mensajes de error como los que se enuncian a continuacion:

« No se pudo establecer conexion con el servidor. Verifique la conexion
a internet.

« Se han presentado errores en el protocolo de comunicacion. Contacte
a la mesa de servicios de la CGN.

« No fue posible completar el envio del archivo. Posiblemente la conexion
se interrumpid. Verifique la conexion a internet.

- Imposible cargar el archivo de configuracion del proceso de
Actualizacion. Contacte a la mesa de servicios de la CGN.

Cuando los errores generados son similares a los descritos anteriormente, verifique
gue la conexién a internet se encuentra correctamente habilitada. Si lo estd, intente
restablecer la comunicacién después de unos minutos, pero si persiste el error,
contacte a la mesa de servicios de la CGN.

5.1.2 Actualizacion de formularios fuera de linea

Esta opcidén permite a las entidades publicas que por alguna circunstancia no tienen
acceso a internet, cargar nuevos formularios, cambiarlos y mejorar los existentes,
por medio de un archivo actualizador que remite la CGN a través de correo
electrénico u otro medio magnético.

Recuerde que antes de iniciar el registro o importacién de informacién en el CHIP
Local, se debe hacer la actualizacion de formularios.

Como actualizar los formularios fuera de linea

Ingrese a la opcién “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable
CHIP. Haga clic en el menu “Archivo” y seleccione la opcion “Actualizar Formularios”.
En pantalla se despliega la ventana “Actualizacion de Formularios”. Seleccione la
opcion “Fuera de Linea” y haga clic en el botdén “Examinar...” para ubicar el archivo
actualizador. En pantalla se despliega la ventana “Abrir”:

En el cuadro “Buscar en”, haga clic en la carpeta en la cual guardo el actualizador de
formularios, ubique el archivo y haga clic en el botén “Abrir”.

En pantalla se despliega nuevamente la ventana “Actualizacion de Formularios".
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Actualizacion de Formularios

 En Linea

{® Fuera de Linea

Seleccione el archivo de actualizacion de formularios
1K39K38K3?K35K32K31K30K48.jar| E inar...

|| Cancelar |

Aceptar

[E] Abrir

Actualizacion de Formularios

oo-
-] @[] =]l

D E210123001_201803K13K70K28K50K27KBIK26KEK23K22K21K30K38KITKI6K32K 31

Buscar en: ||j ACTUALIZADOR

« I D

Nombre de archivo: ‘ ‘

Archivos de tipo: | [=]

Haga clic en el botdn “Aceptar” para iniciar el proceso de actualizacién de formularios
de las diferentes categorias. En pantalla se despliega el siguiente mensaje:

[E3] CHIP - Mensaje del Sistema
.ﬁ Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte :
MAR - 2018
Categoria

FUT_GASTOS_FUNCIONAMIENTO =
INFORMACION CONTABLE PUBLICA - COMVERGENCIA (=]
FUT_SERVICIO_DEUDA

MEMN PAE

CGR SISTEMA GEMERAL DE REGALIAS

4] 1] [ 1»
Si existe informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara.

q]

B F|

sistema presenta una lista de las
categorias que va a actualizar. Haga clic en
el boton “Si”, si desea reemplazar los
Formularios existentes o “No” para
abandonar y seguir con los formularios que
tiene actualmente.

Si lo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.

Desea continuar con el proceso de Actualizacion?

(S ]

Terminado el proceso de actualizacion, en pantalla se despliega un mensaje

confirmando el éxito de la operacion:

Actualizando ... =

£ Cargando informacion (19 de 29)
=

CHIP - Resultados de Actualizacion

Mensajes del Proceso
EL PROCESO DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADO COR
Se actualizaron las categorias -
REGALIAS -1
REGALIAS -2
FUT_SERVICIO_DEUDA
FUT _RESERVAS
FUT_EXCEDENMTES_LIQUIDEZ
FUT_TESORERIA_FONDO_SALUD
FUT VIGEMCIAS FUTURAS
FUT_EJECUCION_FONDO_SALUD
FUT_REGISTRO_PRESUPUESTAL
FUT_GASTOS_FUNCIONAMENTOD
MEN PAE
MEM PAE EJECUCION DE RECURSOS
CGR_PRESUPUESTAL
FUT_GASTOS_DE_INVERSION
FUT INGRESOS
BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADC - BDME
FUT_CUENTAS_POR_PAGAR
INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGEMNCIA
CGR SISTEMA GEMERAL DE REGALIAS
Para la fecha de corte : MAR - 2018

4 il IC

Guardar || Cerrar
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6. PROBLEMAS DE COMUNICACION Y CONECTIVIDAD

Una vez instalado y operando con éxito el aplicativo CHIP, es posible que en el futuro
se presenten problemas de comunicacidon con internet, imposibilitando Ia
actualizacidon en linea del aplicativo, o la realizacion de envios en linea. En este
sentido, a continuacién, se detallan algunos problemas y su posible solucion:

6.1 Sin acceso a la pagina web www.chip.gov.co

Si al intentar el ingreso a la pagina del CHIP no tiene acceso, verifique su servicio de
internet consultando cualquier otra pagina, si estad correcto, es posible que haya
algun problema en el servidor de la CGN, entonces, comuniquese con la mesa de
servicios. Si el problema no es del servidor de la CGN vy la situacion se mantiene,
solicite soporte al ingeniero o técnico encargado en su entidad, para que revise el
protocolo de conexion a Internet, ya que puede tratarse de un problema interno en
su entidad o con el proveedor del servicio.

6.2 Con acceso a la pagina, pero sin comunicacion con el servidor de la
CGN

Si puede acceder a la pagina e ingresar con su usuario y contrasefia, pero no
aparecen los datos de su entidad en la pagina, es posible que haya interrupcion de
la comunicacion con el servidor de la CGN, por favor informe esta situacion a la mesa
de servicios al teléfono 601 4926400 opcion 2 o al correo
mesadeservicio@contaduria.gov.co e intente acceder al servidor de la CGN mas
tarde.

7. IMPORTACION DE ARCHIVOS PLANOS

Ingrese al CHIP Local con su usuario y contrasefa, el sistema despliega el menu de
inicio donde selecciona la opcidon “Formularios” ubicada en la parte izquierda de la
pantalla o despliegue la caja de seleccion resaltada en azul con el nombre “CHIP” y
de clic en “Formularios”.

Archivo  fyuda
CHP v
CHIP :
o S

)| il Formularios
ik Sequridad
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Seleccione la opcién “Formularios” del mena y haga clic en “Importar”.

Archivo Edicion Categoria Eormulariu| Concepto Consultas Ayuida

Seleccionar EI

Validar

Refrescar F&
Ocultar Variahjes de Detalle

Importar ... F
Exportar ...

Generar protocolo de importacion ...

Encabezados ]

El sistema le presenta una ventana donde puede ubicar y seleccionar el archivo
importar, dando clic en abrir y le muestra la siguiente pantalla.

Buscar en: ‘ﬁ Mis documentos "‘ D

] alejandra ] convenio 138 [ fotos paseo melgar =
[ arquitectura [ CONVENIOS CIFuT |
[ auditoria juridica [ Descargas Cgel =
[ auditoria juridica [ donaldo Jichf |
] categorias ] Downloais instalador del chip local 3
7 chip viejo [ ENTIDADES 3 MAHUALES [
3 codigo postal [ especificaciones [ MESAS DE TRABAJO [T
{] Il | [
Hombre de archivo: || |
Archivos de tipo: |nrchhm de texto (*.txt) | b4 |

‘ Abrir ‘ | Cancelar |

Archivo Edicion Categoria Formulario Copcepto Consyitas  Ayuda
CHIP |-

BB CHP - Ver Encabezados

Nota: Recuerde que el archivo plano que va a importar debe corresponder al mismo
periodo a transmitir, de lo contrario, el sistema le informara que el archivo no es
valido.
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|2 CHIP - Ver Encabezados (=5
NIT | Codigo | Razdn Social | Formulario | Categoria | Periodo | Archivo alido
82500.. [923271211 |LP.5.1 SUPULA .. |CGN2005_001..INFORMACIO... |Periodo no es vélide, para la categoria |cwsersicyf. [No
4] | »
Aceptar | ‘ Cancelar

Si el archivo es valido presione “Aceptar”,
para iniciar la importacién. Cuando
termine el proceso, el sistema genera un

importando... g o ~,
Log de confirmacion de la operaciéon o de
errores.
CHIP - Mensaje de Ema
Verificacion del proceso exitoso. E La operacion se ha ejecutado correctamente. Desea
ver el log?

Lsi]lse]

HIP - Log de Importacién
Reporte de Importacion
Archivo [ DASCHIPW TRIMESTRE\23273601 Instituto Municipal de Deporte y Recreacian
Formulario [ CGMN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGEMCIA]
Entidad [ Instituto Municipal de Deporte y Recreacidn Belisario Roncallo Valera ]
Periodo [ Jul-Sep 2024 |
Se han importado 27 filas exitosamente.
Se han encontrado 0 filas repetidas.

Errores de importacion: Indica que no se utilizaron todas las variables requeridas,
por lo tanto, el archivo no cumple con los estandares de calidad que requiere el
sistema y no es posible importarlo para hacer el envio de la informacién

Reporte de Importacion
Archivo [JAF1-ESAP-0310-Planol td]
Formulario [ CGR2005_001_SALDOS v MOVIMIERTOS ]
Entidad [ESCUELA SUPERIOR DE ADMIMISTRAZICON PUBLICA]
i 30101
Linea [10], ndmero de variables diferentes a las esperadas
Se han Detectado [ 1] errores.

Guardar Cerrar
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8. VALIDACION DE FORMULARIOS

Esta funcionalidad permite a las entidades publicas reportantes verificar si la
informacion contenida en cada formulario cumple individualmente con los
parametros minimos requeridos para garantizar la calidad de esta, pero este proceso
no garantiza la validacion de toda la categoria.

Ingrese a la opcidon “Formularios” del panel de objetos o por el menu desplegable
CHIP.

Haga clic en la opcién Formulario de la barra de menu.

Para iniciar el proceso de validacion debe seleccionar uno de los formularios de la
categoria a reportar.

l CHIP - Consotidodar de Hocieada & Infomnacidn Priblico
Wehivy A

@ Fornulanios
s Sequndod

CHIP - Consolidador de Hacienda e Informacidn Piblica

Archivo  Ayuda

i Formularios
i Sequridad
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-

Archivo Edicion Categoria [urmulariu|cum:emu Consultas  Ayuda
Seleccionar j

Afio: 2010

Importar ... Entidad: |ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - (22000... ‘ - |
Exportar ...
Generar protocolo de imj

Archivo Edicion Categorfa Formulario  Concepto  Consultas  Ayuda

Categoria: |INFORMACIONCONTABLEPUBLICA JEN B S ‘ | ‘
Y CHIP -~

Periodo: |Ene-Mar 2010

Entidad: ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION
Formulario; |gajeccionar pusHen
Formulario:  CGNZ005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS
— edeccionar ATH ABLE PUBLICA
ICGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS Periado: Ene-Mar 2010
—C GN2005_002_OPERACIONES_RECIPROCAS Responsahles: |J
ICGN2005_D03NE_NOTAS_DE_CARACTER_ESPECIFICO =
CONCEPTOS | * SALDO INICIAL (i) | MO
- £ 6 COBTOR DE VENTAS ¥ OFERS
o 7 7 COBTOS DE FRODUGCION
o [ 8 CUENTAS DE ORDEN DEUDO
o= 9 8 CUENTAS DE ORDEN ACREE|
e [0 CUENTAS DE PRESUPUESTO
Archivo Edicidn Categoria Enrmularin| Concepto Consultas Myuda
E’ @ @ % Seleccionar ﬂ
Validar
Entig| Refrescar & {TRACION
Importar ...
Fori] IMIENTOS -
Exportar ... A
Generar protocolo de importacion ...
Peril
o Encabezados b —=
Pgi Validando...
Mensajes de Error Resultantes
_ Codigo | Mensaje | Permisible |____Necesita Comentarit
M3114 |Tenga en cuenta gque l0s deudores de dificil recaudo se podri... | [v]
« i x [¥]
r 1T r I 1
Aceptar ‘ | Cancelar | Guardar | Imprimir

Con la validacion pueden detectarse errores que son susceptibles de corregir antes
de hacer el envio, los cuales son de dos tipos:

e Errores permisibles: Son una advertencia por alguna irregularidad, sin
embargo, no impiden el envio del archivo, por cuanto, lo que pretenden es
indicar que la entidad publica debe revisar y analizar la informacién que va a
transmitir, con el fin de establecer la pertinencia de las inconsistencias para
corregirlas. Estos errores pueden volverse no permisibles para futuros envios,
por lo tanto, se recomienda hacer las correcciones necesarias.
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° Errores no permisibles: Indican que la entidad publica presenta
deficiencias en la informacién, por lo cual, el sistema no le permitira hacer el
envio de esta, hasta que se hagan las correcciones a que haya lugar.

Se recomienda en cualquiera de los dos casos, comunicarse con el analista asignado
por la CGN a su entidad.

En caso de no presentarse errores, el sistema genera el siguiente mensaje:

CHIP - Mensaje del Sistema X ‘

( [ \  CAPTURADO1
~r La operacion se ha ejecutado correctamente.

Aceptar

8.1 Validacion de la categoria

Por medio de esta opcidn, el sistema verifica que la informacidn registrada en cada
uno de los formularios que conforman una categoria se valide de acuerdo con los
estandares de calidad establecidos para el envio al sistema central.

Una vez que se haya realizado la verificacion de todos los datos de los formularios
gue conforman una categoria, continte con los siguientes pasos:

Seleccione uno de los formularios diligenciados y validados.

Haga clic en la opcidn “Categorias” del menu y elija “Validar”.

|£:| CHIP - Formularios

Archivo Edicion |Categoria | Formulario Concepto Consultas Ayuda
El, Ei Validar —
Enviar

Enviar Adjunto
. Hospital San Jose de Maicao del Nivel

Formulario: CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS _(
ONVERGENCIA - INFORMACION CONTABLE
PUBLICA - CONVERGENCIA

Periodo: Oct-Dic 2024

Responsables: -

Como resultado, es posible que se presenten algunos de los siguientes casos:

e Si la informacion registrada cumple con los estandares de calidad exigidos para
cada uno de los formularios, en pantalla se despliega un mensaje informando
sobre el éxito de la operacidn:
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CHIP - Mensaje del Sistema X

(i) CAPTURAOO1

- La operacion se ha ejecutado correctamente.

Termine la operacién presionando el botén “Aceptar”.

Si, por el contrario, la informacidon no cumple con los estandares de calidad
exigidos para uno o varios de los formularios que integran la categoria, se
generan errores de validacion.

Mensajes de Error Resultantes

Codigo Mensaje Permisible Necesita Comentari
h3114 Tenga en cuenta gue los deudores de dificil recaudo se podr. . ¥ |
mM2074 El formato de operaciones reciprocas no ha sido diligenciado. . L] []

i I [ »

| Aceptar || Cancelar || Guardar || Irmprinnir |

Los errores de validacion indican que los datos ingresados en alguno o varios de
los formularios que conforman la categoria que esta validando, no cumplen con
los parametros establecidos para garantizar la calidad de la informacién. En
pantalla se despliega automaticamente la ventana "“Mensajes de Error
Resultantes”, para ello:

a. Revise el reporte de validacion teniendo en cuenta que:

C.

Codigo: Corresponde al cédigo con el cual se identifica el error generado.
Mensaje: Describe el error presentado en la operacion.

Permisible: Indica que el formulario puede enviarse al CHIP Central, pero
contiene errores, por lo cual, se recomienda que el usuario los corrija para
evitar inconvenientes en los préximos envios.

No Permisible: Indica que deben hacerse las correcciones antes de enviar la
informacidn, porque el sistema no permite hacerlo con este tipo de errores.
Necesita Comentarios: En este espacio se solicita que el usuario haga algun
comentario que explique la causa del error.

Categoria: Indica la categoria de informacion en la cual se presentd el error.

Realice las correcciones necesarias, ya sea directamente en los formularios o
en los archivos planos. Si lo hace en el archivo plano, recuerde que debe hacer
el proceso de importacidon cada vez que haga cambios.

Repita el proceso de validacién de categoria cuantas veces sea necesario.
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8.2 Reporte de estados financieros con notas.

A partir del corte del 31 de diciembre de 2020 el sistema CHIP Local presenta dos
modalidades de reporte:

e Puede cargar los formularios de la categoria Informacion Contable Publica
Convergencia sin incluir el archivo en formato PDF con los estados financieros y
las notas; este ultimo puede remitirlo posteriormente con plazo hasta el 28 de
febrero del afo siguiente al reporte.

e Puede cargar los formularios y el archivo en formato PDF simultdneamente en el
mismo reporte.

El archivo en formato PDF para reportar debe cumplir con las siguientes
caracteristicas:

Archivo Adjunto Caracteristicas
Formato de archivo PDF tipo texto Unicamente
Tamano No inferior a 0.05 Mb no Superior a 5
Mb

Recomendaciones:

e Evite cargar en su archivo fotos, graficos e informacién que no sea necesaria
ya que esto aumenta el tamafio del archivo.

e Sino cuenta con herramientas Word y Excel que guarde el archivo en formato
tipo PDF, puede realizar este proceso con un dispositivo scanner, verifique que
el dispositivo genere un archivo Unico con todos los documentos y que lo cree
en formato tipo PDF.

e Recuerde que el CHIP Local no acepta archivos con formato tipo XLS, DOC,
GIF o JPG entre otros.

e Verifiqgue que el archivo creado sea de formato PDF con capacidad de
busqueda (tipo texto, no imagen).

e Denomine el archivo: Estados financieros - Afio (XXXX)

8.2.1 Como crear el archivo adjunto

Para ello, utilizaremos como ejemplo la herramienta ofimatica mas conocida, WORD
de Microsoft, desde las versiones 2007 y posteriores, las cuales cuentan con la opcidn
de guardar un documento tipo WORD en formato PDF presionando "Guardar como".
La CGN le sugiere el siguiente procedimiento para la creacién del archivo adjunto.

1. Prepare las notas a los estados financieros de acuerdo con las indicaciones
impartidas en la Resolucion 138 del 2025.

2. En lo posible no realice los copiados tipo imagen.
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3. Realice el alistamiento de la informacién tomando en cuenta que el tamafio
del archivo debe estar entre 0.05 Mb - 5 Mb y las recomendaciones descritas
en las caracteristicas del archivo adjunto.

4. Escanee el juego de los estados financieros aprobados con la firma del
Contador y el Representante Legal.

Recuerde organizar la informacién a reportar tomando en cuenta los
lineamientos establecidos en el marco normativo que le aplique.

5. Cree las notas a sus estados financieros en una herramienta ofimatica que
permita guardar el archivo en formato tipo PDF con capacidad de busqueda,
por ejemplo, en Word o Excel versiones desde el 2007 en adelante, realizando
el siguiente procedimiento: Al momento de guardar el archivo definitivo utilice
la opcidn “Guardar como”, despliegue el filtro de tipo y seleccione PDF.

6. Cuando seleccione esta opcion el aplicativo visualiza un nuevo menu. Utilice
la opcién “Optimizar para”, si el archivo supera el limite permitido realice el
guarde por “Tamafio minimo”, tenga en cuenta eliminar graficos, cuadros,
fotos e informacidon que no sean necesarios.

[l Guardar como =
“ v P <« Documentos » Mueva carpeta v O Buscar en Nueva carpeta R
Organizar » Mueva carpeta =z - 0
~
3 Descargas ~ Mombre Fecha de modificacion Tipo
| Documentos
Minguin elemento coincide con el criterio de bdsqueda.
B Escritorio
v !
&=| Imagenes ~ ’
~—
J\. Musica
J Objetos 3D
m Videos
i Windows (C) Recomendacion
= DATOS®) R Utilice esta OpCiO’I’lI
cuando el archivo
Membre de archivo: P v| supere el ||’m|te
L) P17 ~|| permitido
Autores: mcerdoba Etiquetas;

Optimizar para: (C) Estandar (publjg Opciones...
Abrir archive después de

amafic minimo .
publicar

(publicacidn en linea)

~ Ocultar carpetas Herramientas = Guardar ‘ Cancelar

7. Al finalizar el anterior procedimiento verifique que el tamafio del archivo
creado no sobrepase el limite permitido por el Sistema CHIP de 5 Mb, si fuere
el caso, puede utilizar la siguiente opcion.
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I 4 < | Estados Financieros
Inicio Compartir Vista
) v P > Esteequipo > Documentos > especificaciones » 2016 > adjuntar archivos notase > prueba > Estados Financieros
[0 Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamario
3 Acceso rapido
2 e @ JUEGO-fusionado 13/02/2019 11:45a... Adobe Acrobat D... 58 KB
[ Escritorio
& Descargas
3\ Documentos

&=| Imagenes

8. Verifique que se puedan realizar las opciones de seleccionar texto, para ello,
subraye un bloque continlo de lineas marcando y arrastrando con el ratén el
texto a seleccionar, utilice las opciones que lleva a cabo de la manera habitual,
copiar (Ctrl+C) o cortar (Ctrl+X) y pegar (Ctrl+V).

Recomendacion

Para que identifique si el archivo es de tipo texto realice las operaciones de marcar blogue,
es decir, ubigue el cursor en cualquier parte del textoy con un clic sostenido en el boton

derecho del mouse intente realizar la operacién de copiar el texto marcado. Si este lo
permite el CHIP local lo adjuntara sin ningun problema.

9. Ingrese a su navegador y realice la busqueda de cualquier herramienta
gratuita que permita unir o combinar archivos tipo PDF.

& (& @ https:;//www.google.com/search?q=unir+archivos+pdf8log= &ags=chrome.0.0j69i60j69i61j69i57j0i2
GO g|e unir o combinar archivos pdf § Q
Todos magenes Videos Maps Noticias Mas Preferencias Herramientas
Cerca de 3,270,000 resultados (0.68 segundos)

Unir PDF online | Combina tus archivos PDF en uno - iLovePDF
https://www.ilovepdf.com/es/unir_pdf v

Selecciona varios archivos PDF y tnelos al instante. Unir PDF facilmente y gratis
Dividir PDF - JPG a PDF - Rotar PDF - Insertar nimeros de pagina

Unir PDF — Unir archivos PDF online
https://icombinepdf.com/es/ v

Esta herramienta gratuita en linea permite combinar mltiples archivos de imagen o PDF en un solo
documento PDF

10. Seleccione alguna de ellas, siga las indicaciones de la herramienta y realice
la union de los dos archivos anteriormente creados, es decir los Estados
Financieros escaneados y la Notas a los Estados Financieros.
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Unir PDF

=N
(G| Adiadir mds PDFs ICOMBINATUS PDFt =

11.La herramienta realiza la union y le da como resultado un archivo de descarga,
este Ultimo es el adjunto que se sube al CHIP Local.

Unir PDF
La forma mas facil de combinar tus archivos PDF
iSi! Hemos unido todos tus documentos en un Unico archivo. O
iGenial!
" Descargar Archivo % P
) oo L o= B o =
Camprlmlr

8.3 Envio de formularios

Esta opcidon permite enviar al CHIP Central todos los formularios de una categoria,
diligenciados correctamente para un periodo determinado, sin embargo, si en la
validaciéon previa que hace el sistema antes del envio se detectan errores no
permisibles en alguno de los formularios, deben corregirse porque no se permiten
transmisiones con errores.

8.3.1 Como reportar la categoria Informacion Contable Publica
Convergencia

8.3.1.1 Envio en linea iinicamente de formularios

Una vez ingresados y validados todos los datos de los formularios que conforman
una categoria de informacion, continte con los siguientes pasos:

Haga clic en el menu “Categoria” y seleccione la opcién “Enviar”.
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| £ CHIP - Formulanos

Archive Edicion Ea!euorin| Formularic Concepto Consultas Ayuda
Valida |...|
Enviar h

Enviar Adjunto

En la pantalla se despliega la siguiente ventana:

m
T
I
e
T
e

CHIP - Informacion Preliminar *
Afio: | 2020)
Entidad: |Guatapé.:212105321} ‘v‘
Categoria: |INFDRMACIEJ'N CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA ‘ A ‘
Periodo: |oc1.nic 2020 ‘ - ‘
Formulario: | ‘ ‘

| Aceptar ‘ | Cancelar ‘

Una vez ingresada la informacién presione el botén “Aceptar”.

@ CAPTURADAT

Con &l envio de la informacion, usted certifica gue:

1. Los datos basicos y los responsables de la
entidad estan actualizados.

2. La informacion remitida esta acorde con la
normatividad expedida para cada categoria.

Hota: La informacion Contable Pablica debe reportarse

en pesos.

Nota: Recuerde que la informacion contable publica convergencia se reporta
en pesos.

De clic en el botén “Aceptar”.

Si va a enviar informacién correspondiente a un periodo fuera del plazo establecido,
el sistema despliega la siguiente ventana. Presione el botén “Aceptar”.

A CAPTURAD1G

Ya a emviar informacion de un periodo cuyo plazo ya
vencit. Haga clic en el botdn aceptar para continuar

CoOn SU enmvio.
Aceptar
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De lo contrario se despliega las siguientes ventanas de informacion:

Seleccione si enviar o generar localmente la informacicon.
> Emn linea
@ Fuera de linea
Directorio Destino

| Buscar

Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIEROS al envio

Examinar

| Aceptar | | Cancelar |

Si usted va a remitir Unicamente los formularios, de clic en el botéon “Aceptar” vy
realice su reporte.

8.3.1.2 Envio en linea de formularios y Estados Financieros

Una vez validados todos los datos de los formularios que conforman la categoria
ICPC realice los siguientes pasos:

Haga clic en el menu “Categoria” y seleccione la opcion “Enviar”.

|£| CHIP - Formularios

Archivo Edicion | Categoria | Formulario Concepto Consultas Ayuda

-
Enviar
Enviar Adjunto

En la pantalla se despliega la siguiente ventana y diligencie la informacion requerida:

CHIP - Informacién Preliminar o
Afio: | 2UEU|
Entidad: |Guatapé-:212105321} |V|
Categoria: |INFDRMACIDN CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA |v|
Periodo: |Oct-Dic 2020 | hd |
Formulario: |

‘ Aceptar ‘ | Cancelar |

Al dar clic en el botdn “Aceptar” el sistema le muestra el siguiente mensaje. Recuerde
gue la informacién debe ser reportada en pesos.
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4

CAPTURADAT

Con el envio de la informacion, usted certifica que:

1. Los datos basicos y los responsables de la
entidad estan actualizados.

C

2. La informacion remitida esta acorde con la
normatividad expedida para cada categoria.

Hota: La informacion Contable Pablica debe reportarse

en pesos.

De clic en el botdon “Aceptar”.

Si va a enviar informacién correspondiente a un periodo fuera del plazo establecido,
el sistema despliega la siguiente ventana. Presione el botén “Aceptar”.

& CAPTURAD16

Va a emviar informacion de un periodo cuyo plazo ya
vencid. Haga clic en el hoton aceptar para continuar

COon SU ernvio.
Aceptar

De lo contrario se despliega las siguientes ventanas de informacion:

Ejecutando Expresion
Ty Validando... 'Fiacutando Expresion

A Validando Completitud... | Eiecutando Expresion
=

2 Calculanda...

=

El reporte de la categoria se realiza en linea Unicamente, seleccione la opcién
correspondiente “En linea”, se habilitara una ventana que le permite cargar el archivo
adjunto en formato PDF. Recuerde que para el IV periodo de la vigencia es obligatorio
su reporte, sin embargo, el Sistema CHIP le da la opcion de no reportarlo con los
formularios.

Si desea realizar el reporte de los formularios y el cargue de los Estados Financieros
junto con sus notas siga los siguientes pasos:
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1. De clic en el botdon examinar.

Seleccione si enviar o generar localmente la informacicn.
- En linea

 Fuera de linea

Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIERO S al envio

| Aceptar | | Cancelar |

2. El sistema le desplegara una nueva ventana que le permitird ubicar el archivo
a adjuntar. Por defecto el CHIP solo permite cargar archivos de formato tipo
PDF. Ubiquelo y de clic en “Aceptar”.

uscaren: [ mocmens B
[ alejandra [ categorias

[ analisis del chip [ CATEGORIZACION

[T analistas 3 chip viejo

[ atributos SIIF =1 codigo postal

[ ayudas de memoria [ control interno

[ BDME [ convenio 138

4] il I I

Hombre de archivo: || |

. . \ [pat [~]
Archivos de tipo: pdf
Abrir || Cancelar |

Una vez cargado el archivo, el sistema muestra el siguiente mensaje y realiza las
validaciones al adjunto.

Seleccione si enviar o generar localmente la informacion.
® En linea

) Fuera de linea

Adjuntar archivoe ESTADOS FINANCIEROS al envio

S5e esta validando el archivo, por favor espere...

Cancelar

Errores al momento de cargar el archivo en formato PDF

El sistema puede rechazar el cargue del archivo porque no cumple con las
caracteristicas basicas
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a. Tamano: El archivo debe estar entre el rango de 0.05 Mb a 5Mb

A El tamafio del archivo no cumple con lo requerido. Tamafio minimo: 0.05Mb tamafio maximo: 5.0Mb

b. Archivo tipo texto en formato PDF: Este error se identifica cuando el archivo
adjunto esta conformado por una sola imagen estatica (foto).

A El archivo debe contener texto gque se pueda seleccionar y copiar, por favor adjunte otro archivo

c. Archivo debe ser tipo texto: El sistema CHIP Local permite incorporar
archivos que contengan logos o graficas pero que no excedan el tamano limite
establecido. Debe verificar que el adjunto no se visualice como una foto.

Recomendaciones:

Para que identifique si el archivo es de tipo texto realice las operaciones de marcar
bloque, para ello, ubique el cursor en cualquier parte del texto y con un clic sostenido
en el botdn derecho del mouse intente realizar la operacidn de copiar el texto
marcado. Si este lo permite el CHIP Local lo adjuntara sin ningln problema.

v RS LoD @

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

CERTIFICA:

El estado de las categorias recepcionadas, validadas o en estado de omisién en el Sistema Consolidador de Hacienda e
Informacién Péblica — CHIP a fecha 15 de julio de 2020, hora 15:49:27 remitidas por la Entidad descrita a continuacion,

conforme a lo establecido en los procedimit y disposiciones legales que para el efecto se han establecido.
Entidad Reportante Nunchfa

Estado ACTIVO

Nit 800099425:4

Representante Legal Actual NORBERTO MARTINEZ

Codigo CGN 212585225

Departamento DEPARTAMENTO DE CASANARE

Ciudad NUNCHIA

Ao 019

Una vez el archivo se haya validado exitosamente, desaparecera el mensaje “se esta
validando el archivo, por favor espere..” y en la caja de seleccién aparecera el
nombre del archivo cargado.

Nota: El anterior procedimiento se presenta si es el primer envio del periodo a
reportar por la entidad, o este se realiza antes de la fecha limite para reportar la
categoria.
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~

Seleccione si enviar o generar localmente la informacicgs
® En linea
RO Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIEROS al envio

Adjuntar archivo ESTADOS FNANCy//

| Aceptar | | Cancelar |

El sistema le solicita el Usuario y la Contrasefia con la cual ingresa a la pagina del
CHIP, para identificar la entidad que esta enviando la informacién.

Usuario: | |

Contrasefia: | |

Aceptar Cancelar

Nota: Una vez el CHIP Local realice la transmisién y el archivo llegue al CHIP Central,
se efectuara las comparaciones de los saldos finales reportados en el trimestre
anterior con los saldos iniciales que esta remitiendo, este proceso puede tardar un
poco y dependera de:

o El volumen de registros a validar
o La estabilidad de la conexidn de internet.
o El nUmero de entidades que estén realizando el proceso al mismo tiempo.

Finalizado el proceso, el Sistema CHIP remitird un correo al contador de la entidad
con copia al representante legal notificando el estado del envio.

{D PROCESOUP005
El archivo con la informacion de la entidad fue transmitido

Le recomendamos realizar el envio con antelacidon y actualizar los datos de los
responsables de la informacion.
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Si su envio no fue aceptado, por favor realice la correccion de los errores indicados
en el correo y vuelva a transmitir, o comunicarse con la Mesa de Servicio de la CGN
de nivel 1 y 2, a través del correo electrénico mesadeservicio@contaduria.gov.co o
al PBX 601 4926400 opcion 2 de Bogota, donde le brindaran el soporte requerido.

T
Sistema CHIP
Cormes CiTas, CRo00 Turpormee
Doctor(a)
HHHHK KAHANK
Contador
Guatapeé

GUATAPE - DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
Este es un correo automatico que genera el sistema CHIP.

Cordial saludo.
Respetado(a) Doctor(a)
La Contaduria General de la Nacion se permite informarle que su envio fue Aceptado

Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
Formularios y REPORTE DE ESTADOS FINANCIEROS

Periodo: Oct-Dic

Afio: 2020

Recepcion: 2021-11-10

Radicado (1d) de Envio: 4215030

Atentamente

Contaduria General de la Nacién

chi duria.gov.co

69 - 76, Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Pisos 15, Bogota D.C., Colombia
Cédigo Postal. 111074

PBX. 492 6400

8.3.1.3 Envio en linea Estados Financieros y Notas

De acuerdo con la Resolucién 138 de 2025, el juego completo de estados financieros
gue incluyen las notas que las entidades contables publicas presentan a la CGN en
archivo PDF al cierre de la vigencia, deben reportarse a mas tardar el dia 28 de
febrero del afo siguiente al corte. Para ello el aplicativo CHIP Local cuenta con una
opcidon denominada “Envio Adjunto”, en la cual, la entidad puede realizar el reporte
del archivo adjunto tipo PDF, sin embargo, para el éxito de este es indispensable
haber remitido los formularios que conforman la categoria ICPC y su estado debe ser
“ACEPTADO".

Para realizar el envio siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a su CHIP Local y en el menu principal de clic en la opcién
Formularios/Categoria/Enviar Adjunto
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Archivo Edicién Calegoria|£ormulario Concepto Consultas Ayuda

I |£ CHIP - Formularios

|v|

RV
Enviar Adjunto G

7

| Entidades Agregadas .|

2. El sistema le muestra una nueva ventana donde le permite realizar la
autenticacioén

Digite los siguientes campos

Usuario |ENT*MMMM |

Password |.......... |

Afio 2020 |+|Mes  [DICIEMBRE| «|
| Aceptar || Cancelar |

3. Una vez la autenticacion sea valida, se despliega la siguiente ventana

CHIP - Enviar archive adjunto *

Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA | - |

Seleccione el archivo a enviar

| Aceptar | | Cancelar |

N2

Realice el cargue del archivo adjunto y de clic en el boton “Aceptar”. El sistema valida
las condiciones del archivo cargado descritas en el numeral 8.3.1 y realiza la
siguiente verificacidn en linea:

a. El estado de los formularios de la categoria Informacién Contable
Publica Convergencia estén en estado aceptado vy
b. El reporte este dentro del tiempo oportuno de presentacion.

Si él envié cumple estas condiciones se realiza la transmision del archivo y muestra
el siguiente mensaje

Pagina | 55



CONTADURIA ‘ Qb
GENERAL DE LA NACIdN

Cuentas Claras, Estado Transparente

CHIP - Mensaje del Sistema #
® El archivo se transmitié satisfactoriamente, no olvide verificar su envio en www.chip.gov.co opcién Estados Financieros.

Aceptar

Si la entidad cuenta con los datos actualizados en el sistema CHIP este remite un
correo de notificacién donde le certifica su reporte.

oy g

Sistema CHIP

Coeatas Caras, Sstodn Transpenal

Guatapé
GUATAPE - DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

Este es un correo automatico que genera el sistema CHIP.

Cordial saludo
Respetado(a) Doctor{a)
La Contaduria General de la Nacion se permite informarie que el archivo adjunto fué recibido

Categoria INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
REPORTE DE ESTADOS FINANCIEROS

Periodo: Oct-Dic

Afio: 2020

Recepcion 2021-11-09 18 49

Atentamente

Contaduria General de la Nacion
chip@contaduria gov.co

Calle 26 No 69 - 76, Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Pisos 15, Bogota D.C., Colombia
Cédigo Postal 11107

PBX 492 6400
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Puede también verificar el archivo cargado en la pagina web www.chip.gov.co opcidn
estados financieros.

APOYO A

CATEGORIAS

GenerarDescargaEstadosFinancieros

Entidad: Caijica
Periodo: 01-10-2020 al 31-12-2020
Ambito ENTIDADES DE GOBIERNO
Categoria INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
REPORTE DE ESTADOS FINANCIEROS D
Ao] Descargar

8.3.2. Envio fuera de linea

Este tipo de envio solo puede realizarse en casos especiales y con previa autorizacion
de la CGN. Recuerde que el unico medio valido para su reporte es realizarlo “En
linea”. En la pantalla se despliega la siguiente ventana:

Seleccione sienviar o generar localmente la informacican.
2 En linea

@ Fuera de linea

Directorio Destimo
|| | Buscar

Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIEROS al envio

| Aceptar | | Cancelar |

Seleccione la opcidon “Fuera de linea” y luego clic en “Buscar”. Ubique la carpeta de

Seleccione sienviar o generar localmente la imformacion.

2 En linea

@ Fuera de linea

Directorio Destino

|CZ\SCH|F’\FONDO\.ENV|OS | Buscar

Adjuntar archivo ESTADOS FINANCIEROS al envio

| Aceptar | | Cancelar
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“Envios” en C:\ SCHIP\NombreCortoEntidad\Envios, donde se guardara el archivo
que va a enviar.

En pantalla se despliega un mensaje informando el éxito de la operacion. Haga clic
en el botén “Aceptar”.

('§) PROCESOUP0DO9
~—rt El archivo con la informacion de la entidad se generd

El sistema genera un archivo con extensién .jar el cual deberd remitirse al correo
electrénico que se le indicé en la autorizacién de la CGN.

exitosamente

8.4 Proceso de reenvio de informacion

Para las entidades contables publicas que requieran realizar modificaciones al reporte
de informacién, después de la fecha limite de reporte oportuno de la categoria, o
para atender requerimientos o solicitudes de la Contaduria General de la Nacion, en
el proceso de reenvio el sistema CHIP mostrara una nueva ventana denominada

“justificacién del envio”.

E‘

EI Esta realizando una modificacion a la informacion reportada, debe justificar el motive de su reenvio.

Motivo

Justificacion (max. 500 caracteres)

| Continuar H Cancelar reenvio |

Debera seleccionar en el filtro la razén por la cual realiza el cambio de informacion,
solo le permite la eleccidén de una opcion.
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Motivo

Por error en el reporte de informacian
Solicitud de requenmiento por parte de la CGN
Conciliacion de saldos pendientes

Otra

Una vez seleccionada la opcidn, el sistema le permite diligenciar la caja de texto. En
esta puede utilizar las funciones de copiado (Ctrl+C) y pegado (Ctrl+V) pero solo
admite hasta 500 caracteres. Para seguir con el proceso de reporte, de clic en la
opcidon continuar y el sistema realizara la transmisiéon de la informacién.

8.5 Exportar formularios

Esta opcidn permite generar copias en archivo plano de los diferentes formularios,
con caracteristicas iguales a los archivos generados para importacién al sistema.

Como exportar un formulario:

J Ingrese a la opcién “Formularios” del panel de objetos o por el menu
desplegable CHIP.

Seleccione del menu “Formulario” la opcién “Exportar”.

En pantalla se despliega la ventana “Exportar Formularios”.

Presione el botén del campo “Seleccionar Archivo”.

En pantalla se despliega la ventana “Guardar”.

Seleccione la carpeta en la cual desea guardar el documento.

En el cuadro "Nombre de archivo”, escriba el nombre del documento y haga
clic en el botén “Guardar”.

/N

Guardar en: |3 prueba ~| =] | &= || |BE|E=

Seleccionar Archivo:

Seleccionar Periodo:
Seleccionar Entidades:
Seleccionar Categorias/Formularios:

Aceptar Cancelar

Hombre de o: [Octgic2o16

Archivos de tipo: Todos los Archivos -

Guardar Cancelar

En pantalla se despliega nhuevamente la ventana “Exportar Formulario” con la
informacion ingresada. Presione el botdon del campo “Seleccionar Periodo”.
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Seleccionar Archivo:
pnes\2018\adjuntar archivos notas e\prueba\prueba\Od—dicEMB|

Seleccionar Periodo: lIl

Seleccionar Entidades:

Seleccionar Categorias/Formularios: l:l
==

En pantalla se despliega la siguiente ventana:

Afio de corte: |Seleocionar

Mes d... |Seleccionar

| Aceptar || Cancelar |

Seleccione el afio y mes de corte y presione el botén “Aceptar”.

Presione el botén del campo Seleccionar “Categorias/Formularios”.

En pantalla se despliega la ventana “Seleccionar Formularios”, marque los
formularios que desea exportar Haga clic en los recuadros de la ventana y a
continuacion de clic en el botén “Aceptar”.

El sistema se ubicara nuevamente en la ventana de exportar formulario, de clic en
el botén “Aceptar”.

Seleccionar Formulanos:

|

| CategonafFormulanos i S_or_lcrc_cgg._a_r__ i
o (] INFORMACION CONTABLE PUBL (4!
Aceptar Cancelar

En pantalla se despliega un mensaje informando sobre el éxito de la operacién

El La operacion se ha ejecutado correctamente. Desea

ver el log?

Presione el botén Si para revisar el log de exportacién, en pantalla se despliega la
ventana Log o “Reporte de Exportacion”:
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Si desea guardar el reporte o log de exportacion, presione el boton Guardar.

Reporte de Exportacion
Para entidad: 83000000, Periodo: Oct-Dic 2016, Formulario; CGMN2005_002_0OPERACION
Para entidad: 83000000, Periodo: Oct-Dic 2016, Formulario: CGMN2005_001_SALDOS_Y_
Para entidad: 83000000, Periodo: Oct-Dic 2016, Formulario: CGN2005_003ME_NOTAS_[

1] I I [»

‘ Guardar H Cerrar ‘

Se visualizara la siguiente ventana, oprima el botén “Guardar”:

=, Seleccionar el Archivo Destino (=]
Guardar en: |[] Documents |V|
1 Snagit

Hombre de archivo: || |

Archivos de tipo: |Archivo de texto (*.txt) | - |

| Guardar || Cancelar |

Con clic seleccione la unidad de disco o la carpeta en la cual desea guardar el archivo,
desplegando la opcion “Guardar en”, en el cuadro “Nombre de archivo” escriba uno
qgue identifique el documento y haga clic en el boton “Guardar”.

En pantalla se despliega un mensaje informando sobre el éxito de la operacidn:

CHIP - Mensaje del Sistema ==

CF ) COMUNDO1
) :
La operacion se ha ejecutado correctamente.

Termine la operacion presionando el boton “Aceptar”.

Ingrese a la pagina del CHIP www.chip.gov.co y digite su usuario y contraseia en la
parte superior derecha de la pantalla, a continuacion de clic en el botén “Ingresar”.
Al ingresar el sistema desplegara la pantalla de “Bienvenida” donde se muestra un
resumen de su entidad.

En el menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla ingrese a la opcion
“Consultas” y seleccione la opcion “Histdrico Envios”. Seleccione la Categoria y el
Periodo, luego haga clic en “Consultar”.
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D

Web Entidad %

CREDITO PUBLICO

T

» Datos Basicos

» Datos Complementarios Entidad:

» Responsables Codigo

» Entidades que Agrega

 Entidad Planeadora Estado

» Solicitud Cambio Estado SubEstado
Analista

» Datos de Entidad

Wi
I Histérico Envios. j —'E
/.'|\
» Bodega
»Certificado Entidad Contable

Pablica

»Certificado Agregadas

Bienvenido al Sistema
Bogota D.C

210111001

ACTIVO

NINGUNO

XXXXX XXXXXX XXXXX

Por favor ingrese al menu para actualizar
o consultar la informacién de su entidad

Se desplegara en la pantalla la siguiente informacion:

@'Gov.co El Estado no

A & CONTADURIA
Q ip <§ GENERAL DE LA NACION

Web Entidad

ST

+ Datos Basicos

 Datos Complementarios
* Responsables

+ Entidades que Agrega

+ Entidad Planeadora

+ Solicitud Cambio Estado

Categoria

* Datos de Entidad

- Bodega

9. CONSULTA DE ENVIOS A TRAVES DE LA PAGINA DEL CHIP INFORME AL

CIUDADANO

Ingrese a la pagina web del CHIP www.chip.gov.co y luego seleccione la opcién

Historico de Envios
210111001 - Bogota D.C

Estado: ACTIVO
SubEstado: NINGUNO

Periodo | Formulario Fecha Recepcion Contaduria  FechaEnvioEntidad  Estado  Medio  Tipo

“Servicios al usuario” del menu superior:
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CHIP v Servicios al usuario v Ingreso web Entidad
T~ [ rgrse s enuced [

Consultas

Entidades y analistas

%= Informe al ciudadano . . . . ;
e la Contaduria General de la Nacién nos complace darle la bienvenida a la nueva versién

Estados financieros pagina web del Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Piblica (CHIP).

Bodega de datos te espacio encontrard informacién util, relevante y precisa para mejorar su experiencia.
tro objetivo es brindarle una navegacién agil y enriquecedora, disefiada para hacer su

Certificaciones iccién mds sencilla y eficiente.

Categorfas CGN ore y aproveche todos los recursos disponibles!

Otras categorias

(3 Aplicativo web CHIP O Analistas de gestion E2 Tutoriales del CHIP

Ingrese el cédigo de la entidad, luego seleccione la categoria, el periodo y el
formulario que desea ver, a continuacién, oprima “Consultar”. Se desplegara en la
pantalla el siguiente cuadro.

Servicios al usuario v Ayuda v Ingreso web Entidad ‘%

Consulte su entidad por c6digo o por nombre, escribiende en el campo "Entidad".

Entidad 212585225 - Nunchia

Calegorias [INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA |
periodo [ENEAMAR - 2025 v|
Formulario [cGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA v]

‘Consultar

10. AYUDAS AL MOMENTO DE REPORTAR

Para simplificar la consulta de los asesores de apoyo y de los tutoriales de soporte,
para facilitar la elaboracién y enviar la informacién a la CGN, se dispuso en la pagina
del CHIP dos botones que le dan acceso directo a estas herramientas:

10.1 Analistas de gestion

Ingrese a la pagina web del CHIP www.chip.gov.co y luego seleccione la opcién
“Analistas de Gestién” del menu ubicado en la parte izquierda de la pantalla.
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Q CHIP ~ Servicios al usuario v Ayuda v Ingreso web Entidad E‘

‘. CONTADURIA

GENERAL DE LANACION
Gt Chres; Gy Ramparecen Desde la Contaduria General de la Nacién nos complace darle la bienvenida a la nueva versién
de la pagina web del Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Pdblica (CHIP).

n
En este espacio encontrara informacion util, relevante y precisa para mejorar su experiencia.
Nuestro objetivo es brindarle una navegacién agil y enriquecedora, disefiada para hacer su
interaccién mds sencilla y eficiente.

iExplore y aproveche todos los recursos disponibles!

3 Aplicativo web ( [ Analistas de gestion ] E2 Tutoriales del CHIP

En la siguiente pantalla, al ingresar el cédigo institucional de su entidad, le indicara
cual es el asesor asignado por la CGN para apoyarlo en el reporte y brindarle
asistencia técnica contable.

DatosEntidad

-Datos de la entidad

Mombre de la entidad I: )

Codigo de Ia entidad ( |

Estado de la entidad [:Seleccionar_.. vj
Analista de la entidad (Seleccionar... v)
-Naturaleza

Sector: l:SeIeccionar_.. V)
Maturaleza: (Seleccionar_.. vj
Departamento: [:Selecciona r. vj
Municipio: (Seleccionar_.. v]
-CategorialAmbito

Categoria: [Seleccionar_.. VJ
Ambito: (Seleccionar... v)
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10.2. Tutoriales CHIP

Es un boton de acceso rapido a los tutoriales del Sistema CHIP, en los cuales
encontrara temas de interés sobre el sistema, por ejemplo, el paso a paso de la
instalacién del CHIP Local.

©'GoV.CO B

§ SONTADURIA ‘ &ﬁ

GENERAL DE LA NACION

Cuenias Ciaras, Estada Transgarente

@ CHIP ~ Servicios al usuario v Ayuda v Ingreso web Entidad E‘

CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
SRS A R— Desde la Contaduria General de la Nacién nos complace darle la bienvenida a la nueva versién
de la pagina web del Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Publica (CHIP).

]
En este espacio encontrara informacién util, relevante y precisa para mejorar su experiencia.
Nuestro objetivo es brindarle una navegacién agil y enriquecedora, disefiada para hacer su
interaccién mds sencilla y eficiente.

iExplore y aproveche todos los recursos disponibles!

3 Aplicativo web CHIP ) Analistas de gestif E2 Tutoriales del CHIP

Tutoriales virtuales del CHIP

Tutoriales virtuales del CHIP

:Qué es el CHIP?

;Qué es el CHIP?
Componentes del sistema CHIP

Prerrequisitos de instalacion
Aplicativo CHIP Local

Instalacién aplicativo CHIP Local

Miraren (@3 Youlube

Pagina | 65



Foto por: Freepik

(@)
CONTADURIA @ E @

GENERAL DE LA NACION
SA-CER OS-CER OS-CER
Cuentas Claras, Estado Transparente 73281 366516 366518 660642

f @ContaduriaGeneraldelaNacionCGN
& CGNOficial X @Contaduria_CGN

www.contaduria.gov.co

Calle 26 # 69 -76
Edificio Elemento, Torre 1 (Aire) - Piso 15
Cédigo Postal: 111071, Bogota, Colombia
contactenos@contaduria.gov.co
PBX: +57 (601) 492 64 00



