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AVISO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

La presente Guia de aplicacidn es propiedad de la Contaduria General de la Nacion - CGN.
Por lo tanto, se prohibe su modificacién por parte de cualquier persona natural o juridica.

Su reproduccion y distribucidén estan permitidas Unicamente con propdsitos no comerciales,
siempre y cuando se incluya el debido reconocimiento de la propiedad intelectual que
indique que la CGN es la fuente de dicha informacién. En todo caso, se debe asegurar que
cualquier extracto que se copie de este documento sea reproducido con exactitud y no sea
utilizado en un contexto que derive en una interpretacion erronea.

Todos los derechos reservados.
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1. Objetivo

Orientar a los responsables de reportar informacion a través del Sistema
Consolidador de Hacienda e Informacién Publica (CHIP) sobre el proceso de
actualizacidn de datos basicos, y a las entidades que agregan informacién de otras
para inscribir sus agregadas con los respectivos responsables, a través de la
funcionalidad Web Entidad de la pagina www.chip.gov.co.

2. Generalidades
2.1. {Qué es la Web Entidad?

Es una herramienta de consulta y servicios del sistema CHIP para las entidades
reportantes, disenado y desarrollado por la CGN, que permite a la entidad consultar
y verificar la informacion reportada, asi como descargar el aplicativo Chip Local
y sus actualizaciones.

2.2. ¢Como ingreso a la Web Entidad en la pagina www.chip.gov.co?

Ingrese a la pagina web del CHIP www.chip.gov.co y en la parte superior derecha
de la pantalla encontrara el ingreso al Web Entidad, el cual tiene dos cajas de
diligenciamiento denominadas “Usuario” y “Clave”, donde debe colocar el usuario
asignado y la contrasena de la entidad, luego dar clic en el botédn “Ingresar”.

El Estado no tiene porqué ser aburrido jconoce a gov.co!
COLOMBIA / i
(. POTENCIA DE LA 4 P <§=. CONTADURIA
VIDA L | /" GENERAL DE LA NACION

v

v

Bodega dasi

#A CHIP 7 categorias Consultas ertificacion en Unea  AyUUA

. @eb Entidad  Usuario: Clave:

Si es una entidad nueva, el usuario y la clave, le seran enviados cuando se le asigne
el cadigo institucional. Si tiene dificultades de acceso, puede solicitar asesoria a la
mesa de servicio de la CGN en el teléfono (601) 4926400 opcion 2 o a través del
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correo electrénico mesadeservicio@contaduria.gov.co.

Recuerde utiliza el explorador Chrome en

nuestros aplicativos.

2.3. Clave web bloqueada

Cuando se supera el numero de intentos para ingresar a las distintas
funcionalidades del Sistema CHIP, se visualiza un mensaje de advertencia donde le
indica que estd a punto de bloguear su usuario y debe realizar el proceso de
restablecimiento de contrasefia.

Advertencia de blogueo de usuario

Esta a punto de bloguear su usuario, por favor restablezca su
contrasefia dando clic aqui

Cerrar b
#

e Al dar el clic el sistema lo remite a la opcidén restablecimiento de contrasena
donde podra ver la siguiente ventana.

(@ coLovsia b ¢ CONTADURIA
V| DA i V' GENERAL DE LA NACION

Olvidé su contrasefia?

Usted puede restablecer su fia aqui a 6n Su usuario

No soy un robot

e Debe digitar el usuario asignado y dar clic en el sistema de seguridad captcha,
una vez salga positiva la verificacion de este, de clic en el botdn restablecer
contrasena.
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\/l Mo soy un robot

e El sistema le muestra una nueva ventana donde encontrara los correos que tie
ne registrados y a los cuales podra direccionar la nueva clave de acceso.

Confirmacion para restablecer contrasena

Los siguientes son los correos autorizados en el Sistema CHIP para el cambio de confraseia, seleccione
uno de ellos:

Cdka*™**@contaduria.gov.co

Silos correos no corresponden, debe comunicarse con la mesa de servicio de primer nivel de la Contaduria
General de la Nacidn PBX: 4926400 Opcidn 2.

e Seleccione el correo y de clic en el botdn restablecer. El sistema CHIP remitira
la nueva clave al correo registrado.

Si el usuario se encuentra bloqueado o los correos
ya no corresponden a los actuales, debe

comunicarse con la mesa de servicio de la
Contaduria al PBX: 601 4926400 opcion 2 o al
correo mesadeservicio@contaduria.

3. Responsables de la informacion publica

El representante legal y contador de la entidad, asi como el revisor fiscal en los
casos que aplique, son los responsables de la completitud y calidad de la
informacion que transmiten a través del CHIP, cumpliendo con la normatividad,
especificaciones y condiciones definidas por los diferentes usuarios estratégicos.

También son responsables de mantener actualizados los datos basicos registrados
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en el Sistema CHIP, para ello, deben revisar y actualizar permanentemente los
datos basicos, tales como: direccidon, teléfonos, correo electrénico institucional,
nombre de los responsables, cargo, identificacién, entre otros.

4. Actualizacion de datos basicos

Para actualizar los datos basicos, se debe ingresar a la pagina www.chip.gov.co y
seguir los pasos que se relacionan a continuacion:

e Ingrese al Web entidad autenticandose con su Usuario y Clave.

®'GOV.CO El Estado no tiene porqueé ser aburrido jconoce a gov.co!

Q@ ¢ CONTADURIA
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A cHP T

Categorias ~

v

Consultas Bodega de Datg

ngreso Web Entidad  Usuario: Clave:

e Observara un mensaje de bienvenida al sistema donde encontrara los datos
de la entidad, cddigo, estado, subestado y analista.

@'Gov.co El Estado no tiene porqué ser aburrido jconoee a gov.co!

> Datos de la Entidad v

> Datos Basicos

> Datos Complementarios

> Responsables

> Entidades que Agrega

> Entidad Planeadora

2 Solicitud Cambio Estado

> Operaciones Reciprocas

> Consultas ~

> Datos de Entidad

> Histérico Envios

Entidad:
Cadigo:
Estado:
SubEstado:

Analista:

- .
Web Entidad 45 ¢ conmanuria
) GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente
Bienvenido al Sistema
Floridablanca
217668276
ACTIVO
NINGUNO

maria luisa castafio morales

Por favor ingrese al menu para actualizar
o consultar la informacién de su entidad

e Al lado izquierdo de la pantalla encontrara en el menu principal la opcién
“"Datos de la Entidad” y las opciones donde esta registrada la informacion
basica de la entidad.

e En la primera parte "Datos Basicos”, el sistema Unicamente tiene habilitada
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para edicion la opcién direccion y teléfono, las demas son de caracter
informativo y solo pueden modificarse solicitando el cambio a Ia
Subcontaduria de Consolidacion de la Informacion.

R Web Entidad
POTENCIA DE LA CONTADURIA
(@' V|DA e n I a ‘Q ¢ GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

Datos Basicos de Entidad
> Datos Complementarios. 217668276 - Floridablanca

> Responsables Estado: ACTIVO

» Entidades que Agrega

SubEstado: NINGUNO

Entidad Creacion Direccion y Tipo de Entidad
Teléfono

> Datos de Entidad Entidad
Histérico Envi
> Historico Envios NIT: 890205176 8
> Certificacion Cédigo Institucional ~ Sigla:
» Certificado Entidad Contable Publica
) Cortificado Agregadas Razén Social Floridablanca
> Cambio de Clave £
Descargar Software Objeto: CONTRIBUIR AMEJORAR LA CALIDAD DE VIDA
> Manual de Instalacién DE TODOS LOS FLORIDENOS, ATRAVES DE LA

PRESTACION EFICIENTE, EFICAZ Y EFECTIVA
DE NUESTROS SERVICIOS.

> Guia de Formulario

Cadigo CUIN! 331116827602237

Para actualizar los “"Datos Basicos” en el sistema, de clic sobre esta opcidn.

e El sistema cuenta con botones de acceso directo a las principales secciones del
formulario, de clic sobre el botén “Direccion y teléfono”

®'GovV.co El Estado no tiene porqué ser

' G Web Entidad D esomousn

Cuentos Claras, Estado Transparente

> Datos de la Entidad ~

Datos Basicos de Entidad

217668276 - Floridablanca

» Datos Complementarios

> Responsables

Estado: ACTIVO

> Entidades que Agrega

> Entidad Planeadora SubEstado: NINGUNO

> Solicitud Cambio Estado

Entidad Creacion Direccion y Tipo de Entidad
Teléfono

¥

e El sistema lo ubicara en el formulario donde podra modificar los datos de:
departamento, municipio, direccidon, cddigo postal, teléfono, fax, correo
electrénico (e-mail) y pagina web.

> Operaciones Reciprocas

> Consultas v

Pagina | 9
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Direccion y Teléfono

Departamento:

Municipio:

Direccion:

Cadigo Postal:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

Pagina WEB:

DEPARTAMENTO DE SANTANDER

FLORIDABLANCA

CALLE 58 25 FLORIDABLANCA

681003
097 6076911050
097 6076901050

contabilidad@floridablanca.gov.co

http-//www floridablanca gov.co

e Realice los cambios que desea modificar y de clic en el botén "ACEPTAR".

5. Actualizacion de datos de los responsables

Para la Contaduria General de la Nacion es muy importante mantener actualizados
los datos de los responsables de la informacion; por ello, constantemente se solicita
la verificacidon y actualizacion de estos.

e Al lado izquierdo de la pantalla encontrara en el menu principal la opcién
“"Responsables”, de clic sobre ella.

Pagina | 10
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e Web Entidad 4D ¢ someuy

s, Est

Responsables del Reporte de Informacion
217668276 - Floridablanca

Estado: ACTIVO

SubEstado: NINGUNO

Cargo: [ Seleccionar \] i
ategoria ario

Nombre y Apelido

Nimero de Cédula

Tarjeta Profesional

e El sistema visualiza la opcién "“Responsables del Reporte de
Informacion”; en ella, ubique el filtro desplegable denominado “Cargo”
donde estan especificados los diferentes cargos de los responsables de la
entidad.

e Para actualizar alguno de ellos, de clic sobre el filtro y seleccione el cargo de
la persona que desea modificar.

®covco [

| (@ Web Entidad D ¢someu

Responsables del Reporte de Informacién
217668276 - Floridablanca

Estado: ACTIVO

SubEstado: NINGUNO

Nombre y Apellido

Nimero de Cédula

Tarjeta Profesional

Cargo Entidad

En Propiedad

e Al seleccionar cada uno de los cargos, el sistema muestra las categorias y los
formularios de los cuales el funcionario es responsable. Simultdneamente, en la parte
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chip

inferior de la pantalla, se muestran los datos personales que se encuentran
registrados en el Sistema CHIP.

Para los cargos de contador o revisor fiscal, el registro del campo “Tarjeta
Profesional” es obligatorio y debe finalizar con -T (mayuscula); de lo contrario, el
sistema no permitira guardar la informacidn registrada. Para los demas cargos, el
registro de la tarjeta profesional es opcional.

En esta seccibn es muy importante el registro del correo electrénico
(recomendamos que sea el institucional), debido a que el Sistema CHIP
direcciona automaticamente a esos correos toda la informacion de interés que
generan los usuarios estratégicos, los mensajes de las posibles inconsistencias y el
mensaje de "ACEPTADO" cuando se realice el envio de la categoria Informacién
Contable Publica - Convergencia.

Por lo anterior, diligencie los datos a modificar y de clic sobre el botén “Aceptar” par
a que estos queden guardados.

INFORMACION
CONTABLE PUBLICA -
CONVERGENCGIA

CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA

INFORMACION
CONTABLE PUBLICA -
CONVERGENCIA

CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA

INFORMACION
CONTABLE PUBLICA -
CONVERGENCIA

CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

Nombre y Apellido:

Numero de Cédula:

Tarjeta Profesional:

Género:

Teléfono:

Fax:

E-mail:

Cargo Entidad:

En Propiedad:

CANDY PABON RODRIGUEZ

X3XX37TXX

T00XXX-T

OM ®F

097 6076911XXX

097 6487XXX

C.pabon.I@XXXXXX.gov.co

Contador
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6. Entidades Agregadas

Las entidades contables publicas que agregan informacidon de otras pueden realizar la
inscripcién de estas ultimas a través de la opcién “"Entidades que agrega”, que el sistema
mostrara si la entidad se encuentra marcada como entidad agregadora.

Para realizar su inscripcion siga los siguientes pasos:

e Al lado izquierdo de la pantalla, en el menu principal, se encuentra la opcion
denominada “Entidades que agrega”, de clic sobre ella.

PRSIl i cstco notiene burrid

COLOMBIA = 2
¥& Vioa Web Entidad 4% ¢ conTapuRia
VIDA
Entidades Agregadas

Cuentas Claras, Estado Transparente
217668276 - Floridablanca

Estado: ACTIVO

—I SubEstado: NINGUNO
> d. n
> a o

Importante

Declaro que la informacion suministrada corresponde a la inscrita en el Registro Unico Tributario - RUT.

Para la generacion de certificaciones no contempladas en esta opcion por favor dirijase al correo
contactenos@contaduria.gov.co y/o a la mesa de servicio PBX 601 4926400 opcién 2.

> Certificacion Codigo Institucional ~

yieenicada Eitidad contable Entidad agregada: ~ Seleccione la entidad “ Modificar Entidad
Publica

> Certificado Agregadas

> Cambio de Clave
e v e — Si la entidad no existe, por favor agregarla: Agregar nueva entidad
> ar Softw:

> n

e El sistema le despliega una nueva ventana que le permitird gestionar las
entidades agregadas. Para incluir una nueva entidad de clic en el botdén
“"Agregar nueva entidad”.

Pagina | 13
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> Datos de la Entidad + -

Si la entidad no existe, por favor agregarla: Agregar nueva entidad

Datos Basicos

> Entidad Planeadora

Tipo Agregada Seleccione una opcion ~

> Solicitud Cambio Estado

Seleccione una opcion

ertificado Entidad Contable

N N Codigo CIIU Concejo Municipal
PECEEE TSR IITES Asamblea Departamental
N Establecimiento Educativo

Consultas ~

NIT Agregada Nacional

> Datos de Entidad Personeria Municipal

> Historico Envios Razon Social
> Certificacién C6digo Institucional Sector Sector Publico Territorial w

> Certificado Agregadas

> Cambio de Clave

Representante Legal

Nombres y Apellidos

> Descargar Software

Cédula Representante

> Manual de Instalacién

a.

> Guia de Formulario

En esta ventana de trabajo encontrara:

Tipo de Agregada: seleccione la opcidon que corresponda a la entidad a
incluir:

e Concejo Municipal

e Asamblea Departamental
e Establecimiento Educativo
e Agregada Nacional

e Personeria Municipal

Seleccion del Coédigo CIIU: realice la seleccion de acuerdo con la
actividad econdmica que realice la entidad agregada.

NIT: Registre el nUmero sin puntos.

Razodn Social: Registre el nombre oficial de la entidad, tal como quedo en el
Registro Unico Tributario (RUT).

Sector: Corresponde al publico nacional o publico territorial.
Representante Legal: Datos basicos (nombres, apellidos y nUmero de cédula).

Contador y revisor fiscal: Datos basicos (nombres, apellidos, nimero de
cédula y tarjeta profesional).
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Para los datos del contador y revisor fiscal registre la
tarjeta profesional digitando el nimero en el inicio de

la caja de seleccion, guion al medio y la letra T al final
en mayuscula.

h. Filtros de seleccion: Departamento y Municipio (realice la seleccion de acuerdo
con la ubicacion de la entidad agregada).

i. Direccion: Registre la direccién de la entidad agregada.
j. Correo electronico: Registre el correo institucional de la entidad.

k. Teléfono: Registre el nimero fijo o celular de la entidad.

Una vez haya diligenciado los datos y de clic en el botén “Guardar”, el sistema
realizara una validacidon de los mismos y si cumplen las condiciones le permitira
guardar la informacién; de lo contrario, debera hacer las correcciones indicadas y
nuevamente proceder a realizar el guardado.

Mantener actualizados todos los datos, de ello también
depende la calidad de la certificacion exigida por la

DIAN para renovar el RUT cuando lo requiera, y se
garantizara que no tenga inconvenientes ante esa
entidad.

Pagina | 15
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Datos Basicos

Tipo Agregada Concejo Municipal ~
Cédigo ClIU 8412 - Actividades ejecutivas de la administracion publica ~
NIT QOO DV Y

Razén Social

Sector Sector Pablico Territorial v

Representante Legal

Nombres y Apellidos

Cédula Representante

Contador

Nombres y Apellidos

Cédula Contador

Tarjeta Profesional Debe finalizar con -T

Ubicacién

Departamenta DEPARTAMENTO DE SANTANDER v
Municipio AGUADA >
Direccion

Correo Electrénico

Teléfono

6.1. Modificar una entidad agregada

Si desea actualizar los datos de las entidades agregadas que tiene inscritas,
seleccione la opcién “Entidades que Agrega” en el menu principal del Web
Entidad, el sistema le mostrara una nueva ventana donde podra visualizar un filtro
de seleccion que al darle clic le desplegara el listado de entidades agregadas que tie
ne inscritas, seleccione la que desea actualizar y de clic en el botdn “Modificar
Entidad”.

El sistema le mostrara la informacién registrada y le permitird realizar los cambios.
Una vez realizados, de clic en el botén “Guardar”.

Pagina | 16
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L& Vioa Web Entidad D esovem
m Entidades Agregadas

217668276 - Floridablanca

Eslade: ACTIVO

SUBEStado; NINGUNO

> Entidad Plancadora

> Solicitud Cambio Estado Importarte

> Operaciones Reciprocas

Declaro que |a informacion suministrada corresponde a la inscrita en el Registre Unico Tributario - RUT.

Para la gi ian de certificaciones no cor en esta opcién por favor dirijase al correo
contactenos@contaduria.gov.co y/o a la mesa de servicio PBX 601 4926400 opeion 2.

» Cus Institucional =
HESTtNicack il ooni sl Entidad agregada: | Seleccione a entidad Modificar Entidad
Bibiica
> Certificado Agregadas
2 Cambio de Clave
- Si la entidad no existe, por favor agregaria Agregar nueva enfidad
om on
s

Recuerde que como responsable certifica que la

informacion registrada es la que corresponde a la
inscrita en el Registro Unico Tributario RUT.

6.2. Eliminar una entidad agregada

El sistema CHIP no le permitirda eliminar entidades agregadas. Por lo tanto, si
requiere eliminar alguna debe comunicarse con la mesa de servicio de la CGN al
teléfono (601) 4926400 opcidn 2, o con el analista de gestién asignado a la
entidad.

7. Tabla de Composicion Patrimonial (TCP)

Las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de economia
mixta deben registrar su composicion patrimonial; es decir, las entidades de orden
nacional, territorial o privado que posean aportes en el patrimonio de la entidad. Es
necesario, por consiguiente, que se ingrese la informacion de cada uno de los
aportantes hasta alcanzar el 100% de la composicién patrimonial.

En el momento de actualizar la TCP tenga en cuenta que:

e La composicién patrimonial debe sumar el 100%.
e Es necesario agregar todas las entidades que tienen participacion patrimonial
en la entidad.
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- CONTADURIA ‘ 4@
' GENERAL DE LA NACION @

Cuentas Claras, Estado Transparente

7.1. COmo actualizar la Tabla de Composicidon Patrimonial (TCP)

Para las entidades que aplica la composicién patrimonial, el Sistema CHIP dispone
de una opcion en el Web Entidad de la pagina www.chip.gov.co.

Siga las siguientes indicaciones:
e Ingrese con su usuario y contrasefa al Web Entidad.

e En el menu principal de clic en la opcion “Composicion Patrimonial”.

B'Goveo  [EEIESTEEE T

L@V Web Entidad 4 ¢ conmomi

Cuentas Claros, Estodo Trensparente

> Datos de la Entidad »
> Datos Basi
rios

Bienvenido al Sistema
Entidad E.5.P. Centrales Eléctricas de Norte
Codigo: 00000
Estado ACTIVO

SubEstado: NINGUNO

» Datos de Entidad A
» Histérico Envios Por favor ingrese al mend para actualizar
> Bodega 0 consultar la informacian de su entidad

e El sistema le muestra la composicion de la entidad.
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Ingrese la Composicion Patrimonial
232700 E.&F
Fescha dessde: 0021202020
Fescha harstac 311273000
Estada: ACTIVO

SubEstada: ACTIVA

Cﬂ{“gﬂ Hombre Entidad FDI’WI’IEJB Selscclonar
218005480 Mutats 0121031291 v i
2175172 Chigaradd 132852861

214305042 Santa Fe de Anlioguia 3918874705

218105761 Sopelran 1522742626

2145058045 Apariadd 2 21583465

210105501 Oy 025801246

215605656 San Jerdnimo 1088663665

230405001 EPM Inversiones 5.4 2111011034

213705837 Turbo 1.44956081

110505000 Dieparbsmenta de AnSoguia 12. 71673047

214705147 Carepa DE04 31 BIEG

230108001 Empre=as Publicas de Maedslin 72 45458081

Parcentaje Acamulada: 100 %

Hueva Vigencia Inicial: [12 % 7 [May % |7[2023 W |

=3 =3 Guarier [ B

Para realizar ajustes en alguna de las entidades active el recuadro seleccionar y de
clic en el botén “Modificar”

Ingrese la Composicion Patrimonial

23270076 - E.S.P. Aguas Regionales EPM
Extada: ACTIVO
SubhEstada: ACTIVA

Hoamire Entidad Muimta

Porcenlaye:

El sistema le permite realizar el ajuste del porcentaje directamente o si lo prefiere
de clic en el botén “Limpiar”, digite el nuevo valor y de clic en el boton “Aceptar”
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Si el ajuste corresponde a eliminar una de las entidades aportantes active el
recuadro de seleccion y de clic en el botéon “Eliminar”.

Teniendo en cuenta que la opcidon para adicionar una nueva entidad aportante
fue centralizada a la Contaduria General de la Nacion, envie su solicitud al correo
electrénico cgnconsolidacion@contaduria.gov.co.


mailto:cgnconsolidaci%C3%B3n@contaduria.gov.co

Foto por: Freepik »

, @flefoelocrm
C O N T A D U R I A icontec [l icontec [l icontec |l icontec H “
2 1SO 5001 1SO 14001 1SO 45001 '5207 é olsc
GENERAL DE LA NACION AT
SC- SAGERT OSGER @S CER & iy "
Cuentas Claras, Estado Transparente 73281 366516 366518 660642

f @ContaduriaGeneraldelaNacionCGN
3 CGNOficial X @Contaduria_CGN

www.contaduria.gov.co

Calle 26 #69-76
Edificio Elemento, Torre 1 (Aire) - Piso 15
Cddigo Postal: 111071, Bogota, Colombia
contactenos@contaduria.gov.co
PBX: +57 (601) 492 64 00
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