CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

GUIA PARA EL MANEJO DE
PARAMETROS DE SEGURIDAD EN EL
SISTEMA CHIP LOCAL

Subcontaduria de Centralizacion de la Informacion
GIT Consolidador de Hacienda e Informacion Publica (CHIP)

Octubre de 2024 - Version 3



1.

2.
2.1
2.1.1
2.2
221
2.2.2
23
23.1
2.3.2
233
24
2.5
2.6

CONTADURIA 4,/*/

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

TABLA DE CONTENIDO
OBUETIVO ...ttt ettt e e st e e st e e s st e e s aabe e e e s re e e e enreeeeemneeesenreeeeenneees 1
PARAMETROS DE SEGURIDAD.............c.cooueviiiieieiiesessaesessssessessesssessssssessssesesssessssssessssssasas 1
CREACION DE USUARIOS EN EL CHIP LOCAL ...........oovevieriieeiersereesssiesessae s sesas e 1
COMO CREAR UN USUARIQ............ooevieirerienieisiesesssesssessesssesesssse s sessssessssssesssssessssesas 1
CAMBIO DE CLAVE .......coeiiiiiiiii ittt 4
CAMBIO DE CLAVE A UN USUARIO DEL CHIP LOCAL .........cccceovviiiiiiiiiiiiiicciece i, 4
CAMBIO DE CLAVE USUARIO ADMINISTRADOR CHIP —LOCAL .........ccccceevmviiiiiniinnnnnen, 6
PERFILES DEL CHIP LOCAL ........ccoiiiiiiiiiiiiiee ettt sttt e e s erae e e s 7
CREACION DE UN NUEVO PERFILEN EL CHIP LOCAL ..........cevevieieeeciereieeeeee e 7
CONFIGURACION DE PERMISOS EN EL CHIP LOCAL...........ceuevviiieeecierereeesae e 8
MODIFICACION DEL PERFIL DEL CHIP LOCAL .........c.covuiuiucuerereeeecaeee e 9
MODIFICACION DE UN USUARIO EN EL CHIP LOCAL...........c.ccceeverrrerecrererereeeeseaeve e 10
DESACTIVACION Y/ O ACTIVACION DE UN USUARIO EN ELCHIP LOCAL....................... 11

COMO INSTALAR EL CHIP LOCAL EN OTRA DEPENDENCIA DE LA ENTIDAD



CONTADURIA A
GENERAL DE LA NACION S 4
Cuentas Claras, Estado Transparente
CONTROL DE VERSIONES
Version| Seccion Tipo Fecha Autor Observaciones
(dd-mm-aa)
Creacion del documento
Ing. Alejandra Latorre Guia  “Parametros  de
1.0 Todas Creacién | 25-03-2014 Seguridad del CHIP-Local”
Reviso: Objetivo: Orientar a las
Pedro Martin entidades reportantes en el
Coordinador Git—CHIP ~ [manejo de usuarios
Aprobé: perfiles en el CHIP Local.
Dr. Juan Guillermo Hoyos
Subcontador de
Centralizacion de la
Informacién
Adicién al documento del
numeral 2.6 referente a
2.0 26 |Adicién yf 13-09-2017 [Ing. Alejandra Latorre  [como instalar el CHIP Local
el e en otra dependencia de la
Reviso: entidad.
Pedro Martin Ajustes al documento en
Coordinador Git—CHIP  {general
Aprobo:
Dra. Myriam Hincapie
3.0 Verificacion | 23-04-2018 [Ing. Alejandra Latorre
actualizacién
Reviso:
Pedro Martin
4.0 Verificacion 16-10-2024 [Tatiana Foya Quiceno
y Quiceno
actualizacion Contratista
Reviso: Pedro Martin
Coordinador Git —CHIP
Aprobd: Juan Camilo
Santamaria Herrera
Subcontador de
Centralizacion de la
Informacion.




CONTADURIA 4

GENERAL DE LA NACION - 4
Cuentas Claras, Estado Transparente

1. Objetivo.

Informar y sensibilizar al funcionario de la entidad encargado de manejar la clave
del Sistema CHIP sobre la importancia de la creacidn de nuevos usuarios con los
diferentes perfiles en el CHIP Local, limitando o restringiendo el acceso a personas
no autorizadas en el aplicativo.

2. Parametros de Seguridad.

Funcionalidad del CHIP Local que permite definir el nivel de acceso vy
responsabilidad de un usuario frente al sistema.

2.1 Creacion de Usuarios en el CHIP Local.

Esta opcion permite la creacidon de nuevos usuarios que van a tener acceso a las
diferentes funcionalidades, de acuerdo con el cargo y funciones desempefiadas.

Para tener en cuenta.

El Aplicativo CHIP Local es mono usuario, es decir, solo
dejara trabajar a un usuario a la vez.

2.1.1 Coémo Crear un Usuario.

1. Ubiquese en el menu principal del CHIP Local de su entidad e ingrese
a la opcion Seguridad del panel de objetos o por el menu
desplegable CHIP. Elija la opcidn Usuarios Registrados.

B - Seridod [-BI%

\/ CHIP - Segul'idﬂd \

frchivo Edicion Seguridad  Syud:

Parametros de Segurida

Pararmetrns de Seguridad
o= ] Optiones del Sistermna
o [ Perfiles de Seguridad
o [ Usuarios Registradas

/
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2. Haga clic en de la barra de herramientas [Ci o seleccione la opcién
Nuevo del menu Archivo “nuevo” o utilice las teclas ctrl + n.

3. En la pantalla se despliega la ventana Nuevo Usuario. Cuando se instala el CHIP
local, observe que el usuario ADM_GENERAL es el Unico usuario que se genera en
el CHIP local

Parametros de Seguridad 1|_

4. Diligencie cada uno de los campos de la ventana Nuevo Usuario,
teniendo en cuenta lo siguiente:

e Usuario: Caja de diligenciamiento con la cual se identifica el nuevo
usuario. La longitud méxima que puede tener es de 30 caracteres.
Nombre: Digite el nombre completo del usuario.

Tipo: Campo deshabilitado.

No. Documento Id: Digite el nimero de identificacidn del usuario.
Perfil de Seguridad: El sistema CHIP tiene cuatro perfiles establecidos

Seleccionar

ADM_GEMERAL - Administrador General
ADM_SEGURIDAD - Administrador de Seguridad
REGISTRO - Registro de informacion
REGISTRO Y _ENVIO - Registro v emdo de informacion

» ADM_GENERAL: Administrador General - Clave principal
del sistema CHIP Local; perfil con el nivel mas alto de
seguridad, el cual tiene la facultad de consultar, modificar,
eliminar e ingresar opciones de seguridad y formularios,
administrar opciones de modulo menu- archivo de CHIP
Local.

> ADM_SEGURIDAD: Perfil encargado de realizar Ia
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administracion de perfiles y de usuarios del CHIP Local.

> REGISTRO: Perfil encargado de realizar el registro de la
informacion en el CHIP Local.

> REGISTRO Y ENVIO: Perfil encargado de realizar el registro
y envio de la informacion en el CHIP Local.

e Activo: caja de seleccion que permite definir el estado del usuario.

El recuadro debe permanecer marcado si el usuario se encuentra
activo.

¢ Ultima Modificacion: celda que diligencia de forma automatica el
CHIP Local, y muestra la fecha del ultimo cambio realizado.

B CHIP - Seguridad

Archivo Edicion Seguridad Ayuda

IE p] |CHIP | - ‘
P;’réh\etrn# Imprirnirfidad 4 NuevaJsuario

JParén\Qtras de Seguridad
>

Opciones del Sisterna
Lo Ferfles de Seguridad
Usuarios Registrados

Archivo

Huevo Usuario

Usuario: SEGLURIDADDT

H Fepito Perez
Hombre:

GRABAR | 1

Correo: |pepitnperez@ejempln.cnm

No. Documento Id.: |9999999999

Perfil de Seguridad: |[ADM_SEGURIDAD - Administrador de Seguridad ||
Activo:

Ultima Modificacion: 27-03-2014

Cambiar Contrasefia

5. Haga clic en de la barra de herramientas o seleccione la opcién
Guardar del menu Edicidn o utilice las teclas Ctrl + g.

6. Enla pantalla se despliega un mensaje en el que le informa el éxito de la operacién.

CHIP - Mensaje del Sistema

@ ADMIND12

La operacion se ha ejecutado correctamente.

| Aceptar
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7. Y, por ultimo, haga clic en el botén Aceptar.

Recuerde: Los nuevos usuarios tienen acceso al CHIP Local
digitando su usuario; cuando ingresa por primera vez al
sistema la contrasefia es el mismo usuario. Tenga en
cuenta que el teclado de su computador este en
mayusculas fijas (CapsLock activado).

CHIP - Conexidn al Sistema x|

Usuario: [sEGURIDADDY |

Contrasefia: | SEGURIDADO1 |

| Aceptar || Cancelar

2.2 Cambio de clave.

Una vez instalado el CHIP Local de la entidad es recomendable que el responsable
de la clave cree un usuario con el perfil de administrador de seguridad y siga los
procedimientos de su entidad en politicas de seguridad informatica, de lo contrario
guarde estd en un lugar seguro y de fécil recordacion.

Recuerde que para crear el usuario Administrador de
Seguridad debe seguir los pasos del punto 2.1.1 Cémo Crear
un Usuario y en la opcién perfil de seguridad asignar
ADM_SEGURIDAD - Administrador de Seguridad.

Nuevo Usaaio
Usuario: SEGURIOAL
A LA ALVAS
Nomibae:
Correo: MALVARESEANT
Tipec -
No, Decumento M 51087054
Porfl do Seguridat  Selecoonar v
Activo: [Sedeccionas
DM _GENEFAL - Adrminestr ador Gersr ol
URtima Modficaciin: (Anat_SEGURIDAD - Administy ador de Seguridad
PRESUPUESTO . O, Pero Perez
REGISTRO . Registro de eformaciin ADM_SEOURIDAD - Adminutiader o Sagendad
REGISTRO_Y_ENVIO - Registro y etio de informacion

2.1.1 Cambio de Clave a un usuario del CHIP Local.
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Cuando un usuario se autentica ante el CHIP Local y digita mds de cuatro veces de
forma errada su clave, el sistema muestra un mensaje indicando queel usuario
fue bloqueado ; en este caso, debe dirigirse al responsable de la clave principal del
sistema CHIP Local o al encargado del usuario “Administrador de Seguridad —
ADM_SEGURIDAD” de su entidad y solicitar la activacién o cambio de clave, es de
aclarar que no es necesario comunicarse con la mesa de Servicio de la Contaduria
General de la Nacién.

CHIP - Mensaje del Sistema x|

(i ADMIN149
La contrasefia no corresponde v el usuario ha sido
hlogueado.
Por favor contacte al administrador del sistema.

Aceptar

Para desbloquear un usuario el sistema CHIP local cuenta con dos opciones:

Recuperacion de Contrasefa: cuando el usuario bloquee su ingreso al CHIP Local, el
Administrador CHIP Local puede restablecerla activando el usuario, siguiendo los
pasos que se muestran a continuacion.

Ingrese al menu principal del CHIP Local opcion Seguridad.

Seleccione la opcién Usuarios Registrados.

Seleccione el usuario a desbloquear.

En la parte superior izquierda de la pantalla encontrard un icono [29 o
vaya al menu principal Archivo/modificar.
5. Elsistema despliega una ventana que le permite modificar el usuario

EA CHIP - Sequridad

Archivo Edicin Seguridad  Ayuda

= 80 [=

nOa Da [
Parametros de Seguridad |4 Usuarios Registrados
] Pardmetros de Sequridad Usuario Nombre Identificacion Tipo Perfil de Seguridad Activo Ultima Modificaciin
o [ Opciones del Sistemna ADM_GENERAL dministradar General 1 Central Administrador General [ ] 26-03-2014
o [ Perfiles de Seguridad SEGURIDADDT Fepito Ferez 9999999999 Local Administracor de Segur... 27-03-2014
o= [ Usuarins Regisiradns

6. Declicen el recuadro “Activo”.

Modificar Usuario

Usuario: ALEJANDRALATORRE
alejandra latorre|
Nombre:
Correo: rmiatorre@eontaduria.gov.co |
Tipo:
No. Di s [s1881817 |
Perfil de Seguridad: [ADM_GENERAL - Administrador General [=]
Activo:
Untina Modif
oo
=l 1=
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Modificar Usuario

Usuario: ALEJANDRALATORRE

algjandra latorre]
Nombre:
Correo: mlatarre @e ontaduria, gov.co
Tipo: -
No.Documentald:  [51881817
Perfil de Seguridac: [ADM_GENERAL - Administrador General -
Activo: v
Uttima Mot

g
—==
ntraseiia

usuario seran guardados, desea continuar” de clic en el botén “SI”.

Informe al usuario que se encuentra habilitado nuevamente en el sistema; posteriormente,
debe ingresar con el nombre del usuario y con la contrasefia que tenia asignada

Por cambio de contrasefa
Tenga en cuenta los siguientes pasos:

Ingrese al menu principal del CHIP Local opcién Seguridad.

Seleccione la Usuarios Registrados.

Seleccione el usuario al cual desea cambiarle la clave.

En la parte superior izquierda de la pantalla encontrara un icono [2? o
vaya al menu principal Archivo/modificar.

El sistema despliega una ventana para modificar el usuario.

Verifique si la caja de seleccidn Activo estd marcada, de lo contrario de clic
sobre ella para habilitar al usuario. Recuerde que si el usuario no esta
activo el sistema no le permitird cambiar la contrasefia.

Guarde los cambios digitando Ctrl + g, o de clic sobre el icono guardar, o
vaya al menu principal Archivo/guardar, o con otro movimiento que usted
realice el sistema le sacara un mensaje “Los cambios del usuario seran
guardados, desea continuar” de clic en el botdn “SI”.

El CHIP Local lo regresa a la opcién de Usuarios Registrados, marque
nuevamente el usuario y en el menu de herramientas seleccione el icono
modificar, o vaya al menu principal Archivo/modificar.

Seleccione el botén Cambiar contrasefia, el sistema despliega una nueva
ventana donde le permite asignarle una nueva contrasena provisional a
este usuario.
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Archivo Edicidn  Seguridad  Myuda

Ba 2

CHIP

Parametros de Seguridad

Modificar Usuario

Correa:
Tipo:
No.

Usuario:

Nombre:

d.;

ALEJANDRALATORRE

alejandra latorre]

gov.co

51581817 |

Activa:

Bow Seguridad

B85 9

Usuarios Registrados

Perfil e Seguridad: [ADM_GENERAL -

General

Uttima Modificacion: 21-03-3014

Cambiar Contrasefia

Archivo Eicion Seguridad  Aywds

Chp

Pardimetros de Soquikiad 0

v

~ Cambiar Contrasehadel Usiario: Carlos Enciue Petez

Usuaio CARLOSPEREZ
Mueva Cortrasefia : |
Confrmar Nueva Contraseda :

10. El administrador debe informar al usuario de la clave provisional de ingreso,
y una vez este se autentique ante el CHIP Local el sistema le solicitara el

cambio.

2.2.2 Cambio de clave usuario Administrador CHIP — Local.

Cuando se bloquea el usuario principal del CHIP Local debe ingresar por el
usuario de seguridad y tenga en cuenta:

e Sino tiene creado el perfil de seguridad u otro perfil con la
opcion Seguridad activada, y al no tener acceso al CHIP Local
el usuario principal, necesariamente tiene que desinstalar la
aplicacion y realizar una instalacion nueva.

e Tenga en cuenta que el cambio de la clave principal del

CHIP implica que la informacién que este contiene se
perdera.
e Sj tiene creado el perfil de seguridad ingrese al CHIP Local y
realice los pasos descritos en el numeral 2.2.1 Cambio de
Clave a un usuario del CHIP Local — Recuperacidon de
contrasefia

2.2. Perfiles del CHIP Local.

Pagina | 10
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2.3.1 Creacidn de un nuevo perfil en el CHIP Local.

El CHIP Local tiene cuatro perfiles establecidos por defecto, como se indica a continuacion:

v" ADM_GENERAL: perfil de Administrador que no permite modificacion alguna.

v" ADM_SEGURIDAD: perfil con nivel de acceso con el cual se realiza la
administracidn de perfiles y de usuarios del CHIP Local. Ademas, permite el
ingreso al menu de archivo con las facultades de modificacion y
eliminacion.

v" REGISTRO: perfil con nivel de acceso con el cual se realiza el registro de la
informacion en los diferentes formularios de la categoria a presentar
mediante el CHIP local.

v" REGISTRO Y ENVIO: perfil nivel de acceso que permite realizar el registro y
envio de la informacidn en el CHIP Local.

Sin embargo, el responsable del CHIP Local tiene la facultad de modificar y/o crear
un nuevo perfil de la siguiente manera:

Ingrese al menu de Seguridad del CHIP Local, el sistema desplegara una nueva
pantalla denominada “parametros de Seguridad”, seleccione la opcién perfiles de
seguridad, el sistema mostrara una nueva pantalla donde se pueden visualizar los
perfiles creados en el CHIP Local.

Si desea crear un nuevo usuario, vaya al menu principal Archivo/nuevo o Ctrl+n o
de clic sobre el icono Nuevo [}

El sistema ingresa a la opcion nuevo perfil, donde se deben diligenciar los siguientes datos:

e Codigo: corresponde a la identificacion del perfil.
e Nombre: dependencia o responsable de dicho perfil.
e Descripcion: caja de diligenciamiento que permite explicar de manera
detallada el usuario que se crea.
Ultima Modificacion: fecha que carga el CHIP Local con la ultima
modificacion del perfil.
o Tipo de Contrasefia: Lista desplegable donde se puede escoger el tipo de
contrasefa:

Seleccionar hd

Seleccionar
Alfanumeérico
Numérico
Alfabético

e Longitud minima y maxima: define el tamafio en caracteres de la contraseiia.
e Periodo de Vigencia: Tiempo de acceso al sistema CHIP Local.
e Numero fallidos: corresponde el nimero de veces que el CHIP Local
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permite el diligenciamiento errado de la clave antes de bloquear al usuario.

Nuevo Perfil
Cadigo: PRESUPUESTO
Nombre: Dr. Pedro z
Perfil reporte y envio de las Categorias FUT ingresos

Descripcion:

Ultima Modificacion:

Politica de Contrasefia

Tipo de Contrasefia: Selecclonar v
Longitud Minima: 6

Longitud Maxima: 12

Periodo de Vigencia (Dias): 360

Intentos Fallidos: 3

e De clic en el icono [E para grabar el nuevo perfil. Si ha diligenciado
correctamente la informacidon el sistema le despliega un mensaje de
aceptado y muestra en la lista el nuevo perfil, Unicamente con la opcién de
ingreso al sistema sin ningun privilegio.

e El CHIP Local lo deja ubicado en el menu perfiles de seguridad, resaltando
el nuevo perfil.

2.3.2 Configuracion de permisos en el CHIP Local.

Si desea modificar el perfil de acuerdo con sus necesidades realice el siguiente
procedimiento.

1. Seleccione el perfil a modificar en el sistema CHIP.

2. De clic sobre el icono mo Djf ar o digite Ctrl+m. El sistema despliega
una hoja de trabajo denominada modificar perfil y en la parte
inferior de la pantalla aparece un botén denominado “Configurar

Permisos”, de clic sobre él.
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3. Despliegue con doble clic sobre la carpeta “Opciones Menu de
Aplicacion” y asi sucesivamente las carpetas y marque la caja de
seleccion que desea permitir. EI CHIP Local activard todos los
privilegios, se recomienda dejar activados uUnicamente los que
desea asignar para este perfil.

Configurar Permisos del Perfil : Dr. Pedro Perez

Opciones del Sistema | Permisos
¢ [ Qpciones del Sistema
¢ [ Opciones Menu de Aplicacion
o= ] Inaresar Qpcidn Seguridad
¢ [ Administrar Modulo Ment de Archivo
o= [ Adrministrar Modulo Mend de Edicidn
Ingresar Dpcidn Modificar
Ingresar Opcidn Eliminar
¢ [ Inaresar Qpcidn Farmularios
o= [ Ingresar Opcidn end de Archivo
o= ] Ingresar Opcidn Mend de Edicidn
o= [ Ingresar Qpcidn Mend de Categoria
o= [ Ingresar Opcidn Mend de Farmulario
o [ Ingresar Qpcidn Mend de Concepto
o [ Ingresar Opcidn Mend de Consultas

=

FEEEEEFOEEEORE

4. De clic en el icono grabar [®] o de lo contrario, clic en el icono flecha
de retroceso & para cancelar.

2.3.3 Modificacidn de la configuracion de permisos en un perfil del CHIP Local.

1. Ingrese por Seguridad/perfiles de seguridad.

2. De doble clic sobre el perfil que desea modificar.

3.Vaya al menu principal Archivo/modificar o Ctrl+m o al fcono
modifica [2? el sistema le muestra una nueva hoja de trabajo y le
permite modificar los atributos establecidos para el perfil.

4. Si desea modificar la configuracién del perfil de clic en “Configurar permisos”.

5. EI CHIP Local muestra un arbol desplegable de carpetas.

6. De clic sobre la carpeta que desea modificar.

7. Encontrard una caja de seleccion que puede activar o desactivar segln sea la
eleccion.

8. De clic en el icono grabar [Z] o de lo contrario, clic en el icono fecha de
retroceso 2 para cancelar.

Configurar Permisos del Perfil : Dr. Pedro Perez

Opciones del Sistema | Permisos
o ] Opciones del Sistema
% [ Opciones Menu de Aplicacion
o ] Ingresar Opcidn Sequridad
2 [ Administrar Madulo Mend de Archiva
o= 9 Administrar Modulo Mend de Edicidn
E Ingresar Opcidn Modificar
Ingresar Opcidn Elirminar
o= ] Inaresar Opcidn Farmularios

S JI1E

(.
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2.4.Modificacion de un usuario en el CHIP Local.

Para la modificacidon de un usuario tenga en cuenta los siguientes pasos:

1. Ingrese al menu de Seguridad del CHIP Local, el sistema le desplegara una
pantalla “parametros de Seguridad” donde podra visualizar la lista de los
usuarios registrados en el CHIP Local con su perfil, y si estan activos o no.

CHIP - Formularios

Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas  Ayuda

CHIP | = |
@ CHIP

il Formularios
[ WS eguridad

£ CHIP - Seguridad

Archivo Edicion Seguridad Ayuda
CY[EIES Wl | ‘ CHP M
Parametros e Seguridad 4 Usuarios Registrados
[ Parametros de Seguridad Usuario Nombre Identificacion Tipo Perfil de Seguridad Activo
& [ Opeiones tel Sistama Z|ADM_GEMERAL Administrador General { Central Administrador General vl
o [ Perfles de Seguridad :|ALEJANDRALATORRE alejandra latorre 51881817 Local Adrinistrador General vl
o 9 Usuarios Registrads #|CARLOSPEREL Carlos Enrique Perez 123456 Local Administrador de Segur..[ (]

2. Seleccione el usuario que desea modificar.

Vaya al menu principal Edicion/modificar o Ctrl+m o de clic sobre el icono [y

4. El sistema despliega una pantalla “modificar usuario”; cambie los datos
que desea modificar.

5. Si desea modificar el perfil de seguridad, de clic en la lista desplegable y
modifique segln los perfiles registrados en el sistema.

6. De clic en el icono grabar G B lo contrario, clic en el icono flecha de retroceso para
cancelar 2

e

CHIP - Seguridad FEK

Archivo Edicion Seguridad ~ Ayuda

=l o) CHIP -

Pardmetros de Seguridad Modiificar Usuario

Farametros de Seguridad

&[5 Opciones del Sistema
o[ Perfles de Seguridad
o[ Usuarios Regishatos

Usuario: CARLOSPEREZ
Carlos Enrique Perez ‘

Nombre:

Correo: CpEYEZ@EUmauuNa v.e0

Tipo:

No.Documentold: [123456 |

Perfil de Seguridact |ADM_SEGURIDAD - e Segurital [~
Activo; [Seleccionar

) \ADM_GENERAL - Administracior General
Utima Modificacidn: |apm SEGURIDAD i
IREGISTRO - Registro de informacién
IREGISTRO_Y_ENVIO - Registro envio de o
e ——

Pagina | 14



CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

1

2.5.Desactivacion y/ o Activacién de un usuario en el CHIP Local.

Cuando, por razones administrativas de la entidad reportante, se desea eliminar o
inactivar un usuario del CHIP Local realice el siguiente procedimiento:

1. Ingrese al menu de Seguridad del CHIP Local, alli el sistema le desplegara
una nueva pantalla “parametros de Seguridad”.

2. Declic sobre la opcidn de “Usuarios Registrados” se visualizaran los perfiles
registrados y su estado en la columna denominada “ACTIVO”.

3. Marque el perfil a modificar dando clic sobre él, e ingrese a través de
la opcién modificar [ _

4. El Sistema CHIP le muestra la hoja de trabajo denominada “Modificar Usuario”,
posteriormente de clic sobre el cuadro de seleccidon “Activo” y guarde el cambio.

[ [BX

CHIP - Seguridad
Archivo Edicion Sequridad  Ayuda

BE I | |CHIP H

Parametros de Sequridad 1 Usuarios Registrados

7 Parametros de Seguridad Usuario Hombre Identificacin Tipo Perfil de Seguridad Activo
o~ [ Opeiones del Sistema ADM_GENERAL Administrador Genaral |1 Central Administrador General v
o [ Perfiles de Sequridad §§ ALEJANDRALATORRE  |alejandra latore A1881817 Local Administradar General vl
o (Usuarios Registrados :|CARLOSPEREZ Carlos Enrigue Perez 123456 Lot Admministraor de Segur. vl

Usuario: ADM_GEMNERAL

Administrador General
Nombre:
Correo: |mIatorre@contaduria.gov.co

No. Documento Id.. |1 |
Perfil de Seguridad: |ADM_'G NERAL - Administrador General
Ultima Modificacién: 25-09-2817

Activo:

| Cambiar Contrasefia |

2.6.Como instalar el CHIP Local en otra dependencia de la entidad.

Cuando, por razones administrativas de la entidad reportante, se requiere instalar
un CHIP Local en otra dependencia, el responsable que cuente con el perfil
ADM_GENERAL o en su defecto el PERFIL DE SEGURIDAD debe realizar el siguiente
procedimiento:

1. Realice la instalacidon de CHIP Local en la otra dependencia. Tome en cuenta
las indicaciones determinadas en la guia de instalacién del Chip Local de

acuerdo con el sistema operativo con que cuente el equipo.

2. Cree un nuevo usuario siguiendo los pasos descritos en el numeral 2.1
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Creacion de Usuarios en el CHIP Local de este manual.

3. Asigne alguno de los perfiles preestablecidos o en su defecto configure los
permisos del perfil de acuerdo con los pasos descritos en el numeral 2.3.2
Configurar permisos en el CHIP Local.

(@-&a}\ 57 Recomendamos solicitar apoyo al personal de soporte

/ informatico de su entidad.
/ Recuerde que la mesa de servicios de primer nivel de la
= Contaduria General de la Nacién le puede dar soporte
técnico del Sistema CHIP a través del PBX (601) 4926400
opcion 2.
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