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Vigencia 2026

En el marco del Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la Contaduria General de la Nacion
(CGN), y en concordancia con la normatividad ambiental colombiana vigente, la politica
ambiental institucional y demas requisitos aplicables, se formula el presente Programa de
Gestion Integral de Residuos Solidos (PGIRS) como una herramienta de planificacion orientada
a la definicion de estrategias, indicadores y metas para el manejo adecuado de los residuos
solidos generados en el desarrollo de las actividades misionales, estratégicas y de apoyo de la
entidad.

El programa se fundamenta en un diagnostico ambiental inicial y en las caracterizaciones de
residuos solidos realizadas en las diferentes areas de la entidad, las cuales permiten identificar
los tipos de residuos generados, sus fuentes de origen, los impactos ambientales asociados y
las practicas actuales de manejo. A partir de este analisis, se establecen acciones orientadas a
la prevencion y minimizacién en la generacién de residuos, la separacion en la fuente y la
gestion integral de los mismos, de acuerdo con su clasificacién y nivel de peligrosidad.

El Programa de Gestion Integral de Residuos Sdélidos de la Contaduria General de la Nacién
tiene como objetivo garantizar una gestion integral, segura y ambientalmente responsable de
la totalidad de los residuos generados en la ejecucion de los procesos institucionales,
contribuyendo al cumplimiento de los objetivos ambientales, al mejoramiento del desempefio
ambiental de la entidad y a la mejora continua del Sistema de Gestién Ambiental.

1. OBJETIVO

Establecer e implementar estrategias, dirigidas a prevenir, minimizar y reducir la generacion
de residuos sélidos en la Contaduria General de la Nacién (CGN), promoviendo el reciclaje,
consumo responsable, aprovechamiento y disposicién final de los diferentes tipos de residuos
generados.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Disponer correctamente los residuos convencionales, peligrosos y especiales generados
en las instalaciones de la CGN.

2. Establecer las directrices para la separacion en la fuente, almacenamiento temporal y
disposicién final de los residuos generados en la CGN.
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3. Minimizar el impacto al medio ambiente como resultado de la gestidn adecuada de los
residuos que se producen en la Entidad.

3. ALCANCE

Las actividades contempladas en el Programa de Gestién Integral de Residuos Sélidos han
sido planteadas para la Unica sede de la Contaduria General de la Nacidon (CGN), las cuales
deberan ser implementadas por todos los colaboradores de la entidad.

En ese sentido, incluye la generacién, la separacién en la fuente, almacenamiento temporal y
entrega de los residuos generados por el ejercicio de las funciones y actividades de la entidad.

4. METAS DEL PROGRAMA

El Programa de Gestidn Integral de Residuos Sdlidos establece metas orientadas tanto a su
implementacidon como a la eficiencia de las acciones y actividades a desarrollar, con el fin de
garantizar una adecuada gestion ambiental frente a la generacién de residuos. A continuacién,
se presentan las metas proyectadas para la vigencia 2026:

o« Aprovechamiento y disposicion final: Gestionar el 100 % de los residuos
aprovechables y de manejo diferenciado generados por la entidad a través de gestores
autorizados y debidamente certificados, segun corresponda.

« Reduccion de residuos convencionales: Mantener la generacién de residuos
convencionales de la Contaduria General de la Nacion (CGN) en un nivel que no
supere la cantidad registrada en la vigencia 2025.

« Capacitacion y sensibilizacion: Capacitar y sensibilizar al 75 % del personal de
todos los niveles de la entidad en temas relacionados con la gestion integral de residuos
solidos.

« Cumplimiento de las actividades del programa: Ejecutar el 100 % de las
actividades establecidas en el Programa de Gestidn Integral de Residuos Sdlidos
planificadas para la vigencia 2026.
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. REQUERIMIENTOS LEGALES Y OTROS REQUISITOS.

Resolucion 1362 de 2007. “Por la cual se establecen los requisitos y el procedimiento
para el Registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos”

Decreto Unico Reglamentario 1076 de 2015 Nivel Nacional. “"Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible”

Norma Técnica Colombiana ISO 14001 - 2015. Sistema de Gestion Ambiental.
Requisitos con Orientacidn para su uso.

Decreto 284 de 2018. “Por el cual se adiciona el decreto 1076 de 2015, en los
relacionado con la gestién integral de residuos de aparatos eléctricos y electrénicos
(RAEE)".

Resolucion 1407 de 2018. “Por la cual se reglamenta la Gestion Ambiental de los
residuos de envases y empaque de papel, cartdn, plastico, vidrio, metal y se toman
otras determinaciones”

Resolucion 2184 de 2019. “Por la cual se establece el cdédigo de colores para la
separacion de residuos convencionales"

Resolucion 0851 de 2022. Por la cual se desarrollan los articulos 2.2.7A.1.3, 2.2.7A.2.1,
el numeral 3.1 del articulo 2.2.7A.2.2, el numeral 3 del articulo 2.2.7A.2.4, el articulo
2.2.7A.4.2 y el articulo 2.2.7A.4.4 del Titulo 7A del Decreto 1076 de 2015 - Decreto
Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible sobre la gestion de
los residuos de aparatos eléctricos y electrénicos (RAEE) y se dictan otras disposiciones.

. TERMINOS Y DEFINICIONES

Acopio o almacenamiento temporal: accién del generador de colocar
temporalmente los residuos soélidos en recipientes, contenedores retornables o
desechables dentro de sus instalaciones mientras se procesan para su
aprovechamiento, transformacion, comercializacion o se presentan al servicio de
recoleccidn para su tratamiento o disposicién final.

Aprovechamiento y/o valorizacién: proceso de recuperar el valor remanente o el
poder calorifico de los materiales que componen los residuos sélidos, por medio de la
recuperacion, el reciclado o la regeneracion.
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- Cadena del transporte: se encuentra compuesta por aquellas personas naturales o
juridicas que intervienen en la operacidon de movilizacién de mercancias peligrosas de
un origen a un destino.

- Caracterizacion de los residuos: Determinacion de las caracteristicas cualitativas y
cuantitativas de los residuos soélidos, identificando sus contenidos y propiedades.

- Centro de acopio: instalaciones destinadas para el almacenamiento transitorio de
residuos, en los que una vez realizada la separacion en la fuente se almacenan,
seleccionan, y/o acondicionan para facilitar su aprovechamiento, tratamiento o
recoleccion selectiva.

- Compatibilidad: factibilidad de transportar, manejar o almacenar distintas sustancias,
materiales o residuos, sin que exista la probabilidad de reaccidn.

- Disposicion final de residuos: Es el proceso de aislar y confinar los residuos en
especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares técnicamente
seleccionados y disefiados para evitar la contaminacion, y los dafios o riesgos a la salud
humana y al medio ambiente.

- Generadores: persona natural o juridica que produce residuos sélidos derivados de
sus actividades. Los generadores se pueden clasificar como: domésticos, comerciales
e industriales.

- Gestion integral de los residuos: conjunto de operaciones y disposiciones
encaminadas a dar a los residuos producidos el destino mas adecuado desde el punto
de vista ambiental, de acuerdo con sus caracteristicas, volumen, procedencia, costos
de tratamiento, posibilidades de recuperacién, comercializacién y disposicion final.

- Hoja de seguridad: documento que describe los riesgos de un material peligroso y
suministra informaciéon sobre cdmo se puede manipular, usar y almacenar el material
con seguridad.

- Lixiviado: liquido residual generado por la descomposicién de la parte organica o
biodegradable de los residuos sélidos

- Monitoreo: actividad consistente en efectuar observaciones, mediciones vy
evaluaciones continlas de una caracteristica, elemento, parametro o de un proceso en
un sitio y periodo determinados, con el objeto de verificar los impactos y riesgos
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potenciales hacia el ambiente y la salud publica.
- RAEE: Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos.

- Reciclaje: proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos sélidos
recuperados y se devuelve a los materiales su potencialidad de reincorporacién como
materia prima o insumos para la fabricacidon de nuevos productos.

- Recoleccion: accién de reunir y retirar los residuos sélidos de uno o varios puntos,
generalmente es efectuada por la entidad prestadora del servicio.

- Relleno sanitario: lugar seleccionado para la disposicién final controlada de los
residuos, sin causar peligro, dano o riesgo a la salud publica, minimizando y
controlando los impactos ambientales.

- Residuo: cualquier objeto, material, sustancia o elemento soélido resultante del
consumo o uso de un bien que es susceptible de aprovechamiento o transformacién en
uno nuevo, con valor econdmico o de disposicion final. Los residuos se dividen en
aprovechables y no aprovechables.

- Residuo aprovechable: cualquier material, objeto, sustancia o elemento que no tiene
valor de uso directo o indirecto para quien lo genere, pero que es susceptible de
incorporacion a un proceso productivo.

- Residuos de construccion y demolicion: residuos soélidos provenientes de las
actividades de excavacion, construccion, demolicion, reparaciones o mejoras locativas
de obras civiles o de otras actividades conexas.

- Residuos especiales: son aquellos que, por su tamano, cantidad o composicion
requieren de una gestidn con caracteristicas diferentes a las convencionales
consideradas en el servicio de aseo.

- Residuo peligroso - RESPEL: hace referencia a aquel residuo o desecho que, por sus
caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, inflamables, infecciosas o
radiactivas pueden causar riesgo o dafio para la salud humana y el ambiente. Asi
mismo, se considera residuo o desecho peligroso los envases, empaques y embalajes
que hayan estado en contacto con ellos.

- _Reutilizacion: refiere a la prolongacién y adecuacién de la vida util de los residuos
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solidos recuperados y que mediante procesos, operaciones o técnicas devuelven a los
materiales su posibilidad de utilizaciéon en su funcién original o en alguna relacionada,
sin que para ellos requieran procesos adicionales de transformacion.

- Riesgo: probabilidad o posibilidad que el manejo, la liberacion al ambiente y la
exposicion a un material o residuo, ocasionen efectos adversos en la salud humana y/o
al ambiente.

- Separacion en la fuente: corresponde a la clasificacion de los residuos sdlidos, en
aprovechables y no aprovechables por parte de los usuarios en el sitio donde se
generan, de acuerdo con un cdédigo de colores establecido, para ser presentados para
su recoleccidn y transporte a las estaciones de clasificacién y aprovechamiento, o de
disposicién final, segun corresponda.

7. ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) SIGNIFICATIVO(S) POR ABORDAR.

De conformidad con la metodologia de identificacion y evaluacién de aspectos e impactos
ambientales adoptada por la Contaduria General de la Nacion, y aplicada mediante el formato
PI27-FORO04, los aspectos ambientales fueron valorados con base en criterios como frecuencia
de ocurrencia, magnitud del impacto, grado de control operativo, cumplimiento de requisitos
legales y percepcion de las partes interesadas, lo cual permitié determinar su nivel de
significancia.

Como resultado de dicha evaluacion, se identificaron los siguientes aspectos ambientales
significativos, tanto negativos como positivos, los cuales se priorizan para su gestidn, control
y potencializacién a través del presente Programa de Gestion Integral de Residuos Sélidos:

e Generacidon de residuos solidos no aprovechables.

e Generacién de residuos sélidos aprovechables.

e Consumo de papel.

e Implementacién de campafias de educacién ambiental.
Asimismo, la metodologia permitié identificar aspectos ambientales clasificados como no
significativos; no obstante, debido a su naturaleza, peligrosidad potencial y a la existencia de
requisitos legales especificos, estos requieren un manejo diferenciado y controlado, razén por

la cual son gestionados mediante el presente programa y otros instrumentos del Sistema de
Gestién Ambiental:
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e Generacidén de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos (RAEE).

e Generacién de Residuos Peligrosos (RESPEL).

8. IMPACTO(S) AMBIENTAL(ES) POR MANEJAR.

Teniendo en cuenta la evaluacién de impactos ambientales realizada mediante el formato
PI27-FOR04, y de conformidad con la metodologia institucional para la identificacion vy
valoracion de aspectos e impactos ambientales, los impactos ambientales de caracter negativo
que se priorizan para su gestion a través del presente programa corresponden a los
siguientes:

e Agotamiento de los recursos naturales.

e Contaminacién del suelo y afectacion a la salud humana.

e Reduccion de la vida util del relleno sanitario.
De igual forma, como resultado de la evaluacién, se identifican impactos ambientales de
caracter positivo, los cuales se busca mantener y fortalecer mediante la implementaciéon de
las acciones definidas en el Programa de Gestion Integral de Residuos Sélidos:

e Reduccidn de la afectacidon al ambiente.

e Fortalecimiento de la conciencia ambiental.

9. RESPONSABILIDAD DE IMPLEMENTACION.

A continuacidn, se describen los diferentes actores involucrados en la implementacion del
Programa de Gestion Integral de Residuos Solidos, junto con sus responsabilidades
correspondientes:

e GIT de Planeacion: Liderar la implementacion del programa, asegurando el
cumplimiento de los requisitos normativos aplicables, asi como realizar el seguimiento,
la evaluacién y la actualizacién del programa con base en los resultados obtenidos.
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e GIT de Servicios Generales, Administrativos y Financieros: Apoyar |la
implementacion y ejecucion de las actividades y acciones propuestas para la gestion
integral de los residuos sélidos generados por la entidad.

» Lideres de proceso: Promover la adopcidon y correcta ejecucion de las actividades y
acciones definidas en el marco del programa, asegurando su aplicacién dentro de sus
areas de influencia.

» Servidores publicos y contratistas: Participar activamente en las actividades vy
acciones del programa, adoptando practicas que favorezcan la gestion integral de
residuos sélidos y contribuyendo a la reduccion de la generacién de residuos a nivel
individual.

10. RECURSOS.

Con el objetivo de llevar a cabo la implementacién, de manera eficiente, de las diferentes
actividades propuestas, se hace necesario la intervencion de los siguientes recursos:

e Humanos: corresponde al personal responsable por la implementacion de los
programas al igual que de realizar el respectivo seguimiento y actualizacion.

e Tecnoldgicos: hace referencia a las herramientas de apoyo necesarias tales como
computadores e impresoras, entre otros.

e Financieros: una vez definida la necesidad, corresponderdn a aquellos recursos
econdmicos necesarios para la implementacion de ciertas acciones enfocadas a la
gestion integral de residuos sdlidos generados por la entidad.

11. ETAPAS DE LA GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS.

Para la gestion de los residuos sdlidos, se deben tomar medidas que contribuyan a la
prevencion y reduccion en la generacidon de estos, optimizando cada uno de los procesos y
basandose en la mejora de los habitos de consumo; esto con el fin de crear consciencia
ambiental, conociendo y aplicando los conceptos de prevencién, reduccién, reutilizacién y
reciclaje, buscando la minimizacion en la generaciéon de residuos, y adoptando buenas
practicas que contribuyan a su cumplimiento y su adecuada disposicion final.
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En las instalaciones de la Contaduria General de la Nacidon (CGN) se ha identificado la
generacion de los siguientes tipos de residuos, agrupados de acuerdo con la clasificacion
establecida mediante la normatividad ambiental vigente y aplicables.

Residuos Solidos
I

|
Convencionales

Peligrosos

Orgénicos No P|Ias/
Aprovechables Aprovechables Aprovechables RAEE's
L L L Servilletas, L
Plastico, Papel Computadores
Cartoén, Vidrio, Restos de higiénico, , impresoras,

Comida

Papel escaner

metalizado

Papel, Metales

En este sentido, se hace necesario estructurar y definir los lineamientos para el manejo
integral de los residuos solidos generados, garantizando la adecuada separacion en la fuente,
aprovechamiento y correcta disposicidon, para lo cual se definen los siguientes aspectos para
tener en cuenta para tal fin:

1. Seleccion y clasificacion.
Para los residuos aprovechables y no aprovechables se contara con recipientes que
permita su separacidon segun sus caracteristicas, ubicados en lugares estratégicos en

las instalaciones de la CGN.

Esta clasificacion se realizard de acuerdo con lo establecido en la resolucién 2184 de
2019; la cual agrupa los residuos solidos convencionales en tres grupos:
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e Residuos Aprovechables: plastico, cartén, vidrio, papel y metales, deben
ir en bolsa blanca.

e Residuos Organicos Aprovechables:
agricolas, deben ir en bolsa verde.

e Residuos No Aprovechables: papel higiénico, servilletas, papeles y
cartones contaminados con comida y papeles metalizados, en bolsa negra.

restos de comida y desechos

Figural: Cddigo de colores separacion residuos solidos.

ol El ambiente Codigo de colores para la
es de todos

“ " SEPARACION DE RESIDUOS A NIVEL NACIONAL

e 5 | g~ = g

RESIDUOS RESIDUOS RESIDUOS NO
APROVECHABLES ORGANICOS APROVECHABLES
Plastico APROVECHABLES Papel higiénico
Cartén Restos de comida SEES
Vidrio Desechos Papeles y cartones
Papel agricolas contaminados con
Metales comida
2% Y Papeles
metalizados
i (% i T2 l 1

Fuente: Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, 2024.

De igual forma, los colores de las bolsas utilizadas deben seguir el cédigo de colores
establecido, ademas estas deberan ser de una densidad y calibre adecuados, para
evitar el derrame de su contenido o la ruptura de estas durante el almacenamiento,
recoleccion y disposicion final.

Los contenedores de residuos peligrosos deben ser fisicamente resistentes,
constructivamente estables, facilmente manipulables y lavables, deben estar limpios y
no contaminados con otras sustancias que pudiesen reaccionar y/o producir
alteraciones en las condiciones fisicoquimicas de los residuos que contengan.

De igual forma, la entidad se hace participe en iniciativas sociales como “"Tapas para
Sanar” y “Pilas con el Ambiente”, ya que cuenta con contenedores independientes
gue permiten realizar la disposicidn y almacenamiento de tapas plasticas al igual que
pilas y baterias en desuso para su posterior recoleccion.
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2. Separacion en la fuente.

La reduccion en la fuente constituye la base fundamental del programa de gestién de
residuos, sin embargo, los residuos que se produzcan se aprovecharan al maximo,
mediante diferentes alternativas de reutilizacién, reciclaje, usos alternativos y como
ultima opcidn disposicion final. Los elementos que sean susceptibles de reutilizacién se
gestionaran para este fin.

Para la separacién en la fuente se deben tener en cuenta los siguientes criterios:

e Separar los residuos peligrosos de los no peligrosos, los no peligrosos
(convencionales) se separaran en aprovechables y no aprovechables.

e Separar los residuos peligrosos entre si, de acuerdo con sus caracteristicas
de peligrosidad.

Residuos Convencionales
Los residuos convencionales se dividen en aprovechables y no aprovechables, de

acuerdo con el codigo de colores descrito anteriormente, los residuos de este tipo
generados por la CGN se presentan a continuacion.

RESIDUO TIPO
Papel Aprovechable
Cartén Aprovechable
Vidrio Aprovechable
Plastico Aprovechable
Icopor No Aprovechable
Paquetes de Alimentos No Aprovechable
Servilletas Usadas No Aprovechable
Papel Higiénico No Aprovechable
Restos de barrido No Aprovechable
Restos de Comida Organico Aprovechable
Cascaras de frutas Organico Aprovechable

Es importante tener en cuenta, que para que los residuos clasificados como
aprovechables deberan estar secos, limpios y libres de restos de comida o sustancias
aceitosas o quimicas, de lo contrario se deberdan disponer como residuos No
Aprovechables.
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Residuos Peligrosos y de Manejo Diferenciado.

De igual forma los residuos peligrosos y de manejo diferenciado que se generan a causa
del desarrollo de las actividades de la entidad se listan a continuacion:

e Tobner o cartuchos de impresion y fotocopiado desocupados.

e Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE), los cuales
corresponden a partes de computadores, impresoras y demas dispositivos
electrdnicos.

e Baterias y pilas.

Estos residuos no pueden ser mezclados y deben ser separados de acuerdo con su
naturaleza e identificados hasta que sean entregados para su disposicion final. En los
casos que exista un residuo no identificado técnicamente o nuevo, cuyos efectos en el
ser humano o el medio ambiente no se conozcan, se gestionara como un residuo
peligroso, debido al principio de precaucion.

3. Empacado y Etiquetado.

Teniendo en cuenta que el objeto principal del etiquetado es la identificacién del
residuo, independiente a su naturaleza, todos los recipientes de almacenamiento deben
estar debidamente identificados en un lugar visible y de facil lectura, con el fin de
informar a las personas involucradas en el transporte o manejo sobre el tipo de residuos
con el fin que se tomen las medidas de precaucidén necesarias

El rotulado y etiquetado de los contenedores debe permitir informar de manera
inmediata respecto al contenido del envase, evitar confusiones a la hora de
manipularlos y ayudar al almacenamiento y a la prevencién.

Preferiblemente se deben emplear etiquetas inalterables por acciéon de la manipulacién,
el agua, el sol y otros factores o por el propio producto almacenado, y estas deben
colocarse en lugar visible y ser de facil lectura.

En cuanto a los residuos peligrosos, estos se clasificaran de acuerdo con la legislacion
vigente, con base en las caracteristicas CRETI (Corrosivos, Reactivos, Explosivos,
Téxicos, Inflamables). El formato de identificacién que se utilizara es el que sugiere la
Organizaciéon de las Naciones unidas (ONU) para la actividad de transporte de
mercancias peligrosas.
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Dentro de la clasificacion ONU se encuentra una categoria denominada “Sustancias
peligrosas para el medio ambiente”, la cual se compone de nueve (9) clases
descritas a continuacion:

Clase 1 - Explosivos: sustancias soélidas o liquidas, o mezclas de ellas, que por
si mismas son capaces de producir gases, presion y velocidad tales que pueden
ocasionar dafos graves en los alrededores. También incluye objetos que
contienen sustancias explosivas.

Clase 2 - Gases: sustancias que se encuentran totalmente en estado gaseoso
a 200C y una presion estandar.

Clase 3 - Liquidos inflamables: liquidos o mezclas de ellos, que liberan
vapores inflamables por debajo de 60 °C, el cual corresponde al punto de
inflamacion.

Clase 4- Solidos inflamables: Son sdélidos o sustancias que, por su
inestabilidad térmica, o alta reactividad, ofrecen peligro de incendio.

Clase 5- Sustancias comburentes y perdoxidos organicos: generalmente
contienen o liberan oxigeno y causan la combustion de otros materiales o
contribuyen a ella.

Clase 6 - Sustancias toxicas e infecciosas: liquidos o sélidos que pueden
ocasionar dafios graves a la salud o la muerte al ser ingeridos, inhalados o entrar
en contacto con la piel, ademas son aquellas que contienen microorganismos
reconocidos como patégenos que pueden ocasionar una enfermedad por
infeccién a los animales o a las personas. El riesgo de estas sustancias se
relaciona directamente con los efectos adversos que generan en la salud
humana.

Clase 7- Material radiactivo: materiales que contienen radionuclidos y su
peligrosidad depende de la cantidad de radiacidn que genere, asi como la clase
de descomposicion atémica que sufra.

Clase 8 - Sustancias corrosivas: cualquier sustancia liquida, solida gases o
vapores que, por su accidon quimica, puede causar dafo severo o destruccién a
toda superficie con la que entre en contacto incluyendo la piel, los tejidos,
metales, textiles, etc.

Clase 9 - Sustancias y objetos peligrosos varios: Sustancias no cubiertas
dentro de las otras clases pero que ofrecen riesgo, incluyendo, por ejemplo,
material modificado genéticamente, sustancias que se transportan a
temperatura elevada y sustancias peligrosas para el ambiente.

En este sentido, los residuos peligrosos identificados y que se generan al interior de la
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CGN son clasificados de la siguiente forma, teniendo en cuenta la corriente,
establecidas por el Ministerio de Ambiente.

Residuo Corriente Clasificacion ONU Simbolo
, Y31, Y29, Clase 9.
RAEE's Y26, Y18 Miscelaneos
Téner Y12 Clase 9.
Miscelaneos
Pilas/Baterias Y23, Y26 Clase 6. Toxicos

De igual forma, con el fin de garantizar la seguridad del personal y por supuesto del
medio ambiente, se debera realizar el empacado o embalado de los residuos de manera
individual preferiblemente, se podra realizar empacado por lotes siempre y cuando
corresponda al mismo tipo de residuo y clasificacion. Este empacado debera realizarse
en cajas de cartén, en su preferencia las mismas en las cuales se recibid el producto,
o con materiales de similares caracteristicas, garantizando la integridad y seguridad del

Direccién: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento gy = P Pagina | 14
Torre 1 (Aire) - Piso 15 © ] © | @

Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia icontec | icontec | icontec |QNET
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 1509001 | | 15014001 | | 150 45001 s,

CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

PBX: +57 (601) 492 64 00 sc. SACER  OSCER
7328-1 366516 366518




CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

PROGRAMA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS

PROCESO: PLANEACION INTEGRAL
PROCEDIMIENTO: PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL
FECHA DE APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
PIO1- PGMO3 9 15 de 23
contenido.

Es responsabilidad del generador en el momento de remitir sus residuos peligrosos para
ser transportados, entregar los envases y embalajes rotulados y etiquetados de forma
clara, legible e indeleble, igualmente suministrar al transportista de los residuos las
respectivas hojas de seguridad o tarjetas de emergencia requeridas.

A continuacién, se especifica el formato en el cual se debe realizar el rotulado de los
residuos peligrosos:

i UAE CONTADURIA
CONTADURIA DD MM AALMA
GEMERAL DE LA NACICMN GEMNERAL DE LA

Cuentas Claras, Estads Transparente MNACION (CGN) Fecha de Entrega: | | | |

Dependecia
Generadora:

Mombre del
residuo:

Unidades: ) ..
) Clasificacidon por
Cantidad (kag): Carriente:

&N
h*

4. Almacenamiento y Frecuencia de Recoleccion Residuos Soélidos.

L

Las areas destinadas al almacenamiento de residuos deben encontrarse identificadas y
contar con adecuada ventilacién, para lo cual el lugar destinado para el acopio debe
cumplir con:

e Tener la capacidad suficiente de almacenar la totalidad de los residuos generados
en la sede de la entidad.

Pagina | 15

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

= -'....-:c..
Torre 1 (Aire) - Piso 15 (@)
. . . . icontec s
Codigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia IQNET

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 1509001 | | 15014001 | | 150 45001
PBX: +57 (601) 492 64 00

CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

SC- SA-CER OS-CER
73281 366516 366518




CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

PROGRAMA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS

PROCESO: PLANEACION INTEGRAL
PROCEDIMIENTO: PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL
FECHA DE APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
PIO1- PGMO3 9 16 de 23

e Los pisos y muros deben evitar infiltraciones y los techos no deben permitir el
acceso de aguas lluvias.

e Todos los residuos deben estar correctamente embalados y etiquetados o
rotulados, ademas de permanecer en estado de orden y aseo.

e Los residuos peligrosos deben estar almacenados de acuerdo con la
compatibilidad de sus caracteristicas de peligrosidad, de acuerdo con la matriz
de compatibilidad definida.

e Contar con ventilacién e iluminaciéon adecuada.

e Estar ubicado en un sitio donde la afluencia de personas sea minima y restringir
el acceso a personal no autorizado.

e Contar con seflalizacidén de caracter informativo y preventivo como el uso de EPP,
acceso sOlo personal autorizado ademads de sefalizar los equipos contra
incendios.

e Contar con los equipos adecuados para la extincidn de incendios y con fecha de
vencimiento valida.

El almacenamiento temporal de los diferentes residuos se realiza por separado en las
zonas destinadas para tal fin, garantizando que el lugar se encuentre en condiciones
aceptables de higiene, orden, limpieza, desinfeccidén y control de vectores. Una vez que
el contenedor de almacenamiento complete maximo el 80% de su capacidad, se debe
proceder al cierre adecuado de este.

Los residuos peligrosos se deben acopiar en un sitio sefalizado que ofrezca las
condiciones necesarias para evitar algun efecto que se pudiera producir por su
almacenamiento, este sitio sera exclusivo para el almacenamiento de residuos
peligrosos y contara con varios contenedores o canecas sefializadas para los diferentes
tipos de residuo, ademas estara protegido contra la lluvia y demas factores externos
gue puedan afectar la composicion de estos.

Adicionalmente, para el adecuado almacenamiento y manejo de los residuos peligrosos,
se deben cumplir las siguientes condiciones:

e Ubicacioén: debe tener un facil acceso y contar con servicios de energia y
comunicaciones.

e Cercado y Seinalizacion: el area de almacenamiento debera estar debidamente
cercado, de forma tal que impida el acceso de personas no autorizadas. Asi
mismo, deberd estar claramente sefializado, indicando que se trata de un
depdsito de residuos peligrosos y contar con pictogramas con el simbolo de
peligro respectivo.
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o Diseno: el lugar deberad estar distribuido de acuerdo con la naturaleza y el
volumen de los residuos a ser almacenados disponiendo areas separadas para
residuos incompatibles, minimizando riesgos de explosién o emisiones no

planificadas.

Es importante resaltar que, en cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Unico del
sector ambiente y desarrollo sostenible, Decreto 1076 del 2015, el almacenamiento de
los residuos peligrosos sera maximo de un (1) afo, independiente de la cantidad que
se haya generado en este periodo, se debe hacer la gestién para su disposicion final.

A continuacidén, se describen las frecuencias de recoleccidon de acuerdo con el tipo de

residuo:

Residuo

Frecuencia de recoleccion

Aprovechables

Todos los dias finalizada la jornada laboral, se almacenan en el
centro de acopio temporal o se entregan al personal asignado
por parte de la administracion del edificio.

No Aprovechables

Todos los dias finalizada la jornada laboral, se almacenan en el
centro de acopio temporal o se entregan al personal asignado
por parte de la administracién del edificio.

Una vez dados de baja, se procede a almacenar y segun
cantidad y espacio de almacenamiento, se coordina con el

RAEE's almacén para la entrega. El tiempo de almacenamiento no debe
exceder mas de doce (12) meses.
Téner Segun cantidad y espacio de almacenamiento. Se programara

recoleccidon minima semestralmente.

Baterias y Pilas

Se efectla la recoleccién en los puntos establecidos y estos
seran recogidos por el gestor una vez se llene el 80% de la
capacidad del contendor y en tiempo inferior a doce (12) meses.

Se debera llevar a cabo el control de los residuos generados, mediante el formato
PGMO03-FOR02 "Control de Residuos Sdlidos Generados” en donde se consolidara la
informacién mes a mes tanto de los residuos convencionales como peligrosos, de igual
forma, para el caso de los peligrosos debera realizarse el calculo de la media movil con
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el fin de establecer el promedio de generacion y determinar o no la necesidad de realizar
el registro como generador, de acuerdo con lo establecido en la resoluciéon 1362 de
2007.

. Transporte.

Los residuos generados por las actividades propias de la entidad deben ser
transportados internamente hasta su sitio de almacenamiento intermedio garantizando
que no se pierdan materiales durante el transporte ni se deteriore excesivamente el
envase con el residuo que contiene.

Para el transporte de residuos peligrosos cada vehiculo recolector debe disponer de la
capacidad suficiente y brindar todas las garantias para evitar el derrame o mal
transporte de estos. De igual forma, se debe contar con los elementos de proteccion
personal necesarios para la recoleccion y acarreo de estos materiales hasta su
disposicién final.

Se debera definir el Gestor de Residuos que realice la disposicidén final del residuo
aprovechable, peligrosos y de manejo diferenciado garantizando que cumplan con lo
establecido en la normatividad vigente, al final de cada servicio el gestor debera expedir
un certificado indicando que ha concluido con el correcto tratamiento y disposicidon de
los residuos peligrosos.

Ruta de Residuos.

Con el fin que lo colaboradores de la entidad conozcan la ruta de los residuos, se debera
realizar su diagramacion, para lo cual es importante tener en cuenta los siguientes
aspectos:

e La base debe ser un plano de las instalaciones de la entidad o del area de interés
en particular.

e Se deben ubicar espacialmente los puntos ecoldgicos, definiendo los tipos de
residuos que se van a manejar en cada uno.

e El recorrido que hacen los residuos convencionales desde el punto de separacidn
en la fuente hasta el de almacenamiento debe estar sefialado con una linea azul.

e El recorrido que hacen los residuos peligrosos desde el punto de separaciéon en
la fuente hasta el de almacenamiento debe estar sefialado con una linea roja.
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En lo referente a los residuos peligrosos, con el fin de evidenciar el cumplimiento a lo
establecido en el articulo 2.2.6.1.3.6 del decreto 1076 de 2015, de ser posible, se
debera solicitar al responsable de realizar el transporte de los residuos el certificado o
evidencia de cumplimiento de las obligaciones consignadas en el mencionado articulo.
De igual forma, se debera realizar el diligenciamiento del formato PGM03-FORO01
Verificacion Obligaciones del Transportador.

6. Disposicion Final.

La disposicion final de los residuos convencionales se realiza por medio de la
administracién del edificio donde se encuentran ubicadas las instalaciones de la CGN,
quienes, por medio de su gestidon ambiental, consolidan los residuos generados por las
demas entidades que operan en la propiedad horizontal y son dispuestos o entregados
a asociaciones de recicladores debidamente conformadas al igual que empresas que se
encargan del compostaje y aprovechamiento de residuos organicos. Como evidencia de
esto, por parte de la entidad se tendrda el registro de entrega de los residuos
especificando la fecha, cantidades y responsables, de igual forma, el edificio Elemento,
de manera mensual allegara copia del certificado de disposicion generado por el gestor
correspondiente de acuerdo con el tipo de residuo.

En cuanto a la disposicion final de los residuos peligrosos, la Contaduria General de la
Nacién (CGN), se acogera a los programas posconsumo siempre y cuando estos se
encuentren debidamente implementados a nivel empresarial, de tal manera que sea
posible contar con las evidencias de entrega requeridas como soporte de una gestion
responsable con el medio ambiente, dichas evidencias corresponden al certificado de
disposicion identificando la cantidad entregada junto con su corriente de identificacién
al igual que la finalidad del residuo.

Los residuos peligrosos se gestionaran por medio del gestor autorizado previa
comprobacion de requisitos establecidos para proveedores y contratistas, quien debera
generar certificado de almacenamiento, aprovechamiento, tratamiento o disposicion
final, en el cual se especifique la corriente a la cual pertenece el residuo y la cantidad
en kilogramos (kg). De igual forma debera relacionar la licencia ambiental bajo la cual
realiza sus operaciones y de ser posible, deberd presentarla como anexo.

Una vez acordado con el Gestor externo la fecha y hora de recoleccién de los RESPEL
se debe cumplir con las siguientes obligaciones:
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e Entregar para el transporte, la carga debidamente embalada, envasada y
etiquetada.

e No despachar el vehiculo llevando simultdneamente mercancias peligrosas,
con personas, animales, medicamentos o alimentos o embalajes destinados
para alguna de estas labores.

El almacenamiento de los certificados entregados por parte del respectivo gestor se
realizara por medio de la siguiente ubicacion compartida, a la cual tendra acceso
Unicamente con cuentas de correo con dominio de la Contaduria General de la Nacion:
https://drive.google.com/drive/folders/1RyesHLDsYc86f]5yOf 4gVOxnrxnj-

Im?usp=sharing

12,

ACTIVIDADES.

A continuacién, se describen cada una de las actividades de apoyd a la gestion integral de
residuos, las cuales se encuentran orientadas a lograr los objetivos y metas del presente
programa, obteniendo asi una adecuada gestién integral de los residuos sélidos generados
por la entidad:

1.

Inventario y control: con el fin de realizar el seguimiento a las cantidades de residuos
generados, se realizara el registro peridédico mediante formato PGM03 - FORO02, el cual
a su vez permite el calculo de la media mdvil con el fin de identificar la clasificacidon a
la cual pertenece la entidad como generador de residuos peligrosos.

Definir la ruta de residuos: de acuerdo con los criterios definidos en el presente
programa, se definira y comunicara la ruta de residuos para la entidad.

Revision separacion en la fuente: por medio de inspecciones periddicas tanto a los
puntos ecoldgicos como al centro de acopio temporal, se verificara la forma en que se
esta realizando la disposicion y separacion en la fuente de los residuos convencionales,
de acuerdo con el codigo de colores establecido por el gobierno nacional.

Comunicacion y socializacion: mediante la difusién y divulgacion de piezas visuales
graficas de sensibilizacion, las cuales brinden informacién a los funcionarios,
contratistas y colaboradores de la entidad, sobre la adecuada gestién de residuos,
separacion en la fuente, cambio de habitos, entre otros.

Capacitacion: Se realizardan jornadas de concientizacion del Sistema de Gestidn
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Ambiental (SGA) y programas ambientales al personal, enfocadas a la implementacion
de las buenas practicas ambientales en pro de una gestion de residuos sélidos
responsable. Al finalizar cada capacitacion, se realizara la aplicacidon de un cuestionario
sobre el contenido de esta, con el fin de evaluar su efectividad.

6. Divulgacion de resultados: se realizaran comunicaciones periédicas al personal y
partes interesadas sobre las acciones implementadas bajo el programa de gestidon
integral de residuos soélidos, al igual que los resultados y logros obtenidos.

Nota: las actividades aqui descritas no son secuenciales, el orden y periodicidad de ejecucién
de detallan en el numeral 13 - cronograma.

13. CRONOGRAMA

De acuerdo con la actividades definidas y descritas en el numeral 12, a continuacién, se
establece el cronograma mediante el cual se llevara a cabo la implementacién, desarrollo y
ejecucion de estas.

Vigencia 2026
Meses de implementacion

Tipo de

Actividades Medida

Actividad 1 | Seguimiento
Actividad 2 Preventiva
Actividad 3 Preventiva
Actividad 4 Preventiva
Actividad 5 Preventiva
Actividad 6 Preventiva

14. SEGUIMIENTO Y MONITOREO

Como mecanismo de seguimiento, verificacién y control del programa, se han definido los
indicadores descritos a continuacidn, con sus respectivas metas y frecuencia de medicion. Los
resultados seran tabulados, analizados y se realizard el seguimiento de las acciones
implementadas periddicamente.
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Nombre Descripcion Férmula Unidades | Meta
TRA — CTPA
Variacion
porcentual en la |RC: porcentaje de variacion de
generacion de |generacion de residuos en un
residuos sélidos un |periodo determinado.
Reduccion en la| periodo de tiempo ) Porcentaie
generacion de | determinado, con |[TRA: total de residuos solidos o J <0
residuos. respecto al mismo |en Kilogramos (Kg) generados (%)
intervalo de tiempo|durante el periodo actual.
de la vigencia
inmediatamente |CTPA: total de residuos soélidos
anterior. en Kilogramos (Kg) generados
durante el periodo de Ila
vigencia anterior.
RG
PG = TR * 100
Relaciéon de PG: porcentaje de residuos
residuos sdlidos |aprovechados o gestionados de
aprovechados o |manera correcta.
< gestionados de
Greess:cilc?gogle manera correcta |RG: cantidad de residuos| Porcentaje 100%
con respecto al |solidos en Kilogramos (Kg) (%)
generados. total de residuos |aprovechados o gestionados de
generados en la |manera correcta.
entidad durante la
vigencia. TR: total de residuos sdlidos
aprovechables en Kilogramos
(Kg), generados durante un
periodo de tiempo determinado
. CA
Implementacién Porcentaje de IP =—%100 _
plementacio TA
avance en la Porcentaje
del programa implementacion de - (%) 100%
(IP) a5 acciones IP: Por,centaJe de
implementacion del programa.
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CA: Cantidad de actividades
implementadas en el periodo.

TA: Total de actividades
propuestas para el periodo.

Personal
Capacitado

Porcentaje de
personal que ha
recibido
capacitacion sobre
el programa de
gestion integral de
residuos sélidos.

PC—FC 100
_ﬁ*

PC: porcentaje de personal

capacitado.
FC: numero de funcionarios, Porcoe/ntaJe 75%
contratistas y colaboradores (%)

gue asistieron a la capacitacion.

TP: total de funcionarios,
contratistas y colaboradores de
la entidad.

La medicién y seguimiento a los indicadores aqui propuestos se llevara a cabo de manera

trimestral.

Revisado por: Claudia Patricia Hernandez | Aprobado por: Claudia Patricia Hernandez

Diaz.

Diaz

LIDER DEL PROCESO DE PLANEACION

INTEGRAL

REPRESENTANTE DE LA DIRECCI(:)N
LIDER DEL PROCESO DE PLANEACION
INTEGRAL
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