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1. CONSIDERACIONES GENERALES

El reporte de Cuentas por pagar es un archivo elaborado por la Contaduria
General de la Nacion - CGN que sirve como insumo al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico — MHCP para calcular la deuda flotante de un conjunto de
entidades especificas. El listado de estas entidades es suministrado por el MHCP
a la CGN (anual) y es actualizado (se eliminan o se agregan entidades) segun
solicitud del MHCP.

El archivo contiene informacién referente a lo que contablemente se denomina
“Cuentas por pagar”, cuya denominacion se encuentra en el Catalogo General
de Cuentas en la clase 2 - Pasivos. Vale resaltar que las cuentas y subcuentas
utilizadas en el reporte ya se encuentran parametrizadas en la respectiva
consulta creada para tal fin en el sistema COGNQOS, y se genera cuando se
obtenga la consolidacion definitiva de la serie contable oficial (Consolidacién
definitiva de la categoria contable publica Convergencia).

Es importante aclarar que el MHCP generalmente realiza la solicitud del reporte
de cuentas por pagar al principio de cada afio anexando el listado de entidades
requeridas para la vigencia, y con base en este la CGN debe enviar el reporte de
cuentas por pagar de forma trimestral, el cual se genera con la Consolidacion
definitiva de la categoria contable publica Convergencia.

2. GENERACION DEL REPORTE

Para la generacién del reporte, el servidor o colaborador designado en esta
actividad, debe contar con usuario y contrasefla para acceder a la suite de
COGNOS de la Contaduria General de la Nacion.

A continuacion, se presenta el paso a paso.

2.1 Paso a paso para generar el reporte de cuentas por pagar

Paso 1:

Ingresar a http://jupiter.contaduria.gov.co/ibmcognos/cgi-bin/cognos.cgi vy
acceder a la suite de COGNOS con su usuario y contrasefia
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Paso 2:

L]
Inidar sesion Ayuda
Las credenciales proporcionadas ne
son vélidas. Introduzca las credenciales
para la autenticacion.

Espacio de nombres:
Active Directory

Identificador de usuario:

Contrasefia:

Licensed Materials - Property of IBM
Corp.

© Copyright IBM Corporation and
other(s) 2005, 2013.

1BM, el logotipo de IBM, ibm.com y
Cognos son marcas registradas de
International Business Machines Corp.,
registradas en varias jurisdicciones de
todo el mundo.

Una vez ingresado a COGNOS, el sistema le presentara varias carpetas
(dependiendo de los permisos que tenga el usuario, podra visualizar una o varias
carpetas),
“consolidacion_RT"”

IBM Cognos Connection

Paso 3:

Direcciéon: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

o ¢

por

ende,

Carpetas publicas

Carpetas publicas

ooo0ooO0ooo0o0oooboOoong

EEeasees B8 00808

| Nombre <
categoria_RT
Auditoria
bdmeZ_rt
bodegaChip_Cw
bodegaChip_RT
Categoria_Cubo
Centralizacion Cubo
Comparative2006-2007_RT
consolidacion_RT
encuestas_eventos_RT
entidades_RT
gestion_RT
Hoja_Vida_Entidad
indicadores_RT

integralidad_Ca

Torre 1 (Aire) - Piso 15
Coédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co

PBX: +57 (601) 492 64 00

debera

seleccionar

Mis carpetas

Cmm——

la carpeta denominada




@, CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

GENERACION Y ELABORACION DEL REPORTE CUENTAS POR PAGAR
PROCESO: CONSOLIDACION DE LA INFORMACION _
PROCEDIMIENTO: | ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION
FECHA DE : _ . . _
APROBACION: cODIGO: VERSION: | PAGINA:
10/02/2026 CONO05-INSO1 03 5de 11

Una vez accedido a la carpeta “consolidacion_RT” podra visualizar otro
subconjunto de carpetas, entre estas, debera seleccionar la carpeta denominada
“Estadisticas”

IBM Cognos Connection

ES

Carpetas publicas Mis carpetas

—arpetas plblicas > consolidacion_RT

| Mombre <
Estadisticas _
Reportes COVID

C01 - Hoja de Trabajo

¥

C01 - Hoja de Trabajo - Liquidez

BEE DO
v

¥

C01 - Hoja de Trabajo - Liquidez - Miles de millones

00 dogdy

H
v

C01 - Hoja de Trabajo - Liguidez - Varios Periodos

Paso 4:

Una vez accedido a la carpeta “Estadisticas” podra visualizar diferentes
reportes, entre estos, debera ubicar el reporte denominado “C52 - Cuentas Por
Pagar - MHCP” y seleccionar el icono “#»”

IBM Cognos Connection i o v Llanzar~ 9~
EE' Carpetas puiblicas Mis carpetas
Carpetas publicas > consolidacion_RT > Estadisticas B O w Q & @ ¢ B x B HH

Entradas: [16—] - E‘ (3] | »

1ol | Nombre © | Modificado © | Acci \
[ mmP C52 - Cuentas Por Pagar - MHCP 17 de agosto de 2023 09:47:47 = » Bl més...
() mm® 56 - Reporte deuda — Departamentos y Municipios capitales 10 de junio de 2021 09:43:54 = » B mas...
(J =B  R87 - Partidas Conciliatorias por Valor - Plano 4 de abril de 2024 14:13:48 Bz » H mas..
Paso 5:

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento T 7o o~

& © O

Torre 1 (Aire) - Piso 15 ‘E’%‘)« .‘fg-"l ‘E;C;‘l

Coédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia I '

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co | mOsoer | | 1O woee | | 1O aseos

PBX: +57 (601)4926400 SACER S-CER
73281 66516 306518



CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

GENERACION Y ELABORACION DEL REPORTE CUENTAS POR PAGAR
PROCESO: CONSOLIDACION DE LA INFORMACION
PROCEDIMIENTO: | ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION
FECHA DE : _ -~ . _
APROBACION: CcODIGO: VERSION: | PAGINA:
10/02/2026 CONO5-INS01 03 6 de 11

Al seleccionar el icono “®"” el sistema le indicara que el reporte se puede ejecutar
con diferentes opciones, en este caso, en la opcién de “Formato” se debera
escoger “Excel 2007"” y luego hacer clic en “Ejecutar”

Ejecutar con opciones - C52 - Cuentas Por Pagar - MHCP

Seleccione como desea ejecutar y recibir el informe.

Formato:

| Excel 2007 ~|
HTML

| PDF

| Datos de Excel 2007

| Excel 2002 >
Texto delimitado {CSV)

l XML

e

() Imprimir el informe:
Ubicacion de la impresora:

| Seleccionar una

() Enviar el informe por correo electrénice
() Enviar el informe a mi dispositive mdvil

Valores de solicitud:
Mo hay valores guardados

Solicitar valores

Ejecutar Cancelar

Paso 6:

Cumplido el paso anterior, aparecera un recuadro con las opciones “Mes” vy
“"AR0"”; en la primera opcidn, hay que seleccionar el trimestre que se desea
generar, y en la segunda, se debera digitar manualmente el afio correspondiente
(sin puntos, ejemplo 2024).
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Mes: 5 [p_mes v

Afio:* [p_mes

Enero - Marzo

Abril - Junio

Julio - Septiembre
Octubre - Diciembre

Mes: * [ Abril - Junio v
aio:* | 2024 |

Y luego, hacer clic en la opcidén que se muestra en la parte inferior del recuadro
denominada “Finalizar”

-

Cancelar | | | | | | Finalizar |

Paso 7:

Cumplido el paso 6, el sistema ejecutara las acciones pertinentes:
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Su informe se esta ejecutando.

F En vez de esperar, puede seleccionar un
méetodo de entrega para que el informe se
gjecute en segundo plano.

Seleccionar un método de entrega.

Cancelar

Y descargara de forma automatica el reporte en formato Excel
2 . 2

i Historial de descargas recientes X
C52 - Cuentas Por Pagar - MHCP

64cd63ch.xlsx
52,5 KB » Hace 2 minutos

Hasta este paso, se ha finalizado la actividad de generacién del reporte Cuentas
por pagar el cual contiene la siguiente informacion:

e Saldo F1: Saldo final tomado del formulario CGN2015_001 (saldos y

movimientos convergencia) que reportan las entidades.
e Saldo reciprocas: Sumatoria de los saldos reciprocos tomado formulario
CGN2015_002 (operaciones reciprocas convergencia) que reportan las

entidades.
e Total diferencia: Resultado de la resta entre el Saldo F1 y el Saldo de

,

reciprocas.

BIENESYSERviCOS

-~ PRanSocal SaldoF1  SaldoReciprocas Diferencia
[AgencialNacionalidelinfraestructurat | 30.232365.77693  18.045.841.02898  12.186.524.747,95 0 0 0
WA ENAgEnciaNacional de Hidrocarburos | 114927528 251,35 406343113 114.521.185.13835 990.618.011 0 990618.011
[EScuiela Superior de Administracion Pblica Y| 3.304.080.14068 186.257.605  3.117.822.635,66 50.510.541,11 0 5051054111
WA ENdelaAeronauticaCivilm | 198.568.600.710,15 26364269213 198.304.958.018,02 42229650 0 42229650
/AgenciaLogisticaidelas Fusrzas Militares | 72444930317 2893566964  69.551363353 45909475205 251997991 45658077814
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3.

ELABORACION DEL REPORTE CUENTAS POR PAGAR

Una vez generado el reporte, se debe revisar y ajustar de tal forma que se
garantice la consistencia de la informacién y mejorar la presentacion.

Analisis

Con el reporte descargado de Cognos, se revisa y analiza la informacion en
formato de Excel el cual contiene las siguientes 3 hojas que se explican
seguidamente:

e Cuentas por pagar (plantilla actualizada con el reporte C52)

¢ Novedades (listado de entidades con novedades en el periodo reportado)
e (52 (reporte descargado de Cognos)

v Diferencias saldos F1 (saldos y movimientos) y F2 (operaciones

reciprocas)

En el archivo generado apareceran columnas como las siguientes:

CONTADURIA GENERAL DE- LA NACION
CUENTAS POR PAGAR

CONTADURIA Periodo: Enera - Marzo
entas Claros, Estado Transparente 2025
Cifras en pesos | Verificacién sumatorias------------==--=--|

N |Id Entidad Razén Social TOTAL F1 TOTAL Reciprocas | TOTAL Diferencia TOTAL F1 TOTAL Reciprocas | TOTAL Diferencia
| 1| 14300000 |Agencia Nacional de Infraestructura 30.232.365.776,93 18.045.841.028,98 12.186.524.747,95 0,00 30.232.365.776,93] __ 18.045.841.028,98 12,186.524.747,95
2 | 14500000 |U.A.E. Agencia Nacional de Hidrocarburos 114.927.528.251,35 406.343.113,00 114.521.185.138,35 |0,00 114.927.528.251,35 406.343.113,00]  114.521.185.136,35
3| 22000000 |Escuels Superior de Administracién Puiblica 3.304.080.140,66 186.257.505,00 3.117.822.635,66 | 0,00 3.304.080.140,66 186.257.505 @{ 3.117.822.635,66
4| 22100000 |U.A.E. de [a Aerondutica Civil 198.568.600.710,15 263.642.692,13 198.304.958.018,02 0,00 198.568.600.710,15 263.642.692,13|  198.304,056.018,02
5 00000 |Agencia Logistica de |as Fusrzas Militares 72.444.930.317,00 93.566.964,00 69.551.363.353,00 0,00 72.444.930.317,00 93.566.964,00] 69.551.363.353,00
6 | 23500000 |Instituto Nacional de Vias 606.407.534.801,52 | 106.701.247.963,00 | 409.706.286.938,52 | 0,00 606.407.534.901,52| _196.701.247.963,00] __409.706.286.938,52
7 | 23500000 |Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 114.722.308.667,31 57.574.221,83 114.664.334.665,48_|0,00 114.722.308.887,31 57.974.221,83|  114.664.334.665,46
8| 26800000 |Servicio Nacional d Aprendizaje 414.616.475.728,85 6.794.700.010,58 407.821.775.718,27 | 0,00 414.616.475.728,65 6.794.700.010, @{ 407.821.775.718,27
9 | 27700000 |Fondo Nacional del Cafe 59.478.254.409,00 0,00 59.478.254.409,00 0,00 59.478.254.409,00 0,00 59.478.254.409,00
10| 31400000 [Ecopetrol 5.A. 28.872.772.510.869,00 | 2.60 .340.434,00 | 26.068.545.570.535,00] 0,00 25.872.772.510.968,00| 2.803.627.340.434,00] 26.068.945.570.535,00
[11] 32100000 |Interconexion Eléctrica 5.A. 100.499.229.283,00 | 14.754.343.850,00 85.744.885 433,00 0,00 100.499.229.283,00] _ 14.754.343.850,00 85.744.885.433,00
12| 35923000 |E.5.P. Empresa Urrd S.A. 96.198.377.562,52 50.002.076.999,19 46.196.300.563,33_|0,00 96.198.377.562,52] _ 50.002.076.999,19 46.196.300.563,33
13| 37217000 |E.S.P. Central Hidrosléctrica de Caldas S.A. 156.887.418.422,37 | 46.766.689.554,61 | 110.116.728.867,76 |0,00 156.867.416.422,37| _ 46.768.689.554,61| _ 110.116.728.867,76
14| 37352000 |E.S.P. Centrales Eléctricas de Narifio S.A. 134.617.991.151,00 | 35.882.503.212,00 98.735.487.939,00 0,00 134.617.991.151,00]  35.882.503.212,00 98.735.487.939,00
15| 37400000 |E.5.F. Centrales Eléctricas de Norte de Santan| 283.831.641.828,88 | 24.755.861.716,12 | 259.075.780.213,76 0,00 1.641.925,88]  24.755.861.716,12]  259.075.780.213,76
16| 37519000 |E.S.P. Centrales Eléctricas del Cauca S.A. 23.479.271.682,46 22.463.706.250,32 1.015.565.432,14 _|0,00 23.479.271.682,46] _ 22.463.706.250,32 1.015.565.432,14]
17| 38218000 |E.5.P. Electrificadora del Caqueta S.A. 64.131.629.067,00 10.473.568.515,00 53.658.059.552,00 0,00 64.131.629.067,00]  10.473.569.515,00 53.658.059.552,00
(18] 38541000 |E.S.P. Electrificadora del Huila S.A. 183.235.797.206,00 | 59.516.600.586,00 83.719.196.220,00 | 0,00 1 57.206,00] _ 98.516.600.956,00 83.719.196.220,00
15| 38750000 |E.5.P. Electrificadora del Meta 5.4, 193.121.148.158,00 | 56.254.573.208,00 | 136.866.274.550,00 |0,00 193.121.148.198,00]  56.254.573.208,00] _ 136.866.274.950,00

Cuentas por pagar | Novedades

52 +

Se debe verificar que se cumpla la siguiente operacién matematica: Total F1
menos Total Reciprocas, el resultado debe corresponder al mismo que se
encuentra en la columna Total Diferencia.

Direcciéon: Calle 26 # 69
Torre 1 (Aire) - Piso 15

76 | Edificio Elemento

Codigo Postal: 111071, Bogots, Colombia

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co

PBX: +57 (601) 492 64 00




< CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

GENERACION Y ELABORACION DEL REPORTE CUENTAS POR PAGAR
PROCESO: CONSOLIDACION DE LA INFORMACION
PROCEDIMIENTO: | ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION
FECHA DE . _ -~ . _
APROBACION: CcODIGO: VERSION: | PAGINA:
10/02/2026 CONO5-INS01 03 10 de 11

v Comparacion de entidades

El reporte que se generd anteriormente contiene un conjunto de entidades con
informacién de cuentas especificas de los grupos 24, 25 y 29, por lo anterior se
debe hacer una comparacion con el listado de entidades que provee el MHCP al
inicio del afio, con el fin de verificar que todas las entidades solicitadas se
encuentren en el archivo generado.

Si se presentan diferencias entre los listados, esto debido a que hay entidades
gue no aparecen en el reporte generado porque se inactivaron o no reportaron
la informacion a la CGN de manera oportuna en el periodo analizado, se debe
agregar una hoja adicional al Reporte de cuentas por pagar denominada
“Novedades” justificando las novedades presentadas. Si no se presentaron
novedades, se marca la columna “Reporte de Informacién” confirmando que
cada entidad presentd informacidén contable en el trimestre del reporte. Para
mayor control, se ha diseflado el siguiente modelo que presenta de manera
ordenada y precisa las novedades:

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

CONTADURIA Novedades del reporte Cuentas por Pagar
GENERAL DE LA NACION . .
P ——— o Primer trimestre de 2025
Cuentas Ciaras, cstodo Iransparente
| N© Cadigo [Listado de entidades Sector .Reporte .d,e Novedad
informacién

1 14300000 |Agencia Nacional de Infraestructura Publico Nacional X

2 14500000 |U.A.E. Agencia Nacional de Hidrocarburos Publico Nacional X

3 22000000 |Escuela Superior de Administracion Piblica Publico Nacional X

4 22100000 |U.A.E. de la Aeronautica Civil Publico Nacional X

5 23300000 |Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Publico Nacional X

6 23500000 |Instituto Nacional de Vias Publico Nacional X

7 23900000 |Instituto Colombianc de Bienestar Familiar Publico Nacional X

8 26800000 |Servicio Nacional de Aprendizaje Publico Nacional X

9 27700000 |Fondo Nacional del Café Entidad especial X

10 | 31400000 |Ecopetrol S.A. Publico Nacional X

11 | 32100000 |Interconexidn Eléctrica S.A. Publico Nacional X

12 | 35923000 |E.S.P. Empresa Urrd S.A. Publico Nacional X

13 | 37217000 |E.S.P. Central Hidroeléctrica de Caldas S.A. Publico Territorial X

14 | 37352000 |E.S.P. Centrales Eléctricas de Narifio S.A. Publico Nacional X

15 | 37400000 |E.S.P. Centrales Eléctricas de Norte de Santand _ Publico Territorial X

16 | 37519000 |E.S.P. Centrales Eléctricas del Cauca S.A. Publico Nacional X

Cuentas por pagar = Novedades (52 Rin -y |

Si se requiere actualizar entidades del reporte (eliminar o agregar), se debe
enviar una solicitud al GIT de Apoyo Informatico-Mesa de servicio indicando la
novedad.

v Mejorar la presentacion del archivo
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La apariencia visual del archivo se debe ajustar, incluyendo el logo de la CGN,
agregando colores institucionales, bordes de celdas, entre otros.

v' Envio para revision y aprobacion

Una vez realizado lo anterior, el archivo se debe enviar a la Coordinacion del
GIT EAE y a la Subcontaduria de Consolidacion de la Informaciéon para su
revision y aprobacion.

Una vez aprobado el contenido del archivo, el colaborador responsable de
este reporte, envia por correo electrénico el archivo de Excel: hoja Cuentas
por pagar (sin verificacion de sumatorias) y hoja de Novedades, a los
responsables designados por el MHCP.

Finalmente, para efectos de conservacion en el repositorio y cumplimiento de
las TRD, el colaborador que preparé el reporte entrega trimestralmente al
responsable del archivo del GIT los siguientes documentos:

e Archivo de Excel enviado al MHCP.

e Reporte C52 descargado de Cognos.

e Lista de chequeo diligenciada y firmada por elaborador, revisor
(Coordinacion GIT) y aprobador (Subcontaduria de Consolidacion de
la Informacion).
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