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1. OBJETIVO

Establecer acciones ordenadas para proceder antes, durante y después de
emergencia por sismos.

2. DEFINICIONES

Comandante de Incidentes o jefe de Brigada: es la persona designada
por la Brigada como responsable por las acciones tomadas antes, durante y
después de una emergencia. Es el encargado de determinar acciones y
estrategias para afrontar las situaciones de emergencia en la CGN.

Coordinador de Evacuacion: es el encargado de organizar las labores de
evacuacién en cada uno de los pisos, asegurando la salida controlada de los
ocupantes de las instalaciones.

Lider de Seguridad y salud: es la persona encargada de velar por la
seguridad y la salud de las personas que intervienen en la emergencia y en
general por los ocupantes de las instalaciones de la entidad.

Brigada de evacuacion: es el grupo de personas de la brigada con liderazgo,
formacién y entrenamiento para asumir el traslado de los ocupantes de las
instalaciones de un lugar de riesgo a un lugar seguro.

Coordinador de enlace: es el brigadista encargado de contactar los grupos
de apoyo especializados que se requieran para atender situaciones de
emergencia.

Conato de incendio: fuego en su etapa inicial que puede ser controlado o
extinguido, mediante extintores portatiles, sistemas fijos contra incendio u
otros medios de supresidon convencionales.

Coordinador de Comunicaciones: es el brigadista encargado de manejar
toda la informacién de interés publico de la emergencia. Es la Unica persona
autorizada para dar informacion a los medios comunicacion.

Sismo: movimiento de la tierra resultado de la liberacién brusca de energia,
cuando chocan las placas tecténicas o en general cuando ocurre una
reorganizacién brusca de materiales en la corteza terrestre y también cuando
ha ocurrido un terremoto afos atras y las placas se acomodan.
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TIEMPO ACTIVIDAD RESPONSABLE
Reportar informacidon oportuna en caso de Servidores y
emergencias, como grupo sanguineo, RH, Colaboradores de
patologias y alergias. la entidad
Identifigue los equipos de emergencias Servidores y
como punto de encuentro, extintores, Colaboradores de
botiguines, gabinetes, etc. la entidad
Conozca el cédigo de alarma; sonido Servidores y
ANTES prolongado: evacuacion; sonido corto: Colaboradores de
situacion de alerta. la entidad
Identifique la Brigada de emergencias del Servidores y
area o piso, los cuales se encuentran Colaboradores de
identificados con chalecos. la entidad
Servidores y
Mantenga el carné o escarapela visible. Colaboradores de
la entidad
Aléjese de ventanas, estantes o lugares lSebrwdgres yd
donde puedan caer objetos. Coal oracores de
a entidad
Reflgiese en un lugar seguro, junto a una Servidores y
) . ! Colaboradores de
columna o pared interior. I .
a entidad
Servidores y
Proteja su cabeza y cuello con las manos. Colaboradores de
la entidad
Si quedd encerrado envié mensajes de Servidores y
DURANTE ~ - Colaboradores de
texto o senales de su ubicacion. .
la entidad
Si se presenta colapso de estructuras Bri
) rigada de
reporte la emergencia a los grupos de E .
mergencia
apoyo.
Brigada de
Reporte la decision de evacuacién a los Emergencia
brigadistas de los pisos a evacuar.
Dirija a los servidores y colaboradores a la Brigada de
ruta de evacuacion. Emergencia
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TIEMPO ACTIVIDAD RESPONSABLE
En el transito por las escaleras, asegure .
- Brigada de
que la unién del personal evacuado de E .
: , mergencia
cada uno de los pisos se de en cremallera.
Acompafie al grupo constantemente, evite Brigada de
que se detenga bajo los ventanales. Emergencia
Reunir a los servidores y colaboradores en Brigada de
el punto de encuentro establecido. Emergencia
Verificar que este todo el personal que se .
: . Brigada de
encontraba en las instalaciones de la )
. Emergencia
entidad.
En el punto de encuentro, ubiquese junto Brigada de
a los demas ocupantes del piso. Emergencia
Brigada de
Emergencia
Ayude a relacionar los faltantes, reporte si .
sabe de alguno. Servidores y
Colaboradores de
la entidad
Brigada de
Asegurese de que las instalaciones estén Emergencia
en condiciones Optimas para el reingreso.
DESPUES Brigada de
Emergencia
Co_munlque la d_eC|S|on _de normalizacion y Servidores y
reingreso a las instalaciones.
Colaboradores de
la entidad
Esté atento a las instrucciones de la Brigada d_e
: . Emergencia
brigada para el reingreso.
Reporte la informacién requerida por el ¢ ‘qada d
director de emergencias o jefe de brigada Jefe Briga ade
e . R, Emergencia
para el analisis e identificacion de
oportunidades de mejora.

Direcciéon: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Codigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co
PBX: +57 (601) 492 64 00

@
icontec

@l©]©
icontec |l icontec |l icontec
1SO 9001 1SO 14001 1SO 45001 'Sgéo‘f"-
SC- SACER OS-CER 0S-CER
7328-1 366516 366518 660642




