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	ACTA DE CONSTITUCIÓN DEL PROYECTO

	PROCESO:
	GESTIÓN TICS

	PROCEDIMIENTO:
	PLANEACIÓN Y GESTIÓN TICS

	FECHA DE APROBACIÓN:
	CÓDIGO:
	VERSIÓN:
	PÁGINA:

	30/09/2026
	GTI04-FOR03
	01
	2 de 2



	DATOS BÁSICOS DEL PROYECTO

	Número de Solicitud
	

	Nombre del Proyecto
	

	Fecha de preparación
	

	Gerente de proyecto
	



	PATROCINADOR(ES)



	Nombre
	Cargo
	Empresa / Entidad / Unidad Organizacional
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	PROPÓSITO Y JUSTIFICACIÓN DEL PROYECTO
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	DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO Y ENTREGABLES
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	REQUERIMIENTOS DE ALTO NIVEL

	[bookmark: _Toc513799956]Requerimientos del producto



	












	Requerimientos del proyecto



	








	OBJETIVOS

	Objetivo
	Indicador de éxito

	Alcance

	
	

	
	

	
	

	Cronograma (Tiempo)

	
	

	
	

	
	

	Costo

	
	

	
	

	
	

	Calidad

	
	

	
	

	
	

	Otros

	
	

	
	

	
	

	PREMISAS Y RESTRICCIONES

	







	RIESGOS INICIALES DE ALTO NIVEL

	

	Riesgo
	Activo de Información
	Amenaza
	Probabilidad 
	Impacto

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	CRONOGRAMA DE HITOS PRINCIPALES

	Hito
	Fecha tope

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	PRESUPUESTO ASIGNADO

	






	LISTA DE INTERESADOS

	Nombre
	Cargo
	Empresa / Entidad / Unidad Organizacional

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	REQUISITOS DE APROBACIÓN

	











	CRITERIOS DE CIERRE O CANCELACIÓN

	








	NIVEL DE AUTORIDAD

	Área de autoridad
	Descripción del nivel de autoridad

	Decisiones de personal (Staffing)
	


	Gestión de presupuesto y de sus variaciones
	


	Decisiones técnicas
	


	Resolución de conflictos
	


	Ruta de escalamiento y limitaciones de autoridad
	


	PERSONAL Y RECURSOS PREASIGNADOS

	Personal / Recurso
	Unidad organizacional
	Tiempo de Dedicación 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	APROBACIONES

	Patrocinador
	Fecha
	Firma
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