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Instructivo de Usuario: Aplicacion Catalogo de Cuentas GIT
Consolidacion

La aplicacion Catalogo de Cuentas ha sido desarrollada con el objetivo de contar
con una herramienta que facilite el seguimiento de las modificaciones realizadas
en el catadlogo de cuentas, incluyendo la edicidn de atributos complementarios, el
registro de cuentas eliminadas y creadas, entre otras. Para ello, se han definido
diferentes perfiles con funciones especificas dentro de cada uno de los GIT
involucrados (GIT de Investigacion y Normas, GIT Consolidacion y GIT CHIP). A
continuacion, se describen las funcionalidades correspondientes a cada perfil
creado para el GIT Consolidacion:

EDITOR REVISOR
* PANTALLA INICIAL
* ADMINISTRAR USUARIOS
* PANTALLA INICIAL * ADMINISTRAR PERFILES
* EDICION CATALOGO * \VISTA NOVEDADES DEL
CONSOLIDACION TRIMESTRE
* PARAMETRIZACION DE ATRIBUTOS | * CATALOGO DE CUENTAS
EXTENSIBLES. CONSOLIDACION
* CATALOGO DE CUENTAS POR * CATALOGO DE CUENTAS POR
AMBITOS AMBITOS
* NOTIFICACION AL REVISOR * HISTORIAL ATRIBUTOS
* HISTORIAL ATRIBUTOS EXTENSIBLES DEL GIT
EXTENSIBLES DEL GIT * HISTORIAL ATRIB. EXTENSIBLES
* HISTORIAL ATRIB. EXTENSIBLES TODOS LOS GIT.
TODOS LOS GIT. * OBSERVACIONES AL EDITOR.
* APROBAR CAMBIOS DE ATRIB.
EXTENSIBLES.

Se debe tener en cuenta que la aplicacion cuenta con un reconocimiento de perfiles
automatico por medio del correo  electrénico de la entidad
(@contaduria.gov.co), por lo que al acceder a la aplicacién es necesario que el
usuario ingrese primero a su correo institucional para que la aplicacién pueda
identificar quién estd accediendo, qué permisos y funciones se deben habilitar.
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£¢Cémo Ingresar?
Para acceder a la aplicacién se debe:
1. Ingresar en la intranet. (https://www.contaduria.gov.co/web/intranet)

2. Hacer click en la pestafia con el texto "APPS” que se encuentra en la parte
derecha de la pantalla.
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3. Seleccionar “Catalogo de cuentas”.
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Pantalla inicial

Si es la primera vez que la persona ingresa a la aplicacion van a surgir una
serie de ventanas emergentes solicitando autorizacion por el usuario del uso de la
informacién de la cuenta institucional (@contaduria.gov.co).

1. Hacer clic en el botdon “Revisar Permisos”
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Se requiere autorizacion

Es posible que esta aplicacion no funcione como se espera si no se conceden

todos los permisos
solicitados.

:' Cancelar \] Revisar permisos

2. Seleccionar la cuenta institucional que le corresponde al usuario. (en este
ejemplo se esta ingresando con la cuenta “catalogo-

cuentas@contaduria.gov.co”.

[ Iniciar sesion con Google

Elige una cuenta de
contaduria.gov.co

para ir a Proyecto sin titulo

Catalogo de Cuentas CGN

catalogo-cuentas@contaduria.gov.co

@ Usarotra cuenta

Espafiol (Espafia) Privacidad Términos

3. Aparece una ventana emergente similar a la del ejemplo, hacer clic en
“Continuar”.

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento - . - ..

Torre 1 (Aire) - Piso 15 S

Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia Jcone [ iecosss Ji Iconie:: J icaniac lQ.NET
I1SO 45001

www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 1509001 | | 15014001 MO e
PBX: +57 (601) 492 64 00 SC A-CER [g -CER QIA

7328 u 16 366518 2003129




CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

APLICACION CATALOGO DE CUENTAS PARA GIT CONSOLIDACION
PROCESO: GESTION TICS
PROCEDIMIENTO: MESA DE SERVICIO
FECHA DE . ] . p ]
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
21/07/2026 GTIO5-INSO1 02 4 de 29

i Iniciar sesion con Google

quiere
acceder a tu cuenta de
Google

~~+as@contaduria.gov.co

Cuando permitas este acceso,
podra:

Ver, editar, crear y eliminar todas tus hojas de calculo
de Hojas de calculo de Google. Mas informacion

Confirma que confias en

© Consulta por qué no ves enlaces a la Politica de
Privacidad o a los Términos del Servicio de Proyecto
sin titulo

Revisa la Politica de Privacidad y los Términos del Servicio de
Proyecto sin titulo para saber cdmo tratara y protegera Proyecto sin
titulo tus datos.

Para hacer cambios en cualquier momento, ve a tu cuenta de
Google.

Descubre como te ayuda Google a compartir datos de forma
segura.

Cancelar I Continuar

Se cargara la pantalla de inicio en la aplicacién, en la cual podemos identificar
varias secciones en la interfaz de usuario.

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15 m@«: m@x m@x

Codigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia | sl
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 1509001 | | 15014001 150/ sec e

PBX: +57 (601) 492 64 00




@, CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

APLICACION CATALOGO DE CUENTAS PARA GIT CONSOLIDACION
PROCESO: GESTION TICS
PROCEDIMIENTO: MESA DE SERVICIO
FECHA DE : _ . . _
APROBACION: cODIGO: VERSION: PAGINA:
21/07/2026 GTI05-INSO1 02 5 de 29

@'GoV.CO
¢ Coumanutis | ¥ coions
= s "

Usuario-
catalogo-cusnas@contaturia gov
- (=

Descripcidn del Aplicativo
ESte apCaNG peMite Azl y SsagUrar el proces e én e smbunos comgl i Registranco y < U Pistorial Con oS CAMKS FeaiZzados por £40a fUnCionani. B Parametrizacion

+ Editores PAP : Usuario encargado de asignar 1o alribulos complementanios 1anto de CUntas nuevas coma de cuentas antiguas B Catélogo de cuentas Cor

[= catalogo de cuentas

[ @Acerca de
APP-CATALOGG DE CUENTAS €5 Una hemamienta ciente y versatd dise/iaa para faciltar a gesiion de caldiogos e cuentas Bl Atributos complementarid
los usuarios pueden creas, modificar y e nias de forma sencilla, mienras levan un registro defallado de todos los cambios realizados, garantizando un hesiorial clam y accesible B Histo. GIT CONS
Ademis. APP-CATALOGO DE CUENTAS permite a los usuarios asignar alribulos extensivles a las cuentas para personalizar su usa y adaplarias Una de sus cas e a capacitad de generar versiones del
catdiogo y mantener un historial de versiones, total sotre las modicaciones realizadas a ko larp B Histo. General
Para gacaniizar un entoma SEQUIO Y OIGaNZAco, 13 apECACIOn INCUYE UN SKISMA 08 3AMINISITACION G LSUINSS, TECIENGO UN COIol CENTAIZACO SODME K0S PEMMISES Y ACCES0S.

A Nofificar para aprobacior]

3

Estado Parametrizacion

1. Perfil actual

2. Usuario actual

3. Menu de funcionalidades disponibles segun el perfil actual.

4. Informacién general sobre el perfil actual del usuario.

5.Seccion “Acerca de” con informacién general de la aplicacién.

6. Estado actual de edicidén de atributos complementarios de los 3 GITs
Involucrados (Edicion, Aprobado)

Catalogo de cuentas consolidacion
A esta seccion pueden acceder tanto el Revisor como el Editor. Se debe seleccionar
la opcién “Catalogo cuentas Consolidacion”. Al hacer esto se tendra una vista del

catdlogo de consolidacidn en su estado actual.
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El usuario puede descargar una copia del estado actual del catdlogo de
Consolidacién haciendo clic en el botdn “Descargar Catalogo” , Que se encuentra
en la parte izquierda inferior de la pantalla.
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FDESCARGAR CATALOGO

Administrar usuarios

Permite al Administrador agregar, editar o eliminar el registro de funcionarios a la

aplicacion.

*Registrar Usuario:

1. Con perfil de Administrador acceder a la opcion “Administrar Usuarios” del
menu en la parte izquierda de la interfaz.

x

# sompum
e S

2. En el panel izquierdo de la interfaz seleccionar la opcién “Nuevo Usuario” .

2 Administrar Usuarios

Editar/Eliminar Usuario| (8) Nueve Usuario | i S

Nombre nuevo Usuario:

Email nuevo Usuario:

3. Ingresar Nombre completo y correo institucional del nuevo usuario que se
va a registrar. Hacer click en el botén “Agregar”.

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

Torre 1 (Aire) - Piso 15

Cédigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co
PBX: +57 (601) 492 64 00

icontec @ icontec @ icontec
150 9001 Llsouom L'?ﬂl)olfc/

J
SI-
366516 366518 2003129

SC- SACER OSCER
73281




‘;, CONTADURIA

" GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

APLICACION CATALOGO DE CUENTAS PARA GIT CONSOLIDACION
PROCESO: GESTION TICS
PROCEDIMIENTO: MESA DE SERVICIO
FECHA DE . ] . p ]
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
21/07/2026 GTIO5-INSO1 02 7 de 29

4 Administrar Usuarios

Editar/Eliminar Usuario (@) Nuevo Usuario

Nombre nuevo Usuario: Email nuevo Usuario: .

Usuario Prueba uprueba@contaduria.gov.co | |

4. Confirmar accion.

Nuevo usuario

¢ Crear nuevo usuario?

5. Mensaje de confirmacion. Hacer clic en “Aceptar”

Notificacion

Nuevo usuario creado '

Aceptar

*Editar/Eliminar Usuario:

1. Con perfil de Revisor acceder a la opcién “Administrar Usuarios” del menu
en la parte izquierda de la interfaz.
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o 4 SODTADLERL

4 Administrar Usuarios GIT Consolidacion

# Inicio
®) Buscar, eanar, eiminar Usuanio | Nuevo Usuario * 2
2 Administrar Roles
Seleccionar Usuario
[ciomex T—

[ Catslogo de cuentas
Consolidacion

[ Catalogo de cuentas
[ Atributs complementarios

[& Histo. Parametrizacion de
GIT

[& Histo. Parametrizacion
General

+ Aprobar cambios del GIT

2. En el panel izquierdo de la interfaz seleccionar la opcién “Editar/Eliminar
Usuario”.

2 Administrar Usuarios

(@) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

3. Seleccionar de la lista desplegable el usuario que se desea Editar o Eliminar.
Hacer clic en “Consultar”
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A Administrar Usuarios

(®) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario ‘ ‘
Seleccione v ‘ |
Seleccione

e

o . —

E————
I
R ———————

Usuario Prueba

4. Confirmar Accion.

Editar/Eliminar Usuario

¢ Consultar Usuario?

5. Mensaje de confirmacién. Clic en “Aceptar”

Notificacion

Datos Recuperados ‘

Aceptar

6. Al hacer clic en “Aceptar”, se muestra la informacion actual del usuario y
las opciones de “Editar” y “Eliminar”.
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L Administrar Usuarios

@) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba hd ’
Usuario Prueba uprusba@contaduria.gov.co ‘

7. Para editar el correo institucional del usuario, hacer clic en “Editar”.

4 Administrar Usuarios

@) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba =4

}

7.1 Se realizan las modificaciones deseadas. Hacer clic en “Guardar” para guardar

los cambios.
Usuario Prueba upruebal23@contaduria.gov.co w

t t

7.2 Confirmar accion.

Guardar funcionario

¢ Guardar cambios? ‘

7.3 Mensaje de confirmaciéon. Hacer clic en “Aceptar”.
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Notificacion
Usuario Actualizado con éxito ‘

Aceptar

8. Para eliminar el registro del usuario, hacer clic en “Eliminar”.

A Administrar Usuarios
®) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba .

Usuario Prueba upruebat 23@cor

8.1 Confirmar accidon de eliminacidon de usuario. Hacer clic en “Si”

Eliminar funcionario

¢Eliminar del sistema al funcionario?

4
-

8.2 Mensaje de confirmacién. Hacer clic en “Aceptar”.

Notificacion

Usuario Eliminado con éxito ‘

Aceptar

Administrar perfiles

Para administrar perfiles de usuario el Revisor debe:

1. Seleccionar la opcidn Administrar Perfiles del menu de opciones que se
encuentra en la parte derecha de la interfaz.

Se identifican varias secciones en el panel izquierdo:
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s | e

W & CONTADURIA

A Administrar Perfiles

A nicio
2 Administrar Usuarios
Selecciona Usuario para asignar coma Editor Selecciona usuario para asignar como Revisor 2
» _mmumlhs
Bl Catalogo de cuentas
Consolidacion
H Catalogo de cuentas
[ Atributos complementaria
[ Histo. Parametrizacion de
GIT
E Histo. Parametrizacion
General
+ Aprobar cambios del GIT
Editor Actual. SR 101 pap Frueba
4
Revisor Actual Usuario Revisor Cons M ————

2. Asignar perfil. En esa seccion el Revisor puede asignar los usuarios
registrados en la aplicacién a los perfiles de Editor y Revisor.

3. Quitar perfil. En esa seccion el Revisor puede asignar los usuarios registrados
en la aplicacion a los perfiles de Editor y Revisor.

4. Perfiles asignados. En esa seccién el Administrador puede ver los perfiles
asignados actualmente.

Para asignar un perfil a un usuario el Revisor debe:

1. Seleccionar los usuarios desde las listas desplegables al perfil que se quiera
asignar.

2. Hacer clic en el botén “Agregar”
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2 Administrar Perfiles ‘ ‘

Selecciona usuario para asignar como Editor

4

Seleccione 9 m

Seleccione

Belecciona usuario para asignar como Revisor

Nubia Estela Porras Morales
‘Yennifer Carolina Monsalve Bautista
Usuario Revisor Cons

Jackson Stewar Ackine Leguizamo

Remover

3. Confirmar accion

Asignar perfiles a los usuarios

iAsignar perfiles? ‘

4. Mensaje de confirmacién. Hacer clic en “Aceptar”

Notificacion

Roles asignados correctamente

Aceptar

Para quitar un perfil a un usuario el Revisor debe:

1. Seleccionar los usuarios desde la lista desplegable que se quieran remover
de los perfiles deseados.

2. Hacer clic en el boton “Remover”
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Remover

Usuario Prueba Seleccione
Seleccione
|
Usuario Prueba 2

3. Confirmar accion.
"

Eliminar usuarios del perfil

¢ Remover los usuarios de los roles seleccionados? ’

4. Mensaje de confirmacién. Hacer clic en “Aceptar”

Notificacion

Usuario removido exitosamente del rol ‘

Aceptar

Descarga y visualizacion del estado actual del catalogo por ambitos

En este panel se podra tener una vista embebida del estado del catalogo actual,
se podra ver el estado actual del catdlogo, y se podra descargar una copia en
formato Excel sin afectar el catdlogo que se esta trabajando en linea. La opcién
Vista del Catalogo es accesible para todos los perfiles de la aplicacion.
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@'GOV.CO

4 S2nTADUAA

[ Estado actual del catdlogo

Se manbene

Se crea

1

2

3 e modifica la denominacién
5 e elimina

Actualizado al 26/05/2025(

Res Resoluciones 420, 436, 437, 444, 451, 452, 453 y 454 de 2024

ESTRUCTURA CGC POR AMBITOS

# Inicio

2 Administrar Usuarios

2 Administrar Perfiles

[= Parametrillcion
B Catdlogoflicuentas
Consolidaci

:
EMPRESAS  [CON| EMPRESAS NO | CON ENT. a ENTIDADES EN CD. ENnbmoscam;\\ememauos
COMGO COTIZANTES o COTIZANTES o GOBIERNO | D | LIQUIDACION | ND
! ACTIVOS x ! LS 1 X 1 x 1 = Histo. Paramtrizacion del
931 |EFECTIVOY EQUIVALENTES AL EFECTIVO X 1 X 1 X 1 oIT
1 [casa X 1 X 1
— [G prncpa X ! X 1 [EHisto. Parametrizacion
S R R R " Gereo
:' (R;:J:;Eduspfesumwies + Aprobar cambios del GIT
T Recaudos atectacion especifica
11 Recausos SCUN
110605 Cuentas operaciones finanieras
1.1.06.08 |Giras cuentas correntes 1
- 3 ERRFTH
1.1.20.05 Cuenta corriente
1.1.20.06 Cuenta de ahorro
1.1.20.10 Red bancaria
1.1.20.90 Otros depdsitos
1.1.32 EFECTIVO DE USO RESTRINGIDO
P ArrilAdA N N4 N | 1 1aia 4

LDESCARGAR CATALOGO

Edicion catalogo consolidacion.

Para acceder a esta funcionalidad el Editor debe hacer clic en la opcidn “Catalogo
de cuentas Cons.” en el menu que se encuentra en la parte derecha de la interfaz.
Este panel solo esta habilitado para los Editores. Se podran realizar diferentes
tareas relacionadas con las cuentas en el catalogo de cuentas, tales como crear
cuenta, marcar cuenta para eliminar, editar denominacion y editar ambitos.

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento
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i A Inicia

& Parametrizacion

T

= Catalogo de cuenias

= Atributos complementarios

B Histo. GIT CONS

B Histo. General

. ! ' \ A Noficar para aprobacion

MM oMM MM MMM RO KM M K X X

BT
Mok ok ok oM M M X

CAT_CUENTAS | CAT CONS  Hoiad
ADESCARGAR CATALOGO

Admin del Catdlogo Consolidacion

CY S —

En esta seccidn el Editor cuenta con las herramientas para realizar las
modificaciones al catdlogo de cuentas de consolidacion.

=l Admin del Catéalogo Consolidacién

Cuenta en formato x.50.Xx.xx Crear cuenta @:J Crear cuenta Editar Informacion

*Crear cuenta:
Para crear una cuenta el Editor debe:
1. Seleccionar la opcion Crear cuenta

=l Admin del Catalogo Consalidacién

Cuenta en formato x.50.300.xx .::.:) Crear cuenta Editar Informacién

2. Escribir el codigo de la cuenta que se va a crear en la caja de texto ubicada
en la parte izquierda de la interfaz.
3. Hacer clic en el botén “Crear cuenta”

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento (@)
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EEl Admin del Catalogo Consolidacién

I 2500204 é Crear cuenta Editar Infermacion

4. Confirmar accion.
-

Admin. Catalogo Cons.

¢ Continuar con la edicidn del Catalogo de Consolidacion?

5. La aplicacion carga y valida el cédigo.
6. Mensaje de notificacion.

Natificacion

Creacion de cuenta iniciada

Aceptar

7. Se despliega en la parte izquierda inferior el siguiente formulario donde el
editor debe ingresar la denominacion de la cuenta y sus atributos
extensibles. Algunos atributos se asignan automaticamente.

. —

8. Después de llenar la informacion, hacer clic en el boton “Guardar Cambios”

X Guardar Cambios

9. Confirmar Accion.
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Creacion de cuenta Cat. Consolidacion

& Guardar Cambios Realizados?

al -

10.La aplicacién actualiza el catdlogo y muestra mensajes de notificacion.

Notificacion

Cambios Realizados!

Aceptar

11.La aplicacidn realiza registro interno a los historiales.

*Editar informacion:
Para editar la informacion de una cuenta el Editor debe:
1. Seleccionar la opcion Editar informacion.

Admin del Catalogo Consolidacion '

| Crear cuenta .?. Editar Informacion

2. Escribir el cédigo de la cuenta que se desea editar y hacer clic en el botdén
Buscar Cuenta.

Admin del Catalogo Consolidacion

I 250.02.03 Crear cuenta \§| Editar Informacion

3. Confirmacion de la accion.
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Admin. Catalogo Cons.

¢4 Continuar con la edicion del Catalogo de Consolidacion?

- 2

4. La aplicacién busca la cuenta, carga la informacién y muestra un mensaje
de notificacion.

Notificacion

Datos de la cuenta obtenidos con éxito

Aceptar

5. Ingresar la informacion de la cuenta, las observaciones y hacer clic en
“Guardar Cambios”

Afributos de la cuenta

Cédigo de la cuenta

2500203

‘Denominacion de la cuenta

TITULOS - EMISION TES

Mivel de clasificacién:

4

Clases de Agrupacion:

2

Cuenta Reciproca:

0

Liquidez Exigibilidad:
3

Penenece a Regla de Consolidacion:
0

Acapta signo:

6. Confirmacion de la accion.

[Obliga a reportar el 100%:

Saldo por Conciliar:

1

|CcGConsolidacion:

— =
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Creacion de cuenta Cat. Consolidacion

¢ Guardar Cambios Realizados?

7. La aplicacion aplica los cambios al catalogo.
8. Mensaje de notificacion.

Notificacidn

Cambios Realizados!

Aceptar

9. Mensaje de notificacion.
10.La aplicacidn realiza registro interno a los historiales.

Observaciones al editor consolidacion
En este panel el Revisor podra enviar si es necesario las observaciones al revisar

los cambios realizados en los atributos extensibles por medio de un correo
electroénico.

1. Seleccionar la opcion “Enviar Observaciones al Editor”

General

mp>

+ Aprobar cambios del GIT.

2. Escribir las observaciones al Editor y hacer clic en el boton “Enviar
observaciones”

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento &
Torre 1 (Aire) - Piso 15 k@u
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-AEnviar Observaciones al Editor

Notas para el editor:
s para fener en cuenta por el Editor

Se ha detectado un error en la asignacion de os alributos...

Enviar observaciones ‘

3. Mensaje de notificacion.

Notificacion

Email enviado

Aceptar

El correo recibido por el editor tendrd un botén con un acceso directo a la
aplicacidén, asi como las observaciones enviadas por el Revisor.

<€ Catélogo de cuentas
para desarrolio, mi =

Notificacion

Instrucciones del Administrador.
Se deben realizar las siguientes modificaciones adicionales:

Abrir Aplicativo

Notificacion al revisor
En este panel el Editor podra enviar una notificacion al Revisor via correo
electrénico informando que las ediciones de atributos han finalizado.

1. Seleccionar opcién “Notificar para aprobacién”

2. El editor ingresa una descripcion de los cambios realizados y hace clic en el
botdn “Enviar Notificacion”
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AEnviar Notificacion de Cambios al Revisor

Nota:

3. Mensaje de notificacion.

Notificacion

Email enviado

Aceptar

El correo recibido por el Revisor tendra un botédn con un acceso directo a la
aplicacién, asi como las observaciones enviadas por el Editor.

< Catélogo de cuentas

Notificacion

Observaciones:
Se han realizado las revisiones a los cambios:

Abrir Aplicativo

Aprobar cambios de atrib. extensibles

Al hacer clic en la opcién “Aprobar cambios del GIT”, en este item del menu de
funciones, el Revisor podra cambiar el estado de los cambios en los atributos
extensibles entre 'APROBADO' y 'EDICION'. El estado 'APROBADO' debe
establecerse una vez que las cuentas por parametrizar correspondientes a
Consolidacién tengan los atributos asignados.

+ Aprobar cambios del GIT.
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El revisor debe hacer clic sobre el botdn que esté disponible para cambiar el estado
de los cambios realizados por el GIT.

«/Aprobar cambios

Aprobar cambios

A continuacién podras cambiar el estado de los cambios realizados por el GIT.
El estado EDICION indica que los cambios ain estan siendo editados y revisados.
El estado APROBADQ indica que los cambios ya han sido revisados y aprobados por parte del GIT.

El cierre del trimestre y la generacion del archivo plano solo podra ser posible cuando todos los cambios de los GIT involucrados en el proceso estén en estado APROBADO

Estado actual:

EDICION

Observaciones:

Se han revisado los cambios y se cambia estado a Aprobado

Cambiar estado a:

CAMBIO DE ESTADO AAPROBADO ‘

Parametrizacion de atributos

El Editor tendra acceso al archivo de parametrizacion correspondiente al trimestre
actual. Este archivo se actualiza automaticamente cada vez que se genera una
nueva version del catdlogo desde el GIT Investigacién y Normas incorporando las
novedades. Asimismo, el archivo incluye las cuentas editadas y creadas por
consolidacion.

El Editor debe:

1. Hacer clic en la opcién “Parametrizacién”.
T INICIO

Catélu*e cuentas Cons.
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2. La aplicacién muestra una lista de las cuentas con novedades del GIT
Investigacién y Normas y por Consolidacion.

ATRIB. CORRESPONDIENTES AL GIT INV. Y NORMAS

ElCuentas para parametrizar en el trimestre /// \
—_— Va

CATALOGO
RESOLUCIO FECHA NVELDE  CLASESDE | GUENTA  LIQUIDEZY ERTENECE A ACEPTA  OBLIGAAREPORTAR  SALDOPOR GENERAL NATURALEZA
N APLCAGION  CLASIFIGAGION  AGRUPACION | REGPROCA EXOBIISAD REGIADECONSOUD. Siwo  ELIOMAENOR | CONGHIAR || DEGONSOLD. CONTABLE

20241115

20241118 4 7 1
202¢-11-18 2 2 0 i [)

s 2 2 °
arte y cutura 458.de. 2 1 '
1 3z 450 de 202¢ 1 [} 0 [] 1
1.50.01.04 | NUEVACUENTA 2 2 1 2 1 3 A 1 1 1 °
1.50.05.02_RETIROS APROBADOS PENDIENTES DE GIRO. 2 2 1 1 1 1 1 1 (]

N S

CUENTAS CON COLOR DIFERENTE, PERTENCEN AL CATALOGO DE CONSOLIDACIGN (ND SE PUEDEN EDITAR,
ESTAN PRESENTES CON PROPOSITO INFORMATIVE).

3. En la parte inferior izquierda de la pantalla el Editor vera dos listas
desplegables las cuales contienen las cuentas del cuadro de
parametrizacion.

[Elselecciona una cuenta para ingresar sus Atributos

Selecciona una cuenta de consolidacién para
editar sus Atributos

2.50.02.03 4 Parametrizar
2.50.02.03
2.50.02.04

——

4. Selecciona la cuenta a la que se le van a editar los atributos y hacer clic en
el boton “Parametrizar”

[ElSelecciona una cuenta de consolidacién para
editar sus Atributos

2 50.02.03 Parametrizar

* *
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5. Confirmar accion.

Edicion de atributos extensibles

ilniciar edicion de atributos extensibles de la cuenta de Consolidacion?

6. Mensaje de notificacion

Notificacion

Atributos obtenidos satisfactoriamente

Aceptar

7. En la parte izquierda inferior se habilita el formulario para editar la cuenta
seleccionada, el Editor actualiza la informacidén, escribe las Observaciones
y hace clic en el botén “Guardar Cambios”

Atributos de la cuenta

Liquidez Exigibilidad: OBSERVACIONES
2

Pertenece a Regla de Consolidacion:

8. Confirmar accion.
Direccién: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento @) @)
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Atributos Extensibles

&Asignar atributos?

- e

9. La aplicacidn aplica los cambios realizados y muestra un mensaje de

notificacion.

Notificacion

Atributos actualizados exitosamente

Aceptar

Vista novedades del trimestre.

El Revisor tendrd acceso al archivo de parametrizacidn correspondiente al
trimestre actual. Este archivo se actualiza automaticamente cada vez que se
genera una nueva version del catadlogo desde el GIT Investigacién y Normas
incorporando las novedades. Asimismo, el archivo incluye las cuentas editadas y

creadas por consolidacion.
El Revisor debe:

10. Hacer clic en la opcién “Parametrizacion”.

T InIcio

Catéln*e cuentas Cons.

11. La aplicacion muestra una lista de las cuentas con novedades del GIT

Investigacién y Normas y por Consolidacion.

ISO 14001

| 150 45001 150 / IEC

27001 )
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ATRIB. CORRESPONDIENTES AL GIT INV. Y NORMAS

ElCuentas para parametrizar en el trimestre /// \
v

RESOLUCIO
N

CATALOGO
GENERAL
DE CONSOLID.

FECHA NVELDE  CLASESDE | GUENTA  LIQUIDEZY PERTENECE A ACEPTA  OBLIGAAREPORTAR ~ SALDOPOR NATURALEZA (5
APLICACION  CLASIFICACION AGRUPACION RECIPROCA EXIGIBILIDAD _REGLADECONSOLID. SIGNO  EL100%ENOR || CONCILIAR CONTABLE

12302024 20241115 3 ]

20241118 4

1
43302202 20241115 2 2 []
1
1

CUENTAS CON COLOR DIFERENTE, PERTENCEN AL CATALDGO DE CONSOLIDACIGN (NO SE PUEDEN EDITAR,
ESTAN PRESENTES CON PROPOSITD INFORMATIVD).

150.01.04 | NUEVACUENTA

Historial GIT atrib. extensibles

Conforme el Editor va asignando los Atrib. Extensibles de las cuentas en la opcién
de Parametrizar , la aplicacion automaticamente va dejando un registro de los
cambios realizados en un historial. Dédnde se registran: Fecha del cambio, cédigo
de la cuenta que se editd, denominacion de la cuenta, Resolucidn y vigencia si
aplican, usuario que realizé la asignacidn de atributos, GIT correspondiente,
Parametrizacion realizada y las observaciones.
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SLDESCARGAR HISTORIAL DEL GIT

Historial atrib. extensibles todos los GIT.

Al igual que en el historial del GIT, cada vez que los funcionarios encargados de
asignar los atributos extensibles realizan modificaciones quedan registrados en un
historial, la diferencia es que en este se distinguen los cambios de los 3 GIT

involucrados en el proceso.
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