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Instructivo de Usuario: Aplicacion Catalogo de Cuentas. GIT CHIP

La aplicacion Catalogo de Cuentas ha sido desarrollada con el objetivo de contar
con una herramienta que facilite el seguimiento de las modificaciones realizadas
en el catdlogo de cuentas, incluyendo la edicidn de atributos complementarios, el
registro de cuentas eliminadas y creadas, exportacion del archivo plano con las
novedades, entre otras. Para ello, se han definido diferentes perfiles con funciones
especificas dentro de cada uno de los GIT involucrados (GIT de Investigacién y
Normas, GIT Consolidacion y GIT CHIP). A continuacién, se describen las
funcionalidades correspondientes a cada perfil creado para el GIT CHIP:

EDITOR REVISOR
* PANTALLA INICIAL
* ADMINISTRAR USUARIOS
b3
o ERALA LS * ADMINISTRAR PERFILES
. EDIT : * CATALOGO POR AMBITOS
o praf i) IR ANBLIOS * CATALOGO POR ATRIBUTOS
* VISTA NOVEDADES DEL TRIMESTRE
* HISTORIAL TODOS LOS GIT « proran O
b 3
CUENTAS ELIMINADAS * HISTORIAL TODOS LOS GIT
. NOTIFICACION AL REVISOR * NOTIFICACION AL EDITOR
* GENERACION DE ARCHIVO PLANO |, hon it ACOV AL SO0 |
* CERRAR TRIMESTRE

Se debe tener en cuenta que la aplicacién cuenta con un reconocimiento de perfiles
automatico por medio del correo  electronico de la  entidad
(@contaduria.gov.co), por lo que al acceder a la aplicacion es necesario que el
usuario ingrese primero a su correo institucional para que la aplicacion pueda
identificar quién esta accediendo, qué permisos y funciones se deben habilitar.

&¢Como Ingresar?
Para acceder a la aplicacion se debe:

1. Ingresar en la intranet (https://www.contaduria.gov.co/web/intranet)
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2. Hacer click en la pestafa con el texto "APPS” que se encuentra en la parte
derecha de la pantalla.
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en la informacién contable del sector plblico, generando un
espacio de didlogo, reflexién y capadtacién gracias al desarrollo
de una nutrida agenda académica de 5 conferencias y 5 paneles.
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3. Seleccionar “Catalogo de cuentas”.
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Pantalla inicial

Si es la primera vez que la persona ingresa a la aplicacion van a surgir una
serie de ventanas emergentes solicitando autorizacidén por el usuario del uso de la
informacién de la cuenta institucional (@contaduria.gov.co).
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1. Hacer clic en el boton “Revisar Permisos”

. v . arre

Se requiere autorizacion

Es posible que esta aplicacion no funcione como se espera si no se conceden

todos los permisos
i’ cancesr ‘jl

solicitados.
2. Seleccionar la cuenta institucional que le corresponde al usuario. (en este
ejemplo se esta ingresando con la cuenta “catalogo-
cuentas@contaduria.gov.co”.

[ Iniciar sesién con Google

Elige una cuenta de
contaduria.gov.co

para ir a Proyecto sin titulo
Catalogo de Cuentas CGN
catalogo-cuentas@contaduria.gov.co

@ Usar otra cuenta

Espafiol (Espafia) Ayuda Privacidad Términos
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3. Aparece una ventana emergente similar a la del ejemplo, hacer clic en

“Continuar”.

(| Iniciar sesion con Google

quiere
acceder a tu cuenta de

=< cu-~*as@contaduria.gov.co

Cuando permitas este acceso,

podra:

Ver, editar, crear y eliminar todas tus hojas de calculo

de Hojas de calculo de Google. Mas informacion

Confirma que confias en

© Consulta por qué no ves enlaces a la Politica de
Privacidad o a los Términos del Servicio de Proyecto

sin titulo

Revisa la Politica de Privacidad y los Términos del Servicio de

Proyecto sin titulo para saber como tratara y protegera Proyecto sin

titulo tus datos.

Para hacer cambios en cualquier momento, ve a tu cuenta de

Google.

Descubre como te ayuda Google a compartir datns de forma

segura.

Cancelar

Continuar
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Se cargara la pantalla de inicio en la aplicacién, en la cual podemos identificar

varias secciones en la interfaz de usuario

®'GOV.CO
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@ CONTADURIA
GENTRAL DI LA NACION

A Inicio 4

de actualizacisn de atribulos complementarnios del catalogo de cuentas. Reg)

s en cada GIT

istrando y creanda un historial con los cambios realizados por cada funcianario

tributo Saldo Cero, de exportar &l archivo general de atributos complementarios en formato TSV para ser subido a CHIP y de Cemar el timestre una vez los

—_—

[ Parametrizacion

[E Catélogo Cuentas

[ Atributes complementarios

OAcerca de 5

APP-CATALOGO DE CUENTAS es una heramienta eficiente y versail disefiada para facilitar la gestion de catalogos de cuentas

Con nuestra aplicacién, los usuarios pueden crear, modificar y eliminar cuentas de forma sencilla, mientras llevan un registro detallado de tados los cambios realizados, garantizando un historial claro y accesible

Ademas, APP-CATALOGO DE CUENTAS permite a los usuarios asignar atributos extensibles a las cuentas para persenalizar su uso y adaptarlas a dif
capacidad de generar versiones del catdlogo y mantener un historial de versiones, proporcionando un cantrol total sobre las modificaciones realizadas a o largo del tiempo

Para garantizar un entorno seguro y organizado, la aplicacion incluye un sistema de administracion de usuarios, ofrecienda un control centralizado sabre los permisos y accesos.

E Histo. GIT CHIP
[ Histo. General

- Cuentas Eiminadas

Una de sus clave es la

A Notificar al Revisor

@ Eslado Parametrizacion 6

GIT YN GITCONS GITCHIP

1. Perfil actual
2. Usuario actual

3. Menu de funcionalidades disponibles segun el perfil actual.
4. Informacion general sobre el perfil actual del usuario.
5.Seccion “Acerca de” con informacidén general de la aplicacion.

6. Estado actual de edicidon de atri
Involucrados (Edicion, Aprobado)
Administrar usuarios.

Permite al Administrador agregar, editar
aplicacion.

*Registrar Usuario:

butos complementarios de los 3 GITs

o eliminar el registro de funcionarios a la

1. Con perfil de Administrador acceder a la opcién “Administrar Usuarios” del
menu en la parte izquierda de la interfaz.
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2. En el panel izquierdo de la interfaz seleccionar la opcion “Nuevo Usuario”.

2 Administrar Usuarios

Editar/Eliminar Usuario| (@ Nuevo Usuario *

Nombre nuevo Usuario: Email nuevo Usuario:

3. Ingresar Nombre completo y correo institucional del nuevo usuario que se
va a registrar. Hacer click en el botén “Agregar”.

2 Administrar Usuarios

Editar/Eliminar Usuario (@ Nuevo Usuario
Nombre nuevo Usuario: Email nuevo Usuario: ‘

Usuario Prueba uprueba@contaduria.gov.co [

4. Confirmar accion.

Nuevo usuario

¢ Crear nuevo usuario?
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5. Mensaje de confirmacion. Hacer clic en “Aceptar”

Notificacidn

Nuevo usuario creado

*Editar/Eliminar Usuario:

|

Aceptar

1. Con perfil de Revisor acceder a la opcién “Administrar Usuarios” del menu

en la parte izquierda de la interfaz.

@'Gov.co
doga de

4 SOATAOLRIA

& SONTADUSIA

B Atributos o ementarios

2. En el panel izquierdo de la interfaz seleccionar la opcién “Editar/Eliminar

Usuario”.

2 Administrar Usuarios

2

(@) Editar/Eliminar Usuario

Seleccionar Usuario

Nuevo Usuario
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3. Seleccionar de la lista desplegable el usuario que se desea Editar o Eliminar.
Hacer clic en “Consultar”

L Administrar Usuarios

(@) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario ' '
Seleccione © ‘ |
Seleccione

]

o ; A

I
s ) " )
. a -

Usuario Prueba

4. Confirmar Accion.

Editar/Eliminar Usuario

¢, Consultar Usuario?

5. Mensaje de confirmacién. Clic en “Aceptar”.

Notificacion

Datos Recuperados ‘

Aceptar
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6. Al hacer clic en “Aceptar”, se muestra la informacion actual del usuario y
las opciones de “Editar” y “Eliminar”.

L Administrar Usuarios

@) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba e ’ | |
Usuario Prueba uprueba@contaduria.gov.co ‘ m

7. Para editar el correo institucional del usuario, hacer clic en “Editar”.

2 Administrar Usuarios

@ Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba

}

7.1 Se realizan las modificaciones deseadas. Hacer clic en “Guardar” para guardar
los cambios.

Usuario Prueba upruebal23@contaduria.gov.co m

7.2 Confirmar accion.

= =
Guardar funcionario
¢ Guardar cambios? ‘
-
5
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7.3 Mensaje de confirmacion. Hacer clic en “Aceptar”.

Notificacion

Usuario Actualizado con éxito ‘

Aceptar

8. Para eliminar el registro del usuario, hacer clic en “Eliminar”.

2 Administrar Usuarios

@ Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba

}

Usuario Prusba uprueba123@contaduria. gov.co ==

8.1 Confirmar accidon de eliminacion de usuario. Hacer clic en “Si”.

Eliminar funcionario

¢ Eliminar del sistema al funcionario?

¥
v B

”

8.2 Mensaje de confirmacién. Hacer clic en “Aceptar”.

L
Notificacion
Usuario Eliminado con éxito ‘
Aceptar
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Administrar perfiles.
Para administrar perfiles de usuario el Revisor debe:

1. Seleccionar la opcidn Administrar Perfiles del menu de opciones que se
encuentra en la parte derecha de la interfaz.

Se identifican varias secciones en el panel izquierdo:

& CONTADURIA Catdlogo de

| 85

& CONTADURIA

& Administrar Perfiles

2 & Administrar Usuarios

[= Catalogo de cuentas

[ Parametrizacion

Seleccionar Editor Seleccionar Revisor

B Atributos complementarios

B Histo. Parametrizacion del
GIT

B Histo. Parametrizacion
General

+ Aprobar cambios del GIT

Luz Alexandra Leon Lozano, Tatiana Foya Quicceno,Juan Pablo Barrantes Ardila

4

Pedro Flaminio Martin Diaz

2. Asignar perfil. En esa seccion el Revisor puede asignar los usuarios
registrados en la aplicacién a los perfiles de Editor y Revisor.

3. Quitar perfil. En esa seccion el Revisor puede asignar los usuarios registrados
en la aplicacion a los perfiles de Editor y Revisor.

4. Perfiles asignados. En esa seccién el Administrador puede ver los perfiles
asignados actualmente.

Para asignar un perfil a un usuario el Revisor debe:

1. Seleccionar los usuarios desde las listas desplegables al perfil que se quiera

asignar.
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2. Hacer clic en el botdon “Agregar”

2 Administrar Perfiles

Seleccicnar Editor Seleccionar Revisor .

Seleccione Vi

Seleccione

Tatiana Foya Quicceno

Juan Pablo Barrantes Ardila
Luz Alexandra Leon Lozano
Pedro Flaminio Martin Diaz

luribe test

Remover

3. Confirmar accion

Asignacion de Perfiles

i Seguro que desea asignar estos perfiles?

4. Mensaje de confirmacion. Hacer clic en “Aceptar”

Notificacion

Roles asignados correctamente

Aceptar

5. La aplicacion carga y actualiza los listados de perfiles

Para quitar un perfil a un usuario el Revisor debe:

1. Seleccionar los usuarios desde la lista desplegable que se quieran remover
de los perfiles deseados.
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2. Hacer clic en el boton “Remover”

Usuario Prueba Seleccione Remover

Seleccione
|
Usuario Prueba 2

3. Confirmar accion.

Modificaciones de perfiles

¢ Remover los usuarios de los roles seleccionados?

-

4. Mensaje de confirmacion. Hacer clic en “Aceptar”.

Notificacion

Usuario removido exitosamente del rol

Aceptar

Catalogo por ambitos.

En este panel se podra tener una vista embebida del catalogo por ambitos actual
y se podra descargar una copia en formato Excel sin afectar el catalogo que se
esta trabajando en linea. Hacer clic en la opcidon “Catalogo por Ambitos”
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®'GOV.CO

Goonmouly | e

W ’ ! 4 SONTADURA

[E Estado actual del catalogo
# Inicio
‘ CONVENCIONES [ Parametacion

1 Se mantene

z Secrea

3 Se madifica la denomnacion

5 | Se elimina
Actualizado al 26/05/2025( Res Resoluciones 420, 436, 437, 444, 451, 452, 453 y 454 de 2024 [T
ESTRUCTURA CGC POR AMBITOS B Histo. General

€
ewpnesas |con| ewpresaswo [con| ewt | N| enmiovesew |co l A Cuentas Eiminadas
CODIGO 'COTZANTES o COTIZANTES o GOBIERNO | D | LIGUIDACION | ND RESOLUCKIN

1 ACTIVOS X 1 X 1 X 1 X 1 o Natificar al Revisor
K] EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO X 1 X 1 x 1
1105 CAJA X 1 X 1 x 1
110601 Caja principal X 1 3 1 X 1
110602 Caja menoe X 1 X 1 X 1
1106 CUENTA UNICA NACIONAL X 1
110601 Cajero x 1
110602 Recaudos.
11,0602 Recaudos afectacién especifca
11.06.04 Recaudos SCUN
110605 Cuentas operaciones finandieras
11 06 Otras cuentas comentes
110607 [Cuenta nueva , Nueva denominacion X 3 [0 [123de2025

1.1.20.05 Cuenta corriente

1.1.20.06 Cuenta de ahorro

1.1.20.10 Red bancaria

1.1.20.90 Otros depdsitos

1.1.32 EFECTIVO DE USO RESTRINGIDO

M AaraniladA N ON4A0 NN Tlaina 4

JDESCARGAR CATALOGO

Notificacion al revisor

En este panel el Editor podra enviar una notificacién al Revisor via correo
electrénico informando que las ediciones de atributos (Saldo cero) en las
novedades han finalizado.

1. Seleccionar opcion “Notificar al Revisor”

A Cuentas Eiminadas
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2. El editor ingresa una descripcion de los cambios realizados y hace clic en el
boton “Enviar Notificacion”

A Enviar Notificacion Revisor

Notificacién el revisor:

Se ha terminado |a asignacion del saldo cero a las novedades. .

[ EETT | <

3. Mensaje de notificacion.

Notificacion

Email enviado

Aceptar

El correo recibido por el Revisor tendra un botdn con un acceso directo a la
aplicacion, asi como las observaciones enviadas por el Editor.

& Catilogo de cuentas " & o« i

Notificacion

Aprobar cambios de atrib. extensibles

Al hacer clic en la opcién “Aprobar cambios del GIT”, en este item del menu de
funciones, el Revisor podra cambiar el estado de los cambios en los atributos
extensibles entre 'APROBADOQO' y 'EDICION'. El estado 'APROBADOQ' debe
establecerse una vez que las cuentas por parametrizar correspondientes a CHIP
tengan el saldo cero, asignado y revisado.

Foo Wbl P i |0 Gl e bl | R
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El revisor debe hacer clic sobre el botdn que esté disponible para cambiar el estado
de los cambios realizados por el GIT.

+Aprobar cambios

Aprobar cambios
A continuacién podras cambiar el estado de los cambios realizados por el GIT.

El estado EDICION indica que los cambios alin estan siendo editados y revisados.
El estado APROBADO indica que los cambios ya han sido revisados y aprobados por parte del GIT.

El cierre del trimestre y la generacién del archivo plano sclo podra ser posible cuando todos los cambios de los GIT involucrados en el proceso estén en estado APROBADO

Estado actual:

EDICION

Observaciones:

Se han revisado los cambios y se cambia estado a Aprobado

Cambiar estado a:

GAMBIO DE ESTADO AAPROBADO ‘

Editar saldo cero.

El Editor tendra acceso al archivo de parametrizacion correspondiente al trimestre
actual. Este archivo se actualiza automaticamente cada vez que se genera una
nueva version del catalogo desde el GIT Investigacién y Normas incorporando las
novedades. Asimismo, el archivo incluye las cuentas editadas y creadas por
consolidacion.

El Editor debe:

1. Hacer clic en la opcién “Parametrizacién”.

& Inicio

Catalogo Cuentas
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2. La aplicacion muestra una lista de las cuentas con novedades del GIT
Investigacién y Normas y por Consolidacion.

ATRIB. CORRESPONDIENTES AL GIT INV. Y NORMAS

ElCuentas para parametrizar en el trimestre /// \
— — A

RESOLUCIO
N

CATALOGO
LIQUIDEZY. PERTENECE A ACEPTA OBLIGAAREPORTAR ~ SALDOPOR GENERAL NATURALEZA
EXIGIBILIDAD REGLADECONSOLID.  SIGNO  EL100%ENOR  CONCIUAR  DECONSOLID.

FECHA NIVEL DE CLASESDE  CUENTA
APLICACION  CLASIFICACION AGRUPACION | RECIPROCA

458022024 2024-11-18 4

1
1

123de202¢ | 2024-11-15 3 5 2 3 2 e
2
1
1

1 1 1
456de 2024 2024-11.16 2 2 [ i 0 1 [] [} [
1 1 1
1 A 1

CUENTAS CON COLOR DIFERENTE, PERTENCEN AL CATALOGO DE CONSOLIDACIGN (NO SE RUEDEN EDITAR,
ESTAN PRESENTES CON PROPOSITO INFORMATIVD).

3. En la parte inferior izquierda de la pantalla el Editor vera una lista
desplegable que contiene las cuentas del cuadro de parametrizacion.

— GOV.CO
contanuRs p—
4 Cormnu @ & Sormaouy

tas Exminacas

Noticar ol Rewsor

& oescarcan | = roruaro Texto l

[Eselecciona una cuenta para ingresar el Saldo Cera

4. Selecciona la cuenta a la que se le van a editar los atributos y hacer clic en
el botén “Parametrizar”.

Elselecciona una cuenta para ingresar el Saldo Cero ’

I 3.2.12 ~esaif— v‘ I
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5. Confirmar accion.

Consulta de Atributos complementarios

i Consultar los atributos de este cadigo?

6. Mensaje de notificacion.

Notificacion

Atributos obtenidos satisfactoriamente

Aceptar

7. En la parte izquierda inferior se habilita el formulario para editar el saldo
cero de la cuenta seleccionada, escribe las Observaciones y hace clic en el
botdén “Guardar Cambios”

Cédigo de la cuenta Obliga a reportar el 100%:
3212

Denominacién de la cuenta Saldo por Conciliar:
OTRAS APORTACIONES DE CAPITAL

Nivel de clasificacion: ©GConsolidacion:
3

Glases de Agrupacion: Naturaleza:
3

Guenta Reciproca: saldo Gero:

9
Liquidez Exigibilidad: OBSERVACIONES

2

Pertenece a Regla de Consolidacion:

& Guardar Cambios
Acepta signo:
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8. Confirmar accion.

Atributos complementarios

4 Guardar cambios realizados?

- 3

9. La aplicacion aplica los cambios realizados y muestra un mensaje de
notificacion.

Notificacidn

Atributos actualizados exitosamente

Aceptar

Vista novedades del trimestre.

El Revisor tendra acceso al archivo de parametrizacion correspondiente al
trimestre actual. Este archivo se actualiza automaticamente cada vez que se
genera una nueva versidon del catdlogo desde el GIT Investigacion y Normas
incorporando las novedades. Asimismo, el archivo incluye las cuentas editadas y
creadas por consolidacion.

El Revisor debe:

1. Hacer clic en la opcién “Parametrizacién”.

S

Ambitos

Atributos complementarios
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2. La aplicacién muestra una lista de las cuentas con novedades del GIT
Investigacién y Normas y por Consolidacion.

ATRIB. CORRESPONDIENTES AL GIT INV. Y NORMAS

ElCuentas para parametrizar en el trimestre /// \
v
CATALOGO

A LIQUIDEZY. PERTENECE A ACEPTA OBLIGAAREPORTAR  SALDOPOR GENERAL NATURALEZA

RESOLUCIO FECHA
N

IVEL cu TENECE.
APLICACION  CLASIFICACION AGRUPACION RECIPROCA EXIGIBILIDAD REGLADECONSOLID. = SIGNO  EL100%ENOR | CONCILUAR DECONSOLID. CONTABLE

123de202¢ | 202¢-11-15 3 5 2 3 5
458022024 | 20261118 4

1
45822024 2026-11-16 3 2 (]
1
1

53 cultura
1.1.05.02 Caja menor

| 150.01.0¢ |chuerm 2 2
.50.05.02_RETIROS, S, DEGIRO 2 2

~ —

CUENTAS CON COLOR DIFERENTE, PERTENCEN AL CATALDGO DE CONSOLIDACIGN (NO SE PUEDEN EDITAR,
ESTAN PRESENTES CON PROPGSITD INFORMATIVD).

Historial GIT atrib. Extensibles.

Conforme los Editores van asignando los Atrib. Extensibles de las cuentas en la
opcion de Parametrizar , la aplicacion automaticamente va dejando un registro de
los cambios realizados en un historial. Donde se registran: Fecha del cambio,
cddigo de la cuenta que se editd, denominacidn de la cuenta, Resolucidn y vigencia
si aplican, usuario que realizé la asignacion de atributos, GIT correspondiente,
Parametrizacién realizada y las observaciones.

@'GOV.CO
€ ONTADUR | ¥ cutome
e r——— & conmanusia

(& cambios realizados al Catalogo por el GIT CHIP

# Inicio

12080028 331201 s apcraciares s capal GO 1WNI0S cemepe-em@ueudira g O CP [E— B Parametrizacion

[ Catdlogo Cuentas por
Ambitos

= Atribuios complementario

-

[ Histo. General
A Cuentas Eiminadas

A Notificar al Revisor
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Este historial de atributos complementarios puede ser descargado en formato
Excel para que el usuario tenga una copia en su equipo.

SDESCARGAR HISTORIAL DEL GIT

Historial atrib. extensibles todos los GIT

Al igual que en el historial del GIT, cada vez que los funcionarios encargados de
asignar los atributos extensibles realizan modificaciones quedan registrados en un
historial, la diferencia es que en este se distinguen los cambios de los 3 GIT
involucrados en el proceso.

[l Histo. GIT CHIP

=

A Cuentas Eiminadas

[E cambios realizados al Catalogo por todos los GIT

5 ORIAL G FICARGAR ESTE MSTORY
AOESCARGAR HISTORIAL GENERAL [ SEPUEDEN VIR LA EICHN OF ATRIBUTOS EXTENSSLES POR PARTE 0FL03 3 BT
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Este historial de atributos complementarios general puede ser descargado en
formato Excel para que el usuario tenga una copia en su equipo.

Catalogo por atributos.

En este panel el usuario tiene una vista embebida del catalogo por atributos, y se

podréd descargar una copia en formato Excel sin afectar el catalogo que se esta
trabajando en linea.

Hacer clic en “"Atributos Complementarios”.

©'GOV.CO

x
' | e

#inico

KT0Convery rgencia
B Parametrizacidn

[ catalogo as por
Ambitos

EHisto GITCHIP

EHisto. Generat

A Cuantas Eminadas

A Notficar al Revisor

ha | e

SDESCARGAR

Se puede descargar una copia de este archivo al equipo local del usuario haciendo
clic en el botdon “Descargar”

| 1.1.06.06 | OTRAS CUENTAS CDRRIENTES-
11 N8 an | ATRAS MPFRACTOMFS NF C1IF

2

Hoja1 | |

&DESCARGAR -« ]
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Cuentas eliminadas.

En la opcion de “Cuentas Eliminadas” el Editor puede tener acceso a una lista de
cuentas que han sido eliminadas a lo largo del tiempo en la edicion del catalogo
de cuentas en la aplicacién. Esta lista se alimenta automaticamente y se crea un
registro cada vez que se elimina una cuenta por parte de Investigacion y Normas.

Histo. General

-

A Nntificar al Revicar

[ElCuentas eliminadas

CODIGO DENOMINACION OBSERVACIONES FECHA DE ELIMINACION
1.3.17.07 Servicios de documentacion Se elimina por consistencia con | 14/12/2023
1.5.10.35 Repuestos, equipos férreos y Se elimina la subcuenta dado qu 19/12/2023
1.5.14.16 Elementos para la 1Se por ia col 19/12/2023

Se revisaron las entidades de go

1.5.14.20 Moldes y troqueles En ese sentido, se elimina la sub 19/12/2023
Se elimina la subcuenta debido &

151421 Dotacién a Sin go, los saldc 19/12/2023
Se elimina la subcuenta debido &

151425 Equipo de alojamiento y cam Revisando los saldos de la cuent 19/12/2023
Se elimina la subcuenta teniendc

1.5.25.46 Construcciones Al revisar las entidades que repo 19/12/2023
1.5.30.42 Repuestos, equipos férreos y Se elimina la subcuenta dado qu 19/12/2023
1.6.42.01 Edificaciones Considerando que es poco factib 19/12/2023

1.6.42.06 Muebles, enseres y equipo d Considerando que es poco factib 19/12/2023

*DESCARGAR LISTADO DESCARGA DEL LISTADO DE CUBNTAS ELMINADAS

Se puede descargar una copia en formato Excel al equipo local del usuario
haciendo clic en el botdn “Descargar Listado”

R A0 o) N leT - MRy \p{o M DESCARGA DELLISTADD DE CUENTAS ELIMINADAS

Notificacion al editor.

En este panel el Revisor podra enviar si es necesario las observaciones obtenidas
al revisar los cambios realizados por el editor medio de un correo electrénico.
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t, CONTADURIA
GENIRAL DE LA NACION

=

catalogo-cuentas@contaduria. gov.co

# Inicio

A Administrar Usuarios

A Enviar Notificacion Editor '

A Administrar Perfiles
Notificacién el Editor:

Se ha detectado después de la revision que el atributo de la cuenta ... na comesponde [E catalogo de cuentas por

Ambitos

E catalogo por Atributos

[E Historial GIT CHIP

[E Histo. Parametrizacion
General

—p

« Aprobar cambios del GIT.

El correo recibido por el editor tendra las observaciones enviadas por el Revisor y
un botdén con un acceso directo a la aplicacion.

& Catalogo de cuentas

18:09 (hace 0 minutos) g “
para mi, tfoyaasds «

BR Traducir al espaiol X

Notificacion

Observaciones:

Se ha detectado despues de la revision que el atributo de la cuenta ... no
corresponde....

Abrir Aplicativo

Conatuduria General de la Nacion

odos los derechos reservados

Generacion de archivo plano.

1. El Editor puede generar el archivo plano haciendo clic en la opcion
“Parametrizacion”
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& Inicio

Catalogo Cuentas

2. En la parte izquierda inferior de la pantalla el editor tiene la informacién
sobre el estado de los cambios en todos los GIT.

@ Estado Parametrizacian

I
APROBADO APROBADO APROBADO

3. Al comprobar que estén en estado "APROBADOQ” la edicion de atributos por
los 3 GIT, el Editor debe hacer clic en el botén “Formato Texto”

@'GOV.CO
& Sonsnusin o e
Gt N 4 Sonmapuss

@ catilogo Cuentas por
Ambitos

B Amibutos complemental
[ Histo. GIT CHIP
 Histo. General

A Cuentas Eiminadas

A Notificar al Revisor

Hopa

& DESCARGAR | & FORMATO TEXTO

@ Estado Paramelrizacion

T
oo i e

[Eselecciona una cuenta para ingresar el Saldo Cero

4. La aplicacion inicia el proceso de generar el archivo plano y aparece el botdn
“Descargar.txt” pero desactivado

5. Después de aproximadamente 30 segundos mientras se termina la
generacion del archivo, se activa el botén. Hacer clic en “"DESCARGAR.TXT”
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FDESCARGAR TXT

6. Se realiza una descarga del archivo plano al equipo local del usuario con
formato tsv.

nk offics bt TAREAS Atxt Novedades 12_.06_2025 0702 - Ho X

Archive Editar Ver

OTRAS APORTACIONES DE CAPITAL  OTRAS APORTACIONES DE CAPITAL 1111
c 1111
Combustible: s 1111
Otras aport s pi 1111
D 8
ustibles y lubricantes 1111
ipo de alojamiento y campafia 1111
CUENTA TEST 3 CUENTA TEST 3 1111 4 2 1 2
TITULOS - EMISION TES  TITULOS - EMISION TES 1111 4 2

Cerrar trimestre.

Una vez se haya generado el archivo plano y se haya actualizado el sistema CHIP
con el archivo plano, para cerrar el trimestre y volver a empezar el proceso de
edicion del trimestre siguiente el Revisor debe:

1. Hacer clic en la funcién “Aprobar cambios del GIT”.

PO ML LA | R

2. En la parte inferior izquierda de la pantalla hay una seccion “Cerrar
Parametrizacién del trimestre”, en esta seccidon se hace clic en el botdén
“CERRAR TRIMESTRE".

«/Cerrar Parametrizacion del trimestre

@CERRAR TRIMESTRE -‘
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3. La aplicacion mostrara una ventana de confirmacion.

Terminar parametrizacion del trimestre

Esto dara por terminada la edicion de atributos complementarios por este trimestre y dara

comienzo a la parametrizacion del siguiente

. Mensaje de notificacion de cierre de trimestre exitoso. se inicia la edicion
del trimestre siguiente, y en este ejemplo seria el periodo “JUL-SEP-2025".

Notificacion
Ha empezado la edicidn del trimestre JUL-SEP-2025

Aceptar
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