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Instructivo de Usuario: Aplicacion Catalogo de Cuentas. GIT

Investigacion y Normas

La aplicacion Catalogo de Cuentas ha sido desarrollada con el objetivo de contar
con una herramienta que facilite el seguimiento de las modificaciones realizadas
en el catdlogo de cuentas, incluyendo la edicidn de atributos complementarios, el
registro de cuentas eliminadas y la automatizacién en la generacidon de nuevas
versiones de catdlogo. Para ello, se han definido diferentes perfiles con funciones
especificas dentro de cada uno de los GIT involucrados (GIT de Investigacién y
Normas, GIT de Consolidacion y GIT CHIP). A continuacién, se describen las

funcionalidades correspondientes a cada perfil creado para el GIT de
Investigacion y Normas:
z REVISOR DE
ADMINISTRADOR EDITOR DE CATALOGO CATALOGO

* PANTALLA INICIAL.
* ADMINISTRAR
USUARIOS.

* ADMINISTRAR
PERFILES.

* DESCARGA DEL
ESTADO ACTUAL DEL
CATALOGO.

* DESCARGA DEL
CATALOGO POR
ATRIBUTOS.

* CATALOGO CON
CAMBIOS A FUTURO.
* HISTORIAL DE
CAMBIOS

* HISTORIAL DE
CAMBIOS COMPLETO.
* REVISAR ARCHIVOS
DE SOPORTE.

* DESCARGA DE
VERSIONES
ANTERIORES.

* EDICION DE CUENTAS.
* ASIGNAR RESOLUCION.
* CARGA DE ARCHIVOS
DE SOPORTE.

* NOTIFICACION AL
REVISOR DEL CATALOGO
* PARAMETRIZACION DE
ATRIBUTOS
EXTENSIBLES.

* DESCARGA Y
VISUALIZACION DEL
ESTADO ACTUAL DEL
CATALOGO.

* CATALOGO CON
CAMBIOS A FUTURO.

* EDITAR CAMBIOS
INCLUIDOS.

* HISTORIAL DE
CAMBIOS.

* HISTORIAL DE
CAMBIOS COMPLETO.

* HISTORIAL ATRIBUTOS
EXTENSIBLES DEL GIT

* DESCARGA Y
VISUALIZACION DEL
ESTADO ACTUAL DEL
CATALOGO.

* CUENTAS
PARAMETRIZADAS EN EL
TRIMESTRE

* HISTORIAL DE
CAMBIOS.

* HISTORIAL DE
CAMBIOS COMPLETO.

* REVISAR ARCHIVOS DE
SOPORTE.

* DESCARGA DE
VERSIONES
ANTERIORES.

* OBSERVACIONES AL
EDITOR DE CATALOGO.
* NOTIFICACION AL
ADMINISTRADOR

* APROBAR CAMBIOS DE
ATRIB. EXTENSIBLES.
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. REVISOR DE
ADMINISTRADOR EDITOR DE CATALOGO CATALOGO
* APLICAR CAMBIOS * HISTORIAL ATRIB.
FUTUROS , EXTENSIBLES TODOS
* GENERAR VERSION LOS GIT.
DE CATALOGO * CUENTAS ELIMINADAS
DESCARGA DE
VERSIONES ANTERIORES.

Se debe tener en cuenta que la aplicacion cuenta con un reconocimiento de perfiles
automatico por medio del correo  electrénico de la entidad
(@contaduria.gov.co), por lo que al acceder a la aplicacidén es necesario que el
usuario ingrese primero a su correo institucional para que la aplicacion pueda
identificar quién esta accediendo, qué permisos y funciones se deben habilitar.

&¢Como Ingresar?

Para acceder a la aplicacién se debe:
1. Ingresar en la intranet. (https://www.contaduria.gov.co/web/intranet).

2. Hacer click en la pestafa con el texto "APPS” que se encuentra en la parte
derecha de la pantalla.
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Pantalla Inicial

Si es la primera vez que la persona ingresa a la aplicacion van a surgir una
serie de ventanas emergentes solicitando autorizacidén por el usuario del uso de la
informacién de la cuenta institucional (@contaduria.gov.co).

1. Hacer clic en el boton “Revisar Permisos”.

Se requiere autorizacion

Es posible que esta aplicacion no funcione como se espera si no se conceden

todos los permisos
solicitados.
' ™ - o
| Cancelar | Revisar permisos

2. Seleccionar la cuenta institucional que le corresponde al usuario. (en este
ejemplo se estd ingresando con la cuenta “catalogo-
cuentas@contaduria.gov.co”.
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{3 Iniciar sesion con Google

Elige una cuenta de
contaduria.gov.co

para ir a Proyecto sin titulo
Catalogo de Cuentas CGN
catalogo-cuentas@contaduria.gov.co

@ Usar otra cuenta

Espaiiol (Espafia) Privacidad Términos

3. Aparece una ventana emergente similar a la del ejemplo, hacer clic en
“Continuar”.

[ Iniciar sesion con Google

quiere
acceder a tu cuenta de
Google

Cuando permitas este acceso,
podra:

Ver, editar, crear y eliminar todas tus hojas de célculo
de Hojas de célculo de Google. Mas informacion

Confirma que confias en

Consulta por qué no ves enlaces a la Politica de
Privacidad o a los Términos del Servicio de Proyecto
sin titulo

Para hacer cambios en cualquier momento, ve a tu cuenta de
Google.

Descubre como te ayuda Google a compartir datos de forma
segura.

Cancelar ) Continuar
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QE' CONTADURIA

Se cargara la pantalla de inicio en la aplicacién, en la cual podemos identificar
varias secciones en la interfaz de usuario.

*.( iA [ r< dlogo de
“w & CONTADURIA
Goxnn 08 A ACION

APP - CATALOGO DE CUENTAS " Raministrador Investigacion y Normas

A Inicio ]

Descripcion del Aplicativo
Este aplicativo pesmite agilizar y asegurar e proceso e achualizar y generar un fuevo catalogo e cuentas dependiendo del 1ol asignado. Registrando y creando un historial con ks, & Administrar Usuarios
cambios reaizados por cada funcionaro,

. ) Administrar Perfies
+ Administrador : Encargado de asignar a los Usuarios Gue actuaran como Editores del catdiogo , y como Revisores de catdiogo, Tiene acceso af estado actual del catlogo , asi 4 Administrar Perfies

como al historial de. izados a este. Por Ultimo es el 'gado de generar version del catalogo que apiica 1odos los cambios realizados por el Editor del catélogo %

+ Editores de Catalogo : Pueden realizar cambios a la version del catalogo actual en las cuentas y ambitos. B vista del caulogﬂl

+ Responsable de revision : Tiene acceso a la vista del catalogo actual al igual que al historial de cambios realizados 3 este por los Editores de Catdlogo , supervisa que los
cambios al catalogo sean correctos teniendo la opcisn de enviar observaciones a los Editores de Catdlogo via email. Cuando todos los cambios sean revisados podra enviar (3 Catélogo con cambios
notificacion al Administrador. futuros

(B Vista Historial

OAcerca de |

[ Vista Historial General
APP-CATALOGO DE CUENTAS es una herramienta eficiente y versatl diseada para facilitar la gestion de catalogos de cuentas.

Con nuestra aplicacion, Ios usuarios pueden crear, modificar y eliminar cuentas de forma sencilla, mientras llevan un registro detaliado de todos los cambios realizados, garantizando [ Cuentas Eliminadas
un historial claro y acoesible.

2 Revisar archivos de Sof
Ademds, APP-GATALOGO DE CUENTAS permile a los usuar atriby p tas para personalizar su uso y adaptarias a ciferentes necesidades. Una de e Pl

sus caracteristicas clave e Ia capacidad de generar versiones del catalogo y mantener un historial de versiones, proporcionando un control fotal sabre las modificaciones realizadas a B pars .

1o largo del tiempo. arametrizacion

P: y organizado, la un sistema de de usuarios, ofreciendo un control centralizado sobre fos permisos y acoescs  Aprobar cambios de Alrb
v Extensibles del GIT.

1. Perfil actual

2. Usuario actual

3. Menu de funcionalidades disponibles segun el perfil actual y el Estado del
catalogo.

4. Informacidn general sobre los perfiles el GIT

5. Seccidn “Acerca de” con informacién general de la aplicacion.

@'GOV.CO

Ll o L sea

nolificacion al Administrador.

OAcerca de

APP-CATALOGO DE CUENTAS es una herramienta eficiente y versatil disefiada para facilitar Ia gestion de catalogos de cuentas.

A Administrar Usuarios

Can nuesta apiicackon, los usuarios pusden crear, modificar y eliminar cuentas d forma sencita, mientras llevan un reqistro detallaco de 1odas los cambios reallzados, garantizando A Administrar Perfiles
un historial claro y acoesible.

& Vista del catalogo
Ademas, APP.CATALOGO DE GUENTAS permite a los usuarios asignar alributos extensibles a las Guentas para personalizar su uso y adaptarias a diferentes necesidades. Una de o

sus caracteristicas clave &3 la capacidad de generar versiones del calalogo y mantener un historial Gé versiones, proporcionanda un control lotal sobrre las modificacicnes realizadas a

10 largo del tiempo. & catdlogo con cambios
futuros

Para garantizar un entoma seguro y organizado, Ia aplicacion incluye un sistema de administracion de usuarios, offeciendo un conirel centralizado sobre los permisas y accesos.
& Vista Historial

[ Vista Historial General
| BEstado del Catalogo de Cuentas Investigacion y Normas: EDICION |
@ Cuentas Eliminadas

2 Revisar archivos de Soporte

@ Estado Parametrizacion I

S T

& Parametrizacion

+ Aprobar cambios de Atrib
= Extensibles del GIT.

6. Estado actual del Catalogo (Edicién, Revision, Revisado)
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7. Estado actual de edicién de atributos complementarios de los 3 GITs
Involucrados (Edicion, Aprobado)

Administrar usuarios

Permite al Administrador agregar, editar o eliminar el registro de funcionarios a la
aplicacion.

*Registrar Usuario:

1. Con perfil de Administrador acceder a la opcidn “Administrar Usuarios” del
menu en la parte derecha de la interfaz.

@'GOV.CO

¢ ‘ “Cali\?gudi
3 o /T ¢ CONTADURIA
GINRAL DA RACION
APP - CATALOGO DE CUENTAS Administrador Investigacion y Normas s o, oo e

Usuar

catalogo-cuentas@contaduria. gov.co

L Administrar Usuarios
# Inicio

@) EditaEliminar Usuario |~ Nuevo Usuario » )
‘ 4 Administrar Usuarios

2 Administrar Perfiles

Seleccionar Usuario

[ vista del catalogo

B Catalogo con cambios
futuros

B vista Historial

[E vista Historial General

[ cuentas Eliminadas

2 Revisar archivos de Soporte

[@ Parametrizacién

2. En el panel izquierdo de la interfaz seleccionar la opciéon “Nuevo Usuario”.

2 Administrar Usuarios

Editar/Eliminar Usuario| (@) Nueve Usuario

Nombre nuevo Usuario: Email nuevo Usuario:

Nombre nuevo usuario ejemplo@contaduria.gov.co [:}
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3. Ingresar Nombre completo y correo institucional del nuevo usuario que se
va a registrar. Hacer click en el botén “Agregar”.

2 Administrar Usuarios

Editar/Eliminar Usuario @:) Nuevo Usuario

Nombre nuevo Usuario: Email nuevo Usuario: ‘

Usuario Prueba uprueba@contaduria.gov.co |

4. Confirmar accion.

Nuevo usuario

¢ Crear nuevo usuario?

5. Mensaje de confirmacién. Hacer clic en “Aceptar”

Notificacion

Nuevo usuario creado ‘

Aceptar

*Editar/Eliminar Usuario:

Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento

.’o\ .’o\ .’o\ .‘6\ 4 -
Z‘?’)Z%é Igglsrt?l_lplli(());ls Bogotd, Colombia icg%‘)ec ICE’C\&ZC icE)%?ec ici%lc Pagma | ’
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 1505001 | | 15014001 | | IS0 45001 | | 1SO/IEC
PBX: +57 (601) 492 64 00

SC- SA-CER OS-CER OS-CER
7328-1 366516 366518 660642



QE' CONTADURIA
GENERAL DE LA NACI(ﬁN

Cuentas Claras, Estado Transparente

INSTRUCTIVO APLICACION CA'I:[\LOGO DE CUENTAS PARA GIT
INVESTIGACION Y NORMAS
PROCESO: GESTION TICS
PROCEDIMIENTO: MESA DE SERVICIO
FECHA DE 2 z ;
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
24/09/2025 GTIOS-INSO3 01 8 de 49

1. Con perfil de Administrador acceder a la opcién “Administrar Usuarios” del
menu en la parte derecha de la interfaz.

@'GOV.CO
{ CONTADURIA | r[zlélugu de
miA (S )
. = K  CONTADURIA
@ Gl

APP - CATALOGO DE CUENTAS Administrador Investigacion y Normas

Usuario

catalogo-cuentas@contaduria.gov.co

& Administrar Usuarios
A Inicio

@ Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario ‘ ‘ .
L Administrar Usuarios

X Administrar Perfiles

m [® vista del catélogo

B catalogo con cambios
futuros

Seleccionar Usuario

& Vista Historial

[ vista Historial General

[ cuentas Eliminadas

X Revisar archivos de Soporte

[E Parametrizacién

2. En el panel izquierdo de la interfaz seleccionar la opcidén “Editar/Eliminar
Usuario”.

2 Administrar Usuarios

2

| |.| Editar/Eliminar Usuario | Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

3. Seleccionar de la lista desplegable el usuario que se desea Editar o Eliminar.
Hacer clic en “Consultar”
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2 Administrar Usuarios

(®) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario
Seleccionar Usuario ’ ‘
Seleccione -4 ‘ ‘
Seleccione
Ii U

=)

I
R
R ——

Usuario Prueba

4. Confirmar Accion.

Editar/Eliminar Usuario

¢ Consultar Usuario?

5. Mensaje de confirmacién. Clic en “Aceptar”

Notificacion

Datos Recuperados ‘

Aceptar

6. Al hacer clic en “Aceptar”, se muestra la informacion actual del usuario y
las opciones de “Editar” y “Eliminar”.
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4 Administrar Usuarios

# Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba & .

7. Para editar el correo institucional del usuario, hacer clic en “Editar”.

A Administrar Usuarios

@ Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba e

}

7.1 Se realizan las modificaciones deseadas. Hacer clic en “"Guardar” para guardar
los cambios.

Usuario Prueba uprueba123@contaduria.gav.co m

7.2 Confirmar accion.

Guardar funcionario

¢, Guardar cambios? ‘

7.3 Mensaje de confirmacién. Hacer clic en “Aceptar”.
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Notificacion

Usuario Actualizado con éxito ‘

Aceptar

8. Para eliminar el correo institucional del usuario, hacer clic en “Eliminar”.

A Administrar Usuarios

@) Editar/Eliminar Usuario Nuevo Usuario

Seleccionar Usuario

Usuario Prueba >

}

Usuario Prusba upruebal23@contaduria.gov.co m

8.1 Confirmar accion de eliminacion de usuario. Hacer clic en “Si”

Eliminar funcionario

¢Eliminar del sistema al funcionario?

¥
v

8.2 Mensaje de confirmacién. Hacer clic en “Aceptar”.

Notificacion

Usuario Eliminado con éxito ‘

Aceptar

Administrar perfiles.

Para administrar perfiles de usuario el Administrador debe:
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1. Seleccionar la opcidn Administrar Perfiles del menu de opciones que se
encuentra en la parte derecha de la interfaz.
Se identifican varias secciones en el panel izquierdo:

@'GOV.CO

Administrador Investigacion y Normas

2 Administrar Perfiles

# Inicio
Asignar Perfil

A Administrar Usuarios
Seleccionar Editor Seleccionar Revisor I

* 2 Administrar Perfiles
Asignar
- [E vista del cataloge

[ catalogo con cambios

futuros

[ Vista Historial

[EVista Historial General

[@ Guentas Eliminadas

2 Revisar archivos de Soporte

B Parametrizacin

« Aprobar cambios de Afrib.
Editor Actual Cindy Lorena Casallas Pulido Extensibles del GIT.

l & Descarga de Versiones

Revisor Actual: Catherin Jhoana Amaris Jerez

2.Asignar perfil. En esa seccién el Administrador puede asignar los usuarios
registrados en la aplicacién a los perfiles de Editor de Catalogo y Revisor de
Catalogo.

3.Quitar perfil. En esa seccion el Administrador puede asignar los usuarios
registrados en la aplicacién a los perfiles de Editor de Catalogo y Revisor de
Catalogo.

4.Perfiles asignados. En esa seccidon el Administrador puede ver los perfiles
asignados actualmente.

Para asignar un perfil a un usuario el Administrador debe :

1. Seleccionar los usuarios desde las listas desplegables al perfil que se quiera
asignar.
2. Hacer clic en el botdon “Agregar”
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A Administrar Perfiles

Asignar Perfil ‘ ‘

Seleccionar Editor Seleccionar Revisor ‘
Usuario Prueba 1 Seleccione & Asignar
Seleccione
Rocio Pérez Sotelo
Carlos Andrés Rodriguez

Diana Paola Romero
Catherin Jhoana Amaris Jerez
Cindy Lorena Casallas Pulido
Usuario Prueba

- Remover
| Usuario Prueba 2

3. Confirmar accion.

Asignar perfiles a los usuarios

LAsignar perfiles? ‘

4. Mensaje de confirmacion. Hacer clic en “Aceptar”

Notificacion

Roles asignados correctamente ‘

Aceptar

Para quitar un perfil a un usuario el Administrador debe :

1. Seleccionar los usuarios desde la lista desplegable que se quieran remover
de los perfiles deseados.
2. Hacer clic en el botén “Remover”
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Usuario Prueba Seleccione Remover

Seleccione
|
Usuario Prueba 2

3. Confirmar accion.

Eliminar usuarios del perfil

¢ Remover los usuarios de los roles seleccionados? ’

Mo Si

4. Mensaje de confirmacion. Hacer clic en “Aceptar”

Natificaciéon

Usuario removido exitosamente del rol ‘

Aceptar

Descarga y visualizacion de estado actual del catalogo.

En este panel se podra tener una vista embebida del estado del catalogo actual,
se podra ver el estado actual del catdlogo, y se podra descargar una copia en
formato Excel sin afectar el catdlogo que se esta trabajando en linea. La opcidn
Vista del Catalogo es accesible para todos los perfiles de la aplicacion.
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@'GOV.CO
4 Soyanueh

N T ! #ince
Actualizado al 26/05/2025( Res Resoluciones 420, 436, 437, 444, 451, 452, 453 y 454 de 2024 wmm‘m
ESTRUCTURA CGC POR AMBITOS 2 haminstraWerties

comeo oemommACION Comemites | 0 ‘Coneantes | 0 | comemvo |0 ‘DGUDAGON M 5 Catsiogo con cambics
1 ACTIVOS x E3 X X 1 futuros
1.1 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO X X X
: :gz 01 S:.::mnpal : : 1 : (=l Vista Historial
: : g: . [C:Tm";m;;um NACIONAL X : X ! : : [ Vista Historial General
6w 5 eSS 2 5 Cuentas Efminadas
1.1.06 03 Recaudos afectacion especifica X 1
110604 Recaudos SCUN X 1 2 Revisar archivos de Soporle
1.1.06.05 Cuentas X 1 =]
06 Otras cuel |§ comientes. . : X 1 =
X m ]m&ma e X [ X 1 + Aprobar cambios de Atrib
1.07.01 Ora manetana X 1 Extensibles del GIT.
02 Derechos especiales de giro [DEG) X 1
1.1.07.03 Pesos andinos X 1 & Descarga de Versiones
1.1.07 04 Convenios intemacionales: X 1
1.1.20.05 Cuenta corriente
1.1.20.06 Cuenta de ahorro
1.1.20.10 Red bancaria
1.1.20.90 Otros depdsitos
1.1.32 EFECTIVO DE USO RESTRINGIDO
CAarmniladA N ON4A0 NV Tlaia 4

JDESCARGAR CATALOGO

Descarga catalogo por atributos.

En este panel el usuario tiene una vista embebida del catalogo por atributos, y se
podra descargar una copia en formato Excel sin afectar el catadlogo que se esta
trabajando en linea. La opcién Catalogo por Atributos Extensibles es accesible para
todos los perfiles de la aplicacion.
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[ Vista General Atributos complementarios

oo WoHBRE

¥ Inicio
RO CONGEFTOR FOR MWD KTD R COWERRENCA om
. s Aacreca o
CATEGORA.INFCRMACION CONTABLE PUBLIEA - COMVERGERCIA . ok st B Parametriffion
<ane ars i
aseero: oo
Femw B Catilogo por Afributes
4xSebouana Extensibles

B Catdlogo con cambios
futuros

B Historial

[ Historial Ganeral

5,374 BIENES ALMACENADOS PARA CONSUMO 3 s 2
3.2.12| OTRAS APORTACIONES DE CAPITAL 3 3 2 B Historial Atributos
T ACTIVOS T 1 o 3 0 1 u 0 Extensibles
T EFECTIVG ¥ EQUIVALENTES AL EFECTIVG 3 T o 5 o T o [
1108 s 3 1 © [ o T o o [ Historial General Atribulos
im0l CHoR PRINGIFAL 3 1 T [ 0 [ g o Extansibles.
im0 TR MENGR 0 T T T T T g O
1106 ‘CUENTA GNICA NACIONAL 3 1 D 1 o T o o = Guentas Eliminadas
Tioem E 3 1 0 T u T 3 O
Troe0z RECAUDOS PRESUPUESTALES 3 1 0 T 0 T o o * Descargas
L0603 RECAUDOS AFECTACION ESPECITICA a 1 0 T 0 T o [
L0604 a 1 o T o T a o
110605 1 o T o T o o
110601 1 o 1 v T 0 o
Ve Haad

Se puede descargar una copia de este archivo al

clic en el botén “Descargar”.

equipo local del usuario haciendo

| 1.1.06.06 | OTRAS CUENTAS CDRR_IENTES-
1 1 NE SN I OTRAS CPFRACTORMFSE NIF C1IF
e
Haoja 1 | |

ADESCARGAR -«

Descarga y visualizacion del catalogo con cambios programados a futuro

Para acceder a este panel se debe seleccionar la opcién Catalogo con cambios
futuros en el menu de la parte derecha de la interfaz. En este panel hay una vista
embebida del Catdlogo con cambios a futuro. En este catalogo quedan registrados
los cambios que tienen fecha de aplicacién posterior a la fecha en la que se registra
el cambio.
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6 GOV.CO
¢ Sonmpum | b

! i 4 SONVADURR

[E Estado aciual del catdlogo de Cambios Futuros

A Inicio
CATALOGO_GAMBIOS_FUTUROS : sheet B Ackrinr Ustaskes
CONTROL CAMBIOS FUTUROS
2 Admin, erfiles
1 Se mantiene
2 Se crea @ vista deNfatalogo
3 Se modifica la denominacién
5 Se elimina B Catalogo con cambios
futuros
ESTRUCTURA CGC POR AMBITC e st
EMPRESAS | CON | EMPRESAS NO
‘coniGo DENOMINACION COTIZANTES COTIZANTES RNO
1 ACTIVOS 3 X 1

[ Cuentas Eliminadas

11 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO
1105 CAJA

110501 |Gaja principal

110502 |Gajamenor

1108 CUENTA UNICA NACIONAL

110601 |Cajero

110602 |Recaudos presupuestales

110603
110604
110606
110606
110690

4 Revisar archivos de Sopol

,uuu
NRREE.
e

REREEC |

B Parametrizacion

 Aprobar cambios de Alrib.
Extensibles del GIT

& Descarga de Versiones

::a-a-a-a-a-a-a-a-a-a-)-i!

ENTIDADES EN - Vista Historial General
COND. LIQUIDACION. E RESOLUCION |  VIGENCIA E
1
1
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

heet

Para descargar una copia del catalogo con cambios a futuro en su estado actual
hacer clic en el botéon "DESCARGAR CATALOGO".

1.1.20.05 Cuenta corriente

1.1.20.06 Cuenta de ahorro

1.1.20.10 Red bancaria

1.1.20.90 Otros depdsitos

1.1.32 EFECTIVO DE USO RESTRINGIDO

M AaraniladA~A VT ON40 N0 Tlain 4

LDESCARGAR CATALOGO

Descarga y visualizacion del historial de cambios.

Para acceder al historial de los cambios realizados al catdlogo se debe seleccionar
la opcion “Vista Historial” en el menu de opciones que se encuentra en la parte
derecha de la interfaz. En este panel esta el historial de cambios asociado al
catalogo actual, en dicho historial se describe por cada modificacion realizada al
catalogo de cuentas: la fecha, elemento modificado, accién que se le realiza al
elemento modificado, el usuario que realiza dicho cambio, descripcion/nombre del
elemento, accidon que se realiza, usuario que las realiza y las observaciones al
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realizar el cambio. Este historial estad ligado a cada versién de catalogo, lo cual
significa que al generar una nueva version se creara un nuevo historial donde se
almacenaran las modificaciones realizadas al nuevo catélogo.

Catélogo #bn cambios
futuros

= vista Historial

= Vista Histgkial General

Cuentas Miminadas

Historial-Compilado V 2019.02

FECHA ELEMENTO MODIFICADO ACCION USUARIO
10/15/2019 14:00:35 Cuenta 2.4.02.08 Nueva inapmm) contaduria gov.co Para el registro de la i6n a los ei de
10/15/2019 14:04:03 Cuenta 5.4.24.18 Nueva @—contaduria.gov.co Para el registro de la i6n a los ei de
1011512019 14:23:50 Cuenta 2.4.02.08 Denominacion Modificada a.gov.co creada con la i6n 048 de 2019
10/15/2019 14:44:11 Cuenta 5.4.24.18 Denominacion Modificada a.gov.co Resolucion 048 de 2019
1012212019 9:07:39 Cuenta 2.4.02.08 Nueva wam—— ) contaduria. gov.co Para el registro de la obligacion por la subvencion que el MHCP da a
1012212019 9:09:33 Cuenta 5.4.24.18 Nueva am—) contaduria.gov.co Para el registro del gasto por la subvencién que el MHCP da a los ref
1012212019 9:12:15 Cuenta 1.9.02.08 Nueva @mm—) contaduria.gov.co Para el registro de los recursos correspondientes al negocio fiduciaric
1012212019 9:14:16 Cuenta 1.3.84.49 Nueva S @ contaduria. gov.co Para el registro del derecho que tiene Deuda Publica Nacion sobre lo
1012212019 9:15:36 Cuenta 2.4.90.64 Nueva am—) contaduria gov.co Para el registro de la obligacion de la entidad deudora cuya deuda es
1012212019 9:16:59 Cuenta 2.7.07.05 Nueva amimmm—) contaduria gov.co Para el registro de las garantias financieras otorgadas por la entidad
10/22/2019 9:18:32 Cuenta 4.8.02.47 Nueva em—)contaduria.gov.co Para el registro de la ganancia cuando en la baja en cuenta de un titt
1012212019 9:20:10 Cuenta 4.8.02.48 Nueva mm—)contaduria.gov.co Para el registro de la actualizacion financiera del derecho de reembol
1012212019 9:21:24 Cuenta 4.8.02.49 Nueva a—"—s)contaduria gov.co Para el registro del ingreso que tiene Deuda Pdblica Nacién por los a
1012212019 9:23:26 Cuenta 5.3.69.05 Nueva animmem @ contaduria.gov.co Para el registro de las garantias financieras otorgadas por la entidad
1012212019 9:24:33 Cuenta 5.8.04.52 Nueva @mim—) contaduria.gov.co Para el registro del gasto de la entidad deudora cuya deuda esta sien
1012212019 9:26:04 Cuenta 5.8.90.39 Nueva am—y) contaduria.gov.co Para el registro de la diferencia entre el valor de la provisin y el valo,

Se requiere el cambio de denominacion dado que en esta cuenta tam

1012212019 9:54:12 Cuenta 1.9.90 Denominacion Modificada @mim—)contaduria.gov.co DENOMINACION ANTERIOR: DERECHOS DE SUSTITUCION DE A

Se requiere generalizar la denominacion para que sirva para el regist

1012212019 10:12:28 Cuenta 4.8.0854 Denominacion Modificada ——)contaduria.gov.co DENOMINACION ANTERIOR: Derechos de reembolso relacionados

Se requiere generalizar la denominacion para que sirva para el regist

10/22/2019 10:15:11 Cuenta 5.8.90.37 Denominacion Modificada i) contaduria.gov.co DENOMINACION ANTERIOR: Pérdida en la actualizacion de los dere
CambiosRealizados | RgistroCorreos

JDESCARGAR HISTORIAL DE CAMBIOS

En el historial también se podra un Registro de Correos el cual contiene el registro
de las notificaciones que son enviadas en la aplicacién entre los usuarios por medio
de correo electronico. El historial de cambios al igual que el estado actual del
catdlogo podra ser descargado en formato Excel.
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[E cambios realizados al Catalogo

| Historial-Compilado V 2019.02
FECHAY HORA OBSERVACIONES

1000920201256 catalogo-cuentas@contaduria gov.co asalcedol@contaduria. 9“"9“;‘,‘5;3"’9@

cuentas@contaduria DE EDITORAREVISOR Se han realizado los siguientes cambios

Se deben realizar as siguientes modificaciones adicionales
a desarrollo@contaduria gov.co,catalogo-
100092020113 catalogo-cuentas@contaduria gov.co i el e

DE REVISORAEDITOR
Se han realizado las revisiones a los cambios
1010972020 126 catalogo-cuentas@contaduria gov.co catalogo-cuentas@contadunia gov.co
DE REVISOR AADMINISTRADOR

| cambiosmeaizaos)
LDESCARGAR HISTORIAL DE CAMBIOS

RgistroCorreos

JDESCARGAR HISTORIAL DE CAMBIOS

Descarga y visualizacion del historial de cambios generales

Para acceder al historial de los cambios realizados al catdlogo se debe seleccionar
la opcidn "“Vista Historial General” en el menu de opciones que se encuentra en la
parte derecha de la interfaz. En este panel esta el historial de cambios totales
realizados a todas las versiones de catalogo generadas por la aplicacion asociado
al catdlogo actual: la fecha, elemento modificado, nombre del elemento, accién
que se le realiza al elemento modificado, el usuario que realiza dicho cambio, y
las observaciones al realizar el cambio.
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El Vista Hrglwial

Vista Historial General

El Cuenta iminadas

- R -
Todos los cambios realizados

ELEMENTO MODIFICADO NOMBRE DEL ELEMENTO ACCION USUARIO

Cuenta 1.3.38 SENTENCIAS, LAUDOS ARBITRALES Y CONCILIACIC Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

Cuenta 13.38.01 Sentencias Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

Cuenta 1.3.38.02 Laudos arbitrales y conciliaciones extrajudiciales Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

Cuenta 1.3.38.03 Intereses de sentencias Nueva Cuenta jhemandez@contaduria.gov.c

Cuenta 13.38.04 Intereses de laudos arbitrales y conclliaciones extrajudic Nueva Cuenta jhemandez@contaduria.gov.c

Cuenta 1.3.38.05 Costas procesales Nueva Cuenta jhemandez@contaduria.gov.c

Cuenta 13,8454 Derechos de reembolso relacionados con demandas, ar Nueva Cuenta ihernandez@contaduria gov.c

Cuenta 2.4.90.68 Obligaciones de reembolso relacionadas con demandas Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

Cuenta 2.7.90.29 Obligaciones de reembolso relacionadas con demandas Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

Cuenta 4.8.02.50 Intereses de sentencias a favor de la entidad Nueva Cuenta jhermandez@contaduria.gov.c

Cuenta 4.8.02.51 Intereses de laudos arbitrales y conciliaciones extrajudic Nueva Cuenta jhemandez@contaduria.gov.c

Cuenta 4.8.08.60 Sentencias a favor de la entidad Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 Cuenta 4 8.08 61 Laudos arbitrales y conciliaciones extrajudiciales a favor Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 23:00: Cuenta 4.8.08.62 Costas procesales a favor de la entidad Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 23:01:42 Cuenta5373.16 Obligaciones de reembolso relacionadas con demandas Nueva Cuenta ihemandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 Cuenta 8.1.90.04 Derechos de reembolso relacionados con demandas, ar Nueva Cuenta jhernandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 Cuenta 9.1.90.04 Obligaciones de reembolso relacionadas con demandas Nueva Cuenta jhemandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 23:18: Cuenta 5.1.08.11 Variaciones de pensiones por el costo del servicio prese AMBITOS MODIFICADOS jhernandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 23:20:06 Cuenta 5.1.08.11 Variaciones de pensiones por el costo del servicio prese Cambio de Denominacion. DE:Variaciones de pensiones por el costo del se Jjhernandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 Cuenta 9.3.12 LIQUIDACION PROVISIONAL DE BONOS PENSIONAL AMBITOS MODIFICADOS jhemandez@contaduria gov.c

6/08/2021 Cuenta 9.3.12.01 Liquidacién provisional de bonos pensionales AMBITOS MODIFICADOS jhernandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 Cuenta 5.8.90.42 Variaciones de pensiones por el costo del servicio pasac Nueva Cuenta jhemandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 Cuenta 5.8.90.43 Variaciones de otros beneficios posempleo por &l costo « Nueva Cuenta ihemandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 Cuenta 5.1.08.14 Variaciones de otros beneficios posempleo por el costo «Cambio de Denominacién. DE:Variaciones de otros beneficios posempleo p jhernandez@contaduria.gov.c

6/08/2021 23: Cuenta 5.2.12.14 Variaciones de otros beneficios posempleo por el costo «Cambio de Denominacién. DE:Variaciones de otros beneficios posempleop  jhernandez@contaduria.gov.c

SDESCARGAR HISTORIAL GENERAL

El historial general también cuenta con una opcidn de descargar una copia en
formato Excel, Solo se le debe dar clic al botén “DESCARGAR HISTORIAL
GENERAL"”

17/08/2021 21:37:01 1.3.38 SENTENCIA
17/08/2021 21:37:54 1.3.38.01
17/08/2021 21:38:34 1.3.38.02 Laudos a
17/08/2021 21:39:18 1.3.38.03
17/08/2021 21:40:05 1.3.38.04 Intereses de
17/08/2021 21:40:44 1.3.38.05
17/08/2021 21:41:52 1.3.84.54 Derechos de
17/08/2021 21:42:47 2.4.90.65 Obligaciones
17/08/2021 21:43:54 2.7.90.29 Obligaciones
17/08/2021 21:44:38 48.02.50 Interese
17/08/2021 21:45:46 4.8.02.51 Intereses de
HistorialCompl

» HDESCARGAR HISTORIAL GENERAL ‘
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Revisar archivos de soporte

El Administrador y el Revisor de catalogo podran acceder a un listado de archivos
de soporte que los Editores de catdlogo han anexado al realizar cambios. Esta
tabla brindara informacién sobre qué versidon de catdlogo se editd, qué usuario
realizd la modificacion y subid el archivo de soporte, la fecha en que se realizé el
cambio y el anexo del archivo, y por ultimo el nombre y el acceso al archivo de
soporte.

@'GOV.CO
x
¢ sumoue | S cone

A
o

APP - CATALOGO DE CUENTAS Administrador Investigacion y Nommas

4 SoATADURIA

B Archivos de Soporte

# inicio

ArchivosSoporte - Hoja 1

FECHA DE 2 Administrar Usuarios

VERSION DE CATALOGO NOMBRE DEL ARCHIVO SUBIDO POR SUBIDA
CompiadoV 202201 2022-03-22 Apstes 3 CGC - Reintegros DGCPTN por recursas adm.xsx  jhemandsz@confaduna govco 300372022 2 Administrar Perfies
Comgiado v 2022 01 2022-03-23 Ajustes al CGC - Transferencias y subv. isx Pemandez@contaduna govco 301032022
Comptado v 202201 2022-03-26 Ajustes 81 COC - Unificacen TN y DPN xisx emancez@contacunagavco 3003202 B Vista del catalogo
Comgtado 202296 cac 9032023
Comptado v 202296 Modifcaciones 3 CGC - Realizadas ds forma anual xisx Jnemandez@contaduna gov co 9032023 B Catdlogo con cambios
Comptado v 202301 1. Formato para fas modificacianes al CGC- DIAN xisx taleon@contadura gov.co 140062023 A
Compiado V 202301 RESOLUCION No. 165 DE 2023 - DIAN pdt aleon@contacura gov.co 14062023
Compiado v 2023 04 tes al COC xisx o 21122023 I Vieta Historiat
Comptado V 2023 04 20231221 Resolucion 343 do 2022 Modt CGC Colpansionss xisx abarrsto@contaduria gov o 212200
Comptado v 202304 20231221-Resolucibn 441 6 2023 xksx ebameto@contaduria gov co 2u122023 B vista Histoll seneral
Comptado V 2024 01 20240401 @ 9042024 )

[ Cuentas EWfinadas
Comptado V 202401 20240725 s goven 25072024
Compiado V 2024 01 20240725 finatsx 20002024

2 Revisar archivos de Soparte

B Parametrizacion

Comptado v 2024 02 20241206_MoACOCRes_444 xisx ceasatas@oontaduna gov.co 181212024
Compiado V 2024 02 20241114 _MoG#CGCRes_420 xx ceasatas@contacuria gov co 18122024 | bips

 Aprobar s de AlD.
Extensivies o™

& Descarga de Versiones

Hoja 1

SDESCARGAR LISTA

Esta tabla de Excel puede ser descargada usando el botdn de descarga en la parte
inferior “Descargar Lista”

J.DESCARGAR LISTA

Asignar resolucion

El Editor de catdlogo tiene acceso a un panel en el cual hay dos listados de cuentas.
Una con un listado de los cambios que se han realizado al catadlogo actual. La otra
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con los cambios que se han realizado a futuro. Para asignar una resoluciéon a un
cambio realizado el Editor de catdlogo debe:

1. Seleccionar la opcién “Asignar Resolucidon” en el menu de la parte derecha
de la pantalla.

i= Asignar Resolucion

= Asignar Resolucién

Asignar resolucion

Buscar cuenta

Asignar resolucion cambio Futuro

Buscar cuenta

2. Seleccionar de las listas desplegables la cuenta modificada a la que se le
quiere asignar una resolucién. Hacer click en “Buscar cuenta”

i= Asignar Resolucion

Asignar resolucion ‘ .

Buscar cuenta

ISeler:r:ione
Seleccione
1.1.06.07
1.1.06.08
1.1.10.12

3. Confirmar accion.
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Busqueda de codigos

i Seguro que deseas buscar este codigo? '

4. La aplicacién consulta la informaciéon de la cuenta.

5. Mensaje de Notificacidon

Notificacién

Datos obtenidos satisfactoriamente ‘

Aceptar

6. El Editor de catalogo debe ingresar el niumero de resolucion, el afo y su
vigencia.

La aplicacién mostrara un aviso si al cambio no se le ha asignado resolucion,
y en caso contrario un aviso de que ya se le asignd un cambio a esta
resolucidn. Hacer clic en el botdon “Asignar Resolucién”
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Datos de la cuenta

RESOLUCION A FUTURO
Codigo de la cuenta
1.1.06.07

Denominacién

Cuenta nueva , Nueva denominacion

No 5e ha asignado Resolucion | WALIDA S1 YA EXISTE UNA RESOLUCION ASIGNADA A ESTE GAMEID

Asignar Resolucion No

Ivﬂ lﬁel?ﬂ?"; “Iwnulgwwlal 10/06/2025 DI

Observaciones

(1010672025 04:45 - catalogo-cuentasi@contaduria.gov.co | [NOMBRE ANTERIOR :Cuenta nueva, CAMBIADO POR: Cuenta nueva , Nueva
La cuenta aplica a los siguientes ambitos:

&l cambio de 4N porque...

EMPRESAS COTIZANTES
EMPRESAS NO COTIZANTES
ENT GOBIERNO

ENTIDADES EN LIQUIDACION

===

En caso de tener una resolucién asignada aparecera un mensaje como este

Actualmente se encuentra asignada la Resolucion 123 de 2020 con vigencia 2020-12-24

Asignar Resolucion No:

7. Confirmar accion.

Administracion de cuentas

£Asignar resolucién? ‘

No Si

8. La aplicacion carga la informacién y muestra un mensaje de confirmacién.

Notificacion

Resolucién 123 de 2025 asignada correctamente a la cuenta 1.1.06.07
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Generar nueva version del catalogo

El Administrador tendra un panel para Generar una nueva version del catalogo,
esto hara que se reinicien las convenciones del catalogo actual y se haga efectivas
todas las modificaciones realizadas por los Editores de Catalogo, esto quiere decir
que las cuentas marcadas por cambio de nombre (3) y las cuentas nuevas (2)
sean nuevamente asignadas a la nomenclatura (1). Las cuentas que habian sido
marcadas para eliminar (cuentas que ya no aplican a ningun ambito) seran
eliminadas para la nueva version. Adicionalmente se creara automaticamente un
nuevo historial asociado a la nueva versidn generada y asi poder empezar
nuevamente el proceso de edicion.

Antes de generar version se debera describir los nimeros de resoluciones que
cambiaron el catadlogo, en este ejemplo se va a generar versién con los cambios
que describen las Resoluciones 123 y 456 de 2025.

Ui

-

¥ Necrarna de Vercinnes

£ Generar Nueva version

Al generar una nueva version del catalogo se aplicaran todos los cambios realizados al catalogo actual y se creara un nuevo catalogo en limpio

Esta nueva version de catalogo incluye la Resolucion:

123,456 de 025 "

] -t

Edicion de cuentas.

Para acceder a esta funcionalidad el Editor de Catalogo debe hacer clic en la opcidn
“Administrar Cuentas” en el menlU que se encuentra en la parte derecha de la
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interfaz. Este panel solo esta habilitado para los Editores de Catalogo. Se podran
realizar diferentes tareas relacionadas con las cuentas en el catdlogo de cuentas,
tales como crear cuenta, marcar cuenta para eliminar, editar denominacién y

editar ambitos.

En esta seccion se el Editor de catdlogo cuenta con todas las herramientas para
realizar las modificaciones al catdlogo de cuentas.

iZ Administracién de Cuentas

Cuenta en formato X X XX XX I (®) Crear cuenta Marcar para Eliminar Editar Denominacion Editar Ambitos I

*Crear cuenta:

Para crear una cuenta el Editor de Catalogo debe:

1. Seleccionar la opcion Crear cuenta

iZ Administracién de Cuentas ‘

Cuenta en formato X XXX XX | (®) Crear cuenta | Marcar para Eliminar Editar Denominacién Editar Ambitos

2. Escribir el cédigo de la cuenta que se va a crear en la caja de texto ubicada
en la parte izquierda de la interfaz.
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3. Hacer clic en el botdn “Crear cuenta”.

iZ Administracién de Cuentas

I 1.1.06.07 (®) Crear cuenta Marcar para Eliminar Editar Denominacién Editar Ambitos

4. Confirmar accion.

Busqueda de codigos

£ Seguro que deseas buscar este codigo?

5. Mensaje de notificacion después de la validacion de la disponibilidad del
codigo.

Notificacion

Esta cuenta aln no esta registrada '

Aceptar

6. Se ha habilitado un formulario donde el Editor de Catalogo podra ingresar
la informacién de la nueva cuenta.
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Datos de la cuenta

Cambio a futuro () | MARGAR PARA VIGENGIAS FUTURIAS

Gdigo de Ta cuenta
1.1.06.07 CODIGO INGRESADO EN EL PASO ANTERIOR

Denominacion

Ingresa la Denominacion de la cuenta

DENOMINAGION QUE SE LE ASIGNA A LA GUENTA

Observaciones

Ingresa las nuevas observaciones asociadas a la cuenta

JUSTIFIGACION DEL GAMBIO

[TT EMPRESAS COTIZANTE
0 EMPRESAS NO COTIZANTES
0 ENT. GOBIERNO MARGAR AMBITOS

[J ENTIDADES EN LIQUIDACION GORRESPONDIENTES

X Guardar Cambios

A continuacién, un ejemplo de una cuenta con vigencia futura:

Datos de |a cuenta

Cambio a futuro

Fecha de aplicacion : SE INGRESA LA FECHA DE
01/01/2026 =] APLIGACION DEL CAMEID

Cédigo de la cuenta

1.1.06.07

Deneminacion
Ingresa la Denominacion de I cuenta

Cuenta nueva

Observaciones
Ingresa las nuevas observaciones asociadas ala cuenta

Se crea cuenta nueva debido a Ia resolucion 123.

[J EMPRESAS COTIZANTES

[J EMPRESAS NO COTIZANTES
ENT. GOBIERNO

[J ENTIDADES EN LIQUIDACION

& Guardar Cambios

7. Después de llenar la informacion, hacer clic en el botén “Guardar Cambios”

‘ X Guardar Cambios ‘
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8. Confirmar Accion

Administracion de cuentas

iSeguro que deseas guardar los cambios? '

9. Al cargar la informaciéon, tenemos un mensaje de notificacion.

Notificacion

Cuenta (1.1.06.07) Cuenta nueva creada satisfactoriamente .

Aceptar

10.La aplicacién actualiza el catalogo.

*Marcar para eliminar cuenta:

Para marcar una cuenta para eliminar el Editor de Catalogo debe:

1. Seleccionar la opcion “Marcar para Eliminar”

iE Administracién de Cuentas ‘

Cuenta en formato X XXX XX Crear cuenta |®) Marcar para Eliminar Editar Denominacién

Editar Ambitos

2. Ingresar el cddigo de la cuenta que se desea marcar para eliminar y hacer

clic en el botdon “Eliminar Cuenta”

iE Administracién de Cuentas

I 1.1.06.08 Crear cuenta wOw Marcar para Eliminar Editar Denominacion Editar Ambitos
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3. Confirmar accion.

Busqueda de codigos

4 Seguro que deseas buscar este codigo?

4. Mensaje de notificacion.

Notificacion

Datos obtenidos satisfactoriamente .

Aceptar

5. El Editor de catalogo debe ingresar las observaciones que justifican la
eliminacién de la cuenta. Luego debe hacer clic en el botéon “Guardar

Cambios”.

Datos de la cuenta

Cambio a futuro )
Codigo de la cuenta

1.1.06.08
Denominacién
a nueva 2

Observaciones
[10/06/2025 02'59 - catalogo-cuentas@contaduria gov ca | [CUENTA CREADA] Se crea cuenta nueva debido a Ia resolucion 123

EMPRESAS COTIZANTES
EMPRESAS NO COTIZANTES
ENT. GOBIERNO

6. Confirmar accion.
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Administracién de cuentas

;Seguro que deseas guardar los cambios?

7. Mensaje de notificacion.

Notificacion

Cuenta (1.1.06.08) Cuenta nueva 2 eliminada correctamente '

Aceptar

8. La aplicacion actualiza el catalogo.

*Editar denominacion:

Para cambiar la denominacién o descripcién de una cuenta el Editor de Catalogo
debe:

1. Seleccionar la opcion Editar denominacion.

i= Administracion de Cuentas

Cuenta en formato X X XX XX Crear cuenta Marcar para Eliminar (:Q:- Editar Denominacion Editar Ambitos

2. Escribir el cédigo de la cuenta que se desea editar y hacer clic en el botdn
Buscar Cuenta.

iE Administracion de Cuentas

I 1.1.06.07 Crear cuenta Marcar para Eliminar ‘0- Editar Denominacién Editar Ambitos
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3. Confirmacion de la accion.

Busqueda de codigos

¢ Seguro que deseas buscar este codigo?

- 6

4. La aplicacién busca la cuenta y carga Mensaje de notificacion.

Notificacion

Datos obtenidos satisfactoriamente '

Aceptar

5. Ingresar la nueva denominacion de la cuenta, las observaciones y hacer clic

en “Guardar Cambios”

Datos de |a cuenta

Cambio a futuro [J
Codigo de la cuenta

1.1.06.07

Denominacién

Ingresa la Denominacion de la cuenta

Cuenta nueva , Nueva denominacion I

Observaciones
[10/06/2025 02:59 - cataloge-cuentas@contaduria.gov.co ] [CUENTA CREADA] Se crea cuenta nueva debido a la resolucion 123.

Ingresa las nuevas observaciones asociadas ala cuenta

Se realiza el cambio de denominacion porque.

EMPRESAS COTIZANTES

EMPRESAS NO COTIZANTES
ENT. GOBIERNO
ENTIDADES EN LIQUIDACION
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6. Confirmacion de la accion.

Administracion de cuentas

. Seguro que deseas guardar los cambios?

7. La aplicacion aplica los cambios al catalogo.

8. Mensaje de notificacion.

Notificacion

Denominacion de cuenta 1.1.06.07 modificada correctamente a : Cuenta nueva , Nueva

denominacion ‘

Aceptar

*Editar ambitos de la cuenta:

Para editar los ambitos a los cuales esta asignada una cuenta el Editor de
Catalogo debe:

1. Se debe seleccionar la opcion Editar Ambitos.

= Administracién de Cuentas

Cuenta en formato X X XX XX Crear cuenta Marcar para Elimi Editar D

2. Escribir la cuenta en el campo de texto a la cual le deseamos modificar los
ambitos. Clic en Buscar Cuenta.

i= Administracién de Cuentas

I 1.1.10.12 Crear cuenta Marcar para Eliminar Editar Denominacién (:éw Editar Ambitos

1t 1+
Direccion: Calle 26 # 69 - 76 | Edificio Elemento ) @AY ?:'.;-.. 2 Ai
Torre 1 (Aire) - Piso 15 ~= ICE;C%ZC s'i.QNET Pagina | 33
Codigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia e
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 1505001 | | 15014001 | | IS0 45001 | | 1SO/IEC w2y
PBX: +57 (601) 492 64 00 SC- SA-CER OS-CER OS-CER

7328-1 366516 366518 660642



CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

INSTRUCTIVO APLICACION CA'I:ALOGO DE CUENTAS PARA GIT
INVESTIGACION Y NORMAS
PROCESO: GESTION TICS
PROCEDIMIENTO: MESA DE SERVICIO
FECHA DE 2 z ;
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:
24/09/2025 GTIOS-INSO3 01 34 de 49

3. Confirmar accion

Busqueda de codigos

¢ 3eguro que deseas buscar este codigo?

4. La aplicacién carga el formulario de edicién y muestra Mensaje de
notificacion.

Notificacidn

Datos obtenidos satisfactoriamente .

Aceptar

5. El Editor de Catalogo debe ingresar las observaciones y seleccionar en la
lista de chequeo los ambitos que desea asignar a la cuenta. Hacer clic en
el boton “Guardar Cambios”.

Datos de la cuenta

Cambia a futuro [

Cédigo de Ia cuenta

111012

Denominacién
Ingresa s Denominacibn de Ia cusnta
Depdsilos remunerados

Observaciones

Se elimina el Ambita XXX de 12 cuenta porque

EMPRESAS NO COTIZANTES
ENT. GOBIERND
() ENTIDADES EN LIQUIDACION

I & Guardar Cambios ]

{IQNET

*  ceRmiFIED
MANAGEMENT
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6. Confirmacion de la accion.

Administracién de cuentas

;Seguro que deseas guardar los cambios?

7. La aplicacion carga la informacidon y muestra un mensaje de notificacion.

Notificacion
Ambitos de Ia cuenta 1.1.10.12 Medificades con éxito '

Aceptar

8. La aplicacion actualiza el catdlogo.
Notificacion al revisor de catalogo

En este panel el Editor de Catalogo podra enviar notificaciones al Revisor de
catalogo para notificar que ya se realizaron los cambios. Esta notificacién se hara
por medio de un correo electrénico al_Revisor del catalogo describiendo los

cambios realizados y que estan listos para ser revisados.

Cuentas Flgainadas

¥ Descargas

A Enviar Notificacion
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~AEnviar Notificacion de Cambios realizados al Catalogo de Cuentas al Revisor

Notas para el revisor:

Se han realizado los cambios.
OBSERVAGIONES DEL EDITOR PARA EL REVISOR

Enviar al revisor:
SELEGGIONA REVISOR DESTINO DE LISTA DESPLEGABLE

Catherin Jhoana Amaris Jerez i

I Enviar Observaciones I «

El correo recibido por el revisor tendrd un botdn con un acceso directo a la
aplicacion, asi como las observaciones enviadas por el Editor

@ Catalogo de cuentas 12:56 (hace 1 minuto) Y 4

para S i~

Notificacion

Cambi lizados y preparados para revision
Se han realizado los siguientes cambios......

Abrir Aplicativo
Conatuduria Gener

aldela N

Observaciones al editor de catalogo

En este panel el Revisor de Catalogo podra enviar si es necesario las observaciones
obtenidas al revisar los cambios realizados al catdlogo por medio de un correo
electronico.

Edicién del catalogo de cuentas x

., CONTADURIA

" GENERAL DE LA NACION
AEnviar Obsetvaciones al Editor

Observaciones para el Editor:

A Inicio

Se deben realizar las siguientes modificaciones adicionales:
[E Vista del catalogo

[E vista Historial
A Enviar Observaciones al
editor

« Enviar Notificacion al
Administrador de Revision
completa
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El correo recibido por el editor tendrd un botén con un acceso directo a la
aplicacion, asi como las observaciones enviadas por el Revisor.

< Catélogo de cuentas

Notificacion

Instrucciones del Administrador:

Se deben realizar las
Abrir Aplicativo

Notificacion al administrador

En este panel el Revisor de Catalogo podra enviar una notificacién al Administrador
via correo electrénico ya sea notificando una revision de cambios parcial o total
de las modificaciones realizadas por el Editor de Catalogo.

Edicion del catalogo de cuentas X

@. CONTADURIA
V' GENERAL DE LA NACION
+Notificacién de Revision terminada al Administrador
Observaciones para el Administrador:
Se han realizado las revisiones a kos cambios: A Inicio
[E Vista del catalogo
[ Vista Historial
A Enviar Observaciones al

editor
« Enviar Notificacion al

Administrador de Revision
completa

El correo recibido por el Administrador tendra un botén con un acceso directo a la
aplicacidn, asi como las observaciones enviadas por el Revisor.

&  Catilogo de cuentas

Notificacion

Observaciones:
Se han realizado las revisiones a los cambios:

Abrir Aplicativo
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Carga de archivos de soporte.

El Editor de catalogo tiene la opcidn de anexar un archivo que soporte los cambios
realizados. Estos archivos seran guardados y podran ser consultados vy
descargados posteriormente.

Para | editor subir estos archivos debe:

1. Seleccionar la opcidon “Archivos de Soporte” del menu ubicado en la parte
derecha de la interfaz.

iZ Asignar Resolucion

2 Archivos de Soporte

2> Editar Cambios Incluidos

2. Hacer clic en el botdn “Seleccionar archivo” para seleccionar un archivo del
equipo local, escribir las Observaciones correspondientes y hacer clic en el
botdn “Subir archivo”

2 Subir Archivos de soporte

Adjuntar archivo de soporte

Seleccionar archivo | 2023 pdf

Ohservaciones:

Ingresa las nuevas observaciones

Se sube archivo que describe. ...

I Subir archivo I "
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3. Confirmar accion.

Creacion de ambitos

¢ Esta seguro de subir el archivo de soporte? '

No

4. Mensaje de notificacidon

Notificacion

Archivo **2023 pdf** Cargado Correctamente ‘

Aceptar

Descarga de versiones anteriores

El Administrador puede acceder a esta funcionalidad seleccionando la opcién
“Descarga de Versiones” en el menu que se encuentra en la parte derecha de la
interfaz. Con esta funcionalidad el usuario podra ver en una lista desplegable las
versiones anteriores de catdlogo de cuentas que han sido editadas por la
aplicacion.
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Al seleccionar la version de catalogo que se desea descargar y dar click en el botén
“Descargar” se bajara al equipo un archivo Excel con el catdlogo seleccionado.

X Descarga de Versiones

Descargar Versiones anteriores de catalogo

Seleccionar Version:

Compilado V 2022 95 Cambios Aceptados b

Descargar «

Aprobar cambios de atrib. Extensibles.

En este item del mend de funciones, tanto el Revisor de catadlogo como el
Administrador podran cambiar el estado de los cambios en los atributos
extensibles entre 'APROBADO' y 'EDICION'. El estado 'APROBADO' debe
establecerse una vez que las cuentas por parametrizar correspondientes al GIT de
Investigacién y Normas tengan los atributos asignados.

Parametrizacion

+ Aprobar cambios de Atrib.

Extensibles del GIT.

X Descarga de Versiones

_l?;fgcio&i;a)ll_epzigo#lsw - 76 | Edificio Elemento (@) (@) (@) (@) Pagina | 40
Codigo Postal: 111071, Bogotd, Colombia e sy Sade e
www.contaduria.gov.co | contactenos@contaduria.gov.co 1509001 | | 15014001 | | ISO4s001 | | 1SO/IEC
PBX: +57 (601) 492 64 00 SC- SACER OSCER OS-CER

7328-1 366516 366518 660642



CONTADURIA

GENERAL DE LA NACION
Cuentas Claras, Estado Transparente

INSTRUCTIVO APLICACION CA'I:[\LOGO DE CUENTAS PARA GIT
INVESTIGACION Y NORMAS

PROCESO: GESTION TICS
PROCEDIMIENTO: MESA DE SERVICIO

FECHA DE . _ -~ - _
APROBACION: CODIGO: VERSION: PAGINA:

24/09/2025 GTIOS-INSO3 01 41 de 49

/Aprobar cambios

Aprobar cambios
A continuacion podras cambiar el estado de los cambios realizados por el GIT, el estado En revisién indica quelos cambios an estan siendo revisados y el estado Aprobados indica que los cambios ya han sido
revisados por parte del GIT.La generacion de la nueva vesion de catalogo solo podra ser ejecutada cuando todos el estado de los cambios de los GIT involucrados en el proceso estén en Aprobados

Estado actual:
APROBADO I::> ESTADO ACTUAL DE LOS CAMBIOS

Observaciones:

OBSERVACIONES (OPCIONALES)

Cambiar estado a:

| [ " CAMBIAEL ESTADO DE LOS CAMBIOS

Editar cambios incluidos

El Editor de Catalogo podra realizar correcciones de los cambios realizados al
catalogo en su version actual, para apoyo de esto tendra acceso a una lista de
cuentas que ya han sido editadas.

EL editor debe:
1. Seleccionar la opcion “Editar Cambios Incluidos”.

2. Seleccionar cuenta de la lista desplegable y hacer clic en el botdn “Buscar
cuenta”.

Edicion del catalogo de cuentas X

Qh CONTADURIA
GENERAL DF LA NACION

< Seleccionar cuenta a corregir

Seleccione §] Buscar cuenta A Inicio
Seleccione
130581 1M Edicion de Ambitos
1.3.11.26 CUENTAS QUE SE HAN
4.1.05.81 MODIFICADO EN LA VERSION £= Administrar de Cuentas
4.1.10.60 ACTUAL DE CATALOGO =
4,1.95.68 =

= {
5.8.93.66 iZ Asignar Resolucion

| 4 Editar Cambios Incluidos

2 Archivos de Soporte
B Parametrizacion

[E Vista Catélogo
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3. Confirmar Accion.

Busqueda de codigos

¢ Deseas iniciar la comeccion de informacion de este codigo?

-3

4. La aplicacion carga la informacion de la cuenta. Se muestra mensaje de

notificacion

Notificacién

Datos obtenidos satisfacteriamente

¢

Aceptar

5. La aplicaciéon mostrara al usuario la informacién actual de esta cuenta, y se
podra editar su Denominacion, Resoluciones asignadas y se podran corregir
las nomenclaturas de los marcos a cualquiera de sus valores posibles
(1,2,3,5). Después de diligenciar los datos hacer clic en el boton “Corregir”.

Edicion del catalogo de cuentas

Coaigo ae 3 cuenta

CORRENR RESTLICIN ASINASA A LK
BT

-

& <o
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6. Confirmar accion.

Administracion de cuentas

Las correcciones realizadas no podran deshacerse, ; Aplicar de fodos modos? '

- @

7. La aplicacion carga los cambios y muestra un mensaje de notificacion.

Notificacion

Correccion realizada

Aceptar

Parametrizacion.

El Editor de Catalogo tendra acceso al archivo de parametrizacién correspondiente
al trimestre actual. Este archivo se actualiza automaticamente cada vez que se
genera una nueva version del catalogo, incorporando las novedades. Asimismo, el
archivo incluye las cuentas editadas y creadas por consolidacién.

Edicion del catalogo de cuentas x
4 SONTADURA

ATRS. CORRESPONIENTES ALGT WY, Y NORKAS

[ECuentas para parametrizar en el trimestre

CUBNTAS CON COLR DIFRENTE PERTENCEN AL CATALDGO 0€ CONSDUDACIEN (MO SE PUEDEN EDTAR.
EXTAN PRESENTES CON PRIPOSITD INFDIMATHD),

EI TS 08 RSP 5 SEO8COTO 555
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El Editor de Catalogo, al seleccionar una cuenta, consultara los atributos asignados
y mostrard la informacion actual de la cuenta, junto con los campos
correspondientes para su edicién.

Descarga y visualizacion del catalogo de cambios futuros

En algunos casos, cuando el Editor de Catdlogo realiza cambios en las cuentas,
estos cambios se aplican en una fecha futura. Dichos cambios se registran en una
version alterna del catalogo, donde se almacenan hasta que el Administrador los
aplique. A través de la opcion 'Catalogo con cambios futuros', el Editor podra tener
una vista previa y la opcidn de descargar esta version.

Edicion del catalogo de cuentas x

& sorTaousis

[E Estado actual del catalogo

CONTROL CAMBIOS FUTUR! froforsr

ESTRUCTURA CGC POR AMBITO

ot | B ity | 0| _oomtime | _cow | Coommeon | o M| mesowvcrn | _wormc
SDESCARGAR CATALOGO DESCARGA ESTA VERSIN O€ CATALOGO
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Historial GIT Atrib. Extensibles

El Editor de catalogo va asignando los Atrib. Extensibles de las cuentas en la opcién
de Parametrizar , la aplicacion automaticamente va dejando un registro de los
cambios realizados en un historial. Dénde se registran: Fecha del cambio, cédigo
de la cuenta que se editd, denominacién de la cuenta, Resolucidon y vigencia si
aplican, usuario que realizd la asignacion de atributos, GIT correspondiente,
Parametrizacidn realizada y las observaciones.

Edicion del catalogo de cuentas x

G CONTADURIA

EMHistorial Atributos Complementarios GIT Inv. y Normas

A Inicio
W Egicion de Ambitos

1B Administrar de Cuentas

{E Asignar Resolucion

LDESCARGAR HISTORIAL DEL GIT

Este historial de atributos complementarios puede ser descargado en formato
Excel para que el usuario tenga una copia en su equipo.

ZDESCARGAR HISTORIAL DEL GIT

Historial Atrib. Extensibles todos los GIT

Al igual que en el historial anterior, cada vez que los funcionarios encargados de
asignar los atributos extensibles realizan modificaciones quedan registrados en un
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historial, la diferencia es que en este particularmente se distinguen los cambios
de los 3 GIT involucrados en el proceso.

Edicién del catalogo de cuentas

[El cambios realizados al Catalogo por todos los GIT

DESCARGAR HISTORIAL GENERAL [l SEPUEDEN VER LA EDICIONDE ATRIBUTDS EXTENSIBLES POR PARTE DELDS 3 6T

Este historial de atributos complementarios general puede ser descargado en
formato Excel para que el usuario tenga una copia en su equipo.

LDESCARGAR HISTORIAL GENERAL RUSHTHIEN NG

Aplicar cambios futuros.

El Administrador puede acceder a una lista de cambios futuros, donde se incluyen
los cambios a futuro que se han realizado por parte del Editor de catdlogo. El
Administrador puede aplicar estos cambios. La aplicacién realiza comparaciones
de fechas con la actual y determina qué cambios deben ser aplicados y cudles no.
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Para aplicar los cambios registrados a futuro al catalogo actual el Administrador
debe:

1. Seleccionar la opcidn “Generar Versidn” en el menu de la parte derecha de
la pantalla (Opcién solo disponible con estado de catdlogo: Revisado).

eanor

¥ Descaraa de Versiones

2. Se puede observar lista de cambios futuros registrados.

L¥Cambios Futuros

CAMBIOS_SIN_INCLUIR : CambiosFuturos
FECHA_REGISTRO

DENOMINACION TIRO_CAMBIO

110609  catalogo-cuentas@contaduria gov.co  Cuenta futura Creaion ENT GOBIERNO 2025.06-1 See

3. Aplicar los cambios usando el botén “Aplicar cambios” que esta en la parte
inferior de la pantalla.

+APLICAR CAMBIOS

4. Confirmar accion.

Notificacion

A continuacion se detectaran las cuentas con cambios futuros que se pueden aplicar a
fecha de hoy 2025-056-11, deseas continuar ?
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5. La aplicacion realiza el proceso de validacion de cambios. y Muestra ventana

emergente con cambios identificados.

Notificacion

aplicar los cambios en estas cuentas ?

Se han encontrado cambios en las siguientes cuentas ©1.1.06.08 Deseas continuar y

Cancelar Continuar

6. La aplicacion realiza el proceso de validacion.

notificacion

Notificacion

Cambios aplicades exitosamente

Aceptar

Cuentas eliminadas

Muestra mensaje de

En la opcion de “Cuentas Eliminadas” el Editor puede tener acceso a una lista de
cuentas que han sido eliminadas a lo largo del tiempo en la edicion del catalogo
de cuentas en la aplicacion. Esta lista se alimenta automaticamente y se crea un

registro cada vez que se elimina una cuenta.

[ElCuentas eliminadas

CODIGO DENOMINACION OBSERVACIONES
1.3.17.07 Servicios de documentacion Se elimina por consistencia con |
1.5.10.35 Repuestos, equipos férreos y Se elimina la subcuenta dado qu
1.5.14.16 Elementos para la prestacion Se eliminara por consistencia col

Se revisaron las entidades de go
1.5.14.20 Moldes y troqueles En ese sentido, se elimina la sub
Se elimina la subcuenta debido &
151421 Dotacion a trabajadores Sin embargo, revisando los saldc
Se elimina la subcuenta debido &
1.5.14.25 Equipo de alojamiento y cam Revisando los saldos de la cuent
Se elimina la subcuenta teniendc
1.5.25.46 Construcciones Al revisar las entidades que repo
1.5.30.42 Repuestos, equipos férreos y Se elimina la subcuenta dado qu
1.6.42.01 Edificaciones Considerando que es poco factib
1.6.42.06 Muebles, enseres y equipo d Considerando que es poco factib

LDESCARGAR LISTADO [JESEEEARAER AT

FECHA DE ELIMINACION

14/12/2023
19/12/2023
19/12/2023

19/12/2023

19/12/2023

19/12/2023

19/12/2023
19/12/2023
19/12/2023
19/12/2023

2 Archivos de Soporte
[E Parametrizacion
[ vista Catalogo

[E catalogo con cambios
futuros

[E vista Historial
[E vista Historial General
[E Histo. GIT Inv. y Normas

[ Histo. Atributos
Complementarios.

[E Cuentas Eliminadas
X Descargas

A Enviar Notificacion de
cambios
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Se puede descargar una copia en formato Excel al equipo local del usuario
haciendo clic en el botdn “Descargar Listado”.

&,D ESCARGAR LISTADO DESCARGA DEL LISTADO DE CUENTAS ELIMINADAS

Cuentas Parametrizadas del trimestre

El Revisor de Catdlogo tendrda acceso al archivo de parametrizacién
correspondiente al trimestre actual. Este archivo se actualiza automaticamente
cada vez que se genera una nueva version del catalogo, incorporando las cuentas

nuevas. Asimismo, el archivo incluye las cuentas editadas y creadas por el GIT
PAP.

Edicion del catalogo de cuentas

ATRIB. CORRESPONDIENTES AL BIT INV. Y NORMAS
ElCuentas para parametrizar en el trimestre /

CATALOGO
SALDOPOR ‘GENE}
CONCILIAR _DE CONSOLID.

LIGAAREPORTAR
EL100% ENOR

CUENTAS CON COLOR DIFERENTE. PERTENCEN AL CATALOGD DE CONSOLIDACION (NO SE PUEDEN EDITAR,
ESTAN PRESENTES CON PROPGSITO INFORMATIVE).
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