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INFORME DE INPECCION DE SEGURIDAD – ORDEN Y ASEO 

 

El Comité Paritario de Seguridad en el Trabajo – COPASST, de la Contaduría 

General de la Nación, establecieron un cronograma para realizar inspecciones de 

seguridad la cual se llevarán a cabo durante la vigencia 2024, por tal razón se 

inician estas inspecciones con todo lo relacionado a orden y aseo.  

Los miembros del comité que participaron en estas inspecciones fueron el doctor 

Cesar Augusto Rincón Vicentes, actuando como representante del empleador y 

presidente del COPASST, Juan Carlos Gómez Silva actuando como representante 

de los trabajadores, Juan Pablo Barrantes actuando como representantes de los 

trabajadores y secretario del COPASST, Edgar Javier Rivera Pabon, actuando 

como responsable del SG-SST  

 

1. Objetivo 

Realizar inspección visual de los puestos de trabajo y zonas comunes, con el fin 

de identificar riesgos y lograr su mitigación que afecten la salud del trabajador. 

2. Metodología de intervención 

A continuación, se relacionan los pasos para realizar la inspección de orden y 

aseo en las instalaciones de la Contaduría General de la Nación 

1. Realizar inspección visual de los puestos de trabajo y áreas comunes. 

2. Realizar informe y describir los hallazgos encontrados  

 

3. Resultados 

Durante la inspección realizada se identificaron las siguientes condiciones 

desfavorables en orden y aseo dentro de las instalaciones de la Contaduría 

General de la Nación  

  

ORDEN Y ASEO PUESTOS DE TRABAJO 

Las inspecciones de los puestos de trabajo relacionados con orden y aseo inician 

en el GIT de apoyo informativo y termina en el GIT de comunicaciones pasando 

por los diferentes GIT de la entidad, con el fin de realizar la verificación de orden 

y aseo de los puestos de trabajo. 
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GIT DE APOYO INFORMATICO 

Realizada la inspección de los puestos de trabajo relacionados con orden y aseo 

se evidencia que los puestos de trabajo se encuentran ordenados, limpios y 

cuentan con los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades 

                  

 

 

    

GIT DE GESTIÓN Y EVALUACIÓN DE LA INFORMACIÓN GOBIERNO 

Realizada la inspección de los puestos de trabajo relacionados con orden y aseo 

se evidencia que los puestos de trabajo se encuentran ordenados, limpios y 

cuentan con los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades. 
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GIT DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 

Realizada la inspección de los puestos de trabajo relacionados con orden y aseo 

se evidencia que los puestos de trabajo se encuentran ordenados, limpios y 

cuentan con los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades 

 

 

 

GIT JURÍDICA 

Realizada la inspección de los puestos de trabajo relacionados con orden y aseo 

se evidencia que los puestos de trabajo se encuentran ordenados, limpios y 

cuentan con los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades 

 

 

 

GIT DE RECURSOS HUMANOS Y PRESTACIONES SOCIALES 

Realizada la inspección de los puestos de trabajo relacionados con orden y aseo 

se evidencia que los puestos de trabajo se encuentran ordenados, limpios y 

cuentan con los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades. 
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GIT DE PLANEACIÓN Y CONTROL INTERNO 

Realizada la inspección de los puestos de trabajo relacionados con orden y aseo 

se evidencia que los puestos de trabajo se encuentran ordenados, limpios y 

cuentan con los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades 

 

 
 

 

 

GIT DE CAPACITACIÓN EN CONTABILIDAD PÚBLICA, GIT DE DOCTRINA, GIT 

DE INVESTIGACIÓN Y NOMAS 

Realizada la inspección de los puestos de trabajo relacionados con orden y aseo 

se evidencia que los puestos de trabajo se encuentran ordenados, limpios y 

cuentan con los elementos necesarios para el desarrollo de las actividades 
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HALLAZGOS PUESTOS DE TRABAJO 

 

GIT DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 

 

En algunos escritorios se evidencia elementos que dificulta la movilidad de las 

piernas del servidor o colaborador. 
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GIT DE RECURSOS HUMANOS Y PRESTACIONES SOCIALES 

Se evidencia elementos que dificulta la movilidad de las piernas del servidor o 

colaborador 

 

 

ARCHIVO 

Se evidencia que falta orden en las AZ que se encuentran sobre un archivador 

el cual está bajo la responsabilidad del GIT de Talento Humano y Prestaciones 

Sociales  

                  

 

 

 

 

 

 

 



Página | 7  
  

 

 

 

ORDEN Y ASEO ZONAS COMUNES 

En el área de la cocina se evidenció la falta de orden y limpieza en algunos de 

los elementos que están en esta área 

 

            

 

 

 

GIT DE APOYO INFORMATICO 

En el área de apoyo informático se encuentran cajas obstaculizando el pasillo 

que dificultan la movilidad de los servidores y no responderían de manera 

adecuada al momento que se llegue a presentar alguna eventualidad.  
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Cajas almacenadas en lugares no adecuados pertenecientes al GIT de apoyo 

informático 

 

 

 

GIT CHIP 

Se evidencia que esta área de la entidad fue habilitada como espacio de 

almacenamiento de artículos de oficina, que refleja desorden y que generan mal 

aspecto en esa área 
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RIESGOS 

GIT CHIP 

Se evidencia el riesgo que representa la base del televisor, ya que las patas 

generan riesgo de caída a los servidores y colaboradores de la entidad,  

 

 

 

 

CONCLUSIONES 

1 Socializar el programa de orden y aseo de la entidad. 

2 Realizar actividades de orden y aseo de manera más frecuentes. 

3 Realizar piezas de comunicación que incentiven la cultura de orden y aseo en 

los puestos de trabajo de los servidores de la Contaduría General de la Nación. 

4 Se recomienda instalar el televisor en la pared con el fin de eliminar el riesgo 

de caída hacia los servidores de la entidad 

5 Agilizar la entrega de los elementos donados para liberar espacio y establecer 

orden en el GIT CHIP 
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Cordialmente 

 

________________________ 
Cesar Augusto Rincón Vicentes 

Representantes del Empleador 
Presidente COPASST 

 
 

 
 
 

 
_______________________ 

Juan Pablo Barrantes Ardila 
Representante de los Trabajadores 
Secretario COPASST 

 
 

 
 
 

_____________________ 
Edgar Javier Rivera Pabon 

Encargado del SG – SST 
 


