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TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO - CONTRATISTAS

Permite la adecuada y oportuna transferencia del conocimiento cuando un contratista finaliza su contrato por el cumplimiento del plazo del contrato o la terminación anticipada.

I. Información del contratista
	Fecha de diligenciamiento:
	 Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.

	Dependencia que ejerce la supervisión del contrato:
	

	Nombre del contratista:
	

	Tipo de documento:
	☐ CC ☐ CE ☐ PA
	No. De documento:
	

	Número del contrato:
	

	Correo electrónico
	

	Objeto contractual:
	

	Fecha de inicio del contrato:
	Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.

	Fecha de terminación del contrato:
	Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha.

	Nombre del supervisor del contrato:
	

	Proceso Institucional en el que ejecutó sus actividades contractuales:
	☐ Planeación Integral
☐ Comunicación Pública
☐ Normalización y Culturización Contable
☐ Centralización de la Información
☐ Consolidación de la Información
☐ Gestión Humana
☐ Gestión Administrativa
☐ Gestión Recursos Financieros
☐ Gestión TICs
☐ Gestión Jurídica
☐ Control y Evaluación

	Señale la razón por la cual finaliza el contrato:
	☐ Cumplimiento del plazo del contrato
☐ Terminación anticipada


II. Relación de obligaciones y temáticas a su cargo

Identifique las obligaciones específicas del contrato que requieren procesos de transferencia de conocimiento. En el marco de estas obligaciones, relacione las temáticas a su cargo, describa brevemente su participación en ellas y asocie los enlaces donde se encuentra alojada la documentación.

	No.
	Obligación contractual
	Descripción de las temáticas desarrolladas
	Enlace repositorio

	1
	
	
	

	
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	4
	
	
	

	
	
	
	

	5
	
	
	

	
	
	
	

	6
	
	
	

	
	
	
	



Nota: Con el fin de evitar duplicidad de información, se sugiere relacionar la ubicación de los repositorios dispuestos por cada una de las dependencias, de conformidad con los lineamientos en materia de archivo digital (si aplica).

III. Relación de informes o reportes a cargo

Relacione los informes y reportes que elaboró en el marco de las obligaciones, en caso de que no los realizó escriba “N/A”:

	[bookmark: _Hlk531007164]No.
	Temática
(Descritas en la sección II)
	Nombre del informe o reporte
	Periodicidad
	Destinatario

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



IV. Relación de la actividades próximas a realizar.

Para las temáticas que lo requieran, identifique las actividades próximas a realizarse que deben ser tenidas en cuenta por la dependencia:

	No.
	Temática
(Descritas en la sección II)
	Actividad
	Trámites por desarrollar
	Fecha de cumplimiento

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



V. Relación de contactos utilizados en desarrollo de su gestión.

Relacione las personas con las que interactuó en la CGN u otras entidades (públicas, privadas, nacionales e internacionales) para el cumplimiento de sus obligaciones y que son personas claves para el desarrollo de las temáticas:

	No.
	Nombres 
	Entidad y dependencia
	Correo electrónico institucional y Teléfono de contacto
	Temáticas trabajadas conjuntamente
(Descritas en la sección II)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



VI. Documentos y referentes para el desempeño de sus obligaciones

Relacione los procedimientos, guías, formatos, instructivos y demás documentos formalizados en el Sistema Integrado de Gestión Institucional – SIGI de la CGN, que aplican en el cumplimiento de las obligaciones específicas y las temáticas relacionadas:

	No.
	Código y nombre del documento
	Temática asociada
(Descritas en la sección II)
	Enlace de acceso

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Nota: Los documentos formalizados en el SIGI pueden ser consultados en el siguiente enlace: https://www.contaduria.gov.co/web/intranet/sigi 

Si en el cumplimiento de sus obligaciones específicas empleó documentos externos, relaciónelos en la siguiente tabla:

	No.
	Nombre del documento
	Entidad responsable del documento
	Enlace de acceso
	Temática asociada
(Descritas en la sección II)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



Adicionalmente, con el fin de garantizar la conservación del conocimiento tácito de la CGN, a continuación, relacione los procedimientos, formatos e instructivos que apliquen a las temáticas y actividades desarrolladas en el marco del contrato, y que no se encuentren documentadas en el SIGI, pero que considere deban ser de conocimiento de la Entidad para cumplir los objetivos del área.

	No.
	Nombre del documento a formalizar
	¿Adjunta propuesta del documento?
	Ubicación*
	Aplicación
(Describa brevemente la importancia de utilización del documento)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Nota: En caso de no adjuntar propuesta del documento, relacionar en el espacio de ubicación “N/A”.

VII. Evidencia de socialización y transferencia del conocimiento.

Con el fin de garantizar la transferencia del conocimiento, el pasado Haga clic aquí o pulse para escribir una fecha. se desarrolló la presentación y socialización de la información contenida en este informe, por parte del contratista. 


En constancia de lo anterior, suscriben:




	____________________________
Firma del supervisor del contrato
Nombre:
C.C. 
	____________________________
Firma del contratista
Nombre:
C.C. 





Notas:
· Para el diligenciamiento de este documento, puede insertar un número mayor de filas de ser necesario.
· Los datos recolectados en este formato serán tratados bajo lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la protección de datos personales".
· Una vez suscrito, el presente registro deberá ser alojado en los repositorios establecidos por la CGN. 
· El documento debe ser diligenciado digitalmente, con el fin de asegurar el acceso a los enlaces relacionados.
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