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1. INTRODUCCION

De conformidad con lo estipulado en la Ley 87 de 1993, “Por la cual se establecen
normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y
se dictan otras disposiciones”, asi como en cumplimiento del Decreto 2768 del 28 de
Diciembre de 2012, expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Por el cual
se regula la constituciéon y funcionamiento de las Cajas Menores” y las Resoluciones 020
del 22 de Enero de 2016, “Por la cual se constituye la caja menor de gastos generales
de la U.A.E Contaduria General de la Nacién para la vigencia fiscal 2016”, y 016 del 19
de Enero de 2016, “Por la cual se constituye la caja menor de viaticos y gastos de viaje
de la U.A.E Contaduria General de la Nacién para la vigencia fiscal 2016”; el GIT de
Control Interno realiz6 arqueo de las cajas menores constituidas para la vigencia actual.

2. OBJETIVO GENERAL

Verificar la gestién y control de las cajas menores tanto de los gastos generales, como
de los viaticos y gastos de viaje constituidas en la CGN, con el fin de ratificar el
cumplimiento de la normatividad legal vigente.

3. ALCANCE

El GIT de Control Interno en cumplimiento del Plan de Acciéon 2016 y al Programa
General de Auditorias, realiz6 arqueo a las cajas menores de la entidad, en el mes de
marzo, ratificando la constitucion, los desembolsos y su legalizacion, el efectivo en caja,
asi como, el saldo en bancos de las cuentas corrientes.

El arqueo se realizé mediante la verificacion fisica en el sitio donde reposa el dinero y los
documentos relacionados, previo analisis de la normatividad relacionada.
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4. DESARROLLO

4.1 Siendo las 2:35 p.m. del dia 18 de marzo de 2016, se realiz6 arqueo a la caja menor
de gastos generales constituida para la vigencia 2016 encontrando lo siguiente:

e La caja menor de gastos generales para la vigencia 2016 fue constituida a través
de la Resolucion 020 del 22 de enero de 2016, por un valor de Doce Millones
novecientos mil pesos m/cte ($12.900.000).

e Enlarevisién a los desembolsos definitivos, se verificaron los que se realizaron a
partir del 29 de febrero y hasta la fecha, encontrando que éstos ascendieron a Un
millébn ochocientos treinta y siete mil trescientos ochenta y seis m/cte ($1.837.386),
evidenciandose en su totalidad los soportes para su legalizacion.

e El valor de los desembolsos pendiente por legalizar asciende a Doscientos veinte
mil pesos m/cte ($220.000). De los 61 desembolsos realizados desde la constitucion de
la caja menor.

En concordancia con lo anterior y de acuerdo con las pruebas de auditoria y teniendo
en cuenta la normatividad vigente, se evidencié que 12 han incumplido el plazo de
cinco dias habiles para su legalizacién tal como lo establece el articulo 7 del Decreto
2768 de 2012.

e El total de dinero en efectivo ascendié a novecientos setenta y ocho mil pesos
m/cte ($ 978.000) discriminado de la siguiente manera:

Cantidad Denominacion Total

2 Billetes $50.000 $100.000
42 Billetes $20.000 $ 840.000
1 Billetes $10.000 $10.000
1 Billetes $5.000 $5.000
7 Billetes $2.000 $14.000
1 Billetes $1.000 $1.000
5 Monedas $500 $2.500
14 Monedas $200 $2.800
25 Monedas $100 $2.500
4 Monedas $50 $200

$978.000
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El total de dinero desembolsado desde el 29 de febrero a la fecha es de Un millén
ochocientos treinta y siete mil trescientos ochenta y seis mil pesos m/cte ($1.837.386),
el saldo disponible en bancos es de Siete millones setecientos ochenta y cuatro mil
ochocientos cuarenta y tres pesos m/cte ($7.784.843,00), el saldo en tramite para ser
reembolsado es de Dos millones setenta y nueve mil ochocientos dieciséis
($2.079.816) y el total en efectivo es de Novecientos setenta y ocho mil pesos m/cte
(978.000), para un valor total de caja menor de gastos generales de Doce millones
novecientos mil cuarenta y cinco pesos ($12.900.045), presentando un excedente de
Cuarenta y cinco pesos.
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Empresa X
Bienvenido: Seiior(a) amparo vargas gomez 18 de Marzo del 2016 - 13:52
Nit:8300254066 UND. ADTIVA ESP. CONTADURIA GE
Administracion )
Saldo Cuenta Corriente - 0560000769999418
Pagos
Inseripciones [B] saldo Producto
Disponible Efectivo 5 7.784.843,00
Transferencias Saldo Canje 50,00
Saldo Canje Flaza 50.00
saldo Total € 7.784.843,00
Disponible Sobregiro 50,00
Interés Sobregiro Causada 50,00
Dias en Sobregira 0
Saldo Congelado por Embargo 50,00
Cupo Disponible Remesas Negociadas 50,00
Cupo Utilizado Remesas Negociadas 50,00
Fecha valor Documento Clase de Movimiento Oficina
Libranzas 04/03/2016 $ 3.000.000,00 533585 Retiro Normal CALLE 24
Servicio al Cliente 29/02/2016 ¢ 3.882.843,00 218801 notas Crédite cENIT
08/02/2015 $ 3.000.000,00 533581 Retiro Normal CALLE 54
5_9:::1 cion 29/01/2016 $ 3.000.000,00 533578 Retiro Normal CALLE 94
29/01/2016 $ 12.900.000,00 280276 hotas Crédite CENIT
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4.2 Siendo las 10:00 a.m. del dia 28 de marzo de 2016, se realiz6 arqueo a la caja menor
de viaticos y gastos de viaje constituida para la vigencia 2016 encontrando lo siguiente:

e La caja menor de viaticos y gastos de viaje para la vigencia 2016 fue constituida a
través de la Resoluciéon 016 del 19 de enero de 2016 por un valor de Veintian millones
trescientos setenta y tres mil ciento cinco pesos m/cte ($21.373.105).

e Enlarevision a los desembolsos definitivos realizados a partir del 19 de enero (dia
en la cual se emitio la Resolucion de constitucion de la caja menor de viaticos y gastos
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de viaje y hasta la fecha), se encontré que éstos ascendieron a Siete millones
cuatrocientos un mil doscientos noventa y dos pesos mi/cte ($7.401.292), con un
reintegro de $234.684 por una comision de servicios que se canceld, para un total de
desembolsos por Siete millones ciento sesenta y seis mil seiscientos ocho pesos
M/CTE ($7.166.608). Se evidenciaron en su totalidad los soportes para la legalizacion
de dichas comisiones asi como los pagos realizados a los beneficiarios a través de la
cuenta corriente de Davivienda activa para este fin.

e Se evidencio la solicitud de reembolso de caja menor por valor de $7.166.606, el
cual se hizo efectivo el dia 22 de marzo tal como se puede observar a continuacién en
los movimientos de la cuenta corriente. El saldo disponible en bancos es de Veintilin
millones trescientos setenta y tres mil ciento cinco pesos ($21.373.105), existiendo
correspondencia entre el valor constituido y el valor existente a la fecha.
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Saldo Cuenta Corriente - 0560000769999400

28 de Marzo del 2016 - 09:42

Disponible Efective
Saldo Canje
salde Canje Plaza
Saldo Total

$ 21.373.105,00

$ 21.373.105,00

0,00
$0.00

Disponible Sebregiro 50,00
Saldos
Interés Sobregiro Causade 50,00
Dias en Sobregiro 0
Saldo Congelado por Embargo 50,00
Cupe Disponible Remesas Negociadas 50,00
Cupo Utilizade Remesas Negociadas 50,00
Fecha valor Documento Clase de Movimiento Oficina
Libranzas 22/03/2016 $ 7.166.608,00 783077 Notas Crédito CENIT
Senvicio al Cliente 11/03/2016 $ 234.684,00 8847 Depésita Normal CALLE 54
10/03/2016 $ 704.053,00 656074 Notas Débita PORTAL-EMPRESARIAL
5_’::?3" rrrrrrr 10/03/2016 $ 470.470,00 655434 Notas Débito PORTAL-EMPRESARIAL
09/03/2016 $ 619.872,00 563137 Notas Débita PORTAL-EMPRESARIAL
= 07/03/2016 $ 615.872,00 327879 Notas Débite PORTAL-EMPRESARIAL
CONSULTE AQUI
07/03/2016 $ 840.221,00 326680 Notas Débite PORTAL-EMPRESARIAL
COMO FUNCIONA ;]
EL PORTAL 07/03/2016 % 1.005.764,00 326114 Notas Débite PORTAL-EMPRESARIAL INTERS
EMPRESARIAL 04/03/2016 $ 610.584,00 575087 Notas Débito PORTAL-EMPRESARIAL
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CONCLUSIONES

Una vez realizado el arqueo a la caja menor de gastos generales y a la de viéticos y
gastos de viaje, se evidenci6 que el funcionamiento de éstas cumple con los
lineamientos establecidos en el Decreto 2768 de 2012 expedido por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, existiendo aspectos por mejorar en los controles para la
legalizacion a tiempo de los gastos generales, debido a que se encontraron doce 12
desembolsos que sobrepasan los cinco (5) dias para la legalizacion, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7 del mismo Decreto.

RECOMENDACIONES

Se recomienda fortalecer los controles para la legalizacién oportuna de la totalidad de
gastos generales y asi dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en el articulo 7
del Decreto 2768 de 2012.
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